
Załącznik Nr 2 do Zarządzenia  Nr 23/2024  Dyrektora 
Powiatowego Urzędu Pracy w Bytowie z dnia  
20.12.2024r.  w sprawie określenia  wyjątków  od 
dokumentowania przebiegu załatwiania i rozstrzygania 
spraw w EZD. 

 

Lp. 

 

Symbol 

 

Hasło klasyfikacyjne 

Kat. 

archiwalna 

 

Uwagi 

 

Od 01.01.2025 

1.  0133 Ewidencja druków ścisłego zarachowania B10  SPRAWY PROWADZONE 

ELEKTRONICZNIE OD 01.01.2025 

2.  0160 Gromadzenie zbioru bibliotecznego B5 zakupy, prenumerata, dary, wymiany SPRAWY PROWADZONE 

ELEKTRONICZNIE OD 01.01.2025 

3.  0161 Ewidencja zbioru bibliotecznego B50 księgi inwentarzowe, katalogi, bazy danych SPRAWY PROWADZONE 

ELEKTRONICZNIE OD 01.01.2025 

4.  0162 Udostępnianie zbioru bibliotecznego B5 rewersy, karty czytelników SPRAWY PROWADZONE 

ELEKTRONICZNIE OD 01.01.2025 

5.  21 Inwestycje i remonty B5 dokumentacja dot. przygotowania, wykonawstwa i odbioru. 

Okres przechowywania liczy się od momentu rozliczenia 

inwestycji, przy czym dokumentacja techniczna obiektu 

przechowywana jest u użytkownika przez cały czas 

eksploatacji i jeszcze przez 5 lat od momentu jego utraty; jeżeli 

dotyczy obiektów zabytkowych i nietypowych, kwalifikuje się ją 

do kategorii B25 

SPRAWY PROWADZONE 

ELEKTRONICZNIE OD 01.01.2025 

6.  250 Strzeżenie mienia własnej jednostki B10 plany ochrony obiektów, dokumentacja służby wartowniczej 

(harmonogramy dyżurów, dzienniki służby), przepustki, karty 

magnetyczne, ewidencja wydanych przepustek i kart 

magnetycznych, upoważnienia. Okres przechowywania liczy 

się od momentu utraty mocy obowiązującej planu. 

SPRAWY PROWADZONE 

ELEKTRONICZNIE OD 01.01.2025 



7.  310 Wieloletnia prognoza finansowa B25  SPRAWY PROWADZONE 

ELEKTRONICZNIE OD 01.01.2025 

8.  311 Planowanie budżetu B25  SPRAWY PROWADZONE 

ELEKTRONICZNIE OD 01.01.2025 

9.  3120 Przekazywanie środków finansowych B5  SPRAWY PROWADZONE 

ELEKTRONICZNIE OD 01.01.2025 

10.  3121 Rozliczanie dochodów, wydatków, opłat, dotacji B5  SPRAWY PROWADZONE 

ELEKTRONICZNIE OD 01.01.2025 

11.  3122 Ewidencjonowanie dochodów, wykorzystania 

środków, opłat, dotacji  

B5  SPRAWY PROWADZONE 

ELEKTRONICZNIE OD 01.01.2025 

12.  3125 Rewizja budżetu i jego bilansu B25  SPRAWY PROWADZONE 

ELEKTRONICZNIE OD 01.01.2025 

13.  3132 Współpraca z bankami finansującymi i 

kredytującymi 

B5  SPRAWY PROWADZONE 

ELEKTRONICZNIE OD 01.01.2025 

14.  314 Egzekucja i windykacja B10 B10 SPRAWY PROWADZONE 

ELEKTRONICZNIE OD 01.01.2025 

15.  333 Deklaracje podatkowe i rozliczenia podatku 

dochodowego 

B5  SPRAWY PROWADZONE 

ELEKTRONICZNIE OD 01.01.2025 



16.  3414 Planowanie i realizacja Funduszu Pracy i EFS B25  SPRAWY PROWADZONE 

ELEKTRONICZNIE OD 01.01.2025 

17.  3417 Współpraca z bankami finansującymi i 

kredytującymi 

B5  SPRAWY PROWADZONE 

ELEKTRONICZNIE OD 01.01.2025 

18.  3418 Egzekucja i windykacja B10  SPRAWY PROWADZONE 

ELEKTRONICZNIE OD 01.01.2025 

19.  370 Interwencje głównego księgowego B25 obejmuje również decyzje władz nadrzędnych w 

sprawach naruszenia dyscypliny finansowej 

SPRAWY PROWADZONE 

ELEKTRONICZNIE OD 01.01.2025 

20.  371 Inne sprawy nadzoru finansowego B10 nie ujęte w klasach 3125, 370 SPRAWY PROWADZONE 

ELEKTRONICZNIE OD 01.01.2025 

 

 

 

 

 

/ wydano w postaci elektronicznej 
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