Zarzadzenie nr 3/2019
Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Bytowie

z dnia 15.01.2019 r.

w sprawie zwrotu kosztéw przejazdu z miejsca zamieszkania i powrotu do miejsca zatrudnienia lub
innej pracy zarobkowej, odbywania stazu u pracodawcy, uczestnictwa w szkoleniu oraz odbywania
zaje¢ z zakresu poradnictwa zawodowego w zwigzku ze skierowaniem osoby bezrobotnej
lub poszukujgcej pracy przez Powiatowy Urzad Pracy w Bytowie.

§1

Na podstawie regulaminu organizacyjnego Powiatowego Urzedu Pracy w Bytowie § 9 pkt 1
w oparciu o art. 41 ust. 4b, art. 45 Ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia
i instytucjach rynku pracy (Dz. U z 2018 r., poz. 1265 t.j. z poin. zm. i Dz.U. z 2018 r., poz.
1149),Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy w Bytowie ustala regulamin w sprawie zwrotu kosztow
przejazdu z miejsca zamieszkania i powrotu do miejsca zatrudnienia lub innej pracy zarobkowej,
odbywania stazu u pracodawcy, uczestnictwa w szkoleniu oraz odbywania zaje¢ z zakresu
poradnictwa zawodowego w zwigzku ze skierowaniem osoby bezrobotnej lub poszukujgcej pracy
przez Powiatowy Urzad Pracy w Bytowie (zatgcznik nr 1),

§2

Sprawowanie nadzoru nad realizacjg niniejszego zarzadzenia powierzam Kierownikowi Dziatu Ustug
Rynku Pracy w Powiatowym Urzedzie Pracy w Bytowie.

§3

Z dniem 14.01.2019 r. traci moc Zarzadzenie nr 4/2018 Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w
Bytowie z dnia 19.01.2018 r. w sprawie zwrotu kosztéw przejazdu z miejsca zamieszkania i powrotu
do miejsca zatrudnienia lub innej pracy zarobkowej, odbywania stazu u pracodawcy, uczestnictwa
w szkoleniu oraz odbywania zajec z zakresu poradnictwa zawodowego w zwigzku ze skierowaniem
osoby bezrobotnej lub poszukujgcej pracy przez Powiatowy Urzad Pracy w Bytowie.

§4

Zarzgdzenie obowigzuje od dnia 15.01.2019r.




Zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia nr 3/2019
Dyrektora Powialowego Urzedu Pracy
w Bytowie z dnia 15.01.2019 r.

REGULAMIN

zwrotu kosztéw przejazdu z miejsca zamieszkania i powrotu do miejsca zatrudnienia lub innej
pracy zarobkowej, odbywania stazu u pracodawcy, uczestnictwa w szkoleniu oraz odbywania zajeé
z zakresu poradnictwa zawodowego w zwigzku ze skierowaniem osoby bezrobotnej
lub poszukujacej pracy przez Powiatowy Urzad Pracy w Bytowie.

§1
POSTANOWIENIA OGOLNE
Zwrot kosztow przejazdu nastepowac bedzie na podstawie:

1. art. 41 ust. 4b, art. 45 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. ¢ promocji zatrudnienia
i instytucjach rynku pracy (Dz. U z 2018 r., poz. 1265 t.. z pdin. zm. i Dz.U. z 2018 r,, poz.
1149},

2. art. 11 ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz
zatrudnianiu 0sob niepetnosprawnych ( Dz.U. z 2018 r.,poz. 511 t.j. z péin. zm.),

3. niniejszego Regulaminu

§2

ZASADY ZWROTU KOSZTOW PRZEIAZDU

1. Powiatowy Urzad Pracy w Bytowie moze dokonywac zwrotu kosztow przejazdu najkrétszg trasa
Z miejsca zamieszkania i powrotu do miejsca:
a) zatrudnienia lub innej pracy zarobkowej przez okres do 8 miesiecy,
b} odbywania stazu przez okres jego trwania,
¢} szkolenia lub odbywania zaje¢ z zakresu poradnictwa zawodowego przez okres
uczestnictwa.

2. Powiatowy Urzad Pracy w Bytowie mole dokonywad zwrotu kosztow przejazdu w celu
wskazanym w § 2 pkt 1, osobie bezrobotnej lub poszukujacej pracy, ktdra speinia fgcznie nizej
wymienione warunki:

a} na podstawie skierowania powiatowego urzedu pracy podjeta zatrudnienie lub inng
prace zarobkowg w zwigzku ze zglosrong przez pracodawce ofertg pracy, odbywa staz,
uczestniczy w szkoleniu lub zostata skierowana na zajecia z zakresu poradnictwa
zawodowego.

b) uzyskuje wynagrodzenie lub inny przychdéd w wysokoséci nieprzekraczajacej 200%
minimainego wynagrodzenia za prace.

3. Zwrot kosztow przejazdu moie byé przyznany osobie, ktdra podjela zatrudnienie lub inng prace
zarobkowa, rozpoczela stai, szkolenie, zajecia z zakresu poradnictwa zawodowego
w miejscowosci innej niz jej miejsce zamieszkania.



4. Zwrot kosztow przejazdu nie przystuguje:
- osobie, ktdra podjeta zatrudnienie u tego samego pracodawcy, u ktdrego pracowata
bezposrednio przed rejestracjg w urzedzie pracy,
- osobie skierowanej do pracy w ramach robét publicznych.

5. Zwrot kosztow przejazdu moze zosta¢ przyznany na podstawie Wniosku o zwrot kosztow
przejazdu (zatgcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu) ztozonego:
- w przypadku podjecia zatrudnienia lub innej pracy zarobkowej - nie pézniej niz w ciggu 6 m-cy
od dnia podjecia pracy (osoby, ktérym przyznano $wiadczenie na okres krétszy, niz ten o ktorym
mowa w § 2 pkt 1 lit. a, moga ztoiy¢ ponownie Whniosek na okres uzupetniajgcy nie poiniej
jednak niz w ciggu 3 m-cy od daty zakonczenia przyznanego wczesniej zwrotu kosztow
przejazdu),
- w przypadku stazu - nie pdiniej niz w ciggu 3 m-cy od dnia rozpoczecia staiu,
- w przypadku uczestnictwa w szkoleniu lub w zajeciach z zakresu poradnictwa zawodowego — po
ich zakonczeniu, nie pdzniej niz w ciggu 3 m-cy.

6. Zwrot kosztow przejazdu moze by¢ dokonany poczawszy od miesigca, w ktérym wptynat Wniosek
o zwrot kosztow przejazdu do Powiatowego Urzedu Pracy w Bytowie, pod warunkiem
dostarczenia Rozliczenia kosztéw przejazdu (zatgcznik nr 2 do niniejszego Regulaminu) w
terminie, o ktorym mowa w § 2 pkt 7.

7. Osoba ubiegajaca sie o zwrot kosztow przejazdu, o ktérych mowa w § 2 pkt 1 skfada
comiesieczne szczegotowe Rozliczenie kosztéw przejazdu w przypadku:
- podjecia zatrudnienia lub innej pracy zarobkowej - do 20 dnia kalendarzowego za miesiac
poprzedni,
- stazu - do 5 dnia kalendarzowego za miesigc poprzedni,
- uczestnictwa w szkoleniu lub w zajeciach z zakresu poradnictwa zawodowego — niezwtocznie
po ich zakonczeniu.

8. W przypadku ubiegania sie o zwrot kosztow przejazdu do miejsca pracy i powrotu wnioskodawca
dofacza:

a) do Whniosku o zwrot kosztéow przejazdu: kserokopie umowy o prace lub umowy

cywilnoprawnej oraz Oswiadczenie o ilosci kilometrow (zatacznik nr 3 do niniejszego

Regulaminu),

b) do Rozliczenia kosztow przejazdu:

- zaswiadczenie wystawione przez pracodawce o wysokosci uzyskanego wynagrodzenia brutto,
kazdorazowo za miesigc, ktérego rozliczenie dotyczy,

- liste obecnosci lub zaswiadczenie wystawione przez pracodawce potwierdzajgce ilosc
przepracowanych dni w rozliczanym miesigcu.

9. W przypadku ubiegania sie o zwrot kosztow przejazdu do miejsca odbywania stazu i powrotu
wnioskodawca dotgcza:
a) do Whniosku o zwrot kosztow przejazdu: Oswiadczenie o ilosci kilometréw,
b) do Rozliczenia kosztdw przejazdu: liste obecnosci za rozliczany miesigc.



10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

W przypadku ubiegania sie o zwrot kosztéw przejazdu do miejsca szkolenia lub odbywania zajec
z zakresu poradnictwa zawodowego wnioskodawca dofgcza do Whiosku o zwrot kosztow
przejazdu: Oswiadczenie o ilosci kilometrow oraz Rozliczenie kosztow przejazdu.

Wyptata zwrotu kosztow przejazdu nastapi:

- w przypadku podjecia zatrudnienia lub innej pracy zarobkowej — do ostatniego dnia roboczego
miesigca, w ktorym ztozono Rozliczenie,

- w przypadku stazu, uczestnictwa w szkoleniu lub w zajeciach z zakresu poradnictwa
zawodowego — w terminie wyptaty stypendium stazowego lub szkoleniowego.

W przypadku niezachowania termindw na ztozenie Rozliczenia kosztéw przejazdu, o ktérych
mowa w § 2 pkt 7 Regulaminu, wyplata nastapi w terminie, zaplanowanej w tutejszym Urzedzie,
kolejnej wyptaty zwrotu kosztow przejazdu.

Zwrot kosztow przejazdu z miejsca zamieszkania i powrotu do miejsc okreslonych w § 2 pkt 1 lit.
a i b dokonywany bedzie w wysokosci nie wiekszej niz 400 zt miesiecznie. Natomiast
w przypadku uczestnictwa w szkoleniu lub odbywania zajec z zakresu poradnictwa zawodowego
w petnej wysokosci.

Zwrot kosztdéw przejazdu przystuguje za dni, w ktdrych osoba $wiadczyta prace, odbywata staz,
uczestniczyta w szkoleniu lub odbywata zajecia z zakresu poradnictwa zawodowego.

Wyliczenie kwoty zwrotu kosztéw przejazdu za dany miesigc nastgpi na podstawie
obowigzujgcego taryfikatora przejazdéw PKS, stanowigcego zatgcznik nr 4 do niniejszego
Regulaminu.

Srodki zaangazowane na dany cel zgodnie ze ztozonym Whioskiem o zwrot kosztéw przejazdu
muszg by¢ wyptacone w danym roku budzetowym. Nieztozenie Whniosku (w przypadku szkolenia
lub zaje¢ z zakresu poradnictwa zawodowego) i/ lub Rozliczenia kosztow przejazdu najpdiniej w
grudniu w terminach okreslonych w § 2 pkt 7 niniejszego Regulaminu spowoduje utrate
$wiadczenia za nierozliczony okres.

Formularze dotyczace rozliczenia poniesionych kosztow przejazdu wraz z zatgcznikami dostepne
sg w siedzibie Powiatowego Urzedu Pracy w Bytowie i w Filii w Miastku oraz na stronie
internetowej ( www.bytow.praca.gov.pl — dokumenty do pobrania).

Zwrot kosztow przejazdu nie zostanie wyptacony:

a) za dni niepotwierdzone witasnorecznym podpisem na liScie obecnosci potwierdzone;j
przez pracodawce, organizatora stazu lub jednostke szkoleniowa,

b} za okres nieobecnosci spowodowanej chorobg oraz za udzielone dni wolne,

c) za miesigc, w ktorym wnioskodawca z witasnej winy przerwat prace,

d) w przypadku uzyskania wynagrodzenia lub innego przychodu w wysokosci
przekraczajgcej 200% minimalnego wynagrodzenia za prace obowigzujgcego w miesigcu
rozliczeniowym.




18. W przypadku nie ukonczenia z witasnej winy stazu, szkolenia, udziatu w zajeciach z zakresu
poradnictwa zawodowego osoba obowigzana jest do zwrotu w catosci kosztéw przejazdu.

19. O przyznaniu lub odmowie zwrotu kosztéw przejazdu Powiatowy Urzad Pracy w Bytowie wyda
decyzje w terminie 30 dni od dnia ztozenia wniosku.

§3

SPOSOB WYLICZENIA ZWROTU KOSZTOW PRZEJAZDU

Zwrot poniesionych kosztéw przejazdu stanowi iloczyn dni obecnosci w pracy, odbywania stazu,
uczestnictwa w szkoleniu lub odbywania zaje¢ z zakresu poradnictwa zawodowego i ceny biletu
wyliczonej na podstawie obowigzujgcego taryfikatora przejazdéw PKS, stanowigcego zatgcznik nr 4
do niniejszego Regulaminu.

§4
POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Zasady niniejszego Regulaminu stosuje sie do oséb bezrobotnych i poszukujgcych pracy
zarejestrowanych w Powiatowym Urzedzie Pracy w Bytowie uprawnionych do zwrotu
kosztéw przejazdu na podstawie ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia
i instytucjach rynku pracy (Dz. U z 2018 r., poz. 1265 t.j. z p6zn. zm. i Dz.U. z 2018 r., poz.
1149).

2. Zwrot kosztéw przejazdu nie jest $wiadczeniem obligatoryjnym i decyzja o przyznaniu zwrotu
kazdorazowo uzalezniona jest od stanu srodkoéw finansowych pozostajacych w dyspozycji
Powiatowego Urzedu Pracy w Bytowie.

3. W sytuacjach szczegolnych Dyrektor moze podjgé decyzje o rozpatrzeniu wniosku o zwrot
kosztow przejazdu w inny sposéb niz okre$lony w niniejszym Regulaminie, przy
jednoczesnym zachowaniu postanowiert okre$lonych w ustawie oraz innych aktach
wykonawczych.

4. Regulamin obowigzuje od dnia 15.01.2019 .

Zatgczniki: _: e
1. Whniosek o zwrot kosztéw przejazdu,
2. Rozliczenie kosztow przejazdu,
3. Oswiadczenie o ilosci kilometréw,
4. Taryfikator przejazdow PKS.



POWIATOWY URZAD PRACY w BYTOWIE

ul. Wojska Polskiego 6, 77-100 Bytow, tel. (59) 822 22 27, fax. (59) 823 41 02; gdby@praca.gov.pl
ul. Gen. Sikorskiego 1, 77-200 Miastko, tel. (59) 857 51 19, fax. (59) 857 06 00; gdbymi@praca.gov.; .
www: http://bytow.praca.gov.pl

Zatacznik Nr 1

BYtOW, dNia ..o

NETRIETONU oot re e s

Whiosek
o zwrot kosztow przejazdu

Na podstawie art. 41 ust. 4b, 45 ust.1 Ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia
i instytucjach rynku pracy (Dz. U z 2018 r., poz. 1265 t.j. z péin. zm. i Dz.U. z 2018 r., poz. 1149)
zwracam sie z proshg o zwrot kosztow przejazdu, jaki poniose z miejsca zamieszkania i powrotu z
tytutu:

[0 podjecia zatrudnienia lub innej pracy zarobkowej z dniem .............cceceveenee. N@ podstawie
zgloszonej oferty Pracy Przez PraCoOdAWCE: ..o iriccie et et ere e et s st esb s s ses s ssseases st sas et sasbesanssas s

(nazwa pracodawcy)

W IR ISCOWDSCI cumsassmsswammimivas S s

[J odbywania stazu od dnia .....cceeveviveeneisevcneennnes N S R P A e L R T et T banssan e
{nazwa organizatora staiu)

TV ¢ 11T 1ol 1V o 1! R———————————— s

B uczestnictwa wiszkoleniUs cinwnmssasnnmmnnmssansns
(nazwa szkolenia)

W MIEJSCOWOSCT wveeereeie ettt eran s
U odbywania zajec z zakresu poradnictwa zawodowego w PUP Bytow.*

Jednoczesnie oswiadczam, iz zapoznatem sie z Regulaminem zwrotu kosztéw przejazdu dostepnym
w siedzibie PUP Bytow oraz na stronie internetowej www.bytow.praca.gov.pl .

(podpis)

* Wiasciwe zaznaczy¢

W zalaczeniu:
1.  Oswiadczenie o ilosci kilometrow.

2. W przypadku ubiegania sie o zwrot kosztéw przejazdu do miejsca pracy:
- kserokopia umowy o prace lub umowy cywilnoprawnej.

i



POWIATOWY URZAD PRACY w BYTOWIE

ul. Wojska Polskiego 6, 77-100 Bytow, tel. (59) 822 22 27, fax. (59) 823 41 02; gdby@praca.gov.pl
ul. Gen. Sikorskiego 1, 77-200 Miastko, tel. (59) 857 51 19, fax. (59) 857 06 00; gdbymi@praca.gov.g .
www: http://bytow.praca.gov.pl

Zatacznik nr 2

Bytow, dnia .ccoveieecececiiiie e

.............................................................................

.............................................................................

OSWIADCZENIE

Niniejsze o$wiadczenie sktadam pouczony/a o odpowiedzialnosci karnej z art. 233 § 1 Kodeksu
karnego: ,Kto, sktadajgc zeznanie majgce stuzy¢ za dowod w postepowaniu sgdowym lub w innym
postepowaniu prowadzonym na podstawie ustawy, zeznaje nieprawde lub zataja prawde, podlega
karze pozbawienia wolnosci od 6 miesiecy do lat 8”.

Oswiadczam, ze najkrotsza trasa przejazdu z miejsca zamieszkania do miejsca:
0 pracy,

[0 odbywania stazu,

[0 szkolenia,

[J odbywania zajec z zakresu poradnictwa zawodowego*

W jedng Strone WYNOSi ..occvienvviesnniveneenn KM**

(podpis)

*Wtasciwe zaznaczy¢
** Wyliczenie kwoty zwrotu kosztow przejazdu nastgpi na podstawie obowigzujgcego taryfikatora

przejazdow PKS.



POWIATOWY URZAD PRACY w BYTOWIE

ul. Wojska Polskiego 6, 77-100 Bytow, tel. (59) 822 22 27, fax. (59) 823 41 02; gdby@praca.gov.pl
ul. Gen. Sikorskiego 1, 77-200 Miastko, tel. (59) 857 51 19, fax. (59) 857 06 00; gdbymi@praca.gov.; .

BY TOWW
www: http://bytow.praca.gov.pl
Zatacznik Nr 3
Bytodw, dnia .o
hm'e'nazwmko) ...............................
(adres zamieszkania)
PESEL
ROZLICZENIE kosztéw przejazdu
W MIESIGCU wvveverieiie e, 20...... r. z tytutu przejazdu z miejsca zamieszkania i powrotu do miejsca:

[J zatrudnienia,

[J odbywania stazu,

[0 uczestnictwa w szkoleniu,

0 odbywania zajec z zakresu poradnictwa zawodowego*
poniostem/am KOSzt W WYSOKOSC .........ocouevevvvvreeeeresneseseresesnnens ZEE¥,

Powyzsza kwota wynika z przejazdu z miejsca zamieszkania do:

werrernenes | POWIOLU,

seesarerraarenaranes

(miejsce zatrudnienia, odbywania stazu, szkolenia, zajec z zakresu poradnictwa zawodowego )

Przyznang mi kwote zwrotu kosztow przejazdu:
U :prosze przekazac na moje kontoNr ssaunsmmannrmansmmarsnmmsss G ar e
[J odbiore osobiscie w kasie banku.

(podpis)

* Wiasciwe zaznaczyé

** Zwrot kosztow przejazdu stanowi iloczyn dni: obecnosci w pracy, odbywania stazu, uczestnictwa
w szkoleniu lub odbywania zajec z zakresu poradnictwa zawodowego i ceny biletu wyliczonej na
podstawie obowigzujacego taryfikatora przejazdéw PKS.

W zataczeniu :
1. W przypadku oséb pracujacych - zaswiadczenie wystawione przez pracodawce o wysokosci uzyskanego wynagrodzenia brutto

wraz z listg obecnosci lub zaswiadczeniem o iloéci dni pracy w miesigcu rozliczeniowym . ,"
2. W przypadku os6b odbywajacych staz — liste obecnosci za miesigc rozliczeniowy. /



Taryfikator przejazdéw PKS Bytow*

Odleglosé;
w km

Do 3
4-6
7-12
13-16
17-20
21-25
26-30
31-35
36-50
51-70
71-80
81-90
91-100
101-110
111-120
121-130
131-140
141-150
151-160

powyzej 160
co 10 km

www: http://bytow.praca.gov.pl

Ulga
37%

Bilet

normalny

6,00 3,78
7,00 4,41
7,50 4,73
11,00 6,93
12,00 7,56
13,00 8,19
14,00 8,82
15,00 9,45
16,00 10,08
18,00 11,34
20,00 12,60
22,00 13,86
24,00 18,12
25,00 1574
26,00 16,38
27,00 17,01
28,00 17,64
29,00 18,27
30,00 18,90
2,00 1,26

Ulga
49%

3,06
3,57
3,83
5,61
6,12
6,63
7,14
7,65
8,16
9,18
10,20
11,22
12,24
278
13,26
13,77
14,28
14,79
15,30

1,02

Ulga
78%

1,32
1,54
1,65
2,42
2,64
2,86
3,08
3,30
3,52
3,96
4,40
4,84
5,28
5,50
5,72
5,94
6,16
6,38
6,60

0,44

POWIATOWY URZAD PRACY w BYTOWIE

ul. Wojska Polskiego 6, 77-100 Bytéw, tel. (59) 822 22 27, fax. (59) 823 41 02; gdby@praca.gov.pl
ul. Gen. Sikorskiego 1, 77-200 Miastko, tel. (59) 857 51 19, fax. (59) 857 06 00; gdbymi@praca.gov.f

Zatacznik Nr 4

Ulga Ulga
93% 95%
0,42 0,30
0,49 0,35
0,53 0,38
0,77 0,55
0,84 0,60
0,91 0,65
0,98 0,70
1,05 0,75
1512 0,80
1,26 0,90
1,40 1,00
151 1,10
1,68 1,20
1,78 1,25
1,82 1,30
1,89 1,35
1,96 1,40
2,03 1,45
240 1,50

“Zrodlo: http://www.pksbytow.pl/index.php/informacje/informacja-dla-podroznych na dziei 15.01.2019 r,

ﬁ;"




