Zarzadzenie nr 13/2016
Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Bytowie

z dnia 29.02.2016r.
w sprawie regulaminu zwrotu kosztéw przejazdu z tytutu odbywania stazu
§1

Na podstawie regulaminu organizacyjnego Powiatowego Urzedu Pracy w Bytowie § 10 ust. 5
pkt. e w oparciu o art. 45 Ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach
rynku pracy (Dz. U. z 2015 r., poz. 149 tekst jednolity), Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy w
Bytowie ustala regulamin zwrotu kosztéw dojazdu z tytutu odbywania stazu (zatacznik nr 1).

§2

Sprawowanie nadzoru nad realizacjg niniejszego zarzadzenia powierzam Kierownikowi Centrum

Aktywizacji Zawodowej w Powiatowym Urzedzie Pracy w Bytowie.

§3

Zarzadzenie obowigzuje od dnia 01.03.2016r.




Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 13/2016
Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Bytowie
zdnia 12.01.2016r.

REGULAMIN
zwrotu Kosztéw przejazdu z tytulu odbywania stazu

Niniejszy regulamin okresla zasady zwrotu kosztéw przejazdu z miejsca zamieszkania
do miejsca odbywania stazu i powrotu obowigzujgce w Powiatowym Urzedzie Pracy

w Bytowie.
§1
Zwrot kosztow przejazdu nastgpowad bedzie na podstawie:
- Ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy
(tj. Dz. U. 2z 2015 r., poz. 149 z pdzn. zm.),

- Zarzadzenia nr 2/2016 w sprawie stosowania w Powiatowym Urzedzie Pracy w Bytowie

zasad organizacji stazu.

§2
Zwrot kosztow przejazdu moze by¢é przyznany osobie, ktéra na podstawie
skierowania Powiatowego Urzedu Pracy w Bytowie podjela staz w miejscowosci
innej niz micjsce zamieszkania (potwierdzone zameldowaniem stalym lub czasowym)
i dojazd w jedng strone przekracza 3 km liczac odleglo$é z miejsca zamieszkania do
miejsca odbywania stazu.
Zwrot kosztdw przejazdu nie przystuguje w przypadku przejazdu w granicach
administracyjnych jednej miejscowoscei.
Osoba ubiegajaca si¢ o zwrot kosztow przejazdu, o ktorych mowa w § 2 pkt | skiada
Wniosek o zwrot kosztow przejazdu na staz w terminie 14 dni od dnia rozpoczecia
stazu, zgodnie ze wzorem stanowigcym zalacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu
oraz comiesigczne Rozliczenie fakiycznie poniesionych kosziow przejazdu zgodne ze
wzorem stanowigeym zalacznik nr 2 do niniejszego Regulaminu do 2 dnia roboczego
kazdego miesigca za miesige poprzedni.
O odmowie lub przyznaniu zwrotu kosztéw przejazdu Powiatowy Urzad Pracy
w Bytowie wyda decyzj¢ w terminie 30 dni od dnia ziozenia wniosku.
Zwrot kosztéw przejazdu dokonywany bedzie przez okres odbywania stazu na
podstawie faktycznie poniesionych i udokumentowanych kosztéw nie wyzszych niz
400 z1 miesi¢cznie.
Zwrot kosztéw przejazdu dotyczy przejazdu najtanszym, dogodnym S$rodkiem
transportu, obstugiwanym przez przewoznika wykonujgcego ustugi w zakresie
komunikacji zbiorowe;j.
W przypadku braku mozliwosci przejazdu srodkami komunikacji zbiorowej
dopuszcza si¢ refundacje kosztdw przejazdu wiasnym lub uzyczonym $rodkiem
transportu.
Zwrot kosztow przejazdu przyshuguje za dni, w ktdrych osoba faktycznie odbywala
staz.
Wyliczenie kwoty zwrotu faktycznie poniesionych i udokumentowanych kosztow
przejazdu za dany miesigec moze nastgpi¢ na podstawie:




3. Zwrot poniesionych kosztow przejazdu stanowi iloczyn dni obecno$ci na stazu i ceny
biletu wyliczonej na podstawie taryfikatora przejazdéw PKS stanowigcy zalgcznik nr 4
do niniejszego Regulaminu zgodnie z dostarczong listg obecno$ci za dany miesigc .

§i8

Formularze dotyczace rozliczenia faktycznie poniesionych Kkosztoéw przejazdu wraz
z zalacznikami dostgpne sg w siedzibie Powiatowego Urzedu Pracy w Bytowie 1 w Filil
w Miastku oraz na stronie internetowej (bytow.pup.pl - druki do pobrania).

§6

Zwrot dokonywany bedzie za okresy miesigczne, na osobisty rachunek bankowy
wnioskodawcy lub wyplacany w kasie banku na podstawie przedstawionego,
udokumentowanego rozliczenia faktycznie poniesionych kosztow przejazdu, stanowiacego
zalacznik nr 3 do niniejszego Regulaminu,

§7

Zwrot kosztéw przejazdu nie przyshuguje:
a) za dni niepotwierdzone wlasnorecznym podpisem na liscie obecnosci potwierdzonej
przez pracodawce,
b) za okres nieobecnosci spowodowanej choroba oraz za udzielone dni wolne,
¢) zamiesigc, w ktorym osoba bezrobotna z wlasnej winy przerwala staz.

§8

W przypadku zaistnienia szczegdlnych sytuacji nieprzewidzianych w Regulaminie ostateczna
decyzja co do przyznania osobie zwrotu kosztow przejazdu nalezy do Dyrektora
Powiatowego Urzedu Pracy w Bytowie.

§9

Zasady Regulaminu stosuje si¢ do o0sob bezrobotnych 1 poszukujacych pracy
zarejestrowanych w Powiatowym Urzedzie Pracy w Bytowie uprawnionych do zwrotu
kosztéw przejazdu na podstawie ustawy z dnia 20 kwietnia 2004r. o promocji zatrudnienia i
instytucjach rynku pracy ( Dz. U. z2015 r., poz. 149 t.j z pézn. zm.)

§ 10

Zwrot kosztow przejazdu nie jest $§wiadczeniem obligatoryjnym i decyzja o zwrocie,
kazdorazowo uzalezniona jest od stanu $rodkéw finansowych pozostajacych w dyspozycji
Powiatowego Urzedu Pracy w Bytowie.



