POWIATOWY URZAD PRACY
w BYTOWIE
77-100 Bytéw, ul. Wojska Polskiego 6
tel. (059) 822 23 73; 8222227

Aneks nr 1 z dnia 02.06.2015r.

do Zarzadzeniem nr 13/2014 Dyrektora Powiatowego Urzedu  Pracy
w Bytowie z dnia 01.07.2014r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu Zamoéwien
Publicznych w Powiatowym Urzedzie Pracy w Bytowie.

I. W zwiazku z wejsciem w zycie w dniu 10 kwietnia 2015r. ,,Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci  wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spofecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014 — 20207
Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy w Bytowie wprowadza nastgpujace zmiany
w Regulaminie Zamoéwien Publicznych:

1. w czesci IV ,,Zamdwienia o wartosci szacunkowej ponizej 30 000 euro” w § 18 po
punkcie 4 dodaje si¢ pkt 5 o tresci:

,a) w przypadku zamoéwien realizowanych w ramach projektow finansowanych ze
srodkéw EFS, EFRR oraz FS zastosowanie majq przepisy zawarte w ,, Wytycznych
w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata
2014 — 2020 z dnia 10 kwietnia 2015r. wydane przez Ministerstwo Infrastruktury
i Rozwoju oraz regulacje w tym zakresie zapisane kazdorazowo w umowie
o dofinansowanie realizowanych projektow.

b) Procedury, o ktorych mowa w punkcie 5a mozna zastosowac rowniez do zamdwien
finansowanych z innych Zrdodel niz tam wskazanych, jezeli Zamawiajgcy uzna to za
zasadne”.

2. W czesci IV ,,Zamodwienia o wartosci szacunkowej ponizej 30 000 euro” w § 20 zapis
w punkcie 4 otrzymuje brzmienie:

., Zapytanie ofertowe powinno zawierac co najmniej:

e nazwa i adres zamawiajgcego,

® sposob porozumiewania sig;

o dokladny opis przedmiotu zamowienia oraz termin realizacji zamowienia;

o warunki udzialu w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich
spetnienia (jesli byly wymagane);

e termin i miejsce skiadania ofert;

e kryteria wyboru wykonawcy i ich waga,

e opis sposobu przyznawania punktacji za spelnienie danego kryterium oceny oferty;

e informacje na temat dopuszczalnych zmian zawartej umowy.

e rodzaj wymaganych dokumentow,

e wzor formularza ofertowego i zalgcznikow .

3. Zmianie ulegaja: =zalacznik nr 4a — ,Zapytanie ofertowe na wykonanie ustugi
szkoleniowej”, zalacznik nr 4b — ., Zapytanie ofertowe”, oraz zalgcznik nr 6 — ,,Protokét z
przeprowadzonego postepowania o udzielenie zamowienia publicznego o wartosci netto
od 20 000 zt do 30 000 euro”. (Dokumenty po zmianie w zalgczeniu).

I1. Aneks obowigzuje z dniem podpisania tj. od 02.06.2015r. o




POWIATOWY URZAD PRACY W BYTOWIE

PU P ul. Wojska Polskiego 6, 77-100 Bytéw
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BYTOW www: http://bytow.pup.pl e-mail: gdby@praca.gov.pl
Zalgceznik nr 4a
ZAPYTANIE OFERTOWE
na wykonanie ustugi szkoleniowej pn....
Zamawiajacy:

Powiatowy Urzad Pracy w Bytowie, ul. Wojska Polskiego 6, 77-100 Bytow

Tel. 59 822-22-27, 59 822-34-45, 59 822-23-73, fax. 59 823-41-02 kieruje zapytanie
ofertowe, w celu wyboru wykonawcy na ustuge dot. przeprowadzenia szKolenia pn.
e e " finansowanego ze srodkdw ...

Informacje o sposobie porozumiewania sie Wykonawcdéw z Zamawiajacym:
Wykonawca bedzie porozumiewat sie z Zamawiajacym oraz przekazywat oswiadczenia lub
dokumenty za pomoca:
a) pisemnie na adres Zamawiajgcego:
Powiatowy Urzad Pracy w Bytowie
ul. Wojska Polskiego 6, 77-100 Bytow,
b) faksu: nrfax. 59 823-41-02,

c) droga elektroniczng na adres e-mail. gdby@praca.gov.pl.

Osobami uprawnionymi do porozumiewania sie z Wykonawcami sa:

Il. Warunki udziatltu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich
spetnienia:

lll. Termin i miejsce sktadania ofert:

Oferty muszg by¢ ztozone na formularzu stanowigcym zatacznik nr 1 do zapytania
ofertowego wraz z wymaganymi zatgcznikami w siedzibie Zamawiajgcego
w Bytowie przy ul. Wojska Polskiego 6 w Sekretariacie (pokdj nr 13), w terminie do
dnia .. d0igod2: oo

IV. Kryteria wyboru wykonawcy i ich waga:

Zamawiajgcy przy wyborze najkorzystniejszej oferty bedzie bra¢ pod uwage nastepujace
kryteria:
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VI. Informacja na temat dopuszczalnych zmian zawartej umowy:

Vil.Rodzaj wymaganych dokumentow:

|
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10.
11
12,
13.
14,
Rodzaj

Formularz oferty (wg zat. nr 1 do zapytania ofertowego)

Kalkulacja kosztéw szkolenia (wg zat. nr 2 do zapytania ofertowego)
Program szkolenia (wg zat. nr 3 do zapytania ofertowego)

Wzoér umowy (wg zat. nr 4 do zapytania ofertowego)

Oswiadczenie wykonawcy sktadajgcego oferte w postepowaniu (wg zaf. nr & do
zapytania ofertowego)

Wzor listy obecnosci uczestnikéw szkolenia (wg zaf. nr 6 do zapytania ofertowego)
Wzér harmonogramu szkolenia (wg zat. nr 7 do zapytania ofertowego)
Wzér anonimowej ankiety stuzgcej do oceny szkolenia

Wzér zaswiadczenia/certyfikatu potwierdzajgcego ukonczenie szkolenia lub innych
dokumentéw na podstawie odrebnych przepiséw

Dokument/y potwierdzajgcy/e doswiadczenie instytucji szkoleniowej

Wykaz kadry dydaktycznej (wg zat. nr 8 do zapytania ofertowego)

Certyfikaty jakosci ustug posiadane przez instytucje szkoleniowag
Petnomocnictwo (jezeli dotyczy)

Inne: ...,

wymaganych dokumentow (zatgcznikdw) uzalezniony bedzie od rodzaju

szkolenia.

Zatgczniki:

Formularz oferty

Kalkulacja kosztow szkolenia

Program szkolenia

Wzor umowy

Os$wiadczenie wykonawcy sktadajgcego oferte w postepowaniu
Wzor listy obecnosci uczestnikéw szkolenia

Wzdér harmonogramu szkolenia
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Wykaz osob, ktére bedg uczestniczy¢ w wykonaniu zamowienia
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* Warto$¢é poszczegélnych zamowien nie przekracza wyrazonej w zfotych réwnowartosci
kwoty 30 000 euro, w zwigzku z tym, zgodnie z art. 4 pkt. 8 ustawy Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z 2013r, poz. 907 z pdin. zm.) ustawy nie stosuje sig.
Wyboér wykonawcéw na poszczegdlne szkolenia bedzie dokonany zgodnie z procedurg
okreslong w Regulaminie Zaméwien Publicznych w Powiatowym Urzedzie Pracy w Bytowie
wprowadzonym Zarzgdzeniem nr 13/2014 Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Bytowie
z dnia 01.07.2014r. oraz zgodnie z kryteriami wyboru instytucji szkoleniowych do
przeprowadzenia szkoleri dla 0s6b bezrobotnych i innych 0s0b uprawnionych
wprowadzonymi Zarzadzeniem nr 14/2014 Dyrektora Powiatowego urzedu Pracy w Bytowie
z dnia 01.07.2014r. dostepnym na stronie internetowej PUP Bytéw (www.bytow.pup.pl)

* Ocena ofert dokonywana jest wedfug kryteriow wprowadzonych Zarzgdzeniem nr 14/2014
Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Bytowie z dnia 01.07.2014r. w sprawie:
wprowadzenia kryteriow wyboru instytucji szkoleniowych do przeprowadzenia szkolen dla
0s6b bezrobotnych i innych oséb uprawnionych, dostepnym na stronie internetowej PUP
Bytow (www.bytow.pup.pl). Prosimy o zwrécenie uwagi na zakres zgdanych informacji
zawartych w kryteriach wyboru instytucji szkoleniowych. Oferty szkoleniowe nalezy skfadac
wytacznie na druku dofgczonym do zapytania oferfowego oraz zamieszczonym na stronie
internetowej Powiatowego Urzedu Pracy w Bytowie (link pod nazwg Kryteria wyboru
instytucji szkoleniowey).

Szczegdtowe warunki przeprowadzenia ww. Sszkolenia zostang ustalone pomiedzy
Powiatowym Urzedem Pracy w Bytowie a wybranym Wykonawca.

* O udzielenie zamdéwienia moga sie ubiegac jednostki posiadajgce wpis do Rejestru
Instytucji Szkoleniowych prowadzony przez Wojewoddzki Urzgd Pracy.

* Oferty ztozone przez wykonawcdéw, o ktorych mowa w § 18 pkt. 6 Regulaminu Zamowien
Publicznych w Powiatowym Urzedzie Pracy w Bytowie z dnia 01.07.2014r., zostang
pominiete przez zamawiajagcego przy dokonywaniu oceny ztozonych ofert. Oferty, ktore nie
spetnig wymogow okreslonych w zapytaniu ofertowym, nie bedg brane pod uwage przy
wyborze wykonawcy.
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Zatgceznik nr 4b

ZAPYTANIE OFERTOWE

Powiatowy Urzad Pracy w Bytowie, ul. Wojska Polskiego 6, 77-100 Bytow

Tel. 59 822-22-27, 59 822-34-45, 59 822-23-73, fax. 59 823-41-02 kieruje zapytanle
ofertowe, w celu wyboru wykonawcy na realizacje zamowienia pn ,.............cooeeieieeiieenn
finansowanego ze Srodkow ............ccoiiiiinnin

Informacje o sposobie porozumiewania sie Wykonawcéw z Zamawiajacym:
Wykonawca bedzie porozumiewat sie z Zamawiajacym oraz przekazywat oswiadczenia lub
dokumenty za pomoca:
d) pisemnie na adres Zamawiajgcego:
Powiatowy Urzad Pracy w Bytowie
ul. Wojska Polskiego 6, 77-100 Bytow,
e) faksu: nrfax. 59 823-41-02,
f) droga elektroniczng na adres e-mail: gdby@praca.gov.pl.

Osobami uprawnionymi do porozumiewania sie z Wykonawcami sa.

Il. Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich
spelnienia:

lll. Termin i miejsce sktadania ofert:

Oferty muszg by¢ ztozone na formularzu stanowigcym zatgcznik nr 1 do zapytania
ofertowego wraz z wymaganymi zatgcznikami w siedzibie Zamawiajgcego
w Bytowie przy ul. Wojska Polskiego 6 w Sekretariacie (pokdj nr 13), w terminie do
dnid o= 40:9002, v

IV. Kryteria wyboru wykonawcy i ich waga:

Zamawiajgcy przy wyborze najkorzystniejszej oferty bedzie bra¢ pod uwage
nastepujace kryteria:



POWIATOWY URZAD PRACY W BYTOWIE
PU P ul. Wojska Polskiego 6, 77-100 Bytdw

- tel. (59) 822 22 27, (59) 822 34 45, fax. (59) 823 41 02
BYTOW

www: http://bytow.pup.pl e-mail: gdby@praca.gov.pl

V. Opis sposobu przyznawania punktacji za spetnienie danego kryterium oceny oferty:

VI. Informacja na temat dopuszczalnych zmian zawartej umowy:

VIl.Rodzaj wymaganych dokumentow:
1. Formularz oferty (wg zat. nr 1 do zapytania ofertowego)
2. Wzoér umowy (wg zat. nr 2 do zapytania ofertowego)

3. Oswiadczenie wykonawcy sktadajgcego oferte w postgpowaniu (wg zal. nr 3 do
zapytania ofertowego)

4. Petnomocnictwo (jezeli dotyczy)
5 Inne ...

Rodzaj wymaganych dokumentéw (zatgcznikéw) uzalezniony bedzie od rodzaju
zamowienia.

Zatgczniki:

Formularz oferty

Wzdér umowy

Oswiadczenie wykonawcy skfadajacego oferte w postepowaniu
Inne:

L=

* Warto$¢ poszczegdlnych zamowien nie przekracza wyrazonej w zfotych réwnowarto$ci
kwoty 30 000 euro, w zwigzku z tym, zgodnie z art. 4 pkt. 8 ustawy Prawo zamoéwien
publicznych (Dz. U. z 2013r., poz. 907 z pézn. zm.) ustawy nie stosuje sie.

Wybdr wykonawcéw do realizacji zamodwienia bedzie dokonany zgodnie z procedurg
okreslong w Regulaminie Zamdwien Publicznych w Powiatowym Urzedzie Pracy w Bytowie
wprowadzonym Zarzgdzeniem nr 13/2014 Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Bytowie
z dnia 01.07.2014r.

* Oferty nalezy skltada¢ wylgcznie na druku dotgczonym do zapytania ofertowego oraz
zamieszczonym na stronie internetowej Powiatowego Urzedu Pracy w Bytowie (link pod
nazwag druki do pobrania).

* Oferty ztozone przez wykonawcoéw, o ktérych mowa w § 18 pkt. 6 Regulaminu Zamowien
Publicznych w Powiatowym Urzedzie Pracy w Bytowie z dnia 01.07.2014r., zostang
pominiete przez zamawiajgcego przy dokonywaniu oceny ztozonych ofert. Oferty, ktore nie
spetnig wymogoéw okreslonych w zapytaniu ofertowym, nie bedg brane pod uwage przy
wyborze wykonawcy.
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Zalgcznik nr 6

PROTOKOL
z przeprowadzonego postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego

o wartos$ci netto od 20 000 zl do 30 000 euro

1. Przedmiot zamdwienia: robota budowlana, dostawa, usluga*

B 111 1 T T —

3. SHECINEOWa WD 5C ZoITOWISHIN sus ssmess s sss s 5 e s S S P Tr s s sy
4. Osoby Wykonijgoe CZynioscl W DOSTEPOWARINY .. .auimius samis s s eias ssnas sunes Soaass s sri svas
5. Termin skladania ofert: ....cocvveirirrerermrersreiniiiiiieiiiiiresiersrerrrrrreasestaisancsnesisorss

6. SpostbrupublicznicniazapylanieofEHOWERO! covvemumsmmurmonmssomsummmemm sy at s
7. Wykaz wykonawcéw, do ktérych zostalo wystane zapytanie ofertowe i ktorzy zlozyli

oferty:

Lp. | Nazwa wykonawcy Adres wykonawcy Data otrzymania Ocena punktowa

oferty (ogotem)

8. Informacja o warunkach udziatu w postgpowaniu i ich spetnieniu przez Wykonawcow:

9. Informacje o kryteriach oceny ofert, wagach punktowych/procentowych przypisanych do
poszczegblnych kryteriow oceny i sposobie przyznawania punktacji poszczegdlnym
wykonawcom za spetnienia danego kryterium..

10. Wybor oferty i uzasadnienie wyboru:

W  wyniku przeprowadzonego postgpowania wybrano ofert¢ zlozong przez:

.............................................................................................................

............................................................................................................

(podpis specjalisty ds. zaméwien publicznych)



POWIATOWY URZAD PRACY W BYTOWIE

PU P ul. Wojska Polskiego 6, 77-100 Bytéw

. tel. (59) 822 22 27, (59) 822 34 45, fax. (59) 823 41 02
BYTOW ST ay
www: http://bytow.pup.pl e-mail: gdby@praca.gov.pl

9, Protokot zatwierdzit:

7
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(podpis kierownika zamawiajacego)

*niepotrzebne skresli¢

Zalaczniki:
Potwierdzenie publikacji zapytania na stronie internetowej (jesli jest wymagane)
Ztozone oferty

Karta oceny ofert szkoleniowych (w przypadku postepowan na ustugi szkoleniowe)



