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Informacje wstepne

— Informacje o projekcie

Numer kontroli:
Numer projektu:

Tytut projektu:

FEPM.05.02-1P.01-0007/23-001
FEPM.05.02-1P.01-0007/23

Horyzont na prace

—— Dane beneficjenta

Identyfikator beneficjenta:
Nazwa beneficjenta:

Adres beneficjenta:

— Informacje o kontroli

Tryb kontroli:
Typ kontroli:
Rodzaj kontroli:

Zespdt kontrolujacy:

Zastosowana lista sprawdzajaca:

Wersja listy sprawdzajacej:
Planowany termin kontroli:
Data rozpoczecia kontroli:
Podmiot kontrolujacy:

Podmioty kontrolowane:

Miejsca przeprowadzenia kontroli:

Kontrolowane zaméwienia:

8421022256
POWIAT BYTOWSKI/POWIATOWY URZAD PRACY W BYTOWIE
Bytéw 77-100, Wojska Polskiego 6

Planowa
Na miejscu

Wizyta monitoringowa, W trakcie realizacji projektu,
Zamowien publicznych, Zamoéwien poza PZP

Jarostaw Andruszkiewicz, Stawomir Giedroy¢,

LISTA SPRAWDZAJACA DO KONTROLI PROJEKTU W SIEDZIBIE
BENEFICJENTA - WUP poprawiona

Wersja 1

2024-08-28 - 2024-08-30
2024-08-28

Wojewddzki Urzad Pracy w Gdarisku

POWIAT BYTOWSKI/POWIATOWY URZAD PRACY W BYTOWIE
- NIP: 8421022256

77-100 Bytow ul. Wojska Polskiego 6;

miejsce wizyty monitoringowej: 77-100 Bytéw ul. Podzamcze
11B
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Numer ogloszenia o0 zamdwieniu Nazwa zamowienia Kontrakty
2024/BZP 00048404/01 Szkolenia kierowcow UmSz/24/Szkolenia kierowcédw
dotyczaca organizacji szkolenia
L, Szkolenia kierowcow”
2024-3723-189338 Nowoczesny sprzedawca z UmSz/24/NSP dotyczaca organizacji
egzaminem ICDL (ECDL) szkolenia ,Nowoczesny sprzedawca z
egzaminem ICDL (ECDL)".

Numery kontrolowanych WoP: FEPM.05.02-1P.01-0007/23-002-03;
FEPM.05.02-1P.01-0007/23-003-02;
FEPM.05.02-IP.01-0007/23-004-02.

1. Wykaz skrotow

Brak

2. Podstawa prawna

Na podstawie § 16 pkt 1 Porozumienia w sprawie powierzenia realizacji Dziatania 5.1. Rynek pracy w
ramach inicjatywy ALMA oraz projektow realizowanych przez Ochotnicze Hufce Pracy oraz Dziatania
5.2. Rynek pracy — projekty powiatowych urzedow pracy, w zakresie Priorytetu 5 Fundusze
europejskie dla silnego spotecznie Pomorza (EFS+), w ramach programu Fundusze Europejskie dla
Pomorza 2021-2027 z dnia 17.04.2023 r. oraz na podstawie § 17 Umowy Nr FEPM.05.02-1P.01-
0007/23-00 o dofinansowanie Projektu, wspétfinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu
Spofecznego (EFS+), Priorytetu 5 Fundusze europejskie dla silnego spotecznie Pomorza (EFS+),
Dziatania 5.2. Rynek pracy — projekty powiatowych urzedéw pracy w ramach programu Fundusze
Europejskie dla Pomorza 2021-2027 (FEP 2021-2027) z dnia 02.10.2023 r.

3. Cel kontroli

Celem kontroli jest weryfikacja zgodnosci realizacji Projektu z zapisami Wytycznych dotyczacych
kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027, z zatozeniami okreslonymi w Umowie o
dofinansowanie Projektu oraz we Whnioskach o pfatnosc¢ na podstawie dokumentacji merytoryczne;j i
finansowej, dostepne]j w siedzibie beneficjenta.

4. Przedmiot kontroli

Szczeg6towy zakres planowanej kontroli obejmuje standardowo nastepujace obszary:
. Realizacja Projektu;

. Polityki horyzontalne;

. Kwalifikowalno$¢ Uczestnikow Projektu;

. Ochrona danych osobowych;

. Dokumentacja kadrowo ksiegowa;

. Kwalifikowalnos$¢ wydatkow;

. Zamdéwienia publiczne;

. Zasada Konkurencyjnosci;

O 00 N O U1 A& W N =

. Kwalifikowalnos¢ personelu Projektu;
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10. Pomocy publiczna/pomoc de minimis;

11. Metody uproszczone (kwoty ryczattowe);
12. Metody uproszczone (stawki jednostkowe);
13. Archiwizacja;

14. Informacja i promocja;

15. Projekty partnerskie;

16. Wizyta Monitoringowa;

17. Naduzycia finansowe;

18. Wyniki kontroli zewnetrznych.

5. Ustalenia i zalecenia pokontroine

Ustalenie nr 1.1 Realizacja projektu
Czy istnieje ryzyko niezrealizowania zatozen merytorycznych projektu oraz nieosiggniecia jego
wskaznikow?

Ustalenie finansowe: Nie

Szczegoty ustalenia

Stwierdzono, ze Projekt jest zgodny z dokumentami programowymi dla dziatania 5.2 FEP. Sposéb jego
monitorowania jest zgodny z Wytycznymi w zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizacji
programow na lata 2021-2027. Jego realizacja nastgpuje zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie
realizacji projektu, tzn.: zgodnie z zatozeniami merytorycznymi w zakresie realizacji poszczegdlnych
dziatan oraz terminowo. Nie stwierdzono ryzyka niezrealizowania zatozer merytorycznych Projektu.

Zalecenia zwigzane z ustaleniem nr 1.1: Brak

Ustalenie nr 2.1 Polityki horyzontalne

Czy beneficjent realizuje zadeklarowane we wniosku o dofinansowanie i wniosku o ptatnos¢ dziatania
z zakresu rownosci szans i przeciwdziatania dyskryminacji zgodnie z Wytycznymi dotyczacymi
realizacji zasad réwnosciowych w ramach funduszy unijnych na lata 2021-2027 (patrz tez materiat
informacyjny Kontrola Dostepnosci w Projektach EFS/EFS+)?

Ustalenie finansowe: Nie

Szczegoly ustalenia

Na podstawie skontrolowanej dokumentacji Projektu oraz ankiety i wywiadu przeprowadzonego z
uczestniczkg projektu podczas wizyty monitoringowej stwierdzono, ze Beneficjent realizuje
zadeklarowane we Whniosku o Dofinansowanie i Wniosku o Pfatno$¢ dziatania, z zakresu réwnosci
szans i przeciwdziatania dyskryminacji, zgodnie z Wytycznymi, dotyczgcymi realizacji zasad
rownosciowych w ramach funduszy unijnych na lata 2021-2027. Rekrutacja dla uczestnikéw byta
realizowana zgodnie z zasadg réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnoséci dla oséb z
niepetnosprawnosciami, co potwierdza m.in:

- zastosowanie co najmniej dwdch kanatéw komunikacji tj. strona internetowa Urzedu oraz portal
spotecznosciowy Facebook.

- regulamin projektu oraz formularze rekrutacyjne byly dostepne w siedzibie Beneficjenta oraz na
stronie internetowej, a ponadto dopytywano osoby bezrobotne podczas rekrutacji do projektu o ich
szczegdlne potrzeby.

- strona internetowa projektu https://bytow.praca.gov.pl spetnia standardy cyfrowe.
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- wszystkie zainteresowane osoby maja mozliwos$¢ komunikacji w sposéb elektroniczny poprzez e-
mail lub telefon.

- pracownicy PUP w Bytowie dostosowujg jezyk, tempo i czas prowadzenia rozméw i spotkan
indywidualnie do potrzeb kazdego uczestnika projektu.

Stwierdzono, ze zadne osoby ani grupy spofeczne nie sg faworyzowane ani dyskryminowane na
jakimkolwiek etapie ich udziatu w projekcie, w tym dostepnosci dla 0séb z niepetnosprawnosciami.
Uczestnicy nie zgfaszali zadnych szczegélnych potrzeb odnosnie realizacji wsparcia. Budynek PUP jest
przystosowany dla 0sob niepetnosprawnych.

Do dnia kontroli, w Projekcie uczestniczyto 18 oséb z niepetnosprawnosciami.

Zalecenia zwigzane z ustaleniem nr 2.1: Brak

Ustalenie nr 3.1 Kwalifikowalnos¢ uczestnikéw projektu

Czy spetnienie kryteridw kwalifikowalnosci uprawniajgcych do udziatu w projekcie jest potwierdzone
witasciwym dokumentem, w szczegdlnosci zaswiadczeniem lub innym dokumentem wystawionym
przez wiasciwy podmiot, albo o$wiadczeniem uczestnika projektu lub podmiotu otrzymujgcego
wsparcie, jezeli kryterium kwalifikowalnosci nie moze zosta¢ potwierdzone dokumentem
wystawionym przez wiasciwy podmiot?

Ustalenie finansowe: Nie

Szczegoty ustalenia

Uczestnicy Projektu s3 osobami bezrobotnymi, zarejestrowanymi w PUP w Bytowie. W zwigzku z tym
kryteria kwalifikowalnosci uprawniajgce do udziatu w projekcie sg potwierdzone przez sam Urzad.
Na podstawie Listy Uczestnikdw Projektu pn. ,,Horyzont na prace”, Nr FEPM.05.02-1P.01-0007/23,
bioracych udziat w okresie od 01.07.2023 r. do 28.08.2024 r., stosujgc metode losowg przy
wykorzystaniu arkusza kalkulacyjnego, do kontroli kwalifikowalnosci osob do udziatu w Projekcie,
wybrano 24 pozycje. Wylosowano nastepujace pozycje z ww. Listy: 4, 12, 26, 49, 60, 81, 97, 114, 121,
151, 165, 177, 181, 205, 216, 227, 235, 243, 252, 266, 277, 283, 301, 316. Ponadto, w zwigzku z
przeprowadzong wizytg monitoringowa, sprawdzono kwalifikowalnos$¢ osoby ktérej przyznano
jednorazowo $rodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej tj. pozycje Nr 203.

Skontrolowano dokumentacje, dotyczacg kwalifikowalnosci tacznie 25 Uczestnikow Projektu, co
stanowi:

- 7,35 % Uczestnikéw Projektu, ktérzy od 01.07.2023 r. do 28.08.2024 r. rozpoczeli udziat w Projekcie
(340 osdb).

- 6,72 % wszystkich Uczestnikéw Projektu, zaplanowanych do udziatu w Projekcie (372 osoby).
Sprawdzono poprawnos¢ dokumentacji rekrutacyjnej, ponizej wyszczegdlnionych oséb:
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Na podstawie kontrolowanej dokumentacji stwierdzono, ze wszyscy zweryfikowani podczas kontroli
Uczestnicy Projektu, kwalifikujg sie do udziatu w Projekcie, tj. spetniajg kryteria doboru zawarte w
Szczegbtowym Opisie Priorytetow EFS+ FEP 2021-2027

Zalecenia zwigzane z ustaleniem nr 3.1: Brak

Ustalenie nr 4.1 Ochrona danych osobowych

Czy dane uczestnikéw projektu sa zbierane zgodnie z Wytycznymi dotyczacymi monitorowania
postgpu rzeczowego realizacji programow na lata 2021-2027 oraz Wytycznymi dotyczgcymi
kwalifikowalnosci wydatkdw na lata 2021-20277?

Ustalenie finansowe: Nie

Szczegoty ustalenia

Dane uczestnikow projektu s zbierane zgodnie z Wytycznymi dotyczacymi monitorowania postepu
rzeczowego realizacji program6w na lata 2021-2027 oraz Wytycznymi dotyczacymi kwalifikowalnosci
wydatkéw na lata 2021-2027.

4.1
Na podstawie Listy Uczestnikéw Projektu pn. ,,Horyzont na prace”, Nr FEPM.05.02-1P.01-0007/23-00,
biorgcych udziat w okresie od 01.07.2023r. do 28.08.2024r., zweryfikowano O$wiadczenia
Uczestnikéw Projektu, dotyczace dopetnienia obowigzkéw informacyjnych, wynikajacych z
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego oraz Rady (UE) 2016/679 (RODO), w stosunku do os6b
wylosowanych do weryfikacji kwalifikowalnosci udziatu w Projekcie.

4.2

Skontrolowano zgodnos¢ danych, zawartych w Centralnym Systemie Teleinformatycznym 2021. Z
zestawienia 25 Uczestnikow Projektu, weryfikowanych pod wzgledem kwalifikowalnosci do udziatu w
Projekcie, do kontroli wybrano, przy pomocy metody statystycznej prostej losowej, 10 ponizej
wymienionych osaéb, tj.:

BO®ONDU A WN R
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Stanowi to 40 % oséb weryfikowanych pod wzgledem kwalifikowalnosci do udziatu w Projekcie, oraz
2,94 % osob, ktére rozpoczely udziat w Projekcie od 01.07.2023 r. do 28.08.2024 r.

4.3

Z Ewidencji os6b upowaznionych do przetwarzania danych osobowych beneficjentéw projektu nr
FEPM.05.02-1P.01-0007/23 pn. ,Horyzont na prace” w ramach programu regionalnego zawierajgce;j
44 pozycje, przy pomocy metody statystycznej prostej losowej, do kontroli wybrano upowaznienia 6
0s0b. Stanowi to 13,64 % wszystkich oséb, upowaznionych do przetwarzania danych osobowych w
niniejszym Projekcie. Sprawdzono upowaznienia nastepujgcych osob:

1. Stanistaw Cieplik — Upowaznienie Nr 1/2023.

2. Alicja Kosinska — Upowaznienie Nr 3/2023.

3. Iwona Adamczyk — Upowaznienie Nr 7/2023.

4, Jolanta Gawin — Upowaznienie Nr 15/2023.

5. Monika Reihs — Upowaznienie Nr 25/2023.

6. Ewa Zommer — Upowaznienie Nr 40/2023

Powyisza Ewidencja zawiera:

- imie i nazwisko,

- date nadania uprawnien,

- date ustania uprawnien.

Osobami upowaznionymi do przetwarzania danych osobowych i wykonywania czynnosci zwigzanych
z realizacjg projektu w imieniu beneficjenta w ramach CST2021 sa:

1. lwona Adamczyk — upowaznienie nr 1/CST/2023,

2. Ewelina Patubicka-Dybka - upowaznienie nr 2/CST/2023,

3. Katarzyna Bela - upowaznienie nr 3/CST/2023,

4. Anna Grochowska - upowaznienie nr 4/CST/2023 oraz 4A/CST/2023.

Ad. 4.1

Na podstawie weryfikowanych o$wiadczenr Uczestnikow Projektu, stwierdzono, ze zostali oni
poinformowani o przetwarzaniu danych osobowych, zgodnie z § 20 Umowy Nr FEPM.05.02-IP.01-
0007/23 o dofinansowanie Projektu ,Horyzont na prace”, wspoffinansowanego ze srodkow
Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus (EFS+), Priorytetu 5 Fundusze europejskie dla silnego
spotecznie Pomorza (EFS+), Dziatania 5.2 Rynek pracy — projekty powiatowych urzedéw pracy, w
ramach programu Fundusze Europejskie dla Pomorza 2021-2027 (FEP 2021-2027) oraz
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 (RODO).

Ad. 4.2
Na podstawie kontrolowanej dokumentacji, potwierdzono zgodnos¢ danych Uczestnikéw Projektu,

zawartych w systemie CST 2021, z dokumentacja papierowg, znajdujacg sig¢ w siedzibie Beneficjenta.
Ad.4.3

Personel Powiatowego Urzedu Pracy w Bytowie, posiada stosowne upowaznienia do przetwarzania
danych osobowych Uczestnikéw Projektu.

Ponadto stwierdzono, ze Beneficjent odnos$nie ochrony i przetwarzania danych osobowych posiada
nastepujace narzedzia:

- Rejestr czynnosci przetwarzania Powiatowego Urzedu Pracy w Bytowie,

- Analize Ryzyka.

Zalecenia zwigzane z ustaleniem nr 4.1: Brak

Ustalenie nr 5.1 Dokumentacja kadrowo-ksiegowa

Czy dane wykazane we wnioskach o ptatnos¢ sq zgodne z dokumentami ksiggowymi?

Ustalenie finansowe: Nie
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Szczegoly ustalenia

Na podstawie kontrolowanych dokumentéw stwierdzono, ze dane umieszczone w zestawieniach
potwierdzajgcych wydatki objete Wnioskiem Beneficjenta o Pfatnos¢, wynikajg z oryginatow
posiadanych przez Beneficjenta dowoddéw ksiegowych.

Kontrolowana dokumentacja kadrowo — ksiegowa jest prawidtowo opisana oraz potwierdza dziatania
realizowane w kontrolowanych wnioskach o ptatnos¢.

Zalecenia zwigzane z ustaleniem nr 5.1: Brak

Ustalenie nr 6.1 Kwalifikowalnos$¢ wydatkéw

Czy wydatki spetniajg tacznie wszystkie warunki pozwalajgce na uznanie ich za kwalifikowalne
(zgodnie z obowigzujgcymi Wytycznymi dotyczagcymi kwalifikowalnosci wydatkéw?

Ustalenie finansowe: Nie

Szczegoty ustalenia

Ze 194 pozycji Zestawien dokumentow, ujetych w weryfikowanych podczas niniejszej kontroli
Whioskach Beneficjenta o ptatnos¢ Nr:

- FEPM.05.02-1P.01-0007/23-001-02 za okres od 2023-07-01 do 2023-09-30, usunieto 3 pozycje,
objgte kontrolg podczas weryfikacji wniosku o ptatnos¢ przez Zesp6t Obstugi Projektéw
Niekonkursowych, tj. pozycje: 6.1, 6.2, 6.3 (s3 to wszystkie pozycje w niniejszym wniosku);

- FEPM.05.02-1P.01-0007/23-002-03 za okres od 2023-10-01 do 2023-12-31, usunieto 5 pozycji,
objetych kontrolg podczas weryfikacji wniosku o ptatnosc przez Zesp6t Obstugi Projektow
Niekonkursowych, tj. pozycje: 2.28, 2.36, 5.3, 5.10, 6.5;

- FEPM.05.02-1P.01-0007/23-003-02 za okres od 2024-01-01 do 2024-03-31, usunigto 3 pozycje,
objete kontrolg podczas weryfikacji wniosku o ptatnos¢ przez Zesp6t Obstugi Projektéw
Niekonkursowych, tj. pozycje: 4.5, 4.18, 6.3;

- FEPM.05.02-1P.01-0007/23-004-02 za okres od 2024-04-01 do 2024-06-30, usunieto 5 pozycii,
objetych kontrolg podczas weryfikacji wniosku o ptatnos¢ przez Zespét Obstugi Projektéw
Niekonkursowych, tj. pozycje: 4.1, 4.6, 4.20, 5.10, 6.5;

W celu okreslenia proby, stworzono arkusz kalkulacyjny z zawartoscia populacji badanych
dokumentodw, nadajac im liczby porzadkowe od 1 do 178. Nastepnie, ustalono wielko$¢ interwatu =
12 oraz losowo okreslono dwa punkty startowe (2 i 10), od ktérych odliczono interwat.

Metoda doboru losowego z interwatem, wyselekcjonowano 30 ze 178 pozycji podlegajacych kontroli.
Wylosowano nastepujgce pozycje z Wnioskdw Beneficjenta o Ptatno$¢ Nr:

¢ FEPM.05.02-IP.01-0007/23-002-03:

- Zadanie 2 - Jednorazowe $rodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej: pozycje Nr 2.2, 2.10, 2.14,
2.22,2.26, 2.35.

- Zadanie 3 — Wyposazenie lub doposazenie stanowiska pracy: pozycje Nr 3.1, 3.9, 3.13.

- Zadanie 4 — Prace interwencyjne: pozycje Nr 4.8, 4.12.

- Zadanie 5 - Szkolenia: pozycje Nr 5.4, 5.8.

- Zadanie 6 —Staze: pozycja Nr 6.8.

e FEPM.05.02-1P.01-0007/23-003-02:

- Zadanie 4 — Prace interwencyjne: pozycje Nr 4.3, 4.12, 4.16.

¢ FEPM.05.02-1P.01-0007/23-004-02:

- Zadanie 2 — Jednorazowe $rodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej: pozycje Nr 2.4, 2.8, 2.16,
2.20.

- Zadanie 3 — Wyposazenie lub doposazenie stanowiska pracy: pozycje Nr 3.4, 3.8,

- Zadanie 4 — Prace interwencyjne: pozycje Nr 4.2, 4.7, 4.15, 4.19.

- Zadanie 5 - Szkolenia: pozycje Nr 5.6, 5.11.

- Zadanie 6 — Staze: pozycja Nr 6.6.
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Kwota skontrolowanych wydatkéw, w ramach ww. Wnioskéw Beneficjenta o ptatnos¢ wynosi 587
762,25 PLN co stanowi:

- 14,23 % wydatkow, wynikajacych z kontrolowanych Wnioskow Beneficjenta o ptatnosc (4 131
731,82 PLN),

- 10,04 % wydatkéw, wynikajacych z Umowy Nr FEPM.05.02-1P.01-0007/23-01(5 852 206,03 PLN).

Beneficjent we Wniosku o Dofinansowanie Projektu FEPM.05.02-1P.01-0007/23-01:
- nie przewidziat wniesienia wktadu wtasnego,

- nie rozlicza kosztéw posrednich,

- nie dokonywat zakupéw w ramach cross-financingu.

Wydatki zweryfikowane podczas niniejszej kontroli, przedstawione w zatwierdzonych Wnioskach
Beneficjenta o Ptatnos¢, sg kwalifikowalne, zgodnie z Wytycznymi dotyczacymi kwalifikowalnosci
wydatkow na lata 2021/2027.

Zalecenia zwigzane z ustaleniem nr 6.1: Brak

Ustalenie nr 7.1 Zamowienia publiczne - realizacja
Czy przy udzielaniu zamowien beneficjent stosowat zapisy ustawy PZP oraz Wytycznych
kwalifikowalnosci, obowigzujace w dniu wszczecia postepowania o udzielenie zamodwienia?

Ustalenie finansowe: Nie

Szczegoly ustalenia

Na podstawie kontrolowanej dokumentacji, Planu postepowar o udzielenie zamowien na rok 2024 w
Powiatowym Urzedzie Pracy w Bytowie oraz Wykazu zamoéwien publicznych zrealizowanych przez
Beneficjenta w ramach Projektu nr FEPM.05.02-IP-01-0007/23-00 stwierdzono, ze Beneficjent
przeprowadzit jedno zaméwienie w ramach Projektu w trybie ustawy PZP na podstawie artykutu 275
pkt 1, tj.:

« zorganizowanie i przeprowadzenie szkoler indywidualnych pn. ,Szkolenia kierowcéw” dla
maksymalnie 25 0s6b bezrobotnych zarejestrowanych w Powiatowym Urzedzie Pracy w Bytowie, w
tym dla 5 os6b bezrobotnych z zakresu prawa jazdy kat. C wraz z kwalifikacjq wstgpng oraz dla 20
os6b bezrobotnych z zakresu prawa jazdy kat. C wraz z kwalifikacja wstepna przyspieszong.

Beneficjent przeprowadzit w sposéb prawidtowy postepowanie o udzielenie zaméwienia
publicznego, na podstawie artykutu 275 pkt 1 Ustawy PZP, na zorganizowanie Szkolenia pn.:
»Szkolenia kierowcédw”. Zgodnie z Art. 267. pkt 1, Ogtoszenie o zamdéwieniu ustugi zostato
zamieszczone w Biuletynie Zamodwien Publicznych, a ponadto udostgpnione na stronach portalu
internetowego Powiatowego Urzedu Pracy w Bytowie.

Tryb zaméwienia: Art. 275 pkt 1 Ustawy PZP (tryb podstawowy).

Nr postepowania: OA.2613.1.2024.J0.

Nr ogtoszenia o zamoéwieniu: 2024/BZP 00048404

Wartos¢ szacunkowa zamdwienia: 195 550,00 zt.

Data wszczecia postepowania: 18.01.2024 r.

Termin sktadania ofert: 31.01.2024 r. do godz. 11.00.

Warto$¢ ustalona zamoéwienia: 168 500,00 zt.

Wykonawca i nr kontraktu — Centrum Szkolenia Kierowcéw RONDO-BIS Wiestawa Wysocka;
UmSz/24/Szkolenia kierowcow dotyczaca organizacji szkolenia ,,Szkolenia kierowcow”
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Ponadto stwierdzono, Ze wszyscy wykonawcy biorgcy udziat w przedmiotowym postepowaniu, nie
figuruja na liscie podmiotéw i 0s6b objetych sankcjami, w zwigzku z agresjg Federacji Rosyjskiej na
Ukraine. Weryfikacji dokonano na podstawie rejestru zamieszczonego na stronie BIP MSWIA.
Stwierdzono réwniez, ze taka weryfikacja, zostata przeprowadzona przez PUP w Bytowie, co zostato
potwierdzone notatka stuzbowg

Zalecenia zwigzane z ustaleniem nr 7.1: Brak

Ustalenie nr 8.1 Zasada konkurencyjnosci - realizacja

Czy Beneficjent stosuje zasade konkurencyjnosci w odniesieniu do zamdwien o wartosci wyzszej niz
50 tys. PLN netto (nie dotyczy zamdéwien przekraczajacych rownowarto$é 130 tys. PLN netto
okreslong w art. 2 pkt 1 ustawy PZP w przypadku beneficjentéw zobowigzanych do stosowania
przepisow ustawy PZP oraz zamoéwien wytaczonych ze stosowania ustawy PZP)?

Ustalenie finansowe: Nie

Szczegoly ustalenia

Na podstawie kontrolowanej dokumentacji, Wniosku o Dofinansowanie Projektu, Planéw zamdwien
publicznych oraz Wykazu zamoéwien Publicznych, zrealizowanych przez Beneficjenta, w ramach
Projektu Nr FEPM.05.02-1P.01-0007/23-00 stwierdzono, ze Beneficjent w Projekcie przeprowadzit 6
zamowien na podstawie Zasady Konkurencyjnosci. Przy pomocy metody statystycznej prostej
losowej do kontroli wybrano zamdwienie pn. ,,Nowoczesny sprzedawca z egzaminem ICDL (ECDL)”.

Nr Postepowania OA.261.5.2024.]J0.

Numer ogtoszenia: 2024-3723-189338.

Wartos¢ szacunkowa zamdwienia — 50 840,00 zt.
Wartos¢ zamodwienia wediug umowy — 41 350,00 zt.

Beneficjent w dniu 09.05.2024 r. zamiescit na portalu Baza Konkurencyjnosci, ogtoszenie o tytule
»Nowoczesny sprzedawca z egzaminem ICDL (ECDL)".

Kod CPV —80500000-8.

Ponadto, linki do Zapytania ofertowego zostaty zamieszczone w Biuletynie Informacji Publicznej PUP
w Bytowie.

W odpowiedzi, we wskazanym w Zapytaniu Ofertowym terminie tj. do 20.05.2024 r. do godz. 15.00,
zostato zlozonych 6 ofert nastepujacych firm:

1. T.C.S. Tréjmiejskie Centrum Szkolern Wtodzimierz Radwaniski z Gdariska.

2. Polskie Towarzystwo Ekonomiczne Oddziat w Gdarisku z Sopotu.

3. 0.K. Osrodek Kursow Edmund Kwidzirski z Wejherowa.

4. INFO-BIZ Profesjonalna Edukacja Sp. z 0.0. z Grudzigdza.

5. Europejska Akademia Handlu i Przedsigbiorczosci Robert Staluszka z Janowca Wielkopolskiego.

6. EDUK@TOR Kursy i Szkolenia Ewa Kotowska — Wyrwas z Grudzigdza.

Oferta T.C.S. Tréjmiejskie Centrum Szkolern Wiodzimierz Radwanski z Gdanska, zostata odrzucona ze
wzgledu na nieztozenie Formularza ofertowego wraz z wymaganymi zatacznikami za posrednictwem
Bazy Konkurencyjnosci.

Pozostate oferty zostaty ocenione przez nastepujacych pracownikéw Zamawiajacego:

1. Justyna Osinska.

2. Aniela Mielewczyk.

Powyzsze zostato udokumentowane w Karcie ofert szkoleniowych w celu wyboru instytuciji
szkoleniowej na ustuge dotyczaca przeprowadzenia szkolenia ,,Nowoczesny sprzedawca z egzaminem
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ICDL (ECDL)".

Oswiadczenie o braku powigzan kapitatowych lub osobowych w postepowaniu oznaczonym
numerem OA.2610.5.2024.)0 ztozyli nastepujacy pracownicy Zamawiajgcego:

1. Janusz Wiczkowski,

2. Stanistaw Cieplik,

3. Marta ligert,

4. Justyna Osiriska,

5. Aniela Mielewczyk.

Z przeprowadzonego postepowania sporzadzono Protokdt, z ktérego wynika m.in., ze
najkorzystniejszg oferte (23 pkt) ztozyt Wykonawca: INFO-BIZ Profesjonalna Edukacja Sp. z0.0. z

Grudzigdza na kwote 41 350,00 zt.
Informacja o wybranym wykonawcy zostata umieszczona na stronie Baza Konkurencyjnosci w dniu
04.06.2024 r., a takze zamieszczona w Biuletynie Informacji Publicznej PUP w Bytowie.

Zalecenia zwigzane z ustaleniem nr 8.1: Brak

Ustalenie nr 9.1 Pomoc publiczna/pomoc de minimis

Czy pomoc publiczna udzielana jest zgodnie z przepisami Rozporzadzenia Komisji (UE) nr 2023/2831
z dnia 13 grudnia 2023 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii
Europejskiej do pomocy de minimis?

Ustalenie finansowe: Nie

Szczegoty ustalenia

Z Listy Uczestnikéw Projektu pn. ,Horyzont na pracg”, Nr FEPM.05.02-IP.01-0007/23, bioracych udziat
w okresie od 01.07.2023 r. do 28.08.2024 r., z ktérej wynika, ze 64 osoby otrzymaty jednorazowe
srodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej, a 29 oséb zostato skierowanych do pracy w ramach
refundacji kosztow wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy, do kontroli wybrano 2 przyznane
dotacje (po jednej na kazda z wymienionych form wsparcia).

Kierujac sie $ciezkg audytu, przy wyborze eksperckim, weryfikacji poddano nastepujaca dziatalnos¢
gospodarczg, na ktorg przyznano jednorazowe Srodki:

1— Fryzjerstwo i pozostate zabiegi kosmetyczne (PKD 96.02.Z),
Stanowi to 1,56 % dziatalnosci gospodarczych, na ktére PUP w Bytowie udzielit pomocy de minimis,
w ramach Projektu.

Metoda doboru prostego losowego, weryfikacji poddano nastepujgca firme, ktdrej udzielono
pomocy de minimis, w ramach refundacji kosztéw wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy w
Projekcie:

2. Ustugi Remontowo Wykonczeniowe Tomasz Szachta — Wykonywanie pozostatych robot
budowlanych wykonczeniowych (43.39.Z).

Stanowi to 3,45 % firm, ktorym PUP w Bytowie udzielit pomocy de minimis, w ramach refundacji
kosztéw wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy w Projekcie.

W zakresie kontrolowanej pomocy de minimis stwierdzono, ze srodki przyznane:
2. Ustugi Remontowo Wykornczeniowe Tomasz Szachta w kwocie 33 000,00 zt.

przyznano zgodnie z:
- Ustawg z dnia 20 kwietnia 2004 r. O promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U. 2019,

poz. 1482 z pdin. zm.),
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- Ustawg z dnia 30 kwietnia 2004r. o postepowaniu w sprawach dotyczgcych pomocy publicznej (Dz.
U. 2018, poz. 362 z pézn. zm.),

- Rozporzadzeniem Komisji Europejskiej (UE) Nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie
stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis
(Dz.U.UE.L.2013, poz. 352.9),

- Rozporzadzeniem Rady Ministréw z dnia 29 marca 2010 r. w sprawie zakresu informac;ji
przedstawianych przez podmiot ubiegajacy sie o pomoc de minimis, z poZn. zm.,

- Rozporzadzeniem Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 14 lipca 2017 r. w sprawie
dokonywania z Funduszu Pracy refundacji kosztow wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy
oraz przyznawania $rodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej (Dz. U. 2017, poz. 1380, z pozn.
zm).

A takze odpowiednio z:

- Umowa Nr UmDzGosOg/138/24/6 w sprawie przyznania $srodkdw na podjecie dziatalnosci
gospodarczej z dnia 10.04.2024 r., wraz z 4 aneksami do ww. Umowy.

- Umowa Nr UmDop/24/0009 w sprawie refundacji kosztow wyposazenia lub doposazenia
stanowiska pracy z dnia 26.03.2024 r. wraz z Aneksem do ww. Umowy.

Zaswiadczenia o pomocy de minimis:
- Nr 27/2024 z dnia 15.04.2024 ., wydane przez Staroste Powiatu Bytowskiego — Powiatowy Urzad
Pracy w Bytowie, z upowaznienia ktérego wystepuje Pan Janusz Wiczkowski — Dyrektor PUP w

Bytowie, beneficjentowi pomocy de minimis —_
- Nr 9/2024 z dnia 29.03.2024 r., wydane przez Staroste Powiatu Bytowskiego — Powiatowy Urzad

Pracy w Bytowie, z upowaznienia ktérego wystepuje Pan Janusz Wiczkowski — Dyrektor PUP w
Bytowie, beneficjentowi pomocy de minimis — Ustugi Remontowo Wykoriczeniowe Tomasz Szachta,
sg zgodne z Rozporzgdzeniem Rady Ministréw z dnia 20 marca 2007 r., w sprawie zaswiadczer o
pomocy de minimis i pomocy de minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie ( Dz. U. 2018 r. poz. 350), z
pézn. zm.

W toku kontroli Zespét Kontrolujacy stwierdzit, ze w/w Beneficjenci pomocy de minimis, nie figurujg
na liscie podmiotéw i 0sob objetych sankcjami, w zwigzku z agresjg Federacji Rosyjskiej na Ukraine.
Weryfikacji dokonano na podstawie rejestru zamieszczonego na stronie BIP MSWiA. Stwierdzono
rowniez, ze taka weryfikacja, zostata przeprowadzona przez PUP w Bytowie, co zostato potwierdzone
odpowiednim dokumentem.

Zalecenia zwigzane z ustaleniem nr 9.1: Brak

Ustalenie nr 10.1 Archiwizacja
Czy beneficjent przechowuje dokumenty dotyczace projektu zgodnie z wymogami okreslonymi w
umowie o dofinansowanie?

Ustalenie finansowe: Nie

Szczegoty ustalenia

Zakres weryfikacji sposobu prowadzenia i archiwizacji dokumentacji Projektu, zawiera sie w
opisanych probach wyboru dokumentéw do kontroli.

Stwierdzono, ze Beneficjent prowadzi i archiwizuje dokumentacje Projektu, w sposéb zgodny z § 15
Umowy Nr FEPM.05.02-1P.01-0007/23 o dofinansowanie Projektu ,Horyzont na prace”,
wspotfinansowanego ze $rodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus (EFS+), Priorytetu 5
Fundusze europejskie dla silnego spotecznie Pomorza (EFS+), Dziatania 5.2 Rynek pracy — projekty
powiatowych urzedéw pracy, w ramach programu Fundusze Europejskie dla Pomorza 2021-2027
(FEP 2021-2027).
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Zalecenia zwigzane z ustaleniem nr 10.1: Brak

Ustalenie nr 11.1 Informacja i promocia

Czy beneficjent realizuje dziatania informacyjno-promocyjne zgodnie z wymogami wskazanymi w
umowie o dofinansowanie oraz zgodnie z Podrecznikiem wnioskodawcy i beneficjenta Funduszy
Europejskich na lata 2021-2027 w zakresie informacji i promogji i Ksiegg Tozsamosci Wizualnej marki
Fundusze Europejskie 2021-2027 oraz Rozporzgdzeniem Rady Ministrow z dnia 7 maja 2021 r. w
sprawie okreslenia dziatan informacyjnych podejmowanych przez podmioty realizujgce zadania
finansowane lub dofinansowane z budzetu panstwa lub z panstwowych funduszy celowych?

Ustalenie finansowe: Nie

Szczegoly ustalenia

Zakres weryfikacji odnosi sie do dokumentacji opisanej w niniejszej Informacji Pokontrolnej.
Stwierdzono, ze Beneficjent realizuje dziatania informacyjno — promocyjne, zgodnie z § 21 Umowy Nr
FEPM.05.02-1P.01-0007/23 o dofinansowanie Projektu ,Horyzont na prace”, wspoétfinansowanego ze
srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus (EFS+), Priorytetu 5 Fundusze europejskie dla
silnego spotecznie Pomorza (EFS+), Dziatania 5.2 Rynek pracy — projekty powiatowych urzedéw pracy,
w ramach programu Fundusze Europejskie dla Pomorza 2021-2027 (FEP 2021-2027).

Zalecenia zwigzane z ustaleniem nr 11.1: Brak

Ustalenie nr 12.1 Wizyta monitoringowa
Czy $wiadczona ustuga jest zgodna z harmonogramem przedstawionym we wniosku o
dofinansowanie realizacji projektu?

Ustalenie finansowe: Nie

Szczegoly ustalenia

Na podstawie Harmonogramu form wsparcia oraz na podstawie Listy Uczestnikow Projektu pn.
,Horyzont na prace”, Nr FEPM.05.02-1P.01-0007/23, bioracych udziat w okresie od 01.07.2023 r. do
28.08.2024 r do kontroli metodg statystyczng losowg prostg, wybrano dziatalno$¢ gospodarcza,
zwigzang z przyznaniem $rodkéw na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej w
zakresie ustug kosmetycznych. Stanowi to 1,56 % wszystkich dotacji, przyznanych w ramach
niniejszego Projektu (64).

Wizyta monitoringowa, zostata przeprowadzona w dniu 28.08.2024 r., przed kontrolg, w miejscu
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez Panig Karoling Kapeluch tj. w Bytowie przy ul.
Podzamcze 11B. Zespdt Kontrolujacy potwierdzit prowadzenie przez Panig Karoling Kapeluch
dziatalnosci gospodarczej w zakresie ustug kosmetycznych (Fryzjerstwo i pozostate zabiegi
kosmetyczne — PKD 96.02.2.), zgodnie z zawartg Umowa nr UmDzGosOg/138/24/6 w sprawie
przyznania $rodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej z dnia 10.04.2024 r., wraz z 4 aneksami do
ww. Umowy.

Na podstawie wywiadu przeprowadzonego z osobg prowadzacg dziatalnos¢ gospodarczg p. Karoling
Kapeluch oraz wypetnionego przez nig kwestionariusza stwierdzono, ze:

« posiada ona wiedze, iz bierze udziat w Projekcie wspoétfinansowanym z Europejskiego Funduszu
Spotecznego,

* oczekiwania jakie miata w zwigzku z rozpoczeciem dziatalnosci gospodarczej zostaty zrealizowane.
Ocena ,zdecydowanie tak” (5 w 5 stopniowej skali),

» przedsiebiorca nie wnosi zadnych uwag w zakresie przyznania mu jednorazowych srodkéw na
podjecie dziatalnosci gospodarczej oraz jej prowadzenia.
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Zalecenia zwigzane z ustaleniem nr 12.1: Brak

Ustalenie nr 13.1 Naduzycia
Czy podczas dokonywania weryfikacji zgodnie z listg sprawdzajgcq zostat wziety pod uwage katalog
oraz biezacy rejestr sygnatow ostrzegawczych naduzyc¢ finansowych dla FEP?

Ustalenie finansowe: Nie

Szczegoly ustalenia

Sprawdzono czy PUP widnieje w powyzszych dokumentach.

Wszyscy pracownicy Powiatowego Urzedu Pracy w Bytowie, zaangazowani w realizacje Projektu pn.
Horyzont na prace”, zapoznali sie¢ z mechanizmami przeciwdziatania i zwalczania naduzy¢
finansowych w zakresie realizowanego projektu, ktéry jest wprowadzony Zarzgdzeniem nr 27/2019
Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Bytowie z dnia 31.12.2019 r. w sprawie wprowadzenia
Polityki przeciwdziatania i zwalczania naduzy¢ finansowych i korupcji w Powiatowym Urzedzie Pracy
w Bytowie.

Zalecenia zwigzane z ustaleniem nr 13.1: Brak

6. Podsumowanie kontroli

W wyniku kontroli poszczegélnych obszaréw, projekt oceniono jako:
kategoria nr 1 — projekt jest realizowany prawidtowo, ewentualnie potrzebne s3 niewielkie
usprawnienia.

7. Podsumowanie ustalen finansowych
Nie dotyczy.

8. Pouczenia koncowe

Informacja Pokontrolna jest sporzadzana i przekazywana do jednostki kontrolowanej w terminie do
30 dni kalendarzowych od dnia zakoriczenia kontroli, za posrednictwem systemu ePuap. W
uzasadnionych przypadkach, gdy sporzadzenie Informacji Pokontrolnej wymaga dodatkowych
wyjasnien, polegajacych w szczegdlnosci na zasiggnieciu przez oceniajacych opinii prawnych,
powyzszy termin moze ulec przedtuzeniu, w zakresie niezbednym do uzyskania tych wyjasnieri. O
przedtuzeniu ww. terminu jednostka kontrolujgca poinformuje pisemnie jednostke kontrolowang.
Instytucja kontrolujaca ma prawo poprawienia w Informaciji Pokontrolnej, w kazdym czasie, z urzedu
lub na wniosek podmiotu kontrolowanego, oczywistych omytek. Informacje o zakresie sprostowania
przekazuje sig¢ bez zbednej zwioki podmiotowi kontrolowanemu. Jednostka kontrolujaca zapewnia
mozliwo$¢ wniesienia umotywowanych pisemnych zastrzezer do ustalen zawartych w Informaciji
Pokontrolnej przez kierownika jednostki kontrolowanej, w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia
jej otrzymania lub w terminie przedfuzonym zgodnie z art. 24 i art. 25 Ustawy z dnia 28 kwietnia
2022 r. o zasadach realizacji zadan finansowanych ze srodkéw europejskich w perspektywie
finansowej 2021-2027 (Dz. U. z 2022 r. poz. 1079). W trakcie rozpatrywania zastrzezef instytucja
kontrolujaca ma prawo przeprowadzi¢ dodatkowe czynnoéci kontrolne lub zazada¢ przedstawienia
dokumentow lub ztozenia dodatkowych wyjasnien na pismie. Podjecie przez jednostke kontrolujaca,
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w trakcie rozpatrywania zastrzezen, dodatkowych czynnosci kontrolnych lub zgdania przedstawienia
dokumentow lub ztozenia dodatkowych wyjasnien na pismie, przerywa bieg terminu na rozpatrzenie
zastrzezen jednostki kontrolowanej. W wyniku rozpatrzenia zastrzezen jednostka kontrolujaca:

- stwierdza zasadno$¢ zastrzezen jednostki kontrolowanej w catosci lub w czesci. W takiej sytuacji
sporzgdzana jest ostateczna Informacja Pokontrolna wraz z pisemnym stanowiskiem jednostki
kontrolujacej, w zakresie zastrzezen, ztozonych przez jednostke kontrolowang. Dokumenty wysytane
s3 w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia otrzymania zastrzezen do jednostki kontrolowanej;

- nie uwzglednia zastrzezen zgtoszonych przez jednostke kontrolowana. W takiej sytuacji kontrolujacy
w ciggu 14 dni kalendarzowych od dnia otrzymania zastrzezen, przekazuja pisemne stanowisko
wobec zgtoszonych zastrzezen.

Zastrzezenia, ktore zostaty wycofane przez Beneficjenta, pozostawia sie bez rozpatrzenia. Od
ostatecznej Informacji Pokontrolnej nie przystuguje odwotanie. W przypadku stwierdzenia podczas
przeprowadzanej kontroli uchybien lub nieprawidtowosci, Informacja Pokontrolna zawiera Zalecenia
Pokontrolne. Jednostka kontrolujgca zobowigzuje kierownika jednostki kontrolowanej do wdrozenia,
w wyznaczonym terminie, Zaleceri Pokontrolnych oraz do pisemnego poinformowania jednostki
kontrolujgcej o sposobie wykorzystania uwag i wnioskoéw oraz realizacji Zalecer Pokontrolnych lub
przyczynach niepodjecia odpowiednich dziatan.

9. Zataczniki

Brak zatgcznikow

Data sporzadzenia dokumentu: 17.09.2024 r.

Jarostaw Andruszkiewicz Stawomir Giedroy¢
Gtowny specjalista Gtéwny specijalista
/podpisano elektronicznie/ /podpisano elektronicznie/

Podpisy os6b Kontrolujgcych

Aneta Hanowska

Kierownik
Ipodpisano elektronicznie/

Podpis Kierownika Wydziatu Obstugi Finansowej i Kontroli jednostki kontrolujgce;j

Wioletta Kucharska
Wicedyrektor ds. Funduszy
Ipodpisano elektronicznie/

Podpis Kierownika jednostki kontrolujgcej/osoby upowaznionej
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