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Fundusze % URZAD MARSZAEKOWSKI Unia Europejska |

Europejskie WOJEWODZTWA POMORSKIEGO Europejski Fundusz Spoteczny o
Program Regionalny .

Informacja Pokontrolna Nr RPO 111.3.2023.01

1| Podstawa prawna kontroli
Na podstawie § 14 pkt | Porozumienia w sprawie powierzenia realizacji Dziatania 5.1

Aktywizacja zawodowa o0sOb bezrobotnych — projekty Powiatowych Urzedéw Pracy,
w zakresie Osi Priorytetowej 5 Zatrudnienie w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Pomorskiego na lata 2014-2020 z dnia 26.06.2015 roku ze zm., oraz na
podstawie § 17 Umowy Nr UDA-RPPM.05.01.02-22-0008/19-00 o Dofinansowanie Projektu
pozakonkursowego powiatowego urzedu pracy, wspoHinansowanego ze srodkow
Europejskiego Funduszu Spolecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego dla
Wojewo6dztwa Pomorskiego na lata 2014-2020 z dnia 11.07.2019 roku w zwigzku z art. 23
Ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spéjnosci
finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (1j. Dz.U. 2020 poz. 818 z p6zi. zm.)

2 |Nazwa jednostki kontrolujacej

Wojewdédzki Urzad Pracy w Gdansku

3 [ Imiona i nazwiska 0s6b kontrolujacych

P. Slawomir Giedroyé- Kierownik Zespolu Kontrolujacego.

P. Jaroslaw Andruszkiewicz.

4 | Termin kontroli

10-12.01.2023 r.

5 |Rodzaj kontroli (kontrola projektu, kontrola trwatosci projektu, kontrola na zakonczenie
realizacji projektu) i tryb kontroli (kontrola planowa lub dorazna)
Kontrola Projektu + wizyta monitoringowa.

Kontrola planowa.

6 |Nazwa jednostki kontrolowanej

Powiatowy Urzad Pracy w Bytowie

7 | Adres jednostki kontrolowanej i miejsca, w ktorym przeprowadzono czynnosci kontrolne
(o 1le sg rozne)

ul. Wojska Polskiego 6, 77-100 Bytow

8 |Nazwa i numer kontrolowanego projektu oraz numer Dziatania/Poddzialania

Nazwa Projektu: ,, Aktywizacja zawodowa oséb bezrobotnych (z wylaczeniem oséb
przed ukonczeniem 30 roku zycia) w powiecie bytowskim (IV)”

Numer Projektu: RPPM.05.01.02-22-0008/19
O3 Priorytetowa 05.00.00.

Dzialanie 05.01.00.
/A/// Poddzialanie 05.01.02.

/é

Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014-2020 Wojewodzki lfrzqd Pracy g\ Jednostka Samorzadu
w Gdansku | Wojewddztwa Pomorskiego




9 | Wartos¢ Projektu

Wartos¢ Projektu: 9 399 814,00 PLN
Koszty bezpoSrednie: 9 399 814,00 PLN

10 | Numery kontrolowanych wnioskéw o platnos¢ i wartos¢ wydatkéw zatwierdzonych do
dnia kontroli

Kontrolowane Wnioski o Platnosé:
RPPM.05.01.02-22-0008/19-014-01,
RPPM.05.01.02-22-0008/19-015-02,
RPPM.05.01.02-22-0008/19-016-02.

Wydatki zatwierdzone do dnia kontroli: 9325 247,07 PLN
Wydatki bezposrednie zatwierdzone do dnia kontroli: 9 325 247,07 PLN
Wydatki wynikajace z kontrolowanych Wnioskéw o Platnos¢: 1313 018,40 PLN

11 |Zakres kontroli

Prawidlowos¢ rozliczen finansowych;
Kwalifikowalno$¢ personelu i wykonawcéw Projektu;
Kwalifikowalno§¢ Uczestnikéw Projektu;
Sposéb przetwarzania danych osobowych Uczestnikow Projektu;
Postep rzeczowy realizacji Projektu;
Poprawno$é udzielania zaméwied, w tym stosowania zasady konkurencyjnosci
oraz stosowania przepis6w prawa unijnego;
Poprawno$¢ udzielania pomocy publicznej/pomocy de minimis;
8.  Prawidlowos$é realizacji dzialan informacyjno-promocyjnych;
9.  Zapewnienie wlasciwej $ciezki audytu;
10.  Sposéb prowadzenia i archiwizacji dokumentacji Projektu;
11. Weryfikacja sposobu realizacji Projektu w miejscu prowadzenia dzialan
merytorycznych, poprzez przeprowadzenie wizyty monitoringowe;j.
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12 ] Informacje na temat sposobu wyboru dokumentéw do kontroli

1. Prawidlowos¢ rozliczen finansowych.
7 84 pozycji z Zestawier dokumentow, ujetych w weryfikowanych podczas niniejszej kontroli
Whnioskach Beneficjenta o Platnos¢ Nr:
— RPPM.05.01.02-22-0008/19-014-01 za okres od 2022-04-01 do 2022-05-31, usunigto
3 pozycje, objete kontrolag w poglebione]j analizie przez Wydzial Wdrazania EFS, tj.
pozycje: 15, 16, 20;
— RPPM.05.01.02-22-0008/19-015-02 za okres od 2022-06-01 do 2022-08-31, usunigto
3 pozycje, objete kontrola w poglebionej analizie przez Wydzial Wadrazania EFS, tj.
pozycje: 23, 38, 39;
— RPPM.05.01.02-22-0008/19-016-02 za okres od 2022-09-01 do 2022-10-31, usunigto
3 pozycje, objete kontrola w pogiebionej analizie przez Wydziat Wdrazania EFS, .
pozycje: 2, 16, 21.




W celu okreslenia proby, stworzono arkusz kalkulacyjny z zawartoscia populacji badanych
dokumentéw, nadajagc im liczby porzadkowe od 1 do 75. Nastepnie, ustalono wielkosé
interwalu = 6 oraz losowo okreslono dwa punkty startowe (2 i 6), od ktorych odliczono
interwat.
Metodg doboru losowego z interwatem, wyselekcjonowano 25 z 75 pozycji, podlegajacych
kontroli.
Wylosowano nastgpujace pozycje z Wnioskow Beneficjenta o Platnos$é Nr:
e RPPM.05.01.02-22-0008/19-014-01:
~ Zadanie 2 — Wyposazenie lub doposazenie stanowiska pracy: pozycje Nr 2, 6, 8, 12, 14.
- Zadanie 3 - Prace interwencyjne: pozycja Nr 21.

e RPPM.05.01.02-22-0008/19-015-02:
- Zadanie 1 - Jednorazowe $rodki na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej: pozycje
Nr: 1,5,7,11, 13.
— Zadanie 2 - Wyposazenie lub doposazenie stanowiska pracy: pozycje Nr 17, 19, 24.
- Zadanie 3 — Prace interwencyjne: pozycje Nr 26, 30, 32, 36, 40.

e RPPM.05.01.02-22-0008/19-016-02:
- Zadanie 1 - Jednorazowe srodki na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej: pozycje
Nr: 5,7, 11.
- Zadanie 2 — Wyposazenie lub doposazenie stanowiska pracy: pozycja Nr 13.
- Zadanie 3 — Prace interwencyjne: pozycje Nr 18, 20.

Kolejnych 5 pozycji, dobrano na podstawie osadu eksperckiego (z pozycji o Najwyzszej
wartosci).
Wybrano nastgpujace pozycje z Wnioskéw Beneficjenta o Platnos¢ Nr:
e RPPM.05.01.02-22-0008/19-014-01:
- Zadanie 2 — Wyposazenie lub doposazenie stanowiska pracy: pozycja Nr 4.

e RPPM.05.01.02-22-0008/19-015-02:
- Zadanie 1 - Jednorazowe $rodki na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej: pozycje
Nr 3,9, 15.

e RPPM.05.01.02-22-0008/19-016-02:
= Zadanie 1 - Jednorazowe srodki na rozpoczgcie dziatalnosci gospodarczej: pozycja
Nr 9.
Kwota skontrolowanych wydatkéw, w ramach ww. Wnioskéw Beneficjenta o Platnosé
wynosi 534 660,65 PLN co stanowi:
- 35,73 % wydatkow, wynikajacych z kontrolowanych Wnioskéw Beneficjenta
o Platnosc¢ (9 325 247,07 PLN),
- 5,69 % wydatkéw, wynikajacych z Umowy Nr UDA-RPPM.05.01.02-22-0008/19-00
(9399 814,20 PLN).
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Beneficjent we Wniosku o Dofinansowanie Projektu RPPM.05.01.02-22-0008/19-00:
- nie przewidzial wniesienia wktadu wlasnego,
- nie rozlicza kosztéw posrednich,
- nie dokonywat zakupdéw w ramach cross-financingu.

2. Kwalifikowalno$¢é personelu i wykonawcéw Projektu.
Nie dotyczy. W ramach Dzialania 5.1. nie przewiduje si¢ zatrudnienia personelu, ani
wykonawcow Projektu.

3. Kwalifikowalne$¢ Uczestnikow Projektu.
Na podstawie Listy Uczestnikéw Projektu pn. ,, Aktywizacja zawodowa 0séb bezrobotnych
(z wylgczeniem o0sob przed ukoviczeniem 30 roku Zycia) w powiecie bytowskim (IV)". Nr
RPPM.05.01.02-22-0008/19, biorgcych udzial w okresie od 01.01.2019 r. do 10.01.2023 r.,
stosujac metode losowa przy wykorzystaniu arkusza kalkulacyjnego, z pominigciem 0s6b
zweryfikowanych podczas I i II kontroli Projektu, przeprowadzonych w terminach —
odpowiednio: 20-22.11.2019 r. (18 os6b) oraz 28-30.06.2022 r. (63 osoby), do kontroli
kwalifikowalnosci oséb do udzialu w Projekcie, wybrano 64 pozycje. Wylosowano
nastepujace pozycje z ww. Listy: 4, 23, 40, 56, 57, 80, 85, 113, 135, 149, 180, 204, 219, 250,
269,277,292, 318, 337, 344, 371, 400, 430, 456, 474, 501, 522, 536, 558, 585, 603, 625, 630,
661, 680, 699, 718, 735, 756, 764, 781, 798, 839, 861, 872, 899, 916, 930, 953, 970, 991, 998,
1024, 1030, 1042, 1064, 1075, 1090, 1116, 1123, 1148, 1164, 1217, 1224. Ponadto,
w zwiazku z przeprowadzona wizyta monitoringowa, sprawdzono kwalifikowalnos¢ osoby
korzystajacej ze wsparcia, w postaci przyznania jednorazowych srodkéw na rozpoczecie
dziatalnosci gospodarczej, tj. pozycje Nr 1279.
Skontrolowano dokumentacje, dotyczaca kwalifikowalnosci tacznie 65 Uczestnikéw
Projektu, co stanowi:

~ 5,02 % Uczestnikéw Projektu, ktérzy od 01.01.2019 r. do 10.01.2023 r. rozpoczgli

udziat w Projekcie (1295 osdb).
- 5,02 % wszystkich Uczestnikéw Projektu, zaplanowanych do udzialu w Projekcie
(1295 osob).
Sprawdzono poprawno$é¢ dokumentacji rekrutacyjnej, ponizej wyszczegélnionych 0s6b:
1.
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4. Sposéb przetwarzania danych osobowych Uczestnikéw Projektu.

I4.1

| Na podstawie Listy Uczestnikéw Projektu pn. ,, Aktywizacja zawodowa 0sob bezrobotnych
| (z wylgczeniem 0s6b przed ukoviczeniem 30 roku zycia) w powiecie bytowskim (IV)”, Nr
RPPM.05.01.02-22-0008/19, biorgcych udzial w okresie od 01.01.2019 r. do 10.01.2023 r.,
zweryfikowano Oswiadczenia Uczestnikow Projektu, dotyczace dopelnienia obowigzkow
informacyjnych, wynikajacych z Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego oraz Rady (UE)
2016/679 (RODO), w stosunku do o0sob wyszczegolnionych w pkt. 12.3 Informacji
Pokontrolne;.

4.2

Skontrolowano zgodnos¢ danych, zawartych w Centralnym Systemie Teleinformatycznym -
Systemie Zarzadzania Tozsamoscig SL2014.

Z zestawienia 65 Uczestnikow Projektu, weryfikowanych pod wzgledem kwalifikowalnosci
do udziatu w Projekcie, wymienionych w pkt. 12.2.1 Informacji Pokontrolnej, do kontroli

wybrano, przy pomocy metody statystycznej prostej losowej, 10 ponizej wymienionych osob:

—
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Stanowi to 15,38 % osob weryfikowanych pod wzglgdem kwalifikowalnosci do udziatu
w Projekcie, oraz 0,77 % osob, ktére rozpoczety udziat w Projekcie od 01.01.2019 r. do
110.01.2023 r.




4.3
Z Ewidencji 0sob upowaznionych do przetwarzania danych osobowych objetych zbiorem
. Zarzqdzanie Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewddztwa Pomorskiego na lata
2014-2020 w ramach projektu, zawierajace] 44 pozycje (po odrzuceniu 10 o0séb
skontrolowanych podczas 1 kontroli oraz 5 oséb skontrolowanych podczas II kontroli
niniejszego Projektu), przy pomocy metody statystycznej prostej losowej, do kontroli
wybrano upowaznienia 5 oséb. Stanowi to 11,36 % wszystkich osdb, upowaznionych do
przetwarzania danych osobowych w niniejszym Projekcie.
Sprawdzono upowaznienia nastepujacych oséb:
1. Natalia Burandt — Upowaznienie Nr 3/2019/RPOIV.
Renata Kroll-Waldoch — Upowaznienie Nr 8/2019 RPOIV /.
Karolina Domaszk — Upowaznienie Nr 18/2019/RPOIV.
Zbigniew Wereszko — Upowaznienie Nr 30/2019/RPOIV.
5. Ewa Zommer — Upowaznienie Nr 41/2019/RPOIV.
Powyzsza Ewidencja zawiera:
- 1mi¢ 1 nazwisko,
- datg nadania uprawnien,
- date odebrania uprawnien.

oW

Beneficjent posiada réwniez Rejestr oséb upowaznionych do przetwarzania danych
osobowych w SL2014 oraz rozliczania projektu ,, Aktywizacja zawodowa 0s6b bezrobotnych
(z wylgczeniem oséb przed ukoviczeniem 30 roku zycia) w powiecie bytowskim av) nr
projektu: RPPM.05.01.02-22-0008/19, ktory zawiera m. in.:

* imig 1 nazwisko uzytkownika,

* identyfikator uzytkownika,

®* zakres przydzielonych uprawnien,

® daty przyznania i odebrania uprawnien,

® podpis IOD.
Osobami upowaznionymi do przetwarzania danych osobowych w SL2014, po stronie
Beneficjenta sg:

1. Ewelina Patubicka-Dybka — Nr Identyfikatora 00006115,

. Katarzyna Bela — Nr Identyfikatora 00001976,
. Iwona Adamczyk — Nr Identyfikatora 00020513.

LI N

4.4

Sprawdzono, czy Beneficjent posiada Rejestr Czynnosci Przetwarzania oraz Rejestr Ryzyka
zwigzanego z przetwarzaniem danych osobowych. Ponadto przeprowadzono ogledziny
pomieszczen i stanowisk pracy w siedzibie Beneficjenta w celu weryfikacji przestrzegania
zapiséw znajdujacych si¢ w ww. dokumentach.

5. Postep rzeczowy realizacji Projektu.
W celu potwierdzenia zgodnosci rzeczowej, dotyczacej realizacji poszezegdlnych form
wsparcia, zweryfikowano dokumentacje dotyczaca:

- realizacji poszczegélnych zadan w ramach Projektu, w konfrontacji z poniesionymi

7



wydatkami, opisanymi w pkt. 12.1 niniejszej Informacji Pokontrolne;j,

- wskaznikdw rezultatu i produktu, potwierdzajacych udzielenie wsparcia zaplanowanego
w poszczegdlnych zadaniach projektu, w okresie objetym kontrolg, w odniesieniu do
préby uczestnikow opisanej w pkt. 12.3.

6. Poprawno$¢ udzielania zaméwien, w tym stosowania zasady konkurencyjnosci oraz
stosowania przepiséw prawa unijnego.
Na podstawie kontrolowanej dokumentacji, Wniosku o Dofinansowanie Projektu, Planow
zaméwien publicznych oraz Wykazu zaméwien Publicznych, zrealizowanych przez
Beneficjenta, w ramach Projektu Nr RPPM.05.01.02-22-0008/19 stwierdzono, ze Beneficjent
w Projekcie przeprowadzit:
- 2 zamo6wienia na podstawie art. 138 o, w ramach ustawy PZP, ogloszone przed
01.01.2021 r. (weryfikowane podczas I i Il kontroli Projektu),
- 1 zaméwienie na podstawic Zasady Konkurencyjnosci (weryfikowane podczas I
kontroli Projektu),
- 3 zamé6wienia realizowane zgodnie z Regulaminem Zaméwien Publicznych PUP
w Bytowie (1 weryfikowane podczas II kontroli Projektu).
Beneficjent nie przeprowadzat w Projekcie zaméwien o wartosci od 20 tys. zt do 50 tys. zk.
z zastosowaniem procedury rozeznania rynku.

Zamowienie realizowane zgodnie z Regulaminem Zamowien Publicznych PUP
w Bytowie.

Do kontroli, stosujac metod¢ doboru losowego prostego, wybrano zaméwienie pn. ,,Prawo
jazdy kat. D oraz kwalifikacja wstgpna przyspieszona”, przeprowadzone zgodnie
z Regulaminem Zaméwien Publicznych PUP w Bytowie.

Stanowi to 33,33 % wszystkich zaméwien, przeprowadzonych przez Beneficjenta zgodnie
z Regulaminem Zamé6wien Publicznych PUP w Bytowie

Wartosé szacunkowa zaméwienia: 8 030,00 zt netto.

7. Poprawno$é udzielania pomocy publicznej/ pomocy de minimis.

Na podstawie Listy Uczestnikéw Projektu pn. , Aktywizacja zawodowa 0séb bezrobotnych
(z wylgczeniem o0sob przed 30 rokiem zycia) w powiecie bytowskim (V). Nr
RPPM.05.01.02-22-0008/19, biorgcych udzial w okresie od 01.01.2019 r. do 10.01.2023 r.,
z ktorej wynika, ze 149 os6b otrzymalo jednorazowe srodki na podjecie dziatalnosci
gospodarczej, przy pomocy metody statystycznej proste; losowej, do kontroli wybrano 2
przyznane dotacje. Ponadto na podstawie oceny eksperckiej, skontrolowano dokumentacjg,
zwigzang z przyznaniem Srodkéw na rozpoczgeie dziatalnosci gospodarczej, prowadzonej
przez_ ktérej dziatalnos¢ byta przedmiotem wizyty monitoringowej.
Kontroli poddano lacznie 2,01 % dziatalnosci gospodarczych, na ktore PUP w Bytowie
udzielit pomocy de minimis, w ramach Projektu, tj.:

1. -— dziatalnoé¢ paramedyczna (PKD 86.90.D).
2. — dziatalno$¢ w zakresie konserwacji i naprawy pojazdow

Vi
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samochodowych z wytaczeniem motocykli (PKD 45.20.Z).
dziatalnos¢ w zakresie produkcji pozostatych mebli (PKD

2
J.

31.09.2).

8. Prawidlowos¢ realizacji dzialan informacyjno-promocyjnych.

Zakres weryfikacji odnosi si¢ do dokumentacji opisanej w niniejszej Informacji Pokontrolne;.

9. Zapewnienie wlasciwej $ciezki audytu.

Zakres weryfikacji Sciezki audytu kontrolowanych obszaréw Projektu, zawiera sig¢
w opisanych probach wyboru dokumentéw do kontroli.

10. Sposéb prowadzenia i archiwizacji dokumentacji Projektu.
Zakres weryfikacji sposobu prowadzenia i archiwizacji dokumentacji Projektu, zawiera sie
w opisanych probach wyboru dokumentéw do kontroli.

11. Weryfikacja sposobu realizacji Projektu w miejscu prowadzenia dzialan
merytorycznych, poprzez przeprowadzenie wizyty monitoringowej.

Na podstawie Harmonogramu form wsparcia, zamieszczonego w Generatorze Wnioskow
Aplikacyjnych oraz na podstawie Listy Uczestnikéw Projektu pn. ,, Aktywizacja zawodowa
0s6b bezrobotnych (z wylqczeniem oséb przed ukoriczeniem 30 roku zycia) w powiecie
bytowskim (IV)”, Nr RPPM.05.01.02-22-0008/19, biorgcych wudzial w okresie od
01.01.2019 r. do 10.01.2023 r., do kontroli, metoda statystyczna losowa prosta, wybrano
dziatalno$¢ gospodarcza, zwi z_przyznaniem Srodkéw na rozpoczecie dziatalnosci
gospodarczej w zakresie: dziatalnosci paramedycznej — PKD
86.90.D. Stanowi to 0,67 % wszystkich dotacji, przyznanych w ramach niniejszego Projektu
(149).

Wizyta monitoringowa zostata przeprowadzona w dniu 10.01.2023 r., przed kontrola
w siedzibie Beneficjenta.

13 | Ustalenia kontroli

1. Prawidlowos¢ rozliczen finansowych.

Na podstawie sprawdzonej dokumentacji, w zakresie rozliczen finansowych stwierdzono, ze
skontrolowane wydatki, przedstawione w kontrolowanych Wnioskach Beneficjenta
o Platnos¢, sa kwalifikowalne, zgodnie z obowigzujacymi na dzied ponoszenia danego
wydatku Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatikow w ramach Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz Funduszu
Spojnosci na lata 2014-2020.

W opisic dokumentéw ksiggowych stwierdzono biad pisarski, niemajacy wplywu na
wysokos¢ wydatkow kwalifikowalnych.
I tak we Wniosku Beneficjenta o Platnosé Nr:

— RPPM.05.01.02-22-0008/19-015-02 za okres od 2022-06-01 do 2022-08-31, w pozycji

9
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Nr 24, w kolumnie Nr dokumentu, jest: WNDOP/22/2045/1, a winno by¢:
WNDOP/22/0045/1.

W zwigzku z powyzszym, Beneficjent w trakcie kontroli zlozyl pisemne O$wiadczenie,
dotyczace stwierdzonego bledu, podpisane przez Pana Janusza Wiczkowskiego — Dyrektora
Urzgdu.

Powyzsze O$wiadczenie wraz z zalgcznikami, Beneficjent w dniu 11.01.2023 r., zamiescit
w Centralnym Systemie Teleinformatycznym - Systemie Zarzadzania Tozsamoscig SL2014,
z prosba o dokonanie korekty we Wnioskach Beneficjenta o Piatnos¢.

Zespot Kontrolujacy uznal. iz stwierdzony w trakcie kontroli blad w opisie dokumentéw
finansowych zostal usuniety.

2. Kwalifikowalno$é personelu i wykonawcéw Projektu.

Nie dotyczy.

W ramach Dzialania 5.1. nie przewiduje si¢ zatrudnienia Personelu, ani wykonawcow
Projektu.

3. Kwalifikowalnosé Uczestnikow Projektu.

Na podstawie kontrolowanej dokumentacji stwierdzono, ze wszyscy zweryfikowani podczas
kontroli Uczestnicy Projektu, kwalifikuja si¢ do udzialu w Projekcie, tj. speiniaja kryteria
doboru zawarte w Szczegéfowym Opisie Osi Priorytetowych Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014-2020.

4. Sposéb przetwarzania danych osobowych Uczestnikéw Projektu.

4.1

Na podstawie weryfikowanych oswiadczen Uczestnikéw Projektu, stwierdzono, ze zostali oni
poinformowani o przetwarzaniu danych osobowych, zgodnie z § 20 Umowy Nr UDA-
RPPM.05.01.02-22-0008/19-00 o dofinansowanie Projektu pozakonkursowego powiatowego
urzedu pracy wspolfinansowanego ze Srodkéw Europejskiego Funduszu Spolecznego
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego dla Wojewédztwa Pomorskiego na lata
2014-2020 oraz Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 (RODO).

4.2

Na podstawie kontrolowanej dokumentacji, potwierdzono zgodnos¢ danych Uczestnikéw
Projektu, zawartych w SL2014, z dokumentacja papierows, znajdujaca si¢ w siedzibie
Beneficjenta.

4.3
Personel Powiatowego Urzedu Pracy w Bytowie, posiada stosowne upowaznienia do
przetwarzania danych osobowych Uczestnikéw Projektu.

10




4.4
Stwierdzono, ze Beneficjent odnosnie ochrony i przetwarzania danych osobowych posiada
nastgpujace dokumenty:

- Polityke Bezpieczenistwa Przetwarzania Danych Osobowych,

- Instrukcje Zarzadzania Systemem Informatycznym,
wprowadzone Zarzgdzeniem Nr 25/2013 Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Bytowie
z dnia 20 grudnia 2013 1.,

— Rejestr Czynnosci Przetwarzania 2022,

- Analize Ryzyka,
bedace odpowiednio Zatagcznikami Nr 1 i Nr 2 do Zarzgdzenia nr 22/2018 Dyrektora
Powiatowego Urzedu Pracy w Bytowie z dnia 31 grudnia 2018 r.

Ponadto, przeprowadzono ogledziny pomieszczen i stanowisk pracy w siedzibie Beneficjenta,
w celu weryfikacji przestrzegania zapisow znajdujacych si¢ w ww. dokumentach.
Kontrolowana dokumentacja oraz przeprowadzone ogledziny pomieszczen i stanowisk pracy
w siedzibie Beneficjenta, Swiadcza o przestrzeganiu zapiséw znajdujacych sie w ww.
dokumentach.

5. Postep rzeczowy realizacji Projektu.
Zespol Kontrolujacy, na podstawie opisanej w niniejszej Informacji Pokontrolne;j
dokumentacji finansowej oraz merytorycznej, potwierdzit:
- narastajgco zgodnos¢ rzeczowa realizacji Projektu, okreSlona we Whiosku
o Dofinansowanie Projektu Nr RPPM.05.01.02-22-0008/19,
- stan realizacji zadan w Projekcie, okreslony we Wniosku Beneficjenta o Platnosé Nr
RPPM.05.01.02-22-0008/19-016-02.
~ osiagniete we Wniosku Beneficjenta o Platnosé Nr RPPM.05.01.02-22-0008/19-016-02,
wskazniki produktu oraz rezultatu. .

Ponadto, kontrolowana préba dokumentacji dotyczacej kwalifikowalnosci Uczestnikow
Projektu pozwala potwierdzi¢, iz w okresie od 01.01.2019 r. do 10.01.2023 r., kryterium
efektywnosci zatrudnieniowej w Projekcie spelnily 263 osoby, co Beneficjent ujat
w sporzadzonym w tym zakresie wykazie.

6. Poprawno$¢ udzielania zaméwien, w tym stosowania zasady konkurencyjnosci oraz
stosowania przepiséw prawa unijnego.

Zamowienie realizowane zgodnie z Regulaminem Zamoéwien Publicznych PUP
w Bytowie.

Wartos¢ szacunkowa calego zaméwienia: 8 030,00 z1.
Wartos¢ ustalona zaméwienia: 6 130,00 z1.

Na podstawie kontrolowanej dokumentacji stwierdzono poprawnos¢ zakupu ushagi,
dotyczacej przeprowadzania kursu ,Prawo jazdy kat. D oraz kwalifikacja wstepna
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przyspieszona”, pod wzgledem stosowania wewnetrznych procedur w PUP w Bytowie. Zakup
szkolenia byt zgodny z Zarzadzeniem Nr 1/2017 Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy
w Bytowie z dnia 02.01.2017 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu Zamowien Publicznych
w Powiatowym Urzedzie Pracy w Bytowie.

7 wybranym wykonaweca, tj. Os$rodkiem Szkolenia Kierowcéw PLUS ze Shupska, zawarto
w dniu 08.05.2019 r. Umowe Nr 2/2019/kat. D, dotyczaca organizacji szkolenia ,.Prawo jazdy
kat. D oraz kwalifikacja wstepna przyspieszona”. Ustalono cen¢ kursu na kwote
6 130,00 zt.

Po przeprowadzonym kursie, w dniu 28.06.2019 r. sporzadzono Protokét Zdawczo —
Odbiorczy, w ktérym potwierdzono poprawnosc przeprowadzonej ustugt.

Wykonawca za przeprowadzone szkolenie wystawil w dniu 28.06.2019 r. fakturg VAT Nr
19/06/2019.

Stwierdzono, ze Beneficjent dokonat zakupu w sposdb racjonalny, efektywny i przejrzysty,
z zachowaniem zasad uzyskania najlepszych efektow z danych naktadéw.

7. Poprawno$¢ udzielania pomocy publicznej/ pomocy de minimis.

W zakresie kontrolowanej pomocy de minimis stwierdzono, ze srodki przyznane:

1. Pani Karolinie Dorawie w kwocie 28 000,00 zi, (po dokonaniu zwrotéw, ostatecznie
w kwocie 24 371,79 zb).

2. Panu Rafalowi Reca w kwocie 28 000,00 zt. (po dokonaniu zwrotéw ostatecznie

w kwocie 26 223,58 zi).

Panu Lukaszowi Pawlowskiemu w kwocie 28 000,00 zh. (po dokonaniu zwrotow

ostatecznie w kwocie 22 764,22 z1).

przyznano zgodnie z:

» Ustawa z dnia 20 kwietnia 2004 r. O promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy
(Dz. U. 2019, poz. 1482 z pdzn. zm.),

» Ustawa z dnia 30 kwietnia 2004r. o postgpowaniu w sprawach dotyczacych pomocy
publicznej (Dz. U. 2018, poz. 362 z p6zn. zm.),

e Rozporzadzeniem Komisji Europejskiej (UE) Nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r.
w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do
pomocy de minimis (Dz.U.UE.L.2013, poz. 352.9),

» Rozporzadzeniem Rady Ministréw z dnia 2 lutego 2016r. w sprawie zakresu informacji
przedstawianych przez podmiot ubiegajacy si¢ o pomoc de minimis (Dz. U. 2016, poz.
238 z pozn. zm.),

» Rozporzadzeniem Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 14 lipca 2017 r.
w sprawie dokonywania z Funduszu Pracy refundacji kosztéw wyposazenia lub
doposazenia stanowiska pracy oraz przyznawania Srodkéw na podjecie dziatalnosci
gospodarczej (Dz. U. 2017, poz. 1380).

A takze odpowiednio z:

* Umowa Nr UmDzGosOg/118/22/18 w sprawie przyznania Srodkdw na podjgcie
dziatalnosci gospodarczej z dnia 29.06.2022 r ( 7 p67n. zm.).

(OS]
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¢ Umowa Nr UmDzGosOg/118/22/20 w sprawie przyznania Srodkéw na podjecie
dziatalnosci gospodarczej z dnia 04.07.2022 r.

e Umowg Nr UmDzGosOg/118/22/24 w sprawie przyznania srodkéw na podjecie

dziatalnosci gospodarczej z dnia 07.07.2022 r.

Zaswiadczenia o pomocy de minimis:

- Nr 70/2022 z dnia 29.06.2022 r., wydane z upowaznienia Starosty Bytowskiego przez
Pana Stanistawa Cieplika — Z-c¢ Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Bytowie,
beneficjentowi pomocy de minimis —

- Nr 75/2022 z dnia 04.07.2022 r., wydane z upowaznienia Starosty Bytowskiego przez
Pana Stanistawa Cieplika — Z-c¢ Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Bytowie,
beneficjentowi pomocy de minimis —

- Nr 86/2022 z dnia 07.07.2022 r., wydane z upowaznienia Starosty Bytowskiego przez
Pana Stanistawa Cieplika — Z-c¢ Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Bytowie,
beneficjentowi pomocy de minimis

s zgodne z Rozporzgdzeniem Rady Ministréw z dnia 20 marca 2007 r., w sprawie

zaswiadczen o pomocy de minimis 1 pomocy de minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie ( Dz.

U. 2018 r. poz. 350 ).

W toku kontroli Zespét Kontrolujacy stwierdzil, ze w/w Beneficjenci pomocy de minimis, nie
figurujg na liscie podmiotéw i os6b objetych sankcjami, w zwigzku z agresja Federacji
Rosyjskiej na Ukraing. Weryfikacji dokonano na podstawie rejestru zamieszczonego na
stronie BIP MSWiA. Stwierdzono réwniez, ze taka weryfikacja, zostala przeprowadzona
przez PUP w Bytowie, co zostato potwierdzone Notatkami Stuzbowymi.

8. Prawidlowos¢ realizacji dzialai informacyjno-promocyjnych.

Stwierdzono, ze Beneficjent realizuje dzialania informacyjno — promocyjne, zgodnie
z § 21 Umowy Nr UDA-RPPM05.01.02-22-0008/19-00 o dofinansowanie Projektu
pozakonkursowego — powiatowego urzedu pracy wspolfinansowanego ze Srodkdéw
Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego dla
Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014-2020.

9. Zapewnienie wlasciwej Sciezki andytu.

Na podstawie kontrolowanych dokumentéw, wylonionych z préby stwierdzono, ze $Sciezka
audytu zostala zapewniona, poprzez udokumentowanie poszczegdlnych obszaréw
realizowanego Projektu, w sposob pozwalajgcy na przesledzenie przebiegu danego procesu
1jego ocene.

10. Sposéb prowadzenia i archiwizacji dokumentacji Projektu.

Stwierdzono, ze Beneficjent prowadzi i archiwizuje dokumentacje Projektu w sposob zgodny
z § 16  Umowy Nr UDA-RPPM.05.01.02-22-0008/19-00 o dofinansowanie projektu
ozakonkursowego powiatowego  urzedu  pracy wspolfinansowanego  ze  Srodkow
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Europejskiego Funduszu Spotecznego. w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego dla
Wojewodztwa Pomorskiego na lata 2014-2020 z dnia 11.07.2019 r.
Dokumenty sa przechowywane zgodnie z Instrukcja Kancelaryjna, wprowadzona

Zarzgdzeniem Nr 29 z dnia 31.12.2021 roku Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy
w Bytowie w sprawie instrukcji kancelaryjnej oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu
dzialania sktadnicy akt.

11. Weryfikacja sposobu realizacji Projektu w miejscu prowadzenia dzialan
merytorycznych, poprzez przeprowadzenie wizyty monitoringowej.
Zespot Kontrolujacy potwierdzil prowadzenie przez Panig Karoling Dorawe dzialalnosci
gospodarczej, w zakresie: dziatalnosci paramedycznej — PKD 86.90.D, zgodnie z zawartg
w dniu 29.06.2022 r. Umowg Nr UmDzGosOg/118/22/18 w sprawie przyznania srodkow na
podjecie dzialalnosci gospodarczej.
Na podstawie wywiadu przeprowadzonego z prowadzaca dziatalno$¢ gospodarcza
Pania Karoling Dorawg oraz wypelnionego przez nig kwestionariusza stwierdzono, ze:
- posiada ona wiedzg, iz bierze udzial w Projekcie wspéifinansowanym z Europejskiego
Funduszu Spotecznego,
— oczekiwania jakie miala w zwiazku z rozpoczgciem dziatalnosci gospodarczej zostaly
zrealizowane. Ocena ,,zdecydowanie tak” (5 w 5 stopniowe;j skali),
— przedsigbiorca nie wnosi zadnych uwag w zakresie przyznania mu jednorazowych
srodkéw na podjecie dziatalnoéci gospodarczej oraz jej prowadzenia.
Dokumenty zebrane podczas kontroli stanowig akta kontroli.

14 | Stwierdzone uchybienia/nieprawidtowosci

W zakresie kontrolowanej dokumentacji nie stwierdzono nieprawidtowosci 1 uchybien.

15 | Stwierdzone podejrzenia oszustw finansowych lub dziatania o charakterze korupcyjnym

Majac na uwadze katalog sygnaléw oraz biezacy rejestr sygnaléw ostrzegawczych naduzy¢
finansowych dla RPO WP 2014-2020, w zakresie kontrolowanej dokumentacji nie
stwierdzono podejrzen oszustw finansowych lub dziatan o charakterze korupcyjnym.
Ponadto, Pan Janusz Wiczkowski — Dyrektor PUP w Bytowie, zlozyl oswiadczenie,
dotyczace zapoznania wszystkich pracownikéow Urzedu z mechanizmami przeciwdziatania
i zwalczania naduzy¢ finansowych, w zakresie realizowanego Projektu pn. ,,Aktywizacja
zawodowa 0s6b bezrobotnych (z wylaczeniem oséb przed ukonczeniem 30 roku zycia)
w powiecie bytowskim (IV).

Zalgcznik: (jesli dotyczy)

Informacje Pokontrolna sporzadzono w dwdch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym
dla jednostki kontrolujacej i jednostki kontrolowane;j.
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Pouczenie:

Informacja Pokontrolna jest sporzadzana i przekazywana w dwdich egzemplarzach do
jednostki kontrolowanej, w terminie do 30 dni kalendarzowych od dnia zakoficzenia kontroli.

Jeden egzemplarz Informacji Pokontrolnej pozostaje w jednostce kontrolowanej, drugi
egzemplarz Informacji Pokontrolnej, po zapoznaniu si¢ i akceptacji, przesylany jest przez
jednostke kontrolowana do jednostki kontrolujacej, gdzie jest dotaczany do akt kontroli.

W uzasadnionych przypadkach, gdy sporzadzenie Informacji Pokontrolnej wymaga
dodatkowych wyjasnien, polegajacych w szczeg6lnosci na zasiggnieciu przez oceniajacych
opinii prawnych, powyzszy termin moze ulec przediuzeniu, w zakresie niezbednym do
uzyskania tych wyjasnief. O przedhuzeniu ww. terminu jednostka kontrolujaca poinformuje
pisemnie jednostke kontrolowana.

Instytucja kontrolujaca ma prawo poprawienia w Informacji Pokontrolnej, w kazdym czasie,
z urzgdu lub na wniosek podmiotu kontrolowanego, oczywistych omylek. Informacje
o zakresie sprostowania, przekazuje si¢ bez zbednej zwtoki podmiotowi kontrolowanemu;

Jednostka kontrolujaca zapewnia mozliwo$¢ wniesienia umotywowanych pisemnych
zastrzezen do ustalen zawartych w Informacji Pokontrolnej, przez kierownika jednostki
kontrolowanej, w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia jej otrzymania lub w terminie
przedtuzonym zgodnie z art. 25 ust. 3 Ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji
program6éw w zakresie polityki spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-
2020 (Dz. U. z 2018 r. poz. 1431, zpdzn. zm.).
W trakcie rozpatrywania zastrzezeh, instytucja kontrolujaca ma .p}d_w{c}i’bgzé’ﬁ?@wadzié
dodatkowe czynnosci kontrolne lub zazadaé przedstawienia dokumentow lub zlozenia
dodatkowych wyjasnien na pismie. Podjecie przez jednostke konfrolujaca, 'w trakcie
rozpatrywania zastrzezen, dodatkowych czynnosci kontrolnych lub zadania przedstawienia
dokumentéw lub zlozenia dodatkowych wyjasnien na pismie, przerywa bieg terminu na
rozpatrzenie zastrzezen jednostki kontrolowanej. W wyniku rozpatrzenia zastrzezen
jednostka kontrolujaca: :
- stwierdza zasadno$¢ zastrzezen jednostki kontrolowanej w catosci lub w czgscl.

W takiej sytuacji sporzadzana jest ostateczna Informacja Pokontrolna wraz

z pisemnym stanowiskiem jednostki kontrolujacej, w zakresie zastrzezen ztozonych

przez jednostk¢ kontrolowang. Dokumenty wysylane sa w terminie 14 dni

kalendarzowych od dnia otrzymania zastrzezer do jednostki kontrolowanej;

- nie uwzglednia zastrzezen zgloszonych przez jednostke kontrolowana. W takiej
sytuacji kontrolujagcy w ciagu 14 dni kalendarzowych od dnia otrzymania zastrzezen
przekazujg pisemne stanowisko wobec zgloszonych zastrzezen;

Zastrzezenia, ktore zostaty wycofane przez Beneficjenta, pozostawia sie bez rozpatrzenia.

Od ostatecznej Informacji Pokontrolnej nie przystuguje odwotanie.

W przypadku stwierdzenia podczas przeprowadzanej kontroli uchybien lub nieprawidtowosci
Informacja Pokontrolna zawiera Zalecenia Pokontrolne. Jednostka kontrolujaca zobowigzuje
kierownika jednostki kontrolowanej do wdrozenia, w wyznaczonym terminie, Zalecen
Pokontrolnych oraz do pisemnego poinformowania jednostki kontrolujgce) o sposubie
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wykorzystania uwag i wnioskdw oraz realizacji Zalecen Pokontrolnych lub przyczynach
niepodjecia odpowiednich dzialan.

Rekomendacje
Nie dotyczy.

Zalecenia Pokontrolne
Brak konieczno$ci sporzadzenia Zalecen Pokontrolnych.

Data sporzadzenia/okumentu: SIG%%(LZ} Zpeg JALISTA

Data i podpis Kierownika jednostki kontrolowanej
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