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POMORSKIEGO

Informacja Pokontrolna Nr 1.3.2020.01

1 |Podstawa prawna przeprowadzenia kontroli

2 | Nazwa jednostki kontrolujacej

Wojewodzki Urzad Pracy w Gdansku

Na podstawie § 17 pkt 1 Porozumienia Nr WER/PM/2015/1 z dnia 13 stycznia 2015 roku
z pozn. zm., W sprawie realizacji Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwoj 2014-
2020 oraz na podstawie § 17 Umowy 0 Dofinansowanie Projektu w r
Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwé) 2014-2020 Nr UDA-POWR.01.01.01-22-
0006/18-00 z dnia 31.12.2018 roku, wspétfinansowanego ze srodkow Unii Europejskiej,
w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego, W zwiazku z art. 23 Ustawy 2 dnia 11 lipca
2014 r. o zasadach realizacji programéw W zakresie polityki spdjnosci finansowanych
W) perspektywic finansowej 2014-2020 (Dz.U. 2018 pozycja 1431 z pozn. zm.)

amach Dziatania 1.1

]

|3 \ Imiona i nazwiska 0s6b kontrolujacych

P. Joanna Myslinska - Kierownik Zespolu Kontrolujacego
P. Slawomir Giedroy¢

l
|

|
4 1 Termin kontroli

24.07.2020 r.

5 | Rodzaj Kontroli (kontrola systemowa, kontrola projektu, kontrola prawidlowosci realizacji proje
Pomocy Technicznej PO WER) i tryb kontroli (kontrola planowa lub dorazna)

Kontrola Projektu - Wizyta monitoringowa
Kontrola planowa

=
N

6 | Nazwa jednostki kontrolowanej

Powiatowy Urzad Pracy w Bytowie

rézne)

7 | Adres jednostki kontrolowanej i miejsca, W kiérym przeprowadzono czynnosci kontrolne (0 ile sa

Siedziba Beneficjenta: ul. Wojska Polskiego 6, 77-100 Bytow

Miejsce odbywania stazu, bedacego przedmiotem wizyty monitoringowej:
1. Powiatowy Urzad Pracy w Bytowie, ul. Wojska Polskiego 6,77-100 Bvtow .

ringowels:

Nazwa i numer kontrolowanego Projektu oraz numer Dzi

Miejsce prowadzenia dzialalnoSci gospodarczej, realizowanej w ramach przyznania
jednorazowych srodkéw na podjgcie dzialalnosci gospodarczej, bedacej przedmiotem

i
t/ i\:]/
Eltjlrr‘g lJ:fzsekie Unia Europejska y "t
pej Europejski Fundusz Spoteczny L PP

wiedza Edukacja Rozwdj




Nazwa Projektu: , Aktywizacja oséb mlodych pozostajacych bez pracy w powiecie
bytowskim (IV)”.
Numer Projektu: POWR.01.01.01-22-0006/18

Dzialanie 1.1

Poddzialanie 1.1.1

9 | Wartosé projektu i sposob jego rozliczania (kwoty ryczaltowe/stawki jednostkowe/rzeczywiscie
poniesione wydatki)

Wartosé Projektu: 9 528 496,02 PLN
Sposéb rozliczania: na podstawie rzeczywiscie poniesionych wydatkéw

10 | Wartos$é wydatkéw zatwierdzonych do dnia kontroli

Warto$¢ wydatkéw zatwierdzonych do dnia kentroli: 3193 059,53 PLN

11 | Zakres wizyty monitoringowej

1. Sprawdzenie zgodno$ci form wsparcia z Umowa o Dofinansowanie i Wnioskiem
o Dofinansowanie Projektu, m.in. w zakresie: tematyki, terminéw oraz sposobu
realizacji wsparcia, liczby uczestnikow.

2. Sprawdzenie zgodmosci form wsparcia z harmonogramem realizacji wsparcia,
udostepnianym przez Beneficjenta na podstawie Umowy o Dofinansowanie.

3. Sprawdzenie dostosowania pomieszczenn, w ktérych realizowane s3 zadania
merytoryczne oraz materialy udost¢gpniane uczestnikom, pod katem potrzeb oséb
z niepelnosprawnosciami, zgodnie z Wytycznymi w zakresie realizacji zasady
rownoSci szans i niedyskryminacji, w tym dost¢pnoSci dla  oséb
z niepelnosprawnosciami i zasady réwnosci szans Kobiet i me¢zczyzn w ramach
funduszy unijnych na lata 2014-2020.

4. Sprawdzenie prawidlowos$ci oznakowania pomieszczen, w ktorych realizowane s3
zadania merytoryczne, plakatami i/lub tablicami zawierajacymi logotypy Unii
Europejskiej i Funduszy Europejskich oraz nazwg¢ Programu Wiedza Edukacja
Rozwéj, informujacymi o wspolfinansowaniu Projektu z EFS, zgodnie z wymogami
okreslonymi w Umowie o Dofinansowanie.

5. Sprawdzenie czy uczestnicy otrzymuja materialy, ktére s3 ozmakowane zgodnie
z zasadami informowania i promowania projektéw w ramach PO WER.

6. Sprawdzenie czy sprzet, wyposazZenie oraz elementy infrastruktury zakupione w celu
udzielania wsparcia s3 dost¢pne w miejscu realizacji ushugi i s3 wykorzystywane
zgodnie z przeznaczeniem i wlasciwie oznakowane.

7. Przeprowadzenie wywiadu / ankiety z Uczestnikami Projektu, w celu poznania ich
opinii na temat realizowanego wsparcia, w tym jakoSci prowadzonych dzialan oraz
zweryfikowania, czy majg $wiadomos$¢ jego wspélfinansowania z Funduszy
Europejskich.




12 | Najwazniejsze informacje o projekcie i wizytowanej ustudze

Najwazniejsze informacje o Projekcie:

Projekt jest realizowany w okresie od 2019-01-01 do 2020-12-31.W ramach realizacji
projektu lacznie zostanie objetych wsparciem 913 os. (601K i 312M), w tym uczestnikami
projektu 488 os. (321K, 167M) beda osoby miode (w wieku 18-29 lat bez pracy, w tym osoby
z niepelnosprawnosciami, z terenu powiatu bytowskiego, zarejestrowane w PUP jako
bezrobotne, sposréd ktérych co najmniej 60% stanowig osoby, ktore nie uczestniczg w
ksztatceniu i szkoleniu (tzw. mtodziez NEET), zgodnie z definicjg osoby z kategorii NEET,
przyjeta w Programie Operacyjnym Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020. Co najmniej 20%
uczestnikéw projektu stanowig osoby znajdujgce si¢ w trudnej sytuacji na rynku pracy tj.
osoby z niepelnosprawnosciami i/lub osoby dtugotrwale bezrobotne i/lub osoby o niskich
kwalifikacjach oraz uczestnikami projektu 425 os. (280K, 145M) bgdg pracownicy w wieku
do 29 lat mikro, matych i Srednich przedsiebiorcow oraz organizacji pozarzgdowych i
podmiotéw, o ktérych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie (dotyczy wsparcia shuzacego przeciwdziataniu
skutkom COVID-19) i osoby fizyczne w wieku do 29 lat prowadzace dziatalnos¢ gospodarcza
i niezatrudniajace pracownikéw (dotyczy wsparcia stuzacego przeciwdzialaniu skutkom
COVID-19).

Najwazniejsze informacje o wizytowanej ustudze:
Wizyta monitoringowa:
1. stazu w Powiatowym Urzedzie Pracy w Bytowie:

W stazu realizowanym w PUP w Bytowie uczestniczy _ Staz

na stanowisku pracownika kancelaryjnego realizowany jest od 26.05.2020 r. i
powinien trwa¢ do 25.08.2020 r.

2. dziatalno$ci gospodarczej prowadzonej w ramach przyznania jednorazowych srodkow

R e
Dzialalnos¢ gospodarcza pn.
—prowadzona jest od dnia 04.11.2019 r.

Bytowie. Firma zajmuje si¢ dziatalnoscig ubezpieczeniows.

13 | Ewentualne uwagi uczestnikéw, wyniki przeprowadzonych ankiet, rozméw z uczestnikami

1. Staz.

Uczestniczka Projektu wypelnita kwestionariusz, na podstawie ktérego stwierdzono m. in., ze
ocenia staz pod wzgledem:

- merytorycznym — dobrze,

- logistycznym — dobrze.
Skala ocen: dobrze, raczej dobrze, trudno powiedzie¢, raczej Zle, Zle.

Z tresci kwestionariusza wynika réwniez m. in., ze stazystka:




.,

=
‘é  Zespot Kontrolujacy stwierdzil, ze staz na stanowisku pracownika kancelaryjnego dla 1 osoby

- nie posiada orzeczenia o niepetnosprawnodci, w zwigzku z tym nie wymaga
dostosowania pomieszczen i/lub materiatow,

- zapoznala si¢ z programem stazu,

- wykonuje prace okreslone w programie stazu,

- zostata poinformowana o przystugujacych jej dniach wolnych,

- odbyta szkolenie w zakresie BHP,

- ma mozliwo$¢ korzystania ze sprzetu podczas wykonywania swoich obowigzkow,

- liste obecnosci podpisuje na biezaco,

- posiada wiedzg na temat wspotfinansowania stazu przez Europejski Fundusz Spoteczny.

_Lie wniosta w wypelnionym kwestionariuszu oraz w bezposrednie]

rozmowie z Zespotem Kontrolujacym zadnych uwag.

2. Jednorazowe Srodki na podjecie dzialalnosci gospodarczej.

I

Uczestniczka Projektu wypelnita kwestionariusz, na podstawie ktérego stwierdzono m. in., ze
oczekiwania jakie miala w zwigzku z rozpocz¢ciem dzialalnosci gospodarczej, zostaty
spetnione (w skali 1-5), jako zdecydowanie tak.

Skala ocen: zdecydowanie tak (5), raczej tak (4), trudno powiedzie¢ (3), raczej nie (2),
absolutnie nie (1).

|
| Z tresci ww. kwestionariusza wynika rowniez, ze Uczestniczka Projektu:

- ma wiedz¢ na temat wspotfinansowania przyznanej dotacji z Europejskiego Funduszu
Spotecznego,

- nie napotkata na zadne trudnosci podczas starania si¢ o wsparcie,
Dziatalno$¢ gospodarcza prowadzona przez *, nie byla jeszcze
kontrolowana przez zadna jednostke do tego uprawniona.
|

_ nie wniosta w wypelnionym kwestionariuszu oraz w bezposredniej
! rozmowie z Zespotem Kontrolujacym zadnych uwag.

i 14 | Opis stanu faktycznego, w tym ogélna ocena realizowanej formy wsparcia, istotne spostrzezenia oraz
! uwagi

1. Staz.

‘W celu weryfikacji sposobu realizacji Projektu w miejscu prowadzenia dziatan

merytorycznych, z zestawienia realizowanych w ramach projektu stazy, do kontroli, metod
statystyczng prostg losowa, wybrano 1 z 52 stazy, zorganizowany dla i

Stanowi to 1,92 % wszystkich odbywajacych si¢ w dniu kontroli, tego rodzaju form wsparcia.

Przeprowadzono wizyte monitoringowg stazu odbywanego w Powiatowym Urzgdzie Pracy w
Bytowie, przy ul. Wojska Polskiego 6, przez H w terminie od

26.05.2020 r. do 25.08.2020 r., na stanowisku pracownika kancelaryjnego.

1.1

4



realizowany w okresie od 26.05.2020 r. do 25.08.2020 r. jest zgodny z:

- Umowg o Dofinansowanie Projektu Nr UDA-POWR.01.01.01-22-0006/18-00 z dnia
31.12.2018 r,,

— Whnioskiem o Dofinansowanie Projektu Nr POWR.01.01.01-22-0006/18,

- Skierowaniem Nr StPr/20/0347/0001 do odbycia stazu u organizatora stazu w ramach
projektu wspdlfinansowanego ze Srodkow UW w ramach EFS PO WER projekt
pn. "Aktywizacja oséb mlodych pozostajgcych bez pracy w powiecie bytowskim (1V) ”,

- Programem stazu bezrobotnego.

1.2
Forma wsparcia (staz) oraz okres odbywania stazu, jest zgodny z:
— Harmonogramem realizacji Projektu, zawartym we Wniosku o Dofinansowanie Projektu
Nr WND-POWR.01.01.01-22-0006/18,
- Szczegélowym Harmonogramem Udzielania Wsparcia w Projekcie (SHW) ma miesigc
VII/2020 Nr SHW 07-2020/01 z dnia 16.07.2020r.

1.3

Uczestniczka Projektu
zwigzku z powyzszym nie byto koniecznosci dostosowania pomieszczen i materiatéw do jej
potrzeb.

nie jest osoba z niepetnosprawnosciami, w

1.4
Miejsce odbywania stazu — Powiatowy Urzad Pracy w Bytowie, przy ul. Wojska Polskiego 6
w Bytowie, jest odpowiednio oznakowane, poprzez plakat w formacie A-3, zawierajacy m.in.:
- nazwe Beneficjenta,
tytut Projektu,
kwote dofinansowania,
- znak Unii Europejskiej z nazwa Europejski Fundusz Spoteczny,
- znak Funduszy Europejskich z nazwa Programu (Wiedza Edukacja Rozwdj),
Plakat byt umieszczony na stanowisku pracy stazystki (sala obstugi bezposredniej dla
klientéw urzedu).

1.5
Nie dotyczy. W przypadku stazy uczestnicy projektu nie otrzymuja zadnych materialow,
dotyczacych tej formy wsparcia, ktore wymagajg odpowiednich oznaczen.
Podmiot, w ktérym odbywa sie staz, otrzymat materialy w celu oznaczenia miejsca
odbywania stazu, ktére zgodnie z zasadami informowania i promowania projektow
w ramach PO WER zawierajg m.in.:
- nazwe Beneficjenta,
tytut Projektu,
kwotg dofinansowania,
znak Unii Europejskiej z nazwa Europejski Fundusz Spoleczny,
znak Funduszy Europejskich z nazwa Programu (Wiedza Edukacja Rozwdyj).




1.6

Nie dotyczy. Beneficjent nie przewidziat zakupu sprzetu, wyposazenia, oraz elementow
infrastruktury w celu udzielania wsparcia.

Uczestniczka Projektu ma mozliwos$¢é Kkorzystania ze sprzetu Organizatora stazy tj.
Powiatowego Urzedu Pracy w Bytowie w ramach czynnosci, jakie wykonuje na swoim
stanowisku pracy.

1.7
Uczestniczka Projektu wypelnita kwestionariusz, na podstawie ktérego stwierdzono m. in., ze
ocenia staz pod wzgledem:
- merytorycznym — dobrze,
- logistycznym — dobrze.
Skala ocen: dobrze, raczej dobrze, trudno powiedzie¢, raczej Zle, Zle.
Z tredci kwestionariusza wynika rdwniez m. in., ze stazystka:
- nie posiada orzeczenia o niepetnosprawnosci, w zwiazku z tym nie wymaga
dostosowania pomieszczen 1/lub materialow,
- zapoznala si¢ z programem stazu,
- wykonuje prace okreslone w programie stazu,
- zostata poinformowana o przystugujacych jej dniach wolnych,
- odbyta szkolenie w zakresie BHP,
- ma mozliwo$¢ korzystania ze sprzetu podczas wykonywania swoich obowigzkow,
- liste obecnosci podpisuje na biezgco,
- posiada wiedzg na temat wspétfinansowania stazu przez Europejski Fundusz Spoteczny.

_Lie wniosta w wypelionym kwestionariuszu oraz w bezposrednie]

rozmowie z Zespotem Kontrolujacym zadnych uwag odnosnie odbywanego stazu.

2. Jednorazowe érodki na podjecie dzialalno$ci gospodarezej.

W celu weryfikacji sposobu realizacji Projektu w miejscu prowadzenia dziatan
merytorycznych, z zestawienia przyznanych w ramach Projektu jednorazowych $rodkéw na
podjecie dziatalnoéci gospodarczej, do kontroli, metodg statystyczng prosta losowa, wybrano
1 z 46 dziatalnosci gospodarczych, prowadzong przez

Stanowi to 2,17 % wszystkich prowadzonych dziatalnosci w ramach przyznanych
jednorazowych $rodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej.
P

rzeprowadzono wizyte monitoringowa dzialalno$ci gospodarczej pn.
N - <
I okresic: dziatalnosci agentéw i brokerow

ubezpieczeniowych — kod PKD 66.22.7.

2.1
Zespot Kontrolujacy stwierdzil, ze zakres udzielonego wsparcia (jednorazowe srodki na

podjecie dziatalnosci gospodarczej) dla_ jest zgodny z:

- Umowg o Dofinansowanie Projektu Nr  UDA-POWR.01.01.01-22-0006/18-00




z dnia 31.12.2018 r.,

— Whnioskiem o Dofinansowanie Projektu Nr POWR.01.01.01-22-0006/18,

- Umowg UmDzGosOg/117/19/38 w sprawie przyznania srodkéw na podjecie dziatalnosci
gospodarczej z dnia 23.10.2019 r.

2.2
Forma wsparcia (jednorazowe $rodki na podjgcie dziatalnosci gospodarczej), okres
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, jest zgodny z:
— Harmonogramem realizacji Projektu, zawartym we Wniosku o Dofinansowanie Projektu
Nr WND-POWR.01.01.01-22-0006/18,
- Szczegélowym Harmonogramem Udzielania Wsparcia w Projekcie (SHW) ma miesige
VIl/2020 Nr SHW 07-2020/01 z dnia 16.07.2020r.

2.3
Nie dotyczy. Osoba, ktérej przyznano jednorazowe srodki na podjecie dziatalnosci
gospodarczej, nie jest osobg z niepelnosprawnosciami.

2.4

Nie dotyczy. Wizyta monitoringowa odbyla si¢ w miejscu prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej, w ramach ktdrej przyznano jednorazowe srodki na podjecie dziatalnosci
gospodarczej.

2.5

Nie dotyczy. Wizyta monitoringowa odbyla sie w miejscu prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej, w ramach ktérej przyznano jednorazowe $rodki na podjecie dziatalnosci
gospodarczej.

2.6
Sprzet i materialy zakupione w ramach przyznanych jednorazowo $rodkéw na podjecie
dziatalnosci gospodarczej, sg dostepne w miejscu prowadzenia dziatalnosci gospodarcze;.

2.7

Uczestniczka Projektu wypelnita kwestionariusz, na podstawie ktérego stwierdzono m. in., ze
oczekiwania jakie miata w zwiazku z rozpoczeciem dziatalnosci gospodarczej, zostaty
spelnione (w skali 1-5), jako zdecydowanie tak.

Skala ocen: zdecydowanie tak (5), raczej tak (4), trudno powiedzie¢ (3), raczej nie (2),
absolutnie nie (1).

Z tresci ww. kwestionariusza wynika réwniez, Ze Uczestniczka Projektu:
- ma wiedze na temat wspéHinansowania przyznanej dotacji z Europejskiego Funduszu

Spolecznego,
- nie napotkata na zadne trudnosci podc ja sie 0 wsparcie,
Dziatalno$é¢ gospodarcza prowadzona przez nie byla jeszcze kontrolowana

rzez zadng jednostke do tego uprawniong.

AN



_nie wniosta w wypelnionym kwestionariuszu oraz w bezposredniej

rozmowie z Zespotem Kontrolujgcym zadnych uwag.

Dokumenty zebrane podczas kontroli stanowig akta kontroli.

15 | Stwierdzone uchybienia/nieprawidlowosci.

W zakresie przeprowadzonej kontroli Projektu - wizyty monitoringowej, nie stwierdzono
uchybien i nieprawidtowosci.

16 | Stwierdzone podejrzenia oszustw finansowych lub dzialania o charakterze korupcyjnym

Nie stwierdzono podejrzenia oszustw finansowych lub dziatania o charakterze korupcyjnym.

Zalgcznik: (jesli dotyczy)

Informacj¢ Pokontrolng sporzadzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym
dla jednostki kontrolujace;j i jednostki kontrolowane;.

Pouczenie:

Informacja Pokontrolna jest sporzadzana i przekazywana w jednym egzemplarzu do jednostki
kontrolowanej w terminie do 30 dni kalendarzowych od dnia zakonczenia kontroli. Drugi
egzemplarz Informacji Pokontrolnej archiwizowany jest w aktach kontroli. W uzasadnionych
przypadkach, gdy sporzadzenie Informacji Pokontrolnej wymaga dodatkowych wyjasnien,
polegajacych w szczegdlnosci na zasiggnigeiu przez oceniajacych opinii prawnych, powyzszy
termin moze ulec przedtuzeniu w zakresie niezbgdnym do uzyskania tych wyjasnien.
O przedtuzeniu ww. terminu jednostka kontrolujgca poinformuje pisemnie jednostke
kontrolowana.

Instytucja kontrolujgca ma prawo poprawienia w Informacji Pokontrolnej, w kazdym czasie,
zurzgdu lub na wniosek podmiotu kontrolowanego, oczywistych omylek. Informacje
o zakresie sprostowania przekazuje si¢ bez zb¢dnej zwloki podmiotowi kontrolowanemu;
Jednostka kontrolujgca zapewnia mozliwos¢é wniesienia umotywowanych pisemnych
zastrzezen do ustalen zawartych w Informacji Pokontrolnej (w przypadku przekazania
pierwszej wersji dokumentu) przez kierownika jednostki kontrolowanej w terminie 14 dni
kalendarzowych od dnia jej otrzymania lub w terminie przedtuzonym zgodnie z art. 25 ust. 3
Ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji program6éw w zakresie polityki sp6jnosci
finansowych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz.U. 2018 pozycja 1431 z pozn. zm.).

W trakcie rozpatrywania zastrzezen instytucja kontrolujaca ma prawo przeprowadzié
dodatkowe czynnosci kontrolne lub zazadaé przedstawienia dokumentéw lub zlozenia
dodatkowych wyjasniefi na pisSmie. Podj¢cie przez jednostke kontrolujaca, w trakcie

~yrozpatrywania zastrzezen, dodatkowych czynnosci kontrolnych lub zadania przedstawienia
VL-.) dokumentéw lub ziozenia dodatkowych wyjasniei na pismie, przerywa bieg terminu na




rozpatrzenie zastrzezen jednostki kontrolowanej. W wyniku rozpatrzenia zastrzezen jednostka
kontrolujgca:

- stwierdza zasadnos¢ zastrzezen jednostki kontrolowanej w calosci lub w czgscei.
W takiej sytuacji sporzadzana jest ostateczna Informacja Pokontrolna wraz z pisemnym
stanowiskiem jednostki kontrolujacej w zakresie zastrzezen zlozonych przez jednostke
kontrolowana. Dokumenty wysylane sa w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia
otrzymania zastrzezen do jednostki kontrolowanej;

- nie uwzglednia zastrzezen zgloszonych przez jednostke kontrolowang. W takiej
sytuacji kontrolujacy w ciagu 14 dni kalendarzowych od dnia otrzymania zastrzezen
przekazuja pisemne stanowisko wobec zgtoszonych zastrzezen;

Zastrzezenia, ktére zostaly wycofane przez beneficjenta, pozostawia si¢ bez rozpatrzenia. Od
ostatecznej Informacji Pokontrolnej nie przystuguje odwotanie.

W przypadku stwierdzenia podczas przeprowadzanej kontroli uchybien lub nieprawidtowosci
Informacja Pokontrolna zawiera zalecenia pokontrolne. Jednostka kontrolujaca zobowigzuje
kierownika jednostki kontrolowanej do wdrozenia, w wyznaczonym terminie, Zalecen
pokontrolnych oraz do pisemnego poinformowania jednostki kontrolujacej o sposobie
wykorzystania uwag i wnioskOw oraz realizacji zalecen pokontrolnych lub przyczynach
niepodjecia odpowiednich dziatan.

Brak koniecznoéci sporzadzenia Zalecen Pokontrolnych.

Data sporzadzenia dokumentu: 06.08.2020 r.
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