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WYJASNIENIA TRESCI ZAPYTANIA OFERTOWEGO

Dot.: postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzonego w formie zapytania
ofertowego, bez zastosowania _ustawy Prawo _zamowien _publicznych, 0 warto$ci
nieprzekraczajacej kwoty 130 000 zI na realizacje uslugi pn. ..Swiadczenie uslug pocztowych
w_obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania
przesylek pocztowych o wadze do 2000 g”.

W zwiazku z wplynieciem w dniu 21 listopada 2023 r. wniosku o wyjasnienie tresci zapytania
ofertowego, Powiatowy Urzad Pracy w Bytowie przekazuje tre$¢ wniosku oraz nastgpujace
wyjasnienia.

1. ZAPYTANIE OFERTOWE I. Opis przedmiotu zamoéwienia, ust. 24 oraz Zalacznik nr 3 IPU
ust. 19

W zwigzku z dopuszczeniem mozliwosci wystawiania faktur w formie elektronicznej Wykonawca
prosi o uzupetnienie IPU o stosowane zapisy wymagane przez Wykonawce:

1) Strony ustalaja, ze faktury bedg wystawiane na adres Zamawiajacego wskazany w komparycji
Umowy 1 przesylane w formie okreslonej w pkt 12-20,

2) Zamawiajacy oswiadcza, ze adresem e-mail wlasciwym do przesylania informacji dotyczacych
rozliczen wynikajacych z Umowy jest Xxxx@xxX,

3) zmiana zasad wystawiania i przesytania faktur, okreslonych w pkt 1 oraz zmiana adresu
e-mail Zamawiajacego, wskazanego w pkt 2 nie wymaga aneksowania Umowy, pod warunkiem
niezwlocznego, pisemnego powiadomienia o tym fakcie drugiej Strony umowy. Brak informacji
o zmianie, skutkuje tym, ze wszelkie informacje przekazane na adres wskazany w pkt 2 uznaje sig
za skutecznie dostarczone,

4) Zamawiajacy o$wiadcza, ze zezwala na przesytanie droga elektroniczng faktur wystawianych przez
Wykonawce zgodnie z obowigzujgcymi przepisami, w formacie PDF,

5) Wykonawca zobowiazuje si¢ przesyta¢ faktury (oraz faktury korygujace i duplikaty faktur) droga
elektroniczng w formacie PDF,

6) Wykonawca oswiadcza, ze faktury bedg przesytane z nastepujacego adresu e-mail: XXX@XXX

7) Zamawiajacy o$wiadcza, ze adresem e-mail wiasciwym do przesytania faktur jest: xxx@xxx

8) Strony zobowiazuja si¢ co najmniej na trzy dni przed zmiang danych okreslonych w pkt
6-7 poinformowaé¢ o tym druga Strong¢ droga elektroniczng. Zmian nie wymaga sporzadzenia
aneksu do Umowy,

9) Zamawiajacy zobowiazuje si¢ do aktywowania funkcji generowania informacji zwrotnych w
postaci autorespondera i kazdorazowego automatycznego potwierdzania otrzymania wiadomosci z
wykorzystaniem tej funkcji lub przekazywania kazdorazowo na adres Wykonawcy wskazany w pkt
6, informacji zwrotnej potwierdzajacej odbior faktury. Informacja zwrotna potwierdzajgca odbior
faktury, bedzie zawierata datg¢ otrzymania faktury przez Zamawiajacego, przez ktora rozumiec
nalezy date wptywu faktury na adres skrzynki pocztowej Zamawiajacego wskazanej w pkt 7,
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10) Zamawiajacy i Wykonawca zobowigzuja si¢ przechowywaé egzemplarze faktur w formie
papierowej lub elektronicznej do uptywu terminu przedawnienia zobowigzan podatkowych,

11) Zamawiajacy jest uprawniony do cofnigcia zgody na przesytanie przez Wykonawce faktur
droga elektroniczng. W przypadku cofnigcia zgody, kolejne faktury beda wystawiane przez
Wykonawce w formie papierowej, poczawszy od 1 dnia miesigca nastepujacego po miesigcu, w
ktérym Wykonawca otrzyma o$wiadczenie o cofnigeciu zgody na otrzymywanie faktur droga
elektroniczng. Wykonawca ma prawo do wystawiania i przesytania faktur w formie papierowej w
przypadku, gdy konieczno$¢ taka wynikaé¢ bedzie z braku mozliwosci przestania faktury droga
elektroniczna,

12) Cofnigcie zezwolenia, o ktorym mowa w pkt 1 moze nastgpi¢ w formie pisemnej lub droga
elektroniczna.

Odpowiedz:
Zamawiajgcy informuje, Ze W przypadku wyboru oferty Wykonawcy, na etapie zawierania umowy

wyrazi zgode na dodanie wymaganych zapiséw do umowy.

2. Zalacznik nr 3 IPU

Czy Zamawiajacy wyrazi zgode na zawarcie umowy wedlug wzoru Wykonawcy pod warunkiem, ze
zapisy umowy nie beda sprzeczne z [PU?

Odpowiedz:

Zamawiajgcy informuje, ze wyrazi zgode na zawarcie umowy wedtug wzoru Wykonawcy, pod
warunkiem, Ze zapisy umowy nie bedq sprzeczne z IPU.

3. Zalacznik nr 3 IPU ust. 4

Wykonawca wnioskuje o dodanie lit. e o tresci: ,,e) regulaminem $§wiadczenia ustug pocztowych
Wykonawcy”.

Odpowied?:
Zamawiajgcy wyraza zgode na wprowadzenie dodatkowego zapisu.

4. Zalacznik nr 3 IPU ust. 16

Wykonawca prosi o zastgpienie wyrazenia ,,z zastrzezeniem pkt. 27” wyrazeniem ,,z zastrzezeniem
pkt. 26”.

Odpowied?:
Zamawiajqcy zastgpit wyrazenie ,,z zastrzezeniem pkt. 27" wyrazeniem ,,z zastrzeZzeniem pkt. 26"
5. Zalacznik nr 3 IPU ust. 17

Specyfikacja wykonanych uslug nie jest podstawa do wystawienia faktury. Podstawg rozliczen
finansowych jest suma optat za $wiadczone ustugi stwierdzone na podstawie dokumentow
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nadawczych i oddawczych. Faktury sa wystawiane w oparciu o rzeczywiste nadania na podstawie
danych zaimportowanych z placowek pocztowych do systemu fakturujacego. Specyfikacja
wykonanych ustug moze by¢ dotaczona do faktury. Prosimy o modyfikacje ust. 17.

Odpowiedz:
Zamawiajgcy dokonuje modyfikacji ust. 17 Istotnych postanowien umowy w sposob nastepujgcy:

17. Rozliczenia finansowe bedq dokonywane w okresach miesiecznych w oparciu o sume oplat za
swiadczone ustugi stwierdzone na podstawie dokumentow nadawczych i oddawczych. Specyfikacja
wykonanych ustug moze byc¢ dotgczona do faktury, jednak nie stanowi podstawy jej wystawienia.

6. Zalacznik nr 3 IPU ust. 25

Wykonawca prosi o usunigcie wyrazow ,,lub ktore, cho¢ przewidywalne, byty nieuniknione, nawet po
przedsiewzigciu przez zamawiajacego lub wykonawce wszelkich uzasadnionych krokow dla
unikniecia takich wydarzen”.

Odpowiedz:
Zamawiajgcy wyraza zgode na usunigcie wskazanych wyrazow.

7. Klauzula antykorupcyjna i RODO Wykonawcy

Czy Zamawiajgcy wyrazi zgode na dotgczenie do umowy zatacznikow o tresci jak nizej?

Klauzula antykorupcyjna Wykonawcy

1) Strony Umowy zapewniaja, ze W zwiazku z wykonywaniem Umowy zachowaja nalezyta
staranno$¢ i stosowaé si¢ beda do wszystkich obowigzujacych Strony przepisow prawa
powszechnie obowigzujacego W zakresie zapobiegania dziataniom 0 charakterze korupcyjnym
zaréwno bezposrednio, jak i dziatajac poprzez kontrolowane lub powigzane podmioty gospodarcze
Stron.

2) Strony Umowy zgodnie o$wiadczaja, ze zadna cze$¢ wynagrodzenia z tytutu realizacji Umowy nie
bedzie przeznaczona na pokrycie kosztow udzielania niezgodnych z prawem korzysci
majatkowych lub/i osobistych przez zadna ze Stron.

3) Kontrahent zobowiazuje si¢ do ujawnienia wszelkich informacji dotyczacych mozliwosci
wystgpienia konfliktu interesow, majacych wplyw na transparentnos$¢ relacji biznesowej
i ryzyko wystgpienia dzialan o charakterze korupcyjnym.

4) Kazda ze stron Umowy zobowigzuje si¢ poinformowa¢ o kazdym przypadku naduzy¢ rozumianych
jako kazde niezgodne z prawem lub postanowieniami Umowy dziatanie, ktorego celem jest
uzyskanie nienaleznych korzysci majatkowych, osobistych lub biznesowych, w szczegdlnosci:

a) polegajace na obiecywaniu, proponowaniu lub wreczaniu przez jakakolwiek osobe,
bezposrednio lub posrednio, jakichkolwiek nienaleznych korzysci w zwiagzku z istniejaca lub
nawigzywang wspotpracg z Wykonawca, dla jakiejkolwiek osoby,
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b) polegajace na zadaniu lub przyjmowaniu przez jakgkolwiek osobe jakichkolwiek nienaleznych
korzysci, dla niej samej lub dla jakiejkolwiek innej osoby, lub przyjmowaniu propozycji lub
obietnicy takich korzy$ci, w zamian za dziatanie lub zaniechanie dzialania w zwigzku z
istniejaca lub nawigzywang wspotpraca z Wykonawca,

C) nastgpujagce W toku dziatalnos$ci gospodarczej, polegajace na obiecywaniu, proponowaniu lub
wreczaniu, bezposrednio lub posrednio, osobie zatrudnionej lub wspotpracujacej z Wykonawca
w jakimkolwiek charakterze, jakichkolwiek nienaleznych korzysci, dla niej samej lub na rzecz
jakiejkolwiek innej osoby, w zamian za dziatanie lub zaniechanie dziatania, ktore narusza jej
obowigzki i stanowi spotecznie szkodliwe odwzajemnienie,

d) nastepujace W toku dziatalnosci gospodarczej, polegajace na zadaniu lub przyjmowaniu
bezposrednio lub posrednio przez osobe zatrudniong lub wspotpracujaca z Wykonawcg w
jakimkolwiek charakterze jakichkolwiek nienaleznych korzysci, lub przyjmowaniu propozycji
lub obietnicy takich korzysci dla niej samej lub dla jakiejkolwiek innej osoby, w zamian za
dziatanie lub zaniechanie dziatania, ktore narusza jej obowiazki i stanowi spotecznie szkodliwe
odwzajemnienie.

5) Kontrahent akceptuje, ze naruszenie postanowien zawartych w niniejszej Klauzuli Antykorupcyjne;j
Wykonawcy moze spowodowac natychmiastowe rozwigzanie Umowy, za§ Kontrahentowi nie beda
przystugiwac zadne roszczenia z tego tytutu.

6) W celu nalezytego wykonania zobowigzania, 0 ktérym mowa powyzej, kazda ze Stron zapewnia,
iz w okresie realizacji Umowy umozliwi kazdej osobie dziatajagcej w dobrej wierze dokonanie
anonimowego zgtaszania nieprawidtowosci za posrednictwem poczty elektronicznej na adres e-
mail: etyka@XxXxxx

7) Kontrahent o§wiadcza, ze zapoznat si¢ z ,,Polityka antykorupcyjng Wykonawcy”, zamieszczong na
oficjalnej stronie internetowej Wykonawcy, w zaktadce ,,O firmie”.

Klauzula RODO Wykonawcy dla oséb podpisujacych umowe

1) Administratorem danych osobowych 0s6b uprawnionych do zawarcia Umowy jest Wykonawca z
siedziba W ..o
2) Kontakt z inspektorem ochrony danych: Inspektor ochrony danych Wykonawca, ul.

3) Dane osobowe bedg przetwarzane w celu realizacji Umowy, a takze — w zakresie prawnie
usprawiedliwionego interesu administratora — w celu oceny ryzyka zwigzanego z zawarciem
umowy, w celach archiwalnych oraz mogg by¢ przetwarzane w celu ustalenia, dochodzenia lub
obrony przed roszczeniami z umowy, na podstawie odpowiednio art. 6 ust. 1 lit. b lub art. 6 ust. 1
lit. f Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016
roku w sprawie ochrony oso6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE.

4) Zrédlem danych jest podmiot, z ktorym zawierana jest Umowa oraz moga byé rejestry
ogo6lnodostepne (CEIDG, KRS). Kategorie przetwarzanych danych obejmujg aktualne dane
zawarte w wyciggu z tych rejestrow.

5) Dane osobowe moga by¢ przekazane do panstwa trzeciego (Standéw Zjednoczonych Ameryki
PoéInocnej) na podstawie decyzji Komisji Europejskiej z 10 lipca 2023 r., stwierdzajacej odpowiedni
stopien ochrony, zapewniony przez ,,Ramy ochrony danych UE-USA” (EU-US Data Privacy
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Framework), w zwiazku z korzystaniem przez administratora z rozwigzan chmurowych
dostarczanych przez firm¢ Microsoft. Wykaz podmiotow, ktore przystagpity do programu ,,Ram
ochrony  danych UE-USA”  dostepny  jest  pod  adresem: ParticipantSearch
(dataprivacyframework.gov).

6) Osobie, ktorej dane dotycza przystuguje prawo zadania dostepu do swoich danych osobowych, ich
sprostowania, usuni¢cia, ograniczenia przetwarzania oraz prawo wniesienia sprzeciwu wobec
przetwarzania danych osobowych, chyba ze administrator wykaze istnienie waznych prawnie

uzasadnionych podstaw do przetwarzania, nadrzednych wobec interesow, praw i wolnosci osoby,
ktoérej dane dotycza, lub podstaw do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen.

7) Dane osobowe moga by¢ udostgpnione odbiorcom danych, w szczegdlnosci podmiotom
swiadczgcym na zlecenie Wykonawcy ustugi informatyczne, prawne, doradcze, audytowe, a
takze podmiotom i organom, ktéorym Wykonawca jest zobowigzana udostepni¢ dane osobowe na
podstawie powszechnie obowigzujacych przepisow prawa.

8) Dane osobowe bedg przechowywane przez okres niezbedny do realizacji Umowy, a takze przez
okres archiwizacji, liczony od daty jej wygasnigcia.

9) Osobie, ktorej dane dotycza przystuguje prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych.

10) Podanie danych jest dobrowolne lecz niezb¢dne do zawarcia i wykonywania Umowy.

Odpowiedz:
Zamawiajgcy informuje, Ze na etapie zawierania umowy z Wykonawcg wyrazi zgode na dodanie do

umowy Klauzuli antykorupcyjnej oraz Klauzuli RODO Wykonawcy dla oséb podpisujgcych umowe, 0
tresci wskazanej przez Wykonawce.

Zamawiajqcy
Stanistaw Cieplik
Zastepca Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Bytowie

/wydano w postaci elektronicznej i podpisano kwalifikowanym podpisem elektronicznym/
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