Zarzadzenie nr 11/2023
Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Bytowie
z dnia 02.02.2023 r.

w sprawie stosowania w Powiatowym Urzedzie Pracy w Bytowie zasad przyznawania z Funduszu
Pracy, Unii Europejskiej srodkow na podjecie dzialalnosci gospodarczej.

§1

Na podstawie regulaminu organizacyjnego Powiatowego Urzedu Pracy w Bytowie § 9 pkt 1 oraz
w oparciu o art. 46 Ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku
pracy (Dz. U. z 2022 r. poz. 690 tj. z pézn. zm.) i Rozporzadzenia Ministra Rodziny, Pracy i Polityki
Spotecznej z dnia 14 lipca 2017 r. w sprawie dokonywania z Funduszu Pracy refundacji kosztow
wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy oraz przyznawania srodkow na podjecie dziatalnosci
gospodarczej (Dz. U. z 2022 r. poz. 243 t.j.) Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy w Bytowie ustala
zasady przyznawania z FP, Unii Europejskiej sSrodkow na podjecie dziatalnoscei gospodarczej - zatgcznik
nr 1.

§2

Sprawowanie nadzoru nad realizacjg niniejszego Zarzadzenia powierzam Kierownikowi Dzialu
Instrumentéw Rynku Pracy w Powiatowym Urzedzie Pracy w Bytowie.

§3

Zarzadzenie obowiazuje od dnia 02.02.2023 r.

§4

W zwiazku z wejsciem w zycie nowego Zarzadzenia traci waznos¢ Zarzadzenie nr 8/2022 Dyrektora
Powiatowego Urzedu Pracy w Bytowie z dnia 21.01.2022 r.

Signed by / Podpisano

Date / Data:
2023-02-02 08:08

/ wydano w postaci elektronicznej
i podpisano kwalifikowanym podpisem elektronicznym/




Zaljcznik nr 1 do Zarzadzenia nr 11/2023
Dyrektora Powiatowego Urzgdu Pracy w Bytowie
z dnia 02.02.2023 r.

Zasady
przyznawania z Funduszu Pracy, Unii Europejskiej srodkéw na podjecie dzialalnosci

gospodarczej.

§1

Przepisy ogolne

. Dofinansowanie na podjecie dzialalnosci gospodarczej udzielane jest na podstawie:

Ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U.
72022 r. poz. 690 t.j. z p6zn. zm.) zwanej dalej ,,Ustawg”,

Rozporzadzenia Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 14 lipca 2017 r. w sprawie
dokonywania z Funduszu Pracy refundacji kosztéw wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy
oraz przyznawania $rodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej (Dz. U. z 2022 r. poz. 243 t.j.),
Rozporzadzenia Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art.
107 1 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 352
724.12.2013, str. 1).

. Majagc na uwadze efektywne i racjonalne wykorzystanie srodkéw bedacych w dyspozycji
Powiatowego Urzgdu Pracy w Bytowie na aktywizacje osob bezrobotnych, poszukujacych pracy
opiekunow osoby niepetnosprawnej oraz absolwentéw CIS, KIS wprowadza si¢ zasady

przyznawania Srodkow z FP, Unii Europejskiej na podjecie dziatalnosci gospodarcze;j.

Starosta moze przyzna¢ z Funduszu Pracy jednorazowo $rodki na zatozenie spdldzielni
socjalnej lub przystapienie do niej po jej zatozeniu. Szczegblowe warunki i tryb przyznawania tych
srodkow zostaly okreslone w Rozporzadzeniu Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spolecznej
z dnia 27 wrzesnia 2018 r. w sprawie przyznawania srodkow na podjecie dziatalnosci na zasadach
okreslonych dla spéldzielni socjalnych, utworzenie stanowiska pracy oraz finansowanie kosztow

wynagrodzenia skierowanej osoby w spoldzielni socjalnej (Dz.U. 2018 1. poz. 1859).

§2

Zasady przyznawania dofinansowania na podjecie dziatalnosci gospodarczej

. Wniosek o dofinansowanie na podjecie dzialalnosci gospodarczej moze ztozyé:

a) osoba bezrobotna, o ktérej mowa w art. 2 ust.1 pkt 2 Ustawy,



b) poszukujacy pracy niepozostajacy w zatrudnieniu lub niewykonujacy innej pracy zarobkowej
opiekun osoby niepetnosprawnej, z wylaczeniem opiekunow osoby niepelnosprawnej
pobierajacych s$wiadczenie pielegnacyjne lub specjalny zasilek opiekunczy na podstawie
przepisow o $wiadczeniach rodzinnych, lub zasilek dla opiekuna na podstawie przepisow o
ustaleniu i wyplacie zasitkow dla opiekunéw, zwany dalej opiekunem,

c) absolwent centrum integracji spotecznej (absolwent CIS) — zgodnie z art. 2 pkt la ustawy
z dnia 13 czerwca 2003 r. o zatrudnieniu socjalnym (Dz. U. z 2022 r. poz. 2241 t.j.) nalezy pod
tym pojeciem rozumie¢ — osobe, ktora przez okres nie krotszy niz 6 miesiecy uczestniczyta
w zajeciach centrum integracji spolecznej i otrzymata zaswiadczenie, o ktdrym mowa w art. 13
ust. 5a ustawy o zatrudnieniu socjalnym; osoba ta jest absolwentem centrum integracji
spotecznej przez okres 6 miesi¢cy od dnia zakonczenia zaje¢ w centrum integracji spotecznej,

d) absolwent klubu integracji spotecznej (absolwent KIS) — zgodnie z art. 2 pkt 1b ustawy z dnia
13 czerwca 2003 r. o zatrudnieniu socjalnym (Dz.U. z 2022 r. poz. 2241 t,j.) nalezy pod tym
pojeciem rozumie¢ — osobe, ktdra uczestniczyta w klubie integracji spolecznej przez okres nie
krotszy niz 6 miesiecy, posiada wazne zaswiadczenie, o ktdrym mowa w art. 18 ust. 5a ustawy
o zatrudnieniu socjalnym oraz zrealizowala postanowienia kontraktu socjalnego.

Whioskodawca ubiegajacy sie¢ o dofinansowanie na podjecie dzialalnosci gospodarczej musi
ztozyé wniosek o przyznanie dofinansowania (na obowigzujacym druku) wraz z wymaganymi
zalagcznikami (wszystkie dokumenty musza by¢ przedstawione w jezyku polskim, dokumenty
w jezyku obcym nie podlegaja ocenie). Dofinansowanie ma charakter jednorazowy i jest
przeznaczone na pokrycie kosztow zwigzanych z podjeciem dziatalnosci gospodarczej. Wniosek
musi by¢ kompletny i prawidtlowo sporzadzony.

Tylko wnioski, ktére przeszty pozytywnie ocen¢ formalng zostana przekazane do oceny
merytoryczne;j.

Na etapie przygotowania wnioskéw do oceny merytorycznej, ktora dokonywana bedzie przez
Zespot opiniujacy wnioski dopuszeza sie mozliwo$é uzupelnienia wniosku o braki, ktore sa
niezbedne w celu dokonania prawidlowej oceny. Do wnioskodawcy, wowczas kierowane jest
pisemne wezwanie do uzupetnienia wniosku o wskazane braki merytoryczne z podaniem terminu
na uzupelnienie. W przypadku nieuzupelnienia wniosku we wskazanym terminie wniosek
pozostaje bez rozpatrzenia i nie jest dopuszczony do oceny merytorycznej.

Whniosek o dofinansowanie moze by¢ uwzgledniony po spetnieniu przez osobe bezrobotna,
nastepujacych warunkow:

w okresie 12 miesiecy bezposrednio poprzedzajacych dzien zlozenia wniosku o dofinansowanie
bezrobotny:

nie odméwit bez uzasadnionej przyczyny przyjecia propozycji odpowiedniej pracy lub innej
formy pomocy okreslonej w ustawie oraz udziatu w dziataniach w ramach Programu Aktywizacja

1 Integracja, o ktérym mowa w art. 62a Ustawy,



nie przerwal z wlasnej winy szkolenia, stazu, realizacji indywidualnego planu dziatania, udziatu
w dziataniach w ramach Programu Aktywizacja i Integracja, o ktérym mowa w art. 62a Ustawy,
wykonywania prac spotecznie uzytecznych lub innej formy pomocy okreslonej w ustawie,

po skierowaniu podjat szkolenie, przygotowanie zawodowe dorostych, staz, prace spolecznie
uzyteczne lub inng forme¢ pomocy okreslona w ustawie,

nie otrzymal bezzwrotnych s$rodkéw Funduszu Pracy lub innych bezzwrotnych $rodkow
publicznych na podjecie dziatalnosci gospodarczej lub rolniczej, zalozenie lub przystapienie do
spoldzielni socjalnej,

nie posiadal wpisu do ewidencji dzialalnosci gospodarczej, a w przypadku jego posiadania
zakonczyl dziatalnos¢ w dniu przypadajacym w okresie przed uptywem co najmniej 12 miesigcy
bezposrednio poprzedzajacych dzien zlozenia wniosku, z wyjatkiem oséb, ktére zakonczyly
dziatalnos¢ gospodarcza w okresie krotszym niz 12 miesiecy bezposrednio poprzedzajacych
dzien zlozenia wniosku, w zwigzku z obowigzywaniem stanu zagrozenia epidemicznego lub
stanu epidemii ogloszonego z powodu COVID -19, a symbol i przedmiot planowanej dzialalnosci
gospodarczej wg PKD na poziomie podklasy jest inny od dziatalnosci zakonczonej,

zobowigzal si¢ do niepodejmowania zatrudnienia w okresie 12 miesigcy od dnia rozpoczgcia
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, za wyjatkiem sytuacji okreslonej w §8 wust. 5
rozporzadzenia MRPiPS (Dz. U. z 2022 r. poz. 243 t.j.),

zobowigzal si¢ do prowadzenia dzialalnosci gospodarczej w okresie 12 miesiecy od dnia jej
rozpoczecia oraz niezawieszania jej wykonywania tacznie na okres dhuzszy niz 6 miesiecy, za
wyjatkiem sytuacji okreslonej w §8 ust. 5 rozporzadzenia MRPiPS (Dz. U. z 2022 r. poz. 243
tj.),

nie byl karany w okresie 2 lat przed dniem zlozenia wniosku za przestepstwa przeciwko obrotowi
gospodarczemu, w rozumieniu ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny,

nie ztozyl wniosku do innego starosty o przyznanie dofinansowania Iub przyznania jednorazowo
srodkdw na zatozenie lub przystapienie do spotdzielni socjalnej,

nie przekroczyl putapu pomocy de minimis przystugujacego na osobe w ciagu biezacego roku
oraz dwdch poprzedzajacych lat podatkowych,

ztozyt kompletny i prawidlowo wypekiony wniosek.

Whiosek o dofinansowanie moze by¢ uwzgledniony po spelnieniu przez opiekuna warunkdw:

o ktorych mowa w ust. 5 z wylaczeniem pkt. a, c,

w okresie 12 miesiecy bezposrednio poprzedzajacych dzien ztozenia wniosku nie przerwal
z wlasnej winy szkolenia, stazu, pracy interwencyjnej, studiow podyplomowych, przygotowania
zawodowego dorostych.

Whiosek o dofinansowanie moze by¢ uwzgledniony po spetieniu przez absolwenta CIS i KIS

warunkow, o ktorych mowa w ust. 5 z wylaczeniem pkt a.
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Bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS lub opiekun moze w okresie obowigzywania stanu
zagrozenia epidemicznego lub stanu epidemii, ogloszonego z powodu COVID -19, oraz w
okresie 30 dni po ich odwotaniu podjg¢ zatrudnienie lub zawiesi¢ wykonywanie dziatalnosci

gospodarczej na okres dluzszy niz 6 miesiecy.

W pierwszej kolejnosci preferowane sa wnioski ztozone przez osoby, ktore:

w przypadku os6b bezrobotnych - utracily prace z przyczyn lezacych po stronie pracodawcy,
spetniajg  kryteria docelowe poszczegdlnych programdéw/projektéw, w ramach ktorych
prowadzony jest nabor wnioskow,

posiadaja udokumentowane przygotowanie merytoryczne spdjne z profilem planowanej
dziatalnosci gospodarczej,

zamierzajg rozpoczaé¢ dziatalnos¢ produkeyjna, z zakresu IT, automatyki i robotyki,

nie prowadzily dotychczas dzialalnosci  gospodarczej Iub  wykazuja  wyjatkowe
okolicznosci (wypadki losowe), ktore wpltynety na zaprzestanie prowadzenia dziatalnosci

gospodarczej.

W zaleznosci od posiadanych srodkéw lub realizowanych programéw/projektow wnioski

przyjmowane sa w procedurze ciggtej Iub cykliczne;j.

Zasady oraz terminy naboru wnioskdéw oglaszane sa na stronie internetowej Powiatowego Urzedu

Pracy w Bytowie (www.bytow.praca.gov.pl).

Whioski rozpatrywane sg na podstawie kart oceny wniosku:

I - ocena formalna: polega na weryfikacji wniosku pod wzgledem braku przeciwwskazan
prawnych do udzielenia dofinansowania. Oceny formalnej dokonujg pracownicy merytoryczni
Powiatowego Urzgdu Pracy w Bytowie w oparciu o zapisy karty oceny formalnej. Wnioski
spelniajagce wymagania formalne kierowane sa do drugiego etapu oceny wniosku.

I - ocena merytoryczna: dokonywana przez Zespol opiniujacy wnioski powolany przez

Dyrektora. Zespot dokonuje oceny wniosku na podstawie karty oceny merytorycznej i jest
organem opiniodawczym Dyrektora.

Karta oceny formalnej i merytorycznej wniosku oraz minimalna ilo§¢ punktéw uprawniajaca do
otrzymania dofinansowania bedzie kazdorazowo podawana do informacji w komunikacie

0 naborze wnioskow.

Bieg terminu rozpatrzenia wniosku rozpoczyna si¢ od daty skompletowania, z uwzglednieniem
dokumentéw uzupetniajacych wskazanych przez Urzad jako niezbgdne do jego prawidltowej

oceny. W przypadku niemozno$ci rozpatrzenia wniosku w tym terminie (np. koniecznosé
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uzupelnienia wniosku, duza ilo§¢ zlozonych wnioskéw lub inne) Urzad powiadomi

wnioskodawce o przyczynie zwloki oraz wskaze nowy termin rozpatrzenia wniosku.

Wysokos¢ przyznanych Wnioskodawcy srodkoéw na podjecie dziatalnosci nie moze przekraczaé
6-krotnej wysokos$ci przecigtnego wynagrodzenia. Pod pojeciem ,,przecigtne wynagrodzenie”
rozumie si¢ przecigtne wynagrodzenie w poprzednim kwartale, od pierwszego dnia nastepnego
miesigca po ogloszeniu przez Prezesa Gloéwnego Urzedu Statystycznego w Dzienniku
Urzedowym Rzeczypospolitej Polskiej ,,Monitor Polski”. Przecietne wynagrodzenie, o ktérym
mowa powyzej, jest przyjmowane w wysokosci obowigzujacej w dniu zawarcia z wnioskodawca

umowy o dofinansowanie.

PUP zastrzega sobie prawo do oceny wartosci kazdego zakupionego przedmiotu w oparciu
o oferty cenowe zamieszczone na ogdlnie dostepnych stronach internetowych. W przypadku
stwierdzenia znacznego zawyzenia wartosci zakupionego przedmiotu PUP moze odmowié

zaliczenia catosci wydatku poniesionego na ten zakup.

W przypadku ograniczonej ilosci srodkow, dofinansowanie przyznawane jest osobom, ktérych

whnioski uzyskaly najwyzsza ilos¢ punktow w wyniku przeprowadzonej oceny merytoryczne;.

Ostateczna decyzja w sprawie pozytywnej rekomendacji wniosku lub odmowy przyjecia wniosku
do realizacji nalezy do Dyrektora. W uzasadnionych przypadkach, gdy wniosek uzyska
pozytywna opini¢ Zespohlu, Dyrektor zastrzega sobie mozliwos$¢ przeprowadzenia negocjacji
w zakresie wysokos$ci dofinansowania oraz warunkdow istotnych dla zawarcia umowy, biorac pod

uwage opinie czlonkdéw Zespotu.

W przypadku negatywnego zaopiniowania wniosku nie przewiduje si¢ procedury odwotawcze;j.

Whioskodawca informowany jest o sposobie rozpatrzenia wniosku w formie elektronicznej,
poprzez komunikat o wynikach konkursu, ktéry umieszczany jest na stronie internetowej urzedu
(www.bytow.praca.gov.pl) oraz wysylana jest pisemna odpowiedz wraz z karta oceny

merytorycznej wniosku.

W przypadku rezygnacji wnioskodawcy, ktérego wniosek zostat rekomendowany do realizacji,

dofinansowanie przyznaje si¢ kolejnej osobie z najwigksza iloscia punktow na liscie rankingowe;.

W sytuacjach szczegdlnych Dyrektor PUP moze podja¢ decyzj¢ o rozpatrzeniu wniosku
w inny sposob niz okreslony w niniejszych zasadach, przy jednoczesnym zachowaniu

postanowien okreslonych w ustawie oraz innych aktach wykonawczych.
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Srodki na podjecie dziatalnosci nie moga byé przeznaczone na pokrycie nastepujacych kosztow:
oplat skarbowych, administracyjnych, koncesji, leasingdw, udzialdéw wnoszonych do spolek,
zakupu akcji, obligacji 1 innych instrumentéw finansowych,

zakupu uzywanych srodkéw trwalych w przypadku gdy cena zakupu z rynku pierwotnego jest
nizsza niz 3.500,00 zt. (brutto).

biezacych kosztéw zwigzanych z prowadzeniem dziatalnosci gospodarcze;,

towaru handlowego w kwocie przewyzszajacej 40 % wnioskowanej kwoty,

towaru handlowego uzywanego,

wysylki, transportu,

remontu i modernizacji maszyn i urzadzen,

remontu lokali, pomieszczen (w tym zakup materialow budowlanych), z wylaczeniem prac
dostosowujacych pomieszczenie do prowadzenia dzialalnoscei gospodarczej zgodnie z wymogami
sanitarnymi, bezpieczenstwa i higieny pracy oraz przeciwpozarowymi,

budowy lokalu, pomieszczenia,

zakupéw od osob spokrewnionych wstepnie lub zstepnie, jesli nie prowadza dziatalnosci
gospodarczej,

alkoholu, wyrobdw tytoniowych oraz innych uzywek,

zakupu kasy fiskalnej, drukarki fiskalnej (ze wzgledu na mozliwos¢ czgsciowego zwrotu kosztu
z Urzedu Skarbowego),

indywidualnych szkolen zwigzanych z planowang dziatalnoscia,

pojazdéw przeznaczonych do transportu drogowego towaréw na dziatalnos¢ w zakresie

transportu drogowego towardw.

Zakupy powyzej 3 500 zl brutto wymagaja transakcji bezgotdéwkowej. Dowody zaptlaty

bezgotdéwkowej nalezy opatrzy¢é pieczatka oraz podpisem osoby upowaznionej przez bank

realizujacy przelew, chyba ze wydruk zawiera klauzule o niewymaganiu podpisu ani

uwierzytelnienia.

25. Zabezpieczenie  wierzytelnosci  wnioskodawcy w  ramach zlozonego wniosku o
dofinansowanie, moze by¢ ustanowione w formie:

— poreczenia (poreczyciel),

— weksla z poreczeniem wekslowym (aval),

— gwarancji bankowej,

— zastawu na prawach lub rzeczach,

— blokady srodkéw zgromadzonych na rachunku bankowym,

— aktu notarialnego o poddaniu si¢ egzekucji przez dtuznika.
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Przy poreczeniu nalezy przedtozyé do PUP w Bytowie oswiadczenie o osiaganych przez
poreczyciela dochodach, przy czym dochdd musi by¢ wyzszy od minimalnego

wynagrodzenia.

Do zawarcia umowy poreczenia konieczna jest zgoda wspdtmalzonka poreczyciela
pozostajagcego z nim we wspdlnocie majatkowej, wyrazona na pismie w obecnosci

uprawnionego pracownika PUP w Bytowie.

Do zawarcia umowy o udzielenie srodkow na podjecie dziatalnosci gospodarczej, konieczna
jest zgoda wspdtmatzonka wnioskodawcey, pozostajacego z nim we wspolnocie majatkowej,

wyrazona podpisem ztozonym w obecnosci uprawnionego pracownika PUP w Bytowie.

Ostateczna decyzje w sprawie wyboru formy zabezpieczenia podejmuje Dyrektor,
uwzgledniajac  preferowang przez tut. urzad form¢ zabezpieczenia, najpetniejsze
zabezpieczenie przyznanych $rodkéw oraz formg¢ zabezpieczenia wskazang przez
wnioskodawce. W przypadku wyboru porgczenia weryfikowane jest czy poregczyciel

wskazany przez wnioskodawce jest aktualnie strong innej umowy z urzedem.

W przypadku pozyskania dodatkowych srodkéw w ramach programéw specjalnych, z rezerwy
ministra, czy wspolfinansowanych z Unii Europejskiej pierwszenstwo maja zasady

wynikajace z zapisdw zawartych w sktadanych programach lub podpisanych umowach.
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