ZARZADZENIE NR 1/2023

Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Bytowie z dnia 03.01.2023 r.

w_sprawie: wprowadzenia Regulaminu Zamowien Publicznych w Powiatowym Urzedzie
Pracy w Bvtowie

§1

Na podstawie § 9 pkt. 1 tiret 8 Regulaminu Organizacyjnego Powiatowego Urzedu Pracy
w Bytowie uchwalonego Uchwala Zarzadu Powiatu Bytowskiego Nr 176/548/2018
z 15 maja 2018 r. zarzgdzam wprowadzenie i stosowanie Regulaminu Zamoéwien Publicznych
w Powiatowym Urzedzie Pracy w Bytowie okreslajacego zasady funkcjonowania systemu
zaméwien publicznych w Powiatowym Urzedzie Pracy w Bytowie — zalacznik nr 1 do
niniejszego Zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 03.01.2023 r.

§3
7 dniem 03.01.2023 r. traci moc Zarzadzenie nr 11/2021 Dyrektora Powiatowego Urzedu

Pracy w Bytowie z dnia 18.01.2021 r. w sprawie Regulaminu Zamoéwien Publicznych
w Powiatowym Urzedzie Pracy w Bytowie.

Signed by / Podpisano

Date / Data:
2023-01-03 13:28




Zalgeznik nr | do Zarzgdzenia nr 1/2023 Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Bytowie z dnia 03.01.2023 r.
w sprawie wprowadzenia Regulaminu Zaméwien Publicznych w Powiatowym Urzedzie Pracy w Bytowie

REGULAMIN ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
Powiatowego Urzedu Pracy w Bytowie

I POSTANOWIENIA OGOLNE

§1
1. Zasady funkcjonowania systemu zamowien publicznych w Powiatowym Urzedzie Pracy
w Bytowie reguluje Regulamin Zamowien Publicznych, ktéry opracowany zostat
na podstawie:
a) ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zam6wien publicznych (Dz. U. z 2022 r.,
poz. 1710 z pdzn. zm.),
b) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2022 r., poz. 1634
z pdzn. zm.).
2. Postanowienia niniejszego regulaminu majg zastosowanie do wszystkich zamowien

realizowanych przez Powiatowy Urzad Pracy w Bytowie bez wzgledu na zrodio
finansowania.

§2
Ilekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o
1. ustawie — oznacza to ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych,
2. zamawiajgcym — oznacza to Powiatowy Urzad Pracy w Bytowie,
3. kierowniku zamawiajgcego — oznacza to Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Bytowie
4

. kierowniku komorki organizacyjnej — oznacza to kierownika w danej komorce
organizacyjnej,
5. pracowniku merytorycznym — oznacza to pracownika merytorycznego na danym

stanowisku w okreslonej komorce organizacyjnej,
6. specjaliscie ds. zamowien publicznych — oznacza to osobe, ktéra zajmuje stanowisko
pracownika ds. zamdwien publicznych,

§3
Wszelkie srodki finansowe znajdujgce si¢ w dyspozycji zamawiajacego, niezaleznie od zrodet
ich pochodzenia, podlegaja wydatkowaniu zgodnie z ustawa z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2022 r., poz. 1710 z pézn. zm.) oraz ustawg z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2022 r., poz. 1634 z pozn. zm.)
w oparciu 0 postanowienia niniejszego Regulaminu.

§4
Udzielanie zamowieri publicznych przez zamawiajacego dopuszczalne jest jedynie
w granicach wydatkow ujetych w planach finansowych zamawiajacego w sposéb celowy
i oszczgdny, z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadéw.



II OBOWIAZKI OSOB ZAJMUJACYCH SIE ORGANIZACJA PROCESU
ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

§5

W procesie udzielania zamowien publicznych biorg udziat:
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kierownik zamawiajacego,

gtoéwny ksiggowy,

radca prawny,

kierownicy komorek organizacyjnych,

pracownicy merytoryczni,

specjalista do spraw zaméwien publicznych,

komisja przetargowa,

biegli, powolywani w przypadku przygotowania postepowania lub oceny ofert,
wymagajacych wiedzy specjalistycznej.

§6

Do obowigzkow gléwnego ksiegowego nalezy:

1.

-l
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zabezpieczenie kwot okreslonych we wniosku w sprawie wszczecia postepowania
o udzielenie zamowienia publicznego,

sprawdzenie pod wzgledem finansowym prawidtowosci zawieranych umow,
przestrzeganie termindw platnosci zobowigzan,

przestrzeganie obowigzujacych przepisow dotyczgcych finansowania zobowigzan
z whasciwych srodkow,

przyjmowanie i zwrot wadium,

przyjmowanie zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,

pozostale rozliczenia finansowe wynikajace z realizacji zamdwienia,

sporzadzanie w grudniu kazdego roku zbiorczego planu zamodwien publicznych
na nastgpny rok kalendarzowy na podstawie planéw dostarczonych przez kierownikow
komorek organizacyjnych.

§7

Do obowigzkdéw radcy prawnego nalezy:

i
2.
3.
4

s.

wspoldziatanie przy konstruowaniu projektow umow,

akceptowanie umow o zamowienie publiczne,

obstuga prawna postepowan odwotawczych (odwotan, skarg sadowych),

opiniowanie pod wzgledem prawnym zasadnosci zmian postanowiei w zawartych
umowach oraz mozliwosci odstgpienia od zawartych umow,

w przypadkach szczegdlnych, opiniowanie i akceptacja dokumentéw dotyczacych
postepowania o zamoéwienie publiczne.

§8

Do obowigzkow kierownikéw komoérek organizacyjnych nalezy:

1.

2.

3.

planowanie zamowien w zakresie powierzonych obowigzkéw w roku budzetowym
na dostawy, ustugi i roboty budowlane,

sktadanie do 30 listopada kazdego roku do gléwnego ksiggowego planéw na dostawy,
roboty i ustugi na nastgpny rok budzetowy,

przekazywanie informacji o zapotrzebowaniu na dane zamoéwienie pracownikowi
merytorycznemu,

nadzorowanie realizacji dostaw lub ustug, a w przypadku robot budowlanych — stata
wspolpraca z inspektorem nadzoru w ramach powierzonych obowigzkow,
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odbior przedmiotu zamoéwienia w ramach powierzonych obowigzkow.

I POWOLYWANIE I PRACA KOMISJI PRZETARGOWEJ

§9

Kierownik zamawiajgcego powotuje komisj¢ przetargowa o charakterze stalym dla
postgpowan o zamowienie publiczne o wartosci powyzej 130 000 zt.

W przebiegu kazdego postgpowania powyzej 130 000 zt musi uczestniczy¢ minimum
3 cztonkéw komisji.

Kierownik zamawiajgcego wyznacza od 1 do 3 cztonkdw komisji przetargowej do udziatu
w postgpowaniach ponizej 130 000 zt w sktadzie uzaleznionym od rodzaju postepowania
oraz jego ztozonosci.

§ 10
Komisjg, o ktorej mowa w § 9 powoluje zarzadzeniem kierownik zamawiajacego
w skladzie minimum 5 czlonkow, w tym:
a) przewodniczgcego,
b) wiceprzewodniczacego,
¢) specjaliste ds. zamowien publicznych, petnigcego funkcje sekretarza.
Komisja przetargowa jest zespolem pomocniczym Kierownika zamawiajacego,
powotywanym do oceny wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu lub ofert,
oraz do dokonywania innych, powierzonych przez kierownika zamawiajacego, czynnosci
W postgpowaniu lub zwigzanych z przygotowaniem postepowania.
Czlonkéw komisji przetargowej odwotuje kierownik zamawiajacego.
Kierownik zamawiajacego, czlonek komisji przetargowej oraz inne osoby wykonujace
czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie zamowienia, po stronie
zamawiajgcego, lub moggce wplynaé na wynik tego postepowania lub udzielajace
zamowienia podlegaja wylaczeniu, jezeli po ich stronie zaistnieja okolicznosci, o ktérych
mowa w art. 56 ust.2 i 3 ustawy.
Kierownik zamawiajacego wylgcza cztonka komisji ze sktadu, gdy:
a) czfonek komisji nie moze uczestniczy¢ w jej pracach z innych przyczyn,

b) cztonek komisji wykonuje powierzone obowiazki nierzetelnie lub z naruszeniem
zasady bezstronnosci i obiektywizmu lub uchyla si¢ od wykonywania obowigzkow.
Jezeli wytaczenie dotyczy trzech lub wigcej cztonkoéw komisji, kierownik zamawiajgcego

powoluje nowa komisje przetargowa.

W przypadku, kiedy kierownik zamawiajgcego powierzy wykonanie zastrzezonych dla
siebie czynnosci cztonkowi komisji, zostanie on wylaczony z prac komisji, a jego zadania
zostang przekazane innemu cztonkowi lub na jego miejsce zostanie powolany nowy
cztonek.

W przypadku nieobecnosci przewodniczacego lub w  sytuacji powierzenia
przewodniczgcemu czynnosci, o ktorych mowa w pkt. 7, pracami komisji kieruje
wiceprzewodniczgcy.

§11

Do zadan komisji przetargowej, o ktorej mowa w § 9 nalezy:

1.

2.

akceptowanie projektu Specyfikacji Warunkow Zamodwienia, ogloszenia o zamdwieniu,
zapytania ofertowego,

akceptowanie ogloszenia lub zaproszenia, wymaganego dla danego trybu postepowania
0 udzielenie zamowienia,



akceptowanie projektow pism dotyczacych SWZ, ogloszenia o zamoéwieniu, zapytania
ofertowego (odpowiedzi, wyjasnienia, modyfikacje),

dokonywanie czynnosci zwigzanych z otwarciem ofert,

dokonywanie oceny spetniania warunkéw udziatu w postgpowaniu oraz dokonywanie
badania i oceny ofert,

przygotowywanie kierownikowi zamawiajacego propozycji wystgpien do wykonawcow
0 wyjasnienia, uzupetnienie dokumentéw, informowaniu o poprawieniu w ofertach
oczywistych omylek pisarskich, rachunkowych oraz innych omytek niepowodujgcych
istotnych zmian w tresci oferty,

przedstawienie kierownikowi zamawiajacego propozycji wykluczenia wykonawcy,
odrzucenia oferty, wyboru najkorzystniejszej oferty oraz wystgpienie z wnioskiem
0 uniewaznienie postepowania,

wykonywanie innych czynnosci powierzonych przez kierownika zamawiajacego.

§ 12

Do zadan przewodniczacego komisji, o ktorym mowa w § 10 pkt | a) nalezy:

1.
2,

s

o

10.

11.

12.

13,

kierowanie pracami komisji,

informowanie cztonkéw komisji o odpowiedzialno$ci cigzgcej na cztonkach komisji
w przypadku naruszenia przepisow ustawy, rozporzadzen lub regulaminu,

odbieranie od cztonkéw komisji oswiadczen o ktorych mowa w art. 56 ust. 4,
o zaistnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w art. 56 ust. 2 i 3 ustawy,

w przypadku zlozenia przez czlonka komisji oswiadczenia o zaistnieniu okolicznosci,
uniemozliwiajacych udzial w pracach komisji, nieztozenia przez niego o$wiadczenia albo
zlozenia o$wiadczenia niezgodnego z prawda, niezwloczne poinformowanie o tym fakcie
kierownika zamawiajacego, ktory wylgcza z prac komisji jej cztonka, a w jego miejsce
powotuje nowego cztonka komisji,

podziat miedzy czltonkéw komisji prac niezastrzezonych w niniejszym regulaminie dla
przewodniczgcego lub sekretarza komisji,

nadzorowanie nad prawidtowym przygotowaniem ogloszenia lub zaproszenia,
nadzorowanie nad prawidlowym przygotowaniem Specyfikacji Warunkow Zamoéwienia,
ogtoszenia o zamowieniu lub zapytania ofertowego,

nadzorowanie nad prawidtowym prowadzeniem dokumentacji postepowania,
relacjonowanie kierownikowi zamawiajgcego przebiegu postepowania o udzielenie
zamdwienia,

przedtozenie dokumentacji postepowania do zatwierdzenia przez kierownika
zamawiajgcego,

podjecie innych dzialan niezbednych dla sprawnego i zgodnego z prawem
przeprowadzenia postepowania,

informowanie kierownika o problemach zwigzanych z pracami komisji w toku
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego, w tym o konieczno$ci powolania
biegtych,

udzial w procesach odwotawczych lub skargach do sadu.

§13

Do zadan specjalisty do spraw zamdwien publicznych (sekretarza komisji), o ktérym mowa
w § 10 pkt 1 ¢) nalezy:

1.

2.

opiniowanie wniosku w sprawie wszczecia postgpowania o udzielenie zamodwienia
publicznego,
przedstawienie kierownikowi zamawiajgcego propozycji wyboru trybu udzielenia
zamowienia,



uczestnictwo w posiedzeniach i pracach komisji,
przedstawienie, wraz z pracownikiem merytorycznym, propozycji wyboru wykonawcy
do zatwierdzenia kierownikowi zamawiajgcego,

&

5. prowadzenie dokumentacji postgpowania, w tym protokotu postepowania,

6. przestrzeganie zasady pisemnosci w zakresie okreslonym ustawa,

7. publikacja dokumentacji dotyczacej postgpowania o zamoéwienia publiczne zgodnie
z ustawa, zgodnie z Regulaminem lub innymi wytycznymi,

8. ogloszenie wynikdw postgpowania po zatwierdzeniu przez kierownika zamawiajgcego,

9. przygotowywanie materialdw z postepowania na potrzeby bieglych, wykonawcow,
kontroli przez uprawnione podmioty,

10. przechowywanie i archiwizacja dokumentacji z postgpowania, zgodnie z obowigzujacymi
przepisami oraz zgodnie z zasadami przyjetymi u zamawiajacego,

11. prowadzenie rejestru zamowien publicznych,

12. sporzgdzanie rocznych sprawozdan o udzielonych zamdwieniach.

§14

Do obowigzkéw cztonka komisji, o ktorym mowa w § 10 pkt 1 nalezy w szczegdlnosci:

1. udzial w pracach komisji,

2. niezwloczne poinformowanie przewodniczgcego, a w przypadku przewodniczacego —
kierownika zamawiajacego, o okolicznosciach uniemozliwiajacych wykonywanie
obowigzkow cztonka komisji,

3. zachowanie w tajemnicy wszelkich informacji powzigtych w toku prac komisji.

§ 15
Do obowigzkéw pracownika merytorycznego nalezy w szczegdlnosci:
1. ustalenie wartosci szacunkowej zamdwienia publicznego,
2. wystepowanie z wnioskiem w sprawie wszczgcia postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego do kierownika zamawiajgcego,
3. przygotowanie projektu zapytania ofertowego, Specyfikacji Warunkéw Zamowienia,
ogloszenia o zamowieniu,

4. udzial w ocenie ztozonych ofert,

5. przedstawienie, wraz ze specjalista ds. zamowien publicznych, propozycji wyboru
wykonawcy do zatwierdzenia kierownikowi zamawiajgcego,

6. nadzor nad prawidtowa realizacjg zawartych umow,

7. wykonywanie innych czynnosci powierzonych przez kierownika zamawiajgcego.

IV PROCEDURY UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
§16

Postepowanie o udzielenie zaméwienia przeprowadza si¢ zgodnie z zasadami okreslonymi
w niniejszym regulaminie, w zaleznosci od szacunkowej wartosci zamowienia, w sposob
przejrzysty i proporcjonalny, zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurencji oraz réwne
traktowanie wykonawcow.



Ustalenie warto$ci zamdowienia

§17
1. Realizacja kazdego zamodwienia rozpoczyna si¢ ustaleniem wartodci przedmiotu
zamowienia (zalgcznik nr 2) na podstawie wczesniej przeprowadzonego rozeznania
cenowego (zalgcznik nr 1) oraz sporzadzeniem wniosku w sprawie wszczgcia

postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego (zalgcznik nr 3).

2. Ustalenia warto$ci przedmiotu zaméwienia dokonuje pracownik merytoryczny, ktérego
zamoOwienie dotyczy.
3. Ustalenia wartosci przedmiotu zaméwienia dokonuje si¢ zgodnie z przepisami art. 28 —

36 ustawy Pzp.

4. Ustalenie wartosci przedmiotu zamodwienia, o ktorym mowa w pkt. 1, moze by¢
dokonane na podstawie:

a) rozeznania cenowego polegajacego na ustaleniu cen u co najmniej 3 potencjalnych
wykonawcéw  $wiadczacych dostawy, ustugi lub roboty budowlane bedgce
przedmiotem zamodwienia (o ile zamawiajacy jest w stanie wskazac¢ 3 potencjalnych
wykonawcow), z wykorzystaniem w szczegdlnosci: internetu, poczty tradycyjnej lub
elektronicznej, telefonu (wymagana notatka stuzbowa),

b) rzeczywistej tacznej wartosci kolejnych zamoéwien tego samego rodzaju,
powtarzajacych sie¢ Iub podlegajgcych wznowieniu w okreslonym czasie, udzielonych
w ciggu poprzednich 12 miesigcy lub w poprzednim roku budzetowym lub roku
obrotowym, z uwzglednieniem zmian ilo$ci lub wartosci zamawianych ustug lub
dostaw, ktore mogly wystapi¢ w ciggu 12 miesigcy nastgpujgcych od udzielenia
pierwszego zamowienia,

¢) tacznej wartosci zamdwien na ustugi lub dostawy, powtarzajacych sie lub podlegajacych
wznowieniu W okre§lonym czasie, ktorych zamawiajacy zamierza udzieli¢ w terminie
12 miesigcy nastepujacych po pierwszej ustudze lub dostawie.

d) kosztorysu inwestorskiego.

Zamowienia o wartoSci szacunkowej rownej lub przekraczajacej 130 000 zt

§18
ZamoOwienia, ktorych warto$¢ szacunkowa netto, ustalona zgodnie z przepisami ustawy, jest
rowna lub przekracza kwotg 130 000 zt, dokonywane sa na podstawie procedur okreslonych
w ustawie, z uwzglednieniem poszczegdlnych trybdw w niej wymienionych.

Zamowienia o warto$ci szacunkowej ponizej 130 000 zi

§19
1. Zamodwienia, ktdrych warto$¢ szacunkowa netto nie przekracza kwoty 130 000 zl, beds
dokonywane na podstawie procedur okreslonych w niniejszym Regulaminie,
z pominigciem poszczegdlnych trybéw wymienionych w ustawie.
2. Procedury udzielania zamowien publicznych o wartosci szacunkowej netto ponizej
130 000 zt regulowane sa w uktadzie:
— zamoéwienia o wartosci szacunkowej od 20 000 zt do 50 000 zt wiacznie,
— zamowienia o wartosci szacunkowej wigkszej niz 50 000 zt, ale mniejszej niz 130 000 zt.
3. Przy zamodwieniach, ktorych warto$¢ nie przekracza 20 000 zl zapiséw niniejszego
Regulaminu nie stosuje sie. W takim przypadku pracownik merytoryczny wystepuje
z wnioskiem zapotrzebowania w sprawie zaciggni¢cia zobowigzania lub dokonania
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wydatku w PUP w Bytowie do kierownika zamawiajgcego. Dokumentem
potwierdzajagcym udzielenie zaméwienia moze by¢ takze pisemne zlecenie, umowa
z wykonawcg lub wniosek o powierzenie, o czym kazdorazowo decyzje podejmuje
kierownik zamawiajacego.

ZamoOwienia wspotfinansowane ze srodkéw europejskich lub innych mechanizmow
finansowych udzielane s3 na podstawie Regulaminu z zachowaniem wytycznych
wynikajgcych z przepisow prawnych i dokumentow okre$lajacych sposéb udzielenia
takich zamowien oraz regulacji w tym zakresie zapisanych kazdorazowo w umowie
o dofinansowanie realizowanych projektow.

W przypadku udzielenia zamowienia na ustugi szkoleniowe dla 0séb bezrobotnych
i innych 0séb uprawnionych, zgodnie z art. 40 oraz art. 43 ustawy o promocji zatrudnienia
i instytucjach rynku pracy, wybdr jednostki szkoleniowej odbywa sie na zasadach
okreslonych w ,Kryteriach oceny ofert instytucji szkoleniowych do przeprowadzenia
szkolenn dla  0s6b bezrobotnych i innych o0s6b uprawnionych” wprowadzonych
Zarzgdzeniem Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Bytowie.

Zamowienie nie zostanie udzielone wykonawcom, ktorzy w okresie dwéch lat przed
dniem wszczgcia postgpowania nie zrealizowali umowy z przyczyn lezacych po ich
stronie.

Oferty zlozone przez wykonawcow, o ktorych mowa w pkt. 6 zostana przez
zamawiajgcego pominigte przy dokonywaniu oceny ztozonych ofert.

§20
W przypadku zamdéwien o wartodci netto nieprzekraczajacej kwoty 50 000 zi,
pracownik merytoryczny odpowiedzialny za realizacj¢ danego zamoéwienia, wystepuje
z wnioskiem w sprawie wszczgcia postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego
do kierownika zamawiajgcego.
Po wyrazeniu zgody przez kierownika zamawiajacego na realizacje danego zaméwienia,
pracownik merytoryczny przedstawia propozycj¢ wyboru wykonawcy (zalgcznik nr 5) do
zatwierdzenia  kierownikowi zamawiajacego wykorzystujge informacje uzyskane
w trakcie ustalania wartosci zamowienia zgodnie z zasadami, o ktérych mowa w § 17 pkt
4
Kierownik zamawiajacego biorge pod uwage propozycje pracownika merytorycznego
dotyczgcg wyboru wykonawcey, wyraza zgode na udzielenie zamowienia.
Dokumentem potwierdzajgcym udzielenie zamowienia jest pisemne zlecenie, umowa
z wykonawcg lub wniosek o powierzenie, a podstawa platnosci za wykonanie zamowienia
Jest rachunek lub faktura wystawiona zgodnie ze zleceniem, umowa lub wnioskiem
0 powierzenie,
Czynnosci zwigzane z otwarciem ofert oraz procedurg wyboru wykonawcy dokumentuje
si¢  protokolami sporzadzonymi przez specjaliste ds. zamowien publicznych
i zatwierdzonymi przez kierownika zamawiajacego (zalgcznik nr 6 oraz 7).

§21
W przypadku zamiaru udzielenia zaméwienia o wartosei szacunkowej netto
wigkszej niz 50 000 zI ale mniejszej niz 130 000 zi, pracownik merytoryczny
odpowiedzialny za realizacj¢ danego zamodwienia, opracowuje zapytanie ofertowe
i przekazuje dokumentacje specjaliscie ds. zamdowien publicznych.
Specjalista ds. zamowien publicznych sprawdza pod katem zgodno$ci merytorycznej
i formalnej przygotowang dokumentacj¢ i przekazuje w formie pisemnej zapytanie
ofertowe (zalgcznik nr 4a, 4b) do co najmniej 3 potencjalnych wykonawcow (o ile
zamawiajacy jest w stanie wskazac¢ 3 potencjalnych wykonawcow).



W

10.

Sh

10.

Jezeli zamawiajacy nie jest w stanie wskazac co najmniej 3 potencjalnych wykonawcow,
zapytanie ofertowe umieszcza si¢ na stronie BIP zamawiajacego.

Zapytanie ofertowe powinno zawiera¢ co najmniej informacje zawarte w zalgcznikach
nr 4a i 4b do Regulaminu.

Wyboru wykonawcy dokonuje si¢ sposrod ztozonych ofert.

Jezeli w odpowiedzi na rozestane/upublicznione na stronie BIP zapytanie ofertowe
otrzymano tylko jedna oferte, zamawiajacy moze zlecié realizacje zadania wykonawcy
ktorg ja ztozyt, pod warunkiem spetnienia przez niego wszystkich warunkéw okreslonych
w zapytaniu ofertowym.

Jezeli w odpowiedzi na rozestane/upublicznione na stronie BIP zapytanie ofertowe nie
otrzymano zadnej oferty dopuszcza si¢ udzielenie zaméwienia wykonawcy wybranemu
bez zachowania procedury wskazanej w § 21.

Dopuszcza si¢ negocjowanie warunkéw umowy 2z jednostka, Kktora zlozyla
najkorzystniejsza oferte.

Dokumentem potwierdzajagcym udzielenie zamdwienia jest umowa z wykonawcg lub
wniosek o powierzenie, a podstawg platnosci jest rachunek lub faktura wystawiona
zgodnie z umowg lub wnioskiem o powierzenie.

Czynnosci zwiazane z otwarciem ofert oraz procedure wyboru wykonawcy dokumentuje
sie protokotami sporzadzonymi przez specjaliste ds. zamowien publicznych
i zatwierdzonymi przez kierownika zamawiajacego (zalgeznik nr 6 oraz 7).

V POSTANOWIENIA KONCOWE

§22
Wykonawcy kazdorazowo mogg zwrdci¢ si¢ do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci
zapytania ofertowego.
Oferty sktada si¢ w jezyku polskim, z zachowaniem formy pisemnej, w terminie
wskazanym w ogtoszeniu lub zapytaniu ofertowym.
7 zawartoscig ofert nie mozna zapozna¢ si¢ przed uptywem terminu otwarcia ofert.
Otwarcie ofert jest jawne i nastgpuje w dniu uptywu terminu do ich sktadania.
Oferte ztozong po terminie zwraca si¢ bez otwierania.
W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgda¢ od Wykonawcow wyjasnien,
uzupetniania dokumentéw, a takze poprawia¢ omylki rachunkowe i pisarskie oraz inne
omylki nie powodujace zmiany oferty, niezwiocznie zawiadamiajac o tym wykonawceg,
ktorego oferta zostata poprawiona.
Zamawiajacy moze uniewazni¢ kazde postgpowanie prowadzone zgodnie z regulaminem
na kazdym jego etapie bez podania przyczyny.
Informacja o wyborze oferty najkorzystniejszej przesylana jest tylko do tych
wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty lub w przypadku gdy zapytanie ofertowe
upublicznione zostato na stronie internetowej, umieszcza si¢ jg na tej stronie.
W uzasadnionych przypadkach, gdy zamoéwienie objete niniejszym regulaminem
ze wzgledu na szczegdlny charakter i rodzaj dostaw, ustug lub robot budowlanych moze
zrealizowad tylko jeden wykonaweca, zapytanie ofertowe wraz z zalgcznikami kieruje si¢
do tego Wykonawcy. W takim wypadku wymagane jest sporzadzenie notatki stuzbowej
o zaistnieniu takich okolicznosci.
Wykonawcom uczestniczacym w postgpowaniach ponizej 130 000 zt nie przystuguje
odwotanie.

§23
Za przechowywanie dokumentacji na stanowisku pracy zwigzanej z przygotowaniem
i prowadzeniem zamodwien publicznych odpowiada specjalista ds. zamowien



publicznych.
2. Po przekazaniu dokumentacji przetargowej do archiwum zgodnie z obowigzujacymi

przepisami, osobg odpowiedzialng za ww. dokumenty jest pracownik odpowiedzialny
za archiwum.

§24

1. Zamawiajacy sporzadza plan postepowan o udzielenie zaméwien, jakie przewiduje
przeprowadzi¢ w danym roku, w terminie 30 dni od dnia przyjecia budzetu lub planu
finansowego i publikuje je na swojej stronie internetowej oraz w Biuletynie Zamdwien
Publicznych.

2. Publikacja planéw postepowaii bedzie dotyczyla zamowien, do ktérych stosuje sie
przepisy ustawy Pzp.

3. Zamawiajgcy zobowigzany jest do zapewnienia aktualnosci planu postgpowan

0 udzielenie zamowien.

Zamawiajacy sporzgdza roczne sprawozdanie o udzielonych zaméwieniach i przekazuje je

Prezesowi UZP w terminie do dnia 1 marca kazdego roku nastgpujacego po roku, ktorego

dotyczy sprawozdanie.

=

§25
1. Dokumenty, na podstawie ktérych wydatkowane sa $rodki finansowe zamawiajacego
w szezegllnoscei rachunki i faktury powinny byé nalezycie opisane z uwzglednieniem
zgodnosci wydatkowania $rodkéw z ustawa Prawo zamdwien publicznych i ustawa
o finansach publicznych.
2. Platnosci z tytuhu wykonania zaméwienia publicznego, w tym zwrot wadium, przedptaty
dokonuje gtowny ksiggowy.

§26
W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie zastosowanie majg przepisy
ustawy z dnia 1 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwient publicznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 1710
z pozn. zm.), ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2022 r.,
poz. 1634 z pézn. zm.) oraz przepisy Kodeksu Cywilnego.

Zalgczniki:

1. Rozeznanie cenowe.

2. Ustalenie wartosci zamdowienia.

3. Wniosek w sprawie wszczgcia postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego.

4a. Zapytanie ofertowe na ustugi szkoleniowe.

4b. Zapytanie ofertowe ogdlne.

5. Whniosek o wybér wykonawey w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego.

6. Protokot komisji przetargowej z otwarcia ofert.

7. Protokét z przeprowadzonego postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego
o wartosci o wartosci netto wigkszej niz 20 000 zt ale mniejszej 50 000 zt wiacznie/
wiekszej niz 50 000 zt ale mniejszej 130 000 zt

Signed by / Podpisano

2023-01-03 13:30



Zalgeznik nr 1
Rozeznanie cenowe dla zamowienia pn.
lokresli¢ przedmiot zamowienia/

1. Dokonano rozeznania cenowego u nastgpujgcych wykonawcow:

Dssssanmmsmmmnmasanimmansnnig cena netto/brutto.................. [ oo zl,
s S T Wb namam e rnesomnsanasanes cena netto/brutto........cceeen... F csvananna s nmnd zl,
B TR thn na nmene ssnmsass s ane AR O S RS AR AR SR RS cena netto/brutto........cccveen. / zt,

2. Zgodnie z regulaminem ceng dla poszczegolnych wykonawcow ustalono na podstawie :

1)E
2) [ ]
H[ ]

(data i podpis pracownika)

* wybra¢é jedna z mozliwych odpowiedzi i wpisaé w kratke
a. wydruk oferty ze strony internetowej

b. dokumentacji przestanej faksem

c. dokumentacji przestanej poczta

d. dokumentacji przestanej poczta elektroniczng

e. rozmowy telefonicznej

Zatgcznik nr 2

Ustalenie wartosci zamowienia

Na podstawie art. 28, art. 34, art. 35" ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien

publicznych (tekst jedn. Dz. U. .................... ) ustalam szacunkowa wartos¢ zamowienia
PUbliCENEES Bl v m e S A e e fa KWOTE wasasmens zl netto.
Wartosc zamowienia.zostala ustalona na podstaWiE . ..o mssme s mimmapspssss s

(data i podpis pracownika)
* niepotrzebne skresli¢



Zalgeznik nr 3

WNIOSEK
W sprawie wszczgcia postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego

1. Powiatowy Urzad Pracy w Bytowie zamierza przeprowadzi¢ procedure udzielenia zaméwienia
PUbliCZNBGOIPN. v sanivessrermsvsvssmiveismsssapasssans R SRR TS
2: Kod CPViuuvisssissssenmasrovssmmms

3. Wartos¢ zamowienia zostala oszacowana na kwote réwng lub przekraczajaca/nieprzekraczajacy’
wartos¢ 130 000,00 zt netto.

4. Przedmiot zamdwienia zostat/nie zostal” zaplanowany do realizacji w roku
5. Zamoéwienie bedzie finansowane z
6. Uzasadnienie zamdwienia:

(data i podpis osoby wnioskujgcej)
7. Stanowisko specjalisty ds. zamowien publicznych:
Laczna wartos¢ zaméwien tego samego rodzaju, do ktorych zostalo zaszeregowane zamoéwienie
0 g S Wi ssmmmams roku;

 jest rowna lub przekracza kwotg 130 000,00 zi, oraz nie przekracza kwot wartosci zaméwien
i konkursow okredlonych w art. 3 Ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. .....oooovviinennns.l, ),

* nie przekracza wyrazonej w zlotych wartosci kwoty 130 000,00 z1."

W zwigzku z powyzszym proponuje udzielic zamdwienia:

& W IYbIE s zgodnie z ustawg z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. Prawo
zamoOwien publicznych (Dz. U. .............................. )

e zgodnie z Regulaminem Zaméwienn Publicznych w  Powiatowym Urzedzie Pracy
w Bytowie dla zamoéwien o wartosci szacunkowej ponizej 130 000,00 zt.”

(data i podpis specjalisty ds. zamowien )

8. Zamawiajacy posiada zabezpieczenie finansowe i zamierza przeznaczy¢ na realizacje zaméwienia
518 eSS SRR suumsrus KWOLEE 1op onrmmmmnsmnnnsns zt brutto.

9.Wyrazam zgodg na realizacje zamOwienia pn. ..ov.v.vevevenvneeennnnns et eraeaeaaas .. oraz
zatwierdzam sposob udzielenia zamowienia publicznego.

(data i podpis kierownika zamawiajgcego)

* niepotrzebne skreslic



Zalgcznik nr 4a

ZAPYTANIE OFERTOWE
na wykonanie ushugi szkoleniowej pn. ...

Zamawiajacy:
Powiatowy Urzad Pracy w Bytowie, ul. Wojska Polskiego 6, 77-100 Bytow
tel. 59 822-22-27, 59 822-34-45, 59 822-23-73, fax. 59 823-41-02 kieruje zapytanie ofertowe, w celu

wyboru wykonawecy na ushuge dotyczacg przeprowadzenia szkolenia pn. ,..................... B
finansowanego ze $rodkOw ..o

Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Wykonawcdéw z Zamawiajacym:
Wykonawca bedzie porozumiewal si¢ z Zamawiajagcym oraz przekazywal oswiadczenia lub
dokumenty za pomoca:

a) pisemnie na adres Zamawiajgcego:
Powiatowy Urzad Pracy w Bytowie
ul. Wojska Polskiego 6, 77-100 Bytdw,
b) faksu: nr fax. 59 823-41-02,
c) drogg elektroniczng na adres e-mail: ................o

Osobami uprawnionymi do porozumiewania si¢ z Wykonawcami sa:

I11. Warunki udzialn w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich
spelnienia:

V. Termin i miejsce skladania ofert:

Oferty muszg zosta¢ ztozone na formularzu stanowigcym zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego
wraz z wymaganymi zatgcznikami w formie pisemnej, wszystkie strony oferty powinny by¢ ze
sobg spigte i ponumerowane. Oferty musza by¢ dostarczone w zamknietej kopercie, opatrzonej
NAPISEITI  yyevvurracssarnonesnresnennensnrsssansssnsnensansannsnsnsnns " do siedziby Zamawiajacego
w Bytowie przy ul. Wojska Polskiego 6, Sekretariat (pokdj nr 15), w terminie do dnia ............

V. Kryteria oceny ofert i ich waga:

Zamawiajacy przy wyborze najkorzystniejszej oferty bedzie bra¢ pod uwagg nastepujgce kryteria:



VIII. Rodzaj wymaganych dokumentow:
Formularz oferty (wedlug zal. nr 1 do zapytania ofertowego)
Kalkulacja kosztéw szkolenia (wedlug zal. nr 2 do zapytania ofertowego)
Program szkolenia (wedlug zal. nr 3 do zapytania ofertowego)

1

2

3

4. Wzor umowy (wedlug zal. nr 4 do zapytania ofertowego)

5. Wzor protokolu zdawczo-odbiorczego (wedlug zal. nr 5 do zapytania ofertowego)
6.

Oswiadczenie Wykonawcy skladajgcego oferte w postepowaniu (wedlug zal. nr 6 do zapytania
ofertowego)

7. O$wiadczenie o braku powigzan osobowych i kapitatowych (wedlug zal. nr 7 do zapytania
ofertowego)

8. Wzor listy obecnosci uczestnikow szkolenia (wedlug zal. nr 8 do zapytania ofertowego)
9. Wzdr harmonogramu szkolenia (wedlug zal. nr 9 do zapytania ofertowego)

10. Wykaz kadry dydaktycznej (wedlug zal. nr 10 do zapytania ofertowego)

11. Wzor anonimowej ankiety stuzgcej do oceny szkolenia

12. Wzor zaswiadczenia/certyfikatu potwierdzajgcego ukoriczenie szkolenia zawierajgcego
elementy na podstawie § 71 ust. 4 Rozporzqdzenia MPiPS z dnia 14 maja 2014 r. w sprawie
szczegolowych warunkow realizacji oraz trybu i sposobow prowadzenia ustug rynku pracy
(Dz. U.z 2014 r., poz. 667),

13. Certyfikaty jakosci ustug posiadane przez instytucje szkoleniowg

14. Pelnomocnictwo (jezeli dotyczy)

Rodzaj wymaganych dokumentow (zalgeznikow) uzalezniony bedzie od rodzaju szkolenia.

Zalgczniki:

1. Formularz oferty

2. Kalkulacja kosztéw szkolenia
3. Program szkolenia

4. Wzor umowy



Wzor protokotu zdawczo-odbiorczego

Oswiadczenie Wykonawcy skladajgcego oferte w postepowaniu
Oswiadczenie o braku powigzan osobowych i kapitatowych
Wzor listy obecnosci uczestnikéw szkolenia

Wzor harmonogramu szkolenia

Wykaz osab, ktore bedq uczestniczyé w wykonaniu zamdwienia

S oW

* Wartos¢ poszczegdlnych zamdwien nie przekracza kwoty 130000 ztotych, w zwigzku z tym,
zgodnie z art. 2 ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2022 r.,
poz. 1710 z pdzn. zm.) ustawy nie stosuje sie.

* Wybor wykonawcow na poszczegolne szkolenia bedzie dokonany zgodnie z procedura okreslona
w Regulaminie Zamowien Publicznych w Powiatowym Urzedzie Pracy w Bytowie wprowadzonym
Zarzadzeniem nr 1/2023 Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Bytowie z dnia 03.01.2023 r. oraz
zgodnie z kryteriami oceny ofert instytucji szkoleniowych do przeprowadzenia szkolen dla oséb
bezrobotnych i innych oséb uprawnionych wprowadzonymi Zarzadzeniem nr 2/2017 Dyrektora
Powiatowego Urzedu Pracy w Bytowie z dn. 02.01.2017 r. dostgpnym na stronie internetowej PUP
Bytow (www.bytow.praca.gov.pl)

* Prosimy o zwrdcenie uwagi na zakres zgdanych informacji zawartych w kryteriach oceny ofert
instytucji szkoleniowych. Oferty szkoleniowe nalezy sklada¢ wylgcznie na druku dolgczonym do
zapytania ofertowego, pod grozbg odrzucenia oferty.

*Szczegotowe warunki przeprowadzenia szkolenia zostang ustalone pomigdzy Powiatowym Urzgdem
Pracy w Bytowie a wybranym Wykonawcag.

* O udzielenie zamowienia mogg si¢ ubiega¢ jednostki posiadajgce wpis do Rejestru Instytucji
Szkoleniowych prowadzony przez Wojewddzki Urzad Pracy.

* Oferty zlozone przez wykonawcow, o ktorych mowa w § 19 pkt 6 Regulaminu Zamowien
Publicznych w Powiatowym Urzedzie Pracy w Bytowie z dnia 03.01.2023 r., zostana pomini¢te przez
zamawiajacego przy dokonywaniu oceny zlozonych ofert.

* Oferty, ktére nie spelnia wymogow okreslonych w zapytaniu ofertowym, nie beda brane pod uwagg
przy wyborze wykonawcy.



Zalgcznik nr 4b

ZAPYTANIE OFERTOWE

Zamawiajacy:

Powiatowy Urzgd Pracy w Bytowie, ul. Wojska Polskiego 6, 77-100 Bytow

Tel. 59 822-22-27, 59 822-34-45, 59 822-23-73, fax. 59 823-41-02 kieruje zapytanie ofertowe, w celu
wyboru wykonawcy na realizacje zamowieniapn ,,............ " finansowanego ze srodkéw ...............

Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Wykonaweéw z Zamawiajacym:
Wykonawca bedzie porozumiewal si¢ z Zamawiajacym oraz przekazywal o$wiadczenia lub
dokumenty za pomoca:

a) pisemnie na adres Zamawiajgcego:
Powiatowy Urzad Pracy w Bytowie
ul. Wojska Polskiego 6, 77-100 Bytow,
b) faksu: nr fax. 59 823-41-02,
c) droga elektroniczng na adres e-mail: ......................en .

Osobami uprawnionymi do porozumiewania si¢ z Wykonawcami sg:

II.  Warunki udzialu w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich spelnienia:

IV. Termin i miejsce skladania ofert:

Oferty musza zosta¢ zlozone na formularzu stanowigcym zatgeznik nr 1 do zapytania ofertowego wraz
z wymaganymi zalgcznikami w formie pisemnej, wszystkie strony oferty powinny byé ze sobg spiete
i ponumerowane. Oferty muszg by¢ dostarczone w zamknigtej kopercie, opatrzonej napisem:
T, ” do siedziby zamawiajacego w Bytowie przy
ul. Wojska Polskiego 6, Sekretariat (pokdj nr 15), w terminie do dnia...u.eueeeeseeeeeneenneennenns

V.  Kryteria oceny ofert i ich waga:

Zamawiajacy przy wyborze najkorzystniejszej oferty bedzie bra¢ pod uwage nastepujace kryteria:



VL. Opis sposobu przyznawania punktacji za spelnienie danego kryterium oceny oferty:

VIL. Informacja na temat dopuszezalnych zmian zawartej umowy:

Rodzaj wymaganych dokumentéw (zalgeznikéw) uzalezniony bedzie od rodzaju zamowienia.

Zalqgczniki:

4

* Wartos¢ poszczegdlnych zamowien nie przekracza kwoty 130 000 zlotych, w zwiazku z tym,
zgodnie z art. 2 ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r, Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2022 r.,
poz. 1710 z pézn. zm.) ustawy nie stosuje sig.

* Wybor wykonawedw do realizacji zamdwienia bedzie dokonany zgodnie z procedurg okreslong
w Regulaminie Zamoéwien Publicznych w Powiatowym Urzgdzie Pracy w Bytowie wprowadzonym
Zarzadzeniem nr 1/2023 Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Bytowie z dnia 03.01.2023 r.

* Oferty nalezy sklada¢ wylacznie na druku dofgczonym do zapytania ofertowego, pod grozba
odrzucenia oferty.

* Oferty zlozone przez wykonawcéw, o ktoérych mowa w § 19 pkt 6 Regulaminu Zamoéwien
Publicznych w Powiatowym Urzedzie Pracy w Bytowie z dnia 03.01.2023 r., zostang pominigte przez
Zamawiajgcego przy dokonywaniu oceny ztozonych ofert.

* Oferty, ktdre nie spetnig wymogdw okreslonych w zapytaniu ofertowym, nie bedg brane pod uwage
przy wyborze wykonawcy.



Zalgeznik nr 5

WNIOSEK

0 wybér wykonawcy w post¢gpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego

1. Na podstawie Regulaminu Zamdwienn Publicznych Powiatowego Urzedu Pracy
w Bytowie informujg, ze w celu wyboru wykonawcy w postepowaniu pn. ,.........cccceeeveveeueeeneeneennn. i

- na podstawie rozeznania cenowego wyodrebniono ..... oferty”

- w odpowiedzi na upublicznione/rozeslane zapytania ofertowe/ogloszenie 0 zamowieniu wptynety

BYIOW, cicssianisnnnnns v orane i sesvssssiss
(podpisy pracownikow dokonujgcych oceny)

4. Zatwierdzam wybor ww. Wykonawcy na wykonanie zamowieniapn. ........................

BYtOW...oooeeeeeees e,

(podpis kierownika zamawiajgcego)

*niepotrzebne skresli¢



Zalgeznik nr 6
Protokol komisji przetargowej z otwarcia ofert
Postegpowanie nr...............
Zamowienie udzielane na Podstawie: ..vuiiiiiiiiiiiiii i e
1. Narwa 2omOwlening ...ouvevvismvmssoasmmas v i

2. Informacje dotyczace zlozenia oraz otwarcia ofert:

Komisja przetargowa stwierdzita, ze w terminie sktadania ofert, tj. do dnia ............. do godz.
............. , ztozono ............. oferty.

Przewodniczacy komisji przetargowej w dniu ............. ., dokonat otwarcia zlozonych ofert
ogodz. ...... - oferta nr ...... , 0 godz. ...... - ofertanr .......

3. Obecni ze strony Zamawiajacego:

Komisja przetargowa w skladzie:

5. Kwota, jaka Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia
Bezposrednio przed otwarciem postgpowania Przewodniczacy komisji przetargowej poinformowat
obecnych o kwocie, jaka Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdowienia:

Kwota brutto: ......ccovvvieiiiiiinnnnns

6. Wykonawcey, ktérzy zlozyli oferty w przedmiotowym postepowaniu wraz z cenami ofert.
a) Ofertanr........
WyKDHaWE! wisssussmienesissenismssvanssvsios
Cena oferty: «ovisiicsvsnaniisnisisnnises

b) Ofertanr........
Wykonawea: c.vviieiiiiiiiiiiiiiiiiniienan,

Cena-oferty s vosussmssvansimmvassivsise

7. Informacja o ofertach zlozonych po terminie:

8. Wybdér najkorzystniejszej oferty nastapi po sprawdzeniu kompletnosci i waznosci zlozonych
ofert.



Podpisy czlonkéw komisji przetargowej:

T
i gy T T
5 s

Bytow, dnia ......ccoovveiniieiniinnnns

(podpis kierownika zamawiajacego)



Zalgeznik nr 7

PROTOKOL

z przeprowadzonego post¢gpowania o udzielenie zamowienia publicznego o wartosci
netto wickszej niz 20 000 zl ale mniejszej 50 000 zt wigcznie/
wigkszej niz 50 000 zt ale mniejszej 130 000 zi

Przedmiot zaméwienia: robota budowlana, dostawa, ustuga”

N WA A OW IR, e T o e b v o s 08 S et st
Szacunkowa wartos€ zamOWIeniat ... ..ot e
Osoby wykonujgce czynnosci W pOStEPOWANILL ....\ursieisitieetiieneeeiae et iaeaeeranaesns
Termin:sktadania ofert: ..o s s R R s

Sposob upublicznienia zapytania OfertOWEZ0: .....oiiriiii e

ol B S -

Wykaz wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty:

Lp. Nazwa wykonawcy Adres wykonawcy Data otrzymania Ocena punktowa

oferty (ogodtem)

8. Informacja o warunkach udziatu w postgpowaniu i ich spetnieniu przez Wykonawcow:
9. Informacja o kryteriach oceny ofert, wagach punktowych/procentowych przypisanych do
poszczegdlnych kryteridéw oceny i sposobie przyznawania punktacji poszczegdlnym wykonawcom

za spelnienie danego kryterium.

10.Wybor oferty i uzasadnienie wyboru:

W wyniku  przeprowadzonego  postgpowania  wybrano  ofert¢  zlozong  przez:

(podpis kierownika zamawiajgcego)

*niepotrzebne skreslic



Zalgczniki:

1. Potwierdzenie publikacji zapytania ofertowego/ogtoszenia o zamowieniu na stronie internetowej (jesli
jest wymagane)

2. Zlozone oferty

Oswiadczenia o braku powigzan osobowych i kapitalowych (jesli sg wymagane)

Karta oceny ofert szkoleniowych (w przypadku postepowan na ustugi szkoleniowe)



