PUP POWIATOWY URZAD PRACY w BYTOWIE

N ul. Wojska Polskiego 6, 77-100 Bytdw
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0OA.261.4.2019.MS Bytow dn. 18.03.2019r.
ZAPYTANIE OFERTOWE
Zamawiajacy:

Powiatowy Urzad Pracy w Bytowie, ul. Wojska Polskiego 6, 77-100 Bytéw

tel. 59 822-22-27, 59 822-34-45, 59 822-23-73, fax. 59 823-41-02 kieruje zapytanie ofertowe,
w celu wyboru wykonawcy na realizacje zamodwienia pn. ,Serwis urzadzen
wielofunkcyjnych i skaneréw dokumentéw oraz dostawa czeéci zamiennych do
urzadzen dla Powiatowego Urzedu Pracy w Bytowie" finansowanego ze $rodkow
Funduszu Pracy.

Informacje o sposobie porozumiewania sie Wykonawcéw z Zamawiajacym:
Wykonawca bedzie porozumiewat sie z Zamawiajgcym oraz przekazywat oswiadczenia lub
dokumenty za pomoca:
a) pisemnie na adres Zamawiajacego:
Powiatowy Urzad Pracy w Bytowie
ul. Wojska Polskiego 6, 77-100 Bytow,
b) faksu: nrfax. 59 823-41-02,

c) droga elektroniczng na adres e-mail: gdby@praca.gov.pl

Osobg uprawniong do porozumiewania sie z Wykonawcami jest: Marek Szulist.

. Opis przedmiotu zamoéwienia

1. Przedmiotem zamoéwienia jest ustuga polegajgca na serwisie urzadzen
wielofunkcyjnych i skaneréw oraz dostawie czesci zamiennych dla Powiatowego
Urzedu Pracy w Bytowie oraz Filii Powiatowego Urzedu Pracy w Miastku, zgodnie
Z ponizszym zestawieniem:

Lp. Nazwa llosé
1. | Serwis Canon iR 2020i/2025i 4
2. | Serwis Canon iR C2380i 3
3. | Serwis Canon iR 3225N 2
4. | Serwis Canon iR-ADV C2020i/C2025i 2
5. | Serwis Canon iR C1225iF 1
6. | Serwis Canon iR C1325iF 4
7. | Serwis Canon iR ADV C3320i 3
8. | beben do Canon iR 2020i/2025i 2
9. | beben do Canon iRC2380 — czarny 3
10. | beben do Canon iRC2380 - kolor 6
11. | beben do Canon iR 3225N 1
12. | beben do Canon iR-ADV C2020i/C2025i — czarny 2
13. | beben do Canon iR-ADV C2020i/C2025i — kolor 6
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14. | separator ADF do Canon iR2020i/2025i
15. | separator ADF do Canon iR C2380i
16. | rolka ciggnaca do Canon iR2020i/2025i
17. | rolka ciggngca do Canon iR C2380i
18. | rolka separujaca do Canon iR 2020i/2025i
19. | rolka separujaca do Canon iR C2380i
20. | Serwis skanera dokumentéw Canon DR2050C
21. | Serwis skanera dokumentow Canon DR-C120

NN OO0 W| &

2. Podane rodzaje ustug oraz materiatow eksploatacyjnych nie sg katalogiem
zamknigtym, rowniez ich iloSci sg orientacyjne - moga wiec ulec zmianie w ciggu roku
— zgodnie z biezgcym zapotrzebowaniem PUP w Bytowie.

3. Wyzej wymienione materiaty muszg by¢ oryginalnymi, nowymi czesciami, a nie
zamiennikami.

4. Powiatowy Urzad Pracy w Bytowie zastrzega, iz nie bedzie pokrywaé kosztéow
dojazdu do:
- PUP w Bytowie — 77-100 Bytow, ul. Wojska Polskiego 6
- Filia PUP w Miastku — 77-200 Miastko, ul. Gen. Sikorskiego 1.

Il.  Termin realizacji zamowienia:
Od momentu podpisania umowy do 31.12.2019.

lll.  Warunki udzialu w postgepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich
spetnienia:
Wykonawca musi posiada¢ aktualny:
e wpis do CEIDG lub aktualny odpis z wtasciwego rejestru (jezeli odrebne przepisy
wymagajg wpisu do rejestru) wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed
uptywem terminu sktadania oferty.

Ocena spetnienia warunku dokonywana bedzie na podstawie ztozonego o$wiadczenia —
zatgcznik nr 3 do zapytania ofertowego.

IV. Termin i miejsce sktadania ofert:

Oferty muszg zosta¢ ztozone na formularzu stanowigcym zatacznik nr 1 do zapytania
ofertowego wraz z wymaganymi zatgcznikami w formie pisemnej i dostarczone do siedziby
Zamawiajgcego w Bytowie przy ul. Wojska Polskiego 6, Sekretariat (pokéj nr 15) lub
przestane na adres e-mail: gdby@praca.gov.pl, nazwa zamowienia: ,Serwis urzadzen
wielofunkcyjnych i skaneré6w dokumentéw oraz dostawa czesci zamiennych do
urzadzen dla Powiatowego Urzedu Pracy w Bytowie - zapytanie ofertowe”, w terminie
do dnia 26.03.2019 r. do godz. 13.00.
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V. Kryteria oceny ofert i ich waga:

Zamawiajgcy przy wyborze najkorzystniejszej oferty bedzie bra¢ pod uwage nastepujgce
kryteria:

1. Cena — 100%

VI. Opis sposobu przyznawania punktacji za spelnienie danego kryterium oceny
oferty:

Zamowienie zostanie udzielone Wykonawcy, ktéry uzyska najwyzszg iloé punktow, wedtug
ponizszego wzoru:

cena najnizsza sposrod ofert nieodrzuconych

B e T T x 100 pkt
cena oferty ocenianej

VIl. Informacja na temat dopuszczalnych zmian zawartej umowy:

Zamawiajgcy dopuszcza zmiane iloéci poszczegoélnych rodzajow ustug oraz wymiane
dodatkowych materiatdw eksploatacyjnych niewskazanych w zapytaniu ofertowym, do
wysokosci Srodkow zabezpieczonych umowa.

VIll. Rodzaj wymaganych dokumentéw:
Formularz ofertowy (wedtug zat. nr 1 do zapytania ofertowego)
Kalkulacja kosztow (wedtug zat. nr 2 do zapytania ofertowego)
Oswiadczenie Wykonawcy (wedtug zat. nr 3 do zapytania ofertowego)
Wzér umowy (wedtug zat. nr 4 do zapytania ofertowego)
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Petnomocnictwo (jezeli dotyczy)

.................... «\\
Podpis Dyrektora PUP\w Bytowie

Zatgczniki:

1. Formularz oferty

2. Kalkulacja kosziow
3. Wzdr umowy
4.

O$wiadczenie Wykonawcy
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* Warto$¢ poszczegdlnych zamowien nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci
kwoty 30 000 euro, w zwigzku z tym, zgodnie z art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zamoéwien
publicznych (Dz. U. z 2018 r., poz. 1986 z p6Zn. zm.) ustawy nie stosuje sie.

Wybor wykonawcow do realizacji zamowienia bedzie dokonany zgodnie z procedurg
okreslong w Regulaminie Zamowien Publicznych w Powiatowym Urzedzie Pracy w Bytowie
wprowadzonym Zarzgdzeniem nr 1/2017 Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy
w Bytowie z dnia 02.01.2017 r.

* Oferty nalezy skfada¢ wyfgcznie na druku dotgczonym do zapytania ofertowego, pod
groZzbg odrzucenia oferty.

* Oferty ztozone przez wykonawcow, o ktérych mowa w § 17 pkt 8 Regulaminu Zamdwieri
Publicznych w Powiatowym Urzedzie Pracy w Bytowie z dnia 02.01.2017 r., zostang
pominiete przez Zamawiajgcego przy dokonywaniu oceny ztozonych ofert.

* Oferty, ktore nie spetnig wymogow okreslonych w zapytaniu ofertowym, nie bedg brane pod
uwage przy wyborze wykonawcy.
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Klauzula informacyjna

Zgodnie z rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 .

w

sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie

swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie
o ochronie danych) z dnia 27 kwietnia 2016 r. (Dz.UrzUE. L Nr 119, str. 1 z 4.05.2016 r.) oraz na

podstawie Ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych ( Dz. U.z 2018 r. poz. 1000)
informuje, Zze:

1.

11.

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest: Powiatowy Urzad Pracy w Bytowie ul. Wojska
Polskiego 6, 77-100 Bytéw, tel. +48 59822 22 27, adres e-mail: gdby@praca.gov.pl, ktéry
reprezentuje Dyrektor Urzedu.

W Powiatowym Urzedzie Pracy w Bytowie powotany jest Inspektor Ochrony Danych (I0D). Dane
kontaktowe: tel. +48 59 822 22 27, e-mail: iod@pup.pl.

Dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym
z postgpowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego nr 0A.261.4.2019.MS prowadzonym zgodnie
z Regulaminem Zaméwien Publicznych Powiatowego Urzedu Pracy w Bytowie.

W zwigzku z przetwarzaniem danych w powyzej wskazanym celu, Pani/Pana dane osobowe moga by¢
udostepniane innym odbiorcom lub kategoriom odbiorcéw. Odbiorcami danych moga by¢:

a) podmioty upowaznione do odbioru danych osobowych na podstawie odpowiednich przepiséw
prawa;

b) podmioty, ktére przetwarzajg Pani/Pana dane osobowe w imieniu Administratora, na
podstawie zawartej umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych (tzw. podmioty
przetwarzajgce).

Dane osobowe beda przetwarzane przez okres niezbedny do realizacji wskazanego w pkt. 3 celu

przetwarzania, w tym réwniez obowigzku archiwizacyjnego wynikajgcego z przepiséw prawa.

W zwigzku z przetwarzaniem przez Administratora danych osobowych przystuguje Pani/Panu:

a) prawo dostepu do tresci danych,

b) prawo do sprostowania danych,

c) prawo do usuniecia danych,

d) prawo do ograniczenia przetwarzania danych,

e) prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych.
Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego tj. Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, gdy Pani/Pan uzna, Ze przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy
Rozporzadzenia.
W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposob
zZautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO.
Pani/Pana dane osobowe nie bedg przekazywane do panstw trzecich.
Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest warunkiem prowadzenia postepowania
w Powiatowym Urzedzie Pracy w Bytowie. Przy czym podanie danych jest:

a) obowigzkowe, jezeli tak zostato to okreslone w przepisach prawa;

b) dobrowolne, jezeli odbywa sie na podstawie Pani/Pana zgody lub ma na celu zawarcie umowy.

Konsekwencjg niepodania danych bedzie brak mozliwo$¢ realizacji czynnosci urzedowych lub nie

zawarcie umowy. W przypadku, w ktérym przetwarzanie Pani/Pana danych odbywa sie na

podstawie zgody (tj. art. 6 ust. 1 lit. a Rozporzadzenia), przystuguje prawo do cofniecia jej w

dowolnym momencie, bez wptywu na zgodno$¢ z prawem przetwarzania, ktorego dokonano

na podstawie zgody przed jej cofnieciem.
Nie przystuguje Pani/Panu:

— wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jestart. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.






