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KA.240.1.2017.1SZ Bytoéw dn. 28.09.2017 r.

OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU

na uslugi spoleczne, o warto$ci zaméwienia mniejszej od kwoty 750 000 euro, zgodnie
z art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych

Zamawiajacy:

Powiatowy Urzad Pracy w Bytowie, ul. Wojska Polskiego 6, 77-100 Bytow,

tel. 59 822-22-27, 59 822-34-45, 59 822-23-73, fax. 59 823-41-02 zaprasza do zlozenia oferty
W postgpowaniu na ustugi spoteczne, prowadzonym na podstawie art. 1380 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2017 r., poz. 1579) na usluge
pn ,,Swiadczenie uslug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie
przyjmowania, przemieszczania i dor¢czania przesylek pocztowych o wadze do 2000 g.”

Informacje o sposobie porozumiewania sic Wykonawcéw z Zamawiajacym:
Wykonawcea bedzie porozumiewatl si¢ z Zamawiajacym oraz przekazywat os$wiadczenia lub
dokumenty za pomocg:
a) pisemnie na adres Zamawiajgcego:
Powiatowy Urzad Pracy w Bytowie
ul. Wojska Polskiego 6, 77-100 Bytow,
b) faksu: nr fax. 59 823-41-02,

c) droga elektroniczng na adres e-mail: szyca@pup.pl.

Osoba uprawniona do porozumiewania sie z Wykonawcami: Iwona Szyca.

L. Opis przedmiotu zaméwienia oraz okre$lenie wielkosci lub zakresu zaméwienia:

1. Oznaczenie wg Wspdlnego Stownika Zamowien CPV: 64110000-0 ustugi pocztowe.

2. Przedmiotem zamoOwienia jest $wiadczenie na rzecz Powiatowego Urzedu Pracy
w Bytowie, ul. Wojska Polskiego 6, 77-100 Bytéw oraz Filii Powiatowego Urzedu Pracy
w Miastku ul. Sikorskiego 1, 77-200 Miastko ushug pocztowych w obrocie krajowym
I zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania i dorgczania przesylek
pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotéw o wadze do 2000 g na potrzeby
Zamawiajgcego, w tym w szczegolnosei przesylek doreczanych na zasadach okreslonych
w ustawie z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego (Dz. U,
z 2017 r., poz. 1257 z pozn. zm.) - regulujacej tryb doreczenia pism nadawanych
W post¢powaniu administracyjnym.

3. Zakres zamowienia obejmuje $wiadczenie nastgpujgcych ustug pocztowych w obrocie
krajowym i zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania
przesylek pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotéw na potrzeby Zamawiajgcego:
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Szacowana ilo§¢ (sztuki)

Lp. Rodzaj przesyiki Waga przesylki przesylek do realizacji
w roku 2017
1 2 3 4 5
1 Listy krajowe do350 g A | 4870
ekonomiczne zwykle
B |1
ponad 350 g do 1000 g A |3
B |1
ponad 1000 g do 2000 g Al
Bl
2 Listy krajowe do350 g A | 1600
ekonomiczne
polecone bez ZPO B11
ponad 350 g do 1000 g Al
B |1
ponad 1000 g do 2000 g Al
B |1
3 Listy krajowe do350 g A | 25900
ekonomiczne
polecone z ZPO Bl
ponad 350 g do 1000 g All
B |1
ponad 1000 g do 2000 g All
B |1
4 Listy krajowe do 350 g A 10
priorytetowe zwykle
B |1
ponad 350 g do 1000 g Al
B |1
ponad 1000 g do 2000 g Al
B |1
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5 Listy krajowe do 350 g AlS
priorytetowe
polecone bez ZPO Bl
~ponad 350 g do 1000 g Al
B |1
ponad 1000 g do 2000 g Al
B |1
6 Listy krajowe do350¢g A | 210
priorytetowe
polecone z ZPO B |1
ponad 350 g do 1000 g Al
B |1
ponad 1000 g do 2000 g All
B |l
7 Listy zagraniczne | do50g Al
ekonomiczne
Strefa A Europa
tacznie z Cyprem,
cala Rosja i [zraelem
8 Listy zagraniczne | do 50g Al
polecone
priorytetowe z ZPO
Strefa A Europa
facznie z Cyprem,
cala Rosja i lzraelem
9 Zwroty do350¢ A | 1100
listy krajowe
ekonomiczne
polecone z ZPO
10 Zwroty do 350 g A |30
listy krajowe
ekonomiczne
polecone

4. Zamawiajacy informuje :

a) Przez uslugi pocztowe nalezy rozumieé¢, zgodnie z ustawa z dnia 23 listopada 2012 r.
Prawo pocztowe (Dz. U. z 2017 r., poz. 1481) uslugi polegajace na: przyjmowaniu,
przemieszczaniu i dorgczaniu przesylek listowych do 2000 g, w tym przesylek
poleconych w obrocie krajowym i zagranicznym w spos6b jednolity, w poréwnywalnych
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warunkach i po przystepnych cenach, z zachowaniem wymaganej prawem jakosci oraz

przyjmowania i dore¢czania przesylek od poniedziatku do pigtku (z wylaczeniem dni

ustawowo wolnych od pracy).

Przez przesylki pocztowe, bedace przedmiotem zamoéwienia rozumie si¢: przesylki

listowe o wadze do 2000 g (gabaryt A i B):

e zwykle — przesylki nierejestrowane nie bedgce przesytkami najszybszej kategorii,

* polecone — przesylki rejestrowane przyjete za potwierdzeniem nadania, bedgce
przesytkami przemieszezanymi i dorgczanymi w sposob zabezpieczajgcy je przed
utratg, ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem,

¢ polecone ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru (ZPO) — przesytka rejestrowana,
przyjeta za potwierdzeniem nadania i doreczona za pokwitowaniem odbioru,

e priorytetowe — przesylki nierejestrowane najszybszej kategorii,

® polecone priorytetowe — przesylki rejestrowane najszybszej kategorii przyjete za
potwierdzeniem nadania,

¢ polecone priorytetowe za zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) — przesylki
rejestrowane najszybszej kategorii przyjete za zwrotnym potwierdzeniem nadania
i dorgczone za pokwitowaniem odbioru,

e Gabaryt A — to przesytka o wymiarach: minimum — wymiary strony adresowe] nie
mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm, maksimum — zaden z wymiarow nie moze
przekroczy¢ wysokosei 20 mm, dhugosci 325 mm, szerokosci 230 mm.

e Gabaryt B - to przesytka o wymiarach: minimum — jesli cho¢ jeden z wymiarow
przekracza wysoko$é 20 mm lub dlugos$é 325 mm lub szerokosé 230 mm, maksimum
— suma dhugosci, szerokosci i wysokosci nie moze byé wigksza niz 900 mm, przy
czym najwigkszy z tych wymiarow (dtugo$¢) nie moze przekroczyé 600 mm.

Wykonawca  zobowigzany jest, aby potwierdzenie nadania bylo  zgodne

z obowigzujgcym prawem pocztowym, a w przypadku korespondencji wymagajgcej

nadania z zachowaniem okre$lonego terminu, w szczeg6lnosci w trybie art. 57 K.p.a. lub

art. 165 K.p.c. w placowee pocztowej operatora wyznaczonego, mialo moc dokumentu
urzgdowego oraz aby data nadania przesylek byla réwnoznaczna z zachowaniem
terminow zatatwienia spraw przewidzianych w przepisach powszechnie obowiazujgcego
prawa, w tym w szczegélnosci w ustawie z dnia 14 czerwea 1960 r. Kodeks

Postgpowania Administracyjnego (Dz. U. z 2017 r., poz. 1257).

Zamawiajgcy wymaga aby realizacja przedmiotu zamoéwienia odbywata sie zgodnie

z jednym ze wskazanych ponizej wariantéw. Wykonawca w okresie obowigzywania

umowy zobowigzuje sie do:

wariant I — dysponowania staly placowka nadawczo — odbiorczg w Bytowie oraz

Miastku, czynng od poniedzialku do pigtku (z wylaczeniem dni ustawowo wolnych od

pracy) co najmniej w godz. 8.00 — 16.00, w ktérej pracownicy Wykonawcy bedg

upowaznieni do przyjmowania od wyznaczonego pracownika Zamawiajacego przesylek
pocztowych stanowigcych przedmiot zaméwienia w godz. 14.00 — 15:30 oraz do
dostarczania zwrotow (adresowanych do Zamawiajacego) do n/w siedzib Zamawiajgcego

(zgodnie z wlasciwodcig adresu): siedziby Powiatowego Urzedu Pracy w Bytowie

mieszczgcej si¢ przy ul. Wojska Polskiego 6 (sekretariat, pokéj nr 13) oraz do Filii

Powiatowego Urzedu Pracy w Miastku, mieszczacej sie przy ul. Sikorskiego 1

(sekretariat, pokoj nr 13 od poniedzialku do pigtku (z wylaczeniem dni ustawowo

wolnych od pracy) w godz. 8.00 — 12.00
lub
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wariant II - dokonywania na koszt wlasny, odbioru przesytek pocztowych stanowiacych

przedmiot zaméwienia, z siedziby Powiatowego Urzedu Pracy w Bytowie mieszczgcej

si¢ przy ul. Wojska Polskiego 6 (sekretariat, pokéj nr 13) oraz z Filii Powiatowego

Urz¢du Pracy w Miastku, mieszczacej sic przy ul. Sikorskiego 1 (sekretariat, poko6j nr 13)

od poniedziatku do pigtku (z wylaczeniem dni ustawowo wolnych od pracy) w godz.

14.00 — 14:45 oraz do dostarczania zwrotéw (adresowanych do Zamawiajgcego) do w/w

siedzib Zamawiajgcego (zgodnie z wiasciwoscig adresu) od poniedziatku do pigtku

(z wylgczeniem dni ustawowo wolnych od pracy) w godz. 8.00 — 12.00.

Miegjscem odbioru przesylek nadestanych do Zamawiajacego oraz zwrotow bedzie

Powiatowy Urzad Pracy w Bytowie, ul. Wojska Polskiego 6, 77-100 Bytow oraz Filia

Powiatowego Urzgdu Pracy w Miastku, ul. Sikorskiego 1, 77-200 Miastko.

Zamawiajgcy umiesci na przesylce nazwe odbiorcy wraz z jego adresem (podany

jednoczesnie w pocztowe] ksigzce nadawczej), okreslajac rodzaj przesytki (polecona,

priorytetowa, ze zwrotnym pos$wiadczeniem odbioru — ZPO) oraz umiesci na stronie
adresowej kazdej nadawanej przesylki nadruk/pieczatke okreslajacg pelng nazwe i adres

Zamawiajacego.

Zamawiajgcy zobowigzuje si¢ do whasciwego przygotowania przesylek oraz sporzadzania

zestawien dla przesylek.

Zamawiajgcy zobowigzuje si¢ do nadawania przesylek w stanie uporzadkowanym, tj.:

a) dla przesylek rejestrowanych — wpisanie kazdej przesylki do pocztowej ksigzki
nadawczej w dwoch egzemplarzach, z ktérych oryginal bedzie przeznaczony dla
Wykonawcey w celach rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla Zamawiajgcego
potwierdzenie nadania danej partii przesylek,

b) dla przesylek zwyklych — zestawienie ilosciowe przesylek wg poszezegdlnych
kategorii wagowych sporzadzone dla celéw rozliczeniowych w dwéch egzemplarzach,
z ktorych oryginat bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych,
a kopia stanowi¢ bedzie dla Zamawiajacego potwierdzenie nadania danej partii
przesyltek,

¢) wyodrebnienia i przygotowania do wysytki odrebnego wykazu przesylek
przeznaczonych do nadania przez Wykonawce u operatora wyznaczonego.

Ilos¢ przesylek wymagajacych nadania za posrednictwem operatora WYZNnaczonego

wynosi max 2 % catosci wolumenu.

Opakowanie przesylek listowych stanowi koperta Zamawiajgcego, odpowiednio

zabezpieczona (zaklejona lub zalakowana). Zamawiajacy nie dopuszcza, by na kopercie

znajdowaly si¢ dodatkowe informacje oprécz wskazanych przez niego.

Do przygotowania i opracowywania korespondencji Zamawiajacy nie korzysta z zadnego

oprogramowania ani nie nanosi kodow kreskowych.

Nadanie przesylek objetych przedmiotem zaméwienia, w tym przesylek nadawanych za

posrednictwem operatora wyznaczonego, nastepowaé bedzie w dniu ich odbioru od

Zamawiajgcego. W przypadku uzasadnionych zastrzezen w stosunku do juz odebranych

przesylek (np. nieprawidlowe opakowanie, brak petnego adresu, niezgodnosé wpisoOw

w dokumentach nadawczych z wpisami na przesylkach, brak znakow oplaty itp.)

Wykonawca bez zbednej zwloki wyjasnia je z Zamawiajacym. Brak mozliwosci

wyjasnienia zastrzezen, o ktérych mowa lub ich usuniecia w dniu odbioru przesylek od

Zamawiajgcego powoduje, iz nadanic przesylek przez Wykonawce nastapi w dniu

nastgpnym, a w przypadku braku mozliwosci usunigeia niezgodnodci Zamawiajacy

wycofa przesylke przeznaczong do nadania.
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Wykonawca zobowigzany bedzie $wiadezyé ustugi pocztowe zgodnie z obowigzujgcymi

przepisami prawa, a w szczegdlnosci:

a) ustawg z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe (Dz. U. z 2017 r., poz. 1481),

b) rozporzadzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r.
W sprawie warunkéw wykonywania ustug powszechnych przez operatora
wyznaczonego (Dz. U. z 2013 r., poz. 545) w zakresie przesylek nadawanych
z zachowaniem okreslonego terminu, w szczeg6lnodci zgodnie z art. 57 K.p.a. i art.
165 Kipe.,

¢) rozporzadzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r.
w sprawie reklamacji ustugi pocztowej (Dz. U. z 2013 r., poz. 1468).

Przesytki dostarczane beda przez Wykonawce do kazdego wskazanego miejsca w kraju

1 zagranica.

Wykonawca bedzie dorgezal do Zamawiajacego potwierdzenie odbioru przesylki (ZPO)

przez adresata niezwlocznie po dokonaniu doreczenia przesytki.

W przypadku nicobecnosei adresata i braku mozliwosci doreczenia zastepczego przesylki

rejestrowanej, przedstawiciel Wykonawcey pozostawia zawiadomienie (pierwsze awizo)

o probie dostarczenia przesytki ze wskazaniem gdzie i kiedy adresat moze odebraé

przesytkg. Termin do odbioru przesylki przez adresata wynosi 7 dni, liczge od dnia

pozostawienia pierwszego zawiadomienia (awizo); w przypadku niepodjecia przesylki

W tym terminie, przesytka jest awizowana powtdrnie poprzez pozostawienie drugiego

zawiadomienia o mozliwosci odbioru przesytki w terminie nie dhuzszym niz 14 dni od

daty pierwszego zawiadomienia. Po uplywie terminu odbioru, przesytka zwracana jest

Zamawiajacemu wraz z podaniem przyczyny nie odebrania przez adresata (zgodnie z art.

44 K.p.a.).

Wybrany Wykonawca zawrze z Zamawiajagcym umowe zgodng z warunkami

przedstawionymi w istotnych postanowieniach umowy (zalacznik nr 3 do ogloszenia

0 zamowieniu.

Zamawiajacy wskazuje rodzaje przesylek (uslug pocztowych), jakie beda zlecane

Wykonawey oraz ich szacunkows ilo§é (w formularzu cenowym stanowigcym

zalgeznik nr 2 do ogloszenia o zaméwieniu) w okresie obowigzywania niniejszego

zamoéwienia. Podana ilo$¢ jest szacunkowa, wskazana na podstawie analizy wysylek

w latach ubieglych i stanowi podstawe do wyliczenia ceny oferty.

W trakcie realizacji zaméwienia rozliczenia miedzy Wykonawcea a Zamawiajacym beda

dokonywane na podstawie rzeczywistych ilosci przesylek i zwrotéw, wg cen

jednostkowych  brutto okreslonych przez Wykonawce w  formularzu cenowym.

Faktyczne ilosci realizowanych przesylek moga odbiega¢ od szacunkowej ilosci.

Zamawiajacy dopuszeza zmiane iloSci w poszczegdlnych pozyejach wskazanych

w_formularzu cenowym pod warunkiem, 7e maksymalna warto$éé umowy nie

przekroczy ceny brutto wskazanej w ofercie wybranego Wykonawey.

Zamawiajacy bedzie umieszczat oznaczenie potwierdzajace wniesienie oplaty za ustuge

W postaci napisu, nadruku lub odcisku pieczeci o tresci ustalonej z Wykonawea.

Wszelkie oznaczenia przesylek rejestrowanych i priorytetowych nastepowaé beda wedtug

wzorow dostarczonych przez Wykonawce.

Rzeczywiste wynagrodzenie Wykonawcy bedzie obliczane jako iloczyn ilodci ustug

zrealizowanych w zakoficzonym okresie rozliczeniowym, tj. miesiacu kalendarzowym

oraz oplat okreslonych w formularzu cenowym. Liczba ta bedzie potwierdzona co do
ilosci i wagi na podstawie dokumentéw nadawczych lub oddawczych. Wynagrodzenie

z tytulu wykonywania przedmiotu zaméwienia bedzie rozliczane w okresach

6
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rozliczeniowych odpowiadajgcych miesigcom kalendarzowym. Wynagrodzenie bedzie

platne w terminie 21 dni od daty dostarczenia Zamawiajacemu faktury VAT. Faktura

VAT zostanie wystawiona przez Wykonawce w terminie 7 dni od zakofczenia okresu

rozliczeniowego. Za dzien zaplaty strony przyjmuja dzien obcigzenia rachunku

bankowego Zamawiajgcego.

Przewidywana ilo§é przesylek réznych rodzajow zostala wskazana w formularzu

cenowym, stanowigcym zalgcznik nr 2 do ogloszenia o zaméwieniu. Zamawiajacy

zastrzega, ze rzeczywiste iloSci przesylek beda wynikaé z aktualnych potrzeb

Zamawiajacego i moga odbiegaé od ilosci podanych w formularzu cenowym.

Wykonawcey nie przysluguje roszczenie o wykonanie ilosci przesylek okreslonej

w_formularzu cenowym.

W przypadku nadania przez Zamawiajacego wiekszej ilosci przesylek z danej kategorii,

ustugi te beda rozliczane wedtug cen jednostkowych wynikajgcych z formularza

cenowego.

W przypadku nadawania przez Zamawiajacego przesylek nie ujetych w formularzu

cenowym, podstawa rozliczen beda ceny z aktualnego cennika ustug Wykonawcy,

publikowanego na stronie internetowej lub dostarczonego w formie pisemnej

Zamawiajgcemu.

Ceny jednostkowe podane przez Wykonawce nie bedg podlegaty zmianom przez okres

realizacji zamowienia, z trzema wyjgtkami:

a) w przypadku zmiany stawki podatku od towaréw i ustug na ustugi pocztowe moze
nastgpi¢ zmiana cen jednostkowych odpowiednio do stawki podatku,

b) w przypadku, jesli koniecznos¢ wprowadzenia zmian umowy wynika z uregulowan
prawnych w zakresie ustalania lub zatwierdzania cen za ustugi  pocztowe
W rozumieniu ustawy Prawo pocztowe, a takze w przypadku, kiedy ich wprowadzenie
wynika z okolicznosci powodujacych, iz zmiana w/w cen lezy w interesie publicznym,
w takim przypadku zmianie ulec moga jedynie ceny za powszechne ustugi pocztowe,
pozostale ceny jednostkowe pozostaja bez zmian,

¢) ceny okreslone przez Wykonawce w ofercie ulegna obnizeniu w toku realizacji
zamowienia w przypadku, gdy oplaty pocztowe wynikajace ze standardowego cennika
lub regulaminu Wykonawcy beda nizsze od cen wynikajacych w przedlozonej ofercie.
Wykonawca ma obowigzek wowczas stosowaé wzgledem Zamawiajacego obnizone
oplaty pocztowe dla ustug, wynikajace ze swojego aktualnego cennika lub regulaminu.

Termin realizacji zamoéwienia: pazdziernik 2017 r. - 31.12.2018 r. lub do wyczerpania
srodkow finansowych przeznaczonych na realizacje umowy.

Swiadczenie uslugi rozpocznie si¢ w momencie wyczerpania $rodkéw z aktualnie
wigzgcej Zamawiajacego umowy na $wiadezenie uslug pocztowych nr ID 350518/G
z dnia 27.12.2016 r., nie p6zniej jednak niz 30 pazdziernika 2017 r. O terminic
rozpoczgeia $wiadczenia ustugi Zamawiajacy poinformuje Wykonawce z 3-dniowym
wyprzedzeniem.

Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich
spelnienia:

Wykonawca musi posiadaé aktualny:
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e wpis do CEIDG lub aktualny odpis z whsciwego rejestru (jezeli odrebne przepisy
wymagaja wpisu do rejestru) wystawiony nie wezesniej niz 6 miesiecy przed uptywem
terminu sktadania oferty.

e aktualny wpis do rejestru operatorow pocztowych, dokonany przez Prezesa Urzedu
Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r.
Prawo pocztowe (t.j. Dz. U.z 2017 r., poz. 1481).

Ocena spelnienia warunkéw dokonywana bedzie na podstawie ztozonego oswiadczenia —
zalgcznik nr 4 do ogloszenia o zamowieniu.

IV. Termin i miejsce skladania ofert:

Oferty muszg zosta¢ zlozone na formularzu stanowiacym zalacznik nr 1 do ogloszenia
0 zamowieniu z wymaganymi zalgcznikami w formie pisemnej 1 dostarczone
w zamknigtej kopercie, opatrzonej napisem: ,,Swiadczenie uslug pocztowych w obrocie
krajowym i zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania i dor¢czania
przesylek pocztowych o wadze do 2000 g.” w terminie do dnia 06 pazdziernika 2017
r. do godz. 13.00.

V. Kiryteria oceny ofert i ich waga:

Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwyzsza ilogé punktéw w oparciu
o ustalone kryteria:

a) Cena—90%
b) Funkcjonalno$¢ - Odbidr przesylek pocztowych bezposrednio z siedziby
Zamawiajacego — 10 %

Do obliczenia ilosci punktow Zamawiajgcy zastosuje ponizszy wzor:

LP = A + B, gdzie:

LP =1aczna liczba punktow
A — liczba punktéw w kryterium ,,cena”

B — liczba punktéw w kryterium |, funkcjonalno$¢” - odbior przesylek pocztowych
bezposrednio z siedziby Zamawiajacego.

VL. Opis sposobu przyznawania punktacji za spelnienie danego kryterium oceny oferty

1. Opis sposobu obliczenia ceny i przyznania punktéw w kryterium ..cena”

Do obliczenia ilosci punktéw Zamawiajacy zastosuje ponizszy wzor:

Cena najnizsza brutto sposrod
ofert nieodrzuconych
Liczba punktéw badanej oferty = -----mmmameme e X znaczenie kryterium 90 %
Cena brutto oferty ocenianej
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1) Cena moze by¢ tylko jedna — nie dopuszcza sie cen wariantowych.

2) Cena nie ulega zmianie przez caly okres waznosci oferty (zwiazania) oraz okres realizacji
(wykonania) zamoéwienia z wyjatkami okreslonymi w pkt. 26 istotnych postanowien
umowy - zalgcznik nr 3 do ogloszenia o zamdéwieniu.

3) Cena brutto za wykonanie zaméwienia bedzie wynikala z sumy wartoéci brutto za
poszczegblne rodzaje przesylek wyszezegdlnionych w formularzu cenowym. Warto$é
brutto za poszczegolne rodzaje przesylek bedzie wynikata z iloczynu ceny jednostkowej
brutto i szacunkowej ilosci przesylek.

4) Ceng netto i brutto za wykonanie przedmiotu zamoéwienia nalezy przedstawic¢
w formularzu oferty — zalacznik nr 1 do ogloszenia o zaméwieniu. Ceng brutto za
wykonanie przedmiotu zaméwienia, ceny jednostkowe netto, ceny jednostkowe brutto za
poszczegdlne rodzaje przesylek oraz wartosé brutto za poszczegdlne rodzaje przesylek
nalezy przedstawi¢ w formularzu cenowym — zatacznik nr 2.

5) Podane w ofercie ceny muszg uwzgledniaé wszystkie wymagania Zamawiajacego,
okreslone w niniejszym zapytaniu ofertowym oraz obejmowaé wszelkie koszty, jakie
poniesic. Wykonawca z tytulu nalezytego oraz zgodnego z umowg i obowigzujgcymi
przepisami wykonania zaméwienia.

6) Cena podana w ofercie bedzie traktowana jako cena ostateczna, kompletna i jednoznaczna
i nie bedzie podlega¢ zadnym negocjacjom.

7) Cena oferty musi by¢ podana w zlotych polskich, cyfra i stownie.

8) Cena powinna by¢ podana do drugiego miejsca po przecinku.

2. Sposéb_przyznania punktéw w_kryterium ,funkcjonalno$é” - odbior przesylek
pocztowych bezposrednio z siedziby Zamawiajacego.

Za deklaracje Wykonawey, ze bgdzie odbieral przesylki pocztowe bezposrednio z siedziby
Zamawiajacego przez okres wykonywania zaméwienia - 10 pkt.

Za brak deklaracji Wykonawcy na odbior przesytek pocztowych bezposrednio z siedziby
Zamawiajgcego przez okres wykonywania zaméwienia - 0 pkt.

VIL Informacja na temat dopuszczalnych zmian zawartej umowy:

Istotne postanowienia umowy i mozliwo$é jej zmiany zawarto w zalaczniku nr 3 do
ogloszenia o zamowieniu.

VIII. Rodzaj wymaganych dokumentéw:

I. Formularz oferty (wg zatacznika nr 1 do ogloszenia o zaméwieniu)

2. Formularz cenowy (wg zalacznika nr 2 do ogloszenia o zaméwieniu)

3. Istotne postanowienia umowy (wg zalgcznika nr 3 do ogloszenia o zamoéwieniu)

4. Oswiadezenie Wykonawcy skfadajacego oferte w postgpowaniu (wg zalacznika nr 4 do
ogloszenia o zamowieniu)

5. Pelnomocnictwo (jezeli dotyczy) Y

Janu Wowski
DY @8 K OR
Powlatoweyg du Bracy w Bytowle
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Zalgczniki:
1. Formularz oferty
2. Formularz cenowy
3. Istotne postanowienia umowy
4. Oswiadczenie Wykonawcy skladajgcego oferte w postepowaniu
UWAGI:

¥ warlos¢  poszczegolnych zamowiern na uslugi  spoleczne przekracza wyrazong w  zlotych
rownowartosc kwoty 30 000 euro, a nie przekracza kwoty 750 000 euro.

Wybdr wykonawcéw do realizacji zaméwienia bedzie dokonany zgodnie z procedurg okreslong
W Regulaminie Zamdwien Publicznych w Powiatowym Urzgdzie Pracy w Bytowie wprowadzonym
Zarzqdzeniem nr 1/2017 Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Bytowie z dnia 02.01.2017 r.

*Oferty nalezy sklada¢é wylgcznie na druku dolgczonym do ogloszenia o zaméwieniu, pod grozbg
odrzucenia oferty.

* Oferty zlozone przez Wykonawcow, o kidrych mowa w § 17 pkt 8 Regulaminu Zamowien
Publicznych w Powiatowym Urzgdzie Pracy w Bytowie z dnia 02.01.2017 r., zostang pominigle przez
Zamawiajqcego przy dokonywaniu oceny zlozonych ofert.

Oferty, ktore nie spelniq wymogow okreslonych w ogloszeniu o zaméwieniu, nie bedg brane pod
uwage przy wyborze Wykonawcy.
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