PUP POWIATOWY URZAD PRACY w BYTOWIE
ul. Wojska Polskiego 6, 77-100 Bytéw

BYTOW tel. (59) 822 22 27, (59) 822 34 45, fax. (59) 823 41 02
www: http://bytow.pup.pl e-mail: gdby@praca.gov.pl
KA.244.1.2017.MS Bytow dn. 25.01.2017 r.
ZAPYTANIE OFERTOWE
Zamawiajacy:

Powiatowy Urzad Pracy w Bytowie, ul. Wojska Polskiego 6, 77-100 Bytow

Tel. 59 822-22-27, 59 822-34-45 59 822-23-73, fax. 59 823-41-02 Kieruje zapytanie
ofertowe, w celu wyboru wykonawcy na realizacje zamowienia pn ,Serwisowanie urzadzen
wielofunkcyjnych i drukarek oraz dostawa i wymiana materiatéw eksploatacyjnych
urzadzen wielofunkcyjnych w roku 2017 w Powiatowym Urzedzie Pracy w Bytowie’
finansowanego ze $rodkéw Funduszu Pracy.

Informacije o sposobie porozumiewania sie Wykonawcéw z Zamawiajacym:
Wykonawca bgdzie porozumiewat sie z Zamawiajgcym oraz przekazywat oswiadczenia lub
dokumenty za pomoca:
a) pisemnie na adres Zamawiajacego:
Powiatowy Urzad Pracy w Bytowie
ul. Wojska Polskiego 6, 77-100 Bytow,
b) faksu: nrfax. 59 823-41-02,

¢) droga elektroniczng na adres e-mail: gdby@praca.gov.pl

Osobg uprawniong do porozumiewania sie z Wykonawcami jest: Marek Szulist.

L. Opis przedmiotu zamoéwienia

Przedmiotem zaméwienia jest ustuga polegajaca na serwisie urzadzen wielofunkcyjnych
i drukarek oraz dostawie i wymianie materiatow eksploatacyjnych urzadzen wielofunkcyjnych
w Powiatowym Urzedzie Pracy w Bytowie oraz fili Powiatowego Urzedu Pracy w Miastku,
zgodnie z ponizszym zestawieniem:

Lp. | Nazwa ilos¢
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Serwis Canon iR 1024iF 8
Serwis Canon iR 2020i 20
Serwis Canon iR 2025i 20
Serwis Canon iR C2380i 20
Serwis Canon iR 3225N 4
Serwis Canon iR AC2020i 4
Serwis Canon iR AC2025i 4
Serwis Canon iR C1225iF 4
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Serwis Canon iR C1325iF
Serwis Canon iR ADV C3320i
beben do Canon iR 2020i/2025i
beben do Canon iRC2380 - czarny 10
beben do Canon iRC2380 - kolor
beben do Canon iR 3225N
separator ADF do Canon iR2020i/2025i 5
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16. | separator ADF do Canon iR C2380i 5

17. | rolka ciggnaca do Canon iR2020i/2025i 10

18. | rolka ciggnaca do Canon iR C2380i 25

19. | rolka separujgca do Canon iR 2020i/2025i 5

20. | rolka separujaca do Canon iR C2380i 10

21. | Serwis  skanera  dokumentéw  Canon 5
DR2050C

22. | Serwis skanera dokumentéw Canon DR- 5
C120

23. | Serwis drukarki HP Laserlet P2015 10

24. | Serwis drukarki HP Laserlet 1320

25. | Serwis drukarki HP Laserlet P4015

26. | Serwis drukarki HP Color Laserlet 3525
27. | Serwis drukarki HP LaserJet P3015

28. | Serwis drukarki Epson Stylus Pro 3800
29. | Serwis drukarki OKI 3320

30. | Serwis drukarki OKI 4410
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UWAGA: PODANE RODZAJE USLUG ORAZ MATERIALOW EKSPLOATACYJNYCH NIE
SA KATALOGIEM ZAMKNIETYM, ROWNIEZ ICH ILOSCI SA ORIENTACYJNE - MOGA
WIEC ULEC ZMIANIE W CIAGU ROKU - ZGODNIE Z BIEZACYM
ZAPOTRZEBOWANIEM PUP W BYTOWIE

Wiw materiaty musza by¢ oryginalnymi, nowymi czeéciami, a nie zamiennikami.

Powiatowy Urzad Pracy w Bytowie zastrzega, iz nie bedzie pokrywaé kosztéw dojazdu do:

- PUP w Bytowie — 77-100 Bytow, ul. Wojska Polskiego 6

- Filia PUP w Miastku — 77-200 Miastko, ul. Gen. Sikorskiego 1.

Il.  Termin realizacji zamowienia:
Od momentu podpisania umowy do 31.12.2017 r.

lll.  Warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich
spetnienia:
Wykonawca musi posiada¢ aktualny:
e wpis do CEIDG lub aktualny odpis z wtasciwego rejestru (jezeli odrebne przepisy
wymagajg wpisu do rejestru) wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed
uptywem terminu sktadania oferty.

Ocena spetnienia warunku dokonywana bedzie na podstawie ztozonego oswiadczenia —
zatacznik nr 4 do zapytania ofertowego.

IV. Termin i miejsce skiadania ofert:

Oferty muszg zosta¢ ztozone na formularzu stanowigcym zatgcznik nr 1 do zapytania
ofertowego wraz z wymaganymi zatgcznikami w formie pisemnej i dostarczone w zamkniete;
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kopercie opatrzonej napisem ,Serwisowanie urzgdzen wielofunkcyjnych i drukarek oraz
dostawa i wymiana materiatéw eksploatacyjnych urzadzen wielofunkcyjnych w roku
2017 w Powiatowym Urzedzie Pracy w Bytowie — zapytanie ofertowe” do siedziby
Zamawiajgcego w Bytowie przy ul. Wojska Polskiego 6, Sekretariat (pokoj nr 13), w terminie
do dnia 01.02.2017 r. do godz. 13.00

V.  Kryteria oceny ofert i ich waga:

Zamawiajgcy przy wyborze najkorzystniejszej oferty bedzie braé¢ pod uwage nastepujgce
kryteria:

1. Cena — 100%

VI.  Opis sposobu przyznawania punktacji za spetnienie danego kryterium oceny
oferty:

Zamowienie zostanie udzielone Wykonawcy, ktéry uzyska najwyzsza ilo$¢ punktow, wg
ponizszego wzoru:

cena najnizsza spoérod ofert nieodrzuconych
...................................................... x 100 pkt
cena oferty ocenianej

VII. Informacja na temat dopuszczalnych zmian zawartej umowy:

Zamawiajgcy dopuszcza zmiang ilosci poszczegélnych rodzajéw ustug oraz wymiane
dodatkowych materiatéw eksploatacyjnych niewskazanych w zapytaniu ofertowym, do
wysokosci srodkow zabezpieczonych umowa.

VIIl. Rodzaj wymaganych dokumentow:

1. Formularz ofertowy (wg zat. nr 1 do zapytania ofertowego

2. Kalkulacja kosztow (wg zat. nr 2 do zapytania ofertowego)
3. Wzér umowy (wg zat. nr 3 do zapytania ofertowego)
4. Oswiadczenie Wykonawcy (wg zat. nr 4 do zapytania ofertowego)
5. Petnomocnictwo (jezeli dotyczy)
Podpis Dyrek brb\ UP w Bytowie
Zatfgczniki: -

1. Formularz oferty
2. Kalkulacja kosztéw
3. Wzdr umowy

4. Oswiadczenie Wykonawcy
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" Warto$¢ poszczegdlnych zamdwien nie przekracza wyrazonej w ziotych réwnowartosci
kwoty 30 000 euro, w zwigzku z tym, zgodnie z art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zamdwien
publicznych (Dz. U. z 2015 r, poz. 2164 z pézn. zm.) ustawy nie stosuje sie.

Wybor wykonawcdw do realizacji zaméwienia bedzie dokonany zgodnie z procedurg
okre$long w Regulaminie Zamoéwier: Publicznych w Powiatowym Urzedzie Pracy w Bytowie
wprowadzonym  Zarzadzeniem nr 1/2017 Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy
w Bytowie z dnia 02.01.2017 r.

* Oferty nalezy skiada¢ wyfacznie na druku dotgczonym do zapytania ofertowego, pod
grozbg odrzucenia oferty.

* Oferty ztozone przez wykonawcoéw, o ktérych mowa w § 17 pkt 8 Regulaminu Zaméwien
Publicznych w Powiatowym Urzedzie Pracy w Bytowie z dnia 02.01.2017 r., zostana
pominigte przez zamawiajgcego przy dokonywaniu oceny ztozonych ofert.

Oferty, ktore nie spefnig wymogéw okreslonych w zapytaniu ofertowym, nie bedg brane pod
uwage przy wyborze wykonawcy.



