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Bytow, dnia 27.11.2015r.

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie przyjmowania,
przemieszezania i doreczania przesylek pocztowych o wadze do 2000 g.”

Zamawiajacy:

Powiatowy Urzad Pracy w Bytowie, ul. Wojska Polskiego 6, 77-100 Bytow

Adres strony internetowej, na ktorej zamieszczona jest specyfikacja istotnych warunkéw zaméwienia:
www.bytow.pup.pl

tel. 59 822-22-27, 59 822-34-45, 59 822-23-73, fax. 59 823-41-02,

zaprasza do zlozenia oferty w postgpowaniu prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego na ustuge

0 wartosci zamowienia mniejszej od kwot okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8
ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zaméwien publicznych (tj. Dz. U. z 2013r., poz. 907 z p6zn. zm.)
zwanej dalej ,,ustawa”,

Nazwa zaméwienia: ,,Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie
przyjmowania, przemieszczania i dor¢czania przesylek pocztowych o wadze do 2000 g.”.

Zamowienie bedzie finansowane ze Srodkéw Funduszu Pracy (art. 108 ust. 1 pkt 5a i 32 ustawy 7 dnia 20
kwietnia 2004r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy, Dz. U. 7 2015r., poz. 149 7 péin. zm.).

I_Opis przedmiotu zamowienia

Przedmiotem zaméwienia jest $wiadczenie uslug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym
w zakresie przyjmowania, przemieszezania i dorgczania przesylek pocztowych o wadze do 2000 g na rzecz
Powiatowego Urzedu Pracy w Bytowie, ul. Wojska Polskiego 6, 77-100 Bytéw oraz Filii Powiatowego
Urzedu Pracy w Miastku, ul. Sikorskiego 1, 77-200 Miastko.

1. Szczegotowy opis przedmiotu zamdwienia okresla zatacznik nr | do SIWZ.

2. Pozostate uregulowania dotyczace przedmiotu zaméwienia zostaly wskazane w istotnych postanowieniach
umowy, w zalaczniku nr 7 do SIWZ.

3. Oznaczenie wg Wsp6lnego Stownika Zamoéwien CPV: 64110000-0 ustugi pocztowe.

II Termin wykonania zamowienia

Termin wykonania zaméwienia: od dnia 02.01.2016r. do dnia 31.12.2016r.

IIl_Wykluczenie Wykonawey z postepowania. Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu
dokonywania oceny spelniania tych warunkow

1. O udzielenie zamdwienia publicznego moga wyltacznie ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktérzy:
1.1 nie podlegaja wykluczeniu z postepowania na mocy art. 24 ustawy,
1.2 spehiajg warunki okre$lone w tresci art. 22 ust. 1 ustawy, dotyczace:

a) posiadania uprawnienia do wykonywania okre$lonej dzialalnoéci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa
nakladajg obowiazek ich posiadania, poprzez wykazanie, ze:
Wykonawca posiada aktualny wpis do rejestru operatoréw pocztowych, dokonany przez Prezesa Urzedu
Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ust. |1 ustawy z dnia 23 listopada 2012r. Prawo pocztowe (Dz.
U.z2012r., poz. 1529).
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b) posiadania wiedzy i do§wiadczenia,

- Zamawiajacy nie dokonuje opisu sposobu spetniania warunku,

¢) dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym

- Zamawiajacy nie dokonuje opisu sposobu spetniania warunku,

d) dysponowania osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia
- Zamawiajacy nie dokonuje opisu sposobu spetniania warunku,
e) sytuacji ekonomicznej i finansowej
- Zamawiajacy nie dokonuje opisu sposobu spetniania warunku.

2.

a)
b)

c)
d)

€)

3.

W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z post¢powania o udzielenie zaméwienia oraz
potwierdzenia spetniania ww. warunkéw Wykonawcy maj3 obowigzek dostarczy¢:

Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu - zalgeznik nr 2 do SIWZ,

Os$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia - zalgeznik nr 3 do SIWZ.

Oséwiadczenie o posiadaniu wpisu do rejestru operatoréw pocztowych — zalgeznik nr 4 do SIWZ
Liste podmiotéw nalezacych do tej samej grupy kapitalowej, o ktorej mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy,

albo informacj¢ o tym, ze Wykonawca nie nalezy do grupy kapitalowe]j — zalacznik nr 5 do SIWZ.

Aktualny odpis z wilasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej,
jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do
wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1, pkt 2 ustawy, wystawiony nie wczeéniej niz 6 miesiecy przed
uptywem terminu sktadania ofert.

Wykonawey zagraniczni - jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej, zamiast dokumentu wymienionego w ppkt e sktada dokument lub dokumenty wystawione
w kraju, w ktérym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio, Ze nie otwarto jego
likwidacji ani nie ogloszono upadtosci, wystawione nie wczeéniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu
sktadania ofert.

Jezeli w kraju miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania, nie wydaje sie dokumentéw, o ktérych mowa powyzej, zastepuje sie je dokumentem
zawierajacym o$wiadczenie, w ktérym okreéla si¢ takze osoby uprawnione do reprezentacji Wykonawcy
zlozone przed wiasciwym organem sadowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub
gospodarczego odpowiednio kraju miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktéorym Wykonawca ma siedzibe
lub miejsce zamieszkania, lub przed notariuszem.

Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i do$wiadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do

wykonania zamoéwienia, zdolnoéciach finansowych lub ekonomicznych innych podmiotdw, niezaleznie od
charakteru prawnego taczacych go z nimi stosunkow. Wykonawca w takiej sytuacji zobowiazany jest udowodnic¢
Zamawiajacemu, iz bedzie dysponowal tymi zasobami w trakcie realizacji zamdéwienia, w szczegélnodci
przedstawiajac w tym celu pisemne zobowiazanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych
zasobow na potrzeby wykonania zamdwienia.

Ocena spelniania warunkéw udzialu w postepowaniu zostanie dokonana na podstawie dokumentow
zlozonych przez Wykonawce na zasadzie SPELNIA/NIE SPELNIA.

IV_Wymagane dokumenty

Oprécz dokumentdw wyszezegdlnionych w Rozdziale 111 SIWZ, potwierdzajacych spetianie warunkéw udziahu
w postepowaniu, Wykonawca ma dostarczy¢ Zamawiajacemu:

1.
2.

Formularz oferty — zalacznik nr 6 do SIWZ
Formularz cenowy — zalaeznik 6a do SIWZ
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3. Pelnomocnictwo (oryginal lub kopia potwierdzona notarialnie) do reprezentowania Wykonawcy
w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia i zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego
w przypadku, kiedy w postepowaniu uczestniczy/a osoba/y inna/e niz uprawnione.

W przypadku zataczenia do oferty innych dokumentéw niz wymagane przez Zamawiajacego, nie bgda one

podlegaly ocenie.

V__Informacje o sposobie porozumiewania sie¢ Wykonawedéw z Zamawiajacym oraz przekazywania
o$wiadczen lub dokumentow.

Wykonawca bedzie porozumiewat sie z Zamawiajacym oraz przekazywat odwiadczenia lub dokumenty:
a) pisemnie na adres Zamawiajacego:
Powiatowy Urzad Pracy w Bytowie
ul. Wojska Polskiego 6, 77-100 Bytéw,
b) faksu: nr fax. 59 §23-41-02,
¢) droga elektroniczng na adres e-mail: gdby@praca.gov.pl

Osobami uprawnionymi do porozumiewania sie¢ z Wykonawcami sa Marta Ilgert, Iwona Szyca.
VI Informacja na temat wadium
Zamawiajacy nie przewiduje wadium.

VII Termin zwigzania oferta

Wykonawca bedzie zwigzany oferta przez 30 dni od uplywu terminu sktadania ofert.

VIII Opis sposobu przygotowania oferty

Na oferte sktadaja sie¢ wszystkie dokumenty wyszczegdlnione w SIWZ (w tym zataczniki).

Oferta powinna by¢ sporzadzona zgodnie z wymaganiami SIWZ.

Oferta musi by¢ sporzgdzona w oryginale, w jezyku polskim, w sposéb czytelny.

Oferta musi by¢ podpisana przez Wykonawce lub osobe upowazniona do skladania os$wiadczen woli

w imieniu Wykonawcy. Podpis Wykonawey lub osoby upowaznionej winien by¢ sporzadzony

w spos6b umozliwiajacy jego identyfikacje np. zlozony wraz z imienng pieczatka lub w sposob

czytelny.

5. W przypadku, gdy Wykonawca sklada kopie wymaganych dokumentéw, kazda strona musi byc
poswiadczona za zgodnos¢ z oryginatem (Wykonawca sktada wlasnoreczny podpis poprzedzony dopiskiem
,»za zgodno$¢ z oryginatem”, z zastrzezeniem pkt 4 niniejszego rozdziatu).

6. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym powinny by¢ ztozone wraz z tlumaczeniem na jezyk polski,
w innym przypadku dokumenty te nie beda brane pod uwage.

7. Oferta powinna byé spieta, a wszystkie jej strony ponumerowane.

8.  Wszystkie miejsca, w ktérych Wykonawca nanidst zmiany, powinny by¢ przez niego parafowane.

9. Wykonawca sktada tylko jedna oferte.

10. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

11. Zamawiajacy nie dopuszcza skiadania ofert czesciowych.

12. Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zamdéwien uzupetniajacych.

13. Oferta powinna by¢ dostarczona w zamknigtej kopercie, opatrzona napisem:

ol ol o
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Przetarg nieograniczony ,Swiadczenie uslug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym
w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesylek poeztowych o wadze do 2000 g.”
zaadresowanej do Zamawiajacego:

Powiatowy Urzad Pracy w Bytowie,
ul. Wojska Polskiego 6, 77-100 Bytéw
sekretariat (pokéj nr 13).

IX Wykonawey wspdlnie ubiegajacy si¢ o zaméwienie

1.
2.

Wykonawcy moga wspdlnie ubiegac si¢ o udzielenie zamowienia.

W przypadku, o ktorym mowa w pkt 1, Wykonawcy ustanawiaja petnomocnika do reprezentowania ich

w postepowaniu o udzielenie zamowienia albo reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia umowy

w sprawie zamowienia publicznego.

Pelomocnictwo, o ktérym mowa w pkt 2 musi znajdowaé sie w ofercie wspolnej Wykonawcow.

Peomocnictwo musi by¢ zlozone w oryginale lub kopii potwierdzonej notarialnie.

Pelnomocnik zostaje w kontakcie z Zamawiajacym w toku postepowania i do niego Zamawiajacy kieruje

informacje i korespondencje.

Oferta wspdlna, skladana przez dwoch lub wiecej Wykonawcéw, powinna spelnia¢ nastepujgce

wymagania:

e Dokumenty dotyczace wilasnej firmy, takie jak: odpis z wilasciwego rejestru lub odpis z CEIDG,
o$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia, o$wiadczenie dotyczace grupy kapitalowej,
o$wiadczenie o posiadaniu wpisu do rejestru operatordw pocztowych skiada kazdy z Wykonawcow
sktadajacych oferte wspdlna we wiasnym imieniu.

e Dokumenty wspélne takie jak: formularz oferty, formularz cenowy, o$wiadczenie o spelnianiu
warunkéw udziatu w postgpowaniu, sktada pemomocnik Wykonawcow w imieniu wszystkich
Wykonawcow skladajacych oferte wspdlna.

e Kopie dokumentéw dotyczacych kazdego z Wykonawcdw skladajacych oferte wspdlng musza by¢
pos$wiadczone za zgodnos¢ z oryginalem przez osobe lub osoby upowaznione do reprezentowania tych
Wykonawcow (a nie np. petnomocnika konsorcjum).

Wspolnicy spotki cywilnej sg traktowani jak Wykonawcy skladajacy oferte wspdlna i maja do nich

zastosowanie zasady okreslone w pkt 1-5 niniejszego rozdziatu.

Przed podpisaniem umowy (w przypadku wygrania postepowania) Wykonawcy skladajacy oferte¢ wspdlng

beda mieli obowigzek przedstawi¢ Zamawiajacemu umowe regulujaca wspotprace tych Wykonawcow.

X Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert

1,

2.
3.

Oferty nalezy sklada¢ w sekretariacie (pokdj nr 13) Powiatowego Urzedu Pracy w Bytowie, ul. Wojska
Polskiego 6, 77-100 Bytéw do dnia 07.12.2015r. do godz. 09.15.
Otwarcie ofert nastapi w dniu 07.12.2015r. o godz. 09.30 w sekretariacie (pok6j nr 13).

Za termin ztozenia oferty uwaza si¢ termin jej dostarczenia do Zamawiajacego.

X1 Opis krvteriow., ktérymi Zamawiajacy bedzie sie kierowal przv_wyborze oferty wraz z podaniem

sposobu oceny ofert

Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwyzsza ilo$¢ punktéw w oparciu o ustalone
kryteria:

a)
b)

Cena — 90%
Funkcjonalno$cé- Odbior przesytek pocztowych bezposrednio z siedziby Zamawiajacego — 10 %
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Do obliczenia ilosci punktoéw Zamawiajacy zastosuje ponizszy wzor:
LP = A + B, gdzie:

LP = taczna liczba punktow

A — liczba punktéw w kryterium ,,cena”

B — liczba punktéw w kryterium ,,funkcjonalnos¢” - odbidr przesylek pocztowych bezposrednio z siedziby
Zamawiajacego.

1. Opis sposobu obliczenia ceny i przyznania punktéw w kryterium ,,cena”

Do obliczenia ilosci punktéw Zamawiajacy zastosuje ponizszy wzor:

Cena najnizsza brutto sposrod
ofert nieodrzuconych
Liczba punktéw badanej oferty = -=--=-=-snnun X znaczenie kryterium 90 %

Cena brutto oferty ocenianej

1. Cena moze by¢ tylko jedna — nie dopuszcza sie cen wariantowych.

2. Cena nie ulega zmianie przez caly okres waznoéci oferty (zwiazania) oraz okres realizacji (wykonania)
zamdwienia z wyjatkami okreslonymi w pkt 27 Istotnych postanowienh umowy - zatacznik nr 7 do SIWZ.

3. Cena brutto za wykonanie zamowienia bedzie wynikala z sumy wartoéci brutto za poszczegélne rodzaje
przesytek wyszczegolnionych w formularzu cenowym. Warto$¢ brutto za poszcezegdlne rodzaje przesylek
bedzie wynikala z iloczynu ceny jednostkowej brutto i szacunkowej ilosci (sztuk) przesytek.

4. Ceng netto i brutto za wykonanie przedmiotu zamdéwienia nalezy przedstawi¢ w formularzu oferty —
zatacznik nr 6 do SIWZ. Cen¢ brutto za wykonanie przedmiotu zaméwienia, ceny jednostkowe netto, ceny
jednostkowe brutto za poszczegdlne rodzaje przesylek oraz wartosé brutto za poszczegdlne rodzaje przesytek
nalezy przedstawi¢ w formularzu cenowym —zalacznik nr 6a.

5. Podane w ofercie ceny musza uwzglednia¢ wszystkie wymagania Zamawiajacego, okreslone w niniejszej
Specyfikacji oraz obejmowac wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytutu nalezytego oraz zgodnego
z umowa i obowigzujacymi przepisami wykonania zamowienia.

6. Cena podana w ofercie bedzie traktowana jako cena ostateczna, kompletna i jednoznaczna i nie bedzie
podlega¢ zadnym negocjacjom.

7. Cena oferty musi by¢ podana w ztotych polskich, cyfra i stownie.

8. Cena powinna by¢ podana do drugiego miejsca po przecinku.

2. Spos6éb przyznania punktéw w kryterium .funkcjonalno$é” - odbiér przesylek pocztowych
bezposrednio z siedziby Zamawiajacego.

Za deklaracje Wykonawcy, ze bedzie odbieral przesylki pocztowe bezposrednio z siedziby Zamawiajacego
przez okres wykonywania zamowienia - 10 pkt.

7a brak deklaracji Wykonawcy na odbidr przesylek pocztowych bezposrednio z siedziby Zamawiajacego przez
okres wykonywania zamowienia - 0 pkt.

XII Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania zamdéwienia

Zamawiajacy nie wymaga zabezpieczenia nalezytego wykonania zamdwienia
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XIII Informacje o formalnosciach jakie powinny byé dopelnione po wyborze oferty w celu zawarcia
umowy w sprawie zamoéwienia publicznego

Po wyborze najkorzystniejszej oferty, powiadomieniu o tym wszystkich Wykonawcow, bioracych udziat
w postepowaniu i uplywie terminu na skladanie odwolan, Zamawiajacy wskaze Wykonawcy, ktorego oferta
zostala wybrana termin podpisania umowy.

X1V Istotne postanowienia umowy
Istotne postanowienia umowy zawarto w zataczniku nr 7 do SIWZ.

XV Pouczenie o $rodkach ochrony prawnej.

Wykonawcom przystuguja srodki odwotawcze okreslone w dziale VI ustawy

podpis Zamawiajacego
Zalaczniki:

1. Zatgcznik nr 1 — Szczegdtowy opis przedmiotu zamdwienia

2. Zafacznik nr 2 — O$wiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postgpowaniu

3. Zalacznik nr 3 - Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia

4. Zatacznik nr 4 — Oswiadczenie o posiadaniu wpisu do rejestru operatoréw pocztowych
5. Zalacznik nr 5 — Oswiadczenie dotyczace grupy kapitalowej

6. Zalacznik nr 6 — Formularz oferty

7. Zalacznik nr 6a — Formularz cenowy

8. Zalgcznik nr 7 — Istotne postanowienia umowy
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1.

Zalgcznik nr 1 do SIWZ

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamoéwienia jest $wiadczenie na rzecz Powiatowego Urzedu Pracy w Bytowie, ul. Wojska
Polskiego 6, 77-100 Bytéw oraz Filii Powiatowego Urzedu Pracy w Miastku ul. Sikorskiego 1, 77-200
Miastko ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania
i dorgczania przesytek pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotéw o wadze do 2000g na potrzeby
Zamawiajacego w tym w szczegolnosei przesylek doreczanych na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 14
czerwca 1960r. Kodeks postgpowania administracyjnego (t.j. Dz. U. z 2013r., poz. 267 z pdzn. zm.) -
regulujacej tryb doreczenia pism nadawanych w postepowaniu administracyjnym.

2. Zakres zamowienia obejmuje w szczegdlnodci $wiadczenie nastepujacych ustug pocztowych w obrocie

krajowym i zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania i dorgczania przesylek pocztowych
oraz ich ewentualnych zwrotéw na potrzeby Zamawiajacego:

Szacowana ilo$¢ (sztuki)
Lp. Rodzaj przesylki Waga przesytki przesylek do realizacji
w roku 2016
) 2 3 4 )
l Listy krajowe do350g A | 2452
ekonomiczne zwykle

B |1

ponad 350 g do 500 g Al

B |1

ponad 500 g do 1000 g A2

B |1

ponad 1000 g do 2000 g Al

B |1

2 Listy krajowe do350¢g A | 3535
ekonomiczne

polecone bez ZPO B |1

ponad 350 g do 500 g All

B |1

ponad 500 g do 1000 g Al

B |1

ponad 1000 g do 2000 g Al
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B |1
3 Listy krajowe do 350 g A | 20316
ekonomiczne
polecone z ZPO Blé6
ponad 350 g do 500 g All
B[]
ponad 500 g do 1000 g A2
B[]
ponad 1000 g do 2000 g Al
B |1
4 Listy krajowe do350¢g A|ll
priorytetowe zwykle
B |1
ponad 350 g do 500 g All
B |1
ponad 500 g do 1000 g All
B |1
ponad 1000 g do 2000 g Al
B |1
5 Listy krajowe do 350 g A |34
priorytetowe
polecone bez ZPO Bl
ponad 350 g do 500 g All
B |1
ponad 500 g do 1000 g Al
B |1
ponad 1000 g do 2000 g Al
B |1
6 Listy krajowe do350 g A [ 192
priorytetowe
B |5
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polecone z ZPO ponad 350 g do 500 g Al
B |1
ponad 500 g do 1000 g Al3
B |1
ponad 1000 g do 2000 g All
B |1
7 Listy zagraniczne | do50g A2
ekonomiczne
Strefa A Europa
tacznie z Cyprem,
cala Rosja i lzraelem
8 Listy zagraniczne | do 50g Al
polecone
priorytetowe z ZPO
Strefa A Europa
tacznie z Cyprem,
cata Rosja i Izraelem
9 Zwroty do350 ¢ A | 1188
listy krajowe
ekonomiczne
polecone z ZPO
10 Zwroty do350 g A |39
listy krajowe
ekonomiczne
polecone
3. Zamawiajacy informuje :

a)

b)

Przez uslugi pocztowe nalezy rozumie¢, zgodnie z ustawa z dnia 23 listopada 2012r. Prawo pocztowe
(Dz. U. z 2012r., poz. 1529), uslugi polegajace na: przyjmowaniu, przemieszczaniu i dorgczaniu
przesylek listowych do 2000 g, w tym przesylek poleconych w obrocie krajowym i zagranicznym

w sposob jednolity, w poréwnywalnych warunkach i po przystepnych cenach, z zachowaniem

wymaganej prawem jakosci oraz przyjmowania i dorgczania przesylek od poniedziatku do piatku

(z wylaczeniem dni ustawowo wolnych od pracy).

Przez przesylki pocztowe, bedace przedmiotem zamdwienia rozumie sig: przesylki listowe o wadze

do 2000 g (gabaryt A i B):

o zwykle — przesytki nierejestrowane nie bedace przesylkami najszybszej kategorii,

e polecone — przesylki rejestrowane przyjete za potwierdzeniem nadania, bedace przesylkami
przemieszczanymi i doreczanymi w sposob zabezpieczajacy je przed utrata, ubytkiem zawartosci lub
uszkodzeniem,

e polecone ze zwrotnym po$wiadczeniem odbioru (ZPO) — przesylka rejestrowana, przyjeta za
potwierdzeniem nadania i dorgczona za pokwitowaniem odbioru,

e priorytetowe — przesylki nierejestrowane najszybszej kategorili,
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10.

e polecone priorytetowe — przesylki rejestrowane najszybszej kategorii przyjete za potwierdzeniem
nadania,

e polecone priorytetowe za zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) — przesylki rejestrowane
najszybszej kategorii przyjete za zwrotnym potwierdzeniem nadania i dorgczone za pokwitowaniem
odbioru,

e Gabaryt A - to przesylka o wymiarach: minimum — wymiary strony adresowej nie mogg by¢
mniejsze niz 90 x 140 mm, maksimum — zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢ wysokosci 20 mm,
dhugosci 325 mm, szerokosci 230 mm.

e Gabaryt B — to przesytlka o wymiarach: minimum — je$li choé¢ jeden z wymiaréw przekracza
wysoko$¢ 20 mm lub diugo$é 325 mm lub szerokos¢ 230 mm, maksimum — suma dhugosci,
szerokosci i wysokosci nie moze by¢ wigksza niz 900 mm, przy czym najwigkszy z tych wymiaréw
(dhugosé) nie moze przekroczyé 600 mm.

Wykonawca zobowiazany jest do tego, aby potwierdzenie nadania bylo zgodne z obowiazujacym prawem

pocztowym, a w przypadku korespondencji wymagajacej nadania z zachowaniem okreslonego terminu,

w szczegolnosei w trybie art. 57 K.p.a. lub art. 165 K.p.c. w placdwce pocztowej operatora wyznaczonego,

miato moc dokumentu urzedowego oraz aby data nadania przesylek byla réwnoznaczna

z zachowaniem terminow zatatwienia spraw przewidzianych w przepisach powszechnie obowiazujacego

prawa, w tym w szczegdlnoéci w ustawie z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks Postgpowania

Administracyjnego (Dz. U. z2013r., poz. 267 z p6Zn. zm.).

Zamawiajacy wymaga aby realizacja przedmiotu zamowienia odbywala si¢ zgodnie z jednym ze

wskazanych ponizej wariantow. Wykonawca w okresie obowigzywania umowy zobowigzuje si¢ do:

wariant 1 — dysponowania stala placéwka nadawczo — odbiorcza w Bytowie oraz Miastku, czynng od

poniedziatku do piatku (z wylaczeniem dni ustawowo wolnych od pracy) min. w godz. 8.00 — 16.00,

w ktérej pracownicy Wykonawcy bedg upowaznieni do przyjmowania od wyznaczonego pracownika

Zamawiajacego przesytek pocztowych stanowigcych przedmiot zaméwienia w godz. 14.00 — 15:30 oraz do

dostarczania na koszt wlasny przesylek pocztowych i zwrotow (adresowanych do Zamawiajacego) do w/w

siedzib Zamawiajgcego (zgodnie z wiasciwoscig adresu) od poniedziatku do piatku (z wylaczeniem dni

ustawowo wolnych od pracy) w godz. 8.00 — 10.30.
lub

wariant II - dokonywania na koszt wiasny, odbioru przesylek pocztowych stanowigcych przedmiot

zamoéwienia, z siedziby Powiatowego Urzedu Pracy w Bytowie mieszczacej sie przy ul. Wojska Polskiego

6 (sekretariat, pokdj nr 13) oraz z Filii Powiatowego Urzedu Pracy w Miastku, mieszczacej sig przy ul.

Sikorskiego 1 (sekretariat, pokdj nr 13) od poniedziatku do piatku (z wylaczeniem dni ustawowo wolnych

od pracy) w godz. 14.00 — 14:45 oraz do dostarczania na koszt wlasny przesylek pocztowych i zwrotow

(adresowanych do Zamawiajacego) do w/w siedzib Zamawiajacego (zgodnie z wlasciwoscia adresu) od

poniedziatku do piatku (z wylaczeniem dni ustawowo wolnych od pracy) w godz. 8.00 — 10.30.

Miejscem odbioru przesylek nadestanych do Zamawiajacego oraz zwrotdéw bedzie Powiatowy Urzad Pracy

w Bytowie, ul. Wojska Polskiego 6, 77-100 Bytoéw oraz Filia Powiatowego Urzedu Pracy w Miastku, ul.

Sikorskiego 1, 77-200 Miastko.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany godzin odbioru i wysylki przesylek pocztowych z w/w

siedzib Zamawiajacego, o czym powiadomi Wykonawcg na pi$mie, na co najmniej 48 godzin przed

planowana zmiana.

Zamawiajagcy umieéci na przesylce nazwe odbiorcy wraz z jego adresem (podany jednoczes$nie

w pocztowej ksiazce nadawczej), okreslajac rodzaj przesylki (polecona, priorytetowa, ze zwrotnym

poswiadczeniem odbioru — ZPO) oraz umieszczania na stronie adresowej kazdej nadawanej przesytki

nadruku/pieczatki okre$lajacej petna nazwe i adres Zamawiajacego.

Zamawiajacy zobowiazuje sic do wlasciwego przygotowania przesylek oraz sporzadzania zestawien dla

przesytek.

Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do nadawania przesylek w stanie uporzadkowanym, tj.:

a) dla przesylek rejestrowanych — wpisanie kazdej przesytki do pocztowej ksigzki nadawczej w dwoch
egzemplarzach, z ktorych oryginat bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych,
a kopia stanowi¢ bedzie dla Zamawiajacego potwierdzenie nadania danej partii przesyltek,

b) dla przesylek zwyklych — zestawienie ilosciowe przesylek wg poszczegdlnych kategorii wagowych
sporzadzone dla celow rozliczeniowych w dwdch egzemplarzach, z ktérych oryginal bedzie
przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla Zamawiajgcego
potwierdzenie nadania danej partii przesytek,

10
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11.

12.

13.

14.

15.

16.
17.

18.

19.

20.

21.

22,

23.

24,

25.

¢) wyodrebnienia i przygotowania do wysylki odrebnego wykazu przesylek przeznaczonych do nadania
przez Wykonawce u operatora wyznaczonego.

Zamawiajacy nie jest w stanie wskaza¢ szacunkowego wolumenu przesylek wymagajacych posrednictwa

operatora Wyznaczonego.

Opakowanie przesylek listowych stanowi koperta Zamawiajacego, odpowiednio zabezpieczona (zaklejona

lub zalakowana). Zamawiajacy nie dopuszcza, by na kopercie znajdowaty sie dodatkowe informacje oprécz

wskazanych przez niego.

Do przygotowania i opracowywania korespondencji Zamawiajacy nie korzysta z zadnego oprogramowania

ani nie nanosi kodow kreskowych.

Nadanie przesytek objetych przedmiotem zamdéwienia, w tym przesylek nadawanych za posrednictwem

operatora wyznaczonego, nastgpowac bedzie w dniu ich odbioru od Zamawiajacego.

Wykonawca zobowigzany bedzie $wiadczy¢ ustugi pocztowe zgodnie z obowiazujacymi przepisami prawa,

a w szczegolnosci:

a) ustawa z dnia 23 listopada 2012r, - Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012r., poz. 1529),

b) rozporzadzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013r. w sprawie warunkow
wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz. U. z 2013r., poz. 545)
w zakresie przesylek nadawanych z zachowaniem okreslonego terminu, w szczegdlnosci zgodnie z art.
57 K.p.a.iart. 165 K.p.c.,

¢) rozporzadzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013r. w sprawie reklamacji
ustugi pocztowej (Dz. U. z 2013r., poz. 1468).

Przesylki dostarczane beda przez Wykonawce do kazdego wskazanego miejsca w kraju i zagranica.

Wykonawca bedzie dorgczat do Zamawiajacego potwierdzenie odbioru przesytki (ZPQO) przez adresata

niezwlocznie po dokonaniu dorgczenia przesytki.

W przypadku nieobecnosci adresata i braku mozliwodci dorgczenia zastepczego przesylki rejestrowane;j,

przedstawiciel Wykonawcy pozostawia zawiadomienie (pierwsze awizo) o probie dostarczenia przesytki ze

wskazaniem gdzie i kiedy adresat moze odebra¢ przesytke. Termin do odbioru przesytki przez adresata

wynosi 7 dni, liczac od dnia pozostawienia pierwszego zawiadomienia (awizo); w przypadku niepodjecia

przesytki w tym terminie, przesylka jest awizowana powtérnie poprzez pozostawienie drugiego

zawiadomienia o mozliwosci odbioru przesytki w terminie nie dhuzszym niz 14 dni od daty pierwszego

zawiadomienia. Po uplywie terminu odbioru, przesytka zwracana jest Zamawiajacemu wraz z podaniem

przyczyny nie odebrania przez adresata (zgodnie z art. 44 Kodeksu postepowania administracyjnego).

Wybrany Wykonawca zawrze z Zamawiajacym umowe zgodng z warunkami przedstawionymi w Istotnych

postanowieniach umowy (zatacznik nr 7 do SIWZ).

Zamawiajacy wskazuje rodzaje przesylek (uslug pocztowych), jakie beda zlecane Wykonawcey oraz

ich szacunkowsg iloé¢ (w formularzu cenowym stanowigcym zalgeznik nr 6a do SIWZ) w okresie

obowiazywania niniejszego zaméwienia. Podana ilo§¢ jest szacunkowa, wskazana na podstawie

analizy wysylek w latach ubieglych i stanowi podstawe do wyliczenia ceny oferty.

W trakcie realizacji zamdwienia rozliczenia miedzy Wykonawca a Zamawiajacym beda dokonywane na

podstawie rzeczywistych ilosci przesylek i zwrotow, wg cen jednostkowych brutto okreslonych przez

Wykonawce w formularzu cenowym. Faktyczne ilosci realizowanych przesylek mogg odbiegaé od

szacunkowej ilosci.

Zamawiajacy dopuszcza zmiang ilo$ci w poszczegdélnych pozyejach wskazanych w zalaezniku nr 6a

do SIWZ (formularz cenowy) pod warunkiem, ze maksymalna warto§é umowy nie przekroczy ceny

brutto wskazanej w ofercie wybranego Wykonawcy.

Zamawiajacy bedzie umieszczal oznaczenie potwierdzajace wniesienie oplaty za ustuge w postaci napisu,

nadruku lub odcisku pieczeci o tresci ustalonej z Wykonawea.

Wszelkie oznaczenia przesylek rejestrowanych i priorytetowych nastepowaé beda wedlug wzordw

dostarczonych przez Wykonawce.

Rzeczywiste wynagrodzenie Wykonawcy bedzie obliczane jako iloczyn ilosci ustug zrealizowanych

w zakonczonym okresie rozliczeniowym, tj. miesiacu kalendarzowym oraz oplat okreslonych w formularzu

cenowym. Liczba ta bedzie potwierdzona co do ilosci i wagi na podstawie dokumentéw nadawczych lub

oddawczych. Wynagrodzenie z tytutu wykonywania przedmiotu zaméwienia bedzie rozliczane w okresach

rozliczeniowych odpowiadajacych miesiagcom kalendarzowym. Wynagrodzenie bedzie ptatne w terminie

21 dni od daty dostarczenia Zamawiajacemu faktury VAT. Faktura VAT zostanie wystawiona przez

Wykonaweg w terminie 7 dni od zakoriczenia okresu rozliczeniowego. Za dzien zaplaty strony przyjmuja

dziefi obciazenia rachunku bankowego Zamawiajacego.

11
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27.

28.

29.

Przewidvwana ilo§¢ przesyiek réznych rodzajéw zostala wskazana w formularzu cenowym,

stanowigcym zalacznik nr 6a do SIWZ. Zamawiajacy zastrzega, ze rzeczywiste ilosci przesylek bed

wynikaé z aktualnych potrzeb Zamawiajacego i moga odbiegaé¢ od iloSci podanych w formularzu

cenowym. Wvykonawey nie przysluguje roszezenie o wykonanie ilo§ci przesvlek okreslonej

w formularzu cenowym.

W przypadku nadania przez Zamawiajacego wigkszej ilosci przesylek z danej kategorii, ustugi te bedg

rozliczane wedtug cen jednostkowych wynikajacych z formularza cenowego.

W przypadku nadawania przez Zamawiajacego przesylek nie ujetych w formularzu cenowym, podstawg

rozliczen beda ceny z aktualnego cennika ustug Wykonawcy, publikowanego na stronie internetowej lub

dostarczonego w formie pisemnej Zamawiajacemu.

Ceny jednostkowe podane przez Wykonawce nie beda podlegaly zmianom przez okres realizacji

zamdwienia, z trzema wyjatkami:

a) w przypadku zmiany stawki podatku od towardw i ustug na ustugi pocztowe moze nastapi¢ zmiana cen
jednostkowych odpowiednio do stawki podatku,

b) w przypadku, jesli konieczno$é¢ wprowadzenia zmian umowy wynika z uregulowan prawnych
w zakresie ustalania lub zatwierdzania cen za ustugi pocztowe w rozumieniu ustawy Prawo pocztowe,
a takze w przypadku, kiedy ich wprowadzenie wynika z okoliczno$ci powodujacych, iz zmiana w/w cen
lezy w interesie publicznym,

¢) ceny okreslone przez Wykonawce w ofercie ulegna obnizeniu w toku realizacji zamowienia
w przypadku, gdy optaty pocztowe wynikajace ze standardowego cennika lub regulaminu Wykonawcy
beda nizsze od cen wynikajacych w przedlozonej ofercie. Wykonawca ma obowiazek wowczas
stosowa¢ wzgledem Zamawiajgcego obnizone oplaty pocztowe dla ustug, wynikajace ze swojego
aktualnego cennika lub regulaminu.
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Zalgeznik nr 2 do SIWZ

/Nazwa i adres Wykonawcy/

OSWIADCZENIE
o spetnianiu warunkow udzialu w postgpowaniu

Zgodnie z art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zamowien publicznych, skladajgc oferte
w postepowaniu o zamowienie publiczne na:

»Swiadczenie uslug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie
przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesylek pocztowych o wadze do
2000 g.”

prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego, o$wiadczam, ze:

1) posiadam uprawnienia do wykonywania okreslonej dzialalnosci Ilub czynnosci, zgodnie
z przepisami prawa,

2) posiadam niezbedng wiedze i doswiadczenie,

3) dysponuje odpowiednim potencjalem technicznym  oraz osobami  zdolnymi do wykonania
zamowienia,

4) znajduje sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zamowienia.

....................................................................

(miejscowosc i data) (podpis Wykonawcy)
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Zalgcznik nr 3 do SIWZ

.............................................

/Nazwa i adres Wykonawcy/

OSWIADCZENIE
o braku podstaw do wykluczenia

Skladajgc oferte w postepowaniu o zamowienie publiczne pn.

»Swiadczenie uslug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie
przyjmowania, przemieszczania i dor¢czania przesylek pocztowych o wadze do
2000 g.”

prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego, os$wiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu
z postepowania na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy Prawo zamowien publicznych.

....................................................................

(miejscowosé i data) (podpis Wykonawcy)
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Zalgcznik nr 4 do SIWZ

/Nazwa i adres Wykonawcy/

OSWIADCZENIE

o posiadaniu wpisu do rejestru operatorow pocztowych

Sktadajgc oferte w postgpowaniu o zamowienie publiczne pn.

»Swiadczenie uslug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie
przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesylek pocztowych o wadze do
2000 g.”

oswiadczam, iz posiadam wpis do rejestru operatoréw pocztowych, dokonany przez Prezesa
Urzedu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 23 listopada 2012r.
Prawo Pocztowe (Dz. U. z 2012r., poz. 1529).

....................................................................

(miejscowos¢ i data) (podpis Wykonawcy)
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Zalgcznik nr 5 do SIWZ

.............................................

/Nazwa i adres Wykonawcy/

LISTA PODMIOTOW NALEZACYCH DO TEJ SAMEJ GRUPY KAPITALOWEJ/
INFORMACJA O BRAKU PRZYNALEZNOSCI DO GRUPY KAPITALOWEJ

o braku podstaw do wykluczenia zgodnie z art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy Prawo zaméwien publicznych

Skladajgc oferte w postgpowaniu o zamowienie publiczne pn.

»Swiadczenie uslug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie
przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesylek pocztowych o wadze do
2000 g.”

prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego:

1. Informuje(jemy), ze nie nalezg(ymy) do grupy kapitatowej*

2. Nalezymy do grupy kapitatowej i dotgczamy list¢ podmiotdéw nalezgcych do tej samej
grupy kapitalowej (w rozumieniu art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy Prawo Zamoéwien

Publicznych)*.
Lp. Nazwa Adres
1.
2.
(miejscowos¢ i data) (podpis Wykonawcy)

* Odpowiednie podkresli¢, w przypadku podkre§lenia pkt 2 dodatkowo nalezy wypelni¢ tabelg
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Zalacznik nr 6 do SIWZ
/pieczeé Wykonawcy/
Formularz oferty
WYKOMAWCA: ...vicverreiiiinrerinristereseeeee ettt sb st st e st sbt st be b es s st s b st s b s b e b e b s b e b e b s e e sa sa e b e b e neenebbeaebans
REGON isussesvrommmmnmmvmsssammsmissmssmnans I <comremmmmmpmmrsmmmsmmms e
JEH 1 .oomsmonamevmamsassanrornassas TAICIBEAMIBEE: ccnmmsnmsrmensanmsnssss S A S SR BT R SRR
UL conimmanmnmmammarsmssmimss e 1706 (2,1 112 NESR—— 11l (o1 1|} SRRPIE—————
WOJEWOAZEWO § v HORIEE. ..o mmnmsssmmmnsavsmanssers s RS
mternet S hitp somumnsarasyasssomass e |11 Y| e
nr Kierunkowy @ .....ccccoevvennen, (<] R ————— FAX. et ees
1) Oferuje wykonanie ustugi na:

2)

sSwiadczenie uslug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie
przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesylek pocztowych o wadze do 2000 g.”
w pelnym rzeczowym zakresie objetym SIWZ, za nast¢pujaca kwote:

F£S (07 1 1 P PPTRTT VPP PPPTUROE

Oswiadczam, ze w przypadku wyboru naszej oferty, jako najkorzystniejszej, w terminie
obowigzywania umowy na realizacj¢ przedmiotu zamoéwienia zobowigzujemy si¢ do (zaznaczy¢
wybrany wariant):

wariant I - dysponowania stalg placéwkag nadawczo — odbiorcza w Bytowie oraz Miastku, czynng
od poniedziatku do pigtku (z wylaczeniem dni ustawowo wolnych od pracy) min.
w godz. 8.00 — 16.00, w ktorej pracownicy Wykonawcy beda upowaznieni do przyjmowania od
wyznaczonego pracownika Zamawiajgcego przesylek pocztowych stanowiacych przedmiot
zamoOwienia w godz. 14.00 — 15:30 oraz do dostarczania na koszt wlasny przesylek pocztowych
i zwrotow (adresowanych do Zamawiajacego) do w/w siedzib Zamawiajacego (zgodnie
z wlasciwoscig adresu) od poniedziatku do pigtku (z wylaczeniem dni ustawowo wolnych od
pracy) w godz. 8.00 — 10.30.

lub

wariant Il - dokonywania na koszt wilasny, odbioru przesylek pocztowych stanowigcych
przedmiot zamdwienia, z siedziby Powiatowego Urzedu Pracy w Bytowie mieszczacej si¢ przy ul.
Wojska Polskiego 6 (sekretariat, pokdj nr 13) oraz z Filii Powiatowego Urzedu Pracy w Miastku,
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mieszczacej sie przy ul. Sikorskiego 1 (sekretariat, pokdj nr 13) od poniedziatku do pigtku
(z wylaczeniem dni ustawowo wolnych od pracy) w godz. 14.00 — 14:45. oraz do dostarczania na
koszt whasny przesytek pocztowych i zwrotdéw (adresowanych do Zamawiajacego) do w/w siedzib
Zamawiajacego (zgodnie z whasciwoscia adresu) od poniedziatku do piatku (z wyfaczeniem dni
ustawowo wolnych od pracy) w godz. 8.00 — 10.30.

3) Os$wiadczam, ze zapoznatem sie z warunkami Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamodwienia
dotyczacych przedmiotu zamoéwienia oraz je w pelni akceptuje.

4) O$wiadczam, ze oferowana ustuga spetnia wymagania okreslone w SIWZ.

5) Oswiadczam, ze zobowigzuj¢ si¢ do zawarcia umowy na warunkach okreslonych w Istotnych
postanowieniach umowy - zalacznik nr 7 do SIWZ.

6) Informujemy, ze zamierzamy powierzy¢ wykonanie czesci zamowienia podwykonawcy:
zakres wykonywanych prac (jezeli dotyezy ) srvmsvimmnss s snmssmmmins s s sm s s e

( miejscowos¢ i data) (podpis Wykonawcy)

18



PUP

BYTOW

POWIATOWY URZAD PRACY w BYTOWIE
ul. Wojska Polskiego 6, 77-100 Bytéw
tel. (59) 822 22 27, (59) 822 34 45, fax. (59) 823 41 02

www: http://bytow.pup.pl e-mail: gdby@praca.gov.pl

KZ.2611.3.2015

Zalgcznik nr 6a do SIWZ

Formularz cenowy

W ponizszych tabelach znajduja si¢ rodzaje przesyltek (ustug pocztowych), jakie beda zlecane Wykonawcy oraz
szacunkowe ilosci danej korespondencji w okresie obowiazania umowy. Zamawiajacy przyjat szacunkowe ilosci
przesylek kazdego rodzaju jako podstawe do wyliczenia ceny. Faktyczne ilosci realizowanych przesylek moga
odbiega¢ od podanych szacunkowych ilosci. Podane iloéci przesylek stuzg wylacznie do wyliczenia ceny.
W trakcie realizacji zamodwienia rozliczenia miedzy Wykonawca a Zamawiajacym beda dokonywane na
podstawie rzeczywistych ilo$ci przesylek i zwrotéw, wg cen jednostkowych brutto okreslonych przez
Wykonawce w formularzu cenowym.

W poszczegdlnych tabelach Wykonawca zobowiazany jest podaé cen¢ jednostkowa netto w PLN, cene
jednostkowa brutto w PLN i obliczy¢ warto$¢ brutto za szacowang ilosé sztuk zgodnie ze sposobem okre$lonym
w tabelach. Nastepnie nalezy zsumowaé wszystkie wartosci z kolumny 8.

Wartosé ta stanowi cene oferty brutto i nalezy ja przepisaé¢ do formularza ofertowego.

Kolumny 6, 71 8 wypeia Wykonawca.

Przesylki pocztowe obrocie krajowym oraz ich ewentualne zwroty.

Szacowana ilos¢ Cena Cena
Lp. | Rodzaj przesylki Waga przesylki pirt) przesy el | JBIWOSLIS | Jeannsi Warto$¢ brutto
do realizacji w owa owa
roku 2015 netto brutto
/ 2 3 4 3 6 7 8
1 Listy krajowe do350 g A 2452
ekonomiczne B 1
zwykle ponad 350 g do 500 g A 1
B 1
ponad 500 gdo 1000 g | A 3
B 1
ponad 1000 g do 2000 | A |
g B 1
2 Listy krajowe do 350 g A 3535
ekonomiczne B 1
polecone bez ZPO | ponad 350 g do 500 g A 1
B 1
ponad 500 gdo 1000 g | A 1
B 1
ponad 1000 g do 2000 | A 1
g B 1
3 Listy krajowe do350 g A 20316
ekonomiczne B 1
polecone z ZPO | ponad 350 gdo 500 ¢ A 1
B 1
ponad 500 gdo 1000 g | A 2
B 1
ponad 1000 g do 2000 | A 1
g B 1
4 Listy krajowe do350 g A 11
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priorytetowe B 1
zwykle ponad 350 g do 500 g A 1
B 1
ponad 500 gdo 1000 g | A 1
B 1
ponad 1000 g do 2000 | A 1
g B 1
5 Listy krajowe do350¢g A 34
priorytetowe B 1
polecone bez ZPO | ponad 350 g do 500 g A 1
B 1
ponad 500 gdo 1000 g | A 1
B 1
ponad 1000 g do 2000 | A 1
g B 1
6 Listy krajowe do350¢g A 192
priorytetowe B 5
polecone z ZPO | ponad 350 gdo 500 g | A 1
B 1
ponad 500 gdo 1000 g | A 3
B 1
ponad 1000 g do 2000 | A |
g B 1
7 Listy zagraniczne | do50 g A 2
ekonomiczne
Strefa A Europa
facznie z Cyprem,
calg Rosja i
[zraelem
8 Listy zagraniczne | do50 g A 1
polecone
priorytetowe z
ZPO
Strefa A Europa
tacznie z Cyprem,
cala Rosja i
lzraelem
9 Zwroty: do350¢g A 1188
listy krajowe
ekonomiczne
polecone z ZPO
10 Zwroty do350¢g A 39
listy krajowe
ekonomiczne
polecone
RAZEM za caly przedmiot zaméwienia— suma wszystkich wartosci
z kolumny 8

(podpis Wykonawcy)

(miejscowosc i data)
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Zalgcznik nr 7 do SIWZ

Istotne postanowienia umowy

W wyniku zaméwienia publicznego przeprowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego zostata zawarta
umowa 0 nastgpujacej tresci:

1.

Przedmiot zamdwienia bedzie realizowany zgodnie z opisem przedmiotu zaméwienia zawartym w SIWZ

oraz oferta Wykonawcy, zlozong w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego w trybie przetargu

nieograniczonego na podstawie art. 39 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zaméwien publicznych

(Dz. U. z2013r., poz. 907 z pdzn. zm.).

Przedmiotem umowy jest $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie

przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesylek pocztowych o wadze do 2000 g, oraz ich

ewentualnych zwrotéw w rozumieniu ustawy Prawo pocztowe z dnia 23 listopada 2012 roku (Dz. U.

z2012r., poz. 1529) na potrzeby Powiatowego Urzedu Pracy w Bytowie.

Szczegotowy przedmiot umowy okresla Szczegdlowy Opis Przedmiotu Zamoéwienia, ktéry stanowi

zafacznik nr ... do Umowy.

Wykonawca zobowiazany jest $wiadczyé ushugi pocztowe zgodnie z obowiazujacymi przepisami prawa,

a w szczegolnosci:

a) ustawa z dnia 23 listopada 2012r. - Prawo pocztowe (Dz. U. z2012r. , poz. 1529),

b) rozporzadzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013r. w sprawie warunkow
wykonywania uslug powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz. U. z 2013r., poz. 545) w
zakresie przesytek nadawanych z zachowaniem okreslonego terminu, w szczegdlnosci zgodnie z art.
57 K.p.a.iart, 165 K.p.c.

¢) rozporzadzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013r. w sprawie reklamacji
ustugi pocztowej (Dz. U. z 2013r., poz. 1468),

d) przepisami dotyczacymi doreczania przesylek na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 14 czerwca
1960r. Kodeks Postepowania Administracyjnego (t.j. Dz. U. z 2013r.,, poz. 267 z pdzn. zm.)
regulujacej tryb dorgczania pism nadawanych w postepowaniu administracyjnym.

Wykonawca zobowiazany jest do: (wybor wariantu w zaleznosci od wskazanego w formularzu ofertowym)

(wariant I) - dysponowania stata placowka nadawczo — odbiorcza w Bytowie oraz Miastku,

czynng od poniedziatku do piatku (z wylaczeniem dni ustawowo wolnych od pracy) min. w godz.

8.00 — 16.00, w ktorej pracownicy Wykonawcy beda upowaznieni do przyjmowania od

wyznaczonego pracownika Zamawiajacego przesylek pocztowych stanowigcych przedmiot

zamowienia w godz. 14.00 — 15:30 oraz do dostarczania na koszt wlasny przesylek pocztowych

i zwrotow (adresowanych do Zamawiajgcego) do w/w siedzib Zamawiajacego (zgodnie

z wlasciwoscia adresu) od poniedziatku do piatku (z wylaczeniem dni ustawowo wolnych od

pracy) w godz. 8.00 — 10.30.

lub

(wariant IT) - dokonywania na koszt wlasny, odbioru przesylek pocztowych stanowiacych
przedmiot zamdwienia, z siedziby Powiatowego Urzedu Pracy w Bytowie mieszczacej sie przy
ul. Wojska Polskiego 6 (sekretariat, pokdj nr 13) oraz z Filii Powiatowego Urzedu Pracy
w Miastku, mieszczacej si¢ przy ul. Sikorskiego 1 (sekretariat, pokdj nr 13) od poniedziatku do
pigtku (z wylaczeniem dni ustawowo wolnych od pracy) w godz. 14.00 — 14:45 oraz do
dostarczania na koszt wilasny przesylek pocztowych i zwrotdw (adresowanych do
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10,

11.

12.

13.

14.

15.

16.
17.

Zamawiajacego) do w/w siedzib Zamawiajacego (zgodnie z wladciwoscia adresu) od
poniedziatku do pigtku (z wylgczeniem dni ustawowo wolnych od pracy) w godz. 8.00 — 10.30.

Miejscem odbioru przesylek nadestanych do Zamawiajacego, ewentualnie zwrotow bedzie Powiatowy
Urzad Pracy w Bytowie, ul. Wojska Polskiego 6, 77-100 Bytéw oraz Filia Powiatowego Urzedu Pracy
w Miastku, ul. Sikorskiego 1, 77-200 Miastko.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany godzin odbioru i wysylki przesylek pocztowych z wiw
siedzib Zamawiajacego, o czym powiadomi Wykonawce na pismie, na co najmniej 48 godzin przed
planowang zmiana.

Zamawiajacy zobowigzany bedzie do umieszczenia na przesylce listowej nazwy odbiorcy wraz z jego

adresem (podany jednoczesnie w pocztowe] ksiazce nadawczej), okreslajac rodzaj przesytki (polecona,

priorytetowa ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru — ZPO) oraz umieszczania na stronie adresowej kazdej

nadawanej przesyiki nadruku /pieczatki okreslajacej peina nazwe i adres Zamawiajacego.

Zamawiajacy zobowiazuje sie do wlasciwego przygotowania przesylek oraz sporzadzania zestawien dla

przesytek.

Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do nadawania przesylek w stanie uporzadkowanym, tj.:

a) dla przesylek rejestrowanych — wpisanie kazdej przesytki do pocztowej ksiazki nadawczej w dwéch
egzemplarzach, z ktérych oryginal bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych,
a kopia stanowic¢ bedzie dla Zamawiajacego potwierdzenie nadania danej partii przesytek,

b) dla przesylek zwyklych — zestawienie ilosciowe przesylek wg poszczegdlnych kategorii wagowych
sporzadzone dla celéw rozliczeniowych w dwodch egzemplarzach, z ktérych oryginat bedzie
przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla Zamawiajacego
potwierdzenie nadania danej partii przesylek.

¢) wyodrebnienia i przygotowania do wysylki odrebnego wykazu przesylek przeznaczonych do nadania
przez Wykonawce u operatora wyznaczonego.

Zamawiajacy nie jest w stanie wskaza¢ szacunkowego wolumenu przesylek wymagajacych podrednictwa
operatora wyznaczonego.
Opakowanie przesylek listowych stanowi koperta Zamawiajacego, odpowiednio zabezpieczona (zaklejona
lub zalakowana). Zamawiajacy nie dopuszcza by na kopercie znajdowaty si¢ dodatkowe informacje oprocz
wskazanych przez niego.
Do przygotowania i opracowania korespondencji Zamawiajacy nie korzysta z zadnego oprogramowania ani
nie nanosi kodéw kreskowych.
Zamawiajacy bedzie umieszczat oznaczenie potwierdzajace wniesienie oplaty za ustuge w postaci napisu,
nadruku lub odcisku pieczeci o tresci ustalonej z Wykonawca.
Nadanie przesylek objetych przedmiotem umowy, w tym przesylek nadawanych za posrednictwem
operatora wyznaczonego, nastepowaé bedzie w dniu ich odbioru od Zamawiajacego.
Wykonawca bedzie doreczal do Zamawiajacego potwierdzenie odbioru przesytki (ZPO) przez adresata
niezwlocznie po dokonaniu dorgczenia przesyiki.
Przesytki dostarczane beda przez Wykonawce do kazdego wskazanego miejsca w kraju i zagranica.
W przypadku nieobecnosci adresata i braku mozliwoséci doreczenia zastepczego przesytki rejestrowanej,
przedstawiciel Wykonawcy pozostawia zawiadomienie (pierwsze awizo) o probie dostarczenia przesytki ze
wskazaniem gdzie i kiedy adresat moze odebra¢ przesytkg¢. Termin do odbioru przesylki przez adresata
wynosi 7 dni, liczac od dnia pozostawienia pierwszego zawiadomienia (awizo); w przypadku niepodjgcia
przesylki w tym terminie, przesylka jest awizowana powtdrnie poprzez pozostawienie drugiego
zawiadomienia o mozliwosci odbioru przesytki w terminie nie dtuzszym niz 14 dni od daty pierwszego
zawiadomienia. Po uptywie terminu odbioru, przesytka zwracana jest Zamawiajacemu wraz z podaniem
przyczyny nie odebrania przez adresata (zgodnie z art. 44 Kodeksu postepowania administracyjnego).
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18.

19.

20.

21.

22,

23.

24,

25.

26.

27.

W trakcie realizacji zamowienia rozliczenia migdzy Wykonawca a Zamawiajacym beda dokonywane na
podstawie rzeczywistych ilosci przesylek i zwrotow, wg cen jednostkowych brutto okreslonych przez
Wykonawce w formularzu cenowym, stanowigcym zalgeznik nr .... do Umowy, z zastrzezeniem pkt 27.
Rozliczenia finansowe beda dokonywane w okresach miesigcznych na podstawie specyfikacji
wykonywanych ustug pocztowych sporzadzonej przez Wykonawce.

Rzeczywiste wynagrodzenie Wykonawcy bedzie obliczane jako iloczyn ilosci ushug zrealizowanych

w zakonczonym okresie rozliczeniowym, tj. miesiacu kalendarzowym oraz opfat okreslonych w formularzu

cenowym. Liczba ta bedzie potwierdzona co do ilosci i wagi na podstawie dokumentéw nadawczych lub

oddawczych. Wynagrodzenie z tytulu wykonywania przedmiotu umowy bedzie rozliczane w okresach
rozliczeniowych odpowiadajacych miesiacom kalendarzowym. Wynagrodzenie bedzie platne w terminie

21 dni od daty dostarczenie Zamawiajacemu faktury VAT. Faktura VAT zostanie wystawiona przez

Wykonawce w terminie 7 dni od zakoniczenia okresu rozliczeniowego. Za dzien zaptaty strony przyjmuja

dzien obciazenia rachunku bankowego Zamawiajacego.

Przewidywana ilo$¢ przesylek roznych rodzajéw zostata wskazana w formularzu cenowym, stanowiacym

zalgcznik nr 6a do SIWZ. Zamawiajacy zastrzega, ze rzeczywiste ilosci przesylek beda wynikac¢

z aktualnych potrzeb Zamawiajacego i moga odbiega¢ od ilosci podanych w formularzu cenowym.

Wykonawcy nie przystuguje roszczenie o wykonanie ilosci przesylek okreélonej w formularzu cenowym.

Zamawiajacy o$wiadcza, Zze warto$¢ zobowigzan Zamawiajacego na rzecz Wykonawcy wynikajaca

z realizacji uslug bedacych przedmiotem umowy nie moze przekracza¢ lacznie kwoty .......eeev.e. zt

briito: (Blowhie: suavianumaunsiainnmesarnaime zl), w tym podatek od towaréw i ustug,

zgodnie z Oferta Wykonawcy, stanowiaca zatacznik nr .... do Umowy.

W przypadku, gdy naleznosci z tytutu realizacji umowy osiagna kwote, o ktérej mowa w pkt 22, umowa

ulega rozwiazaniu na mocy niniejszego postanowienia bez potrzeby sktadania przez Strony dodatkowych

o$wiadczen w tym zakresie, a Wykonawcy nie beda przystugiwaly z tego tytutu zadne roszczenia
wzgledem Zamawiajacego.

Strony umowy dopuszczaja zmiang ilogci w poszczegblnych pozycjach wskazanych w formularzu

cenowym (zalaczniku nr .... do Umowy) pod warunkiem, ze maksymalna warto$¢ umowy nie przekroczy

ceny brutto wskazanej w ofercie Wykonawcy.

Istotne zmiany postanowien Umowy w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru

Wykonawcy moga dotyczyc:

a) zmiany warunkow i terminéw platnosei,

b) zmiany sposobu realizacji zamoéwienia, jesli rozwigzania zaproponowane przez Zamawiajacego lub
Wykonawce przyczyni si¢ do uzyskania wyzszej jakosci koncowej zamowienia, przy czyn zmiana ta
nie bedzie miata wptywu na wysokoéé wynagrodzenia Wykonawcy,

Zmiany, o ktérych mowa w pkt 25 moga nastapi¢ w przypadku:

a) wystapienia sity wyzszej. Pod pojeciem sity wyzszej Zamawiajacy rozumie okolicznosci, ktére pomimo
zachowania nalezytej starannosci sa nieprzewidywalne oraz, ktérym nie mozna zapobiec lub
przeciwstawi¢ sie skutecznie.

b) koniecznosci dostosowania umowy do przepiséw prawnych regulujacych dziatalnos¢ pocztowa.

Ceny jednostkowe podane przez Wykonawce w ofercie nie beda podlegaty zmianom przez okres realizacji

zamowienia, z trzema wyjatkami:

a) w przypadku zmiany stawki podatku od towaréw i ustug na ushugi pocztowe moze nastapi¢ zmiana cen
jednostkowych odpowiednio do stawki podatku,

b) w przypadku, jesli konieczno$¢ wprowadzenia zmian umowy wynika z uregulowan prawnych
w zakresie ustalania lub zatwierdzania cen za powszechne ustugi pocztowe w rozumieniu ustawy Prawo
pocztowe, a takze w przypadku, kiedy ich wprowadzenie wynika z okolicznosci powodujacych, iz
zmiana w/w cen lezy w interesie publicznym,

c) ceny okre§lone przez Wykonawce w ofercie ulegna obnizeniu w toku realizacji zamoéwienia
w przypadku, gdy oplaty pocztowe wynikajace ze standardowego cennika lub regulaminu Wykonawcy
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28.

29.

30.

3.

32,

33.

34,

35.

beda nizsze od cen wynikajacych w przediozonej ofercie. Wykonawca ma obowigzek wowczas
stosowaé¢ wzgledem Zamawiajgcego obnizone oplaty pocztowe dla ustug, wynikajace ze swojego
aktualnego cennika lub regulaminu.
Umowa zostaje zawarta na czas okreslony i obowiazuje, tj. od dnia ..........do dnia .......... roku lub do
wyczerpania $rodkéw finansowych przeznaczonych na realizacje umowy w wysokosci o ktérej mowa
w pkt 22.
Strony umowy zobowiazuja si¢ do niezwlocznego wzajemnego informowania o kazdej zmianie danych
wymienionych w umowie, majacych wptyw na jej wazno$¢. W przypadku poniesienia strat z powodu braku
aktualizacji danych, Strony zastrzegaja sobie prawo dochodzenia odszkodowania na zasadach ogolnych.
Zamawiajacy ma prawo zleci¢ ustuge innemu operatorowi, a kosztami realizacji obciazy¢ Wykonawce,
jezeli Wykonawca nie odbierze od Zamawiajacego przesylek w wyznaczonym dniu i czasie okreslonym
w pkt 4.
Umowa moze by¢ rozwiagzana przez kazda ze Stron w formie pisemnej, z obowiazkiem dokonania
platno$ci za czynnoéci bedace w toku wynikajace z wykonania umowy w terminie natychmiastowym,
w przypadku niedotrzymania warunkéw niniejszej umowy, lub w przypadku zmiany w trakcie
obowigzywania umowy przepiséw podatkowych i przepisow prawnych regulujacych dziatalno$¢ pocztowa,
jezeli wejscie w zycie tych przepisow uniemozliwi realizacje umowy.
Kazda ze stron moze rozwiaza¢ umowe za jej uprzednim, pisemnym wypowiedzeniem z zachowaniem
jednomiesiecznego okresu wypowiedzenia, ze skutkiem na ostatni dziei miesiaca kalendarzowego.
W sprawach nieregulowanych umowa maja zastosowanie przepisy prawa powszechnie obowigzujacego,
w tym w szczegdlnosci Kodeksu cywilnego, ustawy Prawo pocztowe i ustawy Prawo zamowien
publicznych.
Wszelkie spory wynikajace z realizacji umowy strony beda staraly sie rozstrzyga¢ polubownie lub w razie
nie dojscia do porozumienie rozstrzygnie je sad powszechny wiasciwy dla siedziby Zamawiajacego.
Wszelkie istotne zmiany zawartej umowy bedg wymagaly pisemnego aneksu pod rygorem niewaznosci.
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