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Bytow, dnia 02.12.2014r.

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

wSwiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie przyjmowania,
przemieszczania i doreczania przesylek pocztowych o wadze do 2000 g.”

Zamawiajacy:

Powiatowy Urzad Pracy w Bytowie. ul. Wojska Polskiego 6. 77-100 Bytéw

Adres strony internetowej, na ktérej zamieszczona jest specyfikacja istotnych warunkéw zamdwienia:
www.bytow.pup.pl

tel. 59 822-22-27, 59 822-34-45, 59 822-23-73, fax. 59 823-41-02

zaprasza do zlozenia oferty w postgpowaniu prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego na ushuge
o warto$ci zamdéwienia mniejszej od kwot okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8
ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2013r., poz. 907 z pézn. zm.) zwanej
dalej ,,ustawa”.

Nazwa zaméwienia: ,Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie
przyjmowania, przemieszczania i dorgczania przesylek pocztowych o wadze do 2000 g.”.

Zamowienie bedzie finansowane ze Srodkéw Funduszu Pracy (art. 108 ust. 1 pkt 5a i 32 ustawy z dnia 20
kwietnia 2004r. 0 promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy, Dz. U. 7 2013r., poz. 674 7 péin. zm.).

I_Opis przedmiotu zaméwienia

Przedmiotem zamodwienia jest $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym
w zakresie przyjmowania, przemieszezania i doreczania przesylek pocztowych o wadze do 2000 g na rzecz
Powiatowego Urz¢du Pracy w Bytowie, ul. Wojska Polskiego 6, 77-100 Bytéw oraz Filii Powiatowego
Urzedu Pracy w Miastku, ul. Sikorskiego 1, 77-200 Miastko.

1. Szczegdélowy opis przedmiotu zaméwienia okreéla zatgcznik nr 1 do SIWZ.

2. Pozostate uregulowania dotyczace przedmiotu zaméwienia zostaly wskazane w istotnych postanowieniach
umowy, w zataczniku nr 7 do SIWZ.

3. Oznaczenie wg Wspolnego Stownika Zamoéwien CPV: 64110000-0 ustugi pocztowe.

II Termin wykonania zamdwienia
Termin wykonania zaméwienia: od dnia 02.01.2015r. do dnia 31.12.2015r.

IIT  Wykluczenie Wykonawey z postepowania. Warunki udzialu w_postepowaniu _oraz opis sposobu

dokonywania oceny spelniania tych warunkéw

1. O udzielenie zaméwienia publicznego moga wylacznie ubiegaé sie Wykonawcy, ktérzy:
1.1 nie podlegaja wykluczeniu z postgpowania na mocy art. 24 ustawy,
1.2 spelniajg warunki okreslone w tresci art. 22 ust. 1 ustawy, dotyczace:

a) posiadania uprawnienia do wykonywania okre$lonej dzialalno$ci lub czynno$ci, jezeli przepisy prawa
nakladaja obowiazek ich posiadania, poprzez wykazanie, ze:
Wykonawca posiada aktualny wpis do rejestru operatoréw pocztowych, dokonany przez Prezesa Urzedu
Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 23 listopada 2012r. Prawo pocztowe (Dz.
U.z2012r., poz. 1529).
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b) posiadania wiedzy i do§wiadczenia,

- Zamawiajacy nie dokonuje opisu sposobu spelniania warunku,

¢) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym

- Zamawiajacy nie dokonuje opisu sposobu spetniania warunku,

d) dysponowania osobami zdolnymi do wykonania zamowienia

- Zamawiajacy nie dokonuje opisu sposobu spetniania warunku,

e) sytuacji ekonomicznej i finansowej
- Zamawiajacy nie dokonuje opisu sposobu spehiania warunku.

2:
a)
b)
©)
d)

€)

3.

W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postgpowania o udzielenie zamdéwienia oraz
potwierdzenia spelniania ww. warunkéw Wykonawcy maj3a obowigzek dostarczyé:

O$wiadczenie o spelnianiu warunkéw udzialu w postgpowaniu - zalgeznik nr 2 do SIWZ.

Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia - zalgeznik nr 3 do SIWZ.

O$wiadczenie o posiadaniu wpisu do rejestru operatoréw pocztowych — zalgeznik nr 4 do SIWZ

Liste podmiotéw nalezacych do tej samej grupy kapitalowej, o ktorej mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy,
albo informacje o tym, ze Wykonawca nie nalezy do grupy kapitatowej — zalacznik nr 5 do SIWZ.

Aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dzialalnosci gospodarczej,
jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do
wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1, pkt 2 ustawy, wystawiony nie wczesniej niz 6 miesigcy przed
uptywem terminu sktadania ofert.

Wykonawey zagraniczni - jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej, zamiast dokumentu wymienionego w ppkt e sklada dokument lub dokumenty wystawione
w kraju, w ktérym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio, ze nie otwarto jego
likwidacji ani nie ogloszono upadtosci, wystawione nie wezeéniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu
skiadania ofert.

Jezeli w kraju miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania, nie wydaje si¢ dokumentéw, o ktérych mowa powyzej, zastepuje sie je dokumentem
zawierajacym o$wiadczenie, w ktérym okresla sie takze osoby uprawnione do reprezentacji Wykonawcy
ztozone przed wlasciwym organem sadowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub
gospodarczego odpowiednio kraju miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe
lub miejsce zamieszkania, lub przed notariuszem.

Wykonawca moze polegaé na wiedzy i do$wiadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do

wykonania zaméwienia, zdolno$ciach finansowych lub ekonomicznych innych podmiotéw, niezaleznie od
charakteru prawnego aczacych go z nimi stosunkéw. Wykonawca w takiej sytuacji zobowigzany jest udowodnié
Zamawiajacemu, iz bedzie dysponowal tymi zasobami w trakcie realizacji zaméwienia, w szczegdlnosci
przedstawiajac w tym celu pisemne zobowiazanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych
zasobdw na potrzeby wykonania zamdwienia.

Ocena spelniania warunkéw udzialu w postepowaniu zostanie dokonana na podstawie dokumentéw
zlozonych przez Wykonawce na zasadzie SPELNIA/NIE SPELNIA.

IV_Wymagane dokumenty

Oprécz dokumentéw wyszezegdlnionych w Rozdziale 111 SIWZ, potwierdzajacych spenianie warunkéw udziatu
w postepowaniu, Wykonawca ma dostarczy¢ Zamawiajgcemu:

1.
2.

Formularz oferty — zalgeznik nr 6 do SIWZ
Formularz cenowy — zalgeznik 6a do SIWZ
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3. Pemomocnictwo (oryginal lub kopia potwierdzona notarialnie) do reprezentowania Wykonawcy
w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia i zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego
w przypadku, kiedy w postgpowaniu uczestniczy/a osoba/y inna/e niz uprawnione.

W przypadku zalgczenia do oferty innych dokumentéw niz wymagane przez Zamawiajgcego, nie beda one

podlegaty ocenie.

Y__Informacje o sposobie porozumiewania sie Wykonawcéw z Zamawiajacym oraz przekazywania
o$wiadczen lub dokumentéw.

Wykonawca bedzie porozumiewat si¢ z Zamawiajacym oraz przekazywal oswiadczenia lub dokumenty:
a) pisemnie na adres Zamawiajacego:
Powiatowy Urzad Pracy w Bytowie
ul. Wojska Polskiego 6, 77-100 Bytow,
b) faksu: nr fax. 59 823-41-02,

¢) drogg elektroniczng na adres e-mail: gdby@praca.gov.pl

Osobami uprawnionymi do porozumiewania si¢ z Wykonawcami sg Marta Ilgert, Iwona Szyca.

VI Informacja na temat wadium

Zamawiajacy nie przewiduje wadium.

VII Termin zwiazania oferta

Wykonawca bedzie zwiazany oferta przez 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert.

VIII Opis sposobu przygotowania oferty

Na oferte skladaja si¢ wszystkie dokumenty wyszczeg6lnione w SIWZ (w tym zataczniki).

Oferta powinna by¢ sporzadzona zgodnie z wymaganiami SIWZ.

Oferta musi by¢ sporzadzona w oryginale, w jezyku polskim, w spos6b czytelny.

Oferta musi by¢ podpisana przez Wykonawce lub osob¢ upowazniona do skladania o$wiadczen woli

w imieniu Wykonawcy. Podpis Wykonawcey lub osoby upowaznionej winien byé sporzadzony

w sposGb umozliwiajacy jego identyfikacje np. zlozony wraz z imienng pieczatka lub w sposéb

czytelny.

5. W przypadku, gdy Wykonawca sklada kopie wymaganych dokumentéw, kazda strona musi by¢
poswiadczona za zgodnos¢ z oryginatem (Wykonawca skiada whasnorgczny podpis poprzedzony dopiskiem
»Za zgodno$¢ z oryginalem”, z zastrzezeniem pkt 4 niniejszego rozdziahu).

6. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym powinny by¢ zlozone wraz z tlumaczeniem na jezyk polski,
w innym przypadku dokumenty te nie beda brane pod uwage.

7. Oferta powinna byé¢ spieta, a wszystkie jej strony ponumerowane.

8.  Wszystkie migjsca, w ktorych Wykonawca naniést zmiany, powinny by¢ przez niego parafowane.

9. Wykonawca sktada tylko jedng oferte.

10. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

11. Zamawiajacy nie dopuszcza skltadania ofert czesciowych,

12. Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zamowien uzupehiajacych.

13. Oferta powinna by¢ dostarczona w zamknigtej kopercie, opatrzona napisem: Przetarg nieograniczony

»~Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie przyjmowania,

przemieszczania i dorgczania przesylek pocztowych o wadze do 2000 g.” zaadresowanej do

Zamawiajacego:

S (o kD ok
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Powiatowy Urzad Pracy w Bytowie,
ul. Wojska Polskiego 6, 77-100 Bytow
sekretariat (pok6j nr 13).

IX Wykonawcy wspélnie ubiegajacy si¢ 0 zamdéwienie

1.

Wykonawcy moga wspdlnie ubiegad sie o udzielenie zaméwienia.

W przypadku, o ktorym mowa w pkt 1, Wykonawcy ustanawiaja pelnomocnika do reprezentowania ich

W postepowaniu o udzielenie zamowienia albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy

w sprawie zamowienia publicznego.

Pelnomocnictwo, o ktérym mowa w pkt 2 musi znajdowaé sie w ofercie wspolnej Wykonawcow.

Pelnomocnictwo musi by¢ ztozone w oryginale lub kopii potwierdzonej notarialnie.

Pemomocnik zostaje w kontakcie z Zamawiajacym w toku postgpowania i do niego Zamawiajgcy kieruje

informacje i korespondencje.

Oferta wspdlna, skitadana przez dwoch lub wigcej Wykonawcéw, powinna spetniaé nastepujace

wymagania:

e Dokumenty dotyczace wlasnej firmy, takie jak: odpis z wiasciwego rejestru lub odpis z CEIDG,
oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia, o$wiadczenie dotyczace grupy Kapitatowe;,
o$wiadczenie o posiadaniu wpisu do rejestru operatorow pocztowych sklada kazdy z Wykonawcow
skladajacych oferte wspdlna we wlasnym imieniu.

* Dokumenty wspdlne takie jak: formularz oferty, formularz cenowy, o$wiadczenie o speianiu
warunkow udzialu w postepowaniu, sktada pelomocnik Wykonawcéw w imieniu wszystkich
Wykonawcéw sktadajacych oferte wspélna.

e Kopie dokumentéw dotyczacych kazdego z Wykonawcow skladajacych oferte wspdlng musza byé
pos$wiadczone za zgodno$¢ z oryginatem przez osobe lub osoby upowaznione do reprezentowania tych
Wykonawcow (a nie np. pelnomocnika konsorcjum).

Wspoélnicy spétki cywilnej sg traktowani jak Wykonawcy skladajacy oferte wspdlna i maja do nich

zastosowanie zasady okreslone w pkt 1-5 niniejszego rozdziatu.

Przed podpisaniem umowy (w przypadku wygrania postepowania) Wykonawcy sktadajacy oferte wspélng

beda mieli obowiazek przedstawié¢ Zamawiajacemu umowe regulujaca wspdlprace tych Wykonawcdw.,

X Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert

1.

2.
3.

Oferty nalezy sktada¢ w sekretariacie (pokdj nr 13) Powiatowego Urzedu Pracy w Bytowie, ul. Wojska
Polskiego 6, 77-100 Bytéw do dnia 10.12.2014r. do godz. 09.15.

Otwarcie ofert nastapi w dniu 10.12.2014r. o godz. 09.30 w sekretariacie (pokéj nr 13).

Za termin zfozenia oferty uwaza sie termin jej dostarczenia do Zamawiajacego.

XI Opis kryteriow, ktéorymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty wraz z podaniem

sposobu oceny ofert

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra przedstawia najkorzystniejszy bilans — uzyska najwyzsza iloéé
punktéw w oparciu o ustalone kryteria:

a)
b)

Cena - 90%
Odbiér przesylek pocztowych bezposrednio z siedziby Zamawiajacego — 10 %

Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktéra przedstawia najkorzystniejszy bilans — uzyska najwyzsza
ilos¢ punktéw w oparciu o ustalone kryteria. Do obliczenia ilosci punktéw (bilansu) Zamawiajacy zastosuje
ponizszy wzor:

LP = A + B, gdzie:
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LP = faczna liczba punktow
A — liczba punktéw w kryterium ,,cena”
B - liczba punktéw w kryterium ,,0dbidr przesyltek pocztowych bezposérednio z siedziby Zamawiajacego

tE]

. Opis sposobu obliczenia ceny i przyvznania punktéw w krvterium ,.cena”

Do obliczenia ilosci punktéw Zamawiajacy zastosuje ponizszy wzor:

Cena najnizsza brutto sposréd
ofert nieodrzuconych
Liczba punktéw badanej oferty = - X znaczenie kryterium 90 %

Cena brutto oferty ocenianej

. Cena moze by¢ tylko jedna — nie dopuszcza si¢ cen wariantowych.

. Cena nie ulega zmianie przez caly okres waznoéci oferty (zwigzania) oraz okres realizacji (wykonania)
zamoOwienia z wyjatkami okreslonymi w pkt 25 Istotnych postanowien umowy - zatacznik nr 7 do SIWZ.,

. Cena brutto za wykonanie zaméwienia bedzie wynikata z sumy wartosci brutto za poszczegdlne rodzaje
przesytek wyszczegdlnionych w formularzu cenowym. Warto$¢ brutto za poszczegdlne rodzaje przesytek
bedzie wynikala z iloczynu ceny jednostkowej brutto i szacunkowej ilosci (sztuk) przesytek.

. Ceng¢ netto i brutto za wykonanie przedmiotu zaméwienia nalezy przedstawi¢ w formularzu oferty —
zatgcznik nr 6 do SIWZ. Ceng brutto za wykonanie przedmiotu zaméwienia, ceny jednostkowe brutto za
poszczegdlne rodzaje przesylek oraz warto$¢ brutto za poszczegdlne rodzaje przesytek nalezy przedstawié
w formularzu cenowym —zatacznik nr 6a.

. Podane w ofercie ceny musza uwzgledniaé wszystkie wymagania Zamawiajacego, okreslone w niniejszej
Specyfikacji oraz obejmowad wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytutu nalezytego oraz zgodnego
z umowa i obowiazujacymi przepisami wykonania zamdwienia.

. Cena podana w ofercie bedzie traktowana jako cena ostateczna, kompletna i jednoznaczna i nie bedzie
podlega¢ zadnym negocjacjom.

. Cena oferty musi by¢ podana w ztotych polskich, cyfra i stownie.

. Cena powinna by¢ podana do drugiego miejsca po przecinku.

2. Sposob przyznania punktéw w Kryterium ,,odbiér przesylek pocztowych bezposrednio z siedziby

Zamawiajacego”

Za deklaracjg Wykonawcey, Ze bedzie odbieral przesylki pocztowe bezposrednio z siedziby Zamawiajgcego
przez okres wykonywania zamowienia - 10 pkt.

Za brak deklaracji Wykonawcy na odbiér przesytek pocztowych bezposrednio z siedziby Zamawiajacego przez

okres wykonywania zaméwienia - 0 pkt.

XIII Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania zaméwienia

Zamawiajacy nie wymaga zabezpieczenia nalezytego wykonania zaméwienia
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XIV Informacje o formalnodciach jakie powinny by¢ dopelnione po wyborze oferty w celu zawarcia

umowy w sprawie zamowienia publicznego

Po wyborze najkorzystniejszej oferty, powiadomieniu o tym wszystkich Wykonawcdéw, bioragcych udzial
w postgpowaniu i uplywie terminu na sktadanie odwotan, Zamawiajacy wskaze Wykonawcy, ktérego oferta
zostala wybrana termin podpisania umowy.

XV Istotne postanowienia umowy

Istotne postanowienia umowy zawarto w zataczniku nr 7 do SIWZ.

XVI Pouczenie o §rodkach ochrony prawnej.

Wykonawcom przystuguja $rodki odwotawcze okre$lone w dziale VI ustawy

Zalgczniki:

1. Zalgcznik nr 1 — Szczegdtowy opis przedmiotu zamdwienia

2. Zalgcznik nr 2 — O$wiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu

3. Zalacznik nr 3 - Oswiadezenie o braku podstaw do wykluczenia

4. Zalgcznik nr 4 — O$wiadczenie o posiadaniu wpisu do rejestru operatordw pocztowych
5. Zalgcznik nr 5 — O$wiadczenie dotyczace grupy Kapitatowe;

6. Zatacznik nr 6 — Formularz oferty

7. Zalacznik nr 6a — Formularz cenowy

8. Zalgcznik nr 7 — Istotne postanowienia umowy
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Zalgcznik nr 1 do SIWZ

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamoéwienia jest $wiadczenie na rzecz Powiatowego Urzedu Pracy w Bytowie, ul. Wojska
Polskiego 6, 77-100 Bytow oraz Filii Powiatowego Urzgdu Pracy w Miastku ul. Sikorskiego 1, 77-200
Miastko ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania
i dorgczania przesylek pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotéw o wadze do 2000g na potrzeby
Zamawiajacego w tym przesylek dorgczanych na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 14 czerwca 1960r.
Kodeks postgpowania administracyjnego (Dz. U. z 2013r., poz. 267 z pdézn. zm.) - regulujacej tryb
doreczenia pism nadawanych w postepowaniu administracyjnym.

2. Zakres zamowienia:

a) Swiadczenie nastepujacych ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie
przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesylek pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotéw na
potrzeby Zamawiajacego:

Szacowana ilo§¢ (sztuki)
Lp. Rodzaj przesylki Waga przesylki przesylek do realizacji w
roku 2015
I 2 3 4 5
1 Listy ekonomiczne | do350 g A | 2800
zwykle
B |20
ponad 350 g do 500 g All
B |1
ponad 500 g do 1000 g Al3
B |1
ponad 1000 g do 2000 g All
B |1
2 Listy ekonomiczne | do 350 g A | 4100
polecone bez ZPO
B |1
ponad 350 g do 500 g Al
B |1
ponad 500 g do 1000 g Al
B |l




Powiatowy Urzad Pracy w Bytowie
ul. Wojska Polskiego 6, 77-100 Bytow
tel./fax (059) 822- 2227, (059) 822-2373
www.bytow.pup.pl e-mail: gdby@praca.gov.pl

KZ 3431/40/PN/2014
ponad 1000 g do 2000 g 1
1
3 Listy ekonomiczne | do350 g 25000
polecone z ZPO
6
ponad 350 g do 500 g 1
1
ponad 500 g do 1000 g 10
5
ponad 1000 g do 2000 g 1
1
4 Listy priorytetowe | do350¢g L5
zwykle
2
ponad 350 g do 500 g 1
1
ponad 500 g do 1000 g 1
1
ponad 1000 g do 2000 g 1
1
D Listy priorytetowe | do350¢g 45
polecone bez ZPO
1
ponad 350 g do 500 g 1
1
ponad 500 g do 1000 g 1
1
ponad 1000 g do 2000 g 1
1
6 Listy priorytetowe | do350 g 345
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polecone z ZPO B |5
ponad 350 g do 500 g Al
B |1
ponad 500 g do 1000 g AlS
B |2
ponad 1000 g do 2000 g All
B |1
7 Listy zagraniczne | do350¢g Al2
ekonomiczne
8 Listy zagraniczne | do 350g A2
priorytetowe z ZPO
9 Zwroty do 350 g A | 700
listy ekonomiczne
polecone z ZPO
10 Zwroty do350¢g A | 60
listy ekonomiczne
polecone
3. Zamawiajacy informuje :

a)

b)

Przez usltugi pocztowe nalezy rozumie¢, zgodnie z ustawa z dnia 23 listopada 2012r. Prawo pocztowe

(Dz. U. z 2012r., poz. 1529), ustugi polegajace na: przyjmowaniu, przemieszczaniu i doreczaniu

przesylek listowych do 2000 g, w tym przesylek poleconych w obrocie krajowym i zagranicznym

w sposob jednolity, w poréwnywalnych warunkach i po przystepnych cenach, z zachowaniem

wymaganej prawem jakosci oraz przyjmowania i doreczania przesylek od poniedziatku do piatku

(z wylaczeniem dni ustawowo wolnych od pracy).

Przez przesylki pocztowe, bedace przedmiotem zamdwienia rozumie sie: przesylki listowe o wadze

do 2000 g (gabaryt A i B):

e zwykle — przesylki nierejestrowane nie bedace przesylkami najszybszej kategorii,

® polecone — przesylki rejestrowane przyjete za potwierdzeniem nadania, bedace przesytkami
przemieszczanymi i dorgczanymi w sposdb zabezpieczajacy je przed utrata, ubytkiem zawartosci lub
uszkodzeniem,

e polecone ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru (ZPO) — przesylka rejestrowana, przyjeta za
potwierdzeniem nadania i dorgczona za pokwitowaniem odbioru,

e priorytetowe — przesytki nierejestrowane najszybszej kategorii,

® polecone priorytetowe — przesylki rejestrowane najszybszej kategorii przyjete za potwierdzeniem
nadania,

® polecone priorytetowe za zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) — przesylki rejestrowane
najszybszej kategorii przyjete za zwrotnym potwierdzeniem nadania i dorgczone za pokwitowaniem
odbioru,

e Gabaryt A — to przesytka o wymiarach: minimum — wymiary strony adresowej nie moga byé
mniejsze niz 90 x 140 mm, maksimum — Zzaden z wymiaréw nie moze przekroczyé wysokosci 20 mm,
diugosci 325 mm, szerokosci 230 mm.



Powiatowy Urzad Pracy w Bytowie

- ul. Wojska Polskiego 6, 77-100 Bytéw
R0 e tel./fax (059) 822- 2227, (059) 8222373

www.bytow.pup.pl  e-mail: gdby@praca.gov.pl

KZ 3431/40/PN/2014

10.

11.

12.

13.

e Gabaryt B — to przesylka o wymiarach: minimum — je$li cho¢ jeden z wymiaréw przekracza
wysokos¢ 20 mm lub dlugo$¢ 325 mm lub szeroko$¢ 230 mm, maksimum — suma diugosci,
szerokosci 1 wysokosci nie moze by¢ wigksza niz 900 mm, przy czym najwiekszy z tych wymiaréw
(dtugos¢) nie moze przekroczy¢ 600 mm.

Wykonawca zobowigzany jest do tego, aby potwierdzenie nadania byto zgodne z obowigzujacym prawem

pocztowym, miato moc dokumentu urzedowego oraz aby data nadania przesylek byla réwnoznaczna

z zachowaniem terminéw zatatwienia spraw przewidzianych w przepisach powszechnie obowigzujacego

prawa, w tym w szczeg6lnosci w ustawie z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks Postepowania

Administracyjnego (Dz. U. z 2013r., poz. 267 z pdzn. zm.).

Zamawiajacy wymaga aby realizacja przedmiotu zamoéwienia odbywata si¢ zgodnie z jednym ze

wskazanych ponizej wariantow. Wykonawca w okresie obowigzywania umowy zobowigzuje si¢ do:

wariant I — dysponowania statg placéwka nadawczo — odbiorcza w Bytowie oraz Miastku, czynng od

poniedziatku do piatku (z wylaczeniem dni ustawowo wolnych od pracy) min. w godz. 8.00 — 16.00,

w ktorej pracownicy Wykonawcy beda upowaznieni do przyjmowania od wyznaczonego pracownika

Zamawiajacego przesylek pocztowych stanowigcych przedmiot zam6wienia w godz. 14.00 — 15:30 oraz do

dostarczania na koszt wlasny przesylek pocztowych i zwrotéw (adresowanych do Zamawiajacego) do w/w

siedzib Zamawiajacego (zgodnie z wlasciwoscia adresu) od poniedziatku do piatku (z wytaczeniem dni

ustawowo wolnych od pracy) w godz. 8.00 — 10.30.
lub

wariant II - dokonywania na koszt wlasny, odbioru przesylek pocztowych stanowigcych przedmiot

zamowienia, z siedziby Powiatowego Urzedu Pracy w Bytowie mieszczacej si¢ przy ul. Wojska Polskiego

6 (sekretariat, pokdj nr 13) oraz z Filii Powiatowego Urzedu Pracy w Miastku, mieszczacej sie przy ul.

Sikorskiego 1 (sekretariat, pokoj nr 13) od poniedziatku do piatku (z wytgczeniem dni ustawowo wolnych

od pracy) w godz. 14.00 — 14:45 oraz do dostarczania na koszt wlasny przesylek pocztowych i zwrotow

(adresowanych do Zamawiajacego) do w/w siedzib Zamawiajacego (zgodnie z wlasciwosciag adresu) od

poniedzialku do piatku (z wytaczeniem dni ustawowo wolnych od pracy) w godz. 8.00 — 10.30.

Miejscem odbioru przesylek nadestanych do Zamawiajacego oraz zwrotéw bedzie Powiatowy Urzad Pracy

w Bytowie, ul. Wojska Polskiego 6, 77-100 Bytow oraz Filia Powiatowego Urzedu Pracy w Miastku, ul.

Sikorskiego 1, 77-200 Miastko.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany godzin odbioru i wysylki przesylek pocztowych z w/w

siedzib Zamawiajacego, o czym powiadomi Wykonawce na pi$mie, na co najmniej 48 godzin przed

planowana zmiana.

Zamawiajacy umiesci na przesylce nazwe odbiorcy wraz z jego adresem (podany jednoczesnie

w pocztowej ksigzce nadawczej), okreslajac rodzaj przesytki (polecona, priorytetowa, ze zwrotnym

poswiadczeniem odbioru — ZPO) oraz umieszczania na stronie adresowej kazdej nadawanej przesyiki

nadruku/pieczatki okreslajacej peing nazwe i adres Zamawiajacego.

Zamawiajacy zobowiazuje si¢ do wlasciwego przygotowania przesylek oraz sporzadzania zestawien dla

przesytek.

Zamawiajacy zobowiazuje sie do nadawania przesytek w stanie uporzadkowanym, tj.:

a) dla przesylek rejestrowanych — wpisanie kazdej przesytki do pocztowej ksiazki nadawczej w dwoch
egzemplarzach, z ktérych oryginat bedzie przeznaczony dla Wykonawey w celach rozliczeniowych,
a kopia stanowi¢ bedzie dla Zamawiajacego potwierdzenie nadania danej partii przesylek,

b) dla przesylek zwyktych — zestawienie ilosciowe przesylek wg poszczegdlnych kategorii wagowych
sporzadzone dla celow rozliczeniowych w dwoch egzemplarzach, z ktérych oryginat bedzie
przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla Zamawiajacego
potwierdzenie nadania danej partii przesylek.

Opakowanie przesytek listowych stanowi koperta Zamawiajacego, odpowiednio zabezpieczona (zaklejona

lub zalakowana).

Nadanie przesylek objetych przedmiotem zamoéwienia nastgpowaé bedzie w dniu ich otrzymania przez

Wykonawce.

Wykonawca zobowigzany bedzie §wiadczyé ustugi pocztowe zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa,

a w szczegblnosci:

a) ustawg z dnia 23 listopada 2012r. - Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012r., poz. 1529),

b) rozporzadzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013r. w sprawie warunkéw
wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz. U. z 2013r., poz. 545),

¢) rozporzadzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013r. w sprawie reklamacji
ustugi pocztowej (Dz. U. z 2013r., poz. 1468).
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14.
15.

16.

17.

18.

19.

20,

21.

22,

23.

24.

25.

26.

Przesylki dostarczane bedg przez Wykonawce do kazdego wskazanego miejsca w kraju i zagranica.
Wykonawca bgdzie dorgczal do Zamawiajacego potwierdzenie odbioru przesylki (ZPO) przez adresata
niezwiocznie po dokonaniu doreczenia przesyiki.

W przypadku nieobecnosci adresata przesylki rejestrowanej, przedstawiciel Wykonawcy pozostawia
zawiadomienie (pierwsze awizo) o prébie dostarczenia przesytki ze wskazaniem gdzie i kiedy adresat moze
odebra¢ przesytke. Termin do odbioru przesytki przez adresata wynosi 7 dni, liczac od dnia pozostawienia
pierwszego zawiadomienia (awizo); w przypadku niepodjecia przesytki w tym terminie, przesylka jest
awizowana powtdrnie poprzez pozostawienie drugiego zawiadomienia o mozliwosci odbioru przesytki
w terminie nie dluzszym niz 14 dni od daty pierwszego zawiadomienia. Po uplywie terminu odbioru,
przesylka zwracana jest Zamawiajacemu wraz z podaniem przyczyny nie odebrania przez adresata (zgodnie
z art. 44 Kodeksu postepowania administracyjnego).

Wybrany Wykonawca zawrze z Zamawiajacym umowg zgodna z warunkami przedstawionymi w Istotnych
Postanowieniach Umowy (zatacznik nr 7 do SIWZ).

Zamawiajgcy wskazuje rodzaje przesylek (uslug pocztowych), jakie beda zlecane Wykonawey oraz
jej szacunkowy ilo$¢ (w formularzu cenowym stanowigcym zalacznik nr 6a do SIWZ) w okresie
obowigzywania niniejszego zaméwienia. Podana ilo§¢ jest szacunkowa, wskazana na podstawie
analizy wysylek w latach ubieglych i stanowi podstawe do wyliczenia ceny oferty.

W trakcie realizacji zamoéwienia rozliczenia migdzy Wykonawca a Zamawiajacym bedg dokonywane na
podstawie rzeczywistych ilosci przesylek i zwrotow, wg cen jednostkowych brutto okreslonych przez
Wykonawee w formularzu cenowym. Faktyczne ilosci realizowanych przesylek moga odbiegaé od
szacunkowej iloSci.

Zamawiajacy dopuszcza zmiane iloSci w poszczegdlnych pozyejach wskazanych w zalaczniku nr 6a
do SIWZ (formularz cenowy) pod warunkiem, ze maksymalna warto§¢ umowy nie przekroczy ceny
brutto wskazanej w ofercie wybranego Wykonawey.

Zamawiajacy bedzie umieszczal oznaczenie potwierdzajace wniesienie oplaty za ustuge w postaci napisu,
nadruku lub odeisku pieczeci o tresci ustalonej z Wykonawca.

Wszelkie oznaczenia przesylek rejestrowanych i priorytetowych nastepowaé beda wedhig wzoréw
dostarczonych przez Wykonawce.

Rzeczywiste wynagrodzenie Wykonawcy bedzie obliczane jako iloczyn iloéci ustug zrealizowanych
w zakonczonym okresie rozliczeniowym, tj. miesiacu kalendarzowym oraz oplat okreslonych w formularzu
cenowym. Liczba ta bedzie potwierdzona co do ilosci i wagi na podstawie dokumentéw nadawczych lub
oddawczych. Wynagrodzenie z tytulu wykonywania przedmiotu zaméwienia bedzie rozliczane w okresach
rozliczeniowych odpowiadajacych miesigcom kalendarzowym. Wynagrodzenie bedzie platne w terminie
21 dni od daty dostarczenia Zamawiajacemu faktury VAT. Faktura VAT zostanie wystawiona przez
Wykonawcg w terminie 7 dni od zakoriczenia okresu rozliczeniowego. Za dziefi zaptaty strony przyjmuja
dzien uznania rachunku bankowego Wykonawcy.

Przewidywana ilo§¢ przesylek réznych rodzajéw zostala wskazana w_formularzu cenowym,
stanowigcym zalacznik nr 6a do SIWZ. Zamawiajacy zastrzega, ze rzeczywiste ilosci przesylek beda

wynikaé z aktualnych potrzeb Zamawiajacego i moga odbiegaé od ilo$ci podanych w formularzu
cenowym. Wykonawcy nie przysluguje roszezenie o wykonanie ilosci przesylek okreslonej

w formularzu cenowym.

W przypadku nadania przez Zamawiajacego wigkszej ilosci przesylek z danej kategorii, ushugi te beda

rozliczane wedtug cen jednostkowych wynikajacych z formularza cenowego. :

Ceny jednostkowe podane przez Wykonawce nie beda podlegaly zmianom przez okres realizacji

zamoOwienia, z trzema wyjatkami:

a) w przypadku zmiany stawki podatku od towar6éw i ustug na ustugi pocztowe moze nastapi¢ zmiana cen
jednostkowych odpowiednio do stawki podatku,

b) w przypadku, jesli koniecznos¢ wprowadzenia zmian umowy wynika z uregulowan prawnych
w zakresie ustalania lub zatwierdzania cen za ustugi pocztowe w rozumieniu ustawy Prawo pocztowe,
a takze w przypadku, kiedy ich wprowadzenie wynika z okolicznosci powodujacych, iz zmiana w/w cen
lezy w interesie publicznym,

¢) ceny okreslone przez Wykonawce w ofercie ulegna obnizeniu w toku realizacji zaméwienia
w przypadku, gdy optaty pocztowe wynikajace ze standardowego cennika lub regulaminu Wykonawcy
beda nizsze od cen wynikajacych w przedtozonej ofercie. Wykonawca ma obowiazek wowczas
stosowa¢ wzglgdem Zamawiajacego obnizone opfaty pocztowe dla ustug, wynikajace ze swojego
aktualnego cennika lub regulaminu.
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Zalgcznik nr 2 do SIWZ

.............................................

/Nazwa i adres Wykonawcy/

OSWIADCZENIE
o spetnianiu warunkéw udziatu w postgpowaniu

Zgodnie z art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zamdéwien publicznych, sktadajge oferte
w postepowaniu o zamowienie publiczne na:

»Swiadezenie uslug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie
przyjmowania, przemieszczania i dorgczania przesylek pocztowych o wadze do
2000 g.”

prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego, o$wiadczam, ze:

1) posiadam uprawnienia do wykonywania okreslonej dzialalnosci lub czynnosci, zgodnie
z przepisami prawa,

2) posiadam niezbedng wiedze i doswiadczenie,

3) dysponuje odpowiednim potencjalem technicznym  oraz osobami  zdolnymi do wykonania

zamowienia,

4) znajduje si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zaméwienia.

...................................

.................................

(miejscowosc i data) (podpis Wykonawcy)
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Zalacznik nr 3 do SIWZ

.............................................

/Nazwa i adres Wykonawcy/

OSWIADCZENIE
o braku podstaw do wykluczenia

Skladajgc oferte w postgpowaniu o zaméwienie publiczne pn.

»Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie
p y Jowy g ¥
przyjmowania, przemieszczania i dorgczania przesylek pocztowych o wadze do
2000 g.”

prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego, o$wiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu
z postepowania na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy Prawo zamdéwien publicznych.

....................................................................

(miejscowosc i data) (podpis Wykonawcy)
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Zalacznik nr 4 do SIWZ

.............................................

/Nazwa i adres Wykonawcy/

OSWIADCZENIE
o posiadaniu wpisu do rejestru operatoréw pocztowych

Skladajgc oferte w postgpowaniu o zaméwienie publiczne pn.
»Swiadczenie uslug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie

przyjmowania, przemieszczania i dorg¢czania przesylek pocztowych o wadze do
2000 g.”

o$wiadczam, iz posiadam wpis do rejestru operatoréw pocztowych, dokonany przez Prezesa
Urze¢du Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 23 listopada 2012r.
Prawo Pocztowe (Dz. U. z 2012r., poz. 1529).

....................................................................

(miejscowosc i data) (podpis Wykonawcy)
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Zalacznik nr S do SIWZ

.............................................

/Nazwa i adres Wykonawcy/

LISTA PODMIOTOW NALEZACYCH DO TEJ SAMEJ GRUPY KAPITALOWEJ/
INFORMACJA O BRAKU PRZYNALEZNOSCI DO GRUPY KAPITALOWEJ

o braku podstaw do wykluczenia zgodnie z art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy Prawo zam6wien publicznych

Skiadajgc oferte w postepowaniu o zamdwienie publiczne pn.

»Swiadczenie uslug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie
przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesylek pocztowych o wadze do
2000 g.”

prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego:

1. Informuje¢(jemy), Ze nie nalez¢(ymy) do grupy kapitalowej*

2. Nalezymy do grupy kapitalowej i dolaczamy list¢ podmiotéw nalezgcych do tej
samej grupy kapitalowej (w rozumieniu art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy Prawo
Zamowien Publicznych)*.

Lp. Nazwa Adres
1.
2.
(miejscowos¢ i data) (podpis Wykonawcy)

* Odpowiednie podkredli¢, w przypadku podkreslenia pkt 2 dodatkowo nalezy wypei¢ tabele
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Zalacznik nr 6 do SIWZ
........... /p1ecz¢c Wykonawc y/
Formularz oferty

WYKONMAWCA:! ...eiiiiiiiiiiiieeneeere sttt e b et e e se st eaeeseebe st asseseesesa et ene b anaersenensersesaeses
REGON ..o NIR s icinsnsssssssmomemmesssamssvmrss s smmassnpsssssasss s s
Kod ¥ v MIEJSCOWOSE: ..oviviiiiuiiiiiriieneieneeie e n e n e
10 T ——— NrAdOMY wssssmmrmmns nrrlokaliiee cnnnnmmamnens
WOJEWOAZIWO § cvveeeeriiereeereeee e e POWIAL © 1ottt ettt ere b r e et e enr e enerar s
intertrets hitp// waemmmnsemsmaivamg 5 B-NA s e e R R R S T
nr kierunkowy : ....ccocviveennn. | . - (SRS ——

1) Oferuje wykonanie ustugi na:
»Swiadczenie uslug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie
przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesylek pocztowych o wadze do 2000 g.”
w pelnym rzeczowym zakresie objgtym SIWZ, za nastepujaca kwote:

TSEOWIIIE, L ettt e ettt e sttt e e s sabe e e e eatees s st et e e eaaaasss e e et e eaessteeaaaansae e e aessanneeaareraeesrnnnns

2) Oswiadczam, ze w przypadku wyboru naszej oferty, jako najkorzystniejszej, w terminie
obowigzywania umowy na realizacje¢ przedmiotu zamdwienia zobowigzujemy si¢ do (zaznaczyé
wybrany wariant):
wariant I - dysponowania stata placowka nadawczo — odbiorcza w Bytowie oraz Miastku, czynng
od poniedzialku do pigtku (z wylaczeniem dni ustawowo wolnych od pracy) min.
w godz. 8.00 — 16.00, w ktorej pracownicy Wykonawcy beda upowaznieni do przyjmowania od
wyznaczonego pracownika Zamawiajacego przesylek pocztowych stanowigcych przedmiot
zamowienia w godz. 14.00 — 15:30 oraz do dostarczania na koszt wlasny przesytek pocztowych
i zwrotow (adresowanych do Zamawiajacego) do w/w siedzib Zamawiajgcego (zgodnie
z wlasciwoscig adresu) od poniedziatku do piatku (z wylgczeniem dni ustawowo wolnych od
pracy) w godz. 8.00 — 10.30.

lub

wariant II - dokonywania na koszt wilasny, odbioru przesylek pocztowych stanowigcych
przedmiot zamowienia, z siedziby Powiatowego Urzedu Pracy w Bytowie mieszczacej sie przy ul.
Wojska Polskiego 6 (sekretariat, pokdj nr 13) oraz z Filii Powiatowego Urzedu Pracy w Miastku,
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mieszczacej si¢ przy ul. Sikorskiego 1 (sekretariat, pokdj nr 13) od poniedziatku do piatku
(z wylaczeniem dni ustawowo wolnych od pracy) w godz. 14.00 — 14:45. oraz do dostarczania na
koszt wlasny przesylek pocztowych i zwrotéw (adresowanych do Zamawiajacego) do w/w siedzib
Zamawiajacego (zgodnie z wlasciwoscia adresu) od poniedziatku do pigtku (z wylaczeniem dni
ustawowo wolnych od pracy) w godz. 8.00 —10.30.

3) Oswiadczam, ze zapoznalem si¢ z warunkami Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia
dotyczacych przedmiotu zamowienia oraz je w petni akceptuje.

4) Oswiadczam, ze oferowana ustuga speinia wymagania okreslone w SIWZ.

5) Oswiadczam, Ze zobowiazuj¢ si¢ do zawarcia umowy na warunkach okreslonych w Istotnych
Postanowieniach Umowy - zalacznik nr 7 do SIWZ.

6) Informujemy, ze zamierzamy powierzy¢ wykonanie czesci zaméwienia podwykonawcey:
zakres wykonywanych prac (jezeli dotyCzy)........covviuiiniiiiiiii e

( miejscowos$¢ i data) (podpis Wykonawcy)
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Formularz cenowy

Zalgceznik nr 6a do SIWZ

W ponizszych tabelach znajduja si¢ rodzaje przesylek (ustug pocztowych), jakie beda zlecane Wykonawcy oraz
szacunkowe ilosci danej korespondencji w okresie obowiazania umowy. Zamawiajacy przyjat szacunkowe ilosci
przesylek kazdego rodzaju jako podstawe do wyliczenia ceny. Faktyczne ilosci realizowanych przesytek moga
odbiega¢ od podanych szacunkowych ilosci. Podane iloéci przesylek stuza wylacznie do wyliczenia ceny.
W trakcie realizacji zamdwienia rozliczenia miedzy Wykonawca a Zamawiajacym beda dokonywane na
podstawie rzeczywistych ilo§ci przesylek i zwrotéw, wg cen jednostkowych brutto okreslonych przez
Wykonawce w formularzu cenowym.

W poszezegdlnych tabelach Wykonawca zobowiazany jest podaé cene jednostkowa brutto w PLN i obliczy¢
warto$¢ brutto za szacowana ilo$¢ sztuk zgodnie ze sposobem okreslonym w tabelach. Nastepnie nalezy
zsumowac wszystkie wartosci z Kolumny 7.

Warto$é ta stanowi cene oferty brutto i nalezy ja przepisaé¢ do formularza ofertowego.

Kolumny 6 i 7 wypelnia Wykonawca

Przesylki pocztowe obrocie krajowym oraz ich ewentualne zwroty.

Szacowana ilo$¢

(w szt.) Cena Wartosé
Lp. Rodzaj przesylki Waga przesylki przesylek do jednostkowa e
A brutto
realizacji w brutto
roku 2015
/ 2 3 4 5 6 7
1 Listy ekonomiczne | do350¢g Al 2800
zwykle B| 20
ponad 350 g do 500 g All
B| 1
ponad 500 g do 1000 g Al3
B| 1
ponad 1000 g do 2000 g All
B| 1
2 Listy ekonomiczne | do350 g Al 4100
polecone bez ZPO B|1
ponad 350 g do 500 g All
Bl
ponad 500 g do 1000 g All
B| I
ponad 1000 g do 2000 g All
B|1
3 Listy ekonomiczne | do350¢g Al 25000
polecone z ZPO B| 6
ponad 350 g do 500 g All
B|1
ponad 500 g do 1000 g Al 10
B|5
ponad 1000 g do 2000 g All
B|1
4 Listy priorytetowe | do350 g Al 15

18




KZ 3431/40/PN/2014

Powiatowy Urzad Pracy w Bytowie

ul. Wojska Polskiego 6, 77-100 Bytow
tel./fax (059) 822- 2227, (059) 8§22-2373

www.bytow.pup.pl e-mail: gdby@praca.gov.pl

zwykle

ponad 350 g do 500 g

ponad 500 g do 1000 g

ponad 1000 g do 2000 g

Bl e b el

B
A
B
A
B
A
B
3 Listy priorytetowe | do350 g Al 45
polecone bez ZPO B|1
ponad 350 g do 500 g Al l
B|1
ponad 500 g do 1000 g All
B|1
ponad 1000 g do 2000 g All
B| 1
6 Listy priorytetowe | do350 ¢ Al 345
polecone z ZPO B| S
ponad 350 g do 500 g All
B| 1
ponad 500 g do 1000 g Al S
B|2
ponad 1000 g do 2000 g All
B|l1
7 Listy zagraniczne | do350g Al 2
ekonomiczne
8 Listy zagraniczne | do350¢g Al 2
priorytetowe z ZPO
9 Zwroty: do350¢g Al 700
listy ekonomiczne
polecone z ZPO
10 Zwroty do350¢g Al 60
listy ekonomiczne
polecone

RAZEM za caly przedmiot zaméwienia— suma wszystkich wartosci z kolumny 7

(miejscowos¢ i data)

19

(podpis Wykonawcy)




Powiatowy Urzad Pracy w Bytowie

((‘- ul. Wojska Polskiego 6, 77-100 Bytow
URZAD PRACY

tel./fax (059) 822- 2227, (059) 822-2373

www.bytow.pup.pl  e-mail: gdby@praca.gov.pl

KZ 3431/40/PN/2014

Zalgcznik nr 7 do SIWZ

Istotne postanowienia umowy

W wyniku zamowienia publicznego przeprowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego zostata zawarta
umowa o nastegpujacej tresci:

1.

Przedmiot zaméwienia bedzie realizowany zgodnie z opisem przedmiotu zaméwienia zawartym w SIWZ

oraz oferta Wykonawcy, ztozona w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego w trybie przetargu

nieograniczonego na podstawie art. 39 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zaméwien publicznych

(Dz. U. z2013r., poz. 907 z pdZn. zm.).

Przedmiotem umowy jest $wiadczenie ushug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie

przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesylek pocztowych o wadze do 2000 g, oraz ich

ewentualnych zwrotéw w rozumieniu ustawy Prawo pocztowe z dnia 23 listopada 2012 roku (Dz. U.

z2012r., poz. 1529) na potrzeby Powiatowego Urzedu Pracy w Bytowie.

Szczegdtowy przedmiot umowy okresla Szczeg6élowy Opis Przedmiotu Zamdwienia, ktory stanowi

zatgcznik nr ... do Umowy.

Wykonawca zobowigzany jest swiadczy¢ ustugi pocztowe zgodnie z obowiazujacymi przepisami prawa,

a w szczegdlnosei:

a) ustawg z dnia 23 listopada 2012r. - Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012r. , poz. 1529),

b) rozporzgdzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013r. w sprawie warunkow
wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz. U. z 2013r., poz. 545),

¢) rozporzadzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013r. w sprawie reklamacji
ustugi pocztowej (Dz. U. z2013r., poz. 1468),

d) przepisami dotyczacymi dorgczania przesylek na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 14 czerwca
1960r. Kodeks Postgpowania Administracyjnego (Dz. U. z 2013r., poz. 267 z p6zn. zm.) regulujacej
tryb doreczania pism nadawanych w postepowaniu administracyjnym.

Wykonawca zobowiazany jest do: (wybdr wariantu w zaleznoéci od wskazanego w formularzu ofertowym)

(wariant I) - dysponowania stala placowka nadawczo — odbiorcza w Bytowie oraz Miastku,

czynng od poniedziatku do piatku (z wylaczeniem dni ustawowo wolnych od pracy) min. w godz.

8.00 — 16.00, w ktérej pracownicy Wykonawcy beda upowaznieni do przyjmowania od

wyznaczonego pracownika Zamawiajacego przesylek pocztowych stanowigcych przedmiot

zamdéwienia w godz. 14.00 — 15:30 oraz do dostarczania na koszt wlasny przesylek pocztowych

i zwrotéw (adresowanych do Zamawiajacego) do w/w siedzib Zamawiajacego (zgodnie

z wilasciwoscia adresu) od poniedziatku do piatku (z wyfaczeniem dni ustawowo wolnych od

pracy) w godz. 8.00 — 10.30.

lub

(wariant II) - dokonywania na koszt wiasny, odbioru przesylek pocztowych stanowigcych
przedmiot zamdwienia, z siedziby Powiatowego Urzedu Pracy w Bytowie mieszczacej sie przy
ul. Wojska Polskiego 6 (sekretariat, pokdj nr 13) oraz z Filii Powiatowego Urzedu Pracy
w Miastku, mieszczacej si¢ przy ul. Sikorskiego 1 (sekretariat, pokéj nr 13) od poniedziatku do
pigtku (z wylaczeniem dni ustawowo wolnych od pracy) w godz. 14.00 — 14:45 oraz do
dostarczania na koszt wiasny przesylek pocztowych i zwrotéw (adresowanych do
Zamawiajacego) do w/w siedzib Zamawiajacego (zgodnie z wlasciwoscia adresu) od
poniedziatku do pigtku (z wytaczeniem dni ustawowo wolnych od pracy) w godz. 8.00 — 10.30.
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10.

11.

12.

13.

14.
15.

16.

17.

18.

Miejscem odbioru przesylek nadestanych do Zamawiajacego, ewentualnie zwrotéw bedzie Powiatowy
Urzad Pracy w Bytowie, ul. Wojska Polskiego 6, 77-100 Bytéw oraz Filia Powiatowego Urzgdu Pracy
w Miastku, ul. Sikorskiego 1, 77-200 Miastko.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany godzin odbioru i wysylki przesylek pocztowych z w/w
siedzib Zamawiajacego, o czym powiadomi Wykonawce na pi$mie, na co najmniej 48 godzin przed
planowana zmiana.

Zamawiajacy zobowiazany bedzie do umieszczenia na przesylce listowej nazwy odbiorcy wraz z jego

adresem (podany jednocze$nie w pocztowej ksiazce nadawczej), okreslajac rodzaj przesytki (polecona,

priorytetowa ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru — ZPO) oraz umieszczania na stronie adresowej kazde;j

nadawanej przesylki nadruku /pieczatki okreslajacej pelng nazwe i adres Zamawiajacego.

Zamawiajacy zobowiazuje si¢ do wiasciwego przygotowania przesylek oraz sporzadzania zestawien dla

przesylek.

Zamawiajacy zobowiazuje si¢ do nadawania przesylek w stanie uporzadkowanym, tj.:

a) dla przesylek rejestrowanych — wpisanie kazdej przesytki do pocztowej ksiazki nadawczej w dwaéch
egzemplarzach, z ktérych oryginat bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych,
a kopia stanowi¢ bedzie dla Zamawiajacego potwierdzenie nadania danej partii przesytek,

b) dla przesylek zwyktych — zestawienie ilosciowe przesylek wg poszczegdlnych kategorii wagowych
sporzadzone dla celéw rozliczeniowych w dwoch egzemplarzach, z ktorych oryginal bedzie
przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia stanowié bedzie dla Zamawiajacego
potwierdzenie nadania danej partii przesylek.

Opakowanie przesylek listowych stanowi koperta Zamawiajacego, odpowiednio zabezpieczona (zaklejona

lub zalakowana).

Zamawiajacy bedzie umieszczal oznaczenie potwierdzajace wniesienie oplaty za ustuge w postaci napisu,

nadruku lub odcisku pieczeci o tresei ustalonej z Wykonawca.

Nadanie przesylek objetych przedmiotem umowy nastgpowaé bedzie w dniu ich otrzymania przez

Wykonawce od Zamawiajacego.

Wykonawca bedzie dorgczat do Zamawiajacego potwierdzenie odbioru przesytki (ZPO) przez adresata

niezwlocznie po dokonaniu dorgczenia przesyiki.

Przesytki dostarczane bedg przez Wykonawce do kazdego wskazanego miejsca w kraju i zagranica.

W przypadku nieobecnodci adresata przesylki rejestrowanej, przedstawiciel Wykonawcy pozostawia

zawiadomienie (pierwsze awizo) o prébie dostarczenia przesytki ze wskazaniem gdzie i kiedy adresat moze

odebra¢ przesytke. Termin do odbioru przesylki przez adresata wynosi 7 dni, liczac od dnia pozostawienia
pierwszego zawiadomienia (awizo); w przypadku niepodjecia przesytki w tym terminie, przesytka jest

awizowana powtdrnie poprzez pozostawienie drugiego zawiadomienia o mozliwoéci odbioru przesytki w

terminie nie dluzszym niz 14 dni od daty pierwszego zawiadomienia. Po uplywie terminu odbioru,

przesyltka zwracana jest Zamawiajacemu wraz z podaniem przyczyny nie odebrania przez adresata (zgodnie

z art. 44 Kodeksu postgpowania administracyjnego).

W trakcie realizacji zamdéwienia rozliczenia migdzy Wykonawca a Zamawiajacym beda dokonywane na

podstawie rzeczywistych iloéci przesylek i zwrotdw, wg cen jednostkowych brutto okre$lonych przez

Wykonawce w formularzu cenowym, stanowigcym zalgeznik nr .... do Umowy z zastrzezeniem pkt 25.

Rozliczenia finansowe beda dokonywane w okresach miesigcznych na podstawie specyfikacji

wykonywanych ustug pocztowych sporzadzonej przez Wykonawce.

Rzeczywiste wynagrodzenie Wykonawcy bedzie obliczane jako iloczyn ilosci ustug zrealizowanych

w zakonczonym okresie rozliczeniowym, tj. miesigcu kalendarzowym oraz oplat okreslonych w formularzu

cenowym. Liczba ta bedzie potwierdzona co do iloéci i wagi na podstawie dokumentéw nadawczych lub

oddawczych. Wynagrodzenie z tytulu wykonywania przedmiotu umowy bedzie rozliczane w okresach
rozliczeniowych odpowiadajacych miesigcom kalendarzowym. Wynagrodzenie bedzie platne w terminie

21 dni od daty dostarczenie Zamawiajacemu faktury VAT. Faktura VAT zostanie wystawiona przez

Wykonawce w terminie 7 dni od zakoficzenia okresu rozliczeniowego. Za dzien zaplaty strony przyjmujg

dziei uznania rachunku bankowego Wykonawcy.
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19.

20.

21.

22,

23.

24,

25,

26.

27.

28.

Przewidywana ilo$¢ przesylek roznych rodzajow zostata wskazana w formularzu cenowym, stanowigcym

zalgcznik nr 6a do SIWZ. Zamawiajacy zastrzega, Zze rzeczywiste ilosci przesylek beda wynikaé

z aktualnych potrzeb Zamawiajacego i moga odbiegaé od ilosci podanych w formularzu cenowym.

Wykonawcy nie przystuguje roszczenie o wykonanie iloéci przesylek okreslonej w formularzu cenowym.

Zamawiajacy oswiadcza, ze warto$¢ zobowigzan Zamawiajacego na rzecz Wykonawcy wynikajaca

z realizacji ustug bedacych przedmiotem umowy nie moze przekraczac facznie kwoty ............... zt brutto

(Slowhiel werremsrmmrmrrns R z1), w tym podatek od towaréw i ushig, zgodnie

z Oferta Wykonawcy, stanowiaca zatacznik nr .... do Umowy.

W przypadku, gdy naleznosci z tytuhu realizacji umowy osiagna kwote, o ktérej mowa w pkt 20, umowa

ulega rozwigzaniu na mocy niniejszego postanowienia bez potrzeby skladania przez Strony dodatkowych

o$wiadczen w tym zakresie, a Wykonawcy nie beda przyshugiwaly z tego tytulu zadne roszczenia
wzgledem Zamawiajacego.

Strony umowy dopuszczaja zmiang iloci w poszczegdlnych pozycjach wskazanych w formularzu

cenowym (zataczniku nr .... do Umowy) pod warunkiem, ze maksymalna warto§¢ umowy nie przekroczy

ceny brutto wskazanej w ofercie Wykonawcy.

Istotne zmiany postanowienn Umowy w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktorej dokonano wyboru

Wykonawcy moga dotyczyé:

a) zmiany warunkow i termindw platnosci,

b) zmiany sposobu realizacji zaméwienia, jesli rozwigzania zaproponowane przez Zamawiajacego lub
Wykonawce przyczyni sie do uzyskania wyzszej jakosci koficowej zamowienia, przy czyn zmiana ta
nie bedzie miala wpltywu na wysoko$¢ wynagrodzenia Wykonawcy,

Zmiany, o ktérych mowa w pkt 23 moga nastapi¢ w przypadku:

a) wystapienia sity wyzszej. Pod pojeciem sily wyzszej Zamawiajacy rozumie okolicznosci, ktére pomimo
zachowania nalezytej starannosci sa nieprzewidywalne oraz, ktérym nie mozna zapobiec lub
przeciwstawi¢ si¢ skutecznie.

b) gdy zmiany te sg korzystne dla Zamawiajacego,

¢) konieczno$ci dostosowania umowy do przepiséw prawnych regulujgcych dziatalnosé pocztowa.

Ceny jednostkowe podane przez Wykonawce w ofercie nie beda podlegaly zmianom przez okres realizacji

zaméwienia, z trzema wyjatkami:

a) w przypadku zmiany stawki podatku od towaréw i ustug na ustugi pocztowe moze nastapi¢ zmiana cen
Jjednostkowych odpowiednio do stawki podatku,

b) w przypadku, jesli konieczno$¢ wprowadzenia zmian umowy wynika z uregulowan prawnych
w zakresie ustalania lub zatwierdzania cen za powszechne ustugi pocztowe w rozumieniu ustawy Prawo
Pocztowe, a takze w przypadku, kiedy ich wprowadzenie wynika z okolicznosci powodujacych, iz
zmiana ww. cen lezy w interesie publicznym,

¢) ceny okre$lone przez Wykonawcg w ofercie ulegna obnizeniu w toku realizacji zaméwienia
w przypadku, gdy oplaty pocztowe wynikajace ze standardowego cennika lub regulaminu Wykonawcy
beda nizsze od cen wynikajacych w przedlozonej ofercie. Wykonawca ma obowigzek woéwezas
stosowa¢ wzgledem Zamawiajacego obnizone oplaty pocztowe dla ustug, wynikajace ze swojego
aktualnego cennika lub regulaminu.

Umowa zostaje zawarta na czas okreslony i obowigzuje, tj. od dnia ..........do dnia .......... roku lub do

wyczerpania $rodkéw finansowych przeznaczonych na realizacje umowy w wysokosci o ktérej mowa

w pkt 20.

Strony umowy zobowigzujg si¢ do niezwlocznego wzajemnego informowania o kazdej zmianie danych

wymienionych w umowie, majacych wplyw na jej waznos¢. W przypadku poniesienia strat z powodu braku

aktualizacji danych, Strony zastrzegaja sobie prawo dochodzenia odszkodowania na zasadach ogélnych.

Zamawiajgcy ma prawo zleci¢ ustuge innemu operatorowi, a kosztami realizacji obcigzy¢ Wykonawce,

jezeli Wykonawca nie odbierze od Zamawiajacego przesylek w wyznaczonym dniu i czasie okreslonym

w pkt 4.
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Umowa moze by¢ rozwiazana przez kazda ze Stron w formie pisemnej, z obowigzkiem dokonania
platnoéci za czynnosci bgdace w toku wynikajace z wykonania umowy w terminie natychmiastowym,
w przypadku niedotrzymania warunkéw niniejszej umowy, lub w przypadku zmiany w trakcie
obowigzywania umowy przepiséw podatkowych i przepiséw prawnych regulujacych dziatalno$¢ pocztowa,
jezeli wejscie w zycie tych przepiséw uniemozliwi realizacje umowy.

Kazda ze stron moze rozwigza¢ umowe za jej uprzednim, pisemnym wypowiedzeniem z zachowaniem
jednomiesiecznego okresu wypowiedzenia, ze skutkiem na ostatni dzien miesigca kalendarzowego, bez
podania powoddw.

W sprawach nieregulowanych umowa maja zastosowanie przepisy prawa powszechnie obowigzujacego,
w tym w szczegdlnoéci Kodeksu cywilnego, ustawy Prawo pocztowe i ustawy Prawo zamoéwien
publicznych.

Wszelkie spory wynikajace z realizacji umowy strony beda staraty sie rozstrzyga¢ polubownie lub w razie
nie dojécia do porozumienie rozstrzygnie je sad powszechny wlasciwy dla Zamawiajacego.

Wszelkie istotne zmiany zawartej umowy beda wymagaty pisemnego aneksu pod rygorem niewaznosci.



