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WOJEWODZKI URZAD PRACY W GDANSKU
Partner w rozwoju. WUP Pornorze

BO-824 Gdansk, ui. Podwale Przedmigjskie 30, tel. 58 32 61 801, fax: 58 32 64 894, wup@wup.gdansk.pl, www wup.gdansk.pl

Informacja Pokontrolna Nr 1/53/2014/01

Podstawa prawna
kontroli

Na podstawie § 15 pkt 1 Porozumienia nr KL/PM/WUP/2007/1z dnia 14
sierpnia 2007 roku z péin. zm. w sprawie dofinansowania dziatania 6.1.
Poprawa dostepu do zatrudnienia oraz wspieranie aktywnodci zawodowe;
w regionie w Priorytecie VI Rynek Pracy otwarty dla wszystkich w ramach
Programu Operacyjnego Kapital Ludzki oraz powierzenia realizacji zadan
zwigzanych z wyborem i wdrazaniem projektéw innowacyjnych 1 wspolpracy
ponadnarodowej w Priorytecie VI oraz na podstawie § 18 Umowy
o dofinansowanie Projektu Nr POKL.06.01.01-22-008/13-00 z dnia
21.10.2013 r, realizowanego w ramach Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki, wspéifinansowanego ze $rodkéw Unii Europejskie;, w ramach
Europejskiego Funduszu Spolecznego, w zwiazku z art. 27 ust. 1 pkt 5 oraz
art.35 e Ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki
rozwoju (Dz. U. 2009, nr 84, poz.712, z pdzn. zm.)

Nazwa jednostki
kontrolujacej

Wojewodzki Urzad Pracy w Gdansku.

Osoby
uczestniczace w
kontroli ze strony
jednostki
kontrolujacej

| . - Kierownik Zespolu Kontrolujacego,

Terinin kontroli

(16-12.65.2014 r.

Rodzaj kontroli
(systemowa,
projektu, planowa,
doraZna)

Kontrola planewa Projektu

(Kontrola w siedzibie Beneficjenta, wizyta monitoringowa)

Nazwa jednostki | Powiatowy Urzad Pracy w Bytowie
kontrolowangj

Adres jednostki ul. Wojska Polskiego 6, 77-100 Bytow.
kontrolowangi

Nazwa i numer
konirolowanego
projektu,
Dzialanie/Priorytet,
NUMEr wWnowy,
wartos¢ projektu
oraz wartosé
wydatledw
zatwierdzonych do
dnia kontroli

{w przypadku
kontroli projektéw)

Nazwa Projektu: ,,Strefa 30-latkow”,
Numer Projektu: POKI..06.01.01-22-008/13
Priorytet VI Rynek pracy otwarty dla wszystkich
Dziatanie 6.1 Poprawa dostepu do zatrudnienia oraz wspieranie aktywnosei
zawodowej w regionie (Poddziatanie 6.1.1 Wsparcie 0sdb pozostajgcych bez
zatrudnienia na regionalnym rynku pracy)
Wartosé Projektu:
Koszty bezpo$rednie:
Koszty posrednie:
Wydatki zatwierdzone do dnia kontroli:
W tym - koszty bezpoérednie;

- koszty posrednie:
Wydatki keontrelowane w zatwierdzonych Whnioskach
Beneficjenta o platnosé:

832 080,19 PLIN
778 629.80 PLN
53 450,39PLN
271 188,54 PI.N
257 490,57 PLN
13 697,97 PLN

124 106.21 PIN
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Zakres kontroli .
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10,

11.
12.
13.
14.
13,

Prawidlowes¢ rozliczen finansowych (jesli dotyczy).

Kwalifikowalnos¢ wydaikéw dotyczacych personelu  Projektu
{jesli dotyczy).

Sposob rekrutacji oraz kwalifikowalno$¢ Uczestnikéw Projektu (jesli
dotyczy).

Sposéb przetwarzania danych osobowych Uczestnikéw Projektu
(w ramach zbioru PEFS 2007), zgodnie z Ustawa z dnia 29 sierpnia
1997 r., o ochronie danych osobowych (Dz. U. 2002, Nr 161, poz. 926
z péin. zm.) oraz czy Beneficjent posiada Polityke Bezpieczestwa
i Instrukcje Zarzadzania Systemem Informatycznym oraz czy
przestrzega ich zapisow (jesli dotyczy).

Zgodno$é danych przekazywanych we Wniosku o platno$é, w czesci
dotyczacej postepu rzeczowego oraz postepu finansowego,
z dokumentacja dotyczgeg realizacji Projektu, dostepna w siedzibie
Beneficjenta (jesli dotyczy).

Prawidlowo$¢ realizacji Projektéw, w ramach ktorych Kkoszty
bezposrednie s3 rozliczane ryczaltem albo na podstawie stawek
jednostkowych (Gesli dotyczy).

Poprawno$¢ udzielania zamoéwien publicznych tj. prawidlowos¢
stosowania ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien
publicznych (Dz. U. 2013, poz. 907 z péZn. zm.) oraz przepisow prawa
wspolnotowego {jesli dotyczy).

Poprawnos¢ stosowania zasady konkurencyjnosci (esli dotyczp).
Poprawnos¢ udokumentowania rozeznania rynku, w przypadku
wydatkéw, do ktérych nie majg zastosowania zapisy ustawy PZP
i zasady konkurencyjnosci (jesli dotyczy).

Poprawno$¢ udzielania pomocy publicznej/ pomocy de minimis (jesli
dotyczy).

Utrzymanie trwalosci operacji i/lub rezultatu (jesli dotyczy).
Prawidlowo$é realizacji dzialan informacyjno - promocyjnych.
Zapewnienie wlasciwej Sciezki audytu.

Sposdb prowadzenia i archiwizacji dokumentacji Projektu.

Wizyta monitoringowa (jesli dotyczy).
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Informacie na temat
sposobu wyboru
dokumentow do
kontroli oraz
doboru proby
skontrolowanych
dokumentdw

1.

Skontrolowano wydatki z  Zestawiert  dokumentow  potwierdzajqcych
poriesione wydatki, objete Wnioskami Beneficjenta o platnoéé o numerach:

Prawidlowos¢ rozliczen finansowych.

WNP-POKL.06.01.01-22-008/13-01 za okres od 01.11.2013 1 do

31.12.2013 1.
Skontrolowano wszystkie 6 pozycji z zestawienia dokumentow

potwierdzajacych poniesione wydatki objete powyzszym Wnioskiem
Beneficjenta o platnosé, na kwote 10 311,32 z6.

WNP-POKL.06.01.01-22-008/13-02 za okres od 01012014 r do
31.03.2014 v
Skontrolowano co druga pozycje, z zestawienia dokumentow
potwierdzajacych poniesione wydatki objete powyiszym Wnioskiem
Beneficjenia o platnosé, stosujac metode statystyczng z interwalem,
7 losowo wybranym punktem startowym (interwal = 23, rozpoczynajac od

z



pozycji nr 1, 4. pozycje: 1, 3, 5, 7, 9, 11, 13, 15, 17, 19, na kwote
19 420,69 zt.

* WNP-POKL.0601.01-22-008/13-03 _za okres od 01.04.2014 t. do
31.06.2014 1.
Skontrolowano co druga pozycje, =z zestawienia dokumentéw
potwierdzajagcych poniesione wydatki objete powyzszym Wnioskiem
Beneficjenta o platnos$¢, stosujac metode statystyczng z interwatem,
z losowo wybranym punktem startowym (interwal = 2), rozpoczynajac od
pozycji nr 1, tj. pozycje: 1, 3,5, 7,9, 11, 13, 15, 17, 19, 21, 23, 25, 27, na
kwote 94 374,20 =z

Skontrolowano 30 z 52 pozycji, zawartych w powyzszych trzech
zatwierdzonych Whioskach Beneficjenta o platnosé, na laczng kwote
124 106,21 zt, co stanowi:
- 48,20 % kosztow bezposrednich zatwierdzonych do dnia kontroli
(257 490,57 zh),
- 45,76 % wydatkoéw zatwierdzonych w kontrolowanych Wanioskach
Beneficjenta o platnosé (271 188,54 zi),
- 15,94 %  zaplanowanych wydatkdéw (kosztow  bezposrednich),
wynikajgcych z Umowy o dofinansowanie Projektu Nr POKL.06.01.01-
22-008/13-00 (778 629,80 zf).

Beneficjent, w ramach powyzszego Projektu:
* przewidzial wniesiente wkiadu wlasnego w kwocie 137 952,00 2,
© nie przewidzial wydatkéw w ramach cross-financingu,
* wykazal koszty poérednie rozliczane ryczaltem (8,00 %), w kwocie
53 450,39 zt (840,61 zt — rok 2013, 39 324,77 zl - rok 2014, 13 285,01 zt
—-rok 2015).

2. Kwalifikowalno$¢ wydatkéw dotyczgcych personelu Projektu.

Na podstawic Wniosku o dofinansowanie Projektu oraz Wykazu
zairudnionego przez Beneficjenta/Partnera personely w ramach Projekiu Nr
POKL.06.01.01-22-008/13, przedstawionego przez Beneficjenta,
zawierajacego 1 nazwisko, zweryfikowano dokumentacje dotyczaca Pani
Malwiny Gierszewskiej — Koordynatora Projektu.

Stanowi to 100,00 % dokumentacji w tym zakresie.

3. Sposéb rekrutacji oraz kwalifikowalno§¢ Uczestnikéw Projektu.

Na podstawie Wykazu Uczestnikéw zrekrutowanych w ramach Projekty Nr
POKL.06.01.01-22-008/13, podpisanego przez Pana Janusza Wiczkowskiego
— Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Bytowie, zawierajacego 39
nazwisk, skontrolowano dokumentacje wszystkich Uczestnikéw Projektu
(100,00 %):

Sprawdzono poprawnoéé¢ dokumentacji ponizej wyszczegdlnionych osob:
I
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4. Sposéb przetwarzania danych osobowych Uczestnikow Projekiu
(w ramach zbioru PEFS 2007), zgodnie z Ustawg z dnia 29 sierpnia
1997 r., 0 ochronie danych osobowych (Dz. U. 2002, Nr 101, poz. 926
z péZn. zm.) oraz czy Beneficjent posiada Polityke Bezpieczefistwa
i Instrukcje Zarzgdzania Systemem Informatycznym oraz czZy
przestrzega ich zapisow.

4.1.
Na podstawie Wykazu Uczestilow zrekrutoweanych w ramach Projektu Ni
POKL.06.01.01-22-008:13, podpisanego przez Pana Janusza Wiczkowskiego
— Dyrekiora Powiatowego Urzedu Pracy w  Bytowie, zweryfikowano
Oswiadezenia Uczestnikow Projekas, dotyczgee dopelnienia obowiazkow |
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informacyjnych,  wynikajagcych z  Ustawy z  dnia 29 sierphia
1997 r. o Ochronie Danych Osobowych (Dz. U. z 2014 r., poz 1182)
wstosunku do 39 o0sob, wyszczegélnionych w pkt. 10.3 Informacji
Pokontrolnej.

4.2,

Skontrolowano zgodno$¢ danych, zawartych w elektronicznym Formularzu
PEFS, stanowigcym zalgcznik do Wniosku Beneficjenta o platnosé Nr WNP-
POKL .06.01.01-22-008/13-03 za okres 01.04.2014 . do 30.06.2014 r.

Z zestawienia Uczestnikow Projektu, ktdrzy rozpoczeli swédj udziat
w Projekeie od 01.11.2013 r. do 30.06.2014 r., zawierajacego 36 nazwisk,
stosujagc  metode  statystyczng prostg losowa, wybrano do kontroli
dokumentacje¢ 9 ponizej wymienionych oséb, tj.:

00N B

Stanowi to 25,00 % osob, ktore rozpoczelty swédj udzial w Projekcie od
01.11.2013 r. do 31.06.2014 r,, a ktérych dane zawarte sa w elektronicznym
Formularzu PEFS, stanowiacym zalgcznik do Wniosku Beneficjenta
o platnoé¢ Nr WNP-POKL.06.01.01-22-008/13-03 za okres 01.04.2014 r. do
30.06.2014 r,

4.3.
Na podstawie Ewidencji oséb upowazmionych do przetwarzania danych

osobowych beneficjentow projekiu , Strefa 30 — Lathéw” w ramach PO KL
2007-2013, zawierajacego 33 nazwiska, w trakcie kontroli zweryfikowano
upowaznienia 5 oséb.
Stanowi to 15,15 % wszystkich 0sob upowaznionych do przetwarzania danych
osobowych w niniejszym Projekcie.
Stosujac  metode statystyczng losowa prosta, do kontroli wybrano
upowaznienia nastepujacych oséb:
1. Stanistaw Cieplik — Z-ca Dyrektora PUP w Bytowie — Upowaznienie Nr
1/2013,
2. Anna Litwin - Posrednik pracy ~ Upowaznienie Nr 8/2013,
3. Malgorzata Dakiniewicz — Doradca zawodowy - Upowaznienie Nr
17/2013,
4. Jolanta Kruze - Specjalista ds. aktywizacji — Upowaznienie Nr 24/2013,
5. Malwina Gierszewska - Specjalisia ds. Programéw ~ Upowaznienie Nr
31

Sprawdzono, czy Beneficjent posiada Rejestr o0séb  upowaznionych do
preetwarzania danych osobowych w Formudarzu PEFS 2007,

[y



4.4.

Sprawdzono, czy Beneficjent posiada Polityke Bezpieczefistwa oraz Instrukeje
Zarzadzania Systemem Informatycznym. Ponadto przeprowadzono ogledziny
pomieszczen i stanowisk pracy w siedzibie Beneficjenta, w celu weryfikacji
przestrzegania zapisow znajdujacych si¢ w ww. dokumentach.

S. Zgodnos¢ danych przekazywanych we Wniosku o platnosé, w czesci
dotyczacej postepu  rzeczowego oraz  postepu finansowego,
z dokumentacjy dotyczacy realizacji Projektu, dostepna w siedzibie
Beneficjenta.

W celu potwierdzenia postgpu rzeczowego oraz postepu finansowego,

wykazanego w zatwierdzonych do dnia kontroli Wnioskach Beneficjenta

o platnosé Nr:

- WNP-POKL.06.01.01-22-008/13-01 za okres od 01.11.2013 r. do
31.12.2013 r,

- WNP-POKL.06.01.01-22-008/13-02 za okres od 01.01.2014 r. do
31.03.2014r,,

— WNP-POKL.06.01.01-22-008/13-03 za okres od 01.03.2014 r. do
30.06.2014 r,,

zweryfikowano dokumentacje, dotyczaca realizacji poszczegdlnych zadan

w ramach Projektu, w konfrontacji z poniesionymi wydatkami, opisanymi

w pkt. 10.1 niniejszej Informacji Pokontrolne;.

6. Prawidlowosé realizacji Projektéw, w ramach ktéiych koszty
bezposrednie s roziiczane ryczaltem albo na podstawie stawek
jednostkowych.

Nie dotyczy.
W Projekcie nie stosowano rozliczania kosztéw bezposrednich ryczattem oraz
na podstawie stawek jednostkowych.

7. Poprawno$¢ udzielania zaméwien publicznych tj. prawidlowosé
stosowania ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien
publicznych (Dz. U. 2013, poz. 907 z pézn. zm.) oraz przepiséw prawa
wspoinotowego.

Na podstawie Wykazu zamowienn publicznych  zrealizowanych przez
Beneficjenia w ramach Projektu Nr POKL.06.01.01-22-008/13, zawierajacego
3 pozycje, stosujac metode statystyczng prostg losows, do kontroli wybrano |
postgpowanie, przeprowadzone w trybie przetargu nieograniczonego, co
stanowi 33,33 % dokumentacji w tym zakresie.
Skonirolowano zaméwienie Nr KZ 3431/7/PN/2014, dotyczace kursu
~Obsluga maszyn ciezkich”, udzielone wykonawey na kwote kwalifikowalng
— 45 000,00 =1
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8. Poprawnos¢ stosowania zasady konkurencyjnosci.

Nie dotyczy.
Beneficjent, co do zasady zwolniony jest ze stosowania zasady
konkurencyjnosci.

9. Poprawnos¢ udokumentowania rozeznania rynku, w przypadku
wydatkéw, do ktérych nie majg zastosowania zapisy ustawy PZP
i zasady konkurencyjnosci.

Na podstawie Wniosku o dofinansowanie Projektu oraz Wykazu nabytych
towarow/ zleconych ustug przez beneficjenta/partnera w ramach projektu Nr
POKL.06.01.01-22-008/13, zrealizowanych zgodnie z zasadg efektywnego
zarzqdzania finansami, dotyczy rozeznania rywku przed dokonaniem zakupu
ustugi (w tym Swiadczonej przez personel) lub towaru o wartosci powyzej 20
tvs. zt do 14 tys. euro netto (bez podatku VATI) o tozsamych parametrach,
podpisanym przez Pana Janusza Wiczkowskiego — Dyrektora Powiatowego
Urzgdu Pracy w Bytowie stwierdzono, ze wszystkie nabyte przez Beneficjenta
ushugi w ramach Projektu, zostaly zakupione na podstawie przepiséw ustawy
Prawo zaméwien publicznych.

10. Poprawno$¢ udzielania pomocy publicznej/pomocy de minimis.

Z Zestawienia Uczesmikow Programu P.T. LStrefa 30-latkéw” - prace
intcrwencyjie, w ktérym ujeto 11 umoéw, wybrano do kontroli metods
statystyczna prosta losows, umowg¢ z Przedsiebiorstwem Eksploatacji
Kruszywa Naturalnego ,, MICHAL™ ' . } ktdra
zaklada zatrudnienie 1 osoby bezrobotnej (™ - na okres
0d 01.07.2014 r. do 30.06.2015 1.

Stanowi to 9,09 % wszystkich umdw, zawartych w Projekcie do dnia kontroli,
w ramach subsydiowanego zatrudnienia.

11. Utrzymanie trwalosci operacji ilub rezultatu.

Utrzymanie trwalo$ci operaciji.

Trwalos¢ operacji zostala sprawdzona na podstawie kontrolowane;j
dokumentacji, dotyczacej zatrudnienia  bezrobotnego w  ramach
subsydiowanego zatrudnienia.
Szczegbtowy opis doboru proby do kontroli znajduje sie w pkt. 10.10
Informacji Pokontrolne;j.

Utrzymanie trwalosci rezultatu.

Co do zasady nie przeprowadza sie kontroli trwatosci rezultatu w Projekeie,
w ktorym do dnia kontroli nie zatwierdzono wniosku o platnosé koficowa.
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12. Prawidlowo$¢ realizacji dzialan informacyjno - promocyjnych.

Zakres weryfikacji odnosi sie do dokumentacji opisane] w niniejsze]
Informacji Pokontrolne;.

13, Zapewnienie wiasciwej $ciezki audytu.

Zakres weryfikacji $ciezki audytu kontrolowanych obszarow projektu, zawiera
sie w opisanych probach wyboru dokumentow do kontroli.

14. Sposéb prowadzenia i archiwizacji dokumentacji Projektu.

Zakres weryfikacji odnosi sie do proby dokumentacji opisanej w niniejszej
Informacji Pokontrolne;.

18. Wizyta monitoringowa.

W dniu 11.09.2014 1, Zespd! Kontrolujacy, w celu potwierdzenia rzeczywistej
realizacji Projektu, przeprowadzil wizyte monitoringowa stazu. Z zestawicnia
WSTAZE” | zawierajacego 18 pozycji, metody statystyczng prosta losowa, wybrano 1
Umowe, w ramach ktérej odbywa si¢ staz dla 1 osoby, co stanowi 5,56 % trwajacych
stazy. Skontrolowano odbywanie stazu przez Pana - o
(stanowisko: pozostali pracownicy obstugi biurowej), w Zakladzie Ubezpieczen
Spotecznych Inspektorat w Bytowie, przy ul. Gen, Tadeusza Kosciuszki 16.

Podczas niniejszej kontroli sprawdzone:
* co najmniej 30 dokumentéw finansowych Projektu, wynikajacych
z zatwierdzonych do dnia kontroli Wnioskéw Beneficjenta o ptatno§é,
* ¢o najmniej 30 dokumentéw merytorycznych, dotyczacych Projektu,
dostepnych do dnia kontroli.

11

Ustalenia kontroli ~
krétki opis
zastanego stanu
faktycznego

 Wniosku o dofinansowanie Projekiu PO KI. oraz dokumentacii konkursowe;.

1. Prawidlowos$¢ rozliczed finansowych.

Na podstawie sprawdzonej dokumentaciji, w zakresie rozliczen finansowych,
Zespot Kontrolujacy stwierdzit, ze weryfikowane wydatki, przedstawione
w kontrolowanych Wnioskach Beneficjenta o platnos¢ sg kwalifikowalne,
zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach POKL.

2.  Kwalifikowalnos¢ wydatkow dotyczgcych personelu Projektu,

Zespot  Kontrolujacy, podezas weryfikacji  dokumentacji  personelu,
potwierdzil kwalifikowalnos¢ wydatkow dotyczacych Personelu Projektu.

3. Sposdb rekrutacji oraz kwalifikowalne$é Uczestnikéw Projekiu.

Na podstawie kontrolowane] dokumentacji stwierdzono, ze wszyscy
zweryfikowani podczas kontroli Uczestnicy Projektu, kwalifikuja sie do
udziatu w Projekcie, tj. spelniajg kryteria doboru, zawarte w Szezegdlowym
Opisie Priorytetéw Programu Operacyjnegoe Kapital Ludzki 2007-2013,
Wyiycznych w zakresie kwalifikowania wydaitkdéw w ramach PO KL,
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4. Sposéb przetwarzania danych osobowych Uczestnikéw Projekiu
(w ramach zbioru PEFS 2007), zgodunie z Ustawa z dnia 29 sierpnia
1997 r., 0 ochronie danych osobowych (Dz. U. 2002, Nr 101, poz. 926
z poéin. zm.} oraz czy Beneficjent posiada Polityke Bezpieczenstwa
i Instrukcje Zarzgdzania Systemem Informatycznym oraz czy
przestrzega ich zapiséw.

Stwierdzono, zZe:

4.1,

Na podstawie weryfikowanych oswiadczen Uczestnikow — Projektu
stwierdzono, ze =zostali oni poinformowant o przetwarzaniu danych
osobowych, zgodnie z § 21 Umowy o dofinansowanie Projektu Nr
POKL.06.01.01-22-008/13-00, realizowanego w  ramach Programu
Operacyjnego Kapital Ludzki, wspoétfinansowanego ze $rodkow Unii
Europejskiej, w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Ustawg
z dnia 29 sierpnia 1997 r. o Ochronie Danych Osobowych (Dz. U. z 2014 r.,
poz. 1182).

4,2

Na podstawie kontrolowanej dokumentacji, potwierdzono zgodnos$¢ danych,
zawartych w elektronicznym Formularzu PEFS, stanowigcym zalacznik do
zatwierdzonego Wniosku Beneficjenta o ptatno§¢ Nr WNP-POKL.06.01.01-
22-008/13-03 za okres od 01.04.2014 1. do 30.06.2014 r.

4.3
Personel przetwarzajacy dane osobowe Uczestnikéw Projektu, posiada

stosowne upowaznienia.

Beneficjent posiada réwniez Rejestr 0séb upowaznionych do przetwarzania
danych osobowych w Formularzu PEFS 2007, ktdry zawiera m. in.:
- imig¢ i nazwisko osoby upowaznionej,
identyfikator uzytkownika,
zakres przydzielonych uprawnien,
- daty przyznania i odebrania uprawnien,
podpisy ABIL.

4.4
Beneficjent posiada:
~ Zarzgdzenie Nr 16/2009 Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Bytowie
z dnia 10 grudnia 2009 r, w sprawie wprowadzenia w Powiatowym
Urzgdzie Pracy w Bytowie procedury nadawania uprawniet do Formularza
PEFS 2007, w zwigzku z realizacjg projektdw wspétfinansowanych ze
srodkdw Europejskiego Funduszu Spoltecznego.
- Aneks Nr 1 z dnia 01.10.2012 t. do Zarzadzenia Nr 16/2009 Dyrektora
Powiatowego Urzedu Pracy w Bytowie z dnia 10 grudnia 2009 r,
w sprawie wprowadzenia w Powiatowym Urzedzie Pracy w Bytowie
procedury nadawania uprawnien do Formularza PEFS 2007, w zwigzku

z realizacja projektow wspdifinansowanyeh ze $rodkow Europejskiego:
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Funduszu Spotecznego.

- Zarzadzenie Nr 25/2013 Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Bytowie
z dnia 20 grudnia 2013 r, w sprawie: wprowadzenia ,Polityki
bezpieczefistwa przetwarzania danych osobowych” oraz | Instrukeji
zarzgdzania systemem informatycznym sluzacym do przetwarzania danych
osobowych w Powiatowym Urzedzie Pracy w Bytowie.

Kontrolowana dokumentacja oraz przeprowadzone ogledziny pomieszczen
i stanowisk pracy w siedzibie Beneficjenta, $wiadcza o przestrzeganiu
zapisow znajdujacych sie w ww. dokumentach.

S. Zgodno$¢ damych przekazywanych we Whiosku o platno$é, w czesci
dotyczgcej postepu  rzeczowego oraz postepu finansowego,
z dokumentacja dotyczaca realizacji projektu destepng w siedzibie
Beneficjenta.

Zespdt Kontrolujacy, na podstawie opisanej w niniejszej Informacji

Pokontrolnej dokumentacji finansowej oraz merytorycznej, przedstawione]

przez Beneficjenta w trakcie kontroli, potwierdzit postep finansowy

i rzeczowy, okrestony we Wnioskach Beneficjenta o ptatnoéé Nr:

-~ WNP-POKL.06.01.01-22-008/13-01 za okres od 01.11.2013 r. do
31.12.2013 r,

-  WNP-POKL.06.01.01-22-008/13-02 za okres od 01.01.2014 r. do
31.03.2014 r,,

= WNP-POKL.06.01.01-22-008/13-03 za okres od 01.03.2014 r. do
30.0€.2014r,

6. Prawidlowos¢ realizacji Projektéw, w ramach ktérych koszty
bezposrednie sa rozliczane ryczaltem albo na podstawie stawek
jednostkowych.

Nie dotyczy.
W Projekcie nie stosowano rozliczania kosztow bezpoérednich ryczaltem oraz
na podstawie stawelk jednostkowych.

7. Poprawnos¢ udzielania zamoéwien publicznych tj. prawidlowosé
stosowania ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych (Dz. U, 2013, poz. 907 z pdin, zm.) oraz przepiséw prawa
wspoélnotowego.

Oznaczenie sprawy — KZ.3431/7/PN/2014.

Beneficjent przeprowadzif posigpowanie, dotyczace ustugi ,,Obstuga maszyn
cigzkich”.

Szacunkowa warto$¢ zamowienia, ustalona w dniu 30.01.2014 ., na
podstawie aktualnych cen na rynku oraz na podstawie kwoty oszacowania
przedmiotu zamdéwienia w budzecie Projektu, wynosi 49 000,00 zl netto, co
stanowi réwnowarto$¢ 11 597,90 euro. Wartosé wydatkdw kwalifikowanych
zwigzanych z zamoéwieniem: 45 000,00.00 zb.
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Zespodt Kontrolujacy stwierdzit, ze Beneficjent przeprowadzil w sposob
prawidtowy, zgodny z Ustawa Prawo zaméwien publicznych, postgpowante
o udzielenie zamowienia publicznego, w trybie przetargu nieograniczonego,
na zorganizowanie ustugi szkoleniowej, w ramach Projektu ,,Strefa 30-latka”.
Przedmiot zamowienia: organizacja szkolenia ,,Obstuga maszyn cigzkich” dla
10 0s6b, w wymiarze 336 godzin.

8. Poprawnos¢ stosowania zasady konkurencyjnosci.

Nie dotyczy.
Beneficjent, co do =zasady zwolniony jest ze stosowania zasady
konkurencyjnosc.

9. Poprawno$é¢ udokumentowania rozezmania rynku, w przypadku
wydatkéw, do ktérych nie majg zastosowania zapisy ustawy PZP
i zasady konkurencyjnosci.

Nie dotyczy.
Wszystkie nabyte przez Beneficjenta ushugi, zostaly zakupione na podstawie
przepiséw ustawy Prawo zaméwien publicznych.

10. Poprawno$¢ udzielania pomocy publicznej/ pomocy de minimis.

Prace interwencyjne.
Zespdt Kontrolujgey stwierdzit poprawnosé udzielenia pomocy publicznej,
w ramach subsydiowanego zatrudaienia. Udzielenie pomocy jest zgodne z:
- Ustawg z dnia 20 kwietnia 2004 r o promogji zatrudnienia
i instytucjach rynku pracy (Dz. U. 2008, nr 69, poz. 415 z pozn. zm.),
- Ustawag z dnia 30 kwietnia 2004 1. o postepowaniu w sprawach
dotyczgcych pomocy publicznej (Dz.U. 2007, nr 59, poz. 404 z pézn. zm.),
- Rozporzadzeniem Ministra Pracy 1 Polityki Spoleczne; z dnia
07.01.2009 r. w sprawie organizowania prac interwencyjnych i robot
publicznych oraz jednorazowej refundacji kosztow z tytulu oplaconych
skladek na ubezpieczenie spofeczne (Dz. U. 2009 Nr S, poz. 25).
~ Rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia 29.03.2010 r. w sprawie
zakvesu informacji przedstawianych przez podmiol ubiegajqcy sig
0 pomoc inng niz pomoc de minimis lub pomoc de minimis w rolnictwie
lub rybofowstwie (Dz. U. Nr 53, poz. 312, z pdzn. zm.).

11. Utrzymanie trwalosci operacji i/lub rezultatu.

Utrzymanie trwalosci operacji.

W toku kontroli, na podstawie:

- Umowy Nr UmPI/14/0219 z dnia 30.06.2014 1., w sprawie organizacji
1 finansowania  prac  interwencyjnych ~w  ramach  projektu
wspolfinansowanego z EFS |, Strefa 30-latkéw”, zawartej na okres od
01.07.2014 . do 30.06.2015 r.

~ Umowy o prace, zawartej pomiedzy firma Przedsiebiorstwo Eksploatacyi

Kiuszywa | MICHAL” na
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okres 0d 01.07.2014 r. do 30.06.2015 .
stwierdzono, ze Przedsi¢biorstwo Eksploatacji Kruszywa ,MICHAL”
T 7, zatrudnito 1 Uczestnika Projektu, ktory znajdowat sie w szczegolnie
niekorzystnej sytuacji na rynku pracy.
Na podstawie kontrolowane] préby dokumentacji, dotyczacej subsydiowanego
zatrudnienia, na dzien kontroli, tj. 10.09.2014 r. stwierdzono, ze zostata
utrzymana trwalo$¢ operacji na okres nie krétszy niz 1 rok.

Utrzymanie trwalo$ci rezultatu.

Co do zasady nie przeprowadza si¢ kontroli trwatosci rezultatu w Projekcie,
w ktorym do dnia kontroli nie zatwierdzono wniosku o platnoéé koncowa.

12. Prawidlowos¢ realizacji dziatan informacyjno - promocyjnych.

Stwierdzono, ze Beneficjent realizuje dziatania informacyjno — promocyjne,
zgodnie z § 22 Umowy o dofinansowanie Projektu Nr POKL.06.01.01-22~
008/13-00, realizowanego w ramach Programu Operacyjnego Kapitai Ludzki,
wspotfinansowanego ze §rodkéw Europejskiego Funduszu Spolecznego.

13. Zapewnienie wlaSciwej Sciezki audytu.

Na podstawie kontrolowanych dokumentoéw, wylonionych =z proby
stwierdzono, ze $ciezka audytu zostata zapewniona poprzez udokumentowanie
poszczegolnych obszardw realizowanego Projektu, w sposdb pozwalajacy na
przesledzenie przebiegu danego procesu i jege ocene.

14. Sposéb prowadzenia i archiwizacji dokumentacji Projektu.

Stwierdzono, ze Beneficjent prowadzi i archiwizuje dokumentacje
Projektu, w sposob zgodny z § 17 Umowy o dofinansowanie Projektu Nr
POKI..06.01.01-22-008/13-00, realizowanego w ramach Programu
Operacyjnego  Kapital  Ludzki, wspélfinansowanego ze  Srodkow
Europejskiego Funduszu Spofecznego.

15. Wizyta monitoringowa.

W dmu 11.092014 r, Zespot Kontrolujacy, w celu potwierdzenia
rzeczywistej realizacji Projektu, przeprowadzit wizyte monitoringowa stazu.

Skontrolowano odbywanie stazu przez Pana o
(stanowisko: pozostali pracownicy obstugi biurowej), w Zakladzie
Ubezpieczenn Spotecznych Inspekiorat w Bytowie, przy ul. Gen. Tadeusza
Koéctuszki 16.
Zespot Kontrolujacy stwierdzil, ze staz jest zgodny z Umowa Nr Um
STAZ/14/0149 o zorganizowanie stazu dla Uczestnika projektu ,Strefa 30-
latkow”, zawartg w dniu 02.06.2014 1.
Beneficjent nie przewidziat zakupu sprzetu, w tym réwniez sprzetu do zadan
innych niz zarzadzanie Projektem.
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Dokumenty zebrane podczas kontroli stanowig akta kontroli.
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Stwierdzone
nieprawidiowosci
Juchybienia

W zakresie  kontrolowanej  dokumentacji nie  stwierdzono
nieprawidfowos$ci oraz uchybien.
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Ocena wedhig
kryteriow

A)

Na podstawie przeprowadzone] kontroli obszaréw  tematycznych,
wymienionych w punkcie 9 niniejszej Informacji Pokontrolnej, dokonano
podsumowania wynikow kontroli, zgodnie z kryteriami okreslonymi dla
kontroli Projektu, ustalonymi w punkcie 11.3  Zasad kontroli w ramach
Programu  Operacyjnego Kapitod Ludzki 2007-2013, (obowigzujacymi
od 1 stycznia 2014 r.) i stwierdzono, ze:

* sciezka audytu =zostata zapewniona poprzez udokumentowanie
poszczegdlnych obszarow realizowanego Projektu, w sposdb pozwalajacy
na przesledzenie przebiegu danego procesu i jego oceng,

» zarzgdzanie projektem odbywa si¢ prawidiowo,

¢ Uczestnicy Projektu kwalifikujg si¢ do udziatu w Projekcie,

¢ rozliczenia finansowe potwierdzaja kwalifikowalnoé¢ i prawidiowosé
ponoszenia wydatkow w ramach Projektu, pod katem ich zgodnosci
z zapisami Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach
POKL,

s postep rzeczowy, wykazany w kontrolowanych Wnioskach Beneficjenta
0 platnosé, jest zgodny =z dokumentacjs, dostepng w siedzibie
Beneficjenta,

¢ Projekt jest realizowany zgodnie z przepisami 1 zasadami wspolnotowymi
i krajowymi (w tym zamdwienia publiczne),

* Beneficjent prawidlowo realizuje dziatania informacyjno-promocyjne,
kierowane do opinii publicznej, informujac o finansowaniu realizacji
Projektu przez Unig¢ Europejska w ramach Europejskiego Funduszu
Spolecznego.

B)
W wyniku kontroli poszczegdlnych obszaréw, zgodnie z punktem 11.3 Zasad
kontroli w  ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-2013
(obowigzujacymi od 1 stycznia 2014 r), Projekt oceniono, jako spelniajacy
kryteria okreslone dla;

Kategorii Nr 1 - Projekt jest realizowany prawidiowo.
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Data sporzadzenia
Informacji
Pokontrolnej

23.09.2014 r.

Zalgegnik:

Lista sprawdzajaca do kontroli na miejscu projekiu.

Informacje Pokontrolng sporzadzono w dwdch jednobrzmigeych egzemplarzach, po jednym
dla jednostki kontrolujacej i jednostki kontrolowane;.



Pouczenie:

Kierownikowi jednostki kontrolowanej przysluguje prawo zgloszenia, przed podpisaniem Informacji

Pokontrolnej, uzasadnionych zastrzezei, co do ustaleri zawartych w Informacji Pokontrolnej i przekazanie ich na

pi$mie do jednostki kontrolujacej w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia otrzymania dokumentu wraz

z jednym egzemplarzem niepodpisanej Informacji oraz Listy wraz z ewentualng dokumentacja w sprawie.

W przypadku przekroczenia przez jednostk¢ kontrolowang terminu na zgloszenie uwag do Informacji

Pokontrolnej jednostka kontrolujaca moze odméwi¢ rozpatrzenia zgloszonych zastrzeze.

W przypadku braku uwag do Informacji Pokontrolnej ze strony kierownika jednostki kontrolowanej nalezy

przekaza¢ do jednostki kontrolujacej podpisang Informacje Pokontrolng w ciggu 14 dni kalendarzowych od dnia

otrzymania od niej przedmiotowego dokumentu.

W przypadku zgloszenia zastrzezen do Informacji Pokontrolnej przez jednostke kontrolowana:

»  Jednostka kontrolujaca stwicrdza zasadnoé¢ zastrzezer jednostki kontrolowanej w calosci lub czeéci;
w takiej sytuacji, po zweryfikowaniu uzasadnienia zastrzezen i/lub dokonaniu przegladu odpowiednich
dokumentéw w sprawie, kontrolujgcy zmienia lub uzupelnia odpowiednig czeéé Informaciji Pokontrolne;j,
a nastgpnie w terminie 21 dni kalendarzowych od dnia otrzymania zastrzezen, wysyla ponownie do
podpisu kierownikowi jednostki kontrolowanej 2 podpisane przez czionkéw Zespolu Kontrolujgcego
egzemplarze Informacji Pokontrolnej. Zmiany powstale w wyniku procedury kontradyktoryjnej powinny
by¢ adekwatne do wyjaénieni przekazanych przez jednostke kontrolowana oraz posiada¢ potwierdzenie
w dokumentacji.

»  Jednostka kontrolujaca nie uwzglednia zastrzezen zgloszonych przez jednostke kontrolowana; w takiej
sytuacji kontrolujagcy w ciagu 21 dni kalendarzowych od dnia otrzymania zastrzezen przekazujg te
informacj¢ wraz z uzasadnieniem do jednostki kontrolowanej oraz ponownie przekazuja do jednostki
kontrolowanej 2 egzemplarze Informacji Pokontrolne;.

Po otrzymaniu kolejnej Informacji pokontrolnej Kierownik jednostki kontrolowanej w terminie 7 dni

kalendarzowych od dnia otrzymania Informacji Pokontrolne;:

»  przesyla podpisany egzemplarz Informacji Pokontrolnej do jednostki kontrolujacej lub,

> przygotowuje w formie pisemnej uzasadnienie odmowy podpisania Informacji Pokontrolnej i przesyla je
Kierownikowi jednostki kontrolujacej wraz z jednym egzemplarzem niepodpisanej Informacji
Polkontrolne;.

W przypadku odmowy kontrolujacy zalagcza do Informacji pokontrolnej pismo stanowiace o odmowie

podpisania Informacji pokontrolnej Ddmowa podpisania Informacji pokontrolnej przez Kierownika jednostki

kontrolowane;j nie wstfzymuje sporzadzenia zalecen pokontrolnych.
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Data i podpis Kierownika jedaestki kontrolowanej

Do wiadomosci:
1. Wydzial Obshugi Finansowej Projektow (RF)
2. Wydzial Wdrazania Funduszy (RW)
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