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Informacja Pokontrolna Nr 1/37/2012/01

Podstawa prawna
kontroli

| wspolfinansowanego ze srodkow Unii Europejskiej, w ramach Europejskiego

Na podstawie art. 27 ust. 1 pkt 5 Ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach
prowadzenia politzki rozwoju (Dz. U. 2009, Nr 84, poz. 712, z pozn. zm.), § 15
pkt 1 Porozumienia nr KL/PM/WUP/2007/1 z dnia 14 sierpnia 2007 roku
w sprawie dofinansowania dziatania 6.1, Poprawa dostepu do zatrudnienia oraz
wspieranie aktywnosci zawodowe] w regionie w Priorytecie VI Rynek Pracy
otwarty dla wszystkich, w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki oraz
powierzenia realizacji zadan, zwiazanych z wyborem i wdrazaniem projektow
innowacyjnych i wspolpracy ponadnarodowe] w Priorytecie VI oraz na
podstawie § 18 Umowy o Dofinansowanie Projektu Nr POKL.06.01.02-22-
005/11, realizowanego w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki,

Funduszu Spotecznego.

3 Nazwa jednostki
kontrolujace]

| Wojewodzki Urzad Pracy w Gdansku

3 |Osoby p. ) — Kierownik Zespolu Kontrolujacego,
UCZEeSIICZaoe W
kontroli ze strony P
jednostki
kontrolujacej
Termin kontroli 04-05.06.2012 r.

5 Rodzaj kontroli
(systemowa,
projekiu, planowa,
doraZna)

Kontrola planowa projektu
(Kontrola w siedzibie Beneficjenta)

(3] Nazwa jednostki
kontrolowane;

Powiatowy Urzad Pracy w Bytowie

| 7 Adres jednostki
kontrolowane;

g Nazwa i numer
kontrolowanego
projekiu,

NUMET WINOWwY,
wartos¢ projekin

| oraz wartosc

| wydatkow

| zatwierdzonych do
| dnia kontroli

w ramach danego
projekiu

'Nazwa Projektu: ,Doradzam — posrednicz¢ — pomagam IIT edycja”

Dziatanie/Priorytet,

Numer Projektu: POKL.06.01.02-22-005/11

Priorytet VI Rynek pracy otwarty dla wszystkich

Dzialanie 6.1 Poprawa dostgpu do zatrudnienia oraz wspieranie aktywnosci
zawodowej w regionie (Poddzialanie 6.1.2 Wsparcie powiatowych
1 wojewodzkich urzedow pracy w realizacji zadan na rzecz aktywizag)i
zawodowej 0sob bezrobotnych w regionie)

Nr Umowy: POKL.06.01.02-22-005/11-00
Wartos¢ projektu:
Wrydatki zatwierdzone do dnia kontroli:

549 204,00 PLN
61 616,49 PLN

g | Zakres kontroli
| dotyczy:

1. Prawidlowos¢ rui'li'l:'z-éﬁmﬁ'nansu-w}'ch (fesli dotyczy).
2. Kwalifikowalno$¢ wydatkow  dotyczacych  personelu

projektu |
(jesli dotyezy).

KAPITAL LUDZKI

MNARDDOWA STRATEGIA SPOINOSCH

: UNIA EUROPEISKA
H EUROPEJSK)
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i

Sposob rekrutacji Uczestnikow Projektu (jesli dotyezy).

4. Sposob przetwarzania danych osobowych Uczestnikow Projektu
(w ramach Formularza PEFS 2007), zgodnie z Ustawa z dnia 29
sierpnia 1997r., o ochronie danych osobowych (jesli dotyczy).

5. Zgodno§é danych przekazywanych we wniosku o platnosé, w czesci
dotyczacej postepu  rzeczowego oraz  postepu  finansowego,
z dokumentacja dotyczaca realizacji projektu dostepny w siedzibie
Beneficjenta (fesli dotyczy).

6. Poprawnosc udzielania zaméwien publicznych (jesli dotyczy).

7. Poprawno$é udokumentowania rozeznania rynku w przypadku
wydatkéw, do ktérych nie maja zastosowania zapisy ustawy PZP
i zasady konkurencyjnosci (fesli dotyezy).

8. Prawidlowos¢ realizacji dzialan informacyjno - promocyjnych.

9. Zapewnienie wlasciwej Sciezki audytu.

10. Sposob prowadzenia i archiwizacji dokumentacji projektu.

11. Rzeczywista realizacja projektu oraz faktyczny postgp rzeczowy

projektu, poprzez odbycie wizyty monitoringowej (jesli dotyczy).

10

Informacje na temat
sposobu wyboru
dokumentow do
kontroli oraz
doboru proby
skontrolowanych
dokumentow

1. Prawidlowos$é rozliczen finansowych.

Skontrolowano 100% wydatkow ujetych w Zalaczniku nr 1 - Zestawienie
dokumentow finansowych, potwierdzajacych poniesione wydatki do Wniosku
Beneficjenta o platno$¢ nr WNP-POKL.06.01.02-22-005/11-02 za okres od|
01.03.2012r. do 31.03.2012r. '

Whniosek Beneficjenta o platnos¢ WNP-POKL.06.01.02-22-005/11-01 za okres

od 01.01.2012r. do 29.02.2012r. zostal zatwierdzony na kwote 0,00 zt.
i

| Zweryfikowana kwota wydatkéw wynosi 61 616,49 zl, co stanowi 11,22 %
kosztow ogotem okreslonych we Wniosku o dofinansowanie projektu.

Zgodnie z Wnioskiem o dofinansowanie projektu Beneficjent:
# nie planuje zakupow w ramach cross- financingu,
» przewidzial wniesienie wkiadu wlasnego w trakcie realizacji projektu.

2. Kwalifikowalno$¢ wydatkéw dotyczacych personelu projektu.

Weryfikacji poddano dokumentacje dot. zatrudnienia personelu projektu ).
koordynatora projektu, co stanowi 100% ww. personelu.

3. Sposob rekrutacji Uczestnikow Projektu.
Projekt nie przewiduje uczestnikow projektu.
4. Sposéb pozyskiwania i przechowywania oraz przetwarzania danych |

o Uczestnikach Projektu (w ramach PEFS), zgodnie z Ustawg z dnia
29 sierpnia 1997 r., o ochronie danych osobowych.




Projekt nie przewiduje uczestnikow projektu.

5. Zgodno$é¢ danych przekazywanych we wniosku o platnosé, w czesei|
dotyczacej postepu rzeczowego oraz postepu finansowego,
z dokumentacja dotyczaca realizacji projektu, dostepna w siedzibie
Beneficjenta.

Dotyczy zatwierdzonych Wnioskow Beneficjenta o platnosc nr:
- WNP-POKL.06.01.02-22-005/11-01 za okres od 01.01.2012r. do 29.02.2012r.

- WNP-POKL.06.01.02-22-005/11-02 za okres od 01.03.2012r, do 31.03.2012r,
6. Poprawnosé udzielania zamoéwien publicznych (jesli dotyczy).

Zgodnie z Wnioskiem o dofinansowanie projektu Beneficjent nie przewidziat
zakupu towarow i uslug. Szkolenie finansowane bylo ze srodkow wilasnych
PUP w Bytowie.

7. Poprawnos¢ udokumentowania rozeznamia rynku w przypadku
wydatkéw, do ktéorych nie majg zastosowania zapisy ustawy PZP
i zasady konkurencyjnosci.

| Zgodnie z Wnioskiem o dofinansowanie projektu Beneficjent nie przewidzial |
| zakupu towarow 1 ustug .

: 8. Sposob realizacji dzialan promocyjnych.
Nie dotyczy.
9. Zapewnienie wlasciwej sciezki audytu.

f?‘.akr&s weryfikacji sciezki audytu kontrolowanych obszarow projektu zawiera
sig w opisanych probach wyboru dokumentow do kontroli.

10. Sposéb prowadzenia i archiwizacji dokumentacji projektu.
Nie dotyczy.

11. Rzeczywista realizacja Projektu oraz faktyczny postep rzeczowy
Projektu, poprzez odbycie wizyty monitoringowe;j.

Whniosek o dofinansowanie projektu nie przewiduje form wsparé finansowanych
w ramach budzetu projektu.

Podczas niniejszej kontroli sprawdzono:
 100% dokumentow finansowych projekiu, wynikajacych
z kontrolowanego zatwierdzonego do dnia kontroli Wniosku
Beneficjenta o platnosc. '

s  100% dokumentéw merytorycznych, dotyczacych projektu, dostgpnych




do dnia kontroli.

Ustalenia kontroli —
krotki opis
zastanego stanu
faktycznego

1. Prawidlowos¢ rozliczen finansowych.

Stwierdzono kwalifikowalnos¢ wydatkow w kontrolowanych pozycjach ujetych
w Zalaczniku nr 1 — Zestawienie dokumentow finansowych, potwierdzajacych
poniesione  wydatki do Wniosku Beneficjenta o platnos¢ nr WNP-
POKL.06.01.02-22-005/11-02 za okres od 01.03.2012r, do 31.03.2012r

W Zalaczniku nr 1 w poz. 251 26 — kolumnie 4 ,Data zaplaty” jest ,,2012-01-
26" powinno byc: ,,2012-01-26 ; 2012-01-30". Beneficjent 05.06.2012r. zlozyl |
Oswiadczenie do ktorego dolaczyl poprawiony Zalacznik nr 1 w wersji
papierowej 1 elektronicznej) wraz z kserokopia wyciagu bankowego
(WB 20/2012 z dnia 30.01.2012r.). W zwiazku z powyzszym uchybienie
zostato usuniete.

2. Kwalifikowalnos¢ wydatkow dotyczacych personelu projektu.

Zespol Kontrolujacy stwierdzil, ze w zakresie kontrolowanej dokumentacji
wydatki dotyczace personelu sg kwalifikowane.

3. Sposob rekrutacji Uczestnikow Projektu.
|
| Projekt nie przewiduje uczestnikow projektu.

4. Sposob przetwarzania danych osobowych Uczestnikéw Projektu |
(w ramach Formularza PEFS 2007), zgodnie z Ustawg z dnia 29
sierpnia 1997r., o ochronie danych osobowych.

Projekt nie przewiduje uczestnikow projektu.

S. Zgodnos¢ danych przekazywanych we wniosku o platnosé, w czedcei
dotyczjacej postepu rzeczowego oraz postepu finansowego,
z dokumentacjg dotyczaca realizacji Projektu dostepng w siedzibie |
Beneficjenta.

Zespol Kontrolujgcy na podstawie dokumentacji przedstawionej przez
Beneficjenta w trakcie kontroli, w tym dokumentacji finansowej opisanej
w Zatgczniki nr 1 do Informacji pokontrolnej potwierdzit postep finansowy
i rzeczowy przedstawiony w kontrolowanych Wnioskach Beneficjenta o
ptatnos¢ nr WNP.POKL.06.01.02-22-005/11-01 za okres od 01.01.2012r. do
29.02.2012r. oraz WNP POKL.06.01.02-22-005/11-02 za okres od 01.03.2012r.
do 31.03.2012r. I

|Ponadto w celu sprawdzenia faktycznego postepu rzeczowego w dniu |
10506 2012r . Zes=A} Knante=ljacy w obecnoséci koordynatora projektu - Pani
il\ rrzeprowadzit w siedzibie Powiatowego Urzedu
Fracy w bywwie ogledziny miejsc pracy osob, ktorych wynagrodzenie
wspolfinansowane jest w ramach projektu .




11. Rzeczywista realizacja Projektu oraz faktyczny postep rzeczowy
Projektu, poprzez odbycie wizyty monitoringowe;.

Whiosek o dofinansowanie projektu nie przewiduje form wspar¢ finansowanych
w ramach budzetu projektu.

Zebrana dokumentacja w trakcie kontroli stanowi akta kontroli.

12 | Stwierdzone " ) .. i ik
nieprawidlowoéci | VY Zakresie kontrolowanej dokumentacji stwierdzono uchybienia:
Auchybicnia |W Zalacznmku nr 1 w poz. 251 26 — kolumnie 4 ,Data zaplaty” jest

»2012-01-26" powinno by¢: ,2012-01-26 ; 2012-01-30". Beneficjent
05.06.2012r. zlozyt Oswiadczenie do ktorego dotaczyl poprawiony Zalacznik
nr 1 w wersji papierowe] 1 elektronicznej) wraz z kserokopia wyciagu
bankowego (WB 20/2012 z dnia 30.01.2012r)). W zwiazku z powyiszym
uchybienie uznaje sig za usuniete.

W pozostalym zakresie nie stwierdzono nieprawidlowosci oraz innych
uchybien.

13 |Ocena wedlug Kategoria nr 1 — system funkcjonuje/projekt jest realizowany prawidlowo,
kryteriow ewentualnie potrzebne sg niewielkie usprawnienia (ocena zgodna z Zasadami

kontroli w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki 2007-2013,

zatwierdzonymi przez Ministerstwo Rozwoju Regionalnego w dniu 22 grudnia

éEEIIl r., a obowiazujacymi od 1 stycznia 2012 1.).

| Oceny dokonano, w wyniku kontroli poszczegolnych obszarow, wymienionych |
Y | w pkt. 9 niniejszej Informacji Pokontrolnej.

14 |Data sporzadzenia | X
el 18.06.2012 .
pokontrolngj ; =
Zalaczniki:

1. Lista sprawdzajaca do kontroli na migjscu.

Informacje Pokontrolng sporzadzono w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla
jednostki kontrolujacej i jednostki kontrolowanej.
Pouczenie:

Kierownikowi jednostki kontrolowanej lub osobie przez Niego upowaznione] przystuguje prawo
zgtoszenia, przed podpisaniem Informacji Pokontrolnej, uzasadnionych zastrzezen co do ustalen
zawartych w Informacji Pokontrolnej 1 przekazanie ich na pismie do jednostki kontrolujacej
w terminie 14 dm kalendarzowych od dnia otrzymania dokumentu wraz z jednym egzemplarzem
nie podpisanej Informacji Pokontrolnej.

W przypadku przekroczenia przez jednostke kontrolowang terminu na zgloszenie uwag do
Informacji Pokontrolnej jednostka kontrolujaca odmawia rozpatrzenia zgloszonych zastrzezen

W przypadku braku uwag do Informacji Pokontrolnej ze strony kierownika jednostki kontrolowane;
nalezy przekazac do jednostki kontrolujacej podpisang Informacje Pokontrolng w ciagu 14 dni
kalendarzowych od dnia otrzymania od niej przedmiotowego dokumentu.




W przypadku zgloszenia zastrzezen do Informacji Pokontrolnej przez jednostke kontrolowana:

» Jednostka kontrolujaca stwierdza zasadnos¢ zastrzezen jednostki kontrolowane)
w calosci lub czesci; w takiej sytuacji kontrolujgcy zmienia lub uzupelnia odpowiednia
czes¢ Informacji Pokontrolnej, a nastepnie w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia
otrzymania zastrzeZen, wysyla ponownie do podpisu kierownikowi jednostki kontrolowane;
2 podpisane przez czlonkéw zespolu kontrolujacego egzemplarze Informacji Pokontrolne).
Zmiany powstale w wyniku procedury kontradyktoryjnej powinny by¢ adekwatne do
wyjasnien przekazanych przez jednostke kontrolowana oraz posiada¢ potwierdzenie
w dokumentacji.

» Jednostka kontrolujaca nie uwzglednia zastrzezen zgloszonych przez jednostke
kontrolowana; w takiej sytuacji kontrolujacy w ciagu 14 dni kalendarzowych od dnia
otrzymania zastrzezen przekazuja te informacje wraz zuzasadnieniem do jednostki
kontrolowanej oraz ponownie przekazuja do jednostki kontrolowanej 2 egzemplarze
Informacji Pokontrolnej.

Po otrzymaniu kolejnej Informacji Pokontrolnej Kierownik jednostki kontrolowane] w terminie
7 dni kalendarzowych od dnia otrzymania Informacji Pokontrolne):

» przesyla podpisany egzemplarz Informacji Pokontrolnej do jednostki kontrolujacej lub,

» przygotowuje w formie pisemnej uzasadnienie odmowy podpisania Informacji Pokontrolnej
i przesyla je Kierownikowi jednostki kontrolujacej] wraz z jednym egzemplarzem nie
podpisane] Informacji Pokontrolne;.

W przypadku odmowy kontrolujacy zamieszeza w Informacji Pokontrolngj adnotacje o odmowie podpisania Informacii
Pokontrolngj oraz jej uzasadnienie, Odmowa podpisania Informacji Pokontrolnej przez Kierownika jednostki
kontrolowangj nie wstrzymuje sporzadzenia i przekazania zalecen pokontrolnych.
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ﬁ
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Do wiadomosci:

1. Wydzial Wdrazania Funduszy w/m
2 Wydzial Obshugi Finansowej Projektow w/m




GDANGK

WOJEWODZKI URZAD PRACY W GDANSKU

Partner w rozwoju. WUP Pomorze

80-824 Gdansk, ul. Podwale Przedmiejskie 30, tel, (058) 326-18-01, fax: (058) 326-48-94, wup@wup.gdansk.pl, www.wup.gdansk.pl

Lista sprawdzajaca do kontroli na miejscu projck{ul

LISTA SPRAWDZAJACA DO KONTROLI NA MIEJSCU PROJEKTU:

Nazwa Projektu: ,,Doradzam - puél'edniaq— pﬂma;gza_ﬁl II1 edycja™
Numer Projektu: POKL.06.01.02-22-005/11
Nazwa Beneficjenta: Powiatowy Urzad Pracy w Bytowie

Uwagi: termin kontroli Skrity:
04-05.06.2012 r. IP — Instytucja Posredniczaca |
[P2 - Instytucja Posredniczaca 11 siopnia
e = e : . =
Pytania Tak Nie Nie dotyczy Uwagi
Lp.
1. Dokumentacja dotyczaca realizacji .
projekiu I
'1.1 | Czy dokumentacja dotyczaca projektu jest Na podsiawie: o
preechowywana w sposob zapewniajacy ' oswiadczenia Beneficjenia, dotvczacego
dostgpnose, poufnosé i bezpieczenstwo oraz ¥ przechowywania dokumentow projekiu,
wlasciwa Scierke audytu? ’ - skontrolowanej dokumeniacii,
ogledzin  zabezpieczenia siedziby Beneficjenta oraz
pomieszczen, w kiorych przechowywane sg dokumenty projekiu
. | stwierdzono, 2¢ Beneficjent prowad=i archiwizacje dokumentacji |
! Lista zawiera obligatoryjny/minimalny zakres kontroli,
= UNIA EUROPEISKA * e

MARCIOWA STRATEGA SPOINOST) o FUMBUSE SFOLECINY i

—t ) KAPITAL LUDZKI eRopeisi | 4




s =

w sposob ?_godny?ﬁ I f_l;lmmm}' o dofinansowanie projekin,
12 Czy beneficjent poddat sie kontroli i 3
zapewnil pelny dostep do dok X
rapewnil pelny dostep do dokumentacji
dotyczacej projekim? _
1.3 Czy projekt jest zgodny #z zapisami | X
Szezegdlowego Opisu Priorvtetdow PO KL? I
T Czy realizacja projektu odbywa sie zgodnie |
z wnioskiem o dofinansowanie realizacji ! X
projekiu?
1.5 Czi:'f:eneﬂcjem realizuje zadania zgodnie 2 Na podstawie knnue!owan}'ch_'doku-rﬁeﬁﬁm-'__sm-icrazi:ﬂTo, Ze |
harmonogramem realizacji projektu i Hcrgcﬁujr;lyl realizuje projekt zeodnie z harmonogramem Iru_;u]iyzu:ji
{EDEIN TZeczoWYIn wylazanym we projektu i postgpem rzeczowym wykazanym we Wnioskach
poste e e Beneficjenta o platnoé¢ WNP-POKL.06.01.02-22-005/11-01, za
i okres od 01.01.2012r. do 29.02.2012r. oraz WNP-POKL.06.01.02-
| 22-005/11-02, za okres od 01,03.2012r. do 31.03.2012r.
Ponadto, poddano weryfikacji dokumentacje potwierdzajaca fakt
zatradnienia na  stanowiskach pracy 3 posredmkow pracy
i Il doradcy zawodowego,  ktorych  wynagrodzenie
: wspotfinansowane jest w ramach projektu,
A Posrednicy pracy:
L. P P w Bytowie , Filia w Miastkn,
' 2 P ¢ o . P w Bytowie,
3. P PUP w Bytowie,
4, £ Lt B4 Btowie,
5, - PUP w Bytowie, Filia w
Doradca zawodowy
1. F ' ' PUP w Bytowie, Filia w
1.6 Czy dzialania z zakresu rdwnosci szans plci
| realizowane sa w projekeie zgodnie 2 X
wnioskiem o dofinansowanie 1 postepem
L reeczowym wykazanym we wniosku o
——— e



platnosc?

1.7

1.8

Czy wskazniki zalodone we wniosku

o dofinansowanie realizacji projekin zostaly
osiggnigte (dotyczy kontroli na zakonczenie
realizacji projektu)?

| Czy projekt zostal zrealizowany zgodnie z

krvteriami dostepu oraz kryteriami
sirategicznymi okreslonymi we wniosku o
dofinansowanie (dotyczy kontroli na
zakonczenie realizacji projekin)?

Do dnia kontroli ni¢ zostal zlozony przez Beneficjenta wiiosck o |
platnoéé kofcows,

! Do dnia koniroli nie zostal zlozony przez Beneficienta wniosek

o plainosé kohcows.

Stwierdzono, e Beneficjent spelnil kryterium dostepu na 2012r,

wynikajace z dokumentacji konkursowej nr 01/POKL/6.1.2/2011,

tj..

1. zgodnie z harmonogramem realizacji projektu, w dniach 29-

30.03.2012r. przeprowadzono szhelenie w zakresie obstugi

X { wsplerania osob niepelndiprawnyeh i osob b powyzef 50 r 2,
oraz realizacji zasady rownodci szans w kontekicie fef grupy w
obszarze mynku pracy dla 8 osob (TK 1 1 M) - 6 posrednikow
pracy i 2 doradcéw zawodowych w tym 4 pracownikow
klucrowych kiérych wynagrodzenie wspdlfinansowane jest z
projektu,

P, w dnin 23.03.2012r. wnidsl whklad wlasny za 2012r
w  wysokosci 36 857,00 z. Potwierdzeniem dokonania
powyzszej operacii, jest wyciag bankowy nar 1/2012

|  zdnia23.03.2012r

2, Kwaliﬁkﬂwal'nnﬁi;'pcrsunc'lu projektu |

T Czy beneficjent posiada dokumentacje | W sklad personelu projektu wchodzi koordynator projektu
nzasadniajaca wybor osdb wehodzacych w X
sktad personelu projekiu?

2.2 Czy beneficjent zatrudnia personel, kiory Na podstawic dokumentacji stwierdzono, 7e beneficjent nie
wykonuje zadania w ramach kilku zatrudnia personeln, ktory wykonuje zadania w ramach kilku
projekiow? projekidw NSRO.

221 Czy osoby zatrudnione w wigcej niz jednym ' Na podstawie dokumentacji stwierdzono, ze beneficjent nie

projekeie prowadza ewidencje godzin i

zadan realizowanych w ramach wszystkich
| projektéw NSRO (2 wylaczeniem

X zatrudnia personelu, kiory wykomuje zadamia w ramach kilku
projektdw NSRO,




| preypadku, gdy osoba ta wykenuje prace w
| ramach kilku projekiéw na podstawic
Jednego stosunku pracy)?

222 Czy zakres zadan osob zatrudnionych
' w wigcej niz jednym projekcie umozliwia
ich prawidlowe i efekivwne wykonywanie?

223 _r.-fjf.} laczne ?ﬂﬁﬁgazmmt]m dangj osoby w
realizacje zadan przekracza wymiar godzin
okreslony w Wytveznych w zakresie
kwalifikowania wydatkdw w ramach PO
KL?

Ma podstawie dokumentacji stwierdzono, z¢ beneficient nie
zatmudmia personelu, ktory wykonuje zadania w ramach kilku
projektow NSRO.

Na podstawie dokumentacji stwierdzono, #e beneficient nie
zatrudnia personelu, ktory wykonuje zadania w ramach kilku
projektow NSRO.

w instytucji uczestniczacej w realizacji PO
KL, a jesli tak, czy wystepuje konfliki
interesdw 1/lub podwojne finansowanie?

2.3 Czy beneficjent zatrudnia osoby zatrudnione

[ 2.4 Czy beneficjent posiada dokumentacje
poiwierdzajaca prawidlowost zatrudnienia
personelu projekin na umowe o prace, w
tym opis stanowiska pracy, zakres
obowigzkow stuzbowych pracownika?

241 | Czy beneficjent posiada dokumentacje
potwierdzajaca prawidlowost ustalenia
proporcji zaangazowania personelu projektu

Lw niepelnym wymiarze czasu pracy?

Na podstawie dokumeniacji stwierdzono, #e beneficjent nie
zatrudnia oséb zatrudnionych- w instytucji uczestniczacej w
realizacji PO KL,

.KDDr{jj‘IIE![UT Projekiu:

- Umowa o prace z dnig 04,082003r, zawarta nomisde
Powiatowym Urzedem Pracy w Bytowie a p. |
-Krol na czas okreslony od 04,08.2003r, do 03,
-Ancks z dnia 02,12.2003r, do Umowy o prace zawartej w dniu
04 08 2003r. @zmieniajacy czas Irwania umowy na czas |

nicokreslony.

- Pismo KZ-1111-3/5/NB/2012 z dnia 12.01.2012r, w ktérym
Dyrekior Powiatowego Urzede T Avinwie z dniem
01.01.2012r. powierzyl p. ! obowigzki

koordynatora do 31.12.201
- zakres obowigzkow z dnia 20.01,2012r, dla koordynatora
projektu ,, Doradzam - posrednicze- pomagam I11 edycja™.

'Hmrdj_.-'nﬂmr zatrudniony zostal w pelnym wymiarze czasu pracy

- oddelegowanie.

4




| Czy beneficjent zatrudnia w p rojekcie na

umowe cywilno-prawng pracownikow Na podstawie oSwiadczenia zlozonego przez personel projekin
zatrudnionych przez niego na podstawie stwierdzono, ze Beneficjent nie zatrudnia w projekcie na umowe
stosunku pracy, (jeéli tak, czy spelniono X cywilno- prawng pracownikéw zatrudnionych preez niego na
: i R odstawie stosunku pracy
. wszystkie warunki okreslone w Wytyeznyeh : E RN O
w zakresie kwalifikowania wydatkdw w
| ramach POKL)?

2.6 Czy beneficjent angazuje do projekiu osoby -
stanowigce personel projekiu na podstawie Beneficjent angazuje do projektu koordynatora na podstawie
wigcej niz jednej umowy cywilno-prawnei, ¥ umowy o pracg — oddelegowanie.
zgodnice 2 Wytveznmymi w zakresie
kwalifikowania wydatkow w ramach POKL?

20 Czy wysokos¢ wynagrodzen personelu Stwierdzono na  podstawiz  Repulaminu  wynagradzania

| odpowiada stawkom stosowanym u obowigzujacym w Powiatowym Urzedzie Pracy w Bytowie
beneficjenta (dotyczy to wszystkich (regulamin obowigzujacy od 01.07.2009r, ) oraz przedstawioneg
o o e dokumentacji dot. stawek wynagrodzen koordynatordw w innych
skladnikow wynagrodzenia personeln, w i ] ynag " . v
tym nagrod 1 premii)? st i
2.8 Czy wydatki poniesione na wynagrodzenie
| personelu sa zgodne z preepisami
krajowymi 1 Wytycznymi w zakresie
kwalifikowania wydatkéw w ramach PO
[ KL?
| 3. Kwalifikowalnosé uczestnikow projekiu

3.1 Czy beneficjent posiada deklaracje Projekt nie przewiduje uczestnikow projekiu
uczesinictwa w projekeie wszystkich X
uczestnikow projektu?

3.2 Czy liczba os6b uczestniczacych w X Projekt nie preewiduje uczestnikow projekiu.
projekcie a dotvezaca poszczegolnych g
rodzajéw wsparé jest zgodna z zalokeniami

Ty 5

A-,'_ -




projektu zawartymi we wniosku o R ] %
dofinansowanie?
[ 4 Rozliczenia finansowe . - ¥
4.1 Czy beneficjent posiada oryginalne dowody ' Skontrolowano rozliczenia finansowe ujite 'I
ksiggowe? w Zalaczniku nr 1 - Zestawienie dokumentéw potwierdzajacych |
poniesione  wydatki, zatwierdzonego Wniosku Beneficjenta
o plamo$é nr WNP-POKL.06.01.02-22-005/11-02 za okres od
X 01.03.2012r, do 31.03.2012r,
Informacje na ten temat zawarte zostaly w Informacji Pokontrolnej
pki. 11,1 oraz w Liscie sprawdzajacej do przedledzenia sciezki
_ ksi¢gowo-finansowej 1 kwalifikowalnosci wydatkow
|
4.2 Czy dokumenty sa prawidtowo opisane? il | Dolanmenty ksif;_guwé r;ln’ierﬁlja trwaly opis dotvcecy n-:igd-;.j,-
innymi:
-  numeru Umowy o dofinansowanie projektu i numer projektu,
(= informacii o wspolfinansowaniu projektu ze Srodkéw Unii
Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszn Spolecznego,
- nazwy zadania,
X | - kwoty kwalifikowanegj,
- informacji, #&¢ operacja zostala sprawdzona pod wzgledem
formalno-rachunkowym,
- merviorycznym
informacji, #e¢ operacja zostala sprawdzona pod wzgledem
, legalnosci, celowodcl, gospodarnosci, |
Jednoczeénie, wydatki ksiggowane sg wg proporcii (EFS — 835% |
z czwartg cyfra 7, srodki krajowe — 15% z czwartg cyfra 9).
43 Czy beneficjent posiada dowody zaplaty i | Projekt nie preewiduje zakupow towardw 1 ushug
| inne dokumenty potwierdzajace fakt zakupu : X
zamdwionych towardw i uslug? :
|
4.4 | Czy wspolfinansowane towary i ushigi i ': Projekt nie przewiduje zakupéw towarow i ushug |
zostaly dostarczone? A




4.5 | Czy dane umieszczone w zestawieniu
| dokumentow potwierdzajacym wydatki
objete wnioskiem o plainosé/wydruku z
. ewidencji ksiggowej wynikaja z orvginalow

umieszczone w zestawieniu polwierdzajacym wydatki objete
Wnioskiem Beneficjenta o planosé, wynikaja z oryginalow |
posiadanych przez Beneficjenta dowoddw zaplaty. |

Na podstawic kontrolowanych dokumentdw stwierdzono, e dane

; : : 2 X W poz. 25 i 26 stwierdzono, w kolumnie data zaplaty jest
posiagdaliyels pezes BeMehictd dowidim 26.01.2012r. powinno by¢ 26.01.2012r. i 30.01.2012r. Beneficjent
zaplaty i innych dokumentiw : zlozyl Oéwiadczenie oraz poprawiony zalacznik nr 1. Uchybienie
potwierdzajacyvch fakt zakupu zamdwionych | LZnano za usunicte
towarow 1 ustug? ‘

4.0 Czy wydatki rozliczane we wnioskach o ! ' LBy Na podstawic kontrolowanych dokumentéw  stwierdzono
plamose sa kwalifikowalne? X | kwalifikowalnosé wydatkow.
46.1 Czy koszty bezpodrednic sq kwalifikowane _ ar Na podstawic kontrolowanych dokumentow stwierdzono |
zgodnie z Wytveznymi w zakresie kwalifikowalnosé kosztow bel, posrednich,
fowalifikowania wydatkdw w ramach PO KL
(w tym czy kosziy ujete w katalogu kosztow
| posrednich a preyporzadkowane do kosztow X

bezposrednich posiadaja zwiazek z ,
zadaniem, w ramach kidrego zostaly
wykazane i nie prowadza do podwajnej
refundacji wydatkdw)? i

| 4.6.2 Czy koszty posrednic sa kwalifikowane ' Koszly posrednic ujete we Wniosku Beneficjenta o platnosé sa |

zgodnie z Witveznvmi w zakresie kwalifikowane zgodnie z Wytveznvmi w zakresie kwalifikowania

f kwalifikowania wydatkéw w ramach PO wydatkéw w ramach PO KL.
' KL?
[ e Cﬂ. beneficjent prowadi wyn_drr;"nniﬂm! X
ewidencje wydatkow?
48 “C?.‘F' platnosci sg co do zasady realizowane ' | Ma podstawie kcm;ulowuuych dokumentéw stwierdzono, 7e co do

zasady platnosci dokonywano z rachunku bankowego projekiu
o nr 75 1020 4649 0000 7102 0116 8863 Wydatki dot. realizacji
projektu za okres 01.01.2012r do 29.02.2012r. finansowane byly =z
rachunku budzetn Powiatowego Urzedu Pracy. W dniu
| 23.03.2012r. na konto projekiu zostala przekazana pierwsza

7 wyodrebnionego rachunku projekiu?

7
‘“L_,/




transza. n )
4.9 Czy zapewniony jest wymagany wkiad _Ecncﬁc_iclil'u-' dniu 23.03.2012r. wniést wkiad wlasny za 2012r.
whasny? X w wysokosci 36 857,00 z1. Potwierdzeniem dokonania powyzszej
' operacjl. jest wyciag bankowy nr 1/2012 z dnia 23.03.2012r
i
&1 .;’.'."f.}f wklad wlasny jest wniesiony zgodnie S 1
# harmonogramem projektu 1 jesli to X
mozliwe wjety w wyodrebniongj ewidencii
ksiggowej?
[ 4.11 Cay w ramach projektu finansuje sie zwykla )( Skontrolowane ﬂﬂkumenﬁ; " nie wskazuja, #cby Bcncﬁcjeﬁth
dzialalnosc jednostki realizujacej projekt? finansowal zwvkla driatalnoé¢ jednostlki.
[ 412 | Czy w praypadku kosztéw bezposrednich Beneficjent mie rozlicza ryczaltem kosztow bezposrednich.
| rozliczanych ryczaltem beneficjent posiada |
| dokumentacjg potwierdzajaca wykonanie . ,
zadan i osiggnigcie produktow/rezultatow X
uzgodnionych w zatwierdzonym wnioskn o
dofinansowanie?
413 | Czy w przypadku rozliczania kosztow Projekt nie przewiduje instrumentdw inZzynierii finansowej.
zwiazanyvch z realizacjs projektow

instrumentow inzynierii finansowej sg one
zgodne 7 przepisami rozporzadzenia (WE)
nr 1083/2006 oraz rozporzadzenia (WE) nr
18282006 i spelniaja wymogi okreslone w
Rozporzadzeniu Ministra Rozwoju X
Regionalnego z dnia 15 gmdnia 2010 1. w
sprawie udzielania pomocy publicznej w
ramach PO KL (De, 1, Nr 239, poz, 1598, 2
pozn, zm.), Fytveznveh w zakresie

Iwalifikowania wydatkow w ramach PO KL
oraz odrebnej dokumentagji opracowanej
przez IZ PO KL w tym zakresie?




1

4.14 | Czy przekazane srodki na realizacje projektu | i Srodki na r_cfh'_f:fcjg projektu  mie  przyczynily -5.]..(_‘.' do
| przyczynily sie do wygenerowania | X wygenerowania przychodu,
przychodu?

415 Czy przychod zostal wykazany we wniosku W pmjcl-:mé nig wystapil preyvehod, 1
o platnosé? X

4.16 Czy podatek VAT w ramach projelkiu jest % =1} _
kwalifikowany?

' 4.16.1 Czy beneficjent/partner posiada % ) Beneficjentem  jest powiatowa samorzadowa jednostka
dokumentacje potwierdzajaca jego stams X organizacyjna - Powiatowy Urzad Pracy w Bytowie,
jako podatnika VAT?

4162 | Cazy faktury ujgte we wniosku o plamnosé Beneficjentem  jest powiatowa samorzadowa  jednostka
zostaly zawarie w rejestrze VAT organizacyjna - Powiatowy Urzad Pracy w Bytowie.
prowadzonym przez beneficjenta w kwocie X

i podatku naliczonego, ktéry pomnigjsza .
| podatek naleiny? ’

[ 4.17 1 Czy stwierdzono podwajne finansowanie | Na podstawie Wykazu personelu nie stwierdzono podwdjnego |
wydatkow w preypadku realizacji przez i finansowania dot. wydatkow zwigzanych =z zatmdnieniem
beneficjenta wigcej ni# jednego projekiu X personelu projekin

| (dotyczy w szczegdlnosci wydatkdw Beneficjent ni¢ zaloiyl wydatkdw zwigzanych
zwigzanych z zatrudnieniem personelo z zakupem cross- financingu.

| projekiu oraz wydatkow objetych cross-

| financingiem)? af —_—

4.18 | Czy stwierdzono podejrzenie podwajnego Nie stwierdzono podejrzenia podwojnego finansowania wydatkow
finansowania wydatkéw w ramach POKL i | w ramach PO KL i Programu Rozwoju Obszardéw Wigjskich 2007-
Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich | 2013/Programu Operacyjnego  Zrownowazony rozwoj sektora
2007-2013/Programu Operacyjnego | ryboléwstwa i nadbrzeinych obszaréw rybackich 2007-2013"

| LZrdwnowazony rozwdj sektora X
| rybolowstwa i nadbrzednych obszarow
| rybackich 2007-2013"Y dotvczy
beneficjentow realizujgcych projekty
| rownolegle w ramach PROW/PO RYBY i
PO KL)
L | Stosowanie ustawy Prawo Zamowien

| Publicznych i preepisdw wspdlnotowych:




51 | Czy postepowanie zostalo przeprowadzone Zpodnie z Wnioskiem o dofinansowanie projeliu Beneficjent nie ‘
z zachowaniem formy pisemnej? X przewidzial zakupu towardw i uslug,

3.2 Czy zusul}}:_spghjunc i wlasciwie Zgodnie z Wnioskiem o dofinansowanie projektu Beneficjent nie |
udokumentowane przestanki wybor trybu przewidzial zakupu towarow 1 uslug, '
udzielenia zamowienia w przypadku wyboru ¥
innego niz jeden z podstawowyvch — przetarg
nieograniczony/ograniczony?

53 Czy bcneﬂcjémﬁ-ukbﬁﬁl flfédumﬂlﬂn&gﬂ Zgodnie 7 Wnioskiem o dofinansowanie projekiu Beneficjent nie
podziatu zaméwienia na czesci w celu 5 przewidzial zaloapu towardw i ushug.
uniknigcia stosowania preepisow ustawy?

(54 Czy podstawa ustalenia wartosci Zgodnie z Wnioskiem o dofinansowanie projekiu Beneficjent nie
zamdwienia jest zgodna z obowigzujacym w przewidzial zakupu towaréw Tashug.
momencie preeprowadzania postgpowania
rozporzadzenicm w sprawie sredniego kursu ¥
zlotego w stosunku do euro stanowigcego
podstawe przeliczania wartosci zamowien
publicznych?
53 Czv hcncﬂéjem dokonal ustalenia wartosci \ Zpodnic z Wnioskiem o dofinansowanie projektu Beneficjent nie
| zamowienia z nalezyta starannoscia i ¥ | przewidzial zakupu towarow 1 ushg, -
| posiada dokumenty potwierdzajace ten fakt?
56 | Czy ustalenia wartosci zamowicnia | Zgodnie z Wnioskiem o dofinansowanie projektu Beneficjent nie
publicznego dokonano nie wezeéniej niz 3 preewidzial zakupu towardw i ustug,
| bad# 6 miesiccy przed dniem wszczgcia X
| . -
| postepowania dla dostaw Iub uslng/robot

budowlamych?

57 Cury #zostala pc‘_m-nldna Komisja Przetargowa Zgodnie z Wnioskiem o dofinansowanie projektu Beneficjent nie
w sytuacji gdy ustawa przewidnje X przewidzial zakupu towardw i ustug.
obowiazek jej powolania?

! 58 Czy wszyscy biE:rEI_CZ'r' udzial w Pﬂstﬁpﬂwziﬁiu X Zgodnie = Whioskiem o dofinansowanie projekiu Beneficjent nie

zlozyli oswiadczenie dotyczace

przewidzial zakupu towarow i ushig.




niepodlegania wylgczeniu z caynnosci w
postgpowaniu o udzielenie zamdwienia?

| warunkéw udzialu w postepowanin?

3.9 Czy Komisja Przetargowa sklada sie z co Zgodnie z Wnioskiem o dofinansowanie projekiu B{:neﬁcjeni nie |
najmnigj 3 osob? X przewidzial zakupu towardw i ustug.

5.10 Czy ogloszenie o zamowieniu zostalo Zgodnie z Wnioskiem o dofinansowanie projekiu Beneficjent nie |
opublikowane w odpowiedni sposdb: preewidzial zakupu towardw i ushug,
#  w migjscu ogdlnie dostepnym, ¥
#  Ta stronie inlermetowej,
# W prasie o zasiggu ogolnokrajowym,
# w Biuletynie Zaméwien Publicznych,
#  w Dzienniku Urzedowym WE.

5.11 Czy SIWZ/zaproszenic do rlcgocjac:}i_f;.'v Zgbdnic z Whnioskiem o dofinansowanie projekiu Beneficjent nig
przypadku zaméwienia z wolnej reki) przewidzial zakupu towaréw i aslug.
zawiera wszystkie elementy, zgodnie » X
zapisami ustawy pzp?

512 Czy S8IWZ zostala ur:lbsh;pniunu wszystkim "Zgudnic z Whnioskiem o dofinansowanie projektu Beneficjent nie
zainteresowanym wykonawcom {w przewidzial zakupu towardw i ushug,
preypadku przetargu nicograniczonego, czy X |
zostala zamieszczona na stronie

| internetowej)?

5.13 ‘Czy odpowiedzi na pytania do STWZ zostaly Zgodnie z Wnioskiem o dofinansowanie projektu Beneficjent nie
rozeslane do wszystkich wykonawcow, widzial zakupu towaréw i ushug,
ktdrzy pobrali SIWZ (w preypadku X
przetargu nicograniczonego, cey zostaty
Zamieszczone na stronie internctowej)?

514 Czy modyfikacja SIWZ dotyczyla kryteriow Zgodnie z Wnioskiem o dofinansowanie projekiu Beneficjent nie
oceny ofert? X przewidzial zakupu towardw i ustug,

515 Cazv modyfikacja SIWZ d::ﬂ}'czyla Zgodnie z Wnioskiem o dofinansowanie projekiu chncﬁE_ieni nie

X | przewidzial zakupu towardw i ushug.




5.16 Czy w przypadku zamowienia o wartosci Zgodnie z Wnioskiem o dofinansowanic projekiu Beneficjent nie
rownej lub powyzej kwot okreslonych w art. ¥ przewidzial zakupu towardw 1 ushug.
11 ust & ustawy wniesiono wadium?

3.17 Czy w przypadku wniesienia wadium, Zgodnie z Wnioskiem o dofinansowanie projektu Beneficjent nie |
zostalo ono wniesione w wymaganej przewidzial zakupu towardw i uslug,
wysokosci 1 w formie oraz czy obejmuje X
okres zwigzania oferta?

518 Czy otwarcie ofert odbylo si¢ w [ Zgodnie z Wnioskiem o dofinansowanie projekiu Bcucﬁqcnl nig
przepisowym terminie? X preewidzial zakupu towarow i ushug,

S Czy beneficjent posiada prawidlowo Zgodnie z Wnioskiem o dofinansowanie projektu Beneficjent nie
wypelniony i kompletny protokél preewidzial zakupu towardw i ustug,

| postepowania o udziclenie zamowienia '

publicznego zgodny 2z obowiazujacym, w
momencie preeprowadzania postgpowania, X
rozpotzadzeniem w sprawie protokotu
postepowania o udziclenie zamowienia
publicznego?

5.20 [ Czy protokdl z postepowania zostal - Zgodnie z Wnioskiem o dofinansowanie projektu Beneficjent nig
podpisany przez Kierownika zamawiajacego x preewidzial zakupu towarow i uslug.
lub osobe do tego upowazniong?

5.21 i Czy zamawiajacy posiada dowody oceny Zgodnie z Wnioskiem o dofinansowanie projektu Beneficjent nie
ofert? X przewidzial zakupu towardw i ustug,

| | - - —

5.22 Czy w przypadku zgloszenia Zgodnie z Wnioskiem o dofinansowanie projektu Beneficjent nie
protestow/odwolan zostaly one rozpatrzone? X preewidzial zakupu towardw 1 ushug,

523 Czy pm!csl}-}"nd_ﬁ:otania WIAZ 2 werwaniem Zgodme » Wnioskiem o dofinansowanie projektu Eeneﬁcjcm nie
do wrigcia udzialu w postepowaniu przewidzial zakupu towarow i ushug.
toczacym sig w wyniku wniesienia $rodka ¥

odwolawczego zostaly rozestane do
wszystkich wykonawcdow, ktérzy zlozyli
oferty/pobrali SIWZ (w praypadku

12




przetargu nieggraniczonego, czy zostaly
Zamieszczone na sironie internetowej)?

przypadku, gdy beneficjent nie jest

[ 5.24 Czy w wyniku wniesienia Srodkow Zgodnie z Wnioskiem o dofinansowanie projektu Beneficjent nie
odwolawczych  zamawiajacy  powldrzyl przewidzial zakupu towarow i uslug.
[ kwestionowane w ramach postepowania X
CZYMNOsci?
325 Czy umowa podpisana z wykonawca zostala Zgodnie z Wnioskiem o dofinansowanie projekin Beneficjent nie |
przygotowana zgodnie z warunkami X preewidzial zakupu towarow 1 uslug.
okreslonymi w SIWZ oraz tresciq oferty?
5.26 Czy umowa zostala zawarta po zakonczenin Zgodnie z Wnioskiem o dofinansowanie projektu Beneficjent nie |
postepowania odwolawczego? X przewidziat zakupu towardw i ustug.
B X e = S - o = —
5.27 Czy umowa zostala zawaria na czas Zgodnie z Wnioskiem o dofinansowanie projektu Beneficjent nic
okreslony w SIWZT X przewidzial zakupu towardw i ushug.
528 | Czy nastapilo inne naruszenic zapisdw | Zgodnie z Wnioskiem o dofinansowanic projektu Beneficjent nie
| ustawy Prawo zamdwien publicznych niz W przewidzial zakupuo towardw i uslhig,
okreslone w taryfikatorze™?
529 _ Czy zamawiajacy zamiescil ogloszenie o | Zgodnie z Wnioskiem o dofinansowanie projektu Beneficjent nie
| o zawarciu numowy w Dzienniku przewidzial zalmpu towardw 1 uslug.
Urzedowym UE/Biuletynie Zamdwien X
Publicznvch (dotyczy rowniez trybdw
nickonkurencyjnych)?
5.30 Cey dokonano wyboru najkorzystniejszej Zgodnie # Wnioskiem o dolinansowanie projekin Beneficjent nie
oferty, zgodnie » kryteriami oceny ofert? X przewidzial zakupu dobr i uslhug,
531 Czy beneficjent zastosowal sig do Zeodnie z Wnioskiem o dofinansowanie projekin Beneficjent nie
wymogdw zawartych w Zasadach przewidzial zakupu towarow 1 ushug.
dotvezgeyeh przeprowadzania postepowan
o udzielenie zamdwienia publicznego X
finansowanych ze srodkow Europejskiego
Funduszu Spodecznego, jesli dotyczy?
5.32 Czy wydatki w ramach projekiu, w g




zobowigzany do stosowania ustawy Prawo
Zamowien Publicznych, sa ponoszone I X Beneficjent jest zobowiazany do stosowania ustawy Prawo
zgodnie z zasada konkurencyjnosci (dotyczy ! zamdwien publicznych.
zamowien na kwote preekraczajaca 14 tys. :
eurn), w szczegolnodcl: _ g
a) I Czy beneficjent prnu-id]nwa okreélil wartoéé | Beneficjent  jest zobowiazany do stosowania ustawy Prawo
| zaméwienia, t]. dokonal zsumowania ushg, zamdwien publicznych,
towardw 1 robot budowlanych w ramach
danego projektu  realizowancgo  przez : )
beneficjenta przy uwzglednienin kryteriow: ' X
lozsamosci  przedmiotowe] 1 czasowe] |
zamowienia  oraz  mozliwosci  jego ‘
wykonania przez jednego wykonawee? ‘ ‘
|
b) Czy beneficjent wyslal ?.aﬁytanie ofertowe I Beneficjent jest zobowigzany do stosowania ustawy Prawo !
do co najmnigj 3 potencjalnych X zamowien publicznych, |
wykonawcow?
) Czy bencﬁéjent ramiescil zapylanie i Beneficjent  jest zobowiazany do stosowania ustawy Prawo |
ofertowe na swojej stronie internetowej oraz 4 zamowien publicznych.
w swojej siedzibie?
d) | Czy zapytanie ofertowe zawiera opis Beneficjent jest zobowiazany do stosowania ustawy Prawo
przedmiotu zamdwienia, kryteria oceny X zamdwien publicznych.
oferly oraz termin skladania ofert?
! W —
) | Czy beneficjent pesiadé'k;::mpletn}' protokil f
polwierdzajacy prawidlowosc wyboru | X Beneficjent jest zobowiazany do stosowania uvstawy Prawo
I wykonawcy zgodnie z zasada zamdwieh publicznych.
konkurencyjnosci? [
B | Czy beneficjent dokonal wyborn 3 X FIE"“_“‘?”,’“ Jest zobowiazany do stosowania ustawy Prawo
najkorzystnigjszej sposrad zlozonych ofert? zaméwien publicenych.
5.33 Czy w wyniku 7astosowania zasady g B'enclin':jum jest zobowigzany do stosowaniza u::lﬁm; Prawo
kﬂilkumm;.jnor‘sﬂi lub Prawa zmdwien X zamowien publicznych.
publicenych powstaly oszcegdnosci w
projekeie preekraczajace 10% Srodkow
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alokowanych na dane zadanic?

| 5.33.1 Czy powslale oszcrednosci zostaly Beneficjent jest zobowiazany do stosowania ustawy Prawo
wykorzystane preez beneficjenta za zgoda zamowien publicznych. I

IF/IP2 wylacenie w celu zwickszenia
wartoéci wskadnikdw zaplanowanych w |
projekcie? I '

Czy w przypadku realizacji zaméwien na Zgodnie z Wnioskiem o dofinansowanie projektu Beneficjent nie |
kwaolg do 14 tys. euro, beneficjent przy ! przewidzial zakupu towardw i uslug
dokonaniu zakupu ushugi lub towaru o
wartosci powyzej 20 tys. PLN
udekumentowal rozeznanie rynku zgodnie z
Wytveznymi w zakresie kwalifikowania
wydatkow w ramach PO KL?

Ly
LS ]
-

. Pomaoc publiczna

A Pomoc publiczna na subsydiowane
zatrudnienie

6.1 Czy w ramach projektu subsydiowanego Projekt  nie zaklada udzielenia pomocy  publiczngi na

zatrudnienia powstaly nowe miejsca pracy, subsydiowane zatrudnienie.

ktore stanowia wzrost neflo liczby

pracownikow w odniesieniu do sredniego X i

zatnudnienia z ostainich 12 miesigey w '

przeliczeniu na osobg zatrudniona w pelnym
wymiarze czasu?

6.2 Cey w ramach projekiu subs*,'dimi.'anc-g-u_ : Projekt mnie zaklada udeielenia  pomocy publicznej na
zatrudnienia beneficjent (beneficjeni subsydiowane ratrudnienie.

pomocy) zalozyl whkiad prywatny _
w wysokosci co najmniej 30% wydatkdw ' X
objetych pomoca publiczna w przypadin
pracownikow znajdujacych sig w
szczegolnie nickorzysingj sytuacji i w T
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6.3

6.4

Czy pomoc zostata wykorzystana na

bardzo niekorzystnej sytuacji i 25% w
preypadku pracownikow
nigpelnosprawnych ?

dofinansowanie koszidw pracy
pracownikdéw w kwocie odpowiadajace]
placom brutto pracownikow wyplaconym w
okresie subsydiowanego zatrudnienia,
powigkszonym o oplacane przez
pracownikdw sktadki na ubezpieczenie
spoleczne?

X

Projekt nie zaklada udzielenia
subsydiowane zatrudnienie.

Jezeli beneficjent {tﬂilﬁ:ﬁc_il:ni pomocy)

otrzymal pomoc publiczng na
subsydiowanie zatrudnienia z innych #rodel,
w odmesieniu do tych samych kosztow
kwalifikujacych sig do objgcia pomocs, czy
catkowita intensywnosc pomocy przekracza
dozwolony poziom intensywnosci?

X

Projekt mnie =zaklada udzielenia
subsydiowane zatrudnienie

pomocy

pomocy

}‘.Iul%ul'u;r.n gl

publiczneg

na

na |

6.5

6.0

Pomoe publicena na szkolenia

Czy beneficjent (beneficjent pomocy), ktory
uzyskal pomoc w ramach projektu
subsydiowanego zatrudnienia nalezy do
sektora wylaczonego ze wsparcia na
zatmidnienie?

Projekt nie =zaklada udziclenia
subsydiowane zatrudnienie,

Czy podmiot korzystajacy z pomocy

publicznej na szkolenia spelnia definicje
mikro, malego lub sredniego

przedsigbiorstwa (kryteria okreslone w
Zalaczniku I rozporzadzenia Komisji (WE) |

ieas
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publiczngj

1

Projekt nie zaklada ud=zielenia pomocy publiczne] na szkolenia.




| nr 800/2008 oraz kryterium zaleznoéci)?

6.7

0.8

[ Czy w preypadku ]Jﬂllim_\' udzielangj na

Czy w pr}c:.'padku pomocy uﬂziclzmej na
szkolenia specjalistyczne pomoc publiczna
preekroczyta dozwolone pulapy
intensywnosci?

Projekt nie zaklada udzielenia pomocy publicznej na szkolenia.

sekolenia ogolne pomoc publiczna
przekroczyla dozwolone pulapy
infensywnosci?

Projekt nie zaklada udzielenia POMOCY ]Jubliczn;cj na szkolenia.

6.9

Czy beneficjent (beneficjent pomocy) w
ramach projekiu obejmujacego pomoc na
szkolenia nalezy do sektora wylaczonego ze
wsparcia na szkolenia?

b | Czy podmiot korzystajacy z pomoc:_}-

Pomoc publiczna na uslugi doradcze

Projekt nie zaklada udzielenia pomocy publiczne] na szkolenia.

publicznej na ushugi doradcze spelnia
definicjg mikro, malego lub éredniego
preedsiebiorstwa (kryvieria okreglone w
Zataczniku 1 rozporzadzenia Komisji (WE)
nr V2008 oraz krvteriom zaleznodei)?

6.11

Czy pomoc publiczna na uslugi doradcze
przekroczyla dozwolony pulap

' intensywnosci, tj. 50% kosziow
| kwalifikowalnych zakupu ushugi? |

6.12

Czy beneficjent {hcncﬁcjclﬁ p}mma:y}

w ramach projeliu obgimujacego pomoc na
zakup ushug doradczych nalery do sektora
wylaczonego ze wsparcia na doradziwo?

/z;d_._

o
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| Projekt nie zaklada udzielenia pomocy publicznej na ushigi |
| doradcze

Projekt nie zaklada udzielenia pomocy publicznej na ushogi
doradcze.

Projekt nic zaklada udzielenia pomocy publicznej na uslugi |

doradcze,




Pomaoc de minims

6.13 | Czy pomoc de minimis udzielona
| beneficjentowi (beneficjentowi pomocy)

zostala wykorzystana zgodnie z
przeznaczeniem?

| 614

Czy beneficjent posiada formularz
informacyjny przedstawiany przez
beneficjenta pomocy prey ubieganiu sig o
pomoc publiczng/ pomoc de minimis?

Projekt nie zaklada udzielenia pomocy de minimis.

Projekt nie zaklada undziclenia pomocy de minimis.

6.15

Czy benefigjent przekazal beneficjentowi
pomocy zaswiadczenie o ndzielonej pomocy
de minimis?

Projekt nie zaklada udzielenia pomocy de minimis,

6.16

Czy beneficjent posiada
zaswiadczenie/oéwiadczenie beneficjenta
pomocy o nieotrzymaniu pomocy de
minimis w ciggn trzech ostatnich lat
kalendarzowvch/podatkowych, kidrej
ogolna kwota przekracza 200 tys. euro, a w

| preypadku przedsiebiorstwa dzialajacego w
| sektorze iransporu drogowego 1K) tys

curo?

Projekt nie zaklada udzielenia pomocy de minimis,

Czy beneficjent posiada oswiadczenie
beneficjenta pomocy o braku decvzji KE o
obowiazku zwrotu pomocy?

X

Projekt nie zakada udziclenia pomocy de minimis,

Dane osobowe

C‘_n beneficjent przelwarza powierzone mu
dane osobowe uczestnikéw projektu zgodnic
Z ustaws o ochronie danych osobowych oraz

umowa o dofinansowanic projekiu, zn.:

Projekt nic przewiduje uczestnikiw projekt.




7.1

(72

=1
fad

[ 74

| Jesli tak, to czy powierzenie przetwarzania

Czy beneficjent zbiera i preechowuje w
swojej siedzibie odwiadczenia uczestnikow
projekiu zgodnie z obowiazujacymi
Wytyezmami w zakresie kwalifikowania
widathow w ramach PO KL oraz Zasadami
finansowania w ramach PO KL?

Projekt nie preewiduje uczesinikdw projektu,

'[z"'. pmcm{-nit_\- beneficjenta, ktorzy maja
dostep do danych osobowych posiadaja
imienne upowaznienia do ich
przetwarzama?

Czy beneficjent prowadzi ewidencje osob
upowaznionych do prectwarzania danych
osobowych, ktora zawiera imiona i
nazwiska osob upowaznionych oraz daty
nadania i usiania ich uprawnien oraz zakres
upowaznmen do preetwarzania danvch
osobowych?

Cz_n.- Béncﬁcjcﬂ Iﬁﬂx-r'icl'zj.-l prf.ciﬁai‘f.ﬁ:ﬁé =
danych osobowych podmiotom
wykomyjgcym zadania swigzane = realizacja
projektu, w tym w szczegdlnosc
realizujgcym badania ewaluacyjne, lub
podmiotom realizujacym zadania zwigzane
z monitoringiem i sprawozdawczoscia
prowadzone w ramach projekiu?

danych osobowych podmiotom
wykonujacym zadania zwigzane z realizacja
projekin, w tym

w szezegolnosci podmiotom realizujacym ‘
badania ewaluacyjne, lub podmiotom
realizujacym zadania zwigzane z ‘

X
| Projekt nie preewiduje ucrestnikdw projekin.
X
Projekt nic przewiduje uczestnikow projektu.
X
P Projekt nie preewiduje uczestnikow projekin,
|
X
| Projekt nie preewiduje uczestnikow projekiu,
| X

-
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Jakim powinny odpowiadad urzqdzenia i

| przetwarzama danych osobowych 7

| monitoringiem

i sprawozdawczodeiq prowadzone w ramach |
projekiu nastapilo na podstawie odrebnych

| uméw o powierzenie przetwarzania danych

osobowych?

Czy beneficjent posiada Polityke
Bezpicczenstwa oraz Instrukcje Zarzadzania
Systemem Informatyvcznym spelniajace
wymogi okreslone w rorporzadzenin
Ministra Spraw Wewnetrznych i
Administracji w sprawie dokumentacji
przetwarzania danych osobowych oraz
warunkdw technicenych i organizacyjnych,

systemy informatyczne shuzace do

Projekt nic przewiduje uczestnikow projektu.

Czy wraz z wnioskiem o platnosc

benefigjent preckazuje na Formularzu PEFS
2007 dane uczestnikow projekin?

Projekt nie preewiduje uczesinikow projekin.

Czy (w wypadku beneficjentow
konkursowych) w przypadku powierzenia

| przetwarzania danych osobowych
| podmictom wykonujgcym zadania zwiazane
| = realizacjs projektu, w tym w szczegdlnodei |

realizujgcym badania ewaluacyjne, lub
podmiotom realizujacym zadania zwigzane
z monitoringiem i sprawozdawczoscia
prowadzone w ramach projektu, beneficjent
uzyskal zgode na powierzenie przetwarzania
danych od [P/TP27

| Pm]ékt nie przewiduje ucrestnikow projektu.

Czy dane osobowe przetwarzang pracz
beneficjenta, ktorych zakres i cel zbierania

X Projekt nie prﬁcﬁ'.i |1_]é.u_uz::.€|:llik6w projekin




okreslila IZ sa wykorzystywane wylacenic
w celu udzielenia wsparcia i realizacji
projektow, prowadzenia sprawozdawczosci,
monitoringu i ewaluacji Programu
Operacyjnego Kapital Ludzki?

7.10

Czy beneficjent przechownje dokumenty
zawierajace dane osobowe w sposob zgodny
z okreslonymi w Polityce Bezpieczenstwa
srodkami technicznymi organizacyjnymi
niezbednymi dla zapewnienia poufnosci i
integralnosci przetwarzania danych?

Dzialania promocyjno-informacyjne

Czy prawidlowo oznaczono migjsce
realizacji projekiu?

Projekt nie przewiduje uczestnikow projekin.

Cay prawidlowo oznaczono sprzet
zakupiony w ramach projektu?

8.3

Czy prawidlowo stosuje sig znaki graficzne
PO KL i UE?

X

| Beneficjent w projekcie nie zalozyl wydatkow zwigzanych z

zakupem cross- financingu.

84

Czy beneficjent prawidlowo informuje
o realizacii projektn wspdthinansowanego ze
érodkow UE w ramach EFS?

Prawidlowos¢ informowania o realizacji projekiu stwierdzono na
podstawie m.in.:

- dokumentacji projekiu,

-  informacji zamiesrzcronej na stronie Internetowej PUP w




Bytowie,
- ogledzin miejsca realizacji projekin,

8.5 Czy koszty poniesione na dzialania W projekcie nie preewidziano  wydatkow  na  dezialania
informacyino — promocyjne sa adekwaine i X informacyjno — promocyjne.
niezbedne dla osiggnigcia celéw projekin?
T Kontrola w miej alowane: ushars: S
9, ontrola w miejscu realizowanej ushugi
9.1 Czy swiadczona ushuga jest zgodna z X Wniosek o dofinansowanie projekiu nie pregwiduje form wspard
umows podpisang 2 benehcjentem? finansowanych w ramach budiein projekiu,
!
9.2 Czy fwiadczona usluga jest zgodna S i | Wniosek o dofinansowanie projektu nie przewiduje form wsparc
z harmonogramem przedsiawionym we X | finansowanych w ramach budzetu projektu.
wniosku o dofinansowanie realizacji '
projekiu?
s ! Cazy zakres tematyczny danej formy _ Whniosck o dofinansowanie projektu nie przewiduje form wspard
wsparcia jest zgodny = zatwierdzonym ¥ finansowanych w ramach budZetu projektu.
| wnioskiem o dofinansowanie realizacji
| projektu?
9.4 | Czy liczba oséb podpisanych na liscie | | Wniosek o dofinansowanie projektu nie przewiduje form wsparc
| obecnosci jest zgodna z liczba osob | X | finamsowanych w ramach bud#etu projekin.
i obecnych na szkoleniu oraz ewentualnie : .
innymi dokumentami kwalifikujacymi |
| uczestnikow projektu do udziatu w dangj | 1 =

* Nalezy dostosowat zakres listy do kontrolowanej formy wsparcia. Lista sprawdzajaca do wizyty monitoringowej moze stanowic odrgbny dokument.
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formie wsparcia?

9.5 Czy pomieszczenia, w kiorych realizowana Whniosek o dofinansowanie projektn nie preewiduje form wspard
| jest dana forma wsparcia s3 oznakowane X finansowanych w ramach bud#eiu projekiu,
| prawidlowo?
g.6 Czy uczesinik projektu wie, #e bierze udziat Wniosek o dofinansowanie projektu nie przewiduje form wsparé
w projekcie dofinansowanym z EFSY | X finansowanych w ramach budZetu projekiu. '
9.7 Czy uczesinicy projekin oirzymuja Whniosek o dofinansowanie projekiu nie przewiduje form wsparé
materialy szkoleniowe 1 czy zawieraja one X finansowanych w ramach budietu projekin,
logo POKL i UE?
9.8 Czy uczesinicy projeliu s zadowoleni z Wniosek o dofinansowanie projekiu nie przewiduje form wsparé
udzialu w danej formic wsparcia? X finansowanych w ramach bud#ctu projekiu.
10. Projelity innowacyjne
0.1 Czy strategia wdrazania projekin Kontrolowany projekt nie jest projekiem innowacyjnym.
innowacyjnego #ostala przeslana w terminie ¥
wskazanym w zatwicrdzonym wniosku o 2
dofinansowanie?
| 10.2 Czy strategia wdrazania projektu Kontrolowany projekt nie jest projektem innowacyjnym,
' INMNOWACYNEZD PrzyLotowana prees ¥
beneficjenta zostala zaakceptowana przez
IOK?
10.3 Czy realizacja projekin odbywa sie zgodnie Kontrolowany projekt nie jest projeltem inmowacyjnym.
' ze siralegia wdrazania projekiu
i innowacyjnego testujacego?
; X
|
1
L sl e e ey

23




10.4 l Czy nastapila walidacja produktu ﬁm_ﬂ-ﬁ_e-g_c;'.’_ | —[ X ) 7, e Lo Kmumln;i-}nﬁﬁmjckl nie jest projekiem innowacyjnym. s

Zaljcznik: Lista sprawdzajaca do przesledzenia sciezki ksiggowo - finansowej 1 kwalifikowalnosci wydatkow.,
“minodziciny Specjalicr

Podpisy czlonkow Zespolu Kontrolujacego:  Specjalista ds. Programaw %6, Lrogrampw

cen oo Tolanta Nigdrosior=Kuziemho: == c e

Data sporzadzenia: 18.06.2012r.

* Zalacznik nr 40 11 ninigjszych Instrukeji Wykonawczych.
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GDANSK

WOJEWODZKI URZAD PRACY W GDANSKU
Partner w rozwafu. WUR Pomorze

B0-524 Gdansk, ul. Podwale Przedmiejskie 30, tel (058) 326-18-01, fax: (058) 326-48-94, wup@wup.gdansk.pl, www, wup.gdansk.pl

Tytul Projektu: ,Doradzam — posrednicze — pomagam III edycja™

Lista sprawdzajaca do przesledzenia $ciezki ksiegowo-finansowej i kwalifikowalnosci wydatkow
Mazwa Beneficjenta: Powiat Bytowski — Powiatowy Urzad Pracy w Bytowie

Nr Projektu: POKL.06.01.02-22-005/11

Termin kontroli: 04-05,06,2012 r,

Kategoria wyvdatku
{w ramach budzetu projekiu)/

Przyznana kwota wydatkdw
kwalifikowalnych

Wartos¢ wydatkdw zatwierdzonych
do dnia koniroli

Wartose na jaka opiewaja
weryfikowane dokumenty/
procent w stosunku di
zatwierdzonych do dnia kontroli
wydatkow

Lp

Koszty posrednie,

LZadania:

Zad. 1 - Dofinansowanie
atrudnienia pracownikiw
kluczowych PUP w
Bytowie (posrednikiw
pracy i doradey
zawodowego),

Zad, 4 - Zarzadzanie projektem,

Preyznana kwota :
466 823,40 PLN

549 204,00 PLN (lacznic z
whkladem wlasnym)

Numer dokumentu

Data '

61 616,49 PLN

61 616,49 PLN

100%{ wydatkow
zatwierdzonych od poczatku
realizacji projektu)

zrodlowego wystawienia - ;
_ o i Mumer pozycji Rodzaj/typ wydatkn
{fakllt];:mii;gnﬂ:l; ;:'Li:';"mu la :‘I:"[]]EEL"IJ we wniosku o (w ramach budZetu projektu) jakiego
= Sz 8 latnosc dotyczy dokument
bankowego, protokolu odbioru | dokumentu P i
spregtu, wapisow ksiggowych) | dowodowego
02/01/2012 | 2012-01-26 wynagrodzenie brutto posrednika
, pracy oraz sktadki na
| Por. 112

ubezpieczenie spoteczne | FP
ptacone przez pracodawce za

KAPITAL LUDZKI

M ARCHOWA STRATEGIA SPOIRGAC

UNIA EUROPEISKA e
EUROPEJSKS W *
FUMDLISZ SPOLECZINY L)

Data z wyciagu Nr wycigew/ Sprawdzona kwota
bankowego/ zaplacono ( w PLN)
Data zaplaty zoldwka
i WE nr 18/2012 2 234,65 |
(Wyciag :
bankowy 2 konta 304 35
2012-01-26 podstawowego : !

| PUP Bytow)

J




T2 =

wynagrodzenie brutto posrednika

WE nr 392012

pracy oraz sktadki na (Wyciag
5 | b i ubezpieczenie spoteczne i FP bankowy 2 konta 2272 67 |
B ok ptacone przez pracodawce za P;;?f_‘;“:m"’“?“ :
| 02/02/2012 2012-02-24 11.2012r. 8 2012-02-24 S 401,06
b % = wynagrodzenie brutto posrednika | | WBur 22012 5
| pracy oraz sktadki na (Wyciag 2272,67
. Poz 5i6 ubezpieczenie spoteczne i FP h‘"'“kf“'*‘: & ket 401,06
e as ptacone przez pracodawce za Projektn)
| 02/03/2012 2012-03-26 [ M.2012r. - 2012-03-26
g wynagrodzenie brutto posrednika WE nr t&_t;‘;mz 2563 89
pracy oraz sktadki na (Wyciag o)
Poz 718 | ubezpieczenie spofeczne i FP bankowy z konta 450.69 |
| e | ptacone or7a7 nracndauma o padstawowego e
SR
02/01/2012 2012-01-26 1.2012r.- 2012-01-26 | TUF Bytow)
| wynagrodzenie brutto posrednika WB nr 3972012 e
pracy oraz skfadki na (Wyciag :
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