WOJEWODZKI URZAD PRACY W GDANSKU
Partner w rozwoju. WUFR. Pomorze

80-824 Gdarisk, ul. Podwale Przedmigjskie 30, tel. 58 32 61 801, fax: 58 32 64 894, wup@wup.gdansk.pl, www.wup.gdansk.pl

Informacja Pokontrolna Nr 11/24/2013/01

1 |Podstawa prawna | Na podstawie art. 27 ust. 1 pkt 5 oraz art. 35 e Ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r.
kentroli o zasadach prowadzenia polityki rozwoju (Dz. U. 2009, Nr 84, poz. 712, z pozn.
zm.), § 15 pkt 1 Porozumienia nr KL/PM/WUP/2007/1 z dnia 14 sierpnia 2007
roku z pozn. zm. w sprawie dofinansowania dzialania 6.1. Poprawa dostgpu do
zatrudnienia oraz wspieranie aktywnosci zawodowej w regionie w Priorytecie
VI Rynek Pracy otwarty dla wszystkich, w ramach Programu Operacyjnego
Kapital Ludzki oraz powierzenia realizacji zadafn, zwigzanych z wyborem
i wdrazaniem projektow innowacyjnych i wspOlpracy ponadnarodowe;
w Priorytecie VI oraz na podstawie § 18 Umowy o Dofinansowanie Projektu Nr
POKL.06.01.01-22-083/11-00, z dnia 24.11.2011 r., Projektu ,,Czas nowych
mozliwosci”, realizowanego w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki,
wspOifinansowanego ze $rodkow Europejskiego Funduszu Spolecznego.
2 | Nazwa jednostki | Wojewddzki Urzad Pracy w Gdansku
kontrolujacej
3 |Osoby p. Stawomir Giedroy¢ — Kierownik Zespolu Kontrolujacego,
uczestniczace w p. Pawel Rusak.
kontroli ze strony
jednostki
kontrolujgcej
4 Termin kontroli 06-08.03.2013 r.
5 l(szdtmj konuoli | Kontrola planowa Projektu
;ﬁ;jﬁ&‘f‘;ﬁ‘;mowa_ (Kontrola w siedzibie Beneficjenta + kontrola trwatosci operacji +
dorazna) wizyta monitoringowa).
6 |Nazwajednostki | Powiatowy Urzad Pracy w Bytowie
kontrolowanej
7 |Adresjednostki | 3] Wojska Polskiego 6, 77-100 Bytow
kontrolowangj
8 Nazwa 1 numer

kontrolowanego
projektu,

Dzialanie/Priorytet,

numer umowy.
wartos¢ projektu
oraz wartosc
wydatkow
zatwierdzonych do
dnia kontroli

w ramach danego
projektu

Nazwa Projektu: ,,Czas nowych mozliwo$ci”
Numer Projektu: POKL.06.01.01-22-083/11
Priorytet VI Rynek pracy otwarty dla wszystkich
Dzialanie 6.1 Poprawa dostepu do zatrudnienia oraz wspieranie aktywnosci
zawodowej w regionie (Poddziatanie 6 1.1 Wsparcie osob pozostajacych bez
zatrudnienia na regionalnym rynku pracy)

Nr Umowy : POKIL.06.01.01-22-083/11-00

Warto$¢ Projektu:

Koszty bezposrednie:

Koszty posrednie:

Wydatki zatwierdzone do dnia kontroli:

Wydatki zatwierdzone w kontrolowanych Wnioskach
Beneficjenta o platno$¢:

1 035 535,36 PLN
976 146,88 PLN
59 388,48 PLN
580 556,30 PLN

491 120,69 PLN
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Zakres kontroli
dotyczy:

)
.

10.

11:
12;
13,
14,
15

Prawidlowos¢ rozliczen finansowych (jesli dotyczy).

Kwalifikowalno$é wydatkéw dotyczacych personelu Projektu (jesli

dotyczy).

Sposob rekrutacji oraz kwalifikowalno$¢ Uczestnikow Projektu (jesli

dotyczy).

Sposob przetwarzania danych osobowyech Uczestnikow Projektu

(w ramach Formularza PEFS 2007), zgodnie z Ustawa z dnia 29

sierpnia 1997 r., o ochronie danych osobowych (jesli dotyczy).

Zgodno$é¢ danych przekazywanych we wniosku o platnos¢, w czesci

dotyczigcej postepu  rzeczowego oraz  postepu  finansowego,

z dokumentacjg dotyczgca realizacji Projektu dostepng w siedzibie

Beneficjenta (jesli dotyczy).

Prawidlowos¢ realizacji projektow, w ramach ktorych koszty

bezposrednie s3 rozliczane ryczaltem albo na podstawie stawek

jednostkowych (jesli dotyczy).

Poprawno$¢ udzielania zamoéwien publicznych, tj. prawidlowos¢

stosowania ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien

publicznych (Dz. U. 2010 nr 113, poz. 759 z p6zn. zm.) (jesli dotyczy).

Poprawno$¢ stosowania zasady konkurencyjnosci (jesli dotyczy).

Poprawno$¢ udokumentowania rozeznania rynku w przypadku

wydatkéw, do ktérych nie majg zastosowania zapisy ustawy PZP

i zasady konkurencyjnosci (jesli dotyczy).

Poprawno$é¢ udzielania pomocy publicznej/pomocy de minimis (jesli

dotyczy).

Utrzymanie trwalosci operacji i/lub rezultatu (jesli dotyczy).

Irawidlowos$é realizacji dziatan informacyjno - promocyjnych.

Zapewnienie wlasciwej $ciezki audytu.

Sposob prowadzenia i archiwizacji dokumentacji Projektu.

Wizyta monitoringowa w miejscu realizacji ushugi (jesli dotyczy),

wiym:

—~ sprawdzenie, czy usluga jest zgodna z umowgy/decyzjg
o dofinansowanie projektu oraz umowa na realizacje uslugi, jesli
zostala zlecona,

- sprawdzenie, czy ustuga jest zgodna z harmonogramem realizacji
projektu przedstawionym we wniosku o dofinansowanie realizacji
projektu,

- sprawdzenie, c¢zy zakres tematyczny realizowanej uslugi (np.
szkolenia, warsztatu, konferencji) jest zgodny z zatwierdzonym
wnioskiem o dofinansowanie realizacji projektu,

- sprawdzenie, czy pomieszczenia, w ktérych realizowana jest usluga,
s3 oznakowane plakatami lub tablicami z logo POKL i UE,
informujacymi o wspolfinansowaniu projektu z EFS,

- sprawdzenie, czy uczestnicy otrzymuja materialy szkoleniowe, ktore
sa oznakowane zgodnie z zasadami informowania i promowania
projektéw w ramach POKL,

- sprawdzenie, czy beneficjent posiada dokumenty potwierdzajace
zrealizowanie uslugi zgodnie z liczba osobogodzin zawartg
w umowie z wykonawcg na realizacje ustugi,

- przeprowadzenie wywiadu/ankiety z uczestnikiem projektu
w celu poznania jego opinii na temat realizowanej ustugi, w tym jej
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jako$ci, oraz zweryfikowania, czy wie, iz jest ona wspolfinansowana
z EFS.

10

Informacje na temat
sposobu wyboru
dokumentow do
kontroli oraz
doboru proby
skontrolowanych
dokumentéw

1. Prawidlowo$¢ rozliczen finansowych.

Skontrolowano wydatki z Zestawiern dokumentow potwierdzajqcych poniesione
wydatki, objete Wnioskami Beneficjenta o ptatno$¢ o numerach:

= WNP-POKL.06.01.01-22-083/11-04 za okres od 01.07.2012 r. do
30.09.2012r.
Skontrolowano co szosta pozycje, z zestawienia dokumentow
potwierdzajgcych poniesione wydatki objete powyzszym Wnioskiem
Beneficjenta o platno$¢, stosujgc metode statystyczna z interwalem
z losowo wybranym punktem startowym (interwal = 6), rozpoczynajgc
od pozycji Nr 1, tj. pozycje: 1, 7, 13, 19, 25, 31, 37, 43, 491 55 na kwotg
36 129,81 zt.

=  WNP-POKL.06.01.01-22-083/11-05 za okres od 01.10.2012 r. do
31.12.2012 1.
Skontrolowano co pigta pozycje, z zestawienia dokumentow
potwierdzajagcych poniesione wydatki objete powyzszym Wnioskiem
Beneficjenta o platno$¢, stosujac metode statystyczna z interwalem
z losowo wybranym punktem startowym (interwal = 5), rozpoczynajac
od pozycji Nr 2, tj. pozycje: 2, 7, 12, 17, 22, 27, 32, 37 1 42, na kwote
42 277,64 zt.

Skontrolowano 19 ze 104 pozycji, zawartych w powyzszych dwoch
zatwierdzonych Wnioskach Beneficjenta o platnos¢, na taczng kwote
78 407,45 z1, co stanowi:
— 13,51 % wydatkow zatwierdzonych do dnia kontroli (580 556,30 z1),
- 7,57 %  zaplanowanych  wydatkow,  wynikajacych z  Umowy
0 dofinansowanie Projektu Nr POKL.06.01.01-22-083/11-00
(1 035 535,36 7}

Podczas 1 kontroli powyzszego Projektu w dniach 10-12-09.2012 r,
skontrolowano wydatki na kwote 50 659,10 zi.

W sumie podczas 1 i I kontroli powyzszego Projektu, skontrolowano wydatki

na taczng kwote 129 066,55 zt, co stanowi:

- 22,23 % wydatkow zatwierdzonych do dnia kontroli (580 556,30 zi),

~ 12,46 %  zaplanowanych wydatkoéw, wynikajacych z  Umowy
0 dofinansowanie Projektu Nr POKL.06.01.01-22-083/11-00
(1 035 535,36 zt).

Beneficjent, w ramach powyzszego Projektu:

= przewidzial we Wniosku o dofinansowanie Projektu wniesienie wkladu
wlasnego w wysokosci 106 200,00 zi,

* nie wykazal w kontrolowanych Wnioskach Beneficjenta o ptatnosc¢
wydatkow, w ramach cross-financingu.

=  Koszty posrednie rozlicza na podstawie ryczattu — 7,00 % (59 388,48 zt).
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2. Kwalifikowalno$¢ wydatkow dotyczgcych personelu Projektu.

Na podstawie Wniosku o dofinansowanie Projektu oraz Wykazow zairudnionego
przez Beneficjenta i Partnera personelu w ramach projektu, przedstawionych
przez Beneficjenta i Partnera, zawierajacych odpowiednio 10 i 3 nazwiska,
zweryfikowano dokumentacje 2 osob (po 1 z kazdego Wykazu), stosujac metode
statystyczna prosta losows, co stanowi 15,38 % dokumentacji w tym zakresie.
Skontrolowano dokumentacje:

1. Pani Anieli Mielewczyk, zatrudnionej przez Lidera Projektu jako specjalista

ds. rozwoju zawodowego (dodatek specjalny).
2. Pani Karoliny Slizewskiej, zatrudnionej przez Partnera Projektu jako

pracownik socjalny przeprowadzajacy rekrutacje (dodatek specjalny).

Lacznie, w toku kontroli w dniach 10-12.09.2012 r, i 06-08.03.2013 r,
skontrolowano dokumentacje 6 osob stanowiacych personel Projektu, co
w sumie stanowi 46,15 % dokumentacji w tym zakresie.

3. Sposéb rekrutacji oraz kwalifikowalno§é Uczestnikéw Projektu.

Z Wykazu Uczestnikéw rekrutowanych w ramach Projektu ,, Nr POKL.06.01.01-
22-083/11, podpisanego przez p. Janusza Wiczkowskiego — Dyrektora
Powiatowego Urzedu Pracy w Bytowie, zawierajacego 68 nazwisk, w trakcie
kontroli, w oparciu o dokumentacje, zweryfikowano kwalifikowalnos¢
nastepujacych 10 Uczestnikow Projektu, ktorzy przystapili do udziatu
w Projekcie, po zakonczeniu I kontroli niniejszego Projektu (10-12-09-2012 r.).
Skontrolowano dokumentacje nastepujacych osob:
I '

= (O 90 =) O (B (1Y
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Stanowi to 100,00 % wszystkich Uczestnikéw Projektu, ktorzy przystapili do
udziahu w nim po zakonczeniu I kontroli (10-12.09.2012 r.) oraz 14,71 %
wszystkich 0sob uczestniczacych oraz zaplanowanych do udzialu w Projekcie,
wynikajacych z Wniosku o dofinansowanie Projektu.

Lacznie, w toku kontroli w dniach 10-12.09.2012 r, i 06-08.03.2013 r.,
skontrolowano dokumentacje 25 Uczestnikéw Projektu, co w sumie stanowl
36,76 % wszystkich 0sob uczestniczacych oraz zaplanowanych do udziatu
w Projekcie, wynikajacych z Wniosku o dofinansowanie Projektu.




4. Sposéb pozyskiwania i przechowywania oraz przetwarzania danych
o Uczestnikach Projektu (w ramach PEFS), zgodnie z Ustawg z dnia 29
sierpnia 1997 r., o ochronie danych osobowych.

4.1.

W toku kontroli, na podstawie Wykazu Uczesmikow rekrutowanych w ramach
Projektn |, Nr POKL.06.01.01-22-083/11, podpisanego przez p. Janusza
Wiczkowskiego — Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Bytowie,
zawierajacego 68 nazwisk, zweryfikowano dokumentacj¢, dotyczaca
poinformowania Uczestnikéw Projektu o przetwarzaniu ich danych osobowych,
nastepujacych 10 Uczestnikow Projektu, ktorzy przystapili do udziatu
w Projekcie, po zakonczeniu I kontroli niniejszego Projektu (10-12-09-2012 r.),
wymienionych w pkt. 3 niniejszej Informacji Pokontrolne;.

Lacznie w toku kontroli w dniach 10-12.09.2012 r, i 06-08.03.2013 r,
skontrolowano dokumentacje 25 Uczestnikow Projektu, co w sumie stanowi
36,76 % wszystkich oséb uczestniczacych oraz zaplanowanych do udzialu
w Projekcie, wynikajacych z Wniosku o dofinansowanie Projektu.

4.2
Zweryfikowano zgodnoé¢ danych zawartych w elektronicznym Formularzu
PEFS, stanowigcym zalacznik do Wniosku Beneficjenta o platnosé
Nr WNP-POKL.06.01.01-22-083/11-05 za okres 01.10.2012 1. do 31.12.2012 r,,
z danymi zamieszczonymi w dokumentacji Uczestnikéw Projektu.
Wybrano dokumentacje dotyczaca 9 Uczestnikow Projektu, ktorzy przystapili
do udziatu w Projekcie, po zakonczeniu I kontroli niniejszego Projektu (10-12-
09-2012 1.) i zostali wykazani w ostatnim zatwierdzonym Wniosku Beneficjenta
o platnos¢ Nr POKL.06.01.01-22-083/11-05 za okres od 01.10.2012 r. do
31122012 ..
Skontrolowano dokumentacje nastgpujacych osob:

L. 97

2.
3.
4.
5.
.
7. .
g
9.

Stanowi to 13,24 % wszystkich Uczestnikow Projektu, ktorzy rozpoczgli udzial
w Projekcie od 01.12.2011 r.

Lacznie w toku kontroli w dniach 10-12.09.2012 r. i 06-08.03.2013 r,
skontrolowano dokumentacje 20 Uczestnikow Projektu, co w sumie stanowi
29,41 % wszystkich Uczestnikow Projektu, w zakresie zgodnosci danych
zawartych w elektronicznym Formularzu PEFS z dokumentacjg papierowa,
dostepna w siedzibie Beneficjenta.

4.3.
Na podstawie FEwidencji o0sob upowaznionych do przetwarzania  danych
osobowych Uczestikow Projektu ,,Czas nowych mozliwosci”™ w ramach POKL

2007-2013, podpisanej przez p. Janusza Wiczkowskiego - Dyrektora
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Powiatowego Urzedu Pracy w Bytowie (Lider), zawierajacej 27 nazwisk oraz
Ewidencji  0séb  upowaznionych do  przetwarzania  danych — osobowych
Uczestnikow Projektu ,,Czas nowych mozliwosci” w ramach POKL 2007-2013,
podpisanej przez p. Andrzeja Tyla — Kierownika Miejsko-Gminnego Osrodka
Pomocy Spotecznej w Miastku (Partner), zawierajacej 3 nazwiska sprawdzono,
czy osoby realizujgce Projekt, uzyskaly ze strony Beneficjenta pisemne
upowaznienia do przetwarzania danych osobowych Uczestnikow Projektu.
Sprawdzono pod tym wzgledem dokumentacje 6 osob, ktorych dokumentacja
nie byta przedmiotem poprzedniej kontroli, wybranych z powyzszych Ewidencji
metoda statystyczng prosta losowa.

Powyzsze Ewidencje zawierajg daty nadania, daty ustania, zakresy oraz numery
upowaznien.

Sprawdzono upowaznienia do przetwarzania danych osobowych wydane
nastepujacym osobom:

1.v - -

Stanowi to 20,00 % wszystkich upowaznien, wydanych osobom majgcym
dostep do danych osobowych Uczestnikow Projektu na dzien przeprowadzenia
kontroli.

Lacznie w toku kontroli w dniach 10-12.09.2012 r., i 06-08.03.2013 r.,
skontrolowano dokumentacje 11 osob, ktore uzyskaly ze strony Beneficjenta
pisemne upowaznienia do przetwarzania danych osobowych w zbiorze
Podsystem Monitorowania Europejskiego Funduszu Spotecznego 2007. Stanowi
to 36,67 % wszystkich osob, ktore uzyskaly ze strony Beneficjenta pisemne
upowaznienia do przetwarzania danych osobowych.

5. Zgodno$¢ danych przekazywanych we wniosku o platno$é, w czesci
dotyczacej  postepu  rzeczowego oraz  postepu  finansowego,
z dokumentacja dotyczgcy realizacji Projektu, dost¢gpng w siedzibie
Beneficjenta.

W  celu potwierdzenia postepu rzeczowego oraz postgpu finansowego,
wykazanego w zatwierdzonych do dnia kontroli, tj.,, 06.03.2013 r. Wnioskach
Beneficjenta o ptatnos$¢ o numerach:
- WNP-POKL.06.01.01-22-083/11-04 za okres od 01.07.2012 r. do
3009201 2.

- WNP-POKL.06.01.01-22-083/11-05 za okres od 01.10.2012 r. do
31122012 r.,
zweryfikowano dokumentacje opisana w probach w pozostatych obszarach
podlegajacych kontroli, opisanych w niniejszej Informacji Pokontrolne;,
dotyczaca realizacji poszczegoOlnych zadan w ramach Projektu, w konfrontacji
z poniesionymi wydatkami.




6. Prawidlowos¢ realizacji projektow, w ramach ktorych koszty
bezposrednie sj rozliczane ryczaltem albo na podstawie stawek
jednostkowych.

Nie dotyczy.
W niniejszym Projekcie, koszty bezposrednie nie sg rozliczane ryczattem albo
na podstawie stawek jednostkowych.

7. Poprawno$¢ udzielania zaméwien publicznych, tj. prawidlowos¢
stosowania ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawe zamowien
publicznych (Dz. U. 2010 nr 113, poz. 759 z p6Zn. zm.).

Na podstawie  Zestawienia ustug w ramach projektu , Czas nowych
mozliwosci”, do kontroli wybrano, za pomoca metody statystycznej prostej
losowej, 1 sposrdd 5 postepowan o udzielenie zamoéwienia publicznego
w ramach Projektu w trybie przetargu nieograniczonego, co stanowi 20,00 %
dokumentacji w tym zakresie.

Skontrolowano zaméwienie Nr KZ 3431/9/PN/2012, dotyczace szkolenia
,Opiekunka $rodowiskowa”, udzielone wykonawcy na kwote kwalifikowalna
9 975,00 zt.

Lacznie w toku kontroli w dniach 10-12.09.2012 r., 1 06-08.03.2013 r,
skontrolowano dokumentacje dotyczacg 2 zamowien udzielonych w trybie
przetargu nieograniczonego, co stanowi 40,00 % dokumentacji w tym zakresie.

Partner w niniejszym Projekcie, zgodnie z Wnioskiem o dofinansowanie
Projektu, nie dokonywat zakupu towarow i ustug.

8. Poprawno$¢ stosowania zasady konkurencyjnosci.

Nie dotyczy. Beneficjent byt zobligowany do stosowania przy zakupach ustawy
Prawo zamowien publicznych.
Partner w niniejszym Projekcie, zgodnie z Wnioskiem o dofinansowanie

Projektu, nie dokonywat zakupu towarow 1 ustug.

9. Poprawnos¢ udokumentowania rozeznania rynku w przypadku
wydatkoéw, do ktoérych nie maja zastosowania zapisy ustawy PZP
i zasady konkurencyjnosci.

Beneficjent od dnia przeprowadzenia poprzedniej kontroli (12.09.2012 1)), nie
dokonywat zakupow w przedziale od 20 000,00 zl do 14 000,00 euro netto.
Jedyne postepowanie, dotyczace zakupow w tym przedziale, zostato
skontrolowane podczas I kontroli niniejszego Projektu.

Lacznie w toku kontroli w dniach 10-12.09.2012 r, 1 06-08.03.2013 r,,
skontrolowano 1 z 1 postepowania, przeprowadzonego w oparciu o zasade
rozeznania rynku, co w sumie stanowi 100,00 % dokumentacji w tym zakresie.
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10. Poprawnos$¢ udzielania pomocy publicznej/pomocy de minimis.

Z Rejestru Prac interwencyjnych, w ktorym zawarto 3 umowy, dotyczace
Projektu ,,Czas nowych mozliwosci”, wybrano do kontroli metoda statystyczng
prosta losowg, umowe z firma ,DRUTEX” S.A. z Bytowa, ktora zakiada
zatrudnienie 8 osob bezrobotnych na okres od 16.07.2012 do 15.07.2013 1.
Stanowi to 33,33 % wszystkich umow, zawartych w Projekcie, w ramach
subsydiowanego zatrudnienia.

11. Utrzymanie trwalo$ci operacji i/lub rezultatu.

Utrzvmanie trwalosci operacji.

Z Rejestru Prac interwencyjnych, w ktorym zawarto 3 umowy, dotyczace
Projektu ,,Czas nowych mozliwosci”, wybrano do kontroli metoda statystyczng
prosta losowa, umowe z firmg ,DRUTEX” S.A. z Bytowa, ktora zaklada
zatrudnienie 8 0sdb bezrobotnych na okres od 16.07.2012 do 15.07.2013 1.
Stanowi to 33,33 % wszystkich uméw, zawartych w Projekcie, w ramach
subsydiowanego zatrudnienia.

Utrzymanie trwalosci rezultatu.

W zwigzku z tym, ze do dnia kontroli nie zatwierdzono wniosku o platnosc
koncowa, co do zasady nie przeprowadza si¢ kontroli trwatosci rezultatu.

12, Sposéb realizacji dzialan promocyjnych.

Zakres weryfikacji odnosi si¢ do proby dokumentacji, opisanej w niniejszej
Informacji Pokontrolne;j.

13. Zapewnienie wlasciwej $ciezki audytu.

Zakres weryfikacji $ciezki audytu kontrolowanych obszarow Projektu, zawiera
sie¢ w opisanych probach wyboru dokumentow do kontroli.

14. Sposob prowadzenia i archiwizacji dokumentacji Projektu.

Zakres weryfikacji odnosi sie do proby dokumentacji, opisanej w niniejszej
Informacji Pokontrolne;.

15. Wizyta monitoringowa w miejscu realizacji ustugi.

W dniu 08.03 2013 r., Zespot Kontrolujacy, w celu potwierdzenia rzeczywistej
realizacji Projektu, przeprowadzil wizyte monitoringowa prac interwencyjnych,
dotyczacych 8 Uczestnikow Projektu, zatrudnionych na podstawie Umow
o prace, podpisanych z firmg ,,DRUTEX” S.A. w Bytowie.
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Podczas niniejszej kontroli sprawdzono co najmniej 30 dokumentow:
* finansowych Projektu, wynikajacych z zatwierdzonych do dnia
kontroli Wnioskow Beneficjenta o platnosé.
* co najmniej 30 dokumentéow merytorycznych, dotycziacych
Projektu, dostepnych do dnia kontroli.
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Ustalenia kontroli -
krotki opis
zastanego stanu
faktycznego

1. Prawidlowos¢ rozliczen finansowych.

Na podstawie sprawdzonej dokumentacji, w zakresie rozliczen finansowych,
Zespot Kontrolujacy stwierdzit, ze wydatki przedstawione w kontrolowanych
Whnioskach o platnos¢ Nr WNP-POKL.06.01.01-22-083/11-04 za okres od
01.07.2012 r. do 30.09.2012 r., i WNP-POKL.06.01.01-22-083/11-05 za okres
od 01.10.2012 r. do 31.12.2012 r,, sg kwalifikowalne, zgodnie z Wytycznymi
w zakresie kwalifikowania wydatkow w ramach POKL, a takze zostaty
rzeczywiscie poniesione oraz sg poparte stosownymi dokumentami ksiggowymi.
Dokumenty ksiggowe sg opisane zgodnie z Zasadami Finansowania Programu
Operacyjnego Kapital Ludzki.

Ponadto, w zalagczniku nr 1 , Zestawienie dokumentow potwierdzajgcych
poniesione wydatki objete wnioskiem”, do Wniosku Beneficjenta o ptatnos¢ Nr
WNP-POKL.06.01.01-22-083/11-05 za okres od 01.10.2012 r. do 31.12.2012 1.,
stwierdzono bledy nie majace wplywu na wysoko$¢ wydatkow
kwalifikowalnych:
1. Pozycja Nr 27, kolumna Nr 8 (kwota dokumentu brutto) oraz kolumna Nr
9 (kwota dokuinentu netto):
Jest: 5 023,00 zt,
Powinno by¢: 5 276,00 zi.
W zwiazku z powyzszym, Beneficjent w trakcie kontroli zlozyi:

e pisemne O$wiadczenie dotyczace stwierdzonych bledow we Wnioskach
Beneficjenta o platnosc,

e kserokopie dokumentow finansowych, do ktérych odnosity sie biedy we
wnioskach o platno$¢, potwierdzone za zgodnosc z oryginatem,

e kserokopie, potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem, poprawionych
(zaparafowanych) w ww. zakresie Wnioskow Beneficjenta o platnosé
wraz zalgcznikami pt. , Zestawienie dokumentow potwierdzajgcych
poniesione wydatki objete wnioskiem o platnosc’.

Zespdt Kontrolujacy uznal, iz stwierdzone w trakcie kontroli uchybienia zostaty

usuniete. Ww. dokumenty stanowia akta kontroli.

2. Kwalifikowalnos¢ wydatkow dotyczacych personelu Projektu.

Zespol Kontrolujacy, podczas weryfikacji dokumentacji personelu, potwierdzit
kwalifikowalnos¢ wydatkow dotyczacych Personelu Projektu.




3. Sposob rekrutacji oraz kwalifikowalno$é¢ Uczestnikow Projektu.

Na podstawie kontrolowanej dokumentacji stwierdzono, ze wszyscy
zweryfikowani podczas kontroli Uczestnicy Projektu, kwalifikujg si¢ do udziatu
w Projekcie, tj. spelniaja kryteria doboru zawarte w Szczegotowym Opisie
Priorytetéw Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-2013, Wytycznych
w zakresie kwalifikowania wydatkoéw w ramach POKIL, we Wniosku
o dofinansowanie Projektu PO KL oraz dokumentacji konkursowe;.

4. Sposéb przetwarzania danych osobowych Uczestnikow Projektu
(w ramach Formularza PEFS 2007), zgodnie z Ustawg z dnia 29
sierpnia 1997r., o ochronie danych osobowych.

W toku kontroli stwierdzono, ze:

- wszyscy Uczestnicy Projektu zostali poinformowani o przetwarzaniu ich
danych osobowych,

- personel przetwarzajacy dane osobowe Uczestnikow Projektu, posiada
stosowne upowaznienia,

- osoby majace przetwarza¢ dane osobowe w PEFS 2007, sa do tego
upowaznione przez ABI PEFS 2007,

- dane Uczestnikow Projektu wprowadzone do elektronicznego Formularza
PEFS, stanowiagcego zatacznik do Wniosku Beneficjenta o platnos¢ Nr
WNP-POKL.06.01.01-22-083/11-05, sa zgodne z kontrolowang
dokumentacjg.

5. Zgodno$¢ danych przekazywanych we wniosku o platnosé, w czesci
dotyczacej  postepu  rzeczowego oraz postepu finansowego,
z dokumentacjg dotyczacg realizacji Projektu dostepna w siedzibie
Beneficjenta.

Zespol Kontrolujacy, na podstawie dokumentacji merytorycznej, przedstawionej
przez Beneficjenta w trakcie kontroli, a takze dokumentacji finansowej, opisanej
w punkcie 11.1 niniejszej Informacji Pokontrolnej, potwierdzit postep rzeczowy
i finansowy, przedstawiony we Wnioskach Beneficjenta o ptatnos¢ o numerach:
- WNP-POKL.06.01.01-22-083/11-04 za okres od 01.07.2012 r. do
30.09.2012r.,
- WNP-POKL.06.01.01-22-083/11-05 za okres od 01.10.2012 r. do
31.12.2012r,,

6. Prawidlowo$¢ vrealizacji projektow, w ramach ktorych koszty
bezposrednie sg rozliczane ryczaltem albo na podstawie stawek
jednostkowych.

Nie dotyczy.
W niniejszym Projekcie, koszty bezposrednie nie sa rozliczane ryczattem albo
na podstawie stawek jednostkowych.
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7. Poprawno$¢ udzielania zaméwien publicznych, tj. prawidlowodé
stosowania ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien
publicznych (Dz. U, 2010 nr 113, pez. 759 z pézn. zm.).

Oznaczente sprawy - K7 3431/9/PN/2012.

Beneficjent przeprowadzil postgpowanie, dotyczace przeprowadzenia ushugi
szkolenia  grupowego dla 12 oséb  bezrobotnych, zaregjestrowanych
w Powiatowym Urzedzie Pracy w Bytowie. Szkolenie pn. ,,Opiekunka
srodowiskowa”, w trybie przetargu nicograniczonego.

Szacunkowa wartosé zamowienia, ustalona w dniu 12.04.2012 r., na podstawie
cen rynkowych — 27 300,00 zt brutto, co stanowi réwnowartosé 7 111,23 euro.
Wartos¢ wydatkow kwalifikowanych zwiazanych z zamowieniem: 9 975,00 z1.
Laczna warto$é zamdwien tego samego rodzaju w Powiatowym Urzedzie Pracy
w Bytowie w roku 2012 wyniosta 73 300,00 zl, co przekracza rownowartosé
kwoty 14 000,00 euro netto.

Zespol Kontrolujgey  stwierdzil, ze Beneficjent przeprowadzii w  sposob
prawidtowy, zgodny z Ustawa Prawo zamowien publicznych, postgpowanie
o udzielenie zamdwienia publicznego, w trybie przetargu nieograniczonego, na
zorganizowanie ustugi szkoleniowej, w ramach Projektu ,,Czas nowych
mozliwosct” Przedmiot zamodwienia; Szkolenie ,,Opiekunka érodowiskowa” dla
12 0séb bezrobotnych.

8. Poprawno$¢ stosowania zasady konkurencyjnosci

Nie dotyczy.
Beneficjent byl zobligowany do stosowama przy zakupack ustawy Prawo
zamowlen publicznych.

9. Poprawno$¢ udokumentowania rozeznania rvynku w przypadku
wydatkéw, do ktérych mie majg zastosowania zapisy ustawy PZP
i zasady konkurencyjnosci.

Nie dotyczy.

Beneficjent od dnia przeprowadzenia poprzedniej kontroli (12.09.2012 1), nie
dokonywal zakupow w przedziale od 20 006,00 zl do 14 000,00 euro netto.
Jedyne postepowanie, dotyczace zakupdw w  tym przedziale, zostalo
skontrolowane podcezas 1 kontroli niniejszego Projektu.

10. Poprawnoéé¢ udzielania pomocy publicznej/pomocy de minimis (jesh
dotyezy).

Zespdl Kontrolujgey stwierdzit poprawnosé udzielenia pomocy publicznej,
w ramach subsydiowanego zatrudnienia
Beneficjent w Projekcie nie zatozyl udzielenia pomocy de minimis.
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L1, Ulrzymanie trwalodci operacji i/lub rezultatu.

Utrzymanie trwalo$ci operacii,

W toku kontroli, na podstawie:
- Umowy Nr PUP.CAZ-9401-194/JK/2012 z dnia 13.07.2012 r. Refundacja -
Prace interwencyjne,
- Umow o prace, zawartych pomigdzy firmg DRUTEX S A a 8§
Uczestniczkami Projekiu,
stwierdzono, ze firma DRUTEX S A. zatrudnita 8 Uczestnikdéw Projekiu, ktdrzy
znajdowali sig w szczegdlnie niekorzystnej sytuacji na rynku pracy, na okres od
16072012 1. do 15072013 1 Trzy osoby zrezygnowaly z udzialu
w Projekcie, a na ich miejsce zatrudniono kolejne z listy rezerwowej. Umowy
tych 0sob zostaly zawarte na kolejny rok.
Na podstawie:
- kontrolowane}  reprezentatywnej  proby  dokumentacji,  dotyczgee]
subsydiowanego zatrudnienia,
wizyty monitoringowej w miejscu realizacji subsydiowanego zatrudnienia,
na dzien kontroli, tj. 08.03.2013 r, stwierdzono, ze zostala utrzymana trwatoscé
operacji na okres nie krotszy niz 1 rok.

Utrzymanie trwale$ci rezultatu,

W zwigzku z tym, ze do dnia kontroli nie zatwierdzono wniosku o platnosce
koncowg, co do zasady nie przeprowadza sie kontroli trwalodct rezultatu.

12. Prawidlowo$¢ realizacji dzialan informacyjno - promocyjnych.

Stwierdzono, Ze Beneficjent 1 Partner, realizujg dzialania informacyjno-
promocyjne zgodnie z § 22 Umowy o Dolinansowanie Projektu Nr
POKI. 0601 01-22-083/11-00.

13. Zapewnienie wladciwej $ciezki audytu.

Na podstawie kontrolowanych dokumentow wylonionych z proby stwierdzono,
ze  Sciezka  audytu  zostala  zapewniona  poprzez  udokumentowanie
poszczegdlnych obszardw realizowanego Projektu, w sposdb pozwalajacy na
przesledzenie przebiegu danego procesu i jego ocene.

14, Sposob prowadzenia i archiwizacji dokumentacji Projektn.

Stwierdzone, ze Beneficjent prowadzi archiwizacje dokumentacji w sposéb
zgodny z § 17 Umowy o Dofinansowanie Projektu Nr POKL.06.01.01-22-
083/11-00.
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. Wizyta monitoringowa w miejscu realizacji ustugi.

- sprawdzenie, czy usluga jest zgodna z umowgy/decyzja
o dofinansowanie Projektu oraz umowa na realizacje uslugi, jesli
zostala zlecona,

- sprawdzenie, czy usluga jest zgodna z harmonogramem realizacji
Projektu, przedstawionym we Wniosku o dofinansowanie realizacji
Projektu,

- sprawdzenie, czy zakres udzielonego wsparcia jest zgodny
z zatwierdzonym Whnioskiem o dofinansowanie realizacji Projektu,

~ sprawdzenie, czy pomieszczenia, w ktorych realizowana jest ustuga, sg
oznakowane plakatami lub tablicami z logo POKL i UE,
informujacymi o wspotinansowaniu Projektu z EFS,

- sprawdzenie, c¢zy uczestnicy otrzymuja materialy, ktore s3
oznakowane zgodnie z zasadami informowania i promowania
projektow w ramach POKL,

- sprawdzenie, czy Beneficjent posiada dokumenty, potwierdzajace
zrealizowanie usltugi, zgodnie z umowg zawartg z wykonawcg, w tym
np. w zakresie liczby osobogodzin,

- przeprowadzenie wywiadu/ankiety z Uczestnikami Projektu, w celu

poznania ich opinii na temat realizowanej ustugi, w tym jej jakosci,

oraz zweryfikowania, czy wie, iz jest ona wspoélfinansowana z EFS.

W dniu 08.03.2013 r, Zespol Kontrolujgcy przeprowadzit wizyte
monitoringowg prac interwencyjnych, dotyczgcych 8 Uczestnikow Projektu,
zatrudnionych na podstawie Umow o prace, podpisanych z firmg ,DRUTEX”
S.A. w Bytowie, przy ul. Leborskiej 31.

Stwierdzono, ze tego dnia, swoje obowigzki stuzbowe pelnily 4 z 8 o0sob,

ktorych dotyczyta Umowa Nr PUP.CAZ-9401-194/JK/2012 z dnia 13.07.2012 1.

Refundacja — Prace interwencyjne. Nieobecno$¢ pozostatych 4 osob, wynikata

z 3-zmianowego systemu pracy w firmie DRUTEX. . Na powyzszg okolicznos¢

Firma DRUTEX S A. przedstawita o$wiadczenie, podpisane przez p.
Dyrektora Administracyjno-Personalnego.

Stwierdzono, ze prace interwencyjne odbywaja sie zgodnie z harmonogramem,
przedstawionym we Wniosku o Dofinansowanie Projektu oraz umowg na
realizacje ustugi.

Dokumenty zebrane podczas kontroli stanowia akta kontroli.

12 [Stwierdzone | W zakresie kontrolowanej dokumentacji nie stwierdzono nieprawidlowosci
nieprawidlowosci | o147 uchybien z istotnymi zastrzezeniami.
/uchybienia
Stwierdzono uchybienia z nieistotnymi zastrzezeniami, ktore nie powodujg
skutkow finansowych:
W zafaczniku nr 1 | Zestawienie dokumentow potwierdzajacych poniesione
wydatki objete wnioskiem”, do Wniosku Beneficjenta o platnos¢ Nr WNP-
POKL.06.01.01-22-083/11-05 za okres od 01.10.2012 r. do 31.122012 r,
stwierdzono  bledy nie majace wplywu na wysokos¢ wydatkow
kwalifikowalnych:
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1. Pozycja Nr 27, kolumna Nr 8 (kwota dokumentu brutto) oraz kolumna Nr
9 (kwota dokumentu netto):
Jesti 5023 00 7k
Powinno by¢: 5 276,00 z.
W zwiazku z powyzszym, Beneficjent w trakcie kontroli ztozyt:

e pisemne Oswiadczenie dotyczace stwierdzonych bledow we Wnioskach
Beneficjenta o platnosc,

¢ kserokopie dokumentow finansowych, do ktorych odnosity si¢ bledy we
wnioskach o platnosc, potwierdzone za zgodnosc z oryginalem,

e kserokopie, potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem, poprawionych
(zaparafowanych) w ww. zakresie Wnioskow Beneficjenta o platnos¢ wraz
zalgcznikami pt. |, Zestawienie dokumentow potwierdzajgcych poniesione
wydatki objete wnioskiem o platnosé™.

Zespot Kontrolujacy uznal, iz stwierdzone w trakcie kontroli uchybienia zostaly

usunicte. Ww. dokumenty stanowia akta kontroli.

Ocena wedlug
kryteriow

A)
Na podstawie przeprowadzonej kontroli obszarow tematycznych wymienionych
w punkcie 9 niniejszej Informacji Pokontrolnej dokonano podsumowania
wynikow kontroli zgodnie z kryteriami okreslonymi dla kontroli Projektu
ustalonymi w punkcie 11.3 Zasad kontroli w ramach Programu Operacyjnego
Kapital  Ludzki  2007-2013, (obowigzujacymi od 1 stycznia 2013 1)
1 stwierdzono, ze:

e Sciezka audytu  zostala zapewniona poprzez udokumentowanie
poszczegolnych obszarow realizowanego Projektu, w sposdb pozwalajacy
na przesledzenie przebiegu danego procesu i jego oceng,

e zarzadzanie Projektem odbywalo si¢ prawidlowo, personel Projektu zostat
prawidiowo wytoniony,

e Uczestnicy Projektu kwalifikuja sie do udziatu w Projekcie,

e rozliczenia finansowe potwierdzaja kwalifikowalnos¢ 1 prawidlowos¢
ponoszenia wydatkéw w ramach Projektu, pod katem ich zgodnosci
z zapisami Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach PO
KL, niemniej jednak, w zataczniku nr 1 do kontrolowanego Wniosku
Beneficjenta o platno$¢ Nr WNP-POKL.06.01.01-22-083/11-05 za okres od
01.10.2012 r. do 31.12.2012 r., stwierdzono uchybiemia z nieistotnymi
zastrzezeniami, niewplywajace na wysokos$¢ wydatkow kwalifikowalnych.
Szczegotlowy opis znajduje si¢  w pkt. 11.1 niniejszej Informacji
Pokontrolnej,

e postgp rzeczowy wykazany w kontrolowanych Wnioskach Beneficjenta
o platnos¢, jest zgodny z dokumentacjg dostgpna w siedzibie Beneficjenta,

e realizacja Projektu odbywala si¢ zgodnie z przepisami i zasadami
wspolnotowymi 1 krajowymi (w tym zamowienia publiczne),

o Beneficjent prawidiowo realizowat dziatania informacyjno-promocyjne
kierowane do opinii publicznej, informujac o finansowaniu realizacji
Projektu przez Unie Europejska, w ramach Europejskiego Funduszu
Spolecznego.
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B)

W wyniku kontroli poszczegolnych obszarow, zgodnie z punktem 11.3 Zasad
kontroli w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki  2007-2013
(obowiagzujacymi od 1 stycznia 2013 r.). Projekt oceniono jako spetniajacy
kryteria okreslone dla:

Kategorii Nr 1 - Projekt jest realizowany prawidlowo, ewentualnie potrzebne
sa niewielkie usprawnienia w zakresie poprawnosci wypelniania Zatacznika Nr
1 do Wniosku Beneficjenta o ptatnos¢.

Data sporzadzenia

Informacji - 18.03.2013 r.
pokontrolngj

Zalgcznik: Lista sprawdzajqca do kontroli na miejscu.

Informacje Pokontrolng sporzadzono w dwoéch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym
dla jednostki kontrolujacej i jednostki kontrolowane;.

Pouczenie:

Kierownikowi jednostki kontrolowanej przysluguje prawo zgloszenia, przed podpisaniem Informacji
Pokontrolnej, uzasadnionych zastrzezen co do ustaleii zawartych w Informacji Pokontrolnej 1 przekazanie ich na
pismic do jednostki kontrolujacej w terminic 14 dni kalendarzowych od dnia otrzymania dokumentu wraz
z jednym egzemplarzem niepodpisanej Informacji Pokontrolnej wraz z ewentualng dokumentacja w sprawie.
W przypadku przekroczenia przez jednostke kontrolowang terminu na zgloszenie uwag do Informacji
Pokontrolnej jednostka kontrolujaca moze odmoéwi¢ rozpatrzenia zgloszonych zastrzezen.

W przypadku braku uwag do Informacji Pokontrolngj ze strony kierownika jednostki kontrolowanej nalezy
przekaza¢ do jednostki kontrolujgcej podpisana Informacje Pokontrolna w ciggu 14 dni kalendarzowych od dnia
otrzymania od nigj przedmiotowego dokumentu.

W przypadku zgloszenia zastrzezen do Informaciji Pokontrolnej przez jednostke kontrolowang:

»  Jednostka kontrolujgca stwierdza zasadno$¢ zastrzezen jednostki kontrolowanej w calosci lub czgsci;
w takiej sytuacji. po zweryfikowaniu uzasadnienia zastrzezen i/lub dokonaniu przegladu odpowiednich
dokumentow w sprawie, kontrolujacy zmienia lub uzupelnia odpowiednia czeé¢ Informacji Pokontrolnej,
a nastgpnic w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia otrzymania zastrzezen. wysyla ponownie do
podpisu kicrownikowi jednostki kontrolowanej 2 podpisane przez czlonkow Zespolu Kontrolujacego
egzemplarze Informacji Pokontrolngj. Zmiany powstale w wyniku procedury kontradyktoryjnej powinny
by¢ adekwatne do wyjasnien przekazanych przez jednostke kontrolowang oraz posiada¢ potwierdzenic
w dokumentacji.

»  Jednostka kontrolujaca nie uwzglednia zastrzezen zgloszonveh przez jednostke kontrolowana: w takiej
sytuacji kontrolujacy w ciggu 14 dni kalendarzowvch od dnia otrzymania zastrzezen przekazujg (g
informacje wraz zuzasadnieniem do jednostki kontrolowane] oraz ponownie przekazujy do jednostki
kontrolowanej 2 egzemplarze Informacji Pokontrolnej.

Po otrzymaniu kolejnej Informacji Pokontrolnej Kierownik jednostki kontrolowanej w terminie 7 dni
kalendarzowych od dnia otrzymania Informacji Pokontrolnej:
»  przesyla podpisany egzemplarz Informacji Pokontrolnej do jednostki kontrolujacej lub.
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»  przygolowuje w formie pisemng) uzasadnienie odmowy podpisania Informacji Pokontrolngj i przesyla je
Kierownikowi jednostki  kontrolujgcej

Pokontrolngj.

W przypadkn odmowy kontrolujacy zalacza do Informacji pokontrolnej pismo stanowigce o odmowie
podpisania Informacji pokontrolngj, Odmowa podpisania Informacji pokontrolnej przez Kierownika jednostki
kontrolowanej nie wstrzymuje sporzadzenia i przekazania zaleceni pokontrolnych.
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