WOJEWODZKI URZAD PRACY W GDANSKU
Partner w rozwaju. WUP. Pomaorze

80-824 Gdarnisk, ul. Podwale Przedmigjskie 30, tei. 58 32 61 801, fax: 58 32 64 894, wup@wup.gdansk.pl, www.wup.gdansk.pl

Informacja Pokontrolna Nr 11/37/2013/01

Podstawa prawna
kontroli

Na podstawie art. 27 ust. 1 pkt 5 oraz art. 35 e Ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r.
o zasadach prowadzenia polityki rozwoju (Dz. U. 2009, Nr 84, poz. 712, z poza.
zm.), § 15 pkt 1 Porozumienia nr KL/PM/WUP/2007/1 z dnia 14 sierpnia 2007
roku z pézn. zm. w sprawie dofinansowania dziatania 6.1, Poprawa dostepu do
zatrudnienia oraz wspieranie aktywnodci zawodowej w regionie w Priorytecie
VI Rynek Pracy otwarty dia wszystkich, w ramach Programu Operacyjnego
Kapital Ludzki oraz powierzenia realizacji zadan, zwigzanych z wyborem
i wdrazaniem projektow Innowacyjnych 1 wspdlpracy ponadnarodowej
w Priorytecie VI oraz na podstawie § 18 Umowy o Dofinansowanie Projektu nr
POKL.06.01.01-22-148/11-00, z dnia 13.10.2011r., Projektu , Postaw na swdj
rozwo]”, realizowanego w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki,
wspolfinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spolecznego.

Nazwa jednostki
kontrolujacej

Wojewddzki Urzad Pracy w Gdansku

Oscby
uczestniczace w
kontroli ze strony
jednostki
kontrolujace;

p. Edyta Kasprzyk — Kierownik Zespolu Kontrolujgcego,
p. Jolanta Niedrowska- Kazienko.

Termin kontroli

09-11.04.2013r.

Rodzaj kontrofi
(systemowa,
projektu, planowa,
dorazna)

Kontrola planowa Projektu
(Kontrola w siedzibie Beneficjenta + wizyta monitoringowa).

Nazwa jednostki
kontrolowangj

Powiatowy Urzad Pracy w Bytowie

Adres jednostki
kontrolowanej

ul. Wojska Polskiego 6, 77-100 Bytow

Nazwa [ numer
kontrolowanego
projektu,

Dziatanie/Priorytet,

numer umowy,
wartosé projektu
oraz wartodé
wydatkéw
zatwierdzonych do
dnia kontroli

( w przypadku
kontroli projektow)

Nazwa Projektu: ,Postaw na swéj rozwéj”

Numer Projektu: POKL.06.01.01-22-148/11

Priorytet VI Rynek pracy otwarty dla wszystkich

Dzialanie 6.1 Poprawa dostepu do zatrudnienia oraz wspieranie aktywnosci
zawodowej w regionie (Poddziatanie 6.1.1 Wsparcie 0s6b pozostajacych bez
zatrudnienia na regionalnym rynku pracy)

Nr Umowy : POKL.06.01.01-22-148/11-00

Wartosc Projektu: 986 769,55 PLLN
Koszty bezposrednie: 922 166,63 PLLN
Koszty posrednie: 64 602,92 PLLN

Wydatki zatwierdzone do dnia kontroli: 706 172,03 PL.N
Wydatki zatwierdzone w kontrolowanych Wnioskach

Beneficjenta o platnosdé: 638 085,67 PLN

KAPITAL LUDZKI

NARDDOWA STRATIGIA SPOINGSCT

CEDNOSTRA
SAMORZADU
R WOIWODZTWA
TOPOMORSKIFGO

UNIA EURDPEJSKA
EUROFEISKI
FUNDUSZ SFCOLECZNY




Zakres kontroli 1. Prawidlowo$¢ rozliczen finansowych (jesti dotyczy).
dotyczy: 2. Kwalifikowalnos¢  wydatkéw  dotyczacych  personelu  Projektu
(festi dotyczy).
3. Sposob rekrutacji oraz kwalifikowalno$§¢ Uczestnikéw Projektu (jesli
dotyczy).

4, Sposob przetwarzania danych osobowych Uczestnikow Projektu
(w ramach zbioru PEFS 2007), zgodnie z Ustawg z dnia 29 sierpnia
1997r., o ochronie danych osobowych (jesli dotyczy).

5, Zgodnoéé danych przekazywanych we wniosku o platnosé, w czesei
dotyczgcej postepu  rzeczowego oraz  post¢pu  finansowego,
z dokumentacjg dotyczgcg realizacji Projektu destepng w siedzibie
Beneficjenta {jesli dotyezy).

6. Prawidlowo$é realizacji projektow, w ramach Kktorych Lkoszty
bezposrednie sa rozliczane ryczaltem albo na podstawie stawek
jednostkowych ( jesli dotyczy).

7. Poprawno$é¢ udzielania zamdwien publicznych, tj. prawidiowosé

stosowania ustawy 2z dnia 29 stycznia 2004r. prawo zamowien

publicznych (Dz.U.2010 nr 113, poz.759 z péin. zm.) oraz przepisow
prawa wspélnotowego (jesli dotyczy).

Poprawno$é stosowania zasady konkurencyjnosci (jesli dotyczy).

9. Poprawno§é udokumentowania rozeznania rynku w przypadku
wydatkoéw, do ktérych nie maja zastosowania zapisy ustawy PZP
i zasady konkurencyjnosci (jesli dotyczy).

10, Poprawno$¢ udzielania pomocy publicznej/ pomocy de minimis (jesli
dotyczy).

11. Utrzymanie trwalosci operacji i/lub rezultatu ( jes!i dotyczy).

12. Prawidlowos$¢ realizacji dzialan informacyjno - promocyjnych.

13. Zapewnienie wlasciwej $ciezki audytu.

14. Spos6b prowadzenia i archiwizacji dokumentacji Projektu.

15. Wizyta monitoringowa w miejscu realizacji ustugi (jesli dotyczy), w tym:

- sprawdzenie, czy usluga jest zgodna z umowg/decyzja
o dofinansowanie Projektu oraz umowa na realizacje uslugi,
jesti zostala zlecona,

~ sprawdzenie, c¢zy usluga jest zgoedna z harmonogramem
realizacji Projektu przedstawionym we wniosku
o dofinansowanie realizacji Projektu,

~ sprawdzenie, czy zakres udzielonego wsparcia jest zgodny
7z zatwierdzonym wnioskiem o dofinansowanie realizacji
Projektu,

- sprawdzenie, czy pomieszczenia, w ktérych realizowana jest
usluga, sa oznakowane plakatami lub tablicami z logo POKL
i UE, informujgcymi o wspélfinansowaniu projektu z EFS,

- sprawdzenie, czy uczestnicy otrzymuja materialy, ktire sa
oznakowane zgodnie 4 zasadami informowania
i promowania projektéw w ramach POKL,

- sprawdzenie, czy beneficjent posiada dokumenty potwierdzajace
zrealizowanie uslugi zgodnie z umows zawartg z wykonawcy,
w tym np. w zakresie liczby osobogodzin,

~ przeprowadzenie wywiadu/ankiety z Uczestnikami Projektu
w celu poznania ich opinii na temat realizowanej uslugi, w tym

e
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jej jakesci, oraz zweryfikowania, czy wiedzg, iZ jest ona
wspolfinansowana z EFS.
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Informacje na temat
sposobu wyboru
dokumentéw do
kontroli oraz
doboru préby
skontrolowanych
dokumentdéw

1. Prawidlowosé rozliczen finansowych,

Skontrolowano wydatki z Zestawiert dokumentéw potwierdzajgcych poniesione
wydarki, objete Wnioskami Beneficjenta o ptatnosdc o numerach:

*  WNP-POKL.06.01.01-22-148/11-03 za okres od 01.04.2012r. do
30.06.2012r.
Skontrolowano co dziesigta pozycje, z zestawienia dokumentow
potwierdzajacych poniesionec wydatki objete powyzszym Wnioskiem
Beneficjenta o plainosé, stosujac metode statystyczng z interwalem
7 losowo wybranym punktem startowym (interwat = 10), rozpoczynajac
od pozycji nr 4, tj. pozycje: 4, 14, 24, 34, 44, 54 na kwote 39 380,70 zL

= WNP-POKL.06.01.01-22-148/11-04 za okres od 01.07.2012r. do
30.69.2012r.
Skontrolowano co pigtg pozycje, 2z zestawienia dokumentow
potwierdzajacych poniesione wydatki objgte powyzszym Wnioskiem
Beneficjenta o platno$é, stosujac metode statystyczng z interwatem
7z losowo wybranym punktem startowym (interwal = 5), rozpoczynajgc
od pozycji nr 3, tj. pozycje: 3, 8, 13, 18, 23, 28 na kwotg 39 272,54 zt.

* WNP-POKL.06.01.01-22-148/11-05 za okres od 01.10.2012r. do
31.12.2012r,
Skontrolowano co dziesigly pozycje, z =zestawienia dokumentow
potwierdzajgcych poniesione wydatki objete powyzszym Wnioskiem
Beneficjenta o platnosé, stosujac metodg statystyczng z interwalem
z losowo wybranym punktem startowym (interwat = 10), rozpoczynajge
od pozycji nr 10, j. pozycje: 10, 20, 30, 40, na kwote 5.293,22 z1.

Skontrolowano 16 ze 137 pozycji, zawartych w powyzszych trzech
zatwierdzonych Whnioskach Beneficjenta o platnosé, na 1faczng kwote
83 946,46 z1, co stanowi:
~ 11,89 % wydatkéw zatwierdzonych do dnia kontroli (706 172,03 1),
- 13,16 % wydatkow zatwierdzonych ~ w kontrolowanych Wnioskach
Beneficjenta o plainos¢ (638 085,67 zi),
-~ 851%  zaplanowanych  wydatkow,  wynikajagcych z  Umowy
0 dofinansowanie Projektu nr POKL.06.01.01-22-148/11-00
(986 769,55 zi).

Podczas 1 kontroli powyzszego Projektu w dniach 11-13-07.2012r,,
skontrolowano wydatki na kwotg 68 086,36 zt.

W sumie podczas I i II kontroli powyzszego Projektu, skontrolowano wydatki

na taczng kwote 152 032,82 zi1, co stanowi:

~ 21,53 % wydatkéw zatwierdzonych do dnia kontroli (706 172,03 z),

— 15,41 % zaplanowanych  wydatkéw, wynikajacych 2z Umowy
0 dofinansowanie Projektu Nr POKIL.06.01.01-22-148/11-00
(986 769,55 zl).




Beneficjent, w ramach powyzszego Projektu:
* przewidzial we Wniosku o dofinansowanie Projektu wniesienie wkiadu
wiasnego w wysokosei 127 440,00 zi,
* qnie przewidziat we Wniosku o dofinansowanie Projektu wydatkéw
w ramach cross-financingu,
»  koszty posrednie rozlicza na podstawie ryczaltu — 8,00 % (64 602,92 z1).

2. Kwalifikowalno$¢ wydatkéw dotyczacych personelu Projektu.

Na podstawie Wykazu zatrudnionego przez Beneficienta/Parinera personelu
w ramach Projektu nr POKL.06.01,01-22-148/11 metoda statystyczna prosta
losowg do kontroli wybrano dokumentacje dotyczaca 2 sposréd 8 zawartych
umoéw z personelem Projektu, tj. umowe zawarlg z:

1. Panig Malwing Gierszewskg — koordynatorem Projektu (umowa

o prace),

2. Pania Ilong Ramczykowska- posrednikiem pracy (dodatek specjalny),

co stanowi 25,00 % umoéw zawartych z personelem Projektu.

Lgcznie, w toku kontroli w dniach 11-13.07.2012r. i 09-11.04.2013r.,
skontrolowano dokumentacje 3 o0sob stanowigcych personel Projektu, co
w sumie stanowi 37,50 % dokumentacji w tym zakresie.

3. Sposd6b rekrutacji oraz kwalifikowalnoéé Uczestnikow Projektu.

7. Wykazu Uczestnikow zrekrutowanych w ramach Projektu nr POKL.06.01.01-
22-148/11, podpisanego przez p. Janusza Wiczkowskiego -~ Dyrektora
Powiatowego Urzedu Pracy w Bytowie, wybrano do kontroli metoda losows
prostg 10 z 62 osdb, co stanowi 16,13% Uczestnikow Projektu. Sprawdzono
dokumentacje nie kontrolowanych podezas I kontroli niniejszego Projektu (11-
13.07.2012x.) nastepujacych 0sdb:
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Fgcznie, w toku kontroli w dniach 11-13.07.2012r. 1 09-11.04.2013r,
skontrolowano dokumentacje 31 Uczestnikéw Projektu, co w sumie stanowi
50,00 % wszystkich o0séb uczestniczacych w  Projekcie oraz  56,36%
zaplanowanych do udzialu  w  Projekcie, wynikajgcych 2z  Whniosku
o dofinansowanie Projektu.




4. Sposéb pozyskiwania i przechowywania oraz przetwarzania danych
o Uczestnikach Projektu (w ramach zbioru PEFS 2007), zgodnie
z Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r., o ochronie danych osobowych.

4.1.

W toku kontroli, na podstawie Wykazu Uczestnikéw zrekrutowanych w ramach
Projektu  nr  POKL.06.01.01-22-148/11, podpisanego przez p. Janusza
Wiczkowskiego — Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Bytowie, metoda
statystyczng losowg prosts, do kontroli wybrano dokumentacje dotyczacy
poinformowania Uczestnikéw Projektu o przetwarzaniu ich danych osobowych,
10 z 62 Uczestnikéw Projektu, wymienionych w pkt. 10.3 ninigjszej Informacji
Pokontrolnej.

Lgcznie w toku kontroli w dniach 11-13.07.2012r., i 09-11.04.2013r,,
skontrolowano dokumentacie 31 Uczestnikéw Projekiu, co w sumie stanowi
50,00 % wszystkich o0séb uczestniczacych w  Projekcie oraz  56,36%
zaplanowanych do udzialu w  Projekcie, wynikajgcych 2z  Wniosku
o dofinansowanie Projektu.

4.2

Zweryfikowano zgodnos$¢ danych zawartych w elektronicznym Formularzu
PEFS, stanowigcym zalgeznik  do  Wniosku Beneficjenta o platmose
nr WNP-POKL.06.01.01-22-148/11-05 za okres 01.10.2012r. do 31.12.2012r,,
z danymi zamieszezonymi w dokumentacji Uczestnikdw Projektu.

Wybrano do kontroli metoda statystyczng losowa prosta 10 z 62 0s6b, co
stanowi 16,13% Uczestnikow Projektu, wykazanych w ww. Formularzu PEFS.
Sprawdzono dokumentacje nie kontrolowanych podcezas I kontroli niniejszego
Projektu (11-13.07.2012r.) osob wyszezegoinionych w pkt. 10.3 Informacji
Pokontrolnej.

Lacznie w toku kontroli w dniach 11-13.07.2012r. 1 09-11.04.2013r,
skontrolowano dokumentacje 21 Uczestnikow Projektu, co w sumie stanowi
33,87 % wszystkich Uczestnikow Projektu sprawdzonych w zakresie zgodnosci
danych zawartych w elekironicznym Formularzu PEFS z dokumentacjg
papierows, dostepng w siedzibie Beneficjenta.

4.3.
Na podstawie FEwidencji o0séb wupowaznionych do przetwarzania danych
osobowych beneficieniéw Projekiu ,, Postaw na swdj rozwdj™ w ramach POKL
2007-2013, vpodpisanej przez p. Janusza Wiczkowskiego - Dyrektora
Powiatowego Urzedu Pracy w Bytowie (Lider), zawierajacej 32 nazwiska
sprawdzono, czy osoby realizujace Projekt, uzyskaly ze strony Beneficjenta
pisemne upowaznienia do przetwarzania danych osobowych Uczesinikéow
Projektu. Sprawdzono pod tym wzgledem dokumentacje 5 os6b, wybranych
z przedmiotowej Ewidencji metoda statystyczng losowa prosta.
Sprawdzono upowaznienia do przetwarzania  danyeh  osobowych  wydane
nastepujacym osobom:

1. Matgorzacie Dwulit — Nr 3/2012.

2. Krystynie Gotebiewskiej — Nr 8/2012.

3. Karolinie Domaszk — Ny 18/2012.

4, Annie Cichosz — Nr 22/2012.

5. Malwinie Gierszewskiej —-32/2012.
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Stanowi to 15,63 % wszystkich upowaznien, wydanych osobom majacym
dostep do danych osobowych Uczestnikéw Projektu na dzieh przeprowadzenia
kontroli.

Lacznie w toku kontroli w dniach 11-13.07.2012r., i 09-11.04.2013r,,
skontrolowano dokumentacje 10 0sdb, ktére uzyskaly ze strony Beneficjenta
pisemne upowaznienia do przetwarzania danych osobowych w  zbiorze
Podsystem Monitorowania Europejskiego Funduszu Spotecznego 2007. Stanowi
to 31,25 % wszystkich oséb, ktére uzyskaly ze strony Beneficjenta pisemne
upowaznienta do przetwarzania danych osobowych.

3. Zgodne$¢ danych przekazywanych we wniosku o platnosé, w czesci
dotyczacej postepu  rzeczowego oraz  postepu  finansowego,
z dokumentacja dotyczaca realizacji Projektu, dostepng w siedzibie
Beneficjenta.

W celu potwierdzenia postgpu rzeczowego oraz postepu finansowego,
wykazanego w zatwierdzonych do dnia kontroli Wnioskach Beneficienta
o platno$¢ o numerach:

- WNP-POKL.06.01.01-22-148/11-03 za okres od 01.04.2012r. do

30.06.2012r.,
- WNP-POKIL.06.01.01-22-148/11-04 za okres od 01.07.2012r. do

30.09.2012r., :
- WNP-POKL.06.01.01-22-148/11-05 za okres od 01.10.2012r. do
31.12.2012r.

zweryfikowano dokumentacje opisang w probach w pozostalych obszarach
podlegajgcych kontroli, opisanych w niniejszej Informacji Pokontrolnej,
dotyczaca realizacii poszczegdlnych zadahh w ramach Projektu, w konfrontacii
z poniesionymi wydatkami.

6. Prawidlowosé realizacji projektow, w ramach ktérych Kkoszty
bezposSrednic sg rozliczane ryczaltem albo na podstawie stawek
jednostkowych.

Nie dotyczy.
W niniejszym Projekcie, koszty bezposrednie nie sg rozliczane ryczatiem albo
na podstawie stawek jednostkowych.

7. Poprawno§¢ udzielania zamoéwien publicznych, tj. prawidiowosé
stosowania ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamodwien
publicznych (Dz. U. 2010 nr 113, poz. 759 z péin. zm.) oraz przepisow
prawa wspolnotowego,

Na podstawic ,,Wykazu zamodwietr publicznych  zrealizowanych przez
Beneficienta/Partnera w ramach projektu wr POKL. 006.01.01-22-148/117,
skontrolowano 1 sposréd 2 postepowan o udzielenie zamodwienia publicznego
w ramach Projektu w trybie przetargu nieograniczonego, co stanowi 50,00 %

dokumentacji w tym zakresie. Skonirolowano dokumentacie szkolenia
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LMurarz”, ktére jest jedynym zamdwieniem publicznym przeprowadzonym
7 7astosowaniem ustawy Prawo zamdéwien publicznych nie objgtym poprzednia
kontrolg Projektu.

t.acznie w toku kontroli w dniach 11-13.07.2012r. i 09-11.04.2013r,,
skontrolowano dokumentacje dotyczgeg 2 zamoéwien udzielonych w trybie
przetargu nieograniczonego, co stanowi 100,00 % dokumentacji w tym zakresie.

Partner w niniejszym Projekeie, zgodnie z Wnioskiem o dofinansowanie
Projektu, nie dokonywat zakupu towardw 1 ushug.

8. Poprawnos¢ stosowania zasady konkurencyjnosei.

Nie dotyczy. Lider Projektu byt zobligowany do stosowania ustawy Prawo
zamdwien publicznych.

Partner w niniejszym Projekcie, zgodnie z Wnioskiem o dofinansowanie
Projektu, nie dokonywat zakupu towaréw i ustug.

9. Poprawno$¢ udokumentowania rozeznania rynku w przypadku
wydatkéw, do ktérych nie maja zastosowania zapisy ustawy PZP
i zasady konkurencyjnosci.

Na podstawie Wykazu nabytych  towaréw/ zleconych — uslug  przez
beneficjenta/parinera w ramach projekiv wr POKL.06.01.01-22-148/11
zrealizowanych zgodnie z zasadq efekiywnego zarzqdzania finansami, metody
statystyczng losowa prosta wybrano do kontroli 1 z 4 zamowien, co stanowi
25 % wszystkich zaméwien, przeprowadzonych zgodnie z zasada efektywnego
zarzgdzania finansami. Do kontroli wybrano zamowienie na ustuge segregaci
odpadéw 1 obstugi urzadzen w hali sortowni.

Lacznie w toku kontroli w dniach 11-13.07.2012r. 1 09-11.04.2013r,
skontrolowano 2 z 4 postepowan, przeprowadzone w oparciu o zasadg
rozeznania rynku, co w sumie stanowi 50,00 % dokumentacji w tym zakresie.

10. Poprawnos¢ udzielania pomocy publicziej/pomocy de minimis.

Z Wykazu zorganizowanych prac interwencyjnych w ramach projekiu ,, Postaw
na swéj rozwdj”, w ktorym zawarto 9 umoéw, wybrano do kontroli metoda
statystyczna prosta losowa, umowe z Pracownia Haftu Recznego i Renowacji
Tkanin Unikatowych GABI Gabricla Reca 2z Tuchomia, ktora zaklada
refundacje kosztéw zatrudnienia 1 osoby bezrobotnej za okres od 02.07.2012r.
do 30.06.2013r.

Stanowi to 11,11 % wszystkich uméw, zawartych w Projekcie, w ramach
subsydiowanego zatrudnienia.
Facznie w toku kontroli w dniach 11-13.07.2012r. 1 09-11.04.2013r,,
skontrolowano 2 z 9 umdw zawartych w Projekeie, w ramach subsydiowanego
zatrudnienia, co w sumie stanowi 22,22 % dokumentacji w tym zakresie.
W projekcie nie udzielono pomocy de minimis.




11. Utrzymanie trwalosci operacji i/lub rezultatu.

Utrzymanie trwalosci operacii,

Z, Wykazu zorganizowanych prac interwencyjnych w ramach projekiu ,, Postaw
na swoj rozwdj”, w ktorym zawarto 9 umoéw, wybrano do kontroli metods
statystyczng prosta losows, umowe z Pracownig Haftu Recznego 1 Renowacji
Tkanin Unikatowych GABI Gabriela Reca 2 Tuchomia, ktéra zaklada
refundacje wynagrodzenia 1 osoby bezrobotnej za okres od 02.07.2012r. do
30.06.2013r.

Stanowt to 11,11 % wszystkich uméw, zawartych w Projekcie, w ramach
subsydiowanego zatrudnienia.

Lacznie w toku kontroli w dniach 11-13.07.2012r. 1 09-11.04.2013r,,
skontrolowano 2 z 9 umoéw zawartych w Projekcie, w ramach subsydiowanego
zatrudnienia, co w sumie stanowi 22,22 % dokumentacji w tym zakresie.

Utrzymanie trwalosci rezultatu,

W zwiazku z tym, Zze do dnia kontroli nie zatwierdzono wniosku o platnosé
koncowa, co do zasady nie przeprowadza sie kontroli trwatosci rezultatu.

12. Prawidlowosé realizacji dzialan informacyjno — promocyjnych.
Zakres weryfikacji odnosi si¢ do proby dokumentacji, opisane] w niniejsze]
Informacji Pokontrolnej.

13. Zapewnienie wlasciwej Sciezki audytu.

Zakres weryfikacji éciezki audytu kontrolowanych obszaréw Projektu, zawiera
sie w opisanych prébach wyboru dokumentéw do kontroli.

14. Sposéb prowadzenia i archiwizacji dokumentacji Projektu.

Zakres weryfikacji odnost si¢ do proby dokumentacji, opisanej w niniejsze]
Informacji Pokontrolne;j.

15. Wizyta monitoringowa w miejscu realizacji ushugi.

W dniu 11.04.2013r., Zespdl Kontrolujgcy, w celu potwierdzenia rzeczywiste]
realizacji Projektu, przeprowadzit wizyte monitoringowa stazu. Z Wykazu
zorganizowanych stazy w ramach Projektu ,, Postaw na swdj rozwdj”, metoda
statystyczng prostg losowa, wybrano 1 z 4 uméw, w ramach ktérych odbywa sie
staz na dzien kontroli, co stanowi 25% trwajacych stazy. Skontrolowano
odbywanie stazu przez Panig Karoling Witek w Kwiaciarni ,,DANUSIA”
Danuta Plotka w Bytowie.

Podczas niniejszej kontroli sprawdzono co najmniej:
= 30 dokumentow finansowych Projektu, wynikajacych
z zatwierdzonych do dnia kontroli Wnioskéw Beneficjenta

o platnosé, N




» 30 dokumentéw merytoryeznych, dotyczacych Projektu, dostepnych
do dnia kontroli.

11 | Ustatenia kontroli —
krétki opis
zastanego stanu
faktycznego

1. Prawidlowo$¢ rozliczen finansowych.

Na podstawic sprawdzonej dokumentacji, w zakresie rozliczen finansowych,
Zespal Kontrolujgey stwierdzil, ze wydatki przedstawione w kontrolowanych
Wnioskach o platnosé nr WNP-POKL.06.01.01-22-148/11-03 za okres od
01.04.2012r. do 30.06.2012r., WNP-POKL.06.01.01-22-148/11-04 za okres od
01.07.2012r. do 30.09.2012r. oraz WNP-POKL.06.01.01-22-148/11-05 za okres
od 01.10.2012r., do 31.12.2012r. sa kwalifikowalne, zgodnie z Wylycznymi
w zakresie kwalifikowania wydatkow w ramach POKL.

Ponadto, w zalaczniku nr 1 Zestawienie dokumeniéw potwierdzajgeych
poniesione wydatki objete wnioskiem, do Wniosku Beneficjenta o platnos¢ nr
WNP-POKL.06.01.01-22-148/11-03 za okres od 01.04.2012r. do 30.06.2012r,,
stwicrdzono blad nie majacy wplywu na  wysokos¢  wydatkow
kwalifikowalnych:

1. Pozycja nr 24, kolumna nr 1 (nr dokumentu): jest- DOJ/04/002/N,
SEKRETARIAT, powinno  by¢- DOJ/04/002/NOWOCZESNY
SEKRETARIAT

W zwiazku z powyzszym, Beneficjent w trakeie kontroli ztozyl:

e pisemne Os$wiadezenie dotyczace stwierdzonego blgdu we Wniosku
Beneficjenta o platnosc,

o kserokopic dokumentu finansowego, do kidrego odnosity sig bledy we
wniosku o platnosé, potwierdzong za zgodno$é z oryginatem,

o kserokopie, potwierdzonego za zgodno$é z oryginalem, poprawionego
(zaparafowanego) w ww, zakresie zalgcznika nr 1 Zestawienie
dokumentéw potwierdzajgcych poniesione wydatki objete wnioskiem
o platnosé do powyzszego Wniosku Beneficjenta o platnosc.

Zespol Kontrolujacy uznal, iz stwierdzone w trakcie kontroli uchybienie zostato
usuniete, Ww. dokumenty stanowia akta kontroli,

2. Kwalifikowalnoéé wydatkoéw dotyczacych personelu Projektu.

Zespdl Kontrolujacy, podczas weryfikacji dokumentacji personelu, potwierdzit
kwalifikowalnosé wydatkéw dotyczacych Personelu  Projektu  zgodnie
z Wytycznymi w zakresie kwalifikowania wydatkow w ramach POKL.

3. Sposéb rekrutacji oraz kwalifikowalno$é Uczestnikéw Projektu.

Na podstawie kontrolowanej dokumentacji stwierdzono, ze Wszyscy
zweryfikowani podczas kontroli Uczestnicy Projektu, kwalifikujg sig do udziatu
w Projekcie, tj. spelniajg kryteria doboru zawarte w Szczegolowym Opisie
Priorytetéw Programu Operacyjnego Kapital Ludzki 2007-2013, Wytycznych
w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach POKIL, we Wniosku
o dofinansowanie Projektu PO KL oraz dokumentacji konkursowej.
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4, Spos6éb przetwarzania danych osobowych Ueczestnikéw Projektu
(w ramach zbioru PEFS 2007), zgodnie z Ustawg z dnia 29 sierpnia
1997r., 0 ochronie danych osobowych.

W toku kontroli stwierdzono, ze:

~  Ueczesinicy Projektu zostali poinformowani o przetwarzaniu ich danych
osobowych,

- personel przetwarzajgcy dane osobowe Uczestnikoéw Projekiu, posiada
stosowne upowaznienia,

- osoby majgce przetwarza¢ dane osobowe w PEFS 2007, sg do tego
upowaznione przez ABI PEFS 2007,

- dane Uczestnikow Projektu wprowadzone do elektronicznego Formularza
PEFS, stanowigcego zalgeznik do Wniosku Beneficjenta o platno$é nr
WNP-POKL.06.01.01-22-148/11-05, s3a zgodne 2z Kkontrolowang
dokumentacjg.

5. Zgodnos¢ danych przekazywanych we wniosku o platnosé, w czesei
dotyczgcej  postepu  rzeczowego oraz  postepu  finansowego,
z dokumentacja dotyczaca realizacji Projektu dostepna w siedzibie
Beneficjenta.

Zespdt Kontrolujacy, na podstawie dokumentacji merytorycznej, przedstawione;
przez Beneficjenta w trakcie kontroli, a takze dokumentacji finansowej, opisanej
w punkcie 10.1 niniejszej Informacji Pokontrolnej, co do zasady potwierdzii
postep rzeczowy i finansowy, przedstawiony we Wnioskach Beneficjenta
o platnos$é o numerach:
- WNP-POKI..06.01.01-22-148/11-03 za okres od 00.04.2012r. do
30.06.2012r.,
-~ WNP-POKL.06.01.01-22-148/11-04 za okres od 01.07.2012r. do
30.09.2012r.,
- WNP-POKL.06.01.01-22-148/11-05 za okres od 01.102012r. do
31.12.2012r.

W zataczniku nr 2 pkt.8 Informacja o wykonaniu wskainika efekiywnosci
zatrudnieniowej, do Wniosku Beneficjenta o platnosé nr WNP-POKIL.06.01.01-
22-148/11-05 stwierdzono, ze liczba o0séb ogdlem, ktére znalazty lub
kontynuujg zatrudnienie jest niezgodna z kontrolowana dokumentacia.
Powyzszy wskaznik powinien wynosi¢ 8, a nie 12 jak wskazano w ww.
waiosku. Powyzszy blad pisarski zostal skorygowany we Wniosku Beneficjenta
o platno$¢ nr WNP-POKL.06.01.01-22-148/11-06, ktéry wplynat do
Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Gdansku w dniu 15.04.2013r.

W ozwiazku z powyrszym Zespdd Kontrolujacy uznal, iz stwierdzone w trakcie
kontroli uchybienie zostato usuniete.

6. Prawidlowosé¢ realizacji projektow, w ramach Kktorych koszty
bezposrednie sa rozliczane ryczaltem albo na podstawie stawek
jednostkowych.

Nie dotyczy.
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W niniejszym Projekcie, koszty bezposrednic nie sg rozliczane ryczaltem albo
na podstawie stawek jednostkowych.

7. Poprawno§¢ udzielania zamoéwieni publicznych, tf. prawidlowos¢
stosowania ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien
publicznych (Dz. U. 2010 nr 113, poz. 759 z pdéin. zm.) oraz przepisow
prawa wspélnotowego.

Oznaczenie sprawy — K7 3431/1/PN/2012.

Beneficjent przeprowadzii postepowanie, dotyczace przeprowadzenia usiugi
szkolenia grupowego ,,Murarz” dia 5 0sdb bezrobotnych, w trybie przetargu
nieograniczonego.

Szacunkowa warto$é zamowienia, ustalona w dniu 25.01.2012r,, na podstawie
cen rynkowych — 17 500,00 zt brutto, co stanowi rownowarto$¢ 4.353,67 ewro,
Wartos¢ wydatkéw kwalifikowanych zwigzanych z zaméwieniem: 22.850,00 z1.
Laczna wartodé planowanych zamowien tego samego rodzaju w Powiatowym
Urzedzie Pracy w Bytowie w roku 2012 wyniosta 61.350,00 zl, co przekracza
rownowartosé kwoty 14 000,00 euro netto.

Zespdt Kontrolujacy stwierdzil, ¢ Beneficjent przeprowadzit w  sposdb
prawidiowy tj. zgodny z Ustawg Prawo zaméwien publicznych, postgpowanie
o udzielenie zamowienia publicznego, w trybie przetargu nieograniczonego, na
zorganizowanie ushugi szkoleniowej, w ramach Projektu ,Postaw na swoqj
rozwéj”. Przedmiot zamowienia: szkolenie ,Murarz” dla 5 0s6b bezrobotnych,

8. Poprawnosé stosowania zasady konkurencyjnosci.

Nie dotyczy.

Lider Projektu byl zobligowany do stosowania ustawy Prawo zamdwien
publicznych.

Partner w niniejszym Projekcie, zgodniec 2z Wnioskiem o dofinansowanie
Projektu, nie dokonywatl zakupu towardw 1 ustug.

9. Poprawno$é¢ udokumentowania rozeznania rynku w przypadku
wydatkéw, do ktérych nie majg zastosowania zapisy ustawy PZP
i zasady konkurencyjnosci.

Stwierdzono poprawno$é zastosowania zasady efektywnego zarzadzania
finansami przy zakupie ustugi segregacji odpadéw i obstugi wrzadzen w hali
sortowni.

10. Poprawno$é udzielania pomocy publicznej/pomocy de minimis (jesli
dotyczy).
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Zespét Kontrolujacy stwierdzil poprawnos$é udzielenia pomocy publiczne;,
w ramach subsydiowanego zatrudnienia,
Beneficjent w Projekcie nie udzielil pomocy de minimis.

11. Utrzymanie trwalo§ci operacji i/lub rezultatu.

Utrzyvmanie trwaloéci operacji.

W toku kontroli, na podstawie:
-~ Umowy nr UmPI/12/0166 z dnia 28.06.2012r. w sprawie organizacji
i finansowania prac interwencyjnych,
- Umowy o prace, =zawartej pomiedzy Pracownig Haftu Recznego
i Renowacji Tkanin Unikatowych GAB] Gabriela Reca z Tuchomia
a 1 Uczestnikiem Projektu,
stwierdzono, ze Pracownia Haftu Recznego 1 Renowacji Tkanin Unikatowych
GABI Gabricla Reca zatrudnita 1 Uczestnika Projektu, ktory znajdowal sig
w szezegdlnie nickorzystnej sytuacji na rynku pracy, na okres od 02.07.2012r,
do 01.07.2013r.
Utrzymanie trwalosci rezultatu.

W zwigzku z tym, ze do dnia kontroli nie zatwierdzono wniosku o platnosé
koncows, co do zasady nie przeprowadza sie kontroli trwatosci rezultatu.

12. Prawidlowo$¢ realizacji dzialan informacyjno - promocyjnych.

Stwierdzono, ze Beneficient i Partner, realizujg dziatania informacyjno-
promocyjne zgodnie z § 22 Umowy o Dofinansowanie Projekiu nr
POKIL.06.01.01-22-148/11-00 7z p6zn. zm. oraz Umowg partnerska.

13. Zapewnienie wlasciwej $ciezki audytu.

Na podstawie kontrolowanych dokumentéw wylonionych z proby stwierdzono,
ze Sciezka audytu  zostala zapewniona poprzez udokumentowanie
poszezegdlnych obszarow realizowanego Projektu, w sposdb pozwalajacy na
przesledzenie przebiegu danego procesu i jego oceng.

14. Sposéb prowadzenia i archiwizacji dokumentacji Projektu.

Stwierdzono, ze Beneficjent prowadzi archiwizacje dokumentacji w sposéb
zgodny z § 17 Umowy o Dofinansowanie Projektu nr POKI..06.01.01-22-
148/11-00 z pdzn. zm.

15. Wizyta monitoringowa w miejscu realizacji uslugi.

- sprawdzenie, c¢czy usluga jest zgodna z  umowa/decyzja
o dofinansowanie Projektu oraz umows na realizacj¢ ushugi, jeshi
zostala zlecona- nie dotyczy,

- sprawdzenie, czy usluga jest zgodna z harmonogramem realizacji
Projektu, przedstawionym we Wniosku o definansowanie realizacji
Projektu,

&
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- sprawdzenie, czy zakres udzielonego wsparcia jest zgodny
z zatwierdzonym Whioskiem o dofinansowanie realizacji Projektu,

- sprawdzenie, czy pomieszczenia, w ktérych realizowana jest ustuga, s
oznakowane plakatami lab tablicami z logo POKL i UE,
informujacymi o wspélfinansowaniu Projektu z EFS- nie dotyczy,

-~ sprawdzenie, c¢zy uczestnicy otrzymuja materialy, ktore sa
oznakowane zgodnie z zasadami informowania { promowania
projektow w ramach POKL- nie dotyczy,

- sprawdzenie, czy Beneficjent posiada dokumenty, potwierdzajace
zrealizowanie ustugi, zgodnie z umowa zawartg z wykonawea, w tym
np. w zakresie liczby osobogodzin,

~  przeprowadzenie wywiadu/ankiety z Uczestnikami Projektu, w celu
poznania ich opinii na temat realizowanej ustugi, w tym jej jakosci,
oraz zweryfikowania, czy wiedza, iz jest ona wspélfinansowana z EFS,

W dniu 11,04.2013r., Zespdt Kontrolujacy przeprowadzil wizyte monitoringowsq
stazu w Kwiaciarni ,,DANUSIA” Dapvta Plotka przy ul. M. Drzymaly 9
w Bytowie, dla | osoby p.

Zespot Kontrolujacy stwieruzs, o v wo zasady staz jest zgodny z umowg nr
UmSTAZ/12/0143 o zorganizowanie stazu dla uczestnika projektu ,,Postaw na
swéj rozwéi” zawartg w dniu 10.05.2012r. z pdZn. zm. i przebiega prawidlowo
w kazdym z ww. obszarow.

Stwierdzono, ze na dzien kontroli (11.04.2013r.) organizator stazu nie wywigzal
sie z obowiazku przeszkolenia osoby odbywajacej staz w zakresie
bezpieczenstwa i higieny pracy. Stanowi to naruszenie § 2 ust4 ww. umowy
oraz § 6 ust. 1 pkt. 5 Rozporzgdzenia Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z 20
sierpnia 2009r. w sprawie szczegdlowych warunkdw odbywania staiu przez
bezroboinych. W dniu 15.04.2013r. Beneficjent przestal zaswiadczenie
o ukonczeniu przez osobe odbywajacg staz, kursu w dziedzinie bezpieczenstwa
i higieny pracy. Zespdt Kontrolujacy uznal, iz stwierdzone w frakcie kontroli
uchybienie zostalo usuniete.

Dokumenty zebrane podczas kontroli stanowia akta kontroli.

" Stwierdzone
nieprawidlowose]
fuchybienia

W zakresie kontrolowanej dokumentacji nie stwierdzono nieprawidlowosci
oraz uchybien z istotnymi zastrzezeniami,

Stwierdzono uchybienia z nieistotnymi zastrzezeniami, ktére nie powodujg
skutkow finansowych:
1. W zatgczniku nr 1 Zestawienie dokumentéw potwierdzajgeych
poniesione  wydatki objete  wnioskiem, do Wniosku Beneficjenta
o platno$¢ nr WNP-POKL.06.01.01-22-148/11-03 za okres od
01.04.2012r. do 30.06.2012r., stwicrdzono biad nie majacy wpltywu na
wysokos¢ wydatkdw kwalifikowalnych:

v" Pozycja nr 24, kolumna nr 1 (nr dokumentu): jest- DOJ/04/002/N.
SEKRETARIAT, powinno byé- DOJ/04/602/NOWOCZESNY
SEKRETARIAT

W zwiazku z powyzszym, Beneficjent w trakcie kontroli ztozyt:
e pisemne Oswiadczenic dotyczgce stwierdzonego bledu we Wniosku
Beneficjenta o platnosé,

¢ kserokopie dokumentu finansowego, do ktérego odnosity si¢ bledy we
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wniosku o ptatnosé, potwierdzong za zgodnosé z oryginatem,

e kserokopie, potwierdzonego za zgodno$é z oryginalem, poprawionego
(zaparafowanego) w ww. zakresie =zalgcznika nr 1 Zestawienie
dokumentdw potwierdzajgcych poniesione wydatki objete wnioskiem
o platnos$é do powyzszego Wniosku Beneficjenta o platnos¢,

Zespol Kontrolujacy uznat, iz stwierdzone w trakcie konfroli uchybienie
zostato usunigte. '

2. W zalgczniku nr 2 pkt.8  Informacja o wykonaniu wskaznika
efektywnosci zatrudnieniowej, do Wniosku Beneficjenta o platnos¢ nr
WNP-POKL.06.01.01-22-148/11-05 za okres od 01.10.2012r. do
31.12.2012r. stwierdzono, ze liczba oséb ogdlem, ktére znalazly lub
kontynuuja zatrudnienie jest niezgodna z kontrolowang dokumentacja.
Powyzszy blad pisarski zostal skorygowany we Wniosku Beneficjenta
0 platno$é nr WNP-POKL.06.01.01-22-148/11-06, ktéry wpiyngt do
Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Gdanisku w dniu 15.04.2013r.

Zespol Kontrolujgey uznal, iz stwierdzone w trakeie kontroli uchybienie
zostato usuniete.

3. Na dzien kontroli (11.04.2013r.) organizator stazu (Kwiaciarnia
LDANUSIA” Danuta Plotka) nie wywigzal sie z obowiazku
przeszkolenia osoby odbywajacej staz w zakresie bezpieczenstwa
i higieny pracy. Stanowi to naruszenie § 2 ust. 4 umowy nr
UmSTAZ/12/0143 o zorganizowanie stazu dla uczestnika projektu
Postaw na swoj rozwdj” zawartej w dniu 10.05.2012r. z poézn. zm. oraz
§ 6 ust. 1 pkt. 5 Rozporzgdzenia Ministra Pracy i Polityki Spolecznej
z 20 sierpnia 2009, w sprawie szczegélowych warunkow odbywania
stazu przez bezroboinych. W dniu 15.04.2013r. Beneficjent przestal
zadwiadczenie o ukonczeniu przez osobe odbywajacg staz, kursu
w dziedzinie bezpieczenstwa i higieny pracy.

Zespot Kontrolujacy uznal, iz stwierdzone w trakcie kontroli uchvbienie
zostato usunigte.

13

Ocena wedlug
keyteridw

A)

Na podstawie przeprowadzonej kontroli obszaréw tematycznych wymienionych
w punkcie 9 niniejszej Informacji Pokontrolnej dokonano podsumowania
wynikow kontroli zgodnie z kryteriami okreélonymi dla kontroli Projektu
ustalonymi w punkcie 11.3 Zasad kontroli w ramach Programu Operacyjnego
Kapital  Ludzki  2007-2013, (obowigzujagcymi od 1 stycznia 2013r.)
i stwierdzono, ze:

e Sciezka audytu zostala zapewniona poprzez udokumentowanie
poszczegblnych obszaréw realizowanego Projektu, w sposéb pozwalajgey
na przesledzenie przebiegu danego procesu i jego oceng,

o zarzadzanie Projektem odbywa si¢ prawidlowo, personel Projektu zostat
prawidlowo wytoniony,

o Uczestnicy Projektu kwalifikuja sie do udzialu w Projekcie,

o rozliczenia finansowe potwierdzaja kwalifikowalno$é¢ 1 prawidiowose
ponoszenia wydatkéw w ramach Projektu, pod katem ich zgodnosci
z zapisami Wytycznych w zakresie_kwalifikowania wydatkéw w ramach PO

L
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KL, niemniej jednak, w zalagczniku nr 1 do kontrolowanego Wniosku
Beneficjenta o pratnogé nr WNP-POKI..06.01.01-22-148/11-03 za cokres od
01.04.2012r. do 31.06.2012r., stwierdzono uchybienia z nieistolnymi
zastrzezeniami, nie wplywajace na wysokosé wydatkéw kwalifikowalnych.
Uchybienie zostato usunigte podezas kontroli. Szczegétowy opis znajduje
si¢ w pkt. 11.1 niniejszej Informacji Pokontrolnej,

s postep rzeczowy wykazany w kontrolowanych Wnioskach Beneficjenta
o platno$c, jest zgodny z dokumentacja dostgpng w siedzibie Beneficjenta,
niemniej jednak w zalaczniku nr 2 pkt.8  Informacja o wykonaniu
wskaznika  efektywnos$ci  zatrudnieniowej, do Wniosku Beneficjenta
o platno$¢ nr WNP-POKL.06.01.01-22-148/11-05 liczba 0séb ogdtem,
ktore znalazty lub kontynuujg zatrudnienie jest niezgodna z kontrolowang
dokumentacja. Powyzszy blad pisarski zostal skorygowany we Wniosku
Beneficienta o platno$é nr WNP-POKL.06.01.01-22-148/11-06, ktory
wplynat do Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Gdanisku w dniu 15.04.2013r.
W zwiazku z powyzszym Zespdl Kontrolujgey uznat, iz stwierdzone
w trakeie kontroli uchybienie zostato usuniete. Szczegélowy opis znajduje
sic w pkt. 11.5 niniejszej Informacji Pokontrolney,

o realizacja Projektu odbywa si¢ zgodnie =z przepisami i zasadami
wspdlnotowymi i krajowymi (w lym zamoéwienia publiczne), niemniej
jednak stwierdzono, ze na dzien kontroli (11.04.2013r.) organizator stazu
(Kwiaciarnia ,,DANUSIA” Danuta Piotka) nie wywigzat si¢ z obowiazku
przeszkolenia osoby odbywajacej staz w zakresie bezpieczenstwa
i higieny pracy. Stanowi to naruszenie § 2 wust. 4 umowy nr
UmSTAZ/12/0143 o zorganizowanie stazu dla uczestnika projektu ,Postaw
na swoj rozw6j” zawartej w dniu 10.05.2012r. z pézn, zm. oraz § 6 ust. 1
pkt. § Rozporzgdzenia Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z 20 sierpnia
2009, w sprawie szczegdlowych warunkéw odbywania staiu  przez
bezrobotnych. W dniu 15.04.2013r. Beneficjent przestal zaswiadczenie
o ukoficzeniu przez osobg odbywajaca staz, kursu w dziedzinie
bezpieczenistwa i higieny pracy. Zespol Kontrolujgey uznal, iz stwierdzone
w trakcie kontroli uchybienic zostato usunigte,

e dziatania informacyjno-promocyine sg prawidtowo realizowane poprzez
kierowanic do opinii publicznej informacji o finansowaniu realizacji
Projekiu przez Unie Europejska w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego.

B)

W wyniku kontroli poszczegdinych obszardw, zgodnie z punktem 11.3 Zasad
kontroli w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki 2007-2013
(obowiazujacymi od 1 stycznia 2013 r.) Projekt oceniono jako spetniajacy
kryteria okreslone dla:

Kategorii Nr 1 — Projekt jest realizowany prawidlowo, ewentualnie potrzebne
sg niewielkie usprawnienia w zakresie poprawnosci wypelniania zatacznika nr 1
do Wniosku Beneficjenta o platnosé oraz prawidlowoscl wykazywania postepu
rzeczowego we Wnioskach Beneficjenta o platno$é, prawidtowosei przebiegu
stazu.

14 | Data sporzadzenia
Informacji
pokontrolne]

22.04.2013r.

Sk

A
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Zalgceznik: Lista sprawdzajgea do kontroli na miefscu.

Informacje Pokontrolng sporzadzono w dwéch jednobrzmigeych egzemplarzach, po jednym
dla jednostki kontrolujgcej 1 jednostki kontrolowanej.

Pouczenie:

Kierownikowi jednostki kontrolowanej przystuguje prawo zgloszenia, przed podpisaniem
Informacii pokontrolnej, uzasadnionych zastrzezen co do ustalenn zawartych w Informacji
pokontrolnej i przekazanie ich na pi$mie do jednostki kontrolujgcej w terminie 14 dni
kalendarzowych od dnia otrzymania dokumentu wraz z jednym egzemplarzem nie podpisane;
Informacji pokontrolnej wraz z ewentualng dokumentacja w sprawie. W przypadku
przekroczenia przez jednostke kontrolowans terminu na zgloszenie uwag do Informacji
pokontrolnej jednostka kontrolujaca moze odmowic rozpatrzenia zgtoszonych zastrzezes.

W przypadku braku uwag do Informacji pokontrolnej ze strony kierownika jednostki
kontrolowanej nalezy przekaza¢ do jednostki kontrolujgeej podpisang Informacje pokontrolng
w ciagu 14 dni kalendarzowych od dnia otrzymania od niej przedmiotowego dokumentu.

W przypadku zgloszenia zastrzezen do Informacji pokontrolnej przez jednostke
kontrolowana:

» Jednostka kontrolujgca stwierdza zasadno$é zastrzezed jednostki kontrolowanej
w catodei lub czedel; w takiej sytuacji, po zweryfikowaniu uzasadnienia zastrzezen
i/lub dokonaniu przegladu odpowiednich dokumentéw w sprawie kontrolujgcy
zmienia lub uzupelnia odpowiednia cze$¢ Informacji pokontrolnej, a nastgpnie w
terminie 14 dni kalendarzowych od dnia otrzymania zastrzezen, wysyla ponownie do
podpisu kierownikowi jednostki kontrolowanej 2 podpisane przez cztonkdéw Zespoiu
kontrolujgcego egzemplarze Informacji pokontrolnej. Zmiany powstate w wyniku
procedury kontradyktoryjnej powinny by¢ adekwatne do wyjasnien przekazanych
przez jednostke kontrolowang oraz posiadaé potwierdzenie w dokumentacji.

5 Jednostka kontrolujaca nie uwzglednia zastrzezen zgltoszonych przez jednostke
kontrolowana; w takiej sytuacji kontrolujacy w ciggu 14 dni kalendarzowych od dnia
otrzymania zastrzezeh przekazuja te informacj¢ wraz z uzasadnieniem do jednostki
kontrolowanej oraz ponownie przekazujg do jednostki kontrolowanej 2 egzemplarze
Informacji pokontrolnej.

Po ofrzymaniu kolejnej Informacji pokontrolnej Kierownik jednostki kontrolowanej w
terminie
7 dni kalendarzowych od dnia otrzymania Informacji pokontrolnej:
> przesyla podpisany egzemplarz Informacji pokontrolnej do jednostki kontrolujgce;
lub,

» przygotowuje w formie pisemnej uzasadnienie odmowy podpisania Informacii
pokontrolnej i przesyla je Kierownikowi jednostki kontrolujgcej wraz z jednym
egzemplarzem nie podpisanej Informacji pokontrolne;j.

W przypadku odmowy kontrolujacy zalacza do Informacji pokontrolnej pismo stanowigce o
odmowie podpisania Informacji pokontrolnej.. Odmowa podpisania Informacji pokontrolne;

16
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przez Kierownika jednostki kontrolowanej nie wstrzymuje sporzadzenia i przekazania zalecen

pokontrolnych.
Samodzielny Specjalisiz Specjalista ds. Programéw
ds. Progfamdw il e

r- ioianfa Niedrewska-Kazienko

Podpis eksperta ( ﬁy {)(rz&pd ] ;ﬁ;%ctwa w kontroli)
q u &

kowski

Data i podpis Kieréﬁil C 1ostki kontrolowanej

Do wiadomosci:

1. Wydziat Obstugi Finansowej (RF)

2. Wydzial Wdrazania Funduszy (RW)
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12.3 Czy realizacja projektu odbywa sie zgodnie ze strategia wdrazania
projektu innowacyjnego testujacego?

Kontrolowany Projekt nie jest Projektem innowacyjnym.

12.4 Czy nastapita walidacja produktu finalnego?

Kontrolowany Projekt nie jest Projektem innowacyjnym.

Zalgeznik: Lista sprawd=zajgea do przesledzenia sciezki ksiggowo-finansowej i kwaliftkowalnosci wydaikow.

Podpisy czlonkow Zespolu Kontrolujacego:

Data sporzadzenia: 22.04.2013r.

Data i podpis kierownika jednostki kontrolowanej: DY
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Numer dokumentu

zrédtowego Data
(faktury, rachunku, wystawienia . .. . Data z . Sprawdzona
e kovess, | k| merre | Rt | | N
wyciggu bankowego, Innego W %Eow 1o EM ac d mﬂ J bankowego/ awﬁ\ K
protokotu odbioru dokumentu piatnose jakiego dotyczy dokument Data zaplaty gotowka PLN
sprzetu, zapisdw dowodowego
ksiegowych)
WNP- . . . . .
. o, Wykonanie ustugi badan lekarskich Wyclag
1. | 00062/03/2012 2012-03-30 wwwﬂwmmﬁ% osob skierowanych na szkolenic | 2012°0418 | poiowy  nr 1091,00
i ) ~Murarz” 22/2012
Poz.4
. Koszty zlecenia przeprowadzenia Wyclag }
2.+ 03/04/2012 2012-04-20 Poz. 14 szkolenia . Murarz” 2012-05-11 bankowy  nr 22 850,00
34/2012
DOY/04/002/ Zwrot  kosztow  dojazdu na Wyciag
3. I NOWOCZESNY 2012-05-07 Poz. 24 szkolenie LNowoczesny | 2012-05-08 mmﬁﬁoﬁ% i 2 533,00
SEKRETARIAT sekretariat” 32/2012
Stypendium szkoleniowe Wyciag
4. | PSZF/12/001 2012-04-03 Poz. 34 ~Fakturowanie 1 obsluga  kas | 2012-04-04 | bankowy nr 8 772,00
fiskalnych™ 19/2012
Stypendium szkoleniowe ,,Murarz” Wyciag
5. | PSZM/12/002 2012-04-25 Poz. 44 2012-04-25 bankowy nr 1 523,00
26/2012
Wynagrodzenie koordynatora Wycigg
6. | 01/04/6.1.1/K/2012 2012-04-26 Poz. 54 projektu 2012-04-26 | bankowy nr 2611,70
2772012

iy 4




WOJEWODZKI URZAD PRACY W GDANSKU

Partner w rozwoju. WUP Pomorze

§0-824 Gdauisk, ul. Podwale Przedmiejskie 30, tel. 5832 61 801, fax: 58 32 64 894, wup@wup.gdansk pl, www wup.gdansk.pl

Lista sprawdzajgca do przesledzenia $ciezki ksiegowo-finansowej i kwalifikowalnosei wydatkéw

Nazwa Nr projekiu
Beneficienta Powiatowy Urzad Pracy w Bytowie POKIL.06.01.01-22-148/11
Tytut Projektu Termin
»Postaw na swdj rozwaj Kontroli 09-11.04.2013 roku
Warto$¢ na jaka opiewaja
. . . fik dok ty/
Kategoria wydatku Przyznana kwota wydatkow | Wartosé wydatkéw zatwierdzonych SMWM%M@MSMSMMMM%
{w ramach budzetu projektu)/ kwalifikowalnych do dnia kontroli satwierdzonych do dnia
kontroli wydatkow
83 046,46 PLN-
Zadanie 2 — Realizacja . . . .
szkolen wartos$¢ na jakg opiewaja
Zadanie 3- Realizacja stazy 638 085,67 PLN weryfikowane dokumenty
Zadanie 4- Realizacja prac - . . 13.16 %
Lp. | subsydiowanych 986 769,55 PLN (wydatki zatwierdzone w o
Zadanie 6- Zarzadzanie Wouﬁowos.\mmu\or QEOmwmw% wydatkow zatwierdzonych
projektem Beneficjenta o platnos¢) w kontrolowanych

Wnioskach Beneficjenta
0 platnosé

JEDNOSTRA UNIA EUROPEISKA
2 A EURGPEISKI

SAMORZADU

w {3t ffMD ,ﬁ..u.\.‘.ﬂ/f 4 FUNDUSZ SPOLECZNY

KAPITAL LUDZKI

NARODOWA SIRATEGIA SPOINCSCE




WNP- Stypendium stazowe Wyciag
i POKL.06.01.01 bankowy nr
PNSR/12/003 -08- -08-
7. S 003 2012-08-08 32.148/11-04 2012-08-09 50/2012 26 686,80
Poz. 3
Zwrot kosztow dojazdu na staz Wyciag
8. DOJ/OT/GO/PNSR 2012-08-08 Poz. 8 2012-08-09 | bankowy nr 5 503,00
50/2012
Refundacja prac interwencyjnych Wyciag
9. | REPI/12/0975 2012-08-23 Poz. 13 2012-08-30 | bankowy nr 1716,42
54/2012
Refundacja prac interwencyjnych Wyciag
10. | REPI/12/1062 2012-09-07 Poz. 18 2012-09-14 | bankowy nr 886,43
59/2012
Refundacja prac interwencyjnych Wyciag
11. | REPI/12/1189 2012-09-21 Poz. 23 2012-09-25 | bankowy nr 849,79
61/2012
Wynagrodzenie koordynatora Wyciag
12. | 01/08/6.1.1/K/2012 2012-08-24 Poz. 28 projektu za miesiae 08 2012r. 2012-08-24 | bankowy nr 3 630,10
53/2012
WNP- Refundacja prac interwencyjnych Wyciag
POKL.06.01.01 bankowy nr .
13. | REPI/12/1239 2012-10-03 22-148/11-05 2012-10-09 66/2012 886,43
Poz. 10
14, | REPI/12/1502 2012-11-14 Poz. 20 Refundacja prac interwencyjnych | 9912.11.03 | Wyclag 1 752,45

bankowy nr

Hlsl




76/2012

15. | REPI/12/1685 2012-12-10 Poz. 30

Refundacja prac interwencyjnych

2012-12-12

Wyciag
bankowy nr
83/2012

1 769.86

16. | REPI/12/1852 2012-12-21 Poz. 40

Refundacja prac interwencyjnych

2012-12-27

Wyciag

bankowy nr

89/2012

884.48

RAZEM:

83 946,46 zt
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Jolania Niedrows ka-Kazienko

Data sporzadzenia: 22.04.2013r.




