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WOJEWODZKI URZAD PRACY W GDANSKU
Partner wrozwoju. WUR Pomorze

Przedmiejskie 30, tel. (058) 326-18-01, fax: (058) 326-48-94, wup@wup.gdansk.pi, www.wup.gdansk.pl

Informacja Pokontrolna Nr 1/47/2011/01

Podstawa prawna
kontrofi

Na podstawie art. 27 ust. 1 pkt 5 Ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach
prowadzenia polityki rozwoju (Dz. U. 2009, Nr 84, poz. 712, z pdzn. zm.),
§ 15 pkt 1 Porozumienia nr KL/PM/WUP/2007/1 z dnia 14 sierpnia 2007 roku
w sprawie dofinansowania dziatania 6.1. Poprawa dostepu do zatrudnienia
oraz wspieranie aktywnosci zawodowe] w regionie w Priorytecie VI Rynek
Pracy otwarty dla wszystkich, w ramach Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki oraz na podstawie § 18 Umowy o Dofinansowanie Projektu nr
POKL.06.01.02-22-002/10, realizowanego w ramach Programu Operacyjnego
Kapttal Ludzki, wspoHinansowanego ze $rodkdw Europejskiego Funduszu
Spolecznego.

uczestniczace w
kontroli

ze strony jednostki
kontrolujacej

Nazwa jednostki | Wojewddzki Urzad Pracy w Gdafisku
kontrolujacej
Osoby Stawomir Giedroy¢ —~ Kierownik Zespolu Kontrolujacego,

Lidia Klosowska,
Jan Hodysz.

Termin koniroti

25 -27.05. 2011 r,

Rodzaj kontroli
(systcmowa,
projektu, planowa,
dorazna)

Kontrola planowa Projektu
(Kontrola w siedzibie Beneficjenta)

Nazwa jednostki
kontrolowanej

Powiatowy Urzad Pracy w Bytowie

Adres jednostki
kontrolowanej

ul. Wojska Polskiego 6, 77-100 Bytéw

Nazwa i mumer
kontrolowanego
projekitu,
Dzialanie/Priorytet,
HUINEr WIROWY,
war{o$¢ projekiu
oraz warto$é
wydatkow
zatwierdzonych do
dnia kontroli

(w przypadku
kontroli projekidw)

Nazwa Projektu: ,,Doradzam — posrednicze — pomagam II edyeja™
Numer Projektu: POKI.06.01,02-22-002/10

Priorytet VI Rynek pracy otwarty dla wszystkich

Dziatanie 6.1 Poprawa dostepu do zatrudnienia oraz wspieranie aktywnosci
zawodowe] w regionie (Poddziatanie 6.1.2 Wsparcie powiatowych 1
wojewodzkich urzeddw pracy w realizacji zadan na rzecz aktywizacji
zawodowe] 0s0b bezrobotnych w regionie).

Nr Umowy : POKL.06.01.62-22-002/10-00

Warto$§¢ Projektu: 245 436,00 PN

Koszty bezposrednie: 226 236,00 PLN

Koszty posrednie: 19 200,00 PLN

Wrydatki zatwierdzone do dnia kontroli: 79 103,55 PL.N
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Zakaes kontroli
dotyezy:

Prawidiowosci rozliczen finansowych.

Kwalifikowalnosci wydatkdéw dotyczacych personelu projektu.
Sposobu rekrutacyi Uczestnikdw Projektu (Jesli dotyezy).

Sposobu przetwarzania danych osobowych Uczestnikéw Projektu
(w ramach zbioru PEFS 2007) zgodme z Ustawg z dnia 29 sierpnia
19971, 0 Ochronie Danych Osobowych (jesti dotyczy).

8. Zgodnosci danych przekazywanych we Wniosku o platnosé, w czesci
dotyczacej postepu rzeczowego oraz  postepu  finansowego,
z dokumentacja dotyczaca realizacii Projektu dostgpng w siedzibie
Beneficjenta.

Poprawnosci udzielania zamowien publicznych (jesli dotyczy).

7. Poprawnosci udokumentowania rozeznania rynku w przypadku
wydatkéw, do ktdrych nie majg zastosowania zapisy ustawy PZP
i zasady konkurencyjnosci (jesii dotyczy).

Prawidtowosci realizacji dziatan informacyjno - promocyjnych.
Sposobu prowadzenia i archiwizacji dokumentacji projektu.

10. Rzeczywistej realizacji projektu oraz faktycznego postepu rzeczowego
projektu, poprzez odbycie wizyty monitoringowe] (fesli dotyczy).
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Informacje na
temat sposobu
wybora
dokumentéw do
kontroli oraz
doboru proby
skontrolowanych
dokumentow

1. Prawidlowoes¢ rozliczen finansowych,

Kontrola objeto wydatki wykazane we Wnioskach Beneficjenta
o Platnosé Nr WNP-POKL.06.01.02-22-002/10-01 za okres od 01.01.2011 r.
do 28.02.2011 r. 1 Nr WNP-POKL.06.01.02-22-002/10-02 za okres od
01.03.2011 r do 30.04.2011 r.

Do dnia przeprowadzenia kontroli zostaty zatwierdzone wydatki na kwote
79 103,55 2, co stanowi 32,22 % wydatkow, wynikajacych z Umowy
o dofinansowanie realizacji Projektu.

Skontrolowano  wszystkie 74 pozycje, dotyczace wydatkdw zawartych
w zatwierdzonych Wnioskach Beneficjenta o platnosé, co stanowi 100 %
wydatkéw zatwierdzonych do dnia kontroli.

Beneficjent nie zatozyt w Projekcie wydatkéw w ramach cross-financingu.

2. Poprawnos¢ dokumentacji dotyczacej personelu Projektu.

Skontrolowano dokumentacje jedynej osoby stanowiacej personel Projekiu,
tj. Koordynatora Projektu, co stanowi 100 % dokumentacji w tym zakresie.

3. Sposéb rekrutacji Uczestnilkow Projektu (Gesli dotyczy).

Nie dotyczy.
Projekt nie zaktada Uczestnikoéw Projektu.




4. Sposob pozyskiwania i przechowywania oraz przetwarzania
danych o Uczestnikach Projektu (w ramach podsystemu PEFES),
zgodnie z Ustawg z dnia 29 sierpnia 1997r,, o Ochronie Danych
Osobowych (jesii dotyczy).

Nie dotyczy.
Projekt nie zaktada Uczestnikdw Projektu.

5, Zgodnoéé danych przekazywanych we wniosku o platnosé,
w czesci dotyczacej postepu rzeczowego oraz postepu finansowego,
z dokumentacjg dotyczaca realizacji Projekiu dostgpng
w siedzibie Beneficjenta.

W celu potwierdzenia postepu rzeczowego, wykazanego w Postepie
rzeczowym realizacji Projektu w punkcie 5 oraz finansowego, wykazanego
w Postegpie finansowym w punkcie 4 w zatwierdzonych do dnia kontroli
Whioskach Beneficjenta o platno$é Nr WNP-POKL.06.01.02-22-002/10-01
za okres od 01.01.20171 r. do 28.02.2011 r. i Nr WNP-POKI..06.01.02-22-
002/10-02 za okres od 01.03.2011 r. do 30.04.2011 r, zweryfikowano
dokumentacje dotyczacy realizacji poszcezegdlnych zadan w ramach Projektu,
w konfrontacji z poniesionymi wydatkami.

6. Poprawno$¢ udzielania zaméwien publicznych (fesli dotyezy).

Nie dotyczy.
Beneficjent we Wniosku o dofinansowanie Projektu nie przewidzial zakupu
dostaw i ustug.

7. Poprawno$¢ udokumentowania rozeznania rynku w przypadku
wydatkéw, do ktérych nie maja zastosowania zapisy ustawy PZP
i zasady konkurencyjnosci (jesli dotyczy).

Nie dotyczy.
Beneficjent we Wniosku o dofinansowanie Projekfu nie przewidziat zakupu

dostaw 1 ustug.
Beneficjent nie jest zobligowany do stosowania zasady konkurencyjnosci.

8. Sposob prowadzenia i archiwizacji dokumentacji Projektu.

Nie dotyczy.




9. Spesobu prowadzenia i archiwizacji dokumentacji Projekiu,
Nie dotyczy.

10. Rzeczywistej realizacji Projektu oraz faktycznego postgpu
rzeczowego Projektu, poprzez odbycie wizyty monitoringowej
(jesli dotyczy).

Nie dotyezy.
Projekt nie zaktada uczestnikdw Projektu.

Skontrolowano:
~- 100 % dokumentéw finansowych,
- c¢o najmniej 30 dokumentéw merytorycznych.

i1

Ustalenia kontroli
— krétki opis
zastanego stanu
faktycznego

1. Prawidlowos$¢ rozliczen finansowych.

Zespot Kontrolujacy potwierdza prawidlowos¢ rozliczen finansowych
zawartych w zatwierdzonych Wnioskach Beneficjenta o platnos¢ Nr WNP-
POKL.06.01.02-22-002/10-01 za okres od 01.01.2011 r. do 28.02.2011 r. i Nr

WNP-POKL.06.01.02-22-002/10-02 za okres od 01.03.2011 r do
30.04.2011 1.

2. Prawidlowo$¢ dokumentacji dotyczacej personelu Projektu.

Zespol Kontrolujacy wuvznal kwalifikowalnoé¢ wydatkéw  dotyczacych
Personelu Projektu.

3. Sposdb rekrutacji Uczestnikow Projekiu.

Projekt nie zaktada rekrutacji Uczestnikow Projektu.

4. Sposéb pozyskiwania i przechowywania oraz przetwarzania danych
o uczestnikach projektu (w ramach podsystemu PEFS) zgodnie
z Ustawg z dnia 29 sierpnia 1997, o Ochronie Danych Osebowych.

Projekt nie zaklada rekrutacji Uczestnikow Projektu.
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5. Zgodnoéé¢ danych, przekazywanych we wuoiosku o platnosé w czedei
dotyczacej  postepu  rzeczowego oraz  postgpu  [finansowego
z dokumentacja realizacji Projektu, dostgpng w siedzibie Beneficjenta.

Zespdt Kontrolujacy stwierdzif, ze dane, przekazane w zatwierdzonych
Whnioskach Beneficjenta o Platno$¢ sa zgodne ze stanem rzeczywistym,
postep rzeczowy koresponduje z postepem finansowym,

6. Poprawnosé udzielania zamoéwien publicznych/prawidiowos¢ zakupu
dostaw i ustlug pod katem racjonalnosci wydatkow.

Beneficient we Wniosku o dofinansowanie Projektu nie przewidzial zakupu
dostaw i ustug.

7. Poprawnos¢ udokumentowania rozeznania rynku w przypadku
wydatkéw, do ktérych nie maja zastosowania zapisy ustawy PZP
i zasady konkurencyjnoSci

Beneficjent we Wniosku o dofinansowanie Projektu nie przewidzial zakupu

dostaw i ustug,
Beneficjent nie jest zobligowany do stosowania zasady konkurencyjnoéci.

8. Sposéb realizacji dzialan promocyjnych.

Sposdb realizacji dziatan promocyjnych w ramach Projektu, Zespdl

Kontrolujacy uznat za wtasciwy.

9, Sposob prowadzenia i archiwizacji dokumentacji Projekeu.

Zespdl Kontrolujacy ocenit, ze sposdéb prowadzenia 1 archiwizacji

dokumentacji Projektu jest prawidiowy.

10. Weryfikacja rzeczywiste] rvealizacji Projektu oraz faktycznego
postepu rzeczowego poprzez odbycie wizyty monitoringowej.

Szkolenie dla kadr publicznych stuzb zatrudnienia nie jest finansowane
w ramach budzetu Projektu.

Zebrana dokumentacja w trakeie kontroli stanowi akta koutroli.




12 | Stwierdzone

nieprawidlowosci . o : . . L .
P " | W kontrolowanej dokumentacji nie stwierdzono nieprawidlowodci i uchybien,

fuchybienia
13 | Ocena wedlug Kategoria nr 1 - system funkcjonuje/projekt jest realizowany
kryleriow prawidlowo, ewentualnic potrzebne sa niewielkie usprawnienia (ocena

zgodna z Zasadami kowniroli w ramach Programu Operacyjnego Kapital
Ludzki  2007-2013, zatwierdzonymi przez Ministerstwo  Rozwoju
Regionalnego w dniu 17 listopada 2010 1., a obowiazujacymi od 1 stycznia
2011 1),

Oceny dokonano, w wyniku kontroli poszczegdlnych obszarow,
wymienionych w pkt. 9 niniejszej Informacji Pokontrolne;j.

14 |Data sporzadzenia

Informacji
pokontrolnej 06.06.2011 r.

Zalqezniki:
1. Lista sprawdzajqca do kontroli na miejscu.

Informacje Pokontrolng sporzadzono w dwdch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla
jednostki kontrolujacej 1 jednostki kontrolowane;j.

Pouczenie:

Kierownikowi jednostki kontrolowanej lub osobie przez Niego upowaznione] przysluguje prawo
zgloszenia, przed podpisaniem Informacji Pokontrolnej, uzasadnionych zastrzezen co do ustalen
zawartych w Informacji Pokontrolne] i przekazanie ich na pismie do jednostki kontrolujacej w
terminie 14 dni kalendarzowych od dnia otrzymania dokumentu wraz z jednym egzemplarzem nie
podpisane] Informacji Pokontrolne),

W przypadku przekroczenia przez jednostke kontrolowang terminu na zgloszenie uwag do
Informacji Pokontrolnej jednostka kontrolujaca odmawia rozpatrzenia zgloszonych zastrzezei.

W przypadku braku uwag do Informacji Pokontrolnej ze strony kierownika jednostki kontrolowanej
nalezy przekaza¢ do jednostki kontrolujace; podpisana Informacje Pokontrolng w ciagu 14 dmi
kalendarzowych od dnia otrzymania od niej przedmiotowego dokumentu.

W przypadku zgloszenia zastrzezen do Informacji Pokontrolnej przez jednostke kontrolowana:

» Jednostka kontrolujgca stwierdza zasadno$¢ zastrzezen jJednostki  kontrolowane
w calodci lub czesci; w takiej sytuacji kontrolujacy zmienia lub uzupelnia odpowiednig
czesé Informacyi Pokontroluej, a nastepnic w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia
otrzymania zastrzezen, wysyla ponownie do podpisu kierownikowi jednostki kontrolowane;j
2 podpisane przez cztonkdw zespolu kontrolujacego egzemplarze Informacji Pokontrolne;,

¥ Jednostka kontrolujaca nie uwzglednia zastrzezen zgloszonych przez jednostke
kontrolowang, w takiej sytuacji kontrolujacy w ciagu 14 dni kalendarzowych od dnia
otrzymania zastrzezefi przekazujg te informacje wraz zuzasadnieniem do jednostki
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kontrolowanej oraz ponownie przekazuja do jednostki kontrolowanej 2 egzemplarze
Informacji Pokontrolnej.

Po otrzymaniu kolejnej Informacji Pokontrolnej Kierownik jednostki kontrolowanej w terminie
7 dni kalendarzowych od dnia otrzymania Informacji Pokontrolne;:

» przesyla podpisany egzemplarz Informacji Pokontrolnej do jednostki kontrolujacej lub,

» przygotowuje w formie pisemnej uzasadnienie odmowy podpisania Informacji Pokontrolnej
i przesyla je Kierownikowi jednostki kontrolujacej wraz z jednym egzemplarzem nie
podpisanej Informacji Pokontrolnej.

W przypadku odmowy kontrolujacy zamieszcza w Informacji Pokontrolnej adnotacj¢ o odmowie
podpisania Informacji Pokontrolnej oraz jej uzasadnienie. Odmowa podpisania Informacji
Pokontrolnej przez Kierownika jednostki kontrolowanej nie wstrzymuje sporzadzenia i przekazania
zalecen pokontrolnych.
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Podpisy czidﬁkow Zespotu Kontrolujacego, w tym kierownika Zespotu Kontrolujacego i eksperta
(w przypadku uczestnictwa w kontroli)

A
Data i podpls Klerowmka jédnostkl kontrolowanej
lub osoby przez Niego upowaznionej

Do wiadomosci:
1.Wydzial Wdrazania Funduszy w/m
2 Wydzial Obslugi Finansowej Projektow w/m






