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SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WAR UNKOW ZAMOWIENIA

na wykonanie uslugi szkoleniowej pod nazwa: . Kwalifikacja wstepna przyspieszona/Bytow”.

Zamawiajacy:

Powiatowy Urzad Pracy w Bytowie, ul. Wojska Polskiego 6, 77-100 Bytow

Adres strony internctowej, na ktérej zamieszczona jest specyfikacja istotnych warunkéw zamowienia:
www.bytow . pup.pl

Tel, 59 822-22-27,59 822-34-45, 59 822-23-73, fax 59 823-41-02

zaprasza do zloZenia oferty w posigpowaniu prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego na usiuge
szkoleniowa o wartodci zaméwienia mniejszej od kwot okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 11
ust. 8 ustawy 2z dnia 29 stycznia 2004 1. Prawo zamdwien publicznych (tj. Dz U.
22010 1. nx 113, poz. 759 z pbén.zm.) zwanej dalej ustawa”,

Nazwa szkolenia: ,, Kwalifikacja wstepna przyspieszona/Bytow”.

Ustuga realizowana bedzie ze srodkdw Funduszu Pracy pozyskanych z rezerwy Ministra Pracy i Polityki
Spotecinej.

1 Opis przedmiotu zaméwienia

. Przedmiotem zamoOwienia objetym niniejszym postgpowaniem jest zorganizowanie  przeprowadzenie
szkolenia dla jednej grupy 10-osobowej pod nazwa LKwalifikacja wstepna przyspieszona/Bytow”
w ramach kwalifikacji wstepnej przyspieszonej w formic Kursu kwalifikacyjnego w zakresie
blokéw programowych okreslonych na prawa jazdy kat. C1, CI+E, C, C+E (Wspdlny stownik
zaméwien - 80411200-0 uslugi szkét nauki jazdy)

w okresie: pazdziernik - listopad 2012r.

2. Uczestnicy po zakonczonym szkoleniu i zdaniu testu kwalifikacyinego zdobeda uprawnienia niezbgdne

do wykonywania zawodu kierowcy przy wykonywaniu przewozéw drogowych pojazdami kat. CI,

Cl1+E, C, C+E.

Zakres zaméwienia obejmuje przeszkolenie jednej grupy 10 oséb bezrobotnych zarejestrowanych

w Powiatowym Urzedzie Pracy w Bytowie, nieposiadajacych kwalifikacji w zakresie kwalifikacji

wslepnej przyspieszonej. Skierowane osoby bedg mialy ukoficzone 21 lat oraz bgda posiadaly minimum

prawo jazdy kat. C, wyksztatcenie co najmniej podstawowe oraz pelng zdonosé do uczestnictwa w

szkoleniu potwierdzona stosownym zaswiadezeniem fekarskim.

4, Celem szkolenia jest przygotowanie jego uczestnikow do uzyskania pozytywnego wyniku testu
kwalifikacyjnego przeprowadzonego przez wilasciwa komisie egzaminacyjng, powoelana przez
wojewodg.

5. Szkolenic na kwalifikacje wstepng przyspieszona musi si¢ odbywac zgodnie z wymaganiami i
warunkami okreslonymi w Rozporzadzeniu Ministra Infrastruktury z dnia 1 kwietnia 2010 r. w sprawie
szkolenia kierowcéw wykonujacych przewéz drogowy (Dz.U. z 2010 nr 53 poz. 314).

6. Wszystkie zajecia dla uczestnikéw szkolenia moga odbywaé sic od poniedziatku do piatku, w godzinach
miedzy 7.00 a 17.00.

7. llo&¢ godzin szkolenia przypadajaca na jednego uczestmika szkolenia musi wynosi¢ 140 godzin
zegarowyceh, w tym 140 godzin lekeyj nych.

8. Wszystkie zajecia musza byc przeprowadzone przez wyktadowcg. Nie dopuszcza sig prowadzenia zajgc
drogg elektroniczna, metoda e-lerningu, w formie eksternistycznej itp.

9. Zajecia teoretyczne musza odbywac si¢ w Bytowie, dopuszcza si¢ prowadzenie zajec prakiycznych poza
Bytowem.

10. Wykonawca zobowiazany jest poda¢ dokladne miejsce (adres) zaje¢ teoretycznych oraz miejsce zajet
praktycznych w Formularzu oferty(zatacznik nr 6 do SIWZ).

11. Jezeli zajecia praktyczne beda odbywaly si¢ poza Bytowem a czas dojazdu z Bytowa uczestnikow
szkolenia do miejsca odbywania zajg¢ i powrotu do Bytowa srodkami komunikacji publicznej nie bedzie
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przekraczal 3 godzin dziennie, wowezas wykonawca mus zapewnié transport uczestnikom szkolenia z

Bytowa do miejsca odbywania zaje¢ praktycznych szkolenia i powrotu do Bytowa i pokry¢ koszty z

tym zwigzane. Koszty przejazdu uczestnikow szkolenia powinny zosta¢ uwzglednione w kalkulacji

szkolenia.

Jezeli czas dojazdu z Bytowa uczestnikéw szkolenia do miejsca odbywania zaje¢ praktycznych

szkolenia i powrotu do Bytowa $rodkami komunikacji publicznej bedzie przekraczal 3 godziny

dziennie, wéwcezas wykonawca musi zapewni¢ jego uczestnikom zakwaterowanie i calodzienne
wyzywienie. Przez calodzienne wyZywienie rozumie si¢ minimum trzy posilki dziennie ($niadanie,
obiad, kolacja) przez okres realizacji zaje¢ praktycznych szkolenia. Wykonawea musi polkryé koszty

zakwaterowania 1 wyzZywienia, Koszty zakwaterowania i wyzywienia powinny zostaé uwzglednione w

katkulacii szkolenia,

W przypadku przerwania szkolenia przez uczestnika wykonawca pomniejszy ogblny koszt szkolenia

proporcjonalnie o koszt zakwaterowania i wyzywienia za dni nicobecnosci uczestnika, ktory przerwat

szkolenie,

Wykonawca zapewni, co najmniej:

+  swobodny dosiep do pomieszczen sanitarnych w budynku, w ktorym odbywaja sig¢ zajgcia
w ramach szkolenia (1j. WC, umywalka wraz z dostgpeim: do cieptej wody);

+  dostep do niezbednych §rodkdw czystosei (4. papier toaletowy, mydio do rak, reczniki papierowe
tub suszarki do rak};

+  dostep do zaplecza socjalnego wraz z wyposazeniem umozliwiajacym zaparzenie i wypicie np.
kawy lub herbaty oraz niezbgdne naczynia z tym Zwigzane;

+  sale dydaktyczne w kiérych odbywaé sig beda zajecia musza by¢ przestronne, jasno odwietlone,
wyposazone w niezbedny sprzet dydaktyczny i multimedialny, niezbedny de prawidlowego
przebiegu szkolenia oraz speinia¢ wymogi BHP, ochrony PPOZ.

Wykonawca zapewni wszystkim uczestnikom szkolenia w dnijach odbywania zajgé napoje cieple —

kawa, herbata oraz napoje zimme i ciastka,

Wykonawca zapewni uczestnikom szkolenia: wyczerpujace materialy szkoleniowe w tym co najmnicj:

titerature wspomagajacq tematyke szkolenia, materialy do notatek np. zeszyl, notatnik, dlugopis oraz

przekaze na wlasnoéc uczestnikom szkolenia materialy szkoleniowe,

Tytuly ksiazek wraz z ich autorami oraz wydawnictwo i rok wydania, a takze pozostale dane dotyczace

materialow szkoleniowych wykorzystywanych w trakcie szkolenia a takze te, ktore kazdy uczestik

szkolenia otrzyma na wlasno§¢ nalezy podac w Programie szkolenia.

Materialy szkoleniowe, o ktérych mowa w pkt 16 musza byé nowe, nieuzywane, adekwatne do tresci

szkolenia, z obowiazujacym stanem prawnym oraz dobre jakosciowo.

Dodatkowymi materialami szkoleniowymi moga byc: skrypty, plyty CD lub materiaty ksero dotyczace

przedmiotu zamowienia, ktdre muszg by¢ czyteine, estetycznie wykonane i dobrej jakosci.

Wykonawca najpézniej na 3 dni roboeze przed podpisanicm unowy dostarczy zamawiajacemu:

+  Program szkolenia (w tym: zakres szkolenia oraz wymagania wstepne dotyczace kwalifikacji
uczestnikow szkolenia, sposéb organizacji szkolenia, cele szkolenia, wykaz literatury, $rodkdéw i
materialow dydaktycznych, nadzér wewnetrzny, przewidziane sprawdziany i egzaminy oraz plan
nauczania okreslajacy tematy zaje¢ edukacyjnych oraz ich wymiar z uwzglednieniem w miare
potrzeby czedei teoretycznej i czgdei praktycznej w zakresie poszczegdlnych zaje¢ edukacyjnych)
zgodnie z § 75 Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 14 wrzesnia 2010r. w
sprawie standardow i warunkéw prowadzenia przez publiczne stuzby zatrudnienia ustug rynku
pracy (Dz. U. z 2010r. Nr 177 poz. 1193 z pézn. zmianami Joraz Rozporzadzeniu Ministra
Infrastruktury z dnia 1 kwietnia 2010 1. w sprawie szkolenia kierowcedw wykonujacych przewdz
drogowy (DzU. z 2010 nr 53 poz. 314) ,wykonawca zobowiazany bedzie podaé wedlug wzoru
okreslonego przez zamawiajacego. Zamawiajacy po wyborze najkorzystniejszej oferty przesle
wykonawcy wzor programu szkolenia.

»  wzér zaswiadezenia i $wiadectwa kwalifikacji zawodowe] potwierdzajacego ukoficzenic szkolenia i
uzyskanie kwalifikacji,

+ wzér anonimowej ankiety dla uczestnikéw szkolenia siuzacej do oceny szkolenia,

+  wykaz os6b przewidzianych do realizacji zamowienia, ktory musi uwzgledniaé w szezegdlnosei
imie i nazwisko tych osdb, zakres czynnodci jakie beda wykonywaly (1j. zakres tematyczny, ktore
wskazana osoba bedzie omawiata na szkoleniu).

+  Zaswiadczenie potwierdzajace akfualny wpis do rejestru przedsiebiorcéw prowadzacych osrodek
szkolenia prowadzony przez wojewode wladciwego ze wzgledu na miejsce wykonywania
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dziatainosci objetej wpisem (zgodnie z ustawa z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o fransporcie drogowyrn
(Dz.U. z 2007 r. Nr 125, poz. 874, z péZn. zm.)przy czym adres wykonywania dzialalnodel zajed
teoretycznych musi by¢ w Bytowie.

Wykonawea zobowigzany jest do;

*  dostarczenia zamawiajacemu na dzied przed rozpoczgciem szkolenia harmonogramu zajec
teoretycznych szkolenia, a na dzieit przed rozpoczeciem zajgé praktycznych harmonogramu zajed
praktycznych szkolenia obejmujacego peing realizacje programu szkolenia w rozbiciu na
poszczegdlne dni  z uwzglednieniem tematyki zajec, ilodcei godzin, miejsca odbywania szkolenia
(wraz z podaniem godziny rozpoczecia i zakonczenia zaje¢ w danym dniu) i wskazania
wykladowcéw wykonawea  zobowigzany bedzie poda¢ wedlug wzoru okreslonego przez
zamawiajacego. Zamawiajacy po wyborze najkorzysiniejszej oferty przesle wykonawcy wzor
harmonogramu szkolenia,

+ przedstawienia | wreczenia kazdemu uczestnikowi szkolenia harmonogramu zajeé teoretycznych
szkolenia na pierwszych zajeciach zajeé teoretycznych oraz harmonogramu zajeé praktycznych na
pierwszych zajgciach z zaje¢ praktycznych,

+ ubezpieczenia od nastepstw nieszczgdliwych wypadkéw uczestnikdw szkolenia, ktérym nie
przystuguje stypendium oraz ktérym przysluguje stypendium, a podjely zatrudnienie, inng pracg
zarobkowa lub dziatalno§é gospodarcza w trakcie szkolenia,

+  wyznaczenia oséb/osoby do prowadzenia nadzoru wewnetrznego sluzacego prawidtowej realizacii
szkolenia oraz do bezpoéredniego kontaktowania sig z zamawiajacym,

+ prowadzenia dziennika zaje¢ edukacyjnych zawierajacego tematy i wymiar godzin zajgé
edukacyjnych zgodnie z opracowanym harmonogramem oraz listy obecnodel zawierajqee]: imig,
nazwisko i podpis uczestaika szkolenia,

+  kazdorazowego niezwlocznego informowania zamawiajacego o przypadlach nieusprawiedliwionej
nieobecnosci na zajeciach szkoleniowych uczestnikéw szkolenia lub o ich zwolnieniach lekarskich
oraz 0 wypadkach rezygnacji z uczestnictwa na szkoleniu w trakcie jego trwania, pod rygorem
odmowy zaplaty za szkolenie tych osob,

* przekazania zamawiajacemu w terminie do 2 dnia roboczego mnastgpnego miesigca za okres
poprzedniego miesiaca oryginatu lub potwierdzong za zgodnoéé z oryginalem kserokopig listy
obecnosci uczestnikow na szkoleniu,

+ prowadzenia rejestru wydanych materialow szkoleniowych, jakie na wlasno$é otrzyma uczestnik
szkolenia,

+ sprawdzania efektow szkolenia na poszczegdlnych etapach szkolenia wybranymi przez siebie
metodami, w tym poprzez egzamin koncowy,

+ sporzadzenia protokolu i karty ocen z okresowych sprawdziandw efektow kszialcenia oraz
egzaminu koncowego,

+  pisemnego powiadomienia Zamawiajacego w ciagu 3 dni od dnia zakonczenia szkolenia o terminie
egzaminu pafstwowego przy czym egzamin panstwowy musi odby¢ sie¢ nie paZniej niz w ciggu 135
dni od dnia zakonczenia szkolenia

+ prowadzenia rejestru  wydanych zadwiadczenr i swiadectw  kwalifikacji  zawodowe]
potwierdzajacych ukonczenie szkolenia oraz uzyskanie kwalifikacji, zawicrajgcego m. in.. imig i
nazwisko oraz numer PESEL uczestnika szkolenia, nazwe szkolenia, termin szkolenia, ilos¢
godzin, uprawnienia, numer zaswiadczenia i datg wydania zadwiadczenia,

Wykonawca moze dokona¢ zmiany osoéb przewidzianych do realizacji zamowienia w przypadlach

choroby lub innych zdarzeri losowych uniemozliwiajacych osohom wskazanym do realizacji

zaméwienia przeprowadzenia zajec.

. W przypadku, o ktorym mowa w pkt 22, wykonawca zobowigzany bedzie do:

a) przedstawienia zamawiajacemu w formie pisemnej, powodow uniemozliwiajacych osobom
wskazanym do realizacji zaméwienia wykonania ustugi szkolenia;

b} zastapienia ww. osob innymi, posiadajacymi odpowiednie kwalifikacje.

Zamawiajacy moze zazadaé od wykonawcy zmiany osob przewidzianych do realizacji zamoéwienia,

jezeli uzna ze osoby te nienalezycie wykonuja swoje obowiazki, W takiej sytuacji zamawiajacy

pisemnie, przedstawi powody, dla ktérych zada zmiany os0b realizujacych zamowienie i wskaze termin,

w jakim wykonawca zobowiazany bedzie wskazaC nowe osoby spelniajace wymogi zamawiajacego,

z zastrzezeniem pkt 23 lit. b.

Warunkiem dopuszczenia nowych oséb do realizacji zadan w ramach niniejszego zamdwienia jest

akceptacja zamawiajacego.

(3]
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26, Zamawiajacy nie dopuszcza realizacji szkolenia objetege przedmiotem zamoOwienia  w polaczeniu
z inmymi osobami z wolnego naboru, badZ skierowanych przez inne instytucje {z. wyjatkiem
kierowanych przez zamawiajacego).

27. Wykonawca po zakoficzonym szkoleniu skieruje uczestnikdw szkolenia na egzamin. Egzamin musi
zostaé przeprowadzony nie péZniej niz w ciagu 15 dni kalendarzowych po zakonczeniu szkolenia.
Koszty pierwszego egzaminu pokryje wykonawca i uwzglgdni to w katkulacji szkolenia.

28. Kazdy uczestnik szkolenia po ukoriczeniu szkolenia musi otrzymaé zaswiadezenic o jego ukonczeniu, na
podstawie Rozporzadzenia Ministra Edukacji i Nauki  z dnia 3 lutego 2006r. w sprawie uzyskiwania
i uzupelniania przez osoby dorosie wiedzy ogdlnej, umiejetnosei i kwalifikacji zawodowych w formach
pozaszkolnych ( Dz, U z 2006 nr 31 poz. 216 z pdin. zm.) oraz po uzyskaniu pozytywnego wyniku testu
kwalifikacyjnego przeprowadzonego przez wiasciwa komisje egzaminacyjna. powolang przez waojewode
musi otrzyma¢ $wiadectwo kwalifikacji zawodowej, zgodnie z  Rozporzadzeniem Ministra
Infrastruktury z dnia 1 kwietnia 2010 1. w sprawie szkolenia kicrowcow wykonujacych przewodz
drogowy (Dz.U. z 2010 nr 53 poz. 314).

11 Termin wykonania zamdwienia

Termin realizacji szkolenia: w okresie pazdziernik- listopad 2012

HI  Wvykluczenie wykonawcy z postepowania, Warunki udzialu w_postepowaniu_oraz opis sposobu
dolkonvwania oceny speiniania tych warunkow

1. O udziclenie zamowienia publicznego moga wylacznie ubjega si¢ wykonawey, ktorzy:

1.1 nie podlegaja wykluczeniu z postgpowania na mocy art. 24 ust. 1 ustawy

1.2 spelniaja warunki okredione w tredci art. 22 ust. | ustawy, dotyczace:

a) posiadania uprawnienia do wykonywania okreslonej dzialalnosei lub czynnosei, jezeli przepisy prawa

nakladaja obowiazek ich posiadania, poprzez wykazanie, ze posiadaja:

* aktualny wpis do rejestru przedsigbiorcéw prowadzacych oérodek szkolenia prowadzony przez
wojewode wlasciwego ze wzgledu na miejsce wykonywania dzialalnosci objetej wpisem {zgodnie z
ustawq z dnia 6 wrzesnia 2001 . o transporcie drogowym (Dz.U. 2 2007 r. Nr 125, poz. 874, z pdzn.
zm.), przy czym adresy prowadzenia zajeé teoretycznych i praktycznych musza by¢ ujete w ww. wpisie,
dodatkowo adres wykonywania dziatalnosei zaje¢ teoretycznych musi by¢ w Bytowie;

b) posiadania wiedzy i do$wiadczenia,

¢) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym

d) dysponowania osobami zdoinymi do wykonania zamowienia

e) sytuacji ekonomicznej i finansowej

2. W celu wykazania braku podstaw de wykluczenia z postgpowania o udzielenie zamowienia oraz
potwierdzenia spefniania ww. warunkow wykenawey maja chowiazek dostarczy¢:

a) O$wiadczenie o spelnianiu warunkéw udziaiu w postepowaniu - zalgeznik nr 1 do SIWZ,

b) O$wiadczenie o braku podstaw do wykiuczenia - zalacznik nr 2 do SIWZ,

¢) Aktualny odpis z wlasciwego rejestru na dzien uplywu sktadania ofert (ezeli odrebne przepisy wymagaja
wpisu do rejestru) w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy,
wystawionego nie wezesniej niz 6 miesigey przed uplywem terminu skdadania ofert, a w stosunku do 0séb
fizycnych o$wiadczenia w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy,

d) Oswiadczenie o posiadaniu aktualnego wpisu do rejestru przedsigbiorcow prowadzacych odrodek szkolenia -
zalgcznik nr 3 do SIWZ,

e)Wykonawey zagraniczni - jezeli wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolite], zamiast dokumentu wymienionego w czesci Il pke 2 ppkt ¢ sklada dokument lub dokumenty
wystawione w kraju, w ktorym ma siedzibg fub miejsce zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio, ze nie
otwarto jego likwidacii ani nie ogloszono upadiosci, wystawione nie wezesnie] niz 6 miesigey przed uptywem
terminu skladania ofert.

Jezell w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w Ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania,
nie wydaje si¢ dokumentdw, o ktérych mowa powyzej zastepuje si¢ je dokumentem zawierajacym o$wiadczenie
zlozone przed notariuszem, wladciwym organem sadowym, administracyjnym albo organem samorzadu
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zawodowego lub gospodarczego odpowiednio dla miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktérym wykonawca
ma siedzibe lub migjsce zamieszkania.

3.Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i doéwiadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do
wykonania zamdwienia lub zdolnosciach finansowych innych podmiotéw, niczaleznie od charakteru
prawnego laczacych go z nimi stosunkow. Wykonawca w takiej sytuacji zobowiazany jest udowodnié
zamawiajgcemu, iz bgdzie dysponowai zasobami niezbednymi do realizacii zaméwienia, w szczegolnosci
przedstawiajac w tym pisemne zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycii niezbgdnych
zasobow na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamowienia.

Ocena spehiania warunkéw udzialu w postgpowaniu zostanie dokonana na podstawie dokumentow
zlozonych przez wykonawee na zasadzie SPELNIA/NIE SPELNIA,

IV_Wymagane dokumenty
Oprécz dokumentdw wyszezegdlnionych w Rozdziale 11} SIWZ, potwierdzajacych speinianie warunkdw lidziatu

w postgpowaniu, Wykonawca ma dostarczy¢ Zamawiajacemu.

1. O$wiadezenie o posiadaniu aktualnego wpisu do Rejestru Instytucji Szkoleniowych - zalacznik mr 4
do SIWZ,

2. Jezeli wykonawca posiada do$wiadczenie - Wykaz ustug szkoleniowych - zatacznik nr 5 do SIWZ
wraz dokumentami potwierdzajacymi ich nalezyte wykonanie zgodnie z rozdz. X pkt 2 SIWZ

3. Formularz oferty — zalgcznil nr 6 do SIWZ

4. Kalkulacja szkolenia - zalacznik nr 7 do SIWZ

5. Petomocnictwo (oryginal lub kopia potwierdzona za zgodno$c¢ z oryginatem) do reprezentowania
Wykonawcy w postepowaniu o udzielenie zamowienia i zawarcia umowy w sprawie zamdwienia
publicznego w przypadku, kiedy w postgpowaniu uczestniczy/a osobaly inna/e niz uprawnione.

6. Jezeli wykonawca posiada:

- aktualny certyfikat systemu zarzadzania jakoscig ksztalcenia/ szkolenia, wydanego na podstawie
miedzynarodowych norm [SO lub/i

-aktualng akredytaci¢ wydang przez kuratora o$wiaty na podstawie przepisdw ustawy o systemie odwiaty
udzielonej na szkolenie obgjmujace zakres tematyczny przedmiotu zaméwienia, tj. z zakresu kwalifikacji
wstgpnej i/lub kwalifikacji wstgpnej przyspieszonej.

W przypadku zalaczenia do oferty innych dokumentéw niz wymagane przez Zamawiajacego, nie beda one
podlegaty ocenie.

V Informacie o sposobie porozumiewania sig Zamawiajacego 7 Wykonawcami_oraz przekazywania
oéwiadczen lub dokumentgw.

Wykonawea bedzie porozumiewal si¢ z Zamawiajacym oraz przekazywal o$wiadczenia lub dokumenty za
pomoca;
a) pisemnic na adres Zamawiajacego:
Powiatowy Urzad Pracy w Bylowie
ul. Wojska Polskiego 6, 77-100 Bylow
b) faksu (nr fax 59 823-41-02),

Osobg uprawniong do porozumiewania sig z Wykonawcami jest Malwina Gierszewska (gdby@praca.gov.pl).

V1 Termin zwiazania oferta
Wykonawca bedzie zwigzany ofert przez 25 dni od uplywu terminu skladania ofert.




-

Powiatowy Urzad Pracy w Bytowie
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VI Opis sposobu przyvegotowania oferty

B =

10.
11.
12.
13,

Na oferte skladaja sie wszystkie dokumenty wyszczegélnione w SIWZ (w tym zalaczniki).

Oferta powinna by¢ sporzadzona zgodnie z wymaganiami STWZ.

Oferta musi by¢ sporzadzona w oryginale, w jezyku polskim w sposob czytelny.

Oferta musi byé podpisana przez osobe upowazniong do skladania oswiadczen woli w imieniu
Wykonawcy.

W przypadku, gdy wykonawca sklada kopi¢ wymaganych dokumentdw, kazda strona musi byc
poswiadczona za zgodno$c z oryginalem (wykonawca sldada wlasnorgczny podpis poprzedzony
dopiskiem ,,za zgodno$¢”, z zastrzezeniem pkt. 4 niniejszego Rozdziatu}.

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sq skladane wraz z Humaczeniem na jezyk polski, w innym
przypadku dokumenty te nie bgda brane pod uwage.

Oferta powinna by¢ spigta, a wszystkie j¢j strony ponumerowane.

Wszystkie miejsca, w kidrych wykonawca naniést zmiany, powinny byé przez niego parafowane.
Wykenawca skiada tylko jedna oferte.

Zamawiajacy nie dopuszcza skiadania ofert wariantowych.

Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert czesciowych.

Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zaméwien uzupeiniajacych.

Oferta powinna by¢ dostarczona w zamknigtej kopercie, opalrzona napisem: Przetarg nieograniczony
LKwalifikacja wstgpna przyspieszona/Bytéw ” zaadresowanej do Zamawiajacego:

Powiatowy Urzad Pracy w Bytowie,
ul, Wojska Polskiego 6, 77-100 Byiow
sekretariat (pokdj nr 13)

VIII Wykonawcey wspdlnie ubicgajgey sie o zamowienie

e

Wykonawey moga wspdlnie ubiegaé sig o udzielenie zamdwienia.

W przypadku, o ktérym mowa w pkt.1, wykonawcy ustanawiajg peinomocnika do reprezentowania ich

w postgpowaniu o udziclenie zamdéwienia albo reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia umowy

w sprawie zamdwienia publicznego.

Peinomocnictwo, o ktorym mowa w pkt. 2 musi znajdowal sig w ofercie wspélnej wykonawcedw.

Pelnomocnictwo musi by¢ ziozone w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginalem.

Pelomocnik zostaje w kontakcie z zamawiajacym w toku postepowania i do niego zamawiajacy

kieruje informacje i korespondencje.

Oferta wspolna, skladana przez dwdéch Jub wigcej wykonawcow, powinna spelnia¢ nasigpujace

wymagania:

+  Dokumenty dotyczace wiasnej firmy, takie jak: odpis z wladciwego rejestru, oéwiadczenie o braku
podstaw do wykluczenia, oéwiadczenie o posiadaniu aktualnego wpisu do Rejestru Instytucji
Szkoleniowych, wpis do rejestru przedsigbiorcéw prowadzacych osrodek szkolenia kierowcow
wykonujacych transport drogowy, itp. sklada kazdy z wykonawcow skiadajacych oferte wspdlng
we wiasnym imieniu

+  Dokumenty wspolne takic jak, np. formularz oferty, kalkulacja szkolenia, o$wiadczenie
o spelnianiu warunkéw udzialy w postgpowaniu itp. sklada petnomocnik wykonawcéw w imieniu
wszystkich wykonawcow skladajacych oferte wspélna

+ Kopie dokumentéw dotyczacych kazdego z wykonawcdow skladajacych oferte wspdlng musza by
po$wiadczone za zgodnos¢ z oryginalem przez osobe lub osoby upowaznione do reprezentowania
tych wykonawcéw (a nie np. petnomocnika konsorcjum)

Przed podpisaniem umowy ( w przypadku wygrania postepowania) wykonawcy skladajacy oferte

wspolna beda micli obowiazek przedstawié zamawiajacemu  umowg regulujacy wspolpracg tych

wykonawcow.

IX Mieisce oraz termin skiadania i otwarcia ofert

L.

Oferty nalezy skiadaé w sekretariacie {pokéj nr 13) Powiatowego Urzedu Pracy w Bytowie,
uj. Wojska Polskiego 6, 77-100 Bytdw do dnia 05,10.2012 r. do godz. 13.00
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2. Otwarcie ofert nastapi w dniu 05.10.2012 r. o godz. 13.15 w sekretariacie (pokdj nr 13)
3. Zatermin zlozenia oferty uwaza sie termin jej dostarczenia do zamawiajacego.

X Opis kryteridw, ktérymi Zamawiajacy bedzie sie kierowal przy wyborze oferty wraz z podaniem
sposobu oceny ofert

a) Cena-—70%

b) Doswiadczenie wykonawcy w przeszkoleniu osob w ramach  szkolen grupowych z zakresu
przedmioty zamdwienia — 20 %

¢) Posiadanie przez wykonawcee certyfikatu jakosci uslug obejmujacego swoim zakresem przedmiot
zamowienia — 10 %

Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktora przedstawia najkorzystniejszy bilans — uzyska Najwyzszq
iloéé punktéw w oparciu o ustalone kryteria. Do obliczenia ilosci punktéw (bilansu) zamawiajacy zastosuje
ponizszy wzdr,

LP=A+B+C  gdzie:

LP = fgczna liczba punkiow

A —liczba punktdéw w kryterium ,,cena”

B - liczba punktéw w kryterium ,,do$wiadczenie wykonawey”
C - Liczba punktow w kryterium ,posiadane certyfikaty

1. Sposéb przyznania punkiéw w kryterium seena™:

cena najnizsza
A= x 100 pkt x znaczenie kryterium 70%

cena oferty ocenianej

1. Cenamoze by¢ tylko jedna- nie dopuszcza sig wariantowych cen.

2. Cena nie ulega zmnianie przez okres waznosci oferty (zwiazania) oraz okres realizacji (wykonania)
zamowienia.

Cene za wykonanie calosci przedmiotu zamdwienia nalezy przedstawié¢ na druku ,Kalkulacja
szkolenia” —zalacznik nr 7 do SIWZ oraz w formularzu oferty - zalacznik nr 6 do SIWZ.

4. Cena oferty musi byé podana w zlotych polskich cyfra i slownte.

5. Cena musi by¢ podana do drugiego miejsca po przecinku.

o

2. Sposéb przyznania punktow w kryterium Ldoswiadezenie wykonawey™:

Doéwiadczenie wykonawey w przeszkoleniu osdb w ramach szkolen grupowych (minimum 7 o0séb w kaidej
grupie) z zakresu kwalifikacji wstgpnej i/lub kwalifikacji wstepnej przyspieszonej w okresie ostatnich trzech
jat przed uplywem terminu sktadania ofert a jezeli okres prowadzenia dziatalnosei jest krétszy, to w tym okresie

iloé¢ szkolen grupowych w badanej ofercie

B= x 100 pkt x znaczenie kryterium 20%

najwicksza jlos¢ szkolens grupowych sposrod zlozonych ofert

Dodatkowe informacije:

a) Podstawa oceny ofert w kryterium . doswiadczenie wykonawey” beda informacje zawarte w Wykazie uslug
szkoleniowych - zatacznik nr 5 do SIWZ,

by W wykazie uslug szkoleniowych nalezy kazde szkolenie wyszczegdInic oddzieinie,
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¢) Wykonawca do kazdego szkolenia zobowiazany jest dostarczy¢ dokumenty potwierdzajace nalezyte
wykonanie tych szkolen od podmiotéw zlecajacych, tak by facznie dokumenty te potwierdzaty nalezyte
wykonanie szkolen dla grup minimum 7 — osobowych,

UWAGA: Dokument potwierdzajqcy, ze ustuga zostata wykonana nalezycie powinna wystawié¢ jednostka/osoba zlecajqca
szkolenie. Przedstawione przez wykonawcéw anonimowe ankiely oraz ich ewaluacje nie stanowiq dokumentow
potwierdzajqeych nalezyte wykonanie ustug. W przypadku, gdy w ramach Jednej ustugi szkoleniowej (realizowanej w tym
samym miejscu i w tym samym terminie) przeszkolone zostaly osoby z réznych podmiotéw zlecajgcyeh nalezy przedsiawic
dokumenty potwierdzajqce nalezyte wykonanie tych ustug od podmiotéw zlecajqcych, tak by lqcznie dokumenty te
potwierdzaly nalezyte wykonanie szkolenia grupowego dla minimum 7 0s6b.

d) W przypadku niedostarczenia, badZ dostarczenia zlego wykazu ustug szkoleniowych wykonawca nie otrzyma
punktéw w kryterium do$wiadczenie wykonawcy,

e) W przypadku braku dokumentéw potwierdzajacych nalezyte wykonanie szkolenia, badz przedstawienie ich
kopii niepotwierdzonej za zgodnos¢ z oryginatem przez wykonawcg, badz osobe upowazniong przez wykonawce
lub potwierdzone przez osobg nieupowazniona przez wykonawce, zamawiajacy nie uwzgledni
wyszczegdlnionego szkolenia do oceny oferty,

f) Zamawiajacy oceni ,do$wiadczenie wykonawey” w przeprowadzeniu szkolen objetych przedmiotem
zamoéwienia, na podstawie wylacznie szkolen wykazanych w Wykazie ustug szkoleniowych. Szkolenia
niezwiazane z przedmiotem zaméwienia nie beda podlegaly ocenie,

g) Wykaz uslug szkoleniowych wraz z dokumentami potwierdzajacymi ich nalezyte wykonanie nie

podlega uzupelnieniu oraz nie stanowi dokument6w w rozumieniu art. 25 ust. 1 ustawy.

3. Spos6b przyznania punktéw w kryterium ,,posiadane certyfikaty”:

- za posiadanie certyfikatu systemu zarzadzania jakoscia ksztalcenia/ szkolenia, wydanego na podstawie
miedzynarodowych norm ISO — 5 pkt.

- za posiadanie akredytacji wydanej przez kuratora o$wiaty na podstawie przepiséw ustawy o systemie
oéwiaty udzielonej na szkolenie obejmujace zakres tematyczny przedmiotu zamowienia, z zakresu
kwalifikacji wstgpnej i/lub kwalifikacji wstgpnej przyspieszonej — 5 pkt.
Punkty beda sumowane. Maksymalna ilo$¢ punktéw w kryterium C- 10 pkt.
W celu zdobycia punktéw w niniejszym kryterium wykonawca winien dostarczy¢ aktualny certyfikat
systemu zarzadzania jakoscia ksztalcenia/ szkolenia, wydanego na podstawie migdzynarodowych norm ISO
lub/i aktualng akredytacje wydana przez kuratora o§wiaty na podstawie przepisow ustawy o systemie
o$wiaty udzielonej na szkolenie obejmujace zakres tematyczny przedmiotu zamdwienia (tj. z zakresu
kwalifikacji wstgpnej i/lub kwalifikacji wstepnej przyspieszonej). Zamawiajacy uzna, iz akredytacja
potwierdza posiadanie przez wykonawcg certyfikatu jakosci ustug réwniez wtedy, gdy przedmiot
zamowienia stanowi¢ bedzie jeden z modutéw wystepujacych w akredytowanym szkoleniu.

XI Informacje o formalno$ciach jakie powinny by¢ dopelnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy
w sprawie zamdéwienia publicznego

Po wyborze najkorzystniejszej oferty, powiadomieniu o tym wszystkich wykonawcow, bioracych udziat
w postepowaniu i uplywie terminu na skladanie odwotan, zamawiajacy wskaze wykonawcy, ktérego oferta
zostata wybrana termin podpisania umowy.

X1I Istotne postanowienia umowy

Wzdr umowy stanowi zatacznik nr 8 do STWZ.

XIII Pouczenie o §rodkach ochrony prawnej.

Wykonawcom przystuguja srodki odwotawcze okreslone w dziale VI ustawy.
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Zalagczniki:
1. Zatacznik nr 1 — QOéwiadczenie o spelnianiu warunkéw udziaiu w postepowaniu
2. Zalacznik nr 2 — Q$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia
3. Zalacznik nr 3 - Oéwiadczenie o posiadaniu aktualnego wpisu do rejestru przedsicbiorcdw
prowadzacych ofrodek szkolenia
4. Zatacznik ar 4 ~Ogwiadczenie o posiadaniu aktualnego wpisu do Rejestru Instytucji Szkoleniowych
5. Zalgcznik nr § - Wykaz ustug szkoleniowych
6. Zalacznik nr 6 — Formuiarz oferty
7. Zalacznik nr 7 — Kalkulacja szkolenia
8. Zatacznik nr § — Wzér umowy dotyczacej organizacji szkolenia
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Zalgcznik nr 1 do SIWZ

/MNazwa i adres Wykonawey/
Y

OSWIADCZENIE

o spelnianiu warunkow udziatu w postgpowaniu

Zgodnie z art. 22 ust. ] ustawy Prawo zamowien publicznych, skladajac oferte w postepowaniu
o zamdwienie publiczne na przeprowadzenie szkolenia pn.

,Kwalifikacja wstepna przyspieszona/Bytow”

prowadzonym w irybie przetargu nieograniczonego, oswiadczam, ze:

1) posiadam uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, zgodnie
z przepisami prawa,
2) posiadam niezbgdng wiedze i doswiadczenie,

3) dysponuje odpowiednim  polencjalem technicznyim oraz osobami  zdolnymi do
wykonania zaméwienia,

4) znajduje sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajqeej wykonanie zaméwienia.

migjscowosé i data (pieczatka i podpis Wykonawcy)
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Zalgeznik nr 2 do SIWZ

/Nazwa i adres Wykonawcey/

OSWIADCZENIE

o braku podstaw do wykluczenia

Skiadajgc oferte w postepowaniu o zamdwienie publiczne na przeprowadzenie szkolenia pn.

,Kwalifikacja wstepna przyspieszona/Bytéw”

prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego, o$wiadezam, ze nie podlegant
wykluczeniu z postepowania na podsiawie art. 24 ust. 1 ustawy Prawo zaméwien publicziych.

migiscowosc | data {pieczatka i podpis Wykonawcy)
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Zalgceznik nr 3 do SIWZ

/Nazwa i adres Wykonawcy/

OSWIADCZENIE

o posiadaniu aktualnego wpisu do rejestru przedsigbiorcow prowadzacych osrodek szkolenia

Skladajqc oferte w postepowaniu o zamdwienie publiczne na przeprowadzenie szkolenia pn.

,Kwalifikacja wst¢pna przyspieszona/ Bytow”

prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego, oSwiadezam, iz posiadam aktualny wpis
do rejestru przedsiebiorcéw prowadzacych osrodek szkolenia kierowcow wykonujacych
transport drogowy prowadzony przez WojeWodg W.......oooiiiiir
zgodnie z ustawg z dnia 6 wrzesnia 2001 1. o iransporcie drogowym (Dz.U. z 2007 r. Nx 125,
poz. 874 z pdzn.zm.). Adresy prowadzenia zajec teoretycznych i praktycznych ww. szkolenia
ujete sa W ww. wpisie, przy czym adres wykonywania dzialalnosci zaje¢ teoretycznych
znajduje sie¢ w Bytowie.

miejscowosc i data (picczatka i podpis Wykonawey)
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Zalgcznik nr 4 do SIWZ

/Nazwa i adres Wykonawcy/

OSWIADCZENIE

0 posiadaniu aktualnego wpisu do Rejestru Instytucji Szkoleniowych

Skiadajac oferte w postepowaniu o udzielenie zamowienia prowadzonym w trybie przetargu nicograniczonego na

przeprowadzenie szkolenia pn.

, Kwalifikacja wstepna przyspieszona/Bytow”

oéwiadczam, 1z posiadam aktwalny wpis do  rejestru instytucji  szkoleniowych  pod
TIUITEICII .+ s eeeeeeeevaeneansenienees ,  prowadzonego przez  Wojewodzki Urzad  Pracy w

migjscowodc i data {picczatka i podpis Wykonawey)
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Zalacznik nr 6 do SIWZ

/picczgt wykonawey/
Formularz oferty

W WK ODAWER 1oearvesseemae s eess s s L8
REGON ..o NIP oottt e
Kod : v ITHEJSCOWOSE. . oueviuimemins ettt et

LU T U PO U PRRRVO PP TPPRPPI
WOJEWOAZIWO | coovevvmiiimrnrcser s
internet : Bttp:// oo
nr kierunkowy @ tel

Zobowiazuje si¢ do wykonania zaméwienia na przeprowadzenic szkolenia pn.
,Kwalifikacja wstepna przyspicszona/Bytéw” na nize) wymienionych warunkach:
i, Ilosé uczestnikow — 10 0séb bezrobotnych

2. Termin wykonania zaméwienia- pazdziernik - listopad 2012 1.

3. Migjsce szkolenia zajeé teoretycznych (podac¢ dokladny AdTES) e

4. llos¢ godzin zegarowych szkolenia 140, w tym godzin lekeyjnych 140

5. Cena brutto za przeszkolenie 10 0s6b bezrobotnych wynosi.......oooonnn zt brutto
P To - T O

6. Cena brutto za przeszkolenie 1 0soby bezrobotnej wynosi.......ocovvien #] brutto
s T TP VU T PR PR PR PR PR RE R

7. Informujemy, ze zamierzamy powierzy¢ wykonanie czesel zamowienia podwykonawcy!
zakres wykonywanych prac (Jezeli dotyCzy) ... ..o

8. Ogwiadczam, ze zepoznalem si¢ z warunkami Specyfikacji Istotnych Warunkédw Zamowienia na przeprowadzenic ww, szkolenia oraz
je w pelni akeeptaje.

9. Zobowiazuje sig do dostarczenia najpéZniej na 3 dni rebocze przed podpisaniem umowy Programu szkolenia, wzoru zagwiadezenia i
swiadectwa kwalifikacji zawodowej potwierdzajacych ukonczenie svkolenia i uzyskanie kwalifixacji, wizoru anonimowe)j ankiety dla
uczesinikéw szkolenia sluzacej do oceny szkolenia, wykazu osob przewidzianyeh do realizacii zamdwienia, zadwiadczenia
potwierdzajace aktualny wpis do rejestru przedsigbiorcow prowadzaeych osrodek szkolenia prowadzony przez wojewodg wlasciwego
ze wzgledu na migjsce wykonywania dziatalnodel objetej wpisem {zgodnie z nstawy z dnia 6 wrzeénia 2001 1. o fransporcie drogowyin
(2.1, 2 2007 r. Nr 125, poz. 874, 2 pddn. zm.Jpray czym adres wykenywania dzialalnosel zajed tearetyeznych musi by¢ w Bytowie.

10. Ogwiadczam, ze zobowiazuie sig do zawarcia umowy na warunkach okrestonych we wzorze wmowy - zalgezoik ar 8 do STWZ.

11, O$wiadczam, 7¢ wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych asobowych,

12. Niniejsze o$wiadczenie sktadam pouczony {a) o odpowiedzialnodei kamnej z art. 233 Kodeksu  Karnego: LKio skladajge zeznanic
majace sluzy¢ za dowdd w postgpowaniu sadowym lub innym posigpewaniu prowadzonym na podslawic ustawy, zeznaje nieprawde
Jub zataja prawde, podlega karze pozbawienia wolnosdet do lat 37

{pieczed firmowa) {micjscowosc i data) {podpis Wykonawey)
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Zalgcznik nr 7 do SIWZ

KALKULACJA SZKOLENIA

Cena brutto za przeprowadzenie szkolenia pn. ,,Kwalifikacja wstepna przyspieszona/Bytow” dia 10 osob
bezrobotnyeh wynika z nastepujacych kosztéw ponoszonych przez wykonawce:

Lp Poniesione koszty
1. Wynagrodzenie wykladowey/ow(instruktorow)

2. Nadzér pedagogiczny/opiekun szkolenia

3. Obsluga administracyjna szkolenia

4 Wynajem sali wyktadowej, itp.

3. Koszty zakwaterowania (fezeli dotvezy)

6. Koszty wyzywienia (Jezeli dotyczy)

7. Koszty przejazdu (fezell dotyczy)

8. Materialy szkoleniowe

9. Koszty cateringu

10, | Koszty egzaminu

11. | Inne, tj.:

Razem 7t brutto

miejscowosé i data {pieczatka i podpis Wykonawcey)
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WZOR umowy Zalgcznik nr 8 do SIWZ

Umowa nr .vieeeveenaenann
dotyczaea organizacji szkolenia ,o.vviiiiiiiniiinninnn

”

z siedzibg w
F@PICZENIOWAIYITL PIZEZI L. .eu e etiarteerc e eoeian st s st s
zwanym w dalszej czesci umowy "Wykonawea", o nastepujace; tresci:

§1

1. Na podstawie art, 40 Ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 1. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (tekst
jednolity Dz. U. z 2008r. Nr 69 poz. 415 z pozn. zm.) zostaje zawarta umowa dotyczqca zorganizowania
i przeprowadzenia szkolenia grupowego dla ... o0sob bezrobotnych 0 NAZWIE! seveeenrne, e .
finansowanego Z..............

2. Celem szkolenia Jest ... , okreglonych w formularzu oferty Wykonawcy zlozonej
w posigpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego w trybie przetargu nieograniczonego na podstawie art. 39
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 1. Prawo zamoéwien publicznych (tj. Dz. U. z 2010r. Nr 113, poz. 759 z poZn.zin.).

§2
1. Szkoleniem zostanie objetych ... 0s0b bezrobotnych.
2. Szkolenie obejmuje ..... godzin zegarowych, w tym ... godzin lekeyinych
3. Miejsce odbywania zajeé teoretycznych szkolenmiai .o
Miejsce odbywania zajeé praktycznych szkolemia: ...
4. Szkolenie odbywac si¢ bedzie w terminie od dnia ..................do dnia.............
5. Koszt szkolenia ... 0s6b bezrobotnych Wynosi ..o brutto
S O, L ottt e e e e e e .. brutto
6. Ioszt szkolenia 1 osoby bezrobotnej wynosi e bt
G O WIII B v st ettt e e e e e brutto
7. Koszt osobogodziny lekcyjnej szkolenia wynosi ... S P brusto

8. Zamawiajacy przekaze Wykonawcey w dniu rozpoczecia szkolenia imienny wykaz osob skierowanych.

§3

Wykonawca zobowiazuje sie do:

1. przeprowadzenia szkolenia zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Infrastruktury z dnia | kwietnia 2010 r. w sprawie
szkolenia kierowcow wykonujacych przewdz drogowy (Dz.U. z 2010 nr 553 poz. 3 14) oraz ze zlozong oferta,

2. przeprowadzenia szkolenia zgodnie z programem szkolenia,

przeprowadzenia wszystkich zaje¢ dla uczestnikow szkolenia od poniedzialku do pigtku, w godzinach migdzy 7.00 a

17.00,

4. zapewnienia uczestnikom szkolenia wyczerpujacych materiatéw szkoleniowych, w tym co najmniej: litevaturg

wspomagajaca tematyke szkolenia, materialy do notatek, m.in. zeszyt, notatnik oraz dlugopis,

przekazania uczestnikom szkolenia na wilasnosc materialow szkoleniowych,

6. dostarczenia najpozniej na dzien przed rozpoczeciem szkolenia harmonogramu zajeé teoretycznych szkolenia, a na dzien
przed rozpoczeciem zajec praktycznych harmonogramu zaje¢ prakiycznych szkolenia obejmujgcego pelng realizacje
programu szkolenia w rozbiciu na poszczegblne dni  z uwzglednieniem tematyki zajeé, ilosel godzin, miejsca
odbywania szkolenia (wraz z podaniem godziny rozpoczecia i zakoficzenia zaje¢ w danym dniu) 3 wskazania
wykladowcdw,

7. zorganizowania dojazdu uczestnikom szkolenia z Bytowa do micjsca odbywania zajec praktycznych szkolenia i
powrotu do Bytowa i pokrycia kosztéw z tym zwiazanych ¢ dotvezy wykonawey, kidry nie bedzie zapewnial
zakwaterowania),

L

o
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§.

14.
15.

16.
17.

8.

20.
21

pokrycia kosztéw calodziennego zakwaterowania i wyzywienia ($niadanie, obiad, kolacja) uczestnikom szkolenia

w okresie odbywania zaje¢ praktycznych szkolenia (doryezy wykonawey, kidry bedzie zapewnial wyZywienie |

zakweaterowanie),

pomniejszenia ogdlnego kosztu szkolenia proporcjonalnic o koszt zakwaterowania i wyzywienia za dni nieobecnodei

uczestnika, ktory przerwat szkolenie w wysokosci zgodnej z kalkulacja kosztow szkolenia (jezeli dotyezy),

przedstawienia i wrgczenia kazdemu nczestnikowi szkolenia harmonogramu zajeé teoretycznych szkolenia na
pierwszych zajeciach zaje¢ teoretycznych oraz harmonogramu zajeé praktycznych na pierwszych zajeciach zajgc
praktycznych,

ubezpieczenia od nastepstw nieszczgsliwych wypadkow uczestnikow szkolenia, ktorym nie przystuguje stypendium oraz

kedrym przystuguje stypendium, a podjely zatrudnienie, inng prace zarobkowg lub dzialainosé gospodarcza w trakcie

szkolenia,

kazdorazowego niezwlocznego informowania Zamawiajacego o przypadkach nicusprawiedliwionej nieobecniodci

uczestnikow na zajeciach szkolenjowych lub o ich zwolnieniach lekarskich oraz wypadkach rezygnacii z uczestniciwa

na szkoleniu w trakcie jego trwania pod rygorem odmowy zaplaty za szkolenie tych osob,

przekazywania Zamawiajacemu w terminic do 2 dnia roboczego nastepnego miesigea za okres poprzedniego miesiaca

oryginalu lub potwierdzona za zgodnos¢ z oryginalem kserokopig listy obecnodci uczesinikdw na szkoleniu,

skierowania uczestnikow szkolenia na egzamin panstwowy oraz pokrycia kosztow pierwszego egzaminy,

pisemnego powiadomienia Zamawiajacego w ciagu 3 dni od dnia zakonczenia szkolenia o terminie egzaminu

pafistwowego przy czym egzamin panstwowy musi odbyé si¢ nie péZniej niz w ciggu 15 dni od dnia zakonczenia

szkolenia,

szczegotowego dokumentowania poniesionych wydatkéw na szkolenie,

prowadzenia dokumentacji przebiegu szkolenia skiadajace] sig z:

a) dziennika zaje¢ edukacyjnych zawierajacego tematy i wymiar godzin zaje¢ edukacyjnych zgodnie z opracowanym
harmonogramem oraz listg obecnodel podpisana przez Wykonawce zawierajacg: imig, nazwisko, podpis uczestnika
szkolenia;

b) protokolu i karty ocen z okresowych sprawdziandw efektéw ksztalcenia oraz egzaminu koficowego,

¢) rejestru wydanych materialow szkoleniowych, jakie na wlasne$¢ otrzyma uczesinik szkolenia;

d) rejestru wydanych za$wiadezed 1 $wiadectw kwalifikacji zawodowej potwierdzajacych ukoficzenie szkolenia i

uzyskanie kwalifikacji, zawierajacego, m.in. : imie i nazwisko oraz numer PESEL uczestnika szkolenia, nazweg

szkolenia, termin szkolenia, ilo§¢ godzin, uprawnienia, numer zaswiadczenia i date wydania zaswiadczenia,
systematycznej oceny postepéw uczestnikow szkotenia, indywiduatizacji ksztaicenia wobec 0sdb majacych trudnosei

w procesie nauczania,

. wyrazenia zgody na przeprowadzenie kontroli szkolenia przez pracownikow Zamawiajacego oraz innych uprawnionych

organdw,

przeprowadzenia ankiet 0 wyrazeniu opinii na temat szkolenia wérdd jego uczestnikdw oraz analizy ankiet,

wydania uczestnikom szkolenia, koficzacym je z wynikiem pozylywnym w terminie do 7 dni od daty dokonania oceny,
zaswiadezef o jego ukonczeniu, na podstawie Rozporzadzenia Ministra Edukacji i Nauki  z dnia 3 lutego 2006r. w
sprawie uzyskiwania 1 uzupelniania przez osoby dorosle wiedzy ogblnej, umiejetnosci i kwalifikacji zawodowych w
formach pozaszkolnych ( Dz. U z 2006 nr 31 poz. 216 z pd#n. zm.) oraz po uzyskaniu pozylywnego wyniku testu
kwalifikacyjnego przeprowadzonego przez wladciwa komisje egzaminacyjng, powolang przez wojewode Swiadectw

kwalifikacji zawodowej zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Infrastruktury z dnia 1 kwietnia 2010 r. w sprawie
szkolenia kierowcow wykonujacych przewéz drogowy (Dz.U. z 201 0 nr 53 poz. 314),

. przekazania w terminic 21 dni po zakonczeniu szkolenia Zamawiajacemu:

a) list obecnodci {wedtug zalacznika nr ... do umowy),

b} imiennego wykazu osob, ktére ukoficzyly szkolenie,

¢) imiennego wykazu oséb, ktdre nie ukonczyly szkolenia,

d) kserokopii zaswiadczen $wiadczacych o ukoficzeniu szkolenia (o nabytych uprawnieniach) potwierdzonych za
zgodno$c z oryginatem,

¢) kopii anonimowych ankict z opinia uczestnikow na temat szkolenia (potwierdzone za zgodnod¢ z oryginalem)

i analize ankiet,

f) rejesiru wydanych materialow szkoleniowych, jakie na wiasnos¢ otrzyma uczestnik szkolenia,

o) kopig protokohu z egzaminu,

yrejestru wydanych zadwiadczen oraz swiadectw kwalifikacji zawodowe], potwierdzajacych ukonczenie szkolenia

i uzyskanie kwalifikacji, zawierajacego m.in.: imi¢ i nazwisko oraz numer PESEL uczestnika szkolenia, nazwe

szkolenia, termin szkolenia, ilo$¢ godzin, uprawnienia, numer zaswiadczenia i date wydania zagwiadczenia,
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Do umowy szkoleniowej zaiacza sig:
1. program szkolenia,
2. wz6r anonimowej ankiety dia uczestnikéw szkolenia sluzacej do oceny szkolenia,
3 wzér zadwiadczenia i $wiadectwa kwalifikacii zawodowej potwierdzajacego ukonezenie szkolenia i uzyskanie
kwalifikacji, zawierajacy o ile przepisy odrgbne nie stanowia inaczej:
a) numer z rejestru,
b) imie i nazwisko oraz numer PESEL uczestnika szkolenia,
¢) nazwg instytucii szkoleniowej przeprowadzajace] szkolenie,
d)forme i nazwe szkolenia,
e} okres trwania szkolenia,
) miejsce i datg wydania za$wiadczenia, innego dokumentu potwierdzajacego ukoficzenie szkolenia 1 uzyskanie
kwalifikacji,
g) tematy i wymiar godzin zajg¢ edukacyjnych,
hipodpis osoby upowaznione] przez instytucje szkoleniowa przeprowadzajaca szkolenie,
4, wzor listy obecnosei (wediug zataeznika nr ... do umowy),
5. wzér harmonogramu szkolenia (wedlug zajacznika nr ... do UMowy).

§5

§. Wykonawca moze dokonaé zimiany 0sob przewidzianych do realizacji zaméwienia w przypadkach choroby lub innych

zdarzen losowych uniemozliwiajacych osobom wskazanym do realizacji zaméwienia przeprowadzenia zajgc.

2. W przypadku, o ktorym mowa w pkt 1, Wykonawca zobowigzany bedzie z zastrzezeniem pkt 4 do:

- przedstawienia Zamawiajacemu w formie pisemnej, powoddéw uniemozliwiajacych osobom wskazanym do realizacji
zamdwienia wykonania ustugi szkolenia,
- zastapienia ww. 0s6b innymi, posiadaigcymi odpowiednie kwalifikacje.

. Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcy zmiany 0sob przewidzianych do realizacji zamowienia, jezeli uzna, ze osoby
te nienalezycie wykonuja swoje obowigzki. W takiej sytuacii Zamawiajacy pisemnie, przedstawi powody, dla ktérych
zada zmiany osob realizujacych zamowienie § wskaze termin, w jakim wykonawca zobowiazany bedzie wskazaé nowe
osoby spelniajace wymogi Zamawiajacego, z zastrzezeniem pkt 4.

4. Warunkiem dopuszczenia nowych oséb do realizacji zadan w ramach niniejszej umowy jest pisemna akeeptacja

Zamawiajacego.
§6

(¥

Zamawiajacy ma prawo do:

dokonania kontroii przebiegu i sposobu prowadzenia szkolenia,

wgladu do dokumentac]i Wykonawcy zwigzanej z realizowanym szkoleniem,

uczestnictwa w ocenie koncowe] 0séb szkolonych,

natychmiastowego rozwigzania umowy bez wypowiedzenia i nieprzekazania srodkéw w przypadku nie wywigzania sig
Wykonawey z warunkow umowy.

b —

§7

. Zamawiajacy pokryje po zakonczonym szkoleniu koszly szkelenia w  wysokoscii........o brutto
GO WII oot e e e e brutto
przelewajac nalezna kwotg na wskazane konto Wykonawcy na podstawie wystawionej faktury lub  rachunk.

2. Termin platnosci faktury lub rachunku 21 dni od daty otrzymania dokumentu platnosci oraz dokumentow wskazanych

w § 3 pkt 22.
§8
1. Zamawiajacy upowaznia do wspolpracy z Wykonawea. ...
2. Wykonawca upowaznia do wspdlpracy z ZAMAWIAJACYITL. oo
§9

W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa obowiazuja przepisy Kodeksu Cywilnego i ustawy z dnia 29 stycznia
2004r. Prawo zaméwien publicznych ( t.j. Dz. U. z2010r. nr 113 poz. 759 z pdin. zm.)
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§10

Wszelkie spory mogace wyniknaé z niniejszej umowy rozstrzyga sad wiasciwy dla siedziby Zamawiajacego.
il Y & ) g

§11

Umowe sporzadzono w irzech jednobrzmiacych egzemplarzach, jeden dia Wykonawcey i dwa dla Zamawiajacego.

Wykonawca Zamawiajacy



