Oswiadczenie o stanie kontroli zarzadczej
Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Bytowie"

za rok 2011
(rok, za kiory sklackee jest oswiadezenie)

Dziat

Jako osoba odpowiedzialna za zapewnienie funkcjonowania adekwatnej, skutecznej i efektywnej kontroli zarzadczej, tj.
dziatan podejmowanych dla zapewnienia realizacji celéw i zadan w sposdb zgodny z prawem, efektywny, oszczedny i
terminowy, a w szczegdlnosci dla zapewnienia:

—zgodnosci dziatalnosci z przepisami prawa oraz procedurami wewnetrznymi,

—skutecznosei 1 efektywnosci dzialania,

—wiarygodnosci sprawozdan,

—ochrony zasobow,

— przestrzegania i promowania zasad etycznego postepowania,

—efektywnodci i skutecznosci przeplywu informacji,

— zarzadzania ryzykiem,
os$wiadczam, Ze v Piw kierowanej przeze
mnie jednostce sektora ﬁnansow pubhcznych*

Powiatowym Urzedzie Pracy w Bytowie

(reewaizwy dzaks triakow adminisracs rzdowe rezwa jdnostd sektora finansia publicamech®)
Cresé A
() w wystarczajacym stopniu funkcjonowata adekwatna, skuteczna i efektywna kontrola zarzadcza.
CéB

. ;w ograniczonym stopniu funkcjonowala adekwatna, skuteczna i efektywna kontrola zarzadcza.

Zastrzezenia dotyczace funkcjonowania kontroli zarzadczej wraz z planowanymi dzialaniami, ktére zostang podjgte w
celu poprawy funkcjonowania kontroli zarzadczej, zostaly opisane w dziale 11 o§wiadczenia.

Cosé ¢

(] nie funkcjonowata adekwatna, skuteczna i efektywna kontrola zarzadcza.

Zastrzezenia dotyczace funkcjonowania kontroli zarzadezej wraz z planowanymi dziataniami, ktére zostana podjete w
celu poprawy funkcjonowania kontroli zarzadezej, zostaly opisane w dziale 11 o§wiadczenia.

Czesé D
Niniejsze o$wiadczenie oplela si¢ na mojej ocenie i informacjach dostgpnych w czasie sporzadzania niniejszego
o$wiadczenia pochodzacych 7!
O monitoringu realizacji celow i zadan,
Eﬂésamooceny kontroli zarzadcze g] przeprowadzonej z uwzglednieniem standardow kontroli zarzadczej dla
sektora finanséw publicznych®,
O procesu zarzadzania ryzykiem,
O audytu wewngtrznego,
m ;kontroli wewnetrznych,
kontroli zewnetrznych,
M jinnych Zrédet informacji: analiza ankiet do samooceny kontroli zarzadeze;.

Jednoczeénie oswiadczam, ze nie sg mi znane inne fakty lub okolicznoséci, ktore moglyby wplynaé na tre$é niniejszego
oswiadczenia.

Bytow, dnia 1 lutego 2012 1.

(miejscowosd, data;

Niepotrzebne skreslic.



Daztal 1™
1. Zastrzezenia dotyczace funkcjonowania kontreli zarzadezej w roku ubieghtym.

1) w zakresie zgodnosci dzialalnosci z przepisami prawa oraz procedurami wewnetrznymi:
- brak procedur wewngtrznych regulujacych niektdre obszary dziatania jednostki

2} w zakresie skutecznoscei i efektywnoscei dziatania:
- brak wyznaczonych celow i zadan dia jednostki i komdrek organizacyjnych,
- brak skutecznege monitoringu realizacji celow i zadas,

- brak wyznaczonych miernikow stuzacych do oceny realizacji zadan.

3} w zakresic ochrony zasobow:
- brak aktualnej polityki bezpieczedstwa informaci,

4) efektywnosei i skuteczno$ei przeptywu informacii:
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- brak skutecznego wewnetrznego systemu obiegu informacii,

SR

5) w zakresie zarzadzania ryzykiem:
- brak w petni wdrozonego systemu zarzadzania ryzykiem,
Nalezy opisal preyvezyny zlozenia zasirzezen w zakresie funkcjonowania kontroli zarzgdczej, np. istolng stabosé kentroli zarzqdezef,
istotrig nieprawidtowosé w funkcjonowaniu jednostki sekiora finanséw publicziych albo dzialu administracji rzgdowej, istotiny cel fub
zadanie, kiore wie zostaly ziealizowane, niewystarczajgey monitoring kontroli zarzqdezef, wraz z podaniem, jezeli to moziiwe, elementu,
kiorego zastrzezenia dotyezq, w szezegdlnoscei: zgodnosel dzialalnosei 2 przepisami pravea araz procedurami wewnglrznymi, skutecznosel
i efeknvwnosel dziatania, wiarygodnosel sprawozdan, ochrony zasobdw, przestrzegania i promowania zased etyeznego postgpowania,
efekiywirosel i skuteczrosel przephvwi informacyl lub zarsqdzania rvzykiem.

2. Planowane dziatania, ktore zostang podjete w ceiu poprawy funkcjonowania kontroli zarzadeze;.
1) Wprowadzenie regulacji wewngtrzinych w obszarach dziatania wymagaiacych unormowania,
2) Poprawa skutecznodcei i efektywnosei dziatania poprzez wprowadzenie systemu wyznaczania celédw i zadan { z
miernikami ) dla jednostki i komorek organizacyjiych oraz monitoring ich realizacji,
3) Zaktualizowanie i wdrozenie polityki bezpieczefstwa,
4)Poprawa skutecznosdcl wewnetrznego systemu obiegu informacji,
5) Wdrozenie systemu zarzadzania ryzykiem

Nalezy opisaé kluezowe dzlafania, kidre zostang podjele w celu poprawy funkcjonowania kontroli zarzgdezej w adniesieniu do
slozonveh zastrzezen, wraz z podaniem terminy ich realizacji.

Dzial 1II'"
Dziatania, ktdre zostaty podjete w ubieglym roku w celu poprawy funkcjonowania kontreli zarzgdezej. Dziatania,

ktére zostaly zaplanowane na rok, kiérego dotyczy owiadczenie:

Nalezy opisaé najistotniejsze dziclania, jakie zostafy podigte w rokn, kidrego dotyezy niniejsze odwiadezenie w odniesienin do
planowanych dziactai wskazanyeh w dziale 11 odwiadezenia za rok poprzedzajgcy rok, kidrego dotvezy niniejsze ofwiadczenie. 1
ofwiadezeniu za rok 2010 nie wypelnia sig tego punkt.

2. Pozostate dzialania:

Nalezy opisaé najistoiiiejsze dzialania, niezaplanowane w o$wiadezeniu za rok poprzedzajgey rok, kidrego dofvezy niniejsze o$wiadczenie,
Jezeli takie dziatania zostaly podiete.

QObjasnicnia;

" Nalezy podaé nazwe ministra, ustalong przez Prezesa Rady Ministréw na podstawie art. 33 ust, 1 ustawy 7 dnia 8 sierpnia 1996 1. 0 Radzie
Ministrow (Dz. U. 2 2003 . Nr 24, poz. 1991 Nr 80, poz. 717, z 2004 r. Nr 238, pox. 2390 i Nr 273, poz. 2703, 22005 r. Nr 169, poz. 1414
Nr 249, poz. 2104, z 2006 r. Ni 45, poz. 319, Nr 170, poz, 1217 i Nr 220, poz. 1600, 22008 r. Nr 227, poz. 1505, z 2009 . Nr 42, poz 337, Nr
98, poz. 817, Nr 157, poz. 1241 i Nr 161, poz. 1277 oraz z 2010 r, Nr 37, poz. 354), a w przypadku gdy oéwiadcezenic sporzadzane jest

. pracz kierownika jednostki, nazwe pelnionej przez niego funkeji,

B W dziale 1, w zaleznodei od wynikow cceny stanu kontroli zarzadezei, wypetnia sic tylko jedng czedé z czesel A albo B, albo C przey,
zaznaczenie znakiem X" odpowiedniego wicrsza. Pozostate dwie czedei wykredla sie. Cze$¢ D wypelnia si¢ niezalesmie od wynikow
oceny stanu kontroli zarzadezej,

' Minister kierujacy wigcej niz jednym dzialem administracji rzgdowej sklada jedno odwiadezenic o stanie konwroli zarzadceze; w
zakresic wsyystkich kierowanych przez niegoe dzialow, obejmujgce réwniez urzad obshuguigey ministra. O$wiadezenie nie obejmuje




jednostek, kidre nic sq jednostkami sektora finansdw publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 1. o finansach

publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240 oraz 2 2010 r. Nr 28, poz. 146, Nr 96, poz. 620, Nr 123, poz. 835, N] 152, poz. 1020 { Nr 238, poz.

1578).

Crzgdé A wypelnia sic w preypadku, gdy kontrola zarzgdeza w wyslarczaigeym stopniuv zapewnila tacznie wszystkie nastepujace

clementy: zgodnod$¢ dziatalnodci z przepisami prawa ¢raz procedurami wewnglrznymi, skutecznos¢ i cfeklywneosé duzialania,

wiarygodnodé sprawozdan, ochrong rzasoblw, przestrzeganie i promowanie zasad efycznego postgpowania, efekiywnodé |
skutecznodé przeplywu informacji oraz zarzadzanie ryzykiem,

Curgsé B wypelnia sig w przypadku, gdy kontrola zarzadeza nie zapewnila w wystarczajacym stopniu jednego lub wigeej

z wymienionych elementdw: zgodnodei dzialalnosdei « przepisami prawa oraz procedurami wewnetrznymi, skulecznosci

i efekiywnosei dziatania, wiarygodnosce sprawozdan, ochrony zasobdw, przestrzegania i promowania zasad elycznego

postgpowania, efekiywnodei i skutecznosel preeplywu informachi lub zarzadzania ryzykiem, 2 zastrzezeniem przypisu 6.

% Czesé C wypelnia sic w praypadka, gdy kontrola zarzadeza nie zapewnia w wystarczajacym stopniu zadnego 7 wymienionych
elementow: zgodnodcei dziatalnodei 2 przepisami prawa oraz procedurami wewngtrznymi, skutecznosdei | efektywnosei dzialania,
wiarygodnoscei sprawozdan, ochrony zasobdw, przestrzegania i promowania zasad clycznego postgpowania, eleklywnodei i
skutecznosdei przeplywu informacji oraz zarzgdzania ryzykiermn.

n Vnaklem X" zaznaczyc odpowiednic wiersze. W przypadku zaznaczenia punkiu innych Zrédel informacji” nalezy je wymienié.
Standmdy kontroti zarzgdezej dla sektora finanséw publiczinych ogloszone przez Ministra Finansdw na podstawic arl. 69 ust. 3 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 r. ¢ finansach publicznych.

D/ml Il sporzadzany ]usl w przypadka, gdy w dziale [ niniejszego odwiadezenia zaznaczono czeéé B albo C.
% aziat 111 sporzadza sic w pr /yp'ldku gdy w dziate | oswiadczenia za rok papr /Lcl/'l]z;cv rok, ktérego dotyczy niniejsze

03\\)1360/.(:111(:, byta zaznaczona czgdé B albo C lub gdy w roky, ktdrego dotyczy niniejsze oqwmdcz.um, byly podejmowane inne

niezaplanowane dzialania majgce na celu poprawe funkcjonowania kontroli zarzadezej,




