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URZAD FRACY

KZ 3431/32/PN/2010

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

w trybie przetargu nieograniczonego o warto$ci zamdwienia mniejszej od kwot okreslonych
w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
Zamoéwien Publicznych ( tj. Dz. U. z 2007 r. Nr 223 poz. 1655 z p6ézn. zm) na wykonanie ustugi
szkoleniowej pod nazwg: ,,Nowoczesny sprzedawca z obsluga kas fiskalnych”

Zamawiajacy:

Powiatowy Urzad Pracy w Bytowie, ul. Wojska Polskiego 6, 77-100 Bytoéw

Adres strony internetowej, na ktorej zamieszezona jest specyfikacja istoftnych warunkéw zamodwienia:
www.bvtow.pup.pl/

Tel. 059 822-22-27, 059 822-34-45, 059 822-23-73, fax 059 823-41-02

zaprasza do zlozenia oferty w postgpowaniu prowadzonym w trybie przetargu nicograniczonego na
ustuge szkoleniowg o warto$ci zamdwienia mniejszej od kwot okreslonych w przepisach wydanych na
podstawie art. 11 ust. § ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwieni publicznych {tj. Dz U.

22007 r.nr 223, poz. 1655 ze zm.) zwanej dalej ,,ustawg”.
Nazwa szkolenia: ,Nowoczesny sprzedawca z obstugg kas fiskalnyeh?”

Ustuga realizowana bedzie ze Srodkéw Funduszu Pracy,

I Opis przedmiotu zamdwienia

Przedmiotem  zamodwienia  objetym  ninigjszym  postgpowaniem  jest  zorganizowanie
i przeprowadzenie szkolenia dla jednej grupy 15-osobowej pod nazwa ,Nowoczesny sprzedawca z
obstuga kas fiskalnych” (Wspdlny stownik zaméwien - 80510000-2 ustugi  szkolenia
specjalistycznego) w terminie: w okresie lipiec- wrzesien 2010r. (przy czym szkolenie musi
rozpoczal sig w drugiej potowie lipca). Uczestnicy po zakonczonym szkoleniu zdobeda umiejetnosei
umozliwiajace podjecie pracy w zawodzie sprzedawcy.

1. Zakres zamdwienia obejmuje przeszkolenie jednej grupy 15-osobowej zarejestrowane]
w  Powiatowym Urz¢dzie Pracy w Bytowie, nieposiadajacej kwalifikacji w zakresie
nowoczesny sprzedawca z obstuga kas fiskalnych. Skierowane osoby bezrobotne beda
posiadaly wyksztalcenie co najmniej podstawowe oraz petng zdolno$é do uczestnictwa w
szkoleniu potwierdzong stosownym zaswiadczeniem [ekarskim.

2. Szkolenie ma na celu uzyskanie przez jego uczestnikéw praktycznej umiejetnodci z
zakresu sprzedawcy 7 obstugg kas fiskalnych.

3. Zamawiajacy nie dopuszcza realizacji szkolenia objetego  przedmiofem zamowienia
w polgczeniu z innymi osobami z wolnego naboru, badZ skierowanych przez inne instytucje
(z wyjatkiem kierowanych przez Zamawiajacego).

4. Wykonawca . zobowigzany . jest. podac . dokladne. miejsce. (adres). realizacji szkolenia. w....... . ...

Programie szkolenia(zalacznik nr 9 do SIWZ), przy czym szkolenie musi odbywaé sig w
Bytowie,
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Osoby, ktére beda prowadzily zajecia musza posiadad:

- wyksztalcenie wyzsze zgodne z zakresem zajeé prowadzonych w ramach przedmiotu
zamowienia,
- przygotowanie pedagogiczne iub kurs pedagogiczny.

Program szkolenia, zgodnie z § 32 ust. 4 Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej
z dnia 2 marca 2007r, w sprawie szczegdlowych warunkéw prowadzenia przez publiczne
stuzby zatrudnienia ustug rynku pracy (Dziennik Ustaw z 2007r.nr 47 poz.315), nalezy opisaé
w zatgezniku nr 9 do SIWZ.,

Minimalny zakres tematyczny szkolenia musi obejmowac:

~ Organizacja pracy wlasnej i planowania dzialalnodci punktu sprzedazy,

- Aspekty sanitarno-higieniczne w zakladach produkeji i obroét $rodkami spozywcezymi,

- Korzystanie z wyposazenia i urzadzeft magazynowych, sklepowych i biurowych,

- Teoretyczne podstawy fakturowania,

- Obshuga klienta, pozyskiwanie klientdw,

- Przyjmowanie dostaw towaréw w punkcie sprzedazy,

- Przygotowywanie produktdw do sprzedazy, zasady eksponowania towaréw na potkach,

- Przyjmowania i rozpatrywania reklamacii zakupionych towardw,

- Rozliczania i zabezpieczania utargy,

- Zasady przygotowywania oferty sprzedazy( katalogi, cenniki, oferty towarowe),

- Zasady przeprowadzania kontroli wewnetrznej (inwentaryzacja, remanent),

- Podstawy obstugi komputera,

- Obstuga kas fiskalnych { réznice w sprzedazy detalicznej i hurtowej, obstuga sprzedazy
detaliczne], wykorzystywanie czytnikéw i kodéw kreskowych, zasady wspolpracy programow
komputerowych z kasami fiskalnymi, wprowadzanie cennikéw, raporty, Kksiggowanie
dokumentdw, kontrola platnodcei, rejestracja zamowien).

Wykonawca musi zapewnié, aby jedna kasa fiskalna przypadata na nie wigcej niz dwoch
uczestnikdw szkolenia.

Zajecia dla uczestnikéw szkolenia muszg odbywaé si¢ w dni robocze od poniedziatku do
pigtku, w godzinach miedzy 7.00 a 17.00. lloé¢ godzin zegarowych przypadajaca na jednego
uczestnika szkolenia, przeprowadzona w ciggu jednego dnia nie moze by¢ mniejsza niz 6
godzin zegarowych oraz nie wigksza niz 8 godzin zegarowych.

Hosé godzin przypadajacych na  jedng grupe 15-osobowa musi wynosié 230 godzin
zegarowych w zakresie szkolenia objetego przedmiotem zamdwienia.

Jedna godzina zegarowa = 45 minut zajec dydaktycznych (lekeyjnych) + 15 minut przerwy.

Szkolenie nalezy zrealizowaé wedtug planu nauczania obejmujacego nie mniej niz 30 godzin
zegarowych tygodniowo przypadajacych na jednego uczestnika szkolenia.

Wszystkie zajecia musza byé przeprowadzone przez wykladowee. Nie dopuszeza sig
prowadzenia zajeé drogg elektroniczna, metoda e-lerningu, w formie eksternistycznej itp.

Wvykonawca zapewni uczestnikom szkolenia materiaty szkoleniowe. Kazdy z uczestnikéw
musi otrzymaé na wlasnosé wyczerpujgee materialy dydaktyczne w tym co najminiej: literature

14,

wspomagajaca tematyke szkolenia, materiaty do notatek np. zeszyt, notatnik oraz diugopis.

Tytuty ksiazek wraz z ich autorami oraz wydawnictwo i rok wydania, a takze pozostale dane
dotyczace materialdw dydaktycznych wykorzystywanych w trakcie szkolenia a takze te, ktore
kazdy uczestnik szkolenia otrzyma na wilasno$é nalezy podaé w Programie szkelenia,
stanowigeym zatacznik nr 9 do SIWZ.
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15, Materiaty dydakeyczne, o ktérych mowa w pkt 13 i 14 muszq by¢ nowe, nicuzywane,
adekwatne do tresci szkolenia, z obowiazujacym stanem prawnym oraz dobre jakosciowo.

16. Dodatkowymi materialami dydaktyeznymi mogg byé: skrypty, plyty CID lub materiaty ksero
dotyczace przedmiotu zamdwienia, ktore muszg byé czytelne, estetycznie wykonane 1 dobigj
jakosci.

17. Wykonawca musi dysponowad salg do zaje¢ w Bytowie wyposazona w minimum 15
stanowisk.

18. Wykonawca w celu prawidlowej realizacji szkolenia zapewni, co najmniej:

- swobodny dostep do pomieszczen sanitarnych w budynku, w ktérym odbywajq si¢ zajecia
w ramach szkolenia (1j. WC, umywalka wraz z dostgpem do cieplej wody),

- dostgp do niezbednych srodkéw czystosci (tj. papier toaletowy, mydlo do rak, reczniki
papierowe lub suszarki do rak);

- dostep do zaplecza socjalnego wraz z wyposazeniem umozliwiajgcym zaparzenie 1 wypicie
np. kawy lub herbaty oraz niezbgdne naczynia z tym zwiazane.

- sale dydaktyczne w kiérych odbywac sie beda zajgcia teoretyczne muszg byC przestronne,
jasno  oswietlone, wyposazone w niczbedny sprzet dydaktyczny i multimedialny, niezbedny
do prawidlowego przebiegu szkolenia oraz spetnia¢ wymogi BHP, ochrony PPOZ.

19, Wykonawca zapewni wszystkim uczestnikom szkolenia w dniach odbywania zaje¢ napoje
cieple — kawa, herbata oraz napoje zimne 1 ciastka.

20. Wykonawca najpozniej w przeddzien rozpoczgcia szkolenia dostarczy Zamawiajacemu
harmonogram szkolenia obejmujacy pelng realizacje programu szkolenia w rozbiciu na
poszczegolne dni z uwzglednieniem tematyki zajeé, ilosci godzin ( wraz z podaniem godziny
rozpoczecia i zakonczenia zaje¢ w danym dniu) 1 wskazania wyktadowcow.

21. Wykonawca przedstawi i wreezy kazdemu uczestnikowi szkolenia harmonogram szkolenia na
pierwszych zajeciach.

22. Wykonawca zobowigzany jest wyznaczyd osobe/ osoby prowadzace nadzér wewnetrzny nad
realizacja szkolenia oraz do bezposredniego kontaktowania si¢ z Zamawiajacym.

23. Wykonaweca zobowiazany bedzie do:

- prowadzenia nadzoru wewnetrznego stuzacego prawidiowej realizacji szkolenia.
Sposdb prowadzenia nadzoru nalezy opisa¢ w Programie szkolenia stanowigey zataeznik nr 9
do SIWZ.

- prowadzenia dziennika zajgé edukacyjnych zawierajacego listg obecnosci, wymiar godzin
zgodnie z opracowanym harmonogramem i tematy zajeé edukacyjnych,
- kazdorazowego niezwlocznego informowania Zamawiajacego o przypadkach

nicusprawiedliwionej nieobecnosel na zajeciach szkoleniowych oséb bezrobotnych tub o ich
zwolnieniach lekarskich oraz wypadkach rezygnacji z uczestnictwa na szkoleniu w trakcie jego
trwania, pod rygorem odmowy zaplaty za szkolenie tych oséb.

- przekazywania Zamawiajacemu w terminie do 2 dnia roboczego nastgpnego miesigca,
sprawozdania z obecnodcei uczestnikow na szkoleniu za okres poprzedniego miesigea

(wraz z oryginalem lub potwierdzong za zgodnos$¢ z oryginatem kserokopig listy obecnosci)
- prowadzenia rejestru wydanych materiatéw dydaktycznych, jakie na wlasnos¢ otrzyma
uczestnik szkolenia oraz zaswiadczen potwierdzajacych ukonczenie szkolenia i uzyskanie
kwalifikacji
- przeprowadzenia ankiet o wyrazeniu opinii na temat szkolenia wéréd jego uczestnikow.

L
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24. Wykonawca bedzie sprawdzal efekty szkolenia na poszezegdlnych etapach szkolenia
wybranymi  przez  siebie  metodami, w  tym  poprzez egzamin  Koficowy.
Sposdb sprawdzania efektow nalezy wskazaé w Programie szkolenia stanowigcym zatacznik
nr 9 do SIWZ.

25. Szkolenie musi zakonczy¢ sie egzaminem przed Komisja Egzaminacyjna.

26. Kazdy uczestnik szkolenia po ukoriczeniu szkolenia musi otrzymaé zaswiadezenie o jego
ukonezeniu, na podstawie Rozporzadzenia Ministra Edukacji i Nauki  z dnia 3 lutego 2006r. w
sprawie uzyskiwania 1 uzupeiniania przez osoby dorosle wiedzy ogdlnej, umiejetnosci i
kwalifikacji zawodowych w formach pozaszkolnych ( Dz. U z 2006 nr 31 poz. 216 ze. zm.)
oraz inne dokumenty na podstawie odrebnych przepisow.

I} Termin wykonania zamoéwienia

Termin realizacji szkolenia: w okresie lipiec-wrzesien 2010r. (przy czym szkolenie musi rozpoczac
sie¢ w drugiej polowie lipca).

IIT Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposcbu dokonywania oceny spelniania tych
warunkdow

1. O udzielenie zaméwienia publicznego moga ubiegaé si¢ wylaeznie wykonawey, ktérzy:
a) spetniajg warunki okreslone w tresci art. 22 ust. 1 ustawy,

b) nie podlegaja wykluczeniu z postepowania o udzielenic zamdwienia publicznego na mocy art. 24
ust, § ustawy,

2. W celu potwierdzenia spetniania ww. warunkoéw wykonawcy powinni dostarczyc:

a) Oswiadezenie o spetnianiu warunkéw udzialu w postepowaniu wedlug wzoru stanowiacego zal.
nr 1 doSIWZ

b) Oéwiadczenie o braku podstaw do wykluczenia wedlug wzoru stanowiacego zat. nr 2 do SIWZ.

¢) Wpis do rejestry instytucji szkoleniowych, prowadzony przez wlasciwy dla siedziby jednostki
szkoleniowej — wojewddzki urzad pracy . Zamawiajacy dokona sprawdzenia na stronie internetowej
www.ris.praca.gov.pl ¢zy Wykonawca na dzien zlozenia oferty posiada aktualny wpis do rejestru
instytucji szkoleniowych. W przypadku braku aktualnego wpisu Wykonawea nie speini warunkdw
udziatu w postgpowaniu.

d) Wykaz osdb, ktore beda uczestniczyd w wykonywaniu zamowienia ze szezegdtow informacja na
temat dodéwiadczenia — zalgcznik nr 6 do SIWZ, w ktérym nalezy wykazaé, ze jednostka dysponuje
osobami, ktére w okresie ostatnich trzech lat przed uplywem terminu skiadania ofert przeprowadzity
minimum 3 szkolenia grupowe (minimum 7 oséb w grupie) z udzialem osdb bezrobotnych, w trakcie
ktérych wskazane osoby omawialy te same zagadnienia, ktore beda omawialy w ramach niniejszego
zamowienia.
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e} Wykaz osoh, ktore beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zamowienia ze szczegdiowa informacja na
temat wyksztalcenia oséb bioracych udzial w realizacii szkolenia — zat, nr 3 do SIWZ, w ktérym
nalezy wykazac, ze osoby, ktére beda prowadzily zajecia posiadaja:

- wyksztatcenie wyzsze zgodne z zakresem zajeé prowadzonych w ramach przedmiotu zaméwienia,
- przygotowanie pedagogiczne fub kurs pedagogiczny.

f) Aktualny odpis z wlasciwego rejestru na dzien uplywu skladania ofert.

Ocena spelniania warunkow udziatlu w postepowaniu zostanie dokonana na podstawie
dokumentéow ziozonych przez wykonawcee na zasadzie SPELNIA/NIE SPELNIA

IV Wymagane dokumenty

Opracz dokumentéw wyszezegdlnionych w Rozdziate 111 SIWZ, potwierdzajacych spelnianie
warunkow udziatu w postepowaniu, Wykonaweca ma dostarczy¢ Zamawiajacemu:

1. Formularz oferty — zalgcznik nr 4 do SIWZ.

2. Program szkolenia wedlug zatacznika nr 9 do SIWZ.

3. Kalkulacj¢ szkolenia — wzor stanowi zalacznik nr 5 do SIWZ.

4. Pelnomoenictwo (oryginal) do reprezentowania Wykonawcy w postgpowaniu o udzielenie
zamOwienia 1 zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego w przypadku, kiedy

w postepowaniu uczestniczy/a osobaly inna/e niz uprawnione do tego zgodnie z odpisem

z whasciwego rejestru.

5. Wykaz uslug szkoleniowych(zatacznik nr 7 do SIWZ), wraz z dokumentami
potwierdzajgcymi nalezyte wykonanie wykazanych ustug,

6. Wzdr ankiety dla uczestnikdw szkolenia stuzacej do oceny szkolenia.
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W przypadku zafaczenia do oferty innych dokumentdw niz wymagane przez Zamawiajacego, nie bedg
one podlegaly ocenie.

V Informacje o sposobie porozumiewania siec Zamawiajacego z Wykonaweami oraz

przekazvwania ofwiadczen lub dokumentow.

Zamawiajacy bedzie porozumiewal sie z Wykonawcami oraz przekazywal oswiadczenia Jub
dokumenty za pomocg;

a) faksu potwierdzonego droga pocztows (nr fax 0 59 823-41-02),
b) pisemnie na adres Zamawiajacego:

Powiatowy Urzad Pracy w Bytowie
ul. Wojska Polskiego 6, 77-100 Bytow

Osoby uprawnione do porozumiewania si¢ z Wykonawcami jest: Natalia Burandt (burandt@pup.pl),
Magdalena Tomaszewska
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VI Termin zwiazania oferta

Wykonawca bedzie zwigzany oferta przez 30 dni od uplywu terminu skfadania ofert.

VII Opis sposobu przveotowania oferty

i,

2,

11,

12.

Na oferte skiadaja sie wszystkie dokumenty wyszezegdlnione w SIWZ ( w tym zafqezniki).
Oferta powinna by¢ sporzadzona zgodnie z wymaganiami SIWZ.
Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim w sposob czytelny.

Oferta musi by¢ podpisana przez osobe upowazniong do sktadania o$wiadczen woli w imieniu
Wykonawcy. Upowaznienie to musi wynikaé z dofaczonego odpisu z wlasciwego rejestru lub
Pelnomocnictwa, o ktdrym mowa w Rozdziale IV pkt. 4.

W przypadku, gdy Wykonawca sklada kopig jakiegos dokumentu, musi by¢ ona
po$wiadczona za zgodnosé z oryginatem (Wykonawca sktada wlasnorgezny podpis
poprzedzony dopiskiem ,,za zgodnos¢”, z zastrzezeniem pkt. 4 niniejszego Rozdzialu,

Jezeli ktorys z wymaganych dokumentdw skladanych przez Wykonawcg jest sporzadzony
w jezyku obcym, dokument taki nalezy ztozy¢ wraz z tumaczeniem na jezyk polski, w innym
przypadku dokumenty te nie beda brane pod uwage.

Oferta powinna byc¢ spigta, a wszystkie jej strony ponumerowane.

Wszystkie miejsca, w ktorych Wykonawea nanidst zmiany, powinny byé przez niego
parafowane.

Wykonawca sktada tylko jedng oferte.

. Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert wariantowych, ani ofert czgsciowych.

Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zamdwien uzupelniajacych.

Oferta powinna by¢ dostarczona w zamknigtej kopercie, opatrzona napisem: Przetarg
nieograniczony ,,Nowoczesny sprzedawca z obsiuga kas fiskalnych” zaadresowangj do
Zamawiajacego:

Powiatowy Urzad Pracy w Bytowie,
ul. Woiska Polskiego 6, 77-100 Bytow
(sekretariat)

VIII Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert

1. Oferty nalezy skladaé w sekretariacie (pokoj nr 13) Powiatowego Urzedu Pracy w Bytowie,
ul. Wojska Polskiego 6, 77-100 Bytéw do dnia 28 czerwea 2010 r. do godz. 12.00

2. Otwarcie ofert nastapi w dniu 28 ¢zerwea 2010 r. o godz. 13.00 w pokoju nr 14

3. Zatermin zoZenia oferty uwaza si¢ termin jej dotarcia do zamawiajacego.
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IX Opis kryteriow, ktorvimi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty wraz z
podaniem sposobu oceny ofert

1. Oferty zostang ocenione na podstawie kryteriow:
a) Cena-—60%

b} Doswiadczenie wykonawcy w przeprowadzaniu szkolen grupowych (minimum
7 0sdb w grupie) z zakresu przedmiotu zamowienia — 25 %

¢} Posiadanie przez wykonawce certyfikatu jakosci ustug obejmujacego swoim zakresem
przedmiot zaméwienia — 15 %

Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktdra przedstawia najkorzystniejszy bilans — uzyska
najwyzsza ilos¢ punktéw w oparciu o ustalone kryteria. Do obliczenia ilodci punktow (bilansu}
zamawiajacy zastosuje ponizszy wzor.

LP=A+B+C
gdzie:

LP = lqczna liczba punktoéw

A — liczba punktéw w kryterium ,,cena”

B — liczba punktow w kryterium ,,doswiadczenie wykonawcy”
C — liczba punktdw w kryterium ,,posiadane certyfikaty™

2. Sposéb przyznania punktéw w kryterium ,,cena®™:

cena najnizsza
A= x 100 pkt x znaczenie kryterium 60%

cena oferty ocenianej
1.

3. Sposéb przyznania punktéow w kryterium ,,doSwiadczenie wykonawcey™:

ilos¢ przeprowadzonych szkolen w badanej ofercie
B x 100 pkt x znaczenie kryterium 25%

najwicksza ilos¢ przeprowadzonych szkolen sposréd ztozonych ofert

Podstawa oceny beda informacje zawarte w Wykazie ustug sekoleniowych, stanowigcym zal. nr 7 do
SIWZ. Zawarte w ww. Wykazie informacje musza by¢ potwierdzone stosownymi dokumentami
potwierdzajacymi nalezyte wykonanie wykazanych uslug.

4. Sposob przyznania punktow w kryterium ,,posiadane certyfikaty”:

- za posiadanie certyfikatu systemu zarzadzania jakoscig ksztatcenia/ szkolenia, wydanego na
podstawie migdzynarodowych norm 18O — 5 pkt.

- za posiadanie akredytacji wydanej przez kuratora oswiaty na podstawie przepisoéw ustawy o systemic
o$wiaty udzielonej na szkolenie obejmujace zakres tematyczny przedmiotu zamoéwienia — 5 pkt.
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- za posiadanie uprawnien do kierowania placowkami oswiatowymi — 5Spkt.
Punkty beda sumowane. Maksymalna ilos¢ punktow w tym kryterium — 15 pkt.

W celu zdobycia punktow w niniejszym kryterium wykonawca winien dostarczy¢ aktualny certyfikat
systemu zarzadzania jakoscig ksztalcenia/ szkolenia, wydanego na podstawie migdzynarodowych
norm ISO lub/i aktualng akredytacje wydang przez kuratora oswiaty na podstawie przepisdw ustawy o
systemie o$wiaty udzielonej na szkolenie obejmujace zakres tematyczny przedmiotu zamdwienia ().

z zakresu nowoczesny sprzedawca z obstuga kas fiskalnych). Zamawiajacy uzna, iz akredytacja
potwierdza posiadanie przez wykonawce certyfikatu jakosci ustug réwniez wtedy, gdy przedmiot
zamdwienia stanowié¢ bedzie jeden z moduldéw wystepujacych w akredytowanym szkoleniu. Aby
otrzyma¢é punkty za posiadanie uprawnien do kierowania placéwkami o$wiatowymi Wykonawca musi
dostarczy¢ odpowiednie dokumenty potwierdzajace posiadanie tych uprawnien.

X Opis sposobu obliczania ceny

1. Cena moze by¢ tylko jedna- nie dopuszcza si¢ wariantowych cen.

2. Cena nie ulega zmianie przez okres waznosci oferty (zwiazania) oraz okres realizacji
(wykonania) zamdwienia.

3. Ceng za wykonanie calo$ci przedmiotu zamowienia nalezy przedstawi¢ na druku ,,Kalkulacja
szkolenia™ —zalacznik nr 5 do SIWZ oraz w formularzu oferty — zatacznik nr 4 do SIWZ.

4. Cena oferty musi by¢ podana w ztotych polskich cyfra i stownie

XI Informacije o formalnoéciach jakie powinny by¢é dopelnione po wyborze oferty w celu
zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego

Po wyborze najkorzystniejszej oferty, powiadomieniu o tym wszystkich wykonawcow, bioracych
udziat w postgpowaniu i uptywie terminu na skladanie odwotan, Zamawiajacy wskaze Wykonawcy,
ktorego oferta zostata wybrana termin podpisania umowy.

XII Istotne postanowienia umowy

Wzér umowy stanowi zatacznik nr 8 do SIWZ.

XIITI Pouczenie o $rodkach ochrony prawnej.

Wykonawcom przystuguja srodki odwotawcze okreslone w dziale VI ustawy.

(podpis Zamawi.\ acego)
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Zalgczniki:

1. Zalacznik nr 1 — Odwiadezenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postgpowaniu

2. Zalacznik nr 2 - Qswiadcezenie o braku podstaw do wykluczenia

3. Zalgeznik nr 3 — Wykaz 0s6b, ktdre beda uczestniczy¢é w wykonywaniu zamowienia ze
szczegotowa informacja na temat wyksztatcenia

4,  Zalacznik nr 4 — Formularz oferty

5. Zalagcznik nr 5 — Kalkulacja szkolenia

6. Zatgcznik nr 6 — Wykaz osob, ktore beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zaméwienia ze
szezegblowy informacja na temat de$wiadezenia

7. Zalacznik nr 7 — Wykaz uslug szkoleniowych

8. Zalacznik nr 8§ — Wzor umowy dotyczqcej organizacji szkolenia

9. Zalacznik nr 9- Program szkolenia
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Zalgcznik nr 1 do SIWZ

MNazwa i adres Wykonawey/

OSWIADCZENIE

o spetnianiv warunkdw udziatu w postgpowaniu

Zgodnie z art.22 ust, I ustawy Prawo zamdwien publicznych, skladajqe oferte w postepowaniu
o zamdbwienie publiczne na przeprowadzenie szkolenia pn.

~Nowoczesny sprzedawca z obslugg kas fiskalnych”

prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego, oswiadczam, ze:

1) posiadam uprawnienia do wykonywania okreslonej dzialalnosci Iub czynnosci, zgodnie
z przepisami prawd,
2) posiadam niezbednqg wiedze i doSwiadczenie,

3) dysponuje odpowiednim potencialem techniczinym oraz osobami  zdolnymi do
wykonania zamdwienia,

4) znajduie sie w sytuacji ekonomicznej i finansowef zapewnidgjqeef wykonanie zamdwienia.

migjscowosé 1 data (picczatka i podpis Wykonawey)
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Zalgeznik nr 2 do SIWZ

/MNazwa i adres Wykonawey/

OSWIADCZENIE
o braku podstaw do wykluczenia

Skiadajqc oferte w postepowaniu o zamowienie publiczne na przeprowadzenie szkolenia pn.

sNowoczesny sprzedawca z obsluga kas fiskalnych”

prowadzonym w f{rybie przetargu nicograniczonego, os$wiadczam, ze nie podlegam
wykluczeniu z postgpowania na podstawie art. 24 ust. I ustawy Prawo zamowien publicznych.

miejscowodd | data (picczatka 1 podpis Wykonawey)




4

S,
-~
URZAD PRACY ¢

Powiatowy Urzad Pracy w Bytowie
ul. Wojska Polskiego 6, 77-100 Bytow
tel.ffax (059) 822- 2227, (039) 822-2373
www. bytow.pup.pl  e-mail: gdbyggpraca.gov.pl

/MNa

Wy

wa i adres Wykonawcey/

Zalacznik nr 3 do SIWZ

kaz osob, ktore beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zamdéwienia ze szezegélows informacjg na temat wyksztalcenia

.. . Wyksztatcenie Kwalifikacje pedagogiczne uprawniajace do
Lp. Imig 1 nazwisko C . ) Y
(poziom i kierunek wyksztalcenia) prowadzenia zajec
1.
2.
3.
.
3
6.

Nini
poste

micjsd

owose 1 data

jsze odwiadezenie skdadam pouczony (2) o odpowiedzialnoscl karngj z art. 233 Kodeksu Karnepo: . Kto skladajae zeznanie majace shuzy¢ za dowod w postgpowaniu sadowym lub innym
powaniu prowadzonym na podstawie ustawy, zeznaje nicprawdy lub zataja prawde, podiega karze pozbawienia walnodel do far 37.

{pieczatka 1 podpis Wykonawey)
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kaz osob, ktore beda uczestniczyé w wykonywaniu zamowienia ze szczegéltows informacjg na temat

Zalgeznik nr 6 do SIWZ

doswiadczenia
Lp | Imi¢ i nazwisko Zakres przewidywanych do Doswiadczenie z ostatnich 3 fat przed uplywem terminu skladania ofert
wykonania czynnosci w ramach
szkolenia Nazwa szkolenia tematycznie | llosc Zakres tematyczny prowadzonych zajec, ktore
odpowiadajacego przeprowadzonych tematycznie odpowiadaja zakresowi wykonywanych
przedmiotowi zamdwienia szkolen: grupowych czynnoscel w ramach szkolenia
(minimum 7 oséb w
grupie)
1.
2.
.
2.
4,
3.
Ninig|sze oswiadczenie skiadam pouczony (a) o odpowiedzialnodel karngj z art. 233 Kodeksu Karnego:  Kio skladajac zeznanie majyce stuzy¢ za dowdd w postgpowaniu sadowym lub innym
postgpowaniu prowadzonym na podstawic ustawy, zeznaje nieprawdg lub zataja prawde, podiega karze pozbawienia woinodel do lat 37,
migiscowose i data {pieczatka i podpis Wykonaway)
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Zalacznik ny 4 do STWZ
" picenee wykonawey/
Formularz oferty

WYKONMAWEAT .ot e e e
REGON e NP e
Kod i MIGJSCOWOSEL 1ttt s
UL i e ne domu s ne lokalu
WOJEWOAZIWO [ ovvricieiii et POWIAL © et
internet : BRI e L-MATLL
ar kierunkowy .o, ted FAX Lo

Zobowilazujg si¢ do wykonania zamdéwienia na przeprowadzenie szkolenia pn.
~Nowoczesny sprzedawca z obstuga kas fiskalnych” na nizej wymienionych warunkach:

1. Miejsce szkolenia e

2. Termin wykonania ZamoOwienia - ...

3. llos¢ uczestnikdw: - 1 grupa 15-0sobowa

4. Tlo$¢ godzin zegarowych szkolenia dia 1 grupy 15-0sobowej- ...
w tym godzin lekeyjnych ..

5. Cena brutto za pr ieszkoieme i grupy 15- osobowych WYBOSED  veeireereerenns zt brutto
STOWILE, Lo e 7zl brutto

6. Cena brutto za przeszkolenie jednej osoby bezrobotne] wynosi .................. zt brutio
o O zl brutto

7. Oéwiadczam, ze zapoznalem sig z warunkami zamdwienia na przeprowadzenie ww. szkolenia oraz je
w petni akceptuje.

8. Os$wiadczam, ze zobowiazuje si¢ do zawarcia umowy na warunkach okreslonych we wzorze umowy
(zatacznik nr 8 do SIWZ).

9. Oswiadezam, ze wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych.

10. Niniejsze o$wiadczenie skladam pouczony (a) o odpowiedzialnosei kamej z art. 233 Kodeksu
Karnego: ,,Kio skiadajac zeznanie majace shuzy¢ za dowdd w postgpowaniu sadowym lub innym
postepowaniu prowadzonym na podstawie ustawy, zeznaje nieprawde lub zataja prawde, podlega
karze pozbawicnia wolnosci do lat 3.

HJiL.\..I.L(\: firmow d} U|licjaco‘s\"()b‘é"i'\.’m'uu {pudp;&\«‘»’)'kmmn‘\_)‘}
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Zalacenik nr 5 do SFWZ

KALKULACJA SZKOLENIA

Cena za przeprowadzenic szkolenia pn. ,,Nowoczesny sprzedawca z obstugg kas fiskalnych”
dla 1 grupy 15- osobowej wynika z nastepujacych kosztéw ponoszonych przez wykonawce:

1. Wynagrodzenie wykdadowey/Ow ...

2. Nadzor pedagogiczny/opiekun szkolenia............oo

3. Obstuga administracyjna szkolenia. ...

4. Wynajem sali wykladowe]j.......oooo
5. Materialy SZKOIENIOWE ... e
6. KOSZLY CateriNGU ..o vttt

L 1131 1= 0 O P

RA M . i 74 brutto

Koszt przeszkolenia 1 osoby
................................................................................................................. zt brutto

migjscowosé 1 data (pieczaika i podpis Wykonawcy)
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Zalacznik nr 7 do SIWZ

( pieczed wykonawcey )

Wykaz ustug szkoleniowych

z zakresu szkolenia Nowoczesny sprzedawca z obslugg kas fiskalnych, przeprowadzonych przez
Wykonaweg w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu skladania ofert.

Hos¢ Termin realizacji
zeszkolonych Instytucja/ jednostka, dla ktdrej i
L.p. Temat szkolenia przesz .. y netytuejary ,l , ! szkolenia
grup (minimum zostato zrealizowane szkolenie
7 os6b w grupie) Od... do...
1.
2.
3.
4.

Niniejsze o$wiadezenie skiadam pouczony (a) o odpowiedzialnodei kamnei z art. 233 Kodeksu Kanego: ,Kio skladajac
zexnanie majace sluzy¢ za dowdd w postgpowaniu sadowym lub innym postgpowaniu prowadzonym na podstawic uslawy,
zeznaje nieprawdg lub zataja prawdg, podlega karze pozbawicnia wolnosc do Jat 37

W zalaczeniu przekazuje dokumenty potwierdzajace nalezyte wykonanie wyzej
wymienionych uslug.

R TS ey

( miejscowosc i data ) (picczatka i podpis Wykonawcey)
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-WZOR - Zalaeznik nr 8 do SIWZ

Umowa nr ..o
dotyczaca organizacji szkolenia ,Nowoczesny sprzedawca z obsluga kas fiskalnych”
finansowany ze $rodkéw Funduszu Pracy
zawarta wdniu ............. pomigdzy Starostg Bytowskim, z upowaznienia ktdrego dziata

23 T 4 | o N
FEPIEZENTOWANYITE PIZEZ 1vvneentne ettt et et et te e e e e s e et e ettt e e e et ettt es
zwanym w dalszej czesel umowy "Wykonawceg”, o nastepujace] tresei:

§1
Na podstawie art. 40 Ustawy z dnia 20 kwictnia 2004 r. o promocji zatrudnienia
i instytucjach rynku pracy (tekst jednolity Dz. U. z 2008r. Nr 69 poz. 415 z pdzn. zm.)
zostaje zawarta umowa dotyczaca szkolenia o0séb bezrobotnych wspdtinansowana ze
$rodkdéw Funduszu Pracy.

R

b

. Przedmiotem umowy jest wykonanie ustugi — zorganizowanie 1 przeprowadzenie szkolenia
§ grupowego dla 15 oséb bezrobotnych w zakresie ,,Nowoczesny sprzedawcea z obstluga kas
. fiskalnych”, okreslonego w formularzu oferty Wykonawcey (zatacznik nr 1) zlozonego w

postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego w trybie przetargu nieograniczonego na
podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004r, Prawo zamdwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2007r.
Nr 223, poz. 1655 z pézn. zm.).

IR

§2
1. Szkoleniem zostanie objgtych 15 oséb bezrobotnych wspdiinansowany ze srodkow
Funduszu Pracy.
2. Szkolenie odbywac si¢ bedzie w terminie od dnia ............... do dnia ................
3. Miejsce SZKOIENIA: covvrrvrrirrrsrrerinsiiiecininienaens
4. Szkolenie obejmuje «.vovvenne.. godziny zegarowe, w iym ....eeen.... godziny lekeyjne
5. Koszt osobogodziny lekcyjnej szkolenia wynosi: voevivnivennnn.
6. Koszt szkolenia jednej 0soby Wynosis cevveveeseianinneen
7. Koszt szkolenia vvvvvreennensien e 0SOD WYNOST: viniiiininncnnnn
N 01 31 S N ztotych.
. Zamawiajacy przekazuje Wykonawey w dniu rozpoczecia szkolenia imienny wykaz osdb
skierowanych

o]

§ 3
Wykonawca zobowiazuje sig¢ do:
1. Przeprowadzenia szkolenia zgodnie z programem zataczonym do oferty.

w przypadku osdb nie posiadajacych prawa do stypendium.

3. Zaopatrzenia uczestnikéw szkolenia w materiaty szkoleniowe, ktdre po zakonczeniu
szkolenia stang si¢ ich wlasnoscig .

4. Prowadzenia dokumentacji przebiegu szkolenia stanowiacej:

~2.Ubezpieczenia-—uczestnikow —szkolenia-—od - nastgpstw--nieszez¢sliwyeh—wypadkow -
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a) dziennik zaje¢ edukacyjnych zawierajacy listg obecnosel, wymiar godzin 1 tematy zajgé
edukacyjnych,

b) protokdt z egzaminu,

¢) rejestr wydanych zaswiadezen Tub innych dokumentéw potwierdzajacych ukonczenie
szkolenia i uzyskanie kwalifikacji.

5. Systematycznej oceny postepéw uczestnikow szkolenia, indywidualizacji  ksztalcenia
wobec 0s6b majacych trudnosci w procesie nauczania.

6. Kazdorazowego niezwlocznego informowania Zamawiajacego o przypadkach
nieusprawiedliwione] nieobecnoscei na zajgeiach szkoleniowych oséb bezrobotnych lub o
ich zwolnieniach lekarskich oraz wypadkach rezygnacji z uczesinictwa na szkoleniu w
trakeie jego trwania, pod rygorem odmowy zaplaty za szkolenie tych oséb.

7. Przekazywania Zamawiajacemu w terminie do 2 dnia roboczego nastgpnego miesiaca,
sprawozdania z obecnosci uczestnikdw na szkoleniu za okres poprzedniego miesiaca
(wraz z oryginatem lub potwierdzong za zgodnoéé z oryginalem kserokopig listy
obecnosci).

8. Pisemnego powiadomienia Zamawiajacego na 3 dni wezesniej o terminie oceny koncowe;j

uczestnikdow szkolenia.

9. Szezegolowego dokumentowania poniesionych wydatkéw na szkolenie.

10. Wydania uczestnikom szkolenia, koficzacym je z wynikiem pozytywnym w terminie do

7 dni od daty dokonania oceny, stosownych zaswiadcezen o ukonczeniu kursu (o nabytych

kwalifikacjach i uprawnieniach) zgodnych z Rozporzadzeniem Ministra Edukacji i Nauki

z dnia 3 lutego 2006r. w sprawie uzyskiwania i uzupelniania przez osoby doroste wiedzy

ogdlnej, umiejetnosel 1 kwalifikacji zawodowych w formach pozaszkolnych (Dz. U. Nr 31

poz. 216 z 2006r.) oraz inne dokumenty wydane na podstawie odrgbnych przepisow.

11. Dostarczenia Zamawigjgcemu najpozniej w przed dzieft rozpoczecia szkolenia
harmonogramu zajeé obejmujacego realizacje programu szkolenia w rozbiciu na
poszczegolne dni z uwzglednieniem tematyki zajeé, ilosci godzin, wskazania
wykladowcdw, miejsca realizacji szkolenia.

12. Przekazania w terminie 7 dni po zakoczeniu szkolenia Zamawiajacemu:
- list obecnosed,
- imiennego wykazu oséb, ktére ukonczyty szkolenie,
- imiennego wykazu 0séb, ktore nie ukonezyly szkolenia,
- kserokopii zaswiadezen (lub innych dokumentow) $wiadczacych o ukoficzeniu
szkolenia (o nabytych uprawnieniach) potwierdzonych za zgodnos¢ z oryginalem,
- kopii ankiet z opinia uczestnikdw na temat szkolenia (potwierdzone za zgodnos¢
z oryginalem) i analiz¢ ankiet.
13. Wykonawca wyraza zgode na przeprowadzenie kontroli szkolenia przez pracownikéw
Zamawiajacego oraz innych uprawnionych organow.
§ 4
Integralng czg$¢ umowy szkoleniowe] stanowig zalaczniki:

Lo MO —

. Formularz oferty
~Kalkulacja kosztéw-szkolenia;
. Program szkolenia,
4. Wzdr ankiety dla uczestnikow szkolenia stuzacej do oceny szkolenia,

5.Wzor zaswiadczenia Iub innego dokumentu potwierdzajacego ukoniczenie szkolenia
i uzyskanie kwalifikacji.
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Zamawiajacy ma prawo do:

1. dokonania kontroli przebiegu i sposobu prowadzenia szkolenia,

2. wgladu do dokumentacji ksiggowej Wykonawcy zwiazanej z realizowanym szkoleniem,

3. uczestnictwa w ocenie koncowej 0sdb szkolonych,

4, odstgpienia od umowy 1 odmowy zaplaty za szkolenie w przypadku nie wywigzania sig
Wykonawcy z warunkdw umowy 1 nie przedstawienia zadowalajgcych wyjasnien.

§6
1. Zamawiajacy pokryje po zakoniczonym szkoleniu koszty szkolenia
W WYSOKOSCIL L ou i
SO II I it e
przelewajac nalezng kwote na wskazane konto Wykonawcy na podstawie wystawiongj
faktury lub rachunku.

2. Termin platnosei faktury lub rachunku 21 dni od daty otrzymania dokumentu platnosci
oraz dokumentéw wskazanych w § 3 pkt 12,

§7

Zamawiajacy upowaznia do wspdtpracy z Wykonawea . ..o

i

IR

S

;

Wykonawea upowaznia do wspélipracy z Zamawiajacym .....................

§8

W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowa obowiazuja przepisy Kodeksu Cywilnego
i Ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamdwien publicznych (tekst jednolity Dz. U.
2007r. nr 223 poz.1655 z pdin. zm.).

§9
Wszelkie spory mogace wyniknaé z niniejszej umowy rozstrzyga sad wilasciwy dla siedziby
Zamawiajgcego.

§ 10

Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach, jeden dla Wykonawcy 1 dwa
dla Zamawiajgcego.

Wykonawca: Zamawiajacy:
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Zatacznik nr 9 do SIWZ

PROGRAM SZKOLENIA

{adres siedziby wykonawcy)

w odpowiedzi na ogfoszenie o przetargu nieograniczonym:
~Nowoczesny sprzedawca z obsfugq kas fiskalnych”

1. Informacje ogdine:

L.p. Zakres informacji Opis
. oo ) . i hnai
1. | zakres szkolenia: Ogdtem ilosc godazin zegarowyc.h szkolgma preypadajacych na jedng grupe
15-0s0bowsg ; 230, w tym godzin lekeyjnych .,
Ef:;fig;?; f}?erj,se‘;?’ dla Szkolenie przeznaczone jest dla  jednej grupy 15 osobowej
przeznaczone oraz ze‘wejes.trov\.fane; W ‘P'OW@‘towym U-rzedme Pracy w Bytowie,
wymagania wstepne nieposiadajgcych  kwalifikacji w zakresie nowoczesny sprzedawca z
2. | dotyczgce kwalifikacji obstuga kas fiskalnych. Skierowane osoby bezrobotne bedg posiadaly
uczestnikow szkolenia wyksztatcenie co najmniej $rednie, podstawy obstugi komputera oraz
{dotyczy rownie? petng zdolnos$¢ do uczestnictwa w szkoleniu potwierdzong stosownym
wymaganych badan zaswiadczeniem lekarskim.
lekarskich)
3. | Okres realizagii szkolemia | * T
BYEOW, coviriirrtiirieissisireeareses ersmeeesaseesaen e ees et ses s e b SRS b s h e s b et
Miejsce  przeprowadzemi |
8. | szkolenia (podac dokfady |~
e
Sposcb organizagi
szkolenia (nalezy okreslic o
5. | sposGh prowadzenia zajge | T
D
PrOKEYCZRYCh) | e
Cele  szkolenioa  (naleiy
okreslic m.in. jakie | Celem szkolenia jest przeszkolenie 0séb bezrobotnych, ktére w wyniku
6. | umiejetnosci osiqgng | ukonczenia szkolenia zdobeda praktyczne umiejgtnodci 2z zakresu
uczestnicy po zakoriczenit | nowoczesnego sprzedawcy z obstuga kas fiskalnych.
szkolenia}:
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Wykaz literatury, srodkow i
materiatow  dydaktycznych
jakie uczestnik szkolenia
otrzyma na wtasnose
{w przypadku wydawnictw
ksigikowych nale?y podac
tytut i autora):

Tytut:

Wydawnic
two

Autor:

ksigzkowe
: Wydawnictwo i
data wydania:

Dodatkowa literatura
wspomagajaca tematyke
szkolenia {skrypty lub
materiaty ksero)

TAK/NIE?

Zeszyt/notatnik

TAK/NIE?

Diugopis:

TAK/NIE®

innelwymienié)

Nadzér wewnetrzny stuigey
podnoszeniu jakosci
prowadzonego szkolenia
{nalety podad, jakie
dziafania zostang podjete w
celu kontroli prowadzonego
szkolenia, np. prowadzenie
hospitacji zajec, powotanie
kierownika kursu
odpowiedzialnego za
nadzor nad prawidiowym
przebiegiem szkolenia,
reggowanie na uwagi,
uwzglednianie uwag
uczestnikéw kursu i in.}:

10.

Sposob sprawdzenia
efektéow szkolenia (naleiy
okresli¢  sposéb  kontroli
efektywnosci szkolenia, np.
poprzez  przeprowadzenie
testow, egzamindow
czgstkowych i karncowych):

I Niewlasciwie skreglic,
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2 tresé szkolenia w zakresie poszczegolnych-zajed edukacyinych:
hd halad TF Pd
Nazwa moduty Treséé szkolenia w zakresie moduiu

UWAGA: Zomawiajgcy dopuszeza zmiane niniejszego formularza, poprzez dodanie wierszy, w przypadku, gdy
wymaga tego oferowana przez wykonawce usfugo.

(podpis(y) osob uprawnionych do reprezentacji wykonawey,
w przypadku oferty wspélnej- podpis pelnomecnika wykonawedw)




