WOJEWODZKI URZAD PRACY w GDANSKU
80-824 Gdansk, ul. Podwale Przedmiejskie 30, tel. (058) 326-18-01, fax: (058) 326-48-94,
wup@wup.gdansk.pl  www.wup.gdansk.pl

Informacja Pokontrolna Nr 11 /7/09

1 | Podstawa prawna kontroli | Na podstawie art. 27 ust. 1 pkt 5 Ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r.
o zasadach prowadzenia polityki rozwoju (Dz. U. 2006 Nr 227, poz. 1658,
z péin. zm.), § 15 pkt 1 Porozumienia nr KL/PM/WUP/2007/1
z dnia 14 sierpnia 2007 roku w sprawie dofinansowania dziatania 6.1. Poprawa
dostgpu do zatrudnienia oraz wspieranie aktywnosci zawodowej w regionie
w Priorytecie VI Rynek Pracy otwarty dla wszystkich w ramach Programu
Operacyjnego  Kapital Ludzki oraz na podstawie § 18 Umowy
o Dofinansowanie Projektu w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki
nr  POKL.06.01.02-22-004/08-00,  wspdtfinansowanego ze  $rodkéw
Europejskiego Funduszu Spolecznego.

2 |Nazwa jednostki Wojewddzki Urzad Pracy w Gdansku (IP2)
kontrolujacej
3 Osoby pczestniczqce w Jarostaw Andruszkiewicz - Kierownik Zespohu Kontrolujgcego,
kontroli ze strony Jolanta Niedrowska - Kazienko,
jednostki kontrolujacej Tamara Krutul.
Termin kontroli 28.01.2009 r. - 29.01.20009r.
5 | Rodzaj kontroli Kontrola planowa

(systemowa, projektu,
planowa, dorazna)

6 | Nazwa jednostki Powiatowy Urzad Pracy w Bytowie
kontrolowanej

7 | Adres jednostki ul. Wojska Polskiego 6, 77-100 Bytow
kontrolowanej

8 Nazwa i numer ) Nazwa Projektu: ,, WSPARCIE DLA KADR”
kOI}tleW‘dn?gO projektu, | Numer Projektu: POKL.06.01.02-22-004/08
Dziatanie/Priorytet, Priorytet VI Rynek pracy otwarty dla wszystkich

numer umowy, wartosc
projektu oraz warto$¢
wydatkow
zatwierdzonych do dnia

Dzialanie 6.1 Poprawa dostgpu do zatrudnienia oraz wspieranie aktywnosci
zawodowej w regionie (Poddziatanie 6.1.2 Wsparcie Powiatowych
i Wojewodzkich Urzedow Pracy w realizacji zadan na rzecz aktywizacji

- zawodowej 0sob bezrobotnych w regionie).
(w przypadku kontroli Nr Umowy: POKL 06.01.02-22-004/08-00
projektéw) Wartos¢ Projektu: 346 715,80 PLN
Wydatki zatwierdzone do dnia kontroli: 87 §70,44 PLN
9 Zakres kontroli dotyczy: 1. Prawidlowoéci rozliczen finansowych,

2. Sposobu rekrutacji uczestnikéw Projektu. (jesli dotyczy).

3. Sposobu pozyskiwania i przechowywania oraz przetwarzania danych
o uczestnikach Projektu (w ramach podsystemu PEFS), zgodnie z Ustawg
z dnia 29 sierpnia 1997r. o Ochronie Danych Osobowych. (jesli dotyczy)

4. Zgodnosci danych przekazywanych we wniosku o platnos§é w czesci
dotyczgcej postgpu rzeczowego oraz postepu finansowego z dokumentacjg
dotyczgcg realizacji Projektu dostepna w siedzibie Beneficjenta.

5. Poprawno$ci udzielania zaméwien publicznych (jesli dotyczy)/

prawidlowosci zakupu dostaw i uslug pod katem racjonalnosci wydatkow.

(jesli dotyczy)

Sposobu realizacji dzialafi promocyjnych.

Sposobu prowadzenia i archiwizacji dokumentacji Projektu.

8. Weryfikacji rzeczywistej realizacji Projektu oraz faktycznego poste¢pu
rzeczowego projektu, poprzez odbycie wizyty monitoringowej (jesli
dotyczy).
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Informacje na temat
sposobu wyboru
dokumentéw do kontroli
oraz doboru proby
skontrolowanych
dokumentéw

1. Prawidlowos¢ rozliczen finansowych.

Skontrolowano 100 % rozliczen finansowych =z zestawienia
dokumentéw, potwierdzajacych poniesione wydatki objgte Wnioskiem
Beneficjenta o Platnos¢ nr:

- WNP-POKL.06.01.02-22-004/08-03 za okres od 01.09.2008r. do
31.10.2008r.

Kontrolg obje¢to 37 pozycji, zawartych w powyzszym zatwierdzonym
wniosku o platnosé, na tgczng kwotg 16 350,69 zt, co stanowi 100 %
wydatkow zatwierdzonych w w/m Wniosku.

Do dnia II kontroli Projektu skontrolowano wydatki na aczng kwote
61367,75 zt z trzech dotychczas zatwierdzonych Wnioskow
Beneficjenta o platnos¢. Stanowi to 17,70 % wydatkéw, wynikajgcych
z Umowy o dofinansowanie Projektu oraz 69,84

Wydatki w_ramach cross-financinegu weryfikowane byly podczas
kontroli w dniach 12-14.11.2008r.

W toku kontroli poddano réwniez weryfikacji dokumentacje
potwierdzajaca fakt zatrudnienia koordynatora Projektu.

2. Sposob rekrutacji uczestnikow Projektu.

Na dzien przeprowadzenia kontroli w Projekcie nie bylo zadnych
uczestnikéw Projektu.

3. Sposéb pozyskiwania i przechowywania oraz przetwarzania
danych o uczestnikach Projektu.

Na dzien przeprowadzenia kontroli w Projekcie nie bylo zadnych
uczestnikdéw Projektu. ;
Dodatkowo sprawdzono, czy 7 nowoutworzonych w ramach Projektu
miejsc pracy, jest w dalszym ciagu kontynuowanych.,

4. Zgodno§¢ danych przekazywanych we Wniosku o platnosé,
w czeSci  dotyczace] postepu rzeczowego oraz postepu
finansowego, z dokumentacja dotyczaca realizacji Projektu,
dostepna w siedzibie Beneficjenta.

W celu potwierdzenia wskaznikéw realizacji Projektu w zatwierdzonym
Whniosku Beneficjenta o platno$é¢ zweryfikowano 100% dowodéw
ksiggowych potwierdzajacych poniesienie wydatkéw zatwierdzonych do
dnia kontroli. Zawieraly si¢ w nich réwniez wydatki wynikajace
z postepu rzeczowego Projektu tj.

- wydatki na wynagrodzenie wraz z pochodnymi dla koordynatora
projektu,

- wydatki poniesione na promocj¢ projektu,

- wydatki na wynagrodzenie wraz z pochodnymi dla 5 posrednikéw
pracy i 2 doradcéw zawodowych.




5. Poprawno$¢  udzielania  zamoéwien  publicznych  (jesli
dotyczy)/prawidlowosci zakupu dostaw 1 uslug pod katem
racjonalnos$ci wydatkow.

Do dnia kontroli nie przeprowadzono jeszcze zadnej procedury
wylaniajgcej Wykonawce zaplanowanego na I kwartal 2009 szkolenia.

6. Sposéb realizacji dzialan promocyjnych.

Nie dotyczy.

7. Sposob prowadzenia i archiwizacji dokumentacji projektu.
Nie dotyczy.

8. Rzeczywista realizacja projektu oraz faktyczny postep rzeczowy
projektu, poprzez odbycie wizyty monitoringowej.

Do dnia kontroli w Projekcie nie odbywaly si¢ jeszcze zadne,
zaplanowane na I kwartat 2009 szkolenia.

Skontrolowano 100 % dokumentacji finansowej Projektu
wynikajgcej z zatwierdzonego do dnia kontroli Wniosku
Beneficjenta o Platno$é¢ oraz 100 % dokumentéw merytorycznych,
dotyczacych zakresu kontroli.
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Ustalenia kontroli — opis
zastanego stanu
faktycznego w podziale
na obszary badan
kontrolnych

1. Prawidlowo$¢ rozliczen finansowych.

Kontrolg objeto wszystkie pozycje poniesionych w ramach Projektu
wydatkéw wykazane we wniosku o platnosé: .
- WNP-POKL.06.01.02-22-004/08-03 za okres od 01.09.2008r. do
31.10.2008r. zatwierdzonym przez WUP w Gdansku w dniu
03.12.2008r.

Stwierdzono, ze ponizsze pozycje wydatkéw, ujete w zatwierdzonym do
dnia kontroli wniosku o platnosé, majg swoje odzwierciedlenie
w odpowiednich dokumentach w postaci:

LP. 1, Pozycja nr 1, Zadanie Nr 1 — Zarzadzanie projektem

Numer ksiegowy 139, dokument Nr 09/K/2008 z dnia 25.09.2008r.,
tytutem: wynagrodzenie brutto Koordynatora, na kwotg 2 550,00 zt.
Potwierdzeniem dokonania zaplaty w dniu 25.09.2008r. jest wyciag
z rachunku bankowego Nr 14 za okres od 19.09.2008r. do 25.09.2008r.

LP.2, Pozycja nr 2, Zadanie Nr 1 — Zarzgdzanie projektem

Numer ksiegowy 145/153, dokument Nr ZUS P DRA 01 09.2008 z dnia

25.09.2008 r., tytutem: oplacenia sktadki na ubezpieczenie spoleczne i




FP placone przez pracodawce, na kwotg 92 005,51 zi., w tym kwota
kwalifikowalna to 447,53 zi.

Potwierdzeniem dokonania zaptaty w dniu 25.09.2008r. jest wyciag z
rachunku bankowego Nr 14 za okres od 19.09.2008r. do 25.09.2008r.

LP.3, Pozycja nr 3, Zadanie Nr 1 - Zarzadzanie projektem

Numer ksiegowy 195, dokument Nr 10/K/2008 z dnia 24.10.2008t.,
tytulem: wynagrodzenie brutto Koordynatora, na kwotg 2 550,00 zt.
Potwierdzeniem dokonania zaptaty w dniu 24.10.2008r. 1 27.10.2008r. sg
wyciggi z rachunku bankowego Nr 18 za okres od 14.10.2008r. do
24.09.2008r. oraz nr 19 za okres od 27.10.2008r. do 27.10.2008s.

LP.4, Pozycja nr 4, Zadanie Nr 1 — Zarzadzanie projektem

Numer ksiggowy 196/225, dokument Nr ZUS P DRA 01 10.2008 z dnia
24.10.2008r., tytutem: optacenia sktadki na ubezpieczenie spoteczne i FP
placone przez pracodawcg, na kwotg 59 144,92 zl., w tym kwota
kwalifikowalna to 447,53 zi.

Potwierdzeniem dokonania zaptaty w dniu 27.10.2008r. jest wycigg z
rachunku bankowego nr 19 za okres od 27.10.2008r. do 27.10.2008r.

LP.5, Pozycja nr 5, Zadanie Nr 2 — Promocja projektu

Numer ksiggowy 184, dokument Nr 3430, z dnia 30.09.2008r., tytulem:
zakupu materiatdéw promocyjnych wraz z ich opracowaniem graficznym,
na kwote 1 126,65 z1. Brutto (923,48 zi. netto).

Potwierdzeniem dokonania zaptaty w dniu 07.10.2008r., jest wyciag z
rachunku bankowego Nr 16 za okres od 01.10.2008r. do 07.10.2008r.

LP.6, Pozycja nr 6, Zadanie Nr 4 — Zwi¢kszenie dostepnosci
posrednictwa pracy i doradztwa zawodowego

Numer ksiggowy 136, dokument Nr 09/01/2008, z dnia 25.09.2008r.,
tytulem: wynagrodzenie brutto (1/3 et.) posrednika pracy — Karolina
Pawlowska-Domaszk, na kwote 550,00 z1.

Potwierdzeniem dokonania zaptaty w dniu 25.09.2008r. jest wqug z
rachunku bankowego Nr 14 za okres od 19.09.2008r. do 25.09.2008r.

LP.7, Pozycja nr 7, Zadanie Nr 4 — Zwigkszenie dostgpnosci
posrednictwa pracy i doradztwa zawodowego

Numer ksiegowy 147/155, dokument Nr ZUS P DRA 01 09.2008, z dnia
25.09.2008r., tytutem: Optacenia sktadki na ubezpieczenie spoteczne i
FP placone przez pracodawce na kwote 92 005,51 zi., w tym kwota
kwalifikowalna to 96,53 zi.

Potwierdzeniem dokonania zaptaty w dniu 25.09.2008r. jest wyciag z
rachunku bankowego Nr 14 za okres od 19.09.2008r. do 25.09.2008r.

LP.8, Pozycja nr 8, Zadanie Nr 4 — Zwickszenie dostgpnosci
posrednictwa pracy i doradztwa zawodowego

Numer ksiegowy 136, dokument Nr 10/01/2008, z dnia 24.10.2008r.,
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tytulem: wynagrodzenie brutto (V3 et) posrednika pracy — Karoling
Pawlowska-Domaszk, na kwote 350,00 zt.

Potwierdzeniem dokonania zaplaly w dniu 24.10.2008¢. 1 27.10.20081. sa
wyclggl z rachunku bankowego Nr 18 za okres od 14.10.2008r. do
24.10.2008r. oraz nr 19 za okres od 27.10.2008r. do 27.10.2008r.

LP.9, Pozyeja nr 9, Zadanie Nr 4 - Zwigkszenle dostepnosei
posrednictwa pracy i doradztwsa zawodowego

Numer ksiegowy 200/202, dokument Nr ZUS P DRA 01 10.2008, z dnia
24.10.2008r., tytutem: Oplacenia skladki na ubezpieczenie spoleczne i
FP placone przez pracodawce na kwote 59 144,92 zh, w tym kwota
kwalifikowalna to 96,53 1.

Potwierdzeniem dokonania zaptaty w dniu 27.10.2008r. jest wyciag z
rachunku bankowego nr 19 za okres od 27.10.2008r. do 27.10.2008r.

LP.18, Pozycja nr 10, Zadanie Nr 4 — Zwiekszenie dostepnosci
poérednictwa pracy i doradztwa zawodowego

Numer ksiegowy 143, dokument Nr 09/02/2008, z dnia 25.09.2008r.,
tytufem: wynagrodzenie brutto (1/3 et.) posrednika pracy — Malgorzata
Chamier-Gliszczynska, na kwotg 550,00 zi.

Potwierdzeniem dokonania zaptaty w dniu 25.09.2008z. jest wyciag z
rachunku bankowego Nr 14 za okres od 19.09.2008r. do 25.09.2008r.

LP.11, Pozycja nr 11, Zadanie Nr 4 - Zwiekszenie dostgpnosei
poséredunictwa pracy i doradztwa zawodowego

Numer ksiegowy 148/156, dokument Nr ZUS P DRA 01 09.2008, z dnia
25.09.2008r., tytulem: Oplacenia skiadki na ubezpieczenie spoleczne 1
FP placone przez pracodawce na kwote 92 005,51 zi., w tym kwota
kwalifikowalna to 33,35 =z,

Potwierdzeniem dokonania zaplaty w dniu 25.09.2008r. jest wyciag z
rachunku bankowego Nr 14 za okres od 19.09.2008r. do 25.09.2008s.

LP.12, Pozycja nr 12, Zadanie Nr 4 — Zwickszenie dost¢pnosci
posrednictwa pracy i doradztwa zawodowego ’

Numer ksicgowy 187, dokument Nr 10/02/2008, z dnia 24.10.2008r.,
tytutem: wynagrodzenie brutto (1/3 et.) posrednika pracy — Malgorzata
Chamier-Gliszezyniska, na kwote 550,00 zi.

Potwierdzeniem dokonania zapiaty w dniu 24.10.2008r. 1 27.10.2008%. sa
wyciggi z rachunku bankowego Nr 18 za okres od 14.10.2008r. do
24.10.2008r. oraz nr 19 za okres od 27.10.2008r. do 27.10.2008r.

LP.13, Pozyeja nr 13, Zadanie Nr 4 — Zwiegkszenie dost¢pnosei
posrednictwa pracy i doradztwa zawodowego

Numer ksiegowy 203/211, dokument Nr ZUS P DRA 01 10.2008, z dnia
24.10.2008r., tytutem: Oplacenia skiadki na ubezpieczenie spoleczne i
FP placone przez pracodawce na kwote 59 144,92 z1., w tym kwota
kwalifikowalna to 96,53 z1.

Potwierdzeniem dokonania zaplaty w dniu 27.10.2008r. jest wycigg z
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rachunku bankowego nr 19 za okres od 27.10.2008r. do 271020031

LP.14, Pozyeja nr 14, Zadanie Ny 4 — Zwickszenie dostepnosei
pofreduictwa pracy i doradztwa zawodowego

Numer ksiggowy 135, dokument Ny 09/03/2008, z dnia 25.09.2008z.,

tytulem: wynagrodzenie brutto (1/3 et.) posrednika pracy — Krystyna
Janczak, na kwote 550,00 zt.

Potwierdzeniem dokonania zaplaty w dniu 25.09.2008r. jest wyclag z
rachunku bankowego Nr 14 za okres od 19.09.2008r. do 25.09.2008r.

LP.15, Pozycja nr 15, Zadanie Nr 4 — Zwigkszenie dostepnosci
posrednictwa pracy i doradztwa zawodowego

Numer ksiegowy 151/159, dokument Nr ZUS P DRA 01 09.2008, z dnia
25.09.2008r., tytutem: Optlacenia skladki na ubezpieczenie spoleczne i
FP placone przez pracodawce na kwote 92 005,51 zi, w tym kwota
kwalifikowalna to 96,53 zl. '
Potwierdzeniem dokonania zaplaty w dniu 25.09.2008r. jest wycigg z
rachunku bankowego Nr 14 za okres od 19.09.2008r. do 25.09.2008r.

LP.16, Pozycja nr 16, Zadanie Nr 4 — Zwigkszenie dostepnoici
posrednictwa pracy i doradztwa zawodowego

Numer ksiggowy 192, dokument Nr 10/03/2008, z dnia 24.10.2008r.,
tytulem: wynagrodzenie brutto (1/3 et) posrednika pracy — Krystyna
Janczak, na kwote 550,00 zt.

Potwierdzeniem dokonania zaptaty w dniu 24.10.2008r. 1 27.10.20081. sg
wyciggi z rachunku bankowego Nr 18 za okres od 14.10.2008r. do
24.10.2008r. oraz nr 19 za okres od 27.10.2008r. do 27.10.2008z.

LP.17, Pozycja nr 17, Zadanie Nr 4 — Zwigkszenie dostgpnosci
posrednictwa pracy i doradztwa zawodowego

Numer ksiegowy 199/212, dokument Nr ZUS P DRA 01 10.2008, z dnia
24.10.2008r., tytutem: Oplacenia skladki na ubezpieczenie spoleczne 1
FP placone przez pracodawce na kwotg 59 144,92 zi, w tym kwota
kwalifikowalna to 96,53 z1.

Potwierdzeniem dokonamia zaplaty w dniu 27.10.2008r. jest wyciag z
rachunku bankowego nr 19 za okres od 27.10.2008r. do 27.10.2008r.

LP.18, Pozycja nr 18, Zadanie Nr 4 — Zwickszenie dostepnosci
posrednictwa pracy i doradztwa zawodowego

Numer ksiegowy 140, dokument Nr 09/04/2008, z dnia 25.09.2008r.,
tytutem: wynagrodzenie brutto (1/3 et.) posrednika pracy - Ilona
Ramczykowska, na kwote 467,00 zi.

Potwierdzeniem dokonania zaplaty w dniu 25.09.2008r. jest wycigg z
rachunku bankowego Nr 14 za okres od 19.09.2008r. do 25.09.2008r.

LP.19, Pozycja nr 19, Zadanie Nr 4 — Zwickszenie dostgpnesei
posrednictwa pracy i doradziwa zawodowego

|




Numer ksiegowy 146/154, dokument Nr ZUS P DRA 01 09.2008, z dnia
25.09.2008r., tytulem: Optacenia sktadki na ubezpieczenie spoteczne i
FP ptacone przez pracodawce na kwote 92 005,51 zi., w tym kwota
kwalifikowalna to 81,96 zt.

Potwierdzeniem dokonania zaptaty w dniu 25.09.2008r. jest wycigg z
rachunku bankowego Nr 14 za okres od 19.09.2008r. do 25.09.2008r.

LP.20, Pozycja nr 20, Zadanie Nr 4 — Zwigkszenie dostepnosci
posrednictwa pracy i doradztwa zawodowego

Numer ksiggowy 188, dokument Nr 10/04/2008, z dnia 24.10.2008r.,
tytulem: wynagrodzenie brutto (1/3 et.) posrednika pracy — Ilona
Ramczykowska, na kwotg 467,00 z1.

Potwierdzeniem dokonania zaptaty w dniu 24.10.2008r.127.10.2008r. sg
wyciggi z rachunku bankowego Nr 18 za okres od 14.10.2008r. do
24.10.2008r. oraz nr 19 za okres od 27.10.2008r. do 27.10.2008r.

LP.21, Pozycja nr 21, Zadanie Nr 4 — Zwi¢kszenie dost¢pnosci
posrednictwa pracy i doradztwa zawodowego

Numer ksiggowy 218/217, dokument Nr ZUS P DRA 01 10.2008, z dnia
24.10.2008r., tytutem: Optacenia sktadki na ubezpieczenie spoleczne i
FP placone przez pracodawce na kwote 59 144,92 zi., w tym kwota
kwalifikowalna to 81,96 zi.

Potwierdzeniem dokonania zaptaty w dniu 27.10.2008r. jest wyciag z
rachunku bankowego nr 19 za okres od 27.10.2008r. do 27.10.2008r.

LP.22, Pozycja nr 22, Zadanie Nr 4 — Zwi¢kszenie dost¢pnosci
poSrednictwa pracy i doradztwa zawodowego

Numer ksiegowy 141, dokument Nr 09/05/2008, z dnia 25.09.2008r.,
tytulem: wynagrodzenie brutto (1/3 et.) posrednika pracy — Anna Kuc na
kwote 467,00 zi.

Potwierdzeniem dokonania zaptaty w dniu 25.09.2008r. jest wyciag z
rachunku bankowego Nr 14 za okres od 19.09.2008r. do 25.09.2008r.

LP.23, Pozycja nr 23, Zadanie Nr 4 — Zwigkszenie dostepnosci
posrednictwa pracy i doradztwa zawodowego

Numer ksiggowy 152/160, dokument Nr ZUS P DRA 01 09.2008, z dnia
25.09.2008r., tytutem: Optacenia sktadki na ubezpieczenie spoteczne i
FP placone przez pracodawce na kwote 92 005,51 zl., w tym kwota
kwalifikowalna to 81,96 z1.

Potwierdzeniem dokonania zaplaty w dniu 25.09.2008r. jest wyciag z
rachunku bankowego Nr 14 za okres od 19.09.2008r. do 25.09.2008r.

LP.24, Pozycja nr 24, Zadanie Nr 4 — Zwig¢kszenie dostepnosci
posrednictwa pracy i doradztwa zawodowego

Numer ksiegowy 189, dokument Nr 10/05/2008, z dnia 24.10.2008r.,
tytutem: wynagrodzenie brutto (1/3 et.) posrednika pracy — Anna Kuc na
kwotg 467,00 zl.

Potwierdzeniem dokonania zaptaty w dniu 24.10.2008r. 1 27.10.2008r. sg
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wyciggi z rachunku bankowego Nr 18 za okres od 14.10.2008r. do
24.10.2008r. oraz nr 19 za okres od 27.10.2008r. do 27.10.2008.

LP.25, Pozycja nr 25, Zadanie Nr 4 — Zwiekszenie dost¢pnosci
posrednictwa pracy i doradztwa zawodowego

Numer ksiegowy 205/206, dokument Nr ZUS P DRA 01 10.2008, z dnia
24.10.2008r., tytutem: Optacenia skladki na ubezpieczenie spoleczne i
FP ptacone przez pracodawce na kwote 59 144,92 zt., w tym kwota
kwalifikowalna to 81,96 zi.

Potwierdzeniem dokonania zaptaty w dniu 27.10.2008r. jest wyciag z
rachunku bankowego nr 19 za okres od 27.10.2008r. do 27.10.2008r.

LP.26, Pozycja nr 26, Zadanie Nr 4 — Zwigkszenie dostepnosci
posrednictwa pracy i doradztwa zawodowego

Numer ksiegowy 142, dokument Nr 09/06/2008, z dnia 25.09.2008r.,
tytutem: wynagrodzenie brutto (1/3 et.) doradcy zawodowego -—
Agnieszka Zblewska na kwote 500,00 zi.

Potwierdzeniem dokonania zaptaty w dniu 25.09.2008r. jest wyciag z
rachunku bankowego Nr 14 za okres od 19.09.2008r. do 25.09.2008s.

LP.27, Pozycja nr 27, Zadanie Nr 4 — Zwi¢kszenie dost¢pnosci
posrednictwa pracy i doradztwa zawodowego

Numer ksiggowy 149/157, dokument Nr ZUS P DRA 01 09.2008, z dnia
25.09.2008r., tytutem: Optacenia sktadki na ubezpieczenie spoteczne i
FP ptacone przez pracodawce na kwote 92 005,51 zi., w tym kwota
kwalifikowalna to 87,75 z1.

Potwierdzeniem dokonania zaptaty w dniu 25.09.2008r. jest wyciag z
rachunku bankowego Nr 14 za okres od 19.09.2008r. do 25.09.2008r.

LP.28, Pozycja nr 28, Zadanie Nr 4 — Zwigkszenie dostgpnoSci
posrednictwa pracy i doradztwa zawodowego

Numer ksiggowy 190, dokument Nr 10/06/2008, z dnia 24.10.2008r.,
tytutem: wynagrodzenie brutto (1/3 et.) doradcy zawodowego -
Agnieszka Zblewska na kwote 500,00 zt. ’
Potwierdzeniem dokonania zaptaty w dniu 24.10.2008r. 1 27.10.2008r. sg
wyciagi z rachunku bankowego Nr 18 za okres od 14.10.2008r. do
24.10.2008r. oraz nr 19 za okres od 27.10.2008r. do 27.10.2008r.

LP.29, Pozycja nr 29, Zadanie Nr 4 — Zwigkszenie dost¢pnosci
posrednictwa pracy i doradztwa zawodowego

Numer ksiggowy 208/209, dokument Nr ZUS P DRA 01 10.2008, z dnia
24.10.2008r., tytutem: Optacenia sktadki na ubezpieczenie spoteczne i
FP placone przez pracodawce na kwote 59 144,92 zl., w tym kwota
kwalifikowalna to 87,75 zl.

Potwierdzeniem dokonania zaptaty w dniu 27.10.2008r. jest wycigg z
rachunku bankowego nr 19 za okres od 27.10.2008r. do 27.10.2008r.

LP.30, Pozycja nr 30, Zadanie Nr 4 — Zwie¢kszenie dostepnosci
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posrednictwa pracy i doradztwa zawodowego

Numer ksiegowy 134, dokument Nr 09/07/2008, z dnia 25.09.2008r.,
tytulem: wynagrodzenie brutto (1/4 et.) doradcy zawodowego —
Matgorzata Antoniak, na kwote 375,00 zt.

Potwierdzeniem dokonania zaptaty w dniu 25.09.2008r. jest wyciag z
rachunku bankowego Nr 14 za okres od 19.09.2008r. do 25.09.2008s.

LP.31, Pozycja nr 31, Zadanie Nr 4 — Zwig¢kszenie dost¢gpnoSci
posrednictwa pracy i doradztwa zawodowego

Numer ksiegowy 150/158, dokument Nr ZUS P DRA 01 09.2008, z dnia
25.09.2008r., tytutem: Optacenia sktadki na ubezpieczenie spoleczne i
FP placone przez pracodawcg na kwotg 92 005,51 zl., w tym kwota
kwalifikowalna to 65,82 zt.

Potwierdzeniem dokonania zaptaty w dniu 25.09.2008r. jest wyciag z
rachunku bankowego Nr 14 za okres od 19.09.2008r. do 25.09.2008r.

LP.32, Pozycja nr 32, Zadanie Nr 4 — Zwigkszenie dost¢pnoSci
posrednictwa pracy i doradztwa zawodowego

Numer ksiegowy 191, dokument Nr 10/07/2008, z dnia 24.10.2008r.,
tytulem: wynagrodzenie brutto (1/4 et.) doradcy zawodowego -
Malgorzata Antoniak, na kwote 375,00 zl.

Potwierdzeniem dokonania zaptaty w dniu 24.10.2008r. 1 27.10.2008r. sg
wyciagi z rachunku bankowego Nr 18 za okres od 14.10.2008r. do
24.10.2008r. oraz nr 19 za okres od 27.10.2008r. do 27.10.2008r.

LP.33, Pozycja nr 33, Zadanie Nr 4 — Zwigkszenie dost¢pnosci
posrednictwa pracy i doradztwa zawodowego

Numer ksiggowy 214/215, dokument Nr ZUS P DRA 01 10.2008, z dnia
24.10.2008r., tytutem: Optacenia sktadki na ubezpieczenie spoleczne i
FP placone przez pracodawce na kwote 59 144,92 zl., w tym kwota
kwalifikowalna to 65,82 zt.

Potwierdzeniem dokonania zaplaty w dniu 27.10.2008r. jest wyciagg z
rachunku bankowego nr 19 za okres od 27.10.2008r. do 27.10.2008r.

LP.34, Pozycja nr 34, Zadanie Nr 4 — Koszty posrednie

Numer ksiggowy 138, dokument Nr 09/08/2008, z dnia 25.09.2008r.,
tytutem: dodatku do wynagrodzenia dla Kierownika Rynku Pracy — na
kwote 290,00 zt.

Potwierdzeniem dokonania zaptaty w dniu 25.09.2008r. jest wyciag z
rachunku bankowego Nr 14 za okres od 19.09.2008r. do 25.09.2008r.

LP.35, Pozycja nr 35, Zadanie Nr 4 — Koszty poSrednie

Numer ksiggowy 194, dokument Nr 10/08/2008, z dnia 24.10.2008r.,
tytulem: dodatku do wynagrodzenia dla Kierownika Rynku Pracy — na
kwote 290,00 zt.

Potwierdzeniem dokonania zaptaty w dniu 24.10.2008r. 1 27.10.2008r. sg
wyciaggi z rachunku bankowego Nr 18 za okres od 14.10.2008r. do
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24.10.2008r. oraz nr 19 za okres od 27.10.2008r. do 27.10.2008.
LP.36, Pozycja nr 36, Zadanie Nr 4 — Koszty posrednie

Numer ksiggowy 137, dokument Nr 09/09/2008, z dnia 25.09.2008r.,
tytulem: dodatku do wynagrodzenia dla Gléwnej Ksiegowej — na kwote
290,00 zt.

Potwierdzeniem dokonania zaptaty w dniu 25.09.2008r. jest wycigg z
rachunku bankowego Nr 14 za okres od 19.09.2008r. do 25.09.2008r.

LP.37, Pozycja nr 37, Zadanie Nr 4 — Koszty posrednie

Numer ksiegowy 193, dokument Nr 10/09/2008, z dnia 24.10.2008r.,
tytulem: dodatku do wynagrodzenia dla Gtéwnej Ksiegowej — na kwote
290,00 zt.

Potwierdzeniem dokonania zaptaty w dniu 24.10.2008r. i 27.10.2008r. sg
wyciggi z rachunku bankowego Nr 18 za okres od 14.10.2008r. do
24.10.2008r. oraz nr 19 za okres od 27.10.2008r. do 27.10.2008.

Po weryfikacji w/w dokumentéw Zespoét kontrolujacy stwierdzil, iz w
kontrolowanym Zestawieniu dokumentéw potwierdzajacych poniesione
wydatki objete Wnioskiem Beneficjenta o platnos¢é nr WNP-
POKL.06.01.02-22-004/08-03 nie podano wszystkich numeréw
ksiggowych ujetych w_ksiegach rachunkowych. Powyzsze dotyczy
wszystkich pozycji w/w_zestawienia poza wydatkiem ujetym pod
numerem 3.

Koszty posrednie sg przez Beneficjenta rozliczane na podstawie
faktycznie poniesionych wydatkow, w zwigzku z tym nie zaistniala
koniecznos¢ weryfikacji prawidlowosci sporzgdzania metodologii
wyliczania kosztéw posrednich.

Wydatki w ramach cross-financingu weryfikowane byly podczas
kontroli w dniach 12-14.11.2008r.

Weryfikacja sposobu opisywania dokumentow finansowych.

W toku kontroli stwierdzono, ze dokumenty finansowe opisane powyzej,
zawierajg trwaty opis ksiggowy dotyczacy miedzy innymi:

- numeru Umowy o dofinansowanie Projektu i tytutu Projektu,

- informacji, ze Projekt wspoétfinansowany jest z EFS,

- kwoty kwalifikowalnej,

- nazwy Zadania.
Jednoczesnie, kazdy dokument ksiegowy =zawieral informacje, ze
operacja zostala sprawdzona pod wzgledem merytorycznym, legalnosci,
gospodarnosci, celowoécei i formalno — rachunkowym, a takze, ze nie
zachodzi potrzeba stosowania przepiséw ustawy Prawo zamoOwien
publicznych.

Trwale opisane dokumenty ksiggowe nie wskazuja by Beneficjent
finansowat zwyklg dziatalno$¢ jednostki.
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Beneficjent w toku kontroli zlozyt pisemne oé$wiadczenie, podpisane
przez p. Krystyng Redlarskg-Krél — Koordynatora Projektu dotyczace
wniesienia wktadu wiasnego do Projektu, z ktérego wynika m.in., ze
Powiatowy Urzad Pracy w Bytowie zgodnie z § 4 umowy Nr
POKL.06.01.02-22-004/08-00 z dnia 24 lipca 2008 roku dotyczacej
realizacji projektu ,,Wsparcie dla kadr”, zobowigzuje si¢ do wniesienia
wktadu wlasnego w kwocie 52 007,37 zt (2008r. kwota 15 591,12 zl; w
2009r. — 36 416,25 zi).

Na dzien 31.10.2008r. konto projektu zasilono kwotg 15 591,12 zl.
Powyzsze zostato potwierdzone wyciggami bankowi za okres:

- od 08.08.2008r. do 12.08.2008r. — kwota przelanych srodkéw wiasnych
10 401,47 zt.,

- 0od 28.10.2008r. do 30.10.2008r. — kwota przelanych $rodkéw wiasnych
5 189,65 zi.

Saldo na kontach ksiggowych przypisanych do Projektu jest zgodne
z postgpem finansowym Projektu.

Dla transakcji finansowych, zwigzanych z Projektem, prowadzona jest
wyodrgbniona ewidencja ksiegowa, zgodnie z zasadami okreslonymi dla
programu operacyjnego w Systemie Realizacji Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki 2007-2013.

Operacje gospodarcze w ramach realizacji Projektu dokonywane byly
z konta wyodrebnionego na potrzeby realizacji Projektu o numerze:

34 1020 4708 0000 7102 0021 3694, zgodnie z § 8 Umowy
o dofinansowanie Projektu w ramach POKL.

Weryfikacja dokumentacji dotyczacej statusu podatkowego odbyla
si¢ podczas kontroli w dniach 12-14.11.2008r.

Na dzien przeprowadzenia kontroli, Beneficjent potwierdzit w ztozonym
oswiadczeniu, ze nie ma mozliwosci w Zzaden sposob odzyskaé
poniesionego kosztu podatku VAT.

Weryfikacja dokumentacji potwierdzajacej fakt zatrudnienia
koordynatora Projektu.

Na podstawie:

e umowy o prace na czas nieokreslony z dnia 25.10.2004r.,
zawartej pomiedzy p. Januszem Wiczkowskim — Dyrektorem
PUP w Bytowie a p. Katarzyng Kaiser,

e pisma z dnia 29.04.2008r. dotyczacym powierzenia obowigzkow
koordynatora Projektu p. Katarzynie Kaiser z dniem
01.04.2008., g

e zakresu obowigzkéw koordynatora Projektu,

e pisma dotyczacego odwolania z dniem 31.12.2008r. p. Katarzyny
Kaiser z petnienia obowigzkow koordynatora Projektu,

e dokumentéw  potwierdzajgcych  wydatki  poniesione na
wynagrodzenie koordynatora Projektu,

Zespo6t kontrolujacy potwierdzil fakt zatrudnienia koordynatora Projektu
oraz wyplaty wynagrodzenia za okres od wrzeénia do pazdziernika tj. za
okres, ktéry obejmuje kontrolowany wniosek Beneficjenta o platnosé nr
WNP-POKL.06.01.02-22-004/08-03.
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Jednoczesnie stwierdza, ze z dniem 31.12.2008r. p. Katarzyna Kaiser
przestata peini¢ obowigzki koordynatora Projektu.

2. Sposob rekrutacji uczestnikéw Projektu.

Do dnia kontroli Beneficjent nie przeprowadzit rekrutacji uczestnikow
Projektu. Projekt zaktada przeprowadzenie szkolenia w I kwartale 2009.

3. Sposob pozyskiwania i przechowywania oraz przetwarzania
danych o uczestnikach projektu (w ramach podsystemu PEFS)
zgodno$¢ z Ustawg z dnia 29 sierpnia 1997r. o Ochronie Danych
Osobowych.

Do dnia kontroli Beneficjent nie przeprowadzil rekrutacji uczestnikow
Projektu.

Dokumentacja dotyczgca wyrazenia zgody na przetwarzanie danych
osobowych posrednikéw pracy i doradcow zawodowych zatrudnionych
na 7 nowoutworzonych w ramach Projektu miejscach pracy, zostala
sprawdzona podczas kontroli w dniach 12-14.11.2008r.

4. Zgodnos¢ danych, przekazywanych we Wniosku o platnosé
w czeSci dotyczgcej postepu rzeczowego oraz postepu finansowego,
z dokumentacjg realizacji Projektu, dostepng w siedzibie
Beneficjenta.

Na podstawie:

e Dowodoéw ksiegowych ujetych w ostatnim zatwierdzonym
Whniosku Beneficjenta o ptatno$¢ nr WNP-POKL.06.01.02-22-
004/08-03 za okres od 01.09.2008r. do 31.10.2008r.,

e Dokumentéw potwierdzajgcych zatrudnienie koordynatora
Projektu,

e List obecnoéci za okres od 01.09.2008r. do 31.12.2008r.
posrednikow pracy i doradcéw zawodowych zatrudnionych na 7
nowoutworzonych w ramach Projektu miejscach pracy,

e Dokumentéw usprawiedliwiajagcych nieobecnosci w pracy
(wnioski urlopowe, polecenia wyjazdu stuzbowego, zwolnienia
lekarskie) w okresie od 01.09.2008r. do 31.12.2008r.,

stwierdzono, ze Beneficjent:

- ponidést wydatki na wynagrodzenie wraz z pochodnymi dla
zatrudnionego koordynatora projektu za miesigc wrzesien i pazdziernik,

- zaplacil faktur¢ za materialy promocyjne,

- ponidést wydatki na wynagrodzenie wraz z pochodnymi dla 5
posrednikdéw pracy oraz 2 doradcow zawodowych za miesigc wrzesien
1 pazdziernik.

Powyzsze zgodne jest z danymi umieszczonymi w punkcie 5 ,,Postep
rzeczowy realizacji Projektu” oraz z zalgcznikiem nr 2 ostatniego
zatwierdzonego wniosku Beneficjenta o ptatno$¢ w ramach PO KL nr
WNP-POKL.06.01.02-22-004/08-03.

e
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Na podstawie:

o _Zestawien obrotow 1 sald za miesigc pazdziernik 2008,
podpisanych przez p. Terese Windorpska - Gldéwnego
Ksiggowego Powiatowego Urzedu Pracy w Bytowie,

¢ Dowodéw ksiegowych opisanych w punkcie 1 ninigjszej
Informacji Pokontrolnej,

stwierdzono, ze wydatki zawarte w Postepie finansowym realizacji
Projektu (pkt 4 wniosku Beneficjenta o ptatno$¢ w ramach PO KL nr
WNP-POKL.06.01.02-22-004/08-03 za okres od 01.09.2008 r. do
31.10.2008 r.) sg zgodne z przeplywem $rodkéw na koncie Projektu
ujetym w w/w Zestawieniu i wynoszg od poczatku realizacji Projektu
87 870,44 zt. Kwota wydatkdéw poniesionych w okresie od 01.09.2008 r.
do 31.10.2008 r. (okres zawarty w sprawdzanym wniosku Beneficjenta
0 platnosc¢) wynosi 16 350,69 zt.

5. Poprawnos¢ udzielania zamoéwien publicznych  (jesli
dotyczy)/prawidlowosci zakupu dostaw i wuslug pod katem
racjonalnosci wydatkéw.

W zatwierdzonym do dnia kontroli wniosku Beneficjenta o ptatnos¢ nr
WNP-POKL.06.01.02-22-004/08-03 za okres od 01.09.2008r. do
31.10.2008r. nie ujeto jeszcze zadnych wydatkow zwigzanych
z zakupem ustug, poniewaz procedura wytonienia Wykonawcédw szkolen
ma nastgpi¢ w I kwartale 2009r. Na dzien przeprowadzenia kontroli nie
wszczeto jeszeze postgpowania z tym zwigzanego.

6. Sposob realizacji dzialan promocyjnych.

W toku kontroli sprawdzono wywigzywanie si¢ przez Beneficjenta

7 obowigzkéw promocyjnych i informacyjnych, wynikajacych z § 22

Umowy Nr POKL.06.01.02-22-004/08-00. Pod wuwage Zespot

kontrolujgcy bral okres od 14.11.2008r. tj. od dnia przeprowadzenia

pierwszej kontroli przedmiotowego Projektu do 28.01.2009r.

Beneficjent w zwigzku z powyzszym przedstawil stosowne o$wiadczenie,

z ktérego wynika m.in., ze Powiatowy Urzad Pracy w Bytowie, zgodnie z

§ 23 aneksu nr 3 do umowy Nr POKL.06.01.02-22-004/08-00 z dnia 24

lipca 2008 roku dotyczacej realizacji projektu ,,Wsparcie dla kadr”

prowadzi w dalszym ciggu dzialania informacyjne 1 promocyjne

kierowane do opinii publicznej poprzez:

- plakat i ulotki informujgce i promujgce projekt wspdtfinansowany
z EFS (przekazywane bezposrednio zainteresowanym);

- informacje redagowane przez pracownikéw PUP Bytéw i zamieszczane
na tablicy ogloszen;

- zamieszczanie logo EFS i UE na dokumentach dotyczacych projektu;

- zamieszczanie informacji na stronie internetowej PUP Bytow

(www.bytow.pup.pl)”.

Ponadto stwierdzono m. in. ze biezgca korespondencja zawiera
informacje o EFS, emblemat Wspolnoty, logo Programu POKL (Kapitat
Ludzki).
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Opisane wyze] informacje sg zgodne z dzialaniami wskazanymi we
Whiosku o dofinansowanie realizacji Projektu.

Zesp6t Kontrolujgcy potwierdzit informacje zawarte w  w/w
Oswiadczeniu wskazujac, iz Beneficjent:

» Umiescit  informacje o realizowanym Projekcie na stronach
internetowych Urzgdu oraz na tablicy ogloszen.
» Posiada plakat i ulotki informujace o realizacji Projektu.

Opisane wyzej informacje sg zgodne z dziataniami wskazanymi we
Whiosku o dofinansowanie realizacji Projektu.

7. Sposéb prowadzenia i archiwizacji dokumentacji projektu.

Podczas kontroli Beneficjent przedstawit Oswiadczenie dotyczace
przechowywania dokumentacji Projektu nr POKL.06.01.02-22-004/08
pt.: , WSPARCIE DLA KADR?”, z ktérego wynika, iz:

»Powiatowy Urzad Pracy w Bytowie os§wiadcza, iz zgodnie z Umowg Nr
POKL.06.01.02-22-004/08-00 z dnia 24 lipca 2008 roku dotyczace;
realizacji projektu ,,Wsparcie dla kadr” §12 pkt 2 : ,Beneficjent
zobowigzuje si¢ do przechowywania dokumentacji zwigzanej z realizacja
Projektu systemowego do dnia 31 grudnia 2020 r. w sposob
zapewniajacy dostgpnos$é, poufnos¢ i bezpieczenstwo, z zastrzezeniem
ust. 5, oraz do informowania Instytucji Wdrazajacej (Instytucji
Podredniczacej II stopnia) o miejscu archiwizacji dokumentow
zwigzanych z realizowanym Projektem” oraz zgodnie z pkt S
»Dokumenty dotyczgce pomocy publicznej udzielanej przedsigbiorcom
Beneficjent zobowigzuje si¢ przechowywaé przez 10 lat, liczac od dnia
jej przyznania, w sposob zapewniajacy poufnosé i bezpieczenstwo,
o ile Projekt dotyczy pomocy publicznej”. Dokumentacja zwigzana
z realizacjg projektu przechowywana 1 archiwizowana jest
w Powiatowym Urzgdzie Pracy w Bytowie ul. Wojska Polskiego 6 oraz
w Filii w Miastku ul. Sikorskiego 1 do dnia 31 grudnia 2020 r.
Dokumentacja przechowywana i archiwizowana jest zgodnie z Instrukcjg
Kancelaryjng, (Dz.U.Nr.160 poz. 1074, Rozporzadzenie Rady Ministrow
z 18.12. 1998 r. z pozn. zm.) wprowadzong w PUP w Bytowie
Zarzadzeniem Nr 2 Kierownika Powiatowego Urzedu Pracy w Bytowie
z dnia 29.03.2000r.

W  przypadku zmiany adresu archiwizacji dokumentow oraz
w przypadku zawieszenia lub zaprzestania przez Beneficjenta
dziatalnosci przed terminem, o ktérym mowa powyze] Beneficjent
zobowigzuje sie poinformowaé¢ Instytucje Wdrazajgeg (Instytucje
Posredniczacg II stopnia) o miejscu archiwizacji dokumentdéw
zwigzanych z realizowanym Projektem”.

Nadto, Zespdét Kontrolujagcy Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Gdansku
stwierdzil, ze budynek, w ktérym realizowany jest Projekt (w Bytowie
przy ul. Wojska Polskiego 6), jest odpowiednio zabezpieczony.
Pomieszczenia s zamykane na klucz, a segregatory z dokumentacjg
dotyczgcg realizacji Projektu sa odpowiednio oznakowane i opisane.
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8. Weryfikacja rzeczywistej realizacji Projektu oraz faktycznego

postepu rzeczowego poprzez odbycie wizyty monitorujacej.

W zwigzkn z faktem, iz do dnia kontroli, w Projekcie nie
przeprowadzono jeszcze zadnego szkolenia, Zesp6t Kontrolujacy nie
odbyt wizyty monitoringowe;.

Sprawdzenie 7 nowoutworzonych stanowisk pracy odbylo sie podczas
kontroli w dniach 12-14.11.2008r.

12

Wnioski
z przeprowadzonej
kontroli

W toku kontroli na podstawie przedstawionych dokumentéw Zespél
Kontrolujgcy Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Gdansku stwierdzit:

1. W zakresie rozliczen finansowych, kontrolowane pozycje wydatkéw
przedstawione we Wniosku o platnosé:

- WNP-POKL.06.01.02-22-004/08-03 za okres od 01.09.2008r. do
31.10.2008r.,

sq zgodne z wydatkami zawartymi we Wniosku o dofinansowanie
realizacji Projektu PO KL, a takze zostaly rzeczywiscie poniesione oraz
sg poparte stosownymi dokumentami ksiggowymi.

W kontrolowanym Zestawieniu dokumentéw  potwierdzajacych
poniesione wydatki objete Wnioskiem Beneficjenta o platno$¢ nie
podano wszystkich numeréw ksiegowych ujetych w_ ksiegach
rachunkowych. Powyzsze dotyczy wszystkich pozycji w/w zestawienia
poza wydatkiem ujetym pod numerem 5.

W zwigzku z zaistnialg sytuacjg nalezy skontaktowaé sie z Wydziatem
Obstugi Finansowej Projektu, w celu uzupetnienia powyzszego braku.

2. W Projekcie na dzien przeprowadzenia kontroli nie ma jeszcze
Uczestnikoéw projektu.

3. W Projekcie na dzien przeprowadzenia kontroli nie ma jeszcze
Uczestnikow projektu.

4. Dane przekazane we wniosku o ptatno$é nr WNP-POKL.06.01.02-22-
022/08-01 w czgsci dotyczacej postgpu rzeczowego oraz postepu
finansowego sg zgodne ze stanem rzeczywistym.

5. W zatwierdzonym do dnia kontroli wniosku Beneficjenta o ptatno$é nr
WNP-POKL.06.01.02-22-004/08-03 za okres od 01.09.2008r. do
31.10.2008r. nie ujeto jeszcze zadnych wydatkéw zwigzanych
z zakupem ustug.

6. Beneficjent wywigzuje si¢ z obowigzku dotyczacego informowania
o wspdtfinansowaniu Projektu ze $rodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego.

7. Beneficjent poprawnie przechowuje dokumentacje dotyczaca
realizacji Projektu, a takze posiada procedure archiwizacji dokumentacji
po zakonczeniu Projektu.

8. W zwigzku z faktem, iz do dnia kontroli, w Projekcie nie
przeprowadzono jeszcze zadnego szkolenia, Zespot Kontrolujacy nie
odbyt wizyty monitoringowe;.

15

-

O S




Ponadto Beneficjent ztozylt os$wiadczenie dotyczace planowanych
szkolen. Wynika z niego, iz Powiatowy Urzad Pracy w Bytowie jest
obecnie na etapie ustalenia rodzajéow planowanych szkolen oraz
sporzgdzania listy potencjalnych uczestnikdw Projektu. Pierwsze
szkolenie dla 5 os6b planowane jest pod koniec lutego 2009.

Zebrana w trakcie kontroli dokumentacja stanowi akta kontroli.

13 | Stwierdzone . W zakresie  kontrolowanej dokumentacji  nie  stwierdzono
nieprawidlowosci nieprawidtowosci.
/uchybienia

14 | Data sporzadzenia 06.02.2009 r.

Informacji pokontrolnej

Informacj¢ Pokontrolng sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla
jednostki kontrolujacej 1 jednostki kontrolowanej.

Pouczenie:

Kierownikowi jednostki kontrolowanej przystuguje prawo zgloszenia, przed podpisaniem
Informacji Pokontrolnej, uzasadnionych zastrzezen co do ustaled zawartych w Informacii
Pokontrolnej. W takim przypadku Kierownik jednostki kontrolowanej w terminie 14 dni
kalendarzowych od dnia otrzymania Informacji Pokontrolnej przesyta do jednostki kontrolujacej
zastrzezenia na piSmie wraz z jednym egzemplarzem niepodpisanej Informacji Pokontrolne;j.

W przypadku przekroczenia przez jednostke kontrolowang terminu na zgloszenie uwag do
Informacji pokontrolnej jednostka kontrolujaca odmawia rozpatrzenia zgtoszonych zastrzezen.

W przypadku braku uwag do Informacji Pokontrolnej ze strony kierownika jednostki kontrolowanej
nalezy przekaza¢ do jednostki kontrolujacej podpisang Informacje Pokontrolng w ciggu 14 dni
kalendarzowych od dnia otrzymania od niej przedmiotowego dokumentu.

W przypadku zgloszenia zastrzezen do Informacji Pokontrolnej przez jednostke kontrolowang:

> Jednostka kontrolujgca stwierdza zasadno$¢ zastrzezen jednostki kontrolowanej
w catosci lub czesci; w takiej sytuacji kontrolujgcy zmienia lub uzupelnia odpowiednig
czg$¢ Informacji Pokontrolnej, a nastepnie w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia
otrzymania zastrzezen, wysyla ponownie do podpisu kierownikowi jednostki kontrolowane;j
2 podpisane przez cztonkéw zespotu kontrolujacego egzemplarze Informacji Pokontrolnej,

> Jednostka kontrolujgca nie uwzglednia zastrzezen zgloszonych przez jednostke
kontrolowang; w takiej sytuacji kontrolujacy w ciggu 14 dni kalendarzowych od dnia
otrzymania zastrzezen przekazujg te¢ informacj¢ wraz zuzasadnieniem do jednostki
kontrolowanej oraz ponownie przekazujg do jednostki kontrolowanej 2 egzemplarze
Informacji Pokontrolne;j.

Po otrzymaniu kolejnej Informacji Pokontrolnej Kierownik jednostki kontrolowanej w termini€
7 dni kalendarzowych od dnia otrzymania Informacji Pokontrolne;:

» przesyla podpisany egzemplarz Informacji pokontrolnej do jednostki kontrolujgcej lub,
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» przygotowuje w formie pisemnej uzasadnienie odmowy podpisania Informacji pokontrolnej
i przesyta je Kierownikowi jednostki kontrolujgcej wraz z jednym egzemplarzem nie
podpisanej Informacji Pokontrolne;j.
W przypadku odmowy kontrolujgcy zamieszcza w Informacji Pokontrolnej adnotacje
o odmowie podpisania Informacji Pokontrolnej oraz jej uzasadnienie. Odmowa podpisania
Informacji Pokontrolnej przez Kierownika jednostki kontrolowanej nie wstrzymuje sporzadzenia i
przekazania zaleceni pokontrolnych.

SP"JC;'aIis/Pa €ls. Programow Specjalista ds. Progran
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Podéisy cztonkéw zespotu kontrolujgcego, w tym kierownika zespotu kontrolujgcego i eksperta (w
przypadku uczestnictwa w kontroli)
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Data i podpis Kierownika jednostki kontrolowanej
lub osoby przez Niego upowaznionej

Do wiadomosci:
1. Wydziat Obshugi Finansowej (RF)
2. Wydzial Wdrazania Funduszy (RW)
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