POWIATOWY URZAD PRACY
FTUTIALL Y1 URLAD VAL ]
w BYTOWIE

7-100) Bvtow. ul. Woiska Pol

Zarzadzenie nr 16/2017
Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Bytowie
z dnia 20.07.2017 r.

w sprawie stosowania w Powiatowym Urzedzie Pracy w Bytowie zasad przyznawania z Funduszu
Pracy, Europejskiego Funduszu Spolecznego srodkow na podjecie dzialalnosci gospodarcze;.

§1

Na podstawie regulaminu organizacyjnego Powiatowego Urzedu Pracy w Bytowie § 10 ust 5
pkt e oraz w oparciu o art. 46 Ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia
i instytucjach rynku pracy (Dz. U. z 2017 r. poz. 1065 t.j. z p6zn.zm.) i Rozporzadzenia Ministra
Rodziny, Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 14 lipca 2017 r. w sprawie dokonywania z Funduszu
Pracy refundacji kosztow wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy oraz przyznawania
srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej (Dz. U. z 2017 r. poz. 1380) Dyrektor Powiatowego
Urzedu Pracy w Bytowie ustala zasady przyznawania z FP, EFS $rodkow na podjecie dzialalnosci
gospodarczej - zalacznik nr 1.

§2

Sprawowanie nadzoru nad realizacjg niniejszego Zarzadzenia powierzam Kierownikowi Centrum
Aktywizacji Zawodowej w Powiatowym Urzedzie Pracy w Bytowie.

§3
Zarzgdzenie obowigzuje od dnia 20.07.2017 .
§4

W zwigzku z wejsciem w zycie nowego Zarzadzenia traci wazno$¢ Zarzgdzenie nr 11/2016
Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Bytowie z dnia 12.01.2016 r.
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Zalgeanik ov ¥ do Zacadzonia nr 1672017
Dyrekiors Powigiowego Ureede Pracy w Bylowie
2 dnia 20072017 v

przyznawania z Funduszo Pracy, Buropejskiego Funduszu Spolecznego érodkow na podijecie
dzialalnoscl gospodarcze),

§1
Preepisy ogdine

Dofinansowanic na podjecie dzialalnosci gospodarczej udzielane jest na podstawie;

Ustawy z dpia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy
(D, U2 2017 v poz, 1065 (). 2 poan. zm)zwanej dalei Ustawa™,

Rozporzgdzenia Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spolecznej 7 dnia 14 lipca 2017 roku
w sprawie dokonywania z Funduszu Pracy refundacji kosztdéw wyposazenia lub doposazenia
stanowiska pracy oraz przyznawania érodkéw na  podjecie dzialalnosci  gospodarcrzel
Dz U, 22017 v, poz. 1380),

Rozporzadzenia Komisii (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania
art. 107 1 108 Traktatu o funkcjonowaniv Unii Europejskieji do pomocy de minimis

(Dz. Urz, ULV L 352 2 24.12.2013, sir. 1)

Majac na uwadze efektywne 1 racjonalne wykorzystanic $rodkow bedacyeh w dyspoz Cli
Powiatowego Urzedu Pracy w Bytowie na aktywizacje 0sob bezrobotnyeh, poszukujgeyeh
pracy opickundw osoby niepelnosprawnej oraz absolwentow CIS, KIS wprowadza si¢ zasady

przyznawania $rodkéw 2 FP, EFS na podjecie dzialalnodei gospodarcze;.

§2

Zasady przyznawania dofinansowania na padjecie dziolalnosci gospodarczej

Wniosek o dofinansowanie na podjecie dzialalnosei gospodarcze) moze zlozyé:

a) osoba bezrobotna, o kidrej mowa w art. 2 ust, 1 pkt 2 Ustawy,

b} poszukujgey pracy niepozostajgcy w zatrudnieniu lub niewykonujgcy innej pracy
zarobkowej opickun  osoby niepelnosprawnej, z wylaczeniem opiekundw  osoby
nicpelnosprawnej  pobierajgeyclh  $wiadezenic  pielegnacyjne  lub  specjainy  zasilek
opickuficzy na podstawie przepisow o $wiadezeniach rodzinnych, lub zasilek dla opickuna
na podstawic przepisow o ustaleniu i wyplacie zasilkow dla opickunéw, zwany daiej

opiekunem,



2

b.

d.

¢) absolwenl centrum integracii spoleczneg) (absolwent CIS) - zpodnie z art. 2 pki 1a ustawy
7 dnia 13 czerwea 2003 r.o zatrudnieniu socjalnym (D2, UL 2 2016 1. poz. 1828) naleky
pod tym pojeciem rozumied — osobe, kidra przez okres nie krdlszy niz 6 miesigey

uczesiniczyla w zajeciach centrum infegracji spolecznej 1 otrzymala zaswiadcezenie,
o ktérym mowa w art. 13 usl. Sa ustawy o zatrudnieniu socjalnym; osoba la jest
absolwentem centrum integracji spoleczne] przez okses 6 miesieey od dnia zakonczenia

zajed w centrum integracii spolecznej,

dy absolwent klubu integracji spoleczne} (absolwent KIS) - zgodnie z arl. 2 pkt 1b ustawy

z dnia 13 czerwea 2003 r. o zatrudnieniu socfalnyny (Dz.U. z 2016 1. poz. 1828} nalezy
nod tym pojeciem  rozumicd - osobe, kidra vezestniczyla w klubie integracyi spoleczne)
przez okres nie krotszy niz 6 miesiecy, posiada wazne zadwiadezenie, o ktérym mowa
woarl. 18 ust. 5a ustawy o zatrudnieniu socialnym oraz zrealizowala postanowienia

kontraktu socjalnego.

Whaioskodawca ubiegajacy sie o dofinansowanie na podjecie dziatalnosdc: gospodarczej musi
zlozyé  wniosek o przyznanic  dofinansowania  (na  obowigzujagcym  druku)  wraz
z wymaganymi zalgeznikami. Dofinansowanic ma charakier jednorazowy i jest przcznaczone

na pokrycie kosztow zwigzanych 7 podigciem dzialalno$ci gospodarczej.

Wiaiosek o dofinansowanie moze by¢ uwzgledniony po spelnieniu przez osobg bezrobotng,
nastgpujacych warunkdw:

W okresie 12 miesiccy  bezpodrednio  poprzedzajacych  dzien  zloZzenia  wniosku
o dofinansowanie:

nie odmowil bez uzasadnione] przyezyny przyjecia propozyc)i odpowiedniej pracy fub inng
formy pomocy okreslonej w ustawie oraz udzialu w dziataniach w ramach Programu
Aklywizacja i Integracja, o ktdrym mowa w art. 62a Ustawy,

nie przerwal z wilasnej winy szkolenia, stazu, realizacji indywidualnego planu dzialania,
udziadlu w dzialaniach w ramach Programu Aklywizacja i Integracja, o ktdérym mowa
w arl. 62a Ustawy, wykonywania prac spolecznic uzytecznych lub innej formy pomocy
okreslonef w ustawie,
po skierowaniu podjgl szkolenie, przygotowanic zawodowe doroslych, staz, prace spolecznic
uzyleezne lub inng formg pomocy okreslong w ustawie,

nie otrzymal bezzwroinych Srodkdw Funduszu Pracy lub innyeh bezzwrotnych Srodkdw
publicznyeh na pedjecie dzialalnodel gospodarczej lub rolnicze], zalozenie lub przystapienie
do spdldzicini socjalnej,

nie posiadal wpisu do ewidencji dzialalnosel gospodarcze) wskazujgeego przez datg
zakonczenia  dzialalnosei  gospodarczef, 12 dzialalnos¢ byla prowadzona w o okresie
12 miesiecy bezposrednio poprzedzajacych dzien zlozenia wniosku,

zlozyl odwiadezenie o niepodejmowaniu zatrudnicnia w o okresic 12 miesicey od duoia

rozpoczecia prowadzenia dzialalnoscl gospodarcze],
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zlozyt oswiadezenie o zobowigzaniu sie do prowadzenia  dzialalnosei  gospodarcze]
wookresic 12 miesigey od duia jej rozpoczecia oraz nieskdadania w tym okresic wniosku
0 zawieszenic jej wykonywania,

zlozyl odwiadczenie o nickaralnosei w okresie 2 lat przed dniem zlozenia wniosku
za przestepstwa przeciwko obrotowi gospodarczemu, w rozumieniu ustawy z dnia 6 czerwea
1997 r. - Kodeks karny,

nie zfozyl wniosku do innego starosty o przyznanic dofinansowania lub przyznania
jednorazowo srodkdw na zalozenie lub przystapienic do spdldzielni socjaine],

nie przekroczyl pulapu pomocy de minimis przyslugujacego na osobe w ciggu biezgcego roku
oraz dwoich poprzedzajgeych lat,

zlozyl kompletny i prawidlowo wypemiony wniosek.

Wniosek o dofinansowanic moze byé uwzgledniony po spelnieniu przez opiekuna
wartinkdw;

o kldrych mowa w ust, 3 z wylaczeniem pki. a, ¢,

w okresie 12 miesigey bezposrednio poprzedzajgeych dzief zloZenia wniosku nie przerwal
7 wlasnej winy szkolenia, stazu, pracy Interwencyjng), studidw  podyplomowych,

przygolowania zawodowego doresiyeh.

Whniosek o dofinansowanic moze by¢ uwzgledniony po spelnieniu przez absolwenta CIS
i KIS warunkdw, o ktérych mowa w ust. 3 2 wylgezeniem pkt a.

W przypadku osoby bezroboing]  wniosek o dofinansowanie moze zostaé uwzgledniony,
Jezeli osoba ta, posiada I1 profil pomocy lub w uzasadnionych przypadkach I profil pomocy
(zgodnie z art. 33 ust. 2 ¢ ustawy o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy).

W pierwszep kolginosei preferowane sg wnioski zlozone przez osoby, ktére:

w przypadku 0s6b bezrobotnych - utracily prace z przyczyn lezacych po stronie pracodawcy,
spelniajg kryteria docelowe poszezegdlnyeh programédw/projekiéw, w ramach ktérych
prowadzony jest nabor wnioskdw,

posiadajy udokumentowane przygotowanic merytoryeane spdjue z profilem planowanci
dziatalnosei gospodarczei,

zamicrzajg rozpoczad dzialalnesé produkeying lub z zakresu 1T,

nie  prowadzity dotychezas  dzialalnosei  gospodarcze]  lub  wykazuja  wyjatkowe
okolicznosct (wypadki losowe), ktdre wplynely na zaprzestanie  prowadzenia  dzialalnodei
gospodarcze],

deklarujg  kontynuowanie prowadzenia dzialalnosei  gospodarezej przez min. 3 mece
po zakonczeniu podstawowego terminu (12 m-cy) prowadzenia dzialalnosei gospodarceze;,

W zaleznoscel od posiadanych srodkéw tub realizowanych programéw/projekiow wnioski

przyjmowane sg w procednze cigele) lub cykliczne.

Zasady oraz terminy naboru wnioskéw oglaszane sq na stronie internetowej Powiatowego

Urzgdu Pracy w Bytowie (www.bytow.pup.pi).

Whnioski rozpatrywane sg na podstawic kart oceny wniosku:
1 - ocena formalpa: polega na werylikacji wniosku pod wzgledem jego kompletmosei oraz

braku przeciwwskazan prawnych do udziclenia dofinansowania. Oceny formalnej dokonuia
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pracownicy merytoryezini Powiatowego Urzedu Pracy w Bytowie w oparciu o zapisy karty
oceny formalne). Wnioski spelniajgce wymagania formalne kierowane sy do drugiego etapu
oceny wniosku.

II - ocena merytoryezna: dokonywana przez Zespol opiniujgcy wnioski powolany przez
Dyrektora. Zespo! dokonuje oceny wniosku na podstawie karly oceny merytoryczag)
i jest organem opiniodawczym Dyrektora. Karta oceny merytoryczne] wniosku oraz
minimaina ilo$¢ punktéw uprawniajgea do otrzymania dofinansowania bedzie kazdorazowo

podawana do informacji w komunikacie o naborze wnioskow.
W przypadiu ograniczonej ilodei drodkow, dofinansowanic przyznawane jest osoboim,
ktdrych  waloski uzyskaly najwyzszg ilo$é punktéw w wyniku przeprowadzoneg] oceny

meryloryczne.

Ostateczna decyzia w sprawie pozytywnej rekomendacji wniosku lub odmowy przyjecia
whiosku do realizacji nalery do Dyrektora. W ouzasadnionych przypadkach, gdy wniosek
uzyska pozytywng opinic Zespohu, Dyrektor zastrzega sobic moziiwode przeprowadzenia
negocjacji w zakresie warunkow istotych dia zawarcia umowy ¢ dofinansowanie,

W przypadku  negatywnego zaopiniowania  wniosku nie  przewiduje si¢  procedury

odwolawere;.

Whnioskodawca informowany jest 0 sposabie rozpatrzenia wniosku w formie elekironiczne;,
poprzez komunikat o wynikach konkursu, kiéry umieszezany jest na stronie internetowej
urzedr (www.bytow.pup.pl), naslepnic wysylana jest pisemna odpowicdz wraz z karlg oceny

merytorycznej wniosku.

W przypadku rezygnacii  wnioskodawcy, ktorego wniosek  zostal rekomendowany
do realizacji, dofinansowanie przyznaje si¢ koleingj osobie z najwickszy iloscig punktow

na liscie rankingowej.

W sytuacjach szezegdlnych Dyrektor PUP moze podja¢ decyzje o rozpatrzeniu wniosku
w inny sposob niz okreglony w ninigjszych zasadach, przy jednoczesnym zachowaniu
postanowtien okreslonych w ustawie oraz innych akfach wykonawcezych.

koszidw:

oplat skarbowych, administracyjnych, koncesji, leasingdw, udzialéow wnoszonych do spatek,

zakup akcji, obligacii i innych instrumentéw finansowych,

biezgeych kosztow zwigzanych z prowadzeniem dzialainosei gospodarczei,

towar handiowy w kwocie przewyzszajacej 40 % wnioskowanej kwoty,

wysylka, transport,

remont i modernizacje maszyn i urzadzen,

rakup wydatkdw od wspdlmalzonka, krewnych i powinowatych,

alkohol, wyroby tyloniowe oraz inne uzywki.
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Zakupy powyzej 3 500 tys. zl brutto wymagaja transakeji bezgotowkowej. Dowody zaplaty
bezgotdéwkowej nalezy opatrzyC picezgtka oraz podpisem osoby upowazniong) przez bank
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realizujgcy przelew, chyba ze wydruk zawiera klauzule o niewymaganiu podpisu

ani uwierzytelnienia.

W uzasadnionych przypadkach Dyrektor moze przyzna¢ dofinansowanie w wysokosci
nizszej niz wnioskowana kwota.

Zabezpieczenic  wierzytelnosei  wnioskodawcy w  ramach  zlozonego — wniosku
o dofinansowanie, moze by¢ ustanowione w formie:

porgczenia (porgczyciel),

weksla z por¢czeniem wekslowym (aval),

gwarancji bankowej,

zastawu na prawach lub rzeczach,

blokady srodkéw zgromadzonych na rachunku bankowym,
aktu notarialnego o poddaniu si¢ egzekucji przez dhuznika.
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Przy porgczeniu nalezy przedlozy¢ do PUP w Bytowie o$wiadczenie o osigganych przez
porgezyciela dochodach, przy czym dochéd musi by¢ wyzszy od minimalnego

wynagrodzenia.

Do zawarcia umowy porgczenia konieczna jest zgoda wspolmalzonka poreczyciela
pozostajgcego z nim we wspolnocie majatkowej, wyrazona na piSmie w obecnosci

uprawnionego pracownika PUP w Bytowie.

Do zawarcia umowy o udzielenie srodkow na podjecie dziatalnosci gospodarczej, konieczna
Jest zgoda wspdtmatzonka wnioskodawcy, pozostajacego z nim we wspdlnocie majatkowe;,
wyrazona podpisem zlozonym w obecnosci uprawnionego pracownika PUP w Bytowie.

Ostateczng decyzj¢ w sprawiec wyboru formy zabezpieczenia podejmuje Dyrektor,
uwzgledniajgc  preferowang przez tut. urzad form¢ zabezpicczenia, najpelniejsze
zabezpieczenie przyznanych $rodkow oraz forme zabezpieczenia wskazang przez
wnioskodawcg. W przypadku wyboru porgezenia weryfikowane jest czy poreczyciel
wskazany przez wnioskodawcg jest aktualnie strong innej umowy z urzedem.

W przypadku pozyskania dodatkowych s$rodkéw w ramach programéw specjalnych,
z rezerwy ministra, czy wspolfinansowanych z EFS pierwszenstwo maja zasady wynikajace
z zapisow zawartych w skladanych programach lub podpisanych umowach.







