
ZARZADZENIE NR 19/2011
Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Bytowie

z dnia 14 wrzesnia 2011r.

w sprawie: udostepniania informacji publicznej niezamieszczonej w Biuletynie
Informacji Publicznej

Na podstawie ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji
publicznej (Dz. U. z 2001 Nr 112poz. 1198z póznozm.) zarzadza sie co nastepuje:

§ 1

1. Okresla sie tryb postepowania przy udostepnianiu informacji publicznej nie
zamieszczonej w Biuletynie Informacji Publicznej Powiatowego Urzedu Pracy
w Bytowie.

§2

1. Informacja publiczna, o której mowa w § 1 ust. 1, udostepniana jest na zasadach
okreslonych w ustawie z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji
publicznej.

2. Wzór wniosku (zal. 1 do zarzadzenia) o udostepnienie informacji publicznej
zamiesza sie w Biuletynie Informacji Publicznej.

§3

1. Informacja publiczna, która mozna udostepnic niezwlocznie - nie wymaga
wniosku pisemnego.

2. Dyrektor PUP w Bytowie lub osoba przez niego upowazniona poleca zalatwienie
wniosku (ustnego lub pisemnego) wlasciwej merytorycznie komórce
organizacyjnej PUP w Bytowie lub konkretnemu pracownikowi.

3. Ust. 2 nie stosuje sie, gdy interesant zwróci sie o udostepnienie informacji
bezposrednio do pracownika.

4. Kierownik komórki organizacyjnej lub pracownik samodzielnego stanowiska pracy,
do którego skierowano wniosek sa odpowiedzialni za terminowe i zgodne
z obowiazujacymi przepisami prawa zalatwienie wniosku.

§4

Pisemny wniosek o udzielenie informacji, po zarejestrowaniu i zadekretowaniu przez
Dyrektora PUP w Bytowie lub osobe przez niego upowazniona, przekazywany jest do
wlasciwej merytorycznie komórki organizacyjnej.

§5

1. Przy zalatwianiu wniosków o dostep do informacji publicznej przyjmuje sie
nastepujacy tok postepowania:
1) w sprawach niewymagajacych wniosku pisemnego - informacje udostepnia

upowazniony pracownik,



2) w sprawach rozpatrywanych na podstawiewniosków pisemnych:
a) przy udzielaniu informacji zgodnej z wnioskiem - dokumentacje (w tym

projekt pisma z odpowiedzia - o ile jest wymagany) - przygotowuje
upowazniony pracownik,

b) odmowa udostepnienia informacji oraz umorzenie postepowania
o udostepnienie informacji nastepuje w drodze decyzji administracyjnej
wydawanej w trybie art. 16 ustawy o dostepie do informacji publicznej.
Projekt decyzji przygotowuje upowazniony pracownik, któremu
przekazano wniosek do zalatwienia. Decyzje podpisuje Dyrektor PUP
w Bytowie.

2. W przypadku zadania informacji, z których czesc podlega ochronie prawnej -
czesc mozliwa do udostepnienia przekazuje sie stosownie do ust. 1 pkt. 2 lit a,
w pozostalym zakresie ust. 1 pkt. 2 lit b stosuje sie odpowiednio.

3. Wszystkie pisma i projekty decyzji administracyjnych parafuja odpowiednio
pracownicy lub kierownicy komórek organizacyjnych.

§6

1. Od wnioskodawcy mozna pobrac oplate w wysokosci odpowiadajacej kosztom
udostepniania informacji lub przeksztalcenia informacji w forme wskazana we
wniosku, na zasadach okreslonych wart. 15 ustawy o dostepie do informacji
publicznej.

2. Ustala sie nastepujace zasady kalkulacji kosztów, o których mowa w ust. 1:
A. oplaty za sporzadzenie kopii dokumentów pobiera sie w wysokosci:

a) Format A - 4 jednostronny - 0,50 zl brutto za 1 egzemplarz
b) Format A - 4 dwustronny - 0,55 zl brutto za 1 egzemplarz
c) Format A - 3 jednostronny - 0,80 zl brutto za 1 egzemplarz
d) Format A - 3 dwustronny - 0,85 zl brutto za 1 egzemplarz

B. koszt wykorzystanych nosników informacji odpowiada kosztowi ich zakupu lub
cenie rynkowej danego nosnika w momencie przygotowywania informacji.

3. Oplate pobiera sie na podstawie wystawionego rachunku.

§7

1. Wykonanie zarzadzenia powierza sie wszystkim pracownikom PUP w Bytowie.
2. Wszyscy pracownicy potwierdzaja na pismie fakt zapoznania sie z niniejszym

zarzadzeniem. (zalacznik 2 do zarzadzenia)

§8

Traci moc Zarzadzenie nr 4/2008 Dyrektora PUP w Bytowie z dnia 3 marca 2008r.
w sprawie ustalenia odplatnosci za wykonane kopie dokumentów zwiazanych
z udostepnianiem informacji publicznej.

§9

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Ok
u Pracy



Zalacznik nr 1
do zarzadzenia nr 19/2011
Dyrektora PUP w Bytowie

z dnia 14 wrzesnia w sprawie udostepniania
informacji publicznej niezamieszczonej w BlP

DANE WNIOSKODA WCY

Nazwisko i Imie / Jednostka: .....................................................

Nr PESEL / REGON: ...........

Adres: ......................................................................

Nr telefonu:... .............

WNIOSEK

O UDOSTEPNIENIE INFORMACJI PUBLICZNEJ

Na podstawie ustawy o dostepie do informacji publicznej z dnia 6 wrzesnia 2001 r. (Dz. U. z 200lr.
Nr 112,poz. 1198) zwracam sie z prosba o udostepnienie informacji w nastepujacym zakresie:
..................................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................................

SPOSÓB I FORMA UDOSTEPNIENIA INFORMACJI:*

i dostep do przegladania informacji w urzedzie I i kserokopia i pliki komputerowe

RODZAJ NOSNIKA:

i CD-ROM

FORMA PRZEKAZANIA INFORMACJI:

i Przeslanie informacji poczta elektroniczna pod adres ....................................................

Przeslanie informacji poczta pod adres** .. .....

..........................................................................................................................................

Odbiór osobiscie przez wnioskodawce

Wyrazamzgode na przetwarzanie moich danych osobowych zgodnie z ustawa o ochronie
danych osobowych z dnia 29.08.1997 r. (Dz. U. z 2002r. .Nr 101 poz. 926 z póznozm.) do
celów realizacji niniejszego wniosku.

..................................................... ........................................................

Miejscowosc, data podpis wnioskodawcy

Uwagi:
* prosze zakreslic wlasciwe pole krzyzykiem
** wypelnicjesli adres jest inny niz podany wczesniej
Urzad zastrzega prawo pobrania oplaty od informacji udostepnionych zgodnie
z art. 15ustawy o dostepie do informacji publicznej

- - - -- ---



Zalacznik2 do Zarzadzenia 19/2011
Dyrektora PUPw Bytowie
z dnia 14 wrzesnia 2011r.

Potwierdzam, ze zapoznalem/lam sie z Zarzadzeniem 19/2011 Dyrektora PUP

w Bytowie z dn'ia 14 wrzesnia 2011r. w sprawie udostepniania informacji publicznej
niezamieszczonejw Biuletynie InformacjiPublicznej.
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Imie i nazwisko
Katarzyna Bela

Natalia Burandt Pod~
/~j,

~Malgorzata Chamier Gliszczynska

Agnieszka Cichocka

Anna Cichosz

Stanislaw Cieplik

Brygida Cyrzan

Lidia Czapiewska-Ciesla
-

Katarzyna Cytulec

Malgorzata Dakiniewicz

Karolina Domaszk

Krystyna Dykier

Jolanta Gawin

Karolina Gawin

Malwina Gierszewska

Boleslaw Hadler

Marta IIgert

Jadwiga Jaworska

Katarzyna Kaiser

Barbara Kisielewska
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Aneta Klaman

Beata Knop

Alicja Kosinska

Renata Kroll-Waldoch

Jolanta Kruze

26. I Anna Litwin

27. I Maciej Metel

28. I Aniela Mielewczyk

29. I Maria Mielewczyk
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Zalacznik 2 do Zarzadzenia19/2011
Dyrektora PUPw Bytowie
z dnia 14 wrzesnia 2011r.

30. Halina Pacan

31. Ewa Peplinska

32. I Anna Ramczykowska

33. I Ilona Ramczykowska

34. I Krystyna Redlarska-Król

35. I Magdalena Rogalska

36. I Grazyna Rygliszyn

37. I LucynaSkierka

38. Irena Strzalba

39. Joanna Szychucka
-

40. Marek Szulist

41. CzeslawaTerman

42. Magdalena Tomaszewska

43. Iwona Tumak

44. BozenaWiatrowska

45. JanuszWiczkowski

46. AgnieszkaWieczorek

47. I Teresa Windorpska

48. I Monika Zielonka


