
ZARZADZENIE nr 12/2011
Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Bytowie

z dnia 12 marca 2011r.

w sprawie: okreslenia zasad i obowiazków zwiazanych z redagowaniem Biuletynu
InformacjiPublicznej

§ 1

Okresla sie zasady i obowiazki zwiazane z redagowaniem Biuletynu Informacji
Publicznej zwanego dalej BlP.

§2

1. Osoba odpowiedzialna za nadzór, prawidlowe funkcjonowanie oraz tresc
udostepnianych informacji publicznych w BlP odpowiada Redaktor BlP.

2. Podczas nieobecnosci Redaktora BlP jego obowiazki wykonuje osoba
wyznaczona do jego zastepowania.

3. Obowiazki Redaktora BlP i osoby wyznaczonej do jego zastepowania powierza sie
na pismie.

§3

1. Za sprawy techniczne BlP odpowiada pracownik ds. informatycznych.
2. W przypadku nieobecnosci osoby, o której mowa w pkt. 1, obowiazki przejmuje

osoba ja zastepujaca.

§4

1. Pracownicy Powiatowego Urzedu Pracy w Bytowie zobowiazani sa do biezacego
przekazywania Redaktorowi BlP informacji publicznych z zakresu swojego
dzialania.

2. Informacje do BlP przekazuje sie niezwlocznie po powstaniu okolicznosci
uzasadniajacych ich zamieszczenie w Biuletynie.

3. Aktualnosci zwiazanych z biezaca dzialalnoscia nalezy przekazac co najmniej raz
w tygodniu.

4. Redaktor BlP kwalifikuje otrzymane materialy pod katem ich przydatnosci do
umieszczenia w BlP oraz zgodnosci z obowiazujacymiprzepisami.

§5

1. Kazda informacja publiczna przed udostepnieniem w BlP wymaga uprzedniego
zatwierdzenia przez Redaktora BlP.

2. Specjalista ds. informatycznych lub osoba go zastepujaca odmówi umieszczenia
w BlP informacji niezatwierdzonej przez Redaktora BlP, z zastrzezeniem pkt. 3

3. Dokumenty i informacje z zakresu zamówien publicznych, których publikacje
reguluja przepisy odrebne - nie wymagaja zatwierdzenia przez Redaktora BlP.
Osoba odpowiedzialna za zamówienia publiczne niezwlocznie informuje
Redaktora BlP o fakcie zamieszczenia ich w Biuletynie Informacji Publicznej.



§6

1. Wszystkie komórki organizacyjne PUP w Bytowie zobowiazane sa w swoim
zakresie do biezacego informowania Redaktora BlP o zmianach
w obowiazujacych przepisach prawnych.

2. Informacje publiczne udostepniane w BlP winny byc przedstawione w formie
zgodnej z obowiazujacymi przepisami prawnymi.

§7

Wykonanie zarzadzenia powierza sie Redaktorowi BlP oraz wszystkim komórkom
organizacyjnym Powiatowego Urzedu Pracy w Bytowie.

§8

Wszyscy pracownicy potwierdzaja na pismie fakt zapoznania sie z niniejszym
zarzadzeniem (Zalacznik nr 1 do zarzadzenia)

§9

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zalacznik 1 do Zarzadzenia 12/2011
Dyrektora PUP w Bytowie

z dnia 12 marca 2011r.

Potwierdzam, ze zapoznalem/lam sie z Zarzadzeniem 12/2011 Dyrektora PUP

w Bytowie z dnia 12 marca 2011r. w sprawie okreslenia zasad i obowiazków

zwiazanychz redagowaniem BiuletynuInformacjiPublicznej.
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Zalacznik 1 do Zarzadzenia 12/2011

Dyrektora PUP w Bytowie
z dnia 12 marca 2011r.

h'hA' ,
29. I Maria Mielewczyk

30. Halina Pacan

31. Ewa Peplinska

32. I Anna Ramczykowska

33. I Ilona Ramczykowska

34. I Krystyna Redlarska-Król

35. I Magdalena Rogalska

36. I Grazyna Rygliszyn

37. I lucyna Skierka

38. Irena Strzalba

39. Joanna Szychucka
-

40. Marek Szulist

41. Czeslawa Terman

42. Magdalena Tomaszewska

43. Iwona Tumak

44. Bozena Wiatrowska

45. Janusz Wiczkowski

46. Agnieszka Wieczorek &
47. I Teresa Windorpska

48. I Monika Zielonka


