PUP POWIATOWY URZAD PRACY w BYTOWIE
ul. Wojska Polskiego 6, 77-100 Bytéw

BYTOW tel. (59) 822 22 27, (59) 822 34 45, fax. (59) 823 41 02
www: http://bytow.pup.pl e-mail: gdby@praca.gov.pl
KA.261.1.2016.1SZ Bytow, 08.12.2016r.
ZAPYTANIE OFERTOWE
Zamawiajacy:

Powiatowy Urzad Pracy w Bytowie, ul. Wojska Polskiego 6, 77-100 Bytow

tel. 59 822-22-27, 59 822-34-45, 59 822-23-73, fax. 59 823-41-02 kieruje zapytanie ofertowe,
w celu wyboru wykonawey na ustugg polegajaca na $wiadczeniu stalej pomocy prawnej na
rzecz Powiatowego Urzedu Pracy w Bytowie w latach 2017 - 2018, zgodnie z przepisami
prawa, w szczegolnosci ustawy prawo o adwokaturze i ustawy o radcach prawnych.
Zamowienie finansowane bedzie ze srodkéw budzetowych.

Informacije o sposobie porozumiewania sic Wykonawcéw z Zamawiajacym:
Wykonawca bedzie porozumiewal si¢ z Zamawiajacym oraz przekazywat oswiadczenia lub
dokumenty za pomocg:
a) pisemnie na adres Zamawiajgcego:
Powiatowy Urzad Pracy w Bytowie
ul. Wojska Polskiego 6, 77-100 Bytow,
b) faksu: nr fax. 59 823-41-02,
¢) drogg elektroniczna na adres e-mail: szyca@wp.pl

Osoba uprawniona do porozumiewania sie z Wykonawcami: Iwona Szyca.

I.  Opis przedmiotu zaméwienia oraz warunki zaméwienia:

1. Zakres obstugi prawnej ma obejmowaé w szczegdlnoscei:

a) Udzielanie porad prawnych, m. in.:

e w zakresie wykladni przepisow prawa dotyczacych dziatania Powiatowego
Urzedu Pracy;

* poprzez udzial w negocjacjach dotyczacych zawarcia kluczowych dla PUP
w Bytowie umow.

b) Przygotowywanie projektow wystapien do sadéw, organdw, instytucji, oséb
prywatnych 1 fizycznych w zwigzku 2z prowadzonymi postepowaniami
administracyjnymi i cywilnymi oraz reprezentowaniu PUP w Bytowie w toczacych
si¢ postepowaniach.

¢) Sporzadzanie na wniosek PUP w Bytowie opinii prawnych w tym w szczegélnosci
z zakresu prawa cywilnego, prawa pracy, prawa administracyjnego oraz prawa
zamoOwien publicznych i udzielanej pomocy publicznej.

d) Sporzadzanie i opiniowanie projektow umow, zawieranych przez PUP w Bytowie
1 innych dokumentéw zwigzanych z dzialaniami urzedu.
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e) Opracowywanie projektow aktow prawnych, m.in.:
* opracowywanie i opiniowanie pod wzgledem prawnym wydawanych przez
Dyrektora PUP w Bytowie zarzadzen;
® opracowywanie i opiniowanie pod wzgledem prawnym projektow uchwat
kierowanych pod obrady Powiatowej Rady Rynku Pracy.
Wymiar czasu pracy: cztery godziny tygodniowo w siedzibie PUP w Bytowie
a w pozostale dni (od poniedziatku do pigtku) w swojej siedzibie, za pomocg srodkow
porozumiewania si¢ na odleglo$¢, a takze w innych miejscach, jesli wynika¢ to bedzie
z okolicznosci sprawy, w godzinach pracy Urzedu
Okres realizacji zamoéwienia: 01.01.2017 r. do 31.12.2018 r.

II. Warunki udzialu w post¢gpowaniu oraz sposobu dokonywania oceny nich
spelnienia:

Wykonawca sktadajacy oferte w postepowaniu musi:

e Posiada¢ wpis do CEIDG lub aktualny odpis z wiasciwego rejestru (jezeli
odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru) wystawiony nie wezesniej niz 6
miesigcy przed uptywem terminu sktadania oferty.

e Posiada¢ doswiadczenie polegajace na nalezytym wykonaniu lub wykonywaniu
w okresie ostatnich 3 lat przed uplywem terminu skladania ofert, a jezeli okres
dzialalnosci jest krotszy, to w tym okresie: co najmniej jednej ustugi o wartosci
nie mniejszej niz 20 000,00 zt brutto rocznie polegajacej na kompleksowej
obstudze prawnej Powiatowego Urzedu Pracy, w tym w szczegdlnosci w zakresie
Ustawy o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy, prawa cywilnego,
prawa pracy, prawa administracyjnego oraz prawa zamdwien publicznych.

e Dysponowac¢ co najmniej jedna osoba, posiadajgca uprawnienia do wykonywania
zawodu adwokata oraz jedng osoba, posiadajgcg uprawnienia do wykonywania
zawodu radcy prawnego, ktore to osoby beda uczestniczy¢ w wykonywaniu
zamoOwienia.

Ocena spetnienia warunkow dokonywana bedzie na podstawie ztozonych o$wiadczen —
zalgeznik nr 2, zalgeznik nr 3 oraz zatacznik nr 4 do zapytania ofertowego.

II1. Termin i miejsce skladania ofert:

Oferty muszg by¢ zlozone na formularzu stanowigcym zatacznik nr 1 do zapytania
ofertowego wraz z wymaganymi zalgcznikami w formie pisemnej i dostarczone
w zamknigtej kopercie, opatrzonej napisem: ,,Swiadczenie stalej pomocy prawnej na
rzecz Powiatowego Urzedu Pracy w Bytowie w latach 2017 — 2018 — zapytanie
ofertowe” w siedzibie Zamawiajacego w Bytowie przy ul. Wojska Polskiego 6
w Sekretariacie (pokdj nr 13), w terminie do dnia 15.12.2016 r. do godz. 13.00.
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IV.  Kryteria wyboru Wykonawcy i ich waga:
Zamawiajacy przy wyborze najkorzystniejszej oferty bedzie bra¢ pod uwage nastepujace
kryteria:

Cena - 100 %

V. Opis sposobu przyznawania punktacji za spelnienie danego kryterium oceny
oferty

Zamoéwienie zostanie udzielone Wykonawcy, ktory uzyska najwyzszg ilosé punktow, wg
ponizszego wzoru:

cena najnizsza sposrod ofert nieodrzuconych

............................................... x 100 pkt
cena oferty oceniane;j

VI.  Informacja na temat dopuszczalnych zmian zawartej umowy:

Wszelkie zmiany umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

VII. Rodzaj wymaganych dokumentéw:

1. Formularz oferty (wg zal. nr 1 do zapytania ofertowego)
2. Oswiadczenie Wykonawcey sktadajacego ofertg w postgpowaniu (wg zal. nr 2 do zapytania
ofertowego)
3. Oswiadczenie o posiadaniu wiedzy i doswiadczenia — Wykaz ustug (wg zalgcznika nr 3 do
zapytania ofertowego)
4. Oswiadczenie o dysponowaniu osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia — Wykaz 0sob
(wg zalgeznika nr 4 do zapytania ofertowego)
5: Wzor umowy (wg zal. nr 5 do zapytania ofertowego)
6. Pelnomocnictwo (jezeli dotyczy)
Zup. ST TY
Janusz [Wiggkowski
DYR T/O R

Sawlatoweno Jf y Pragy w Bytowle

Podpis Dyrektora PUP w' Bytowie

Zalgczniki:
1 Formularz oferty
2 Oswiadczenie Wykonawcy skiadajgcego oferte w postegpowaniu
3. Oswiadczenie o posiadaniu wiedzy i doswiadczenia — Wykaz uslug
4 Oswiadczenie o dysponowaniu osobami zdolnymi do wykonania zamowienia — Wykaz 0sob
3. Wzor umowy
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UWAGI:

* Wartos¢ poszczegdlnych zaméwien nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 30 000
euro, w zwigzku z tym, zgodnie z art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zaméwier publicznych (Dz. U. z 2015 r.,
poz. 2164 z pézn. zm.) ustawy nie stosuje sie.

Wybor wykonawcéw do realizacji zamdéwienia bedzie dokonany zgodnie z procedurg okreslong
w Regulaminie Zamdwien Publicznych w Powiatowym Urzedzie Pracy w Bytowie wprowadzonym
Zarzqdzeniem nr 13/2014 Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Bytowie z dnia 01.07.2014 r.

* Oferty nalezy sktada¢ wylgcznie na druku dolgczonym do zapytania ofertowego oraz zamieszczonym
na stronie internetowej Powiatowego Urzedu Pracy w Bytowie (link pod nazwgq druki do pobrania).

* Oferty ztozone przez Wykonawcdw, o kidrych mowaw § 18 pkt 6Regulaminu Zamowien Publicznych
w  Powiatowym Urzgdzie Pracy w Bytowie z dnia 01.07.2014 r., zostang pominiete przez
Zamawiajgcego przy dokonywaniu oceny zlozonych ofert. Oferty, ktére nie spelnig wymogow
okreslonych w zapytaniu ofertowym, nie bedg brane pod uwage przy wyborze Wykonawcy.

* Zamawiajqcy zastrzega sobie prawo do poprawienia omylek pisarskich i rachunkowych, wzywania

.....

etapie bez podania przyczyny.



